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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECAETARIA DEL HABITAT

_ AUTORIZAGION PARA REALIZAR LA |
NOTIFICACION ELECTRONICA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS

El articulo 56 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
establece la posibilidad de notificar los actos a través de medios electronicos, siempre que el
administrado haya aceptado este medio de notificacion. :

Con el mencionado Cdédigo surge la obligatoriedad de contar con una sede electronica, como una
especie de oficina virtual, que sirva como sistema de informacion al igual que un medio de
comunicacion con los particulares, garantizando condiciones.de calidad seguridad, disponibilidad,
accesibilidad, neutralidad e interoperabilidad de la informacién. ‘

Derivado de lo antérior, la Secretaria Distrital de Habitat habilitara las notificaciones a través de
cotreo electronico certificado, de los actos administrativos de cardcter particular,

El uso de este medio est4 condicionado a la aceptacion de los siguientes términos y condiciones.
PRIMERO. De la Notificacién Electrénica

Se podran notificar de manera electrénica los actos administrativos proferidos por las diferentes
dependencias de la entidad que actian en uso de las facultades administrativas, siempre que el
administrado haya aceptado este medio de notificacién. Para el efecto, la entidad ha escogido como
medio, €l correo elecirénico certificado. ‘

La notificacién quedaré surtida a partir de la fecha y hora en que el administrado tenga acceso al
acto administrativo, es decir, que el mismo quede disponible en la bandeja de entrada del correo
electrénico informado por el usuario. Para el efecto, dadas las caracteristicas del correo electrénico
certificado, la entidad registrars la fecha y hora reportada en la confirmacién de entrega del mensaje
de datos, a través del cual se dispuso el acto en su buzoén de correo electrénico.

La notificacion que por este medio se efectile tiene los mismos efectos de la que se realiza en forma
personal por el funcionario competente.

El texto de la comunicacion mediante la cual se remita el acto administrativo que se va a notificar
por via electrénica debe indicar el nombre y cargo del funcionario competente, el del interesado, los
recursos pertinentes y la fecha de expedicién del mensaje de datos.

El acuse de recibo del mensaje con la fecha en que se entiende notificado el acto tendra el soporte
respectivo.

PM05-FO570-V1 -Pégina 1de3



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC.
SECRETARLA DEL HABITAT

SEGUNDO. Del servicio de notificacion Electrénica -

Conforme a lo expuesto er) el numeral anterior, la Secretaria Distrital de Habitat enviara una

comunicacién mediante la cual se remite el acto administrativo que se va a notificar por via
electronica, el cual indicard el nombre y cargo del funcionario competente, ¢l del interesado, los
recursos pertinentes y la fecha de expedicion del mensaje de datos, adjuntando el acto
administrativo en formato PDF.

La entidad podra disponer dentro del mensaje de datos, alternativas de acceso a los contenidos que
se pretendan notificar, mediante un vinculo directo a la ubicacién de las providencias respectivas en
el sitic WEB, con el objeto de que él interesado pueda acceder a estas.

Los términos procesales para efectos de la presentacién de descargos, interposicin de recursos’ y
los de ejecutoria ante la Secretaria Distrital de Hébitat empezaran a transcurrir el dia habil siguiente
de la notificacion del acto administrativo correspondiente, es decir desde el dia siguiente a que el
mensaje de datos haya sido dispuesto en Ia bandeja de entrada del correo electrénico del usuario.

Habida cuenta de que la direccién suministrada por el interesado se presume propia, el usuario se
obliga a utilizarla directamente y no podra alegar en ningun caso, desconocimiento de los actos
notificados por operaciones en el buzén delegadas en terceros.

TERCERO. Obligaciones del usnario
Son obligaciones del usuario:

a. Operar de manera directa su buzén de correo electrénico, por lo cual se hace responsable de
adoptar las medidas de seguridad idoneas para la administracion de la cuenta de correo
electrénico indicada, asi como del manejo de la clave de ingreso al mismo y de mantener el
buzén con la capacidad suficiente para la retepcititde los actos administrativos que seran
objeto de notificacién. En consecuencia, la omisién en el cumplimiento de dicha obligacion
por parte del usuario no invalidara el trémite de notificacion realizada por medios
electrénicos.

b. Informar a la entidad en el caso de que el usuario decida cambiar de direccién de correo
electrénico para el proceso de notificaciones electronicas.

c. El usuario serd responsable de revisar diariamente el buzén del correo electronico indicado,
razén por la cual la omisién en el cumplimiento de dicha obligacién no invalidard el trimite
de notificacion personal realizada por medios electrénicos.

1 Arffeuto 74. Recursos contra los actos administrativos. Por regla general, contra ios aclos definitivos procederdn los siguientes recursos:

1. El da reposicion, ante quien expidié la decision para que la aclare, modifique, adicione o revogtte.

2, El de apelacion, para ante el inmediato superfor administrativo o funcional con ef mismo proposito

No habrd apelacién de las decisiones de los Ministros, Directores de Departamento Administrativo, superintendentes y representantes legales
de las entidadas descentralizadas ni de los directores u organismos superiores de los drganos constitucionales auténomos.

Tam,p':oa ser?n apelables aquelias decisionss proferidas por ios representantes legales y jefes superiores de fas entidades y organismos def
nivel territoral.

3. El de quefa, cuando se rechace ef de apelacibn. ..

El recurso de queja es facultativo y podrd interponerse directamente ante el superior del funcionario que dicts la decisitn, mediante escrito al
que deberd acompafiarse capia de la providencia que haya negado el recurso.

De este recursc se podra hacer uso dentra de fos cinco (5) dias siguientes a la nolificacin de Ia decision.

Recibido el escrito, el superior ordenaré inmedistamente Ia remision del expediente, y decidiré lo que sea del caso.

Articulo 76, Oportunidad y presentacion. Los recursos de reposicin y apelacion deberan interponerse por escrifo en fa diligencia de
na!fﬂca:’idn personai, o dentro de los diez (10) dfas siguientes a ella, o a la notificacion por aviso, ¢ al vencimiento def término de publicacion,
segun el caso {...).
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ALCALDIA MAYOR
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CUARTO: Buena Fe.

Con la suscripcion de la presente autorizacién EL USUARIO ACEPTA en su totalidad los términos
y condiciones establecidos en el presente documento y se compromete a actuar en todo momento

bajo los postulados de la Buena Fe.

QUINTO: Acepiacién de Ia Autorizacion.

He leido y entendido perfectamente los términos y condiciones de uso de medios electrénicos para
las notificaciones electrénicas de los actos administrativos proferidos por la Secretaria Distrital de

Habitat, en prueba de lo cual:

Nombres vy apelfidos: -

| Datos del Solicitante (en caso de ser Persona Natural):

Tipo de documento:

CC I [NIT ]

Numero de documento de identificacion:

Correo electronico:

Direccion:

Ciudad:

Departamenio:

Pals:

Hrma:

Fecha:

Datos del Solicitante (en caso da ser Persona Juridica):

Nombres de la Sociedad: (anshrochera Linency Wandnda
Numero de identificacion (NIT): qQ0.207.39S-2

Carreo electrdnico: InfO@ (ancdci i lineard . o
Direccion: w13 TN-Y0 OF 306
Ciudad: Boaakn O.C.

Departamenio: CondMaMas con

Pals: QoMo

Nombre Representante | egal:

Cnvique Podond Casdro Anqole

Numero de documento de identificacion:

220395 e YNk (¢fmacce )

Carreo slectrénico: ena el 9@ amai\. (om
Direccion: e A3 & A-an
Ciudad: Ro4AE DL
Departamento. « ] Coaainamar o

Pais. { % \Xx~ FIN PYNEYY

Firma: oy

Fecha: 1B-5¢0 -2003
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