Certificacion de Informacion

|Fecha: 21/07/2022 |
“Certifico que la informacién contenida en: LDEBOGOTADGC,
RECRETARIE DR, !
. Guia de trimites | Redes sociales (o ) Boletin de
Pagina web | Intranet ., hay sugerencins) y Correo Masivo
Y Servicios Twitier) prensa
X

Se encuentra revisaca v actualizada con crilerio de calidad v eportunidad, v que de esta forma puede ser transmitida a los usuarios internos y
externos, brindando asi informacion confiable y oportuna sebre los datos bésicos de la entidad gue represento, sus trimites, servicios, informacion
de los proyectos, programas, gestion y puntos de atencién”.

Subsecretaria: Juridica

Subdireccidn: N/A

Servidor/a que certifica (quien diligencia el
formato);

Carolina Paola Jiménez

Firma de Subsecretario/a o Subdirector/a:  |SANDRA YANETH TIBAMOSCA VILLAMARIN

1. Estade del 22 de julio de 2022 {Fijado de 7:00 am a 5:00 pm del 22 de julio de 2022)

2. Condiciones para participar en la segunda subasta piblicadel predio declarado CHIP
Informacién a publicar: AAAOTTIBWTO ubicada en el enlace:

hitps://www. habitatbogota. gov.co/prensa/noticias/condiciones-participar-publica-subasta-predios-
declarados-desarrollo-prioritario-0

Si es en pagina web, en qué lugar iria la
informacién publicada:

La publicacion de las condiciones debera estar dispondible el domingo 24 de julio de 2022, y
Observaciones adicionales: deberi desmontarse, de manera transitoria, la informacion de relacicnada con las anteriores
publciaciones.

Lineamientos a tener en cuenta para diligenciar y presentar este certificado

1. La informacién a publicar asi como sus soportes no se recibira de forma verbal. Adjuntelos en forma digital con este formato.

2. Bl tinico canal para recibir la informacidn para actualizar es a través del correo: conmunicaciones(@habitatbogota.gov.co especificando que se
trata de contenidos para la web ¢ indicando en qué seccidn se debe publicar. B1 Asunte solo debe decir “Publicacion pagina web”.

3. Los documentos digitales a publicar deberan ser nombrados sin espacios, tildes o mayiisculas. Asi mismo, se tendra que especificar el nombre
del documento para titularlo en la pagina web,

4. La informacidn debe ser enviada por lo menos con ocho {8) dias de antelacidn a su publicacion para poder revisaria y validarla con la fuente.

5. Todos los contenidos de la pagina Web deberan pasar per la Oficina Asesora de Comunicaciones quien realizara la correccién de estilo.

6. 1.a correccién de estile debera solicitarse con previa anticipacion a la publicacidn y enviarse por correo electrénico o medie magnético.

7. Todas las areas deberén tener un responsable de los contenidos y ayudas graficas.

8. El Comité de pagina web estard conformado por encargados de cada uno de los procesos de la entidad, que gesticnaran !a informacidn gue se
requiera publicar a través de este medio.

9. La informacion puede venir acompafiada de imagenes, textos, videos o graficos para brindar mds contexto a lo que estemos informando.

10. La pagina Web debera disefiarse en una interfaz que permita Ja facil manipulacién y cambio de contenidos por parte de personal autorizado er:
la Secretaria.

11. La publicacién de contenidos deberan respetar el disefio de la pdgina,

12. Las piezas graficas de la pagina Web deberan hacer referencia al habitat y el disefio cumplir con el manual de imagen de la Alcaldia Mayor y
con log requerimientos de Gobierno en Linea.

13. La Oficina Asesora de Comunicaciones se encargard de evaluar, validar y aprobar los contenidos.

14. 5i la informaci6n tiene una fecha de vencimiento, por favor indicarlo en ¢l formato en el cuadro; Observaciones adicionales.

15. Cuando un 4rea de la Secretaria requiera crear un nuevo (ramite o servicio o ajustar Ia informacién publicada sobre los mismos en la pagina
Webh de la entidad, deberd hacer la solicitad mediante correo electrdnico al Administrador de tramites y servicios de la entidad, quien serd un
servidor del érea de Servicio al Ciudadane.




