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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
Subsecretaría de Gestión Corporativa
Subdirección Administrativa

Proceso de Gestión Contractual


El presente formato no debe ser modificado en su parte estructural.  Diligencie únicamente los espacios correspondientes a cada uno de los ítems de acuerdo con las instrucciones en color gris, las cuales deben ser eliminadas al diligenciar el formato.

	Subsecretaría de XXXXXXX

	FECHA:
	Indique la fecha (día, mes, año)

	DEPENDENCIA SOLICITANTE:
	


	1.
DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD: (describa de manera específica la necesidad que se pretende satisfacer con la contratación, exponiendo las razones por las cuales se justifica la adquisición del(os) bien(es), obra(s) o servicio(s))

	

	2.
OBJETO A CONTRATAR: (describa en forma clara, detallada y precisa el(os) bien(es), obra(s) o servicio(s) que se requiere(n). Utilice verbos en infinitivo, tales como prestar, realizar, apoyar, suministrar, etc.)

	

	3.
ESPECIFICACIONES DEL OBJETO: (describa las especificaciones del objeto contractual tales como condiciones o requerimientos técnicos a que haya lugar)

	

	4.
CLASIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS: (identifique cada uno con el cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios, el cual puede ser consultado en el portal web www.colombiacompra.gov.co)

	

	5.
MODALIDAD Y FACTOR DE SELECCIÓN: (teniendo en cuenta que los bienes y servicios que se pretenden contratar no superan el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la entidad)

	Modalidad o forma de selección
	Normatividad aplicable
	Factores de Selección

	Selección de mínima cuantía
	Decreto 1082 de 2015
(art. 2.2.1.2.1.5.1. y ss.)
	La que ofrezca el menor precio a la entidad, y que cumpla con los requisitos exigidos en la invitación

	6.
ANÁLISIS JURÍDICO: (identifique la normativa (leyes, decretos, resoluciones, decisiones administrativas y judiciales, etc.) vigente aplicable al objeto del proceso de contratación, tanto la que influye en el mercado del bien o servicio como la que regula la actividad de los proveedores y compradores de manera particular, incluyendo las normas ambientales y los cambios recientes en la implementación y el impacto de tales modificaciones)

	

	7.
CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: (marque con una x)

	Arrendamiento
	
	Obra
	

	Compra-venta
	
	Suministro
	

	Consultoría
	
	Prestación de servicios
	

	Otro
	
	(Indique cual)

	8.
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: (en letras y números)

	

	8.1. Estudios de sector: este análisis debe contener como mínimo los siguientes aspectos:

	a. Análisis de la demanda: (es necesario revisar las condiciones particulares de otros procesos de contratación similares, acopiar información suficiente de precios, calidad, requerimientos y plazos de entrega con otros clientes del proveedor públicos o privados; para tal efecto puede consultar la página www.colombiacompra.gov.co).


	b. Análisis de los precios de la Entidad: (esta comparación hace parte del análisis de la demanda; para su realización registre las condiciones en las cuales ha adquirido en el pasado el bien o servicio objeto del proceso de contratación, teniendo en cuenta precio, calidad, requerimientos y plazos de entrega. Para esta comparación es necesario indexar los precios a valor presente).


	c. Análisis de la oferta: (para tal efecto se debe solicitar información a los proveedores y verificar la idoneidad de estos, registrando dicha información en el presente documento; adicionalmente, es necesario relacionar los proveedores con los cuales realizó las cotizaciones y los valores presentados en las mismas).


	d. Conclusión y fuentes: (realice una breve síntesis del análisis teniendo en cuenta los análisis anteriores y señale las fuentes de fueron consultadas para llevar a cabo el estudio de sector).


	8.2. Variables para calcular el valor del contrato: (Describa de manera detallada la forma como se calculó el valor estimado, como por ejemplo estudio de mercado o precios regulados, etc.)

	

	9.
REQUISITOS HABILITANTES: (señale los requisitos exigidos para acreditar la capacidad jurídica y la experiencia mínima, tales como: certificaciones de estudio y/o experiencia, consulta registro nacional de medidas correctivas del ministerio de defensa nacional – policía nacional, autorizaciones, permisos y licencias requeridas para la ejecución, si aplica para el caso concreto; adicionalmente, señale la forma en que se verificará la capacidad financiera únicamente en los casos en que el pago no se haga contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios).

	

	10.
PLAZO DE EJECUCIÓN: (en letras y números)

	

	11.
FORMA DE PAGO:

	

	12.
SUPERVISOR: (registre el CARGO del supervisor)

	

	13.
RUBRO PRESUPUESTAL:

	Código presupuestal

Concepto

Fuente de financiación: (Otros Distrito, Plusvalía, etc.

Valor



	14.
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL – CDP

	No. del CDP

Fecha

Código Presupuestal

Valor



	15.
OBLIGACIONES GENERALES: (Del listado de obligaciones generales a continuación, elimine o conserve las indicadas en negrilla y subrayado conforme al bien o servicio a adquirir y al tipo de contrato; las demás obligaciones aplican para todos los contratos)

	1. No vincular directa o indirectamente a menores de edad, para el cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales. (Circular 001 de 2010, expedida por la Alcaldía Mayor de Bogotá).

2. Conocer a cabalidad los estudios previos, el anexo técnico, el pliego de condiciones y la propuesta, para realizar la ejecución con eficiencia y eficacia.

3. Abstenerse de incurrir en prácticas indignas, discriminatorias o lesivas del régimen laboral vigente.

4. Para el proyecto se desarrollará una detallada, correcta y pertinente organización de actividades, en relación con el tiempo necesario para alcanzar los objetivos planteados en el presente proceso, ajustada a las necesidades de la SDHT. La programación deberá garantizar el cumplimiento de los plazos máximos de entrega definidos por la entidad contratante.

5. Presentar previo a la firma del acta de inicio, los documentos necesarios para su ejecución. 

6. Suscribir conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio.

7. Cumplir el objeto y las obligaciones contractuales teniendo en cuenta lo señalado los estudios previos, el pliego de condiciones y la propuesta.

8. Dar cumplimiento y acreditar el pago de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para lo cual deberá realizar los aportes a que se refiere el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en lo relacionado con los sistemas de salud, pensión, riesgos laborales y aportes a Caja de compensación familiar, SENA e ICBF, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.

9. Cumplir con el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral del personal que contrate para la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos, gravámenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demás erogaciones necesarias para su ejecución. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta.

10. Hacer uso adecuado, exclusivo y confidencial de la información suministrada por la Entidad.

11. Además del personal mínimo exigido, el Contratista deberá contar con los profesionales o técnicos que se requieran para cumplir cabalmente el contrato, tanto en plazo como en calidad.

12. El personal presentado en la propuesta no podrá ser cambiado, salvo por autorización expresa y escrita del supervisor del contrato y la SDHT. En todo caso el profesional que lo reemplazará deberá ser de las mismas o mejores calidades que las exigidas en el pliego de condiciones.

13. El Contratista deberá garantizar el personal propuesto para el inicio de la ejecución de los trabajos.

14. Mantener vigente la garantía única por el tiempo pactado, así como las modificaciones que se presenten en la ejecución.

15. Suministrar al supervisor toda la información que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1993.

16. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor.

17. Cumplir a cabalidad con las obligaciones establecidas y con los tiempos definidos en el cronograma aprobado. En el caso de existir imprevistos que impidan el normal cumplimiento de las obligaciones, estos deberán ser informados oportunamente a la supervisión del contrato, con fin de adelantar las acciones a que haya lugar. 

18. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor, para revisar el estado de ejecución, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto técnico.

19. Presentar los informes sobre la ejecución, que le sean solicitadas por el supervisor.

20. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás documentos necesarios para el pago.

21. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del objeto y las obligaciones contractuales, cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993.

22. Pagar a la SECRETARÍA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razón de la acción que contra ella inicien terceros que hayan sufrido daños por causa del contratista, durante la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. 

23. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause a la SECRETARÍA por el incumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales.

24. Dar cumplimiento al compromiso anticorrupción suscrito en el marco del proceso de contratación.

25. Rechazar y denunciar toda practica de soborno y sus conductas asociadas (cohecho y concusión) que en desarrollo de la ejecución del contrato pudieran presentarse. Se considera soborno el ofrecimiento de regalos, préstamos, honorarios o cualquier otro tipo de beneficio, a cualquier persona, a modo de incentivo para realizar un acto deshonesto e ilegal.

26. Presentar para revisión y aprobación del supervisor, informes de carácter técnico que demanda la ejecución del objeto contractual, en los tiempos y plazos establecidos en los Pliegos de Condiciones y sus anexos.

27. Efectuar la afiliación de todo el personal a su cargo, al Sistema de Seguridad Social e Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), de acuerdo con lo dispuesto en la Ley. 

28. Cumplir con el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social, en salud y pensiones, de conformidad con las normas vigentes. 

29. Suscribir las garantías requeridas que amparen a la SDHT de acuerdo con las obligaciones contractuales establecidas. Así mismo, efectuar con la debida anticipación la renovación o modificación de estas si fuere el caso.

30. Las demás inherentes al objeto y la naturaleza del objeto y las obligaciones contractuales y aquellas indicadas por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto contractual.


	16.
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: (Describa las obligaciones una a una, utilizando verbos en infinitivo al inicio de cada obligación)

	

	17.
META DEL PROYECTO: (escriba la meta formulada en el proyecto de inversión, a la cual contribuye la solicitud de contratación)

	No. del proyecto de inversión

Nombre del proyecto de inversión

Meta del proyecto de inversión



	18.
PRODUCTO P.M.R.: (escriba el Producto Metas Resultados, formulado en el proyecto de inversión, en el que se enmarca la solicitud de contratación)

	

	19.
INFORMACIÓN ADICIONAL: (aplica únicamente en los casos señalados a continuación)

	a. Capacidad Financiera: el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 señala que: “La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente.”.


	b. Información complementaria de los estudios de sector: de conformidad con los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratación – Colombia Compra Eficiente en la Guía para la Elaboración de Estudios de Sector: “Si a pesar de tratarse de un proceso de contratación de mínima cuantía, el objeto a contratar es muy importante para la entidad estatal (por ejemplo, software crítico para la actividad misional) o si los riesgos exigen un tratamiento especial como en el caso que se ofrezcan comúnmente en el mercado plazos largos de entrega del bien o servicio, entonces el análisis de sector debe ser más complejo y agregar mayor información general y detallada de los potenciales proveedores y el sector.”.


	20.
EVALUACIÓN DEL RIESGO: Para efectuar el análisis de riesgos consulte el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación, elaborado por Colombia Compra Eficiente, publicado en el mapa interactivo de la Secretaría).

	

	Si considera que no existen riesgos que puedan afectar el equilibrio económico del contrato, justifique:

	

	21.
GARANTÍAS QUE SE DEBEN EXIGIR AL CONTRATISTA: (Consulte el Manual de Contratación)

	Clase de amparo

Porcentaje asegurado

Vigencia



	22. APLICACIÓN DE ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO: (Consulte el “Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación”, elaborado por Colombia Compra Eficiente, publicado en el mapa interactivo de la Secretaría)

	En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y de lo aclarado en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, Versión M-MACPC- 14 (verificar que es la versión actualizada, adicionalmente se debe verificar que acuerdos le aplica dependiendo del objeto a contratar), publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, se revisaron los siguientes aspectos en cada uno de los Acuerdos Comerciales vigentes con capítulos de contratación pública: 

a. La SDHT se encuentra incluido en la cobertura del capítulo de compras públicas.  
b. La cuantía del proceso lo somete al capítulo de compras públicas.  
c. Los bienes y servicios a contratar se encuentran excluidos de la cobertura del capítulo de compras públicas. 

OPCIÓN 1:
El proceso de contratación no está cubierto por Acuerdos Comerciales vigentes para el Estado Colombiano, tal como se desprende del análisis realizado en los estudios previos, el cual se consolida en la siguiente tabla:

Acuerdo Comercial
Entidad Estatal Incluida
Presupuesto del Proceso de contratación superior al Valor del Acuerdo Comercial
Excepción Aplicable al Proceso de Contratación
Proceso de Contratación Cubierto por el Acuerdo Comercial
Alianza Pacífico

Chile

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

México

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Perú

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Canadá

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Chile

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Corea

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Costa Rica

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Estados AELC

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Estados unidos

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

México

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Triángulo norte

El salvador

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Guatemala

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Honduras

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Unión europea

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Comunidad andina

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

OPCIÓN 2:

El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de Contratación, serán tratadas como Ofertas de bienes y servicios colombianos y tendrán derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata el criterio de evaluación “Incentivo a la Industria Nacional”

Acuerdo Comercial
Entidad Estatal Incluida
Presupuesto del Proceso de contratación superior al Valor del Acuerdo Comercial
Excepción Aplicable al Proceso de Contratación
Proceso de Contratación Cubierto por el Acuerdo Comercial
Alianza Pacífico

Chile

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

México

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Perú

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Canadá

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Chile

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Corea

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Costa Rica

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Estados AELC

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Estados Unidos

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

México

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Triángulo norte

El Salvador

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Guatemala

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Honduras

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Unión Europea

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

Comunidad Andina

SI/NO

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

SI/NO/N/A

En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes países: (Insertar países con Acuerdos Comerciales aplicables) reciben trato nacional. 

Así mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones – CAN, la SDHT dará trato nacional a los servicios prestados por proponentes provenientes de los países de Bolivia, Ecuador y Perú. 


	23.
FIRMA DEL SOLICITANTE:

	Firma 
	

	Nombre 
	

	Cargo 

	


	24.
Funcionarios y/o contratistas que apoyan el proceso

	Nombre
	Cargo
	Firma
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