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ANEXO TECNICO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O
ENTREGA DEL BIEN (AT)

Fecha

17/05/2022

| AREA SOLICITANTE:

| SUBDIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

1. OBJETO DEL BIEN O SERVICIO

Disefiar y elaborar productos de comunicacion, como insumo para el desarrollo de la estrategia de
comunicaciones que adelantara la SDHT en el marco del convenio COL 037-B.

V.14.080)

2. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS(UNSPSC,

El objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica en la siguiente Tabla:

CLASIFICADOR

UNSPSC NUMERO NOMBRE
Grupo - Servicios
Servicios Editoriales, de Disefio, de Artes
Segmento 82000000 Gréficas y Bellas Artes
82121506 Familia 82120000 Servicios de reproduccion
Clase 82121500 Impresion
Nombre . .
Producto 82121502 Tipografia
CLASIFICADOR .
UNSPSC NUMERO NOMBRE
Grupo - Servicios
Servicios Editoriales, de Disefio, de Artes
Segmento 83000000 Gréficas y Bellas Artes
82121506 Familia 83120000 Servicios de reproduccion
Clase 83121700 Impresion
Nombre L L
Producto 82121506 Impresion de publicaciones
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CLASIFICADOR

UNSPSC NUMERO NOMBRE

Grupo - Servicios

Servicios de Gestion, Servicios
Segmento Profesionales de Empresa y Servicios
Administrativos

Familia Servicios de administracion de empresas
Clase Servicios de apoyo gerencial
Nombre

Servicios audiovisuales

Producto

3. NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien)

Este Contrato, su significado e interpretacion, y la relacidn que crea entre las partes se regiran por la Ley
Aplicable.

El presente proceso de contratacion no se regira por Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Publica”, sino por lo establecido en la Resolucion de
Estado que otorga la subvencién de diciembre 13 de 2017, el Reglamento Operativo del Proyecto, el Plan
Operativo General del Proyecto, los Planes Operativos Anuales, asi como de los otros reglamentos e
instructivos de la AECID.

Lo anterior en virtud del articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 que establece:

ARTICULO 20. DE LA CONTRATACION CON ORGANISMOS INTERNACIONALES.

Los contratos o convenios financiados en su totalidad 0 en sumas iguales o superiores al cincuenta
por_ciento (50%) con fondos de los organismos de cooperacion, asistencia o ayudas
internacionales, podran someterse a los reglamentos de tales entidades. En caso contrario, se
someterdn a los procedimientos establecidos en la Ley 80 de 1993. Los recursos de contrapartida
vinculados a estas operaciones podran tener el mismo tratamiento.

Los contratos o convenios celebrados con personas extranjeras de derecho pablico u organismos de
derecho internacional cuyo objeto sea el desarrollo de programas de promocién, prevencion y
atencion en salud; contratos y convenios necesarios para la operacién de la OIT; contratos y
convenios que se ejecuten en desarrollo del sistema integrado de monitoreo de cultivos ilicitos;
contratos y convenios para la operacion del programa mundial de alimentos; contratos y convenios
para el desarrollo de programas de apoyo educativo a poblacién desplazada y vulnerable
adelantados por la Unesco y la OIM; los contratos o convenios financiados con fondos de los
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organismos multilaterales de crédito y entes gubernamentales extranjeros, podran someterse a los
reglamentos de tales entidades.

Las entidades estatales no podran celebrar contratos o convenios para la administracion o gerencia
de sus recursos propios o de aquellos que les asignen los presupuestos publicos, con organismos de
cooperacidn, asistencia o ayuda internacional.

PARAGRAFO 1o. Los contratos o acuerdos celebrados con personas extranjeras de derecho
publico podran someterse a las reglas de tales organismos.

PARAGRAFO 2o0. Las entidades estatales tendran la obligacion de reportar la informacion a los
organismos de control y al Secop relativa a la ejecucion de los contratos a los que se refiere el
presente articulo.

PARAGRAFO 3o0. En todo Proyecto de cooperacion que involucre recursos estatales se deberan
cuantificar en moneda nacional, los aportes en especie de la entidad, organizacion o persona
cooperante, asi como los del ente nacional colombiano. Las contralorias ejerceran el control fiscal
sobre los proyectos y contratos celebrados con organismos multilaterales.

4. ALCANCE Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS INSUMOS, BIENES,
PRODUCTOS, OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR

4.1 ALCANCE.

En el marco de la legislacion que eleva a derecho fundamental del acceso al agua y al saneamiento basico,
y de conformidad con lo establecido en los articulos 2,3,4,5,6 y 7 del Acuerdo 348 de 2018 “Por el cual
se establecen los lineamientos de la politica puiblica del agua en Bogotd, D.C.”, se determiné el acceso y
suministro gradual de un minimo vital de agua para la poblacion vulnerable de la ciudad con independencia
del estrato socioeconémico o de la zona geogréfica en la que se encuentre el hogar. No obstante, dicha
circunstancia no se contempla estrictamente en Bogota D.C., toda vez que los beneficiarios del minimo
vital son los suscriptores de los estratos socioecondmicos 1 y 2, independientemente de su situacién de
vulnerabilidad.

El minimo vital de agua para Bogota se define de como “la cantidad suficiente, regular y continua de
agua segura que requiere cada persona para satisfacer sus necesidades basicas insatisfechas”.

Por lo anterior, en el desarrollo de la “Propuesta metodolégica para identificar a la poblacién en estado
de vulnerabilidad social, para hacerlos beneficiarios del subsidio del minimo vital de agua, en Bogota,
D.C.” se requiere contar con el disefio de un conjunto de productos de comunicacién (litograficos y
audiovisuales) finalizados, como insumo para la implementacion de la estrategia de comunicaciones en el
marco del presente proceso, que permita visibilizar y difundir a través de los canales de comunicacién
internos y externos de la SDHT, la informacién relevante, para que la misma, sea de facil acceso y de
referencia para los grupos de interés y beneficiarios finales.
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Los productos a desarrollar en el marco del presente proceso deberan contribuir con los objetivos de la
propuesta metodoldgica del proyecto, con el fin de generar procesos de corresponsabilidad social, respecto
de la importancia del minimo vital del agua:

OBJETIVOS:

1. Dar a conocer entre la comunidad educativa (docentes, nifios, nifias, jovenes y padres de familia)
la importancia del derecho humano al agua a través del beneficio del minimo vital que se otorga
en el Distrito Capital, asi como el reconocimiento del sistema hidrico de Bogota y el cuidado y
ahorro del agua.

2. Divulgar la identificacion y reconocimiento del beneficio del minimo vital a través de la factura del
servicio de agua potable y alcantarillado, la focalizacién poblacional del mismo, y su
funcionamiento en la ciudad, tanto a la poblacion beneficiada como a usuarios del servicio de
acueducto, a la comunidad en general y a grupos de interés involucrados con la gestion y manejo
del recurso hidrico (vocales de control de servicios publicos, acueductos comunitarios, juntas de
accién comunal, propiedad horizontal).

3. Socializar entre grupos tomadores de decisiones, los resultados del estudio y la hoja de ruta
planteada por la SDHT, con el fin de iniciar una mesa de trabajo interinstitucional para
determinar las acciones a seguir con respecto a la focalizacion de los grupos beneficiados con el
minimo vital.

Los productos de comunicacion (litograficos y audiovisuales) finalizados, deberan contar con la
informacion especifica, la cual sera suministrada en su totalidad por la Secretaria Distrital del Habitat, de
conformidad con los lineamientos establecidos por la Mesa de Comunicaciones del Proyecto adelantada
con AECID.

4.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS PRODUCTOS LITOGRAFICOS Y
AUDIOVISUALES A ENTREGAR.

El contratista se comprometera a realizar los siguientes productos de comunicacion (litograficos y
audiovisuales) finalizados, de acuerdo con las especificaciones, cantidades y factores de calidad que se
relacionan a continuacion:

4.2.1. DISENO E IMPRESION

4.2.1.1. Disefio, elaboracion e impresion de un (1) folleto triptico del minimo vital que facilite la
socializacién del minimo vital en comunidades rurales y/o con limitado acceso a medios
tecnolégicos de informacion dirigido a acueductos comunitarios, juntas de accién comunal,
vocales de control de servicios publicos, y ciudadanos de la ruralidad.

ESPECIFICACIONES

ITEM PRODUCTO_1 TECNICAS TAMANO CANTIDAD
1 Folleto Triptico Calidad de la imagen Oficio 3.000
300 dpi; papel

propalmate de 150/200
gramos; tintas 4x4 y
colores  acordes  a
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Manual de Imagen de la
SDHT.

Nota 1: Entregar el arte y el archivo editable con opcién de imprimir en blanco y negro, la SDHT
entregara los contenidos para la elaboracion de la cartilla.

Nota 2: El consultor debe proponer el disefio y las caracteristicas del producto en las que se tenga
en cuenta calidad de la imagen, papel, colores, tamafio, etc. de acuerdo con los estandares del
Manual de Compras Publicas Sostenibles con el Ambientales de Colombia Compra eficiente.

Nota 3: El disefio y arte del folleto triptico debe ser aprobado por la mesa de comunicacion del
proyecto.

areas.

JUSTIFICACION:

Teniendo en cuenta que gran porcentaje de la poblacion beneficiaria hace parte de la zona rural de la
ciudad y el acceso a medios tecnolégicos y conectividad es baja; y debido a las distancias de las
comunidades rurales, generalmente la asistencia a los espacios institucionales es nula. En algunas
ocasiones solo asiste el representante o delegado de dichas comunidades, quién es el encargado de
socializar y replicar la informacion recibida. Bajo esta situacion, los folletos, cartillas, cuadernillos,
plegables entre otros son instrumentos idoneos en los procesos de divulgacién y socializacién en estas

PUBLICO OBJETIVO:

El folleto triptico va dirigido a ciudadanos en general, de manera particular a usuarios de acueductos
comunitarios, juntas de accion comunal, vocales de control de servicios publicos y docentes lideres
ambientales, en donde se transmita la siguiente informacion:

CONTENIDO:
1. Definicion del minimo vital de agua
2. Funcionamiento del minimo vital de agua
3. Lectura de la factura
4. Derecho al agua

4.2.1.2. Disefio e impresion de la cartilla para fortalecimiento institucional de acueductos comunitarios,
desde el enfoque del derecho al agua y cuidado de esta.

ITEM

ESPECIFICACIONES <
PRODUCTO_2 TECNICAS TAMANO CANTIDAD

2

Cartilla Hojas en papel bond Carta con 100 500
blanco de 90gr portada hojas

y contraportada a (incluyendo
color, hojas internas en portada y
blanco 'y  negro. contraportada)
Acabado refiladas y
cocido; tintas 4x4 y
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colores acordes a
Manual de Imagen de
la SDHT.

Contenido con graficas
y texto.

Nota 1: Entregar el arte y el archivo editable con opcién de imprimir en blanco y negro, la SDHT

entregara los contenidos para la elaboracion de la cartilla.

Nota 2: La SDHT entregard al consultor los contenidos para la elaboracion de la cartilla.

JUSTIFICACION:

La gestién del recurso hidrico que incluye el cuidado del agua y sus fuentes es una de las principales
funciones a cargo de los acueductos comunitarios, asi como el brindar a sus usuarios agua potable y el
acceso al otorgamiento de los subsidios y del beneficio del minimo vital. Por tal motivo, el
fortalecimiento a los acueductos comunitarios desde la administracién distrital es la estrategia que
contribuye al cumplimiento de estos fines. El contar con una Cartilla que agregue estas tematicas, son
la herramienta para transmitir el conocimiento a las organizaciones comunitarias que operan los
acueductos rurales, y acercarlos a una mejor gestion como prestadores y brindar un mejor servicio de
agua potable a sus usuarios.

PUBLICO OBJETIVO

La Cartilla va dirigida a los integrantes de los acueductos comunitarios y sus usuarios, juntas de accion
comunal, y vocales de control de servicios publicos.

CONTENIDO:

e Antecedentes de los Acueductos Comunitarios en Bogota D.C.
e Seccion I: Componente Organizacional

e  Seccién II: Componente Técnico

e  Seccién III: Obligaciones Sociales

e Entidades de Interés

e Normograma

e Glosario

e Referencias Bibliograficas

4.2.1.3. Disefio e impresion de rompecabezas, tipo pendones del modelo de la Factura del servicio de agua
en tamafio Poster- tipo pendén para utilizar como herramienta pedagégica con la comunidad en

territorio.

Sistema de

Gestién
Carrera 13 # 52 -25 A 1S0 9001:2015
Conmutador: 3581600 TOVAhsiniand ||

www.habitatbogota.gov.co cermricano | IRERYReTAA

Cddigo Postal: 110231

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



R
SECRETARIA DEL

BOGOT/\ | HABITAT

para uso en exterior y en interior.
Dimensiones: 2 mt de alto x 1 mt
de ancho, con soporte y funda o
maletin para cargar. Partes que
permitan adherirse (8 partes)
Impresién a color segin modelo
de factura original.

- ESPECIFICACIONES < CANTIDAD
ITEM PRODUCTO_3 TECNICAS TAMANO
3 Rompecabezas Material: Banner grueso que sirva Poster 4

Nota 1: Entregar el arte y el archivo editable.

lectura.

JUSTIFICACION:

PUBLICO OBJETIVO

CONTENIDO:

Factura del servicio de agua

Esta herramienta didactica facilita la socializacion y divulgacion de la importancia y beneficios del
minimo vital en los estratos 1y 2, asi como acercar al conocimiento de la Factura, sus elementos y su

Juntas de Accion Comunal-JAC, vocales de control social de los servicios publicos, usuarios de los
acueductos comunitarios y comunidad en general de Bogoté urbano — rural.

4.2.1.4. Disefio e impresion de una (1) Cartilla diddctica “Guaquey los amigos del Agua”, dirigida a nijios,
nifias y adolescentes de colegios del Distrito Capital.

ITEM

PRODUCTO_4

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

TAMARNO

CANTIDAD

4

Cartilla

Portada propalaste de
minimo 250 gr y paginas
propalaste  de 150,
Tintas: 4X4 Tintas solo
para portada y
contraportada. Interior a
1 tinta

Contenido con gréaficas y
texto en 8 hojas mas
portada y contraportada

Tamafo: Carta
(21,59X15cm)

10.000
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Entregar version digital
e impresa Incluir
acabado refiladas vy
cocido con gancho.

Nota 1: Entregar el arte y el archivo editable con opcién de imprimir en blanco y negro, la SDHT
entregara los contenidos para la elaboracion de la cartilla.

Nota 2: Incluir pegativas

Nota 3: Contener los personajes GUAQUE y BOGOTICA VITAL (esta deberd ser disefiada)

JUSTIFICACION:

PUBLICO OBJETIVO

La cartilla es una herramienta pedagégica que facilitan a los nifios, nifias y jovenes el reconocimiento
y la apropiacion del minimo vital, promueve el cuidado y ahorro del agua, a través una historia o cuento
corto y contiene actividades sencillas, imagenes para colorear y motivan la investigacion.

La cartilla permitira la difusion de la importancia del derecho al agua y al minimo vital; a nifios, nifas,
adolescentes y jovenes

4.2.1.5. Disefio e impresion de pendones con la imagen de la cartilla de Guaque, para acompafar talleres

en los colegios.

ESPECIFICACIONES

maletin para cargar.
Impresion a color

Se disefiaran tres
modelos

ITEM PRODUCTO_5 TECNICAS TAMANO CANTIDAD
5 Pendones Material: Banner grueso, 1 mt de ancho 6 pendones (2
incluyendo roll up. X 2 mt de alto, X cada
Con soporte y funda o modelo)

Nota 1: Entregar el arte y el archivo editable.

Vital.

JUSTIFICACION:

Los pendones apoyan de manera visual y permiten promover en los colegios, comunidades y eventos,
informacion general sobre el minimo vital, sirviendo como mecanismo de recordacion e identificacion de
espacios de aprendizaje sobre minimo vital y derecho al agua; con las imagenes de Guaque y Bogotica
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CONTENIDO:

Guaque y Bogotica Vital.

4.2.1.6. Disefiar e imprimir mapa tipo tapete del sistema hidrico de Bogota y de las localidades beneficiadas

por el minimo vital.

o ESPECIFICACIONES
ITEM PRODUCTO_6 TECNICAS

TAMARNO

CANTIDAD

6 Tapete Material: banner o tela
impermeable enrollable
a color incluye mapa de
Bogota con imégenes y
personajes de la cartilla
Dimensiones: 2 m x 2,50
m. Para uso interior y
exterior.

2mx2,50m

3

Nota 1: Entregar el arte y el archivo editable.

JUSTIFICACION:

CONTENIDO:

humedales, quebradas, rio Bogota y sus afluentes

Es importante resaltar que este programa da cuenta a la estrategia 3 del Plan Distrital del Agua, a la
implementacion de la Politica Publica Distrital de Educacién Ambiental y respecto al cumplimiento de los
resultados de los productos por CONPES, cuya meta es llegar a 5000 nifios, nifias y jévenes anualmente.
De igual forma, permite socializar y divulgar la importancia y beneficios del minimo vital en los estratos
1y 2, através de los docentes, Juntas de Accion Comunal-JAC, vocales de control social de los servicios
publicos, usuarios de los acueductos comunitarios y comunidad en general de Bogota urbano — rural.

El mapa debe tener el sistema hidrico de Bogota, incluyendo los ecosistemas estratégicos de este: paramos,

4.2.2. DISENO DIGITAL

4.2.2.1. Disefio de una (1) cartilla digital para la publicacion de los resultados del estudio. Dirigida a un
Publico especializado y tomadores de decisiones, interesado en asuntos publicos, minimo vital,
estratificacion socio econdmica, agua, servicios publicos, entre otros.
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ESPECIFICACIONES <
TECNICAS TAMANO CANTIDAD
8 Cartilla 50 hojas internas, mas Carta 1
portada y contraportada (21,59X15cm)
a color con graficas.

iTEM PRODUCTO 8

Nota 1: Entregar el arte y el archivo editable.

JUSTIFICACION:

El objetivo de esta cartilla es presentar los resultados generales, conclusiones y recomendaciones de
manera corta y sencilla. Es una herramienta digital que facilita la comprension de forma sencillay concreta,
de los resultados presentados por la consultoria, la cual se puede utilizar en diferentes escenarios y con
diferentes actores interesados (academia, actores distritales, etc.).

Adicionalmente, se pretende que sea un instrumento de consulta que permita identificar procesos de
focalizacién y propuestas metodoldgicas en asuntos relacionados con los servicios publicos y el
beneficio del minimo vital.

CONTENIDO:

Resultados generales, conclusiones y recomendaciones de la “Propuesta metodoldgica para identificar a
la poblacion en estado de vulnerabilidad social, para hacerlos beneficiarios del subsidio del minimo
vital de agua, en Bogotad, D.C.”

4.2.2.2. Disefio gréfico digital de un (1) personaje denominado BOGOTICA VITAL.

- ESPECIFICACIONES o CANTIDAD
ITEM PRODUCTO_9 TECNICAS TAMANO
9 Personaje Con variaciones de | 1500x1500 1
BOGOTICA VITAL posiciones y movimientos, | pixeles, vectores

se debe tener en cuenta la | editables
linea grafica utilizada por
la SDHT

Nota 1: Entregar el arte y el archivo editable.

JUSTIFICACION:

Esta herramienta didactica facilita la socializacion y divulgacion de la importancia y beneficios del
minimo vital.
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CONTENIDO:

Disefio del personaje BOGOTICA VITAL.

4.2.3. VESTUARIO Y ACCESORIOS

4.2.3.1 Elaboracién del vestuario en tamafio adulto de un personaje (Dummy: Guaque- Frailejon)

ESPECIFICACIONES

caracteristicas originales
(cartillas)

ITEM PRODUCTO_10 TECNICAS TAMANO CANTIDAD
10 Personaje Guaque- Personaje en material | Altura 1,80 m 1
Frailejon peluche. material en
El personaje deberad peluche  (segun
conservar las modelo)

JUSTIFICACION:

talleres y/o eventos.

ambiental, entre otros).

CONTENIDO:

GUAQUE

Este personaje expondra a los nifios, nifias, adolescentes, jovenes y comunidad en general, la importancia
del agua y del derecho a la misma, de forma ludica que permite la interaccion con los participantes a

El personaje se utiliza en los eventos y ferias de servicios de la SDHT, para promover el cuidado del agua
y el derecho a la misma: eventos del calendario ambiental (dia del agua, dia del rio Bogota, semana

4.2.3.2 Elaboracion del vestuario en tamafio nifio de una gota de agua (Dummy: Bogotica Vital-

Gota de Agua).

ITEM PRODUCTO_11

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

TAMANO

CANTIDAD

11 Personaje Bogotica Vital

Tela impermeable, lavable
y que sea plegable.

El personaje debera
conservar las
caracteristicas originales
establecidas en su disefio

Altura 1,20 m.

1
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JUSTIFICACION:

CONTENIDO:

BOGOTICA VITAL.

Estos personajes expondran a los nifios, nifias, adolescentes, jovenes y comunidad en general, la
importancia del agua y del derecho a la misma, de forma ludica que permite la interaccion con los
participantes a talleres y/o eventos.

Los personajes se utilizan en los eventos y ferias de servicios de la SDHT, para promover el cuidado del
agua y el derecho a la misma: eventos del calendario ambiental (dia del agua, dia del rio Bogota, semana
ambiental, entre otros).

4.2.3.3 Elaboracién de un dado

ESPECIFICACIONES

Vinilo

Cremallera de nylon
Funda  proteger la
durabilidad de la espuma
Espuma densidad #12
Full color para estimular
el aprendizaje

Color:  Puntos  con
colores combinados.

ITEM PRODUCTO_12 TECNICAS TAMANO CANTIDAD
12 Dado Tela 100% Poliéster 50 cms x 50 1
Estampado en técnica de cms x 50 cms

4.2.3.4 Disefio y produccion de un marco alusivo al agua, para toma de fotos en los eventos y

talleres.

ESPECIFICACIONES

decorativas y de los
personajes Guaque Yy
Bogotica

ITEM PRODUCTO_13 TECNICAS TAMANO CANTIDAD
13 Marco Material rigido pléstico a de 1 m x 70 1
color con imégenes cm.
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superior
Desarmable

para cargue.

Mensaje corto en la parte

para su
transporte, con estuche

JUSTIFICACION:

CONTENIDO:

GUAQUE y BOGOTICA VITAL (iméagenes)

Dirigido a todo publico, como apoyo visual que recrea la actividad en los colegios, comunidades y eventos,
como mecanismo de recordacion sobre minimo vital y derecho al agua; con las imé&genes de Guaque y
Bogotica Vital, ya que permite tomar fotografias de los participantes.

4.2.4 PRODUCTOS AUDIOVISUALES

4.2.4.1 Un (1) video pedagdgico sobre el derecho al agua y el minimo vital para poblacién en

general.

ITEM

PRODUCTO_13

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

TIEMPO

CANTIDAD

14

Video

Tipo Documental.

- Duracion. entre 5y 8
min.

- Formato 1920*1080
Ful HD o 4K
Horizontal.

Elementos que deben
incluir.

- Tomas de Drone.

- Animaciones graficas
(que ayudan al
espectador a entender
el tema).

Minimo 5 minutos y
Méaximo 8 minutos

1

JUSTIFICACION:

El video serd una herramienta pedagdgica que presentard la informacién en un lenguaje sencillo,
comprensible y claro del beneficio del minimo vital del agua, el derecho al agua y su relacién con los
ecosistemas estratégicos de la ciudad (rios, ruralidad, pdramo, quebradas y humedales) y promueve el
cuidado y ahorro el agua.
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Sera uti

Esta dir

entidades que hacen parte del proyecto.

CONTENIDO:

PUBLICO OBJETIVO:

(urbano-rural).

OBSERVACIONES:

lizado en los talleres de la Escuela del Agua y compartido a través de redes sociales de las

Derecho al agua

Beneficio del Minimo Vital

Ciclo del agua.

Cuidado y ahorro del agua.

Reconocimiento de fuentes hidricas de la ciudad.

igido a la comunidad en general con énfasis a estudiantes de los colegios del Distrito Capital

El formato del video debera permitir su visualizacidn en alta definicion en redes sociales para su
publicacion, tales como Facebook, Instagram, YouTube, Twitter, entre otras. Dicho formato,
también debe permitir su visualizacion en espacio pedagdgicos que se proyecta por medio del
Video-beam y television.

El consultor debe definir tipo de manejo audio visual apropiado para el publico y asi mismo se
debe considerar:

Revisién y edicién del guion entregado por la SDHT

Elaboracidon de contenido que debe ser aprobado por la mesa de comunicacion del proyecto
Incluir lenguaje de sefias e inclusivo.

Subtitulacion

Pre-produccién, produccién y post produccién.

Incluir los personajes GUAQUE y BOGOTICA VITAL

Incluir logos de la SDHT y AECID

NoakowdE

5.

FASES Y PRODUCTOS ENTREGABLES

De acuerdo con el desarrollo “Propuesta metodolégica para identificar a la poblacion en estado de
vulnerabilidad social, para hacerlos beneficiarios del subsidio del minimo vital de agua, en Bogotd, D.C.”
e implementacion de la estrategia de comunicaciones, los disefios relacionados con los productos de
comunicacion (litograficos y audiovisuales) finalizados, seran distribuidos en cuatro (4) fases entregables,
las cuales se desarrollaran durante la ejecucion del contrato de la siguiente manera:

Primer mes (4 semanas):
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e Fase 1. Disefios e Impresion: cuatro (4) semanas
e Fase 2. Disefios Digitales: una (1) semana

Segundo mes (4 semanas):
e Fase 3. Vestuario y Accesorios: tres (3) semanas
e Fase 4. Productos Audiovisuales: cuatro (4) semanas

6. PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

El contratista debera contar con un personal minimo calificado y cualificado, por lo tanto, para la validacién
por la SDHT el contratista debera aportar las hojas de vida y los respectivos soportes del personal seleccionado
por el proponente, para el desarrollo del contrato y dar cumplimiento en los tiempos y calidad establecida.

Estara a cargo del adjudicatario el reclutamiento, calificacion, vinculacién, entrenamiento los profesionales y
personal con experiencia que considere necesarios, que cumplan con los requerimientos indicados por la
Secretaria Distrital del Habitat para que coordinen y ejecuten las actividades.

Las hojas de vida y sus soportes deberan ser entregados al supervisor del Contrato para su validacion y
verificacion del cumplimiento minimo de formacion académica y experiencia requerida, dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la suscripcion del mismo y su aprobacidn sera requisito para la suscripcion del
acta de inicio. Los documentos que acrediten la formacidn académica y experiencia del personal requerido
seran como minimo los relacionados a continuacion:

e Hojade Vida.

e Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

e Fotocopia del acta o diploma de grado.

e Fotocopia de la Tarjeta Profesional o documento que acredite la solicitud de la expedicion de la
misma ante la autoridad respectiva, en caso de ser necesaria.

e Certificados de experiencia laboral expedidos por las Oficinas competentes de cada entidad, en las
que conste tiempo laborado, cargo y detalle de las funciones u obligaciones atendidas.

Los cambios de personal solo podrén realizarse con justa causa previa aprobacion por el supervisor del
contrato y por un perfil igual o superior de aquel que fue verificado una vez haya sido suscrito el contrato, so
pena de declarar el incumplimiento del contrato. La Entidad se reserva el derecho de pedir el cambio del
personal cuando advierta que el desarrollo de sus labores no es satisfactorio.

El Contratista y su personal deben tener claro que, en el desarrollo de las actividades, ellos son parte de la
imagen institucional de la SDHT y por tanto su presentacion, maneras, actitudes y aptitudes deben responder
con los mas altos estandares de atencién y calidad humana.

o FORMACION
N ROL ACADEMICA EXPERIENCIA RESPONSABILIDADES
1 | Gerente de Titulo Profesional en: | Experiencia Profesional | En temas de comunicacion
cuenta Comunicador social y | minima de siete (7) estratégica y  socializacion
periodista, afios, en disefio y comunitaria, empresas 0
Administrador de elaboracion de proyectos que, en el dia a dia de
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empresas, disefiador
industrial o Ingeniero
industrial

estrategias de
comunicacion.

sus funciones, tengan un gran
componente social 0
comunitario.  Por  ejemplo,
proyectos de infraestructura o
construccion, empresas de los
sectores extractivos, energéticos
0 incluso servicios publicos
entre otros. La persona sera la
responsable de direccionar al
equipo y tendra la relacién con
la entidad contratante.

2 Disefiador@
grafico

Titulo profesional en
disefio grafico y/o
disefio gréaficoy
publicidad.

Experiencia Profesional
minima de tres (3) afios,
en disefio y elaboracién
piezas graficas y piezas
audiovisuales.

Conocimiento y manejo

minimo de la suit de
Adobe (Mlustrator,
Photoshop,  InDesign,

After Effects, Premier)

Es la persona encargada de

diseflar y  elaborar las
herramientas  comunicativas-
piezas audiovisuales

establecidas para el proyecto.

3 Disefiador@
industrial

Titulo profesional en
disefio industrial

Experiencia Profesional
minima de tres (3) afios,
en el disefio de productos
de innovacion

Es la persona encargada de
disefiar y elaborar los disefios de
los personajes a gran escala de
acuerdo con las
especificaciones  establecidas
para el proyecto.

4 Productor
Audiovisual

Profesional en
comunicacion
audiovisual, disefio
grafico, publicidad,
comunicacion 0
carreras afines

Experiencia Profesional
minima de cuatro (4)
afios, en el disefio de
productos de innovacién

Es la persona encargada de
realizar preproduccion
produccion, edicién y
postproduccion de piezas para
medios audiovisuales

El equipo de trabajo minimo requerido no limita el nimero de profesionales que deba vincular el oferente
para la ejecucion del contrato. El contratista asignara para la ejecucion del contrato el nimero de profesionales

necesarios.

7. ACTAS DE RECIBIDO A SATISFACCION

Para cada una de las fases del proyecto, el CONTRATISTA debera oficializar el recibo a satisfaccion
mediante las respectivas actas que le indique la SDHT, previo cumplimiento de todos los requisitos por parte

de la SDHT.

En la fase de cierre el CONTRATISTA se obliga a registrar en un acta de entrega final a satisfaccion la
descripcion detallada de cada una de las fases y productos entregados. Anexo a esta acta deberan ser
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relacionados y entregados las versiones digitales: documentacién técnica detallada, entregables relacionados
en el presente anexo técnico, entre otros documentos que hayan sido generados durante la ejecucion del
contrato. La anterior relacion de productos y/o entregables debe ser entrega en medio magnético debidamente
organizada por cada fase del proyecto, rotulada, previo acuerdo con la SDHT.

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El CONTRATISTA debe presentar un cronograma de actividades detallado segun las fases determinadas en
el presente documento. El cronograma debe ser explicado con detalle al supervisor(a) del Contrato y
entregada formalmente la versién final, mediante comunicacion escrita radicada en la SDHT a los siguientes
dos (2) dias habiles de haber suscrito el acta de inicio.

Los cambios o ajustes al cronograma aprobado para el proyecto deben estar soportados con un sustento
técnico y dichos cambios deberan ser aprobados por escrito por el supervisor del contrato o quien este
designado por la SDHT.

9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Prestar el servicio de impresion litografica y digital a la Secretaria Distrital del Habitat.

2. Presentar al supervisor(a) del contrato prueba de impresion sin costo adicional, de acuerdo con las
especificaciones técnicas: materiales, colores, tamafios y acabados finales correspondientes a los
productos solicitados por la SDHT en el marco del presente proyecto. Los costos de esta muestra
seran asumidos por el proponente adjudicado.

3. Entregar el material impreso en las cantidades indicadas y con las especificaciones técnicas
solicitadas en la sede principal de la Secretaria Distrital del Habitat, ubicada en la Calle 52 No. 13 -
64, Piso 4, Oficina Asesora de Comunicaciones. Los costos de transporte seran asumidos por el
proponente adjudicado.

4. Realizar el proceso de impresién usando papel y tintas amigables con el medio ambiente, de
conformidad con las buenas practicas ambientales desarrolladas por la SDHT.

5. Realizar el disefio digital de la cartilla de resultados en el marco de la “Propuesta metodoldgica
para identificar a la poblacion en estado de vulnerabilidad social, para hacerlos beneficiarios del
subsidio del minimo vital de agua, en Bogotd, D.C.” de acuerdo con las especificaciones
establecidas en el Anexo Técnico.

6. Realizar el disefio grafico del personaje BOGOTICA VITAL de acuerdo con las especificaciones
establecidas en el Anexo Técnico.

7. Elaborar el vestuario del personaje GUAQUE-FRAILEJON de acuerdo con las especificaciones
establecidas en el Anexo Técnico.

8. Elaborar el vestuario del personaje BOGOTICA-VITAL de acuerdo con las especificaciones
establecidas en el Anexo Técnico.

9. Disefiar y producir un (1) dado lddico de acuerdo con las especificaciones establecidas en el Anexo
Técnico.

10. Disefiary producir un (1) marco ludico de acuerdo con las especificaciones establecidas en el Anexo
Técnico.

11. Realizar la preproduccion, produccion y post produccion de un (1) video pedagogico de acuerdo con
las especificaciones establecidas en el Anexo Técnico..

12. El contratista se compromete ademas del objeto contractual y de su alcance a cumplir con todas las
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obligaciones inherentes a él.

10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucidn del contrato tendra lugar en la ciudad de Bogota D.C.

11. PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato serd de DOS (2) meses a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.

12. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

La Secretaria Distrital del Habitat pagaré el valor del contrato de la siguiente manera una vez se haya
formalizado la contratacién y a partir del acta de inicio de la siguiente manera asi:

FASE DEL PROCESO MES VENCIDO POIIQD(,Z\I(EBI\(IDTSI\;E DE
PROYECTO PARA PAGO CONTRATO
Fase 1. Disefios e Impresion 0
Fase 2. Disefos Digitales ! 40%
Fase 3. Vestuario y Accesorios 5 20%
Fase 4. Producto(s) Audiovisual(es) 40%

Cada uno de los pagos se realizard previo recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato de los
informes y entregables de cada fase que estén Inmersos dentro de cada mes a ser pagado asi como el informe
mensual, presentacion de las facturas respectivas, el certificado del representante legal o revisor fiscal, segln
el caso, en el que se deje constancia que el contratista se encuentra a paz y salvo por concepto de seguridad
social y parafiscales, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, y entrega de un informe de los servicios efectivamente prestados en el periodo

Las demoras que se presenten por radicacion inoportuna de la factura o la falta de lleno de requisitos para la
realizacion del pago correspondiente seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al pago
de interés o compensaciones de ninguna naturaleza.

Para cada pago, el contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al sistema de
seguridad social, asi como los parafiscales del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion, mediante certificacion
expedida por el representante legal o revisor fiscal, cuando corresponda.

13. APROBACION DE REQUERIMIENTOS TECNICOS SDHT

Concepto Nombre y apellidos| Cargo — Dependencia Firma
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Contenido de los
productos

Nelly Nifio Rocha

Contratista Subdireccion
de Servicios Publicos

Contenido de los
productos

Carlos Andrés
Pinzén

Contratista Subdireccién
de Servicios Publicos

Contenido de los
productos

Marcela Rozo
Covaleda

Contratista Subdireccion
de Servicios Publicos

Contenido de los
productos

Gloria Esperanza
Narvaez

Contratista Subdireccion
de Servicios Publicos

Especificaciones
técnicas de los
productos

Alejandro Rodriguez
G.

Contratista Oficina
Asesora de
comunicaciones
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