
 

ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTA o.c. 

SEcRErARLADE HAAITAT 

RESOLUCION No. 223 DE 2019 24ABR 2019 

"Por medio de la cual se establece el costo defotocopias, impresión y dispositivos de almacenamientos 
para Ia reproducción de informacion páblica solicitada porparticulares a ía Secretarla Distrital del 

Habitat" 

LA SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT 

En ejercicio de las atribuciones conferidas en el Acuerdo 257 de 2006, modificado por los Acuerdos Distritales 
637 de2016, 638 de 2016 y 641 de2016 yen eiliteralj del articulo 5 del Decreto 121 de2008, 

CONSIDERANDO: 

Que, Ia Constitución Politica en sus articulos 23 y 74 prevé que ci derecho de toda persona a presentar solicitudes 
respetuosas a las autoridades y obtener su pronta resolución, y asI mismo acceder a los documentos, salvo los 
casos que estabIezca Ia ley. 

Que, Ia Ley 437 de 2011, "Por Ia cual expide el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo ", en su articulo 13 establece ci objeto y las modalidades del Derecho de Petición ante autoridades 
y Ia Ley 594 del 2000, "Por medio de Ia cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras 
Disposiciones ", establece el derecho que Ic asiste a todas las personas de elevar peticiones respetuosas y solicitar 
documentos ante las autoridades, lo cual conlleva ci ejercicio dcl derecho para presentar solicitudes tendientes a 
requerir copias de documentos y a que Ia administración expida copias de los mismos, siempre que éstos no 
tengan carácter reservado conforme a Ia constitución o a Ia Icy. 

Que, Ia Ley 1712 de 2014, "Por medio de la cual se crea Ia Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a Ia 
lnformacion Püblica Nacional y se dictan otras disposiciones ", contempla Ia necesidad de dar aplicaciôn a los 
riterios de razonabilidad y proporcionalidad, en ci momento de interpretar el derecho de acceso a Ia información. 

Sumado a estos criterios se debe aplicar el principio de gratuidad, segün ci cual: "(...) el acceso a Ia informaciOn 
pñblica es gratuito y no se podrán cobrar valores adicionales al costo de reproducción de la información ". 

Que, de Ia misma manera, la referida Ley cstablece en su articulo 26 los siguiente: "Respuesla a solicitud de 
acceso a información. Es aquel acto escrito mediante el cual, de forma oportuna, veraz, completa, motivada y 
actualizada, todo sujelo obligado responde materialmente a cualquier persona que presente una solicitud de 
acceso a información páblica. Su respuesta se dará en los términos establecidos. La respuesta a la solicitud 
deberá ser gratuita o suj eta a un costo que no supere el valor de Ia reproducción y envIo de la misma a! 
solicitante. Se preferira, cuando sea posible, segün los sujetos pasivo y activo, Ia respuesta por via electrónica, 
con el consenti,niento del solicitante ". 

Que, en concordancia con lo anterior, el Decreto Nacional 103 de 2015, "Por el cual se reglamenta parcialmente 
Ia Ley 1712 de 2014 y se dictan otras disposiciones ", en su artIculo 20 sefiala quc, en ci trámitc y respucsta a las 
solicitudes de acceso a Ia información pUblica, se debe aplicar ci principio de gratuidad y, en consecuencia, no 
cobrar costos adicionales a los dc rcproducción de Ia información, e indica igualmente que se debe permitir al 
ciudadano: 

a) Elegir el medio por el cual quiere recibir Ia respuesta. 
b) Conocer el Formato en el cual se encuentra Ia informacion solicitada, de acuerdo con lo establecido en 

el Esquema de Publicación de lnformación; 
c) Conocer los costos de reproducción en elformato disponible, yb los costos de reproducción en el evento 

en que el solicitante elya un formato distinto a! disponible y sea necesaria Ia transformación de Ia 
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informacion, de acuerdo con lo esiablecido por el sujelo obligado en el Ado de Motivación de los costos 
de reproducción de lnformacion Püblica. 

Que adicionalmente, el articulo 21 de Ia Ley antes citada, prevé que, "(...) Los sujetos obligados deben 
dezerminar, motivadamente, medianie ado administrativo o documento equivalente segün el regimen legal 
aplicable, los costos de reproducción de la informacion piblica individualizando el costo uni:ario de los 
dferentes tipos de formalo a iravés de los cuale.s se puede reproducir la informacidn en pose.sión, control o 
custodia del mismo, y teniendo como referenda los precios del lugar o zona de domicilio del sujew obligado, de 
Ia! forma que estos se encuentren dentro de parámetros del mercado. 

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, le corresponde a Ia Secretarla Distrital del Habitat, establecer el 
costo de fotocopias, impresión y dispositivos de almacenamientos para Ia reproducciôn de informaciôn péblica 
solicitada por particulares, que reposa en sus archivos de Ia Entidad y que no tenga ci carácter de reservado. 

Que, para establecer los costos y los valores a cobrar por dichos conceptos, Ia Entidad tuvo en cuenta los precios 
del mercado. 

Que, en consecuencia, 

RESUELVE: 

ARTCLJLO PRIMERO. Establecer ci costo de fotocopias, impresión y dispositivos de alniacenamientos para Ia 
reproducciOn de informaciôn püblica solicitada por particulares, dentro del marco legal de sus competencias. 

ARTICULO SEGUNDO. Fijar de acuerdo con ci análisis de precios del mercado realizado, las tarifas incluido 
ci IVA del 19% para el cobro de fotocopias, iinpresidn y dispositivos de almacenamientos para Ia reproducción 
de información püblica solicitada que reposa en los archivos de Ia Secretaria Distrital del l-Iábitat, de acuerdo 
con lo expuesto en Ia paste motiva del prcsente acto, asI: 

Valor fotocopia pagina (blanco y negro) 
simple, tamaflo oficio o carta 

Valor página impresa (blanco y negro) simple, 
tamaño oficio o carta 

$200 $200 

*VaJor es en pesos colombianos 

Se estabiece ci valor en medio magnetico — Disco compacto (CD) con documentos oficiales que reposen en ci 
archivo de Ia Entidad, solicitados por un particular, asi: 

ITEM Valor Unitario 

CD $l.200 

DVD $l.600 

*Valores en pesos colombianos 



ARTICULO SEXTO. La presente ResoluciOn rige a partir de cha de su publican y deroga Ia ResoluciOn 
1245 del 13 de septiembre de 2016. 

Dada en Bogota, D.C., a los 24 ABR 2019 

CO 

GUILLERMO ANT 0 HERRERA CAS Af4O 
Secretarlo I .tritaI del Habitat 
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Se establece ci valor en medio magnético — Memoria USB — con capacidad de hasta 8 GB con documentos 
oficiales que reposen en el archivo de la entidad, solicitado por un particular, asI: 

ITEM Valor Unitario 

USB 8 GB $20.000 

*Valores en pesos cotombianos 

PARAGRAFO: Los documentos que contengan conceptos, flrmas o vistos buenos de funcionarios, contratistas u 
otra persona responsable que acredite auditorla, solo serán entregados en formatos PDF con restricciones; no se 
entregarán documentos en programas informáticos que permitan que los documentos puedan ser fácilmente 
modificados o manipulados, buscando con esto proteger Ia información que reposa en los archivos de Ia Secretarla 
Distrital del Habitat. 

ARTICULO TERCERO. Los costos por Ia reproducciOn de Ia información pdblica solicitada se harán a partir de 
diez copias o fotocopias, impresiones simpies o dobles, y para Ia informaciOn digital, a partir de un CD y una 
memoria USB. 

ARTICULO CUARTO. Los costos establecidos en Ia presente Resoluciôn podran ser modificados en cualquier 
tiempo, teniendo en cuenta Ia metodologla de costeo y Ia necesidad de su ajuste, cuando asI lo disponga esta 
Secretarla. 

ARTICULO QUINTO. Los costos descritos en la presente Resolución serán cancelados de acuerdo a! formato 
que dispone Ia Secretaria Distrital del Habitat parata1 fin. 

Elaboró: Elizabeth Herrera Perez — Contratista - SubdirecciOn Administrativa\ 
Revisó: Sabrina Cajiao Cabrera Contratista - Subdirecciôn Administrativa 
RevisO: Maria Angelica Hcrnández Gacha — Subdirectora Administrativa. 

....\Arobo: Giovanni Salgado Rubiano- Subsecretario Gestión Corporativa y CID 
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