MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VERSION: 14

=g CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

DE BOGOTA DC.
SECRETAR{A DEL HABITAT

FECHA: 29-05-2025

CODIGO: PG01-CP01

OBJETIVO: Orientar y coordinar el direccionamiento estratégico mediante la asesoria, definicion de lineamientos e instrumentos de planeacion
para la formulacion, programacién y seguimiento a los planes estratégico, e, institucional y los proyectos de inversion de la
Secretaria Distrital del Habitat y la articulacién de las herramientas de planeacion en el Sector Habitat, con el fin de cumplir con
los objetivos estratégicos de la entidad y contribuir con las metas del Sector Hébitat, en el marco del Plan de Desarrollo y del

Modelo Integrado de Planeaciony Gestion.

ALCANCE: El proceso inicia con la definicion de los lineamientos al interior de la Entidad para la formulacién de los Proyectos de Inversion y
mecanismos de diagnostico para la planeacion institucional y sectorial alineados al Plan de Desarrollo Distrital. Continua con el
acompafiamiento para la formulacion de proyectos de inversion, plan estratégico y plan de acciéa institucional con sus respectivos
indicadores, que permitan medir la gestion institucional y cumplir con las politicas y lineamientos del Gobierno Nacional y Distrital
en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion. Finaliza con la presentacion de resuitados como insumo para la toma

de decisiones de la Alta Direccion

RESPONSABLE: subdirector (a) de Programas v Proyectos

BASE LEGAL: Véase Normograma y Matriz de requisitos legales ambientales

REQUISITOS NORMATIVOS: ISO 9001:2015 Numerales: 4.1,4.2, 4.3, 4.4,5.1,5.2,5.3,6.1,6.2,6.3,7.1,7.2,73,7.4,7.5,9.1.1,9.1.3,9.2,9.3, 10

ISO 14001:2015 Numerales: 4.1,4.2,4.3,5.1,5.2,5.3,6,7.1, 8,9.1,9.3

POLITICA(S) MIPG DEL PROCESO:

Planeacion Institucional

Compras y contratacion publica

Seguimiento y evaluacién del desempefio institucional

Transparencia, lucha contra la corrupcién y acceso a la informacion publica

Secretaria Distrital det Hibitat
Servicio al ciudadana: Cra 13 fio, 52-13
Oficina principal: Cll 52 N, 13- 62
Telétono: 601 358 16 00

Cédigo Postal: 110231

vrww nabitatbogota.gov.co
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Ciclo de Actividades - PHVA: Planificar — Hacer — Verificar y Actuar

PROVEEDOR e o e e Lo SNEIpAS. . USUARIO e
~ Interno. . | Externo Chbaneal b ACIIVIDADES | (PIOABLE] RpGISIROS . | alews ] iheerie 0
Todos los procesos
Secretaria
e — Diagnostico Gerentes y Distrital de
institucional. 1. Adelantar un responsables de Planeacion
G e la. Documento
diagnostico institucional ; 5 componentes de
sectorial para el D1agn0§t1co P tos d Secretaria
¥ seeto Subdirector(a) Institucional Loyuclos va O
cumplimiento del Plan Inversion Distrital de
P s de Programas y :
de Desarrollo Distrital, Hacienda
sdad Proyectos 1b. Documento .
Entidades en el marco de la : - Comité Directivo y
dsori ., Diagnostico
L scritas y Diagnéstico Sectoriales formulacion de los Sestoral ) Entes de control
vinculadas del proyectos de inversion. Comité
sector Habitat Institucional de Concejo de
Gestion y Bogota
Desempefio
Gisgiza;:ala Programa de Gobierno
ey alcalde electo.
Alcaldia Mayor Todos los procesos
Lineamientos basicos 2. Definir lineamientos Secretaria
Secretaria para la formulacién y al interior de la Entidad Gerentes y Distrital de
Distrital de adopcién del Plan de y del Sector para la responsables de Planeacion
Platisasion = Desarrollo econémico, incorporacion de su componentes de
SDP social, ambiental y de misionalidad en la . Proyectos de Secretaria
1 Subdirector(a) 2. Proyecto de ‘s -
obras publicas de estructura del Plan de Inversion Distrital de
; P de Programas y | Acuerdo o Decreto .
Bogota D.C Desarrollo del Alcalde Hacienda
p Proyectos PDD Alcalde electo e e
Secretaria Li entos d electo, conforme 2 las Comité Directivo
Distrital de 1}:}eam1en 0s et | directrices establecidas Entes de control
Hacienda - SDH | PO''¢@ presupuesta por las Entidades de Comité
Departamento plapeaci()n de ‘ord.en Instituc?onal de Concejo de
Administrativo | Indicadores asociados a nacional y territorial. Gestion y Bogota
Nacional de | los servicios vivienda y Desempefio
Estadistica - servicios publicos
DANE

Secretarfa Distrital del Hibitat
Servicia al ciudadana: Cra 13 No. 52-13

Oficina principal: Clt 52 No. 13- 64

Teléfona: 601 358 16 00
Cédigo Postat: 110231
www.hahitathogota.gav.co
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Externo
Secretaria

Programa de Gobierno
General de la Alcalde electo
Alcaldia Mayor )

1. Acuerdo o Decreto
que sanciona el Plan de
Desarrollo Distrital.
2. Informe de
observaciones a la

formulacién del PDD
Secretaria por parte del Consejos Todos los procesos
Distrital de Territoriales de Secretaria
Planeacion - Planeacion Distrital 3 ; Gerentes y Distrital de
SDP (CTPD). 3, Definir lineamientos responsables de Planeacién
al interior de la Entidad P
3. Encuesta Mmoo T componentes de
Multiprop6sito de P . 3. Lineamientos Proyectos de Secretaria
; los Proyectos de Subdirector(a) - g -
Bogota. P | Foversitin comforme alus | de Prosrammas para la formulacién Inversién - Distrital de
ol directrices establecidas Progectos ’ Proyachs do Elcienda
Rendicién de Cuentas ity Jas Bintiadis 06 Y Inversion Comité Directivo
vigencia anterior. o
Secretaria = planeacion de orden Comité Fiites e soatrol
. Lineamientos de nacional y territorial. . )
Distrital de olitica presupuestal Institucional de Concejo de
Hacienda - SDH | P presup Gestion y Bogota
Departamento Desempefio
Administrativo | Indicadores asociados a
Nacional de los servicios vivienda y
Estadistica - servicios publicos
DANE

Lineamientos
Departamento formulacion proyectos

Nacional de de inversion segin
Planeacion-DNP | Metodologia Ajustada
de la MGA

PG03-PL03 V2
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ALCALDIA MAYOR =
DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
SECRETARIA DEL HABITAT
4. Lineamientos Secretaria
presupuestales para Distrital de
la programacién del Todos los procesos Plaraslti
presupuesto de la Gleremt
Secretaria % Diefinir los Subdirector(a) .entidad o sus res :122;113 de Secretaria
By Lineamientos de lineamientos para diferentes etapas, P Distrital de
Distrital de s P de Programas y (Plurianual d componentes de :
Hacienda - SDH politica presupuestal planear el presupuesto Provectos aridnual e SA— Hacienda
de inversion en SDHT Y myersion, DN
Armonizacién Inversion
Entes de control
presupuestal,
Anteproyecto de Comité Directivo Conceio d
presupuesto y Planes once)o’ c
de Contratacion) Bogota
Secretaria
- Distrital de 1. Lineamientos para la
Planeacion - formulacion del plan
SDE = - 5a. Lineamientos | Todos los procesos | Ente Certificador
. _ Ineamientos 16
; ; o ; : para la formulacion
Comité Directivo estratégicos 5. Definir lineamientos y | Subdirector(a) 3e] plan estratépico. Comité Entes de control
p P formular el plan de Programas y e L
Secretaria e Provectos 5b. Plan Estratégico | Institucional de
General de la ] ) £1c0- Y Institucional Gestion y Concejo de
Alcaldia Mayor Llneam.xentos para formulado Desempefio Bogota
] construccion de planes
Secretaria estratégicos
Distrital de
Hacienda - SDH
Administracién del Instructivo para 6. Dar hnearﬂmentos y 6a L1neam1ent9§ O T ——
Sistema de Gestion elaborar documentos acompafiar la para la formulacién
del Sistema de Gestion formulacién del Plan de | Subdirector(a) | del Plan de Accion - Ente Certificador
- s S Comité
P Accion Institucional, | de Programas y Institucional .
; . Institucional de
Secretaria 5 : (suma de los planes Proyectos 6b. Plan de Accidén . Entes de control
Lineamientos para . . Gestion y
General de la constmusitn del olm operativos) conforme a Institucional ——"
Alcaldia Mayor P normatividad vigente formulado P

Secretarfa Distrital del Hibitat

Servicio al ciudadana: Cra 13 No. 52-13

Oficina principal: Clt 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postat: 116231
www.habitathogota.gav.co
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FECHA: 29-05-2025

CODIGO: PG01-CP01

Secretaria Orientacién para la
General construccion del PTEP
Secretaria de Decreto 1122 ds 2024 7. Co?r]ciinar el disefio, Todos los procesos
Transparencia de | con sus modificaciones N S ract ondyl Subdirector(a) 7. Programa de Conitd Entes de control
la Presidencia de | y el Anexo Técnico con al}:;ro acxonde de Programasy | Transparencia y - or_rutel 4
la Republica sus modificaciones T PHEHRRH eE . Proyectos Etica Piblica nsgtuqc,ma ¢ Ciudadania
Definicion de ranspz;',elrjllc.la y Etica 5 estlon)~/
. ublica esempefio
Todos los procesos Ciudadania aciividadss B
comprometer en el
PTEP
Lineamientos para la
formulacion de
indicadores 8a. Indicadores del
Administracién del ’ : proceso
: : normograma con 8. Definir los
Sistema de s . Proceso
Gestion requisttos lega.les 4 nstramentosde 8b. Normograma del | Administracion del
R e aphcables planedeon de PGSR . roceso Sistema de Gestion
al proceso,_gledsgos y (indicadores propios, Subdirector(a) P Ente Certificador
oportunidades. requisitos legales y de Programas y A
Secretalrga ambientales aplicables al Proyectos l\/f:szd?r-ei(zfsllt?)s Ef;?:csign Entes de Control
Distrital de ; _ ,
2 proceso, riesgos y . .
Planeacién — Lineamientos para la oportunidades del geles Embicntales M‘:.S:::;:;gto
SDP formulacion de proceso) 8d. Matriz de J
Departamento intlicdney riesgos del proceso
Nacional de
Planeacion
Comité Directivo Cludadani
iudadania
Clomiits Lineamientos para la )
Institucional de formulgarclo’n _del plan 1. Formular el Plan A Ente Certificador
Gestion y e Estratégico de la SDHT deuPrclriZtri;(:) 1. Plan estratégico Todos | . S§cr§taria
Desempefio y adelantar su p g Y de la SDHT 08 108 procesos | Distrital de
Secretaria monitoreo. Toyeetos Planeacion
Distrital de Plan de Desarrollo Sectetaria
Planeacién - Distrital. General
SDP

Secretarfa Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadana: Ura 13 No. 52-13
Oficinz principaf: Clt 52 Ne. 13- 64
Teléfono: 601 358 1600

Cddigo Posiat: 1106231
www.nabitathogota.gov.co
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" fnterno | Externo MRS e S RO neGasTROS ) iattrio 0] Bweria
1. PGO1 IN81 Instructivo
Formulacién Anteproyecto
de presupuesto
2. Plan de Accion en la
plataforma JSP7
_ Proceso. 3. PGO1 IN82 Instructivo la. PG01-FO08
Direccionamiento . s e
B Seguimiento Plan de Formulacion
Estratégico Accién en la plataforma proyecto de
ISP7 . inversion
4. PG01-IN66 Guia 1b. PGO1-FO619
F()l‘mul;;:li(;r‘l/ ::5 i]E;r;)yectos Lista chequeo Todos los procesos
1. Manual de usuario para formulacién Secretaria
la administracion y proyecto inversion Gerentes y Distrital. Sle
Secr.etaria - _ pautas a los gerentes de P P :
Di 2. Manual de usuario : mod pptal proyectos Proyectos de Secretaria
istrital de v proyecto para formular, | Subdirector(a) ) - - -
Pl o Seguimiento Plan de . de inversién Inversion Distrital de
anseg(;on - Accién componentes H | reprogramar, .ac“cuahzar de Programas y 1d. PGO1-FO776 Hacienda
3. Manual de usuario y hl'c;cerrs:g:é?;;egzo a Proyectos Justificacion técnica | Comité Directivo
reprogramacion y S proyee’ mod pptal proyectos Entes de control
actualizacion del Plan de Inversion. de rvsteitn Comits
Accién componentes
Secretaria . £ le. Plan Accién Institucional de Concejo de
Distrital de Lineamientos de versionado Gestion y Bogota
Hacienda - SDH politica presupuestal llf. }S{V 1qd1?a(iltore? Desempefio
Departamento . . g. Sestmiento a
Administrativo Indlcado-r.es as.oc?.lados a plan de accion del
Nacional de los servicios vivienda y proyecto de
Estadistis servicios publicos inversion y metas
1. Manual de G
Departamento formulacion de
Nacional de proyectos en MGA
Planeacion-DNP | 2. Manual operacién
BDPP
Secretaria Distrital del Hibitat

Servicio al ciudadana: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cli 52 Na. 13- 64.
Teléfono: 601 358 16 00

Cédigo Postat: 110231
www.habitatbogota.gav.co
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CODIGO: PG01-CP01

Secretaria

Distrital de 3a. Lineamientos
Planeacion - A ]a. Todos los procesos
SDP programacion Secretaria
presupuestal G oy s
erentes y Distrital de
3b. PGO1-FO775 vz
Circular externa 3. Acompailar y dar Matriz necesidades Zzﬁogzzzlt: ?]ee Pleneacion
conjunta para la guia de lineamientos en la de Anteproyecto de Pr(I; ectos de Secretaria
gjecucion, seguimiento elaboracion del Subdirector(a) Presupuesto In};ersic')n Distrital de
y cierre presupuestal y anteproyecto y de Programasy | 3c. Documento de Haciends
Secretaria programacion modificacion al plan de Proyectos anteproyecto Comité Directivo
Distrital de presupuestal vigencia contratacion de los presupuesto. Entes de control
Hacienda - SDH fiscal proyectos de inversién 3d. Anteproyecto Comité
Con};:?agii)n . Institucional de Concejo de
p Gestion y Bogota
Inversiones Desemperio
3e. Modificacion al P
plan de contratacién
4. Acompafiar y dar 4. Informe Formato Comité Sectorial
: lineamientos a las Unico de de Gestion y
Instructivo para el : : ; - -
Proceso Elssssianicits dal entidades adscritas y Subdirector(a) seguimiento Desempefio
Direccionamiento & vinculadas al sector de Programas y Sectorial- FUSS Sector Habitat
B instrumento de o -
Estratégico . . Habitat para adelantar el Proyectos Formato Unico de
seguimiento sectorial " ST .
seguimiento a las metas Consolidacion de Entidades del
PDD del sector Informacién - FUCI Sector Habitat
Programa de 5. Monitorear el
Todos Ios Transparlenc?la y Etica cumplimiento del Subdirector(a) & Fulbsdel Procesg
Publica Programa de de Programas y ; Evaluacion,
procesos o monitoreo , :
Transparencia y Etica Proyectos Asesoria y Mejora

Informe y evidencias

Publica

Secretaria Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadana: Cra 13 No. 52-13

Oficina principal: Clt 52 No. 13- 64
Teiéfono: 601 358 1600

Cédigo Posial: 110231
wwov.habitathogota.gav.co
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CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
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ALCALDIA MAYOR P
DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
SECRETAR{A DEL HABITAT
~ PROVEEDOR il e e SALIDAS . UsuARlo .
s | B RS S S CHVDADES  REEONSD Rl REGEIROS. P o 0f Baeve
Todos los
procesos Reporte de ejecucion |
responsables de las de las actividades 6. Adelantar monitoreo a p—— Todos los procesos
actividades la implementacion y Subdirector(a) moni e orees 4l e Costnité
Proceso Plan H avance del Plan de de Programas y storso @ b o Ente certificador
. . 5 S : accion institucional | Institucional de
Direccionamiento Estratégico Institucional Accion Institucional y Proyectos . .
Iy 5 s y plan estratégico Gestion y
Estratégico y Plan de Accién del Plan Estratégico Desemperio
) Institucional P
Comité Directivo formulados
[Proceso 7a. Lineamientos
Administracion firel para instancias de Ciudadania
Sistema de Gestion Actas de reunién de las 7. Verificar el coordinacion.
Secretarias sesiones funcionamiento de las 7b. Comunicacion Veeduria
Técnicas de las Instancias de Subdirector(a) Oficial con Psnaahks 05 Distrital
Instancias H | Coordinacion donde la | de Programas y seguimiento de Sgcre taria
Lineamientos para el Secretaria del Habitat Proyectos funcionamiento de Secretaria
Sedretatia adeciiado ejerce Secretaria instancias donde General
General dela | funcionamiento de las Técnica. SDHT gjerce
Alcaldia Mayor instancias de Secretaria Técnica. Entes de Control
coordinacién
Lineamientos para la .
Proceso identificacion de Af'ggg;tﬁiﬁr ilocios Subdirector(a) | Matriz de aspectos e
Administracion del aspectos y evaluacion | H ambil:;ntales delp . de Programas y impactos Todos los procesos | Ente certificador
Sistema de Gestion de impactos PGO3-F 078 6 Proyectos ambientales
ambientales
. la. Reporte de
I Indl:;g:gfs del 1. Adelantar el indicadores del Proceso
5 Norlinograma del seguimiento y reporte a proceso Administracion del
Proceso . proceso log in's’tru REDIDS de Subdirector(a) 1b. Regorte Bistema da Gestién Ciudadania
Direccionamiento 3. PG03-FO810 Matriz | V planeacgizsgg;i?,:adores, de Programas y ;Zizgnglf;ﬁa Pl
Estratégico de rzﬁésigg:aizfales aparturidades, Proyectos Lo Reports Institucional de Ente certificador
4 Nkt de riesios dsl requisitos legales del seguimiento a Gestion y
’ - & proceso). matriz de riesgos del Desempefio
P proceso

Secretarfa Distrital del Hibitat
Servicio al ciydadana: Cra 13 No. 52-13

Oficina principal: Clt 52 No. 13- 64
Teiéfono: 601 358 1600

Cédigo Postat: 110231
www.habitathogota.gav.co
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“PROVEEDOR _

ntern __Externo
Proceso . . .2' -Ade]antar Subdirector(a) 2. Reporte Proceso
., Plan de mejoramiento seguimiento al plan de . -
Evaluacion, del proceso e oramiento del de Programasy | seguimiento Planes Evaluacion, Entes de control
Asesoria y Mejora p J AT Proyectos de Mejoramiento | Asesoria y Mejora
3. Informes de
Proceso 3. Atender y preparar los | Subdirector(a) auhd1ic10 i, e Proceso
Evaluacion, Ente certificador Plan de Auditoria ejercicios de Auditorias | de Programasy b DRSS Evaluacion, Ente Certificador
Asesoria y Mejora internas Proyectos ODSCIVACIONES U | 4 sesoria y Mejora
oportunidades de
mejora
Proceso Matriz de aspectos e 4.-Evaluar los A-spectos Subdirector(a) 4. Matriz de Proceso
e ' r ; . e impactos ambientales : . ;
Administracion del impactos ambientales P oy de Programas y | aspectos e impactos Evaluacion, Ente Certificador
Sistema de Gestion PGO03- FO796 P FO79 Proyectos ambientales Asesoria y Mejora
1. PGO1 IN82
Instructivo Seguimiento |
Plan de accién en la la. Plan de accién Secretaria
plataforma JSP7 del proyecto de Distrital de
Proceso 2.PGO1-FO776 inversion Tidion 15 GHeasHs Planeacion
Direccionamiento justificacion técnica 1.Ajustar formulacion, versionado P
estratégico mod pp_tal prgyec‘ros de plan de accion del Subdirestorf) . ' Gerentss v S'ecr‘etaria
inversion proyecto y/o los reportes 35 Progpanias 1b. Hojas de vida resnensolies da Distrital de
3. PG01-FO777 anilisis de seguimiento de los p " y ajustadas p -y Hacienda
impacto mod pptal proyectos de inversion y N coPmponetn ez ¥
proyectos de inversion Metas PDD del proceso 1c. Documento de ronec os de Entes de control
Entes de control | Informes de auditoria, formulacion del pversion
con hallazgos, proyecto de Concejo de
Entes observaciones u inversion ajustado Bogota
certificadores oportunidades de
mejora
Informes de auditoria, 2 Generar planes de
Proceso con hallazgos, N erarp . Subdirector(a) 2. Planes de Evaluacion,
Evaluacion, Ente Certificador observaciones u el orami?nto If; ac:tcxoxl]es de Programas y mejoramiento Asesoriay Ente certificador
Asesoria y Mejora oportunidades de correctivas frenie a Proyectos actualizados Mejoramiento

mejora

proceso.

Secretaria Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadana: Tra 13 No. 52-13

Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Codigo Postat: 110231
www.habitatbogota.gav.co
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ALCALDIA MAYOR

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VERSION: 14

CARACTERIZACION PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

FECHA: 29-05-2025

DE BOGOTA DC. CODIGO: PG01-CP01
SECRETAR{A DEL HABITAT
~_ PROVEEDOR v T Goo ol BAIIIAS . . USUARIO :
| dnterno | Externo Cep ACINIabES,  REIONMBE RecBIROS. | e ) Extere 0
3. Adelantar los ajustes [—
al PTEP que sean
requeridos en el marco
Bepitnilants eV del seguimiento que Ajustes al PTEP con
Secretaria £ Y adelantan las entidades | Subdireccion de aprobacion del
al PTEP por parte de las ; iy iyt o . ;
General . - A | lideres de Politica en el Programasy | Comité Institucional | Todos los procesos Ciudadania
entidades distritales o .
. o Distrito y las Proyectos de Gestion y
lideres de Politica s ~
actualizaciones del Desempefio
anexo técnico del
Decreto Nacional 1122
de 2024
4. Revisar y ajustar las
acciones para dar
Informe de seguimiento cumplimiento al PTEP Informes y
Evaluacion, al plan anticorrupcion y de acuerdo con las Subdireccion de evidencias Evaluacion, :
Asesoriay atencion al ciudadano | A observaciones de Programas y entregadas en los Asesoria y Ciudadania
Mejoramiento publicado en el sitio Control Interno de las Proyectos. seguimientos Mejoramiento
web de la entidad actividades que cuatrimestrales
competen a la
subdireccion.
5. Generar controles mas
Administracion del Reporte Seguimiento BicH E. IO.S T1eSE0S Subdirector(a) Mapa de riesgos | Administracion del
: iz : A | evaluados y/o identificar | de Programas y : ; .
Sistema de Gestion riesgos del proceso . actualizado Sistema de Gestion
Nuevos riesgos u Proyectos
oportunidades.
6. Presentar resultados . Acta.s de cormtg ,
Proceso ; . Subdirector(a) | Directivo o Comité
v . ; Reportes e informes de como insumo para la o
Direccionamiento L A .. de Programas y Institucional de | Todos los procesos
i seguimiento toma de decisiones de la s
estratégico : iz Proyectos Gestion y
Alta Direccion. %
Desempefio

DOCUMENTOS DEL PROCESO:

Véase Mapa Interactivo.

PRODUCTOS Y SERVICIOS: No aplica

Secretarfa Distrital del Hibitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principat: Clt 52 Ne. 13- 64
Teléfona: 601 358 16 00

Cédigo Postal: 110231
wenw.habitatbogota.gav.co

MONITOREO Y SEGUIMIENTO:

Véase indicadores y riesgos del
proceso

PG03-PL03 V2
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* Sistema de Seguimiento al Plan de Desarrollo - SEGPLAN

« Sistema Unico de Inversiones y Finanzas Publicas -SUIFP TERRITORIO
» Sistema de Presupuesto Distrital

RECURSOS: |- Sistema de Informacion Interno para la Planeacién (JSP7)

* Sede electronica de la Secretaria Distrital del Habitat

* Mapa interactivo

* Recursos humanos y financieros

POLITICAS DE OPERACION: Véase numeral lineamientos y politicas de operacién en los procedimientos.

CONTROL DE CAMBIOS

Se actualizan los feqﬁisitbs normati?és eli‘ﬁl.inandb MIPGy dej ando 4sov1\o 1SO 9001 2015; se‘redéﬁmeroﬁ las 4a‘c't1V1dade‘s>

2019-12-04 10 en cada etapa del ciclo PHVA. Se incluyen las actividades en el planear y verificar del procedimiento de Instancias de
Coordinacién.
Se definen numerales de lanorma ISO 9001:2015, se incluye actividad en lo relacionado al Plan de accién segtin decreto
2022-05-16 11 612 de 2018.

Se ajusta items en el ciclo PHVA y en los numerales MONITOREO Y SEGUIMIENTO - RECURSOS, en lo

relacionado con los temas de proyectos de inversion.

Se realizo el ajuste en la redaccién del objetivo, se agregé dentro de la base legal la matriz de requisitos legales
ambientales; dentro del ciclo PHVA se ajusté la redaccién de algunas de las actividades conforme a la realidad y se

2022-12-09 12 . . . .5 . : : .

incluy6 en el hacer y en el verificar actividades relacionadas con la matriz de aspectos e impactos ambientales. Se

incluye dentro los recursos humanos y financieros dentro de los recursos.

Se realiza el cambio del responsable del proceso, pasando de la Subsecretaria de Planeacién y Politica a la

2023-02-22 13 Subdireccion de Programas y Proyectos. Se elimina de las responsabilidades de las actividades a la Subsecretaria de

Planeacion y Politica.

Se ajusto a la nueva plantilla del documento, incluyendo las politicas MIPG que se lideran desde el proceso. Asi

29-05-2025 14 mismo, se ajusta la redaccion del alcance. Dentro de las actividades del ciclo PHVA se eliminan las actividades

relacionadas con la rendicién de cuentas por cuanto pasé al proceso de Participacién y Relacionamiento con la

Secretaria Distrital del Hibitat

Servicio al ciudadana: Cra 13 No. 52-13

oé:cs'.fl"p',gfoélsga:ﬁ:%gffa;xsh PG03-PL03 V2
Teiéfono: 7

Cooigo Posiat 110231 Pagina 11 de 12
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~ Modificacién |
(azaa/mm/dd) |

I}@scripéié»ni"&eircafﬁiﬁi:o.

Ciudadania. Se actualiza todas las lineas donde mencionan Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano (PAAC) por Programa
de Transparencia y Etica Piblica (PTEP), se ajusto la redaccion de las actividades para dar mayor claridad del hacer del proceso,
y se organizo los proveedores con cada una de las entradas que suministran. Finalmente, se ajusto nombres de los procesos
conforme la nueva actualizacién del 20 diciembre 2024, y se ajust6 la interrelacion de los procesos como proveedores o como
usuarios.

C s n

Revisa. . 0 2 Rprobe

Firma: \ C{- /\
Firma: w =

Nombre: Mén\ca Castro Martinez u 7 '€_' &R‘t@%
Firma:
v v

Cargo: Profesional Especializado grado 222 Nombre: Kelin Julieth Galindo Bricefio

Cargo: Contratista Subdireccion de Nombre: Redy Adolfo Lépez Lopez

Firma: @\M& \% Programas y Proyectos Cargo: Subdirector de Programas y
\ Proyectos (e)

Nombre: Erika del Pilar Quintero

W4 Ol Pia M

Cargo: Contratista Subdireccion de Programas y

Proyectos P
Nombre: Maria Olga Peiia
Firma:

Cargo: Contratista Subsecretaria de
Planeacion y Politica

Nombre: Angel Guzman Garcia

Cargo: Contratista Subdireccion de Programas vy

Proyectos
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