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PROCESO INSTRUMENTOS DE FINANCIACION PARA EL VERSION 3
ACCESO A LA VIVIENDA
ALCALDA MAYOR Procedimiento para el otorgamiento de los aportes del Distrito FECHA
DE BOGOTA D.C. . . . . . . 2022/08/10
R e mediante las modalidades de Cierre Financiero o Leasing CODIGO
Habitacional con opcion de adquisicion PMO6-PR11

1. OBJETIVO

Establecer la metodologia para el otorgamiento de los aportes del Distrito Capital, para la
generacion de vivienda de interés prioritario en las modalidades de adquisicion de vivienda por
cierre financiero o leasing habitacional con opcidén de adquisicion en el marco del Programa
Integral de Vivienda Efectiva — PIVE, de conformidad con la resolucion 0199 de 28 de abril de

2017.

Estas modalidades inician desde la etapa de inscripcion y finaliza en la etapa de formalizacion

del aporte.

2. BASE LEGAL

Norma (numero y fecha)

Descripcion

Constituciéon  Politica de
Colombia de 1991

Norma de Normas. Articulo 51.

Ley 388 de 1997

Establecié como otorgantes del subsidio de vivienda entre
otros, a las entidades territoriales y sus institutos
descentralizados, cuyo objetivo sea el apoyo a la vivienda de
interés social en todas sus formas. Articulo 96.

Ley 715 de 2001

Corresponde a los Municipios, directa o indirectamente, con
recursos propios, del Sistema General de Participaciones u
otros recursos, promover, financiar o cofinanciar proyectos de
interés municipal y en especial ejercer las siguientes
competencias: (...) Promover y apoyar programas o proyectos
de vivienda de interés social, otorgando subsidios para dicho
objeto, de conformidad con los criterios de focalizacion
nacionales, si existe disponibilidad de recursos para ello.”

Ley 1469 de 2011

Por la cual se adoptan medidas para promover la oferta de
suelo urbanizable y se adoptan otras disposiciones. Articulo
27y 28.

Ley 1955 de 2019

Por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2018-
2022 articulo 85. concepto de vivienda de interés social.
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Norma (nimero y fecha)

Descripcion

Decreto Nacional 1168 de
1996

Establece que los subsidios para vivienda de interés social que
los municipios decidan otorgar son complementarios al
subsidio nacional de vivienda y podran ser entregados en
dinero o en especie, segin lo determinen las autoridades
municipales competentes, y que la cuantia del subsidio sera
definida por las autoridades municipales competentes de
acuerdo con los recursos disponibles, las condiciones
econdmicas de los hogares y el tipo y valor de la solucion de
vivienda. Articulo 1y 5.

Decreto Nacional 2555 de
2010

Por el cual se define el concepto de arrendamiento financiero
o leasing. Articulo 2.2.1.1.1,2.28.1.1.2 y 2.28.1.1.3

Decreto Nacional 1533 de
2019

Por el cual se modifican algunas disposiciones del Decreto
1077 de 2015 en relacion con la asignacion del Subsidio
Familiar de Vivienda y se dictan otras disposiciones"

Decreto Nacional 46 de 2020

"Por el cual se modifican disposiciones del decreto1077 en
relacion con los precios maximos de la Vivienda de Interés
Social y la Vivienda de Interés Prioritario."

Decreto Distrital 428 de
2013

Establece que la Secretaria Distrital de la Mujer es el ente
encargado de asesorar a los sectores de la Administracion
Distrital para que incorporen el enfoque de derechos,
garantias e igualdad de oportunidades para las mujeres.

Decreto Distrital 437 de
2016

Establece el objeto, estructura y funciones de la Secretaria
Distrital de Desarrollo Econémico.

Decreto Distrital 535 de
2016

Establece el objeto, estructura y funciones de la Secretaria
Distrital de Habitat. Articulo 3.

Decreto 324 de 2018

Por medio del cual se establecen las condiciones de
Concurrencia y Complementariedad de los Aportes
Distritales para Vivienda con los Subsidios Familiares de
Vivienda otorgados por el Gobierno Nacional y se dictan otras
disposiciones

Decreto Distrital 620 de
2019

Por el cual se definen condiciones para el desembolso y
asignacion de subsidios distritales para promover el acceso a
la vivienda y se dictan otras disposiciones

Decreto Distrital 122 de
2020

Por el cual se modifica el Decreto Distrital 324 de 2018 “Por
medio del cual se establecen las condiciones de Concurrencia
y Complementariedad de los Aportes Distritales para
Vivienda con los Subsidios Familiares de Vivienda otorgados
por el Gobierno Nacional y se dictan otras disposiciones”
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Norma (nimero y fecha)

Descripcion

Decreto Distrital 140 de

2021

Por medio del cual se modifica la Estructura Organizacional
de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.
C.

Decreto Distrital 145 de

2021

Por el cual se adoptan los lineamientos para la promocion,
generacion y acceso a soluciones habitacionales y se dictan
otras disposiciones.

Resolucion  Distrital  No.

0199 de 2017.

Por medio de la cual se adopta el reglamento operativo para
el otorgamiento de los aportes del Distrito Capital para la
generacion de vivienda de interés prioritario en el marco del
Programa Integral de Vivienda Efectiva y se dictan otras
disposiciones.

Resolucion Distrital No. 396
de 2017.

Por medio de la cual se modifica la Resolucion 199 de
2017 que adopté el reglamento operativo para el
otorgamiento de los aportes del Distrito Capital para la
generacion de vivienda de interés prioritario en el marco del
Programa Integral de Vivienda Efectiva y se dictan otras
disposiciones.

Resolucion 654 SDHT de
2018

Por medio de la cual se reglamentan las condiciones de
Concurrencia y Complementariedad de los Aportes
Distritales para Vivienda con los Subsidios Familiares de
Vivienda otorgados por el Gobierno Nacional en el marco del
Programa Mi Casa Ya

Resolucion 182 SDHT de

2018

Por medio de la cual se aclaran y modifican las Resoluciones
844 y 199 de 2017, en el marco del Régimen de Transicion a
que se refiere el articulo 37 del Decreto Distrital 623 de 2016.

Resolucion 574 SDHT de
2018

Por medio de la cual se modifica la Resolucion 199 de 2017
de la Secretaria Distrital del Habitat

Resolucion No. 008 SDHT | Por medio de la cual se modifica parcialmente la Resolucion
de 2019 654 de 2018
Por medio de la cual se aclaran y modifican las Resoluciones
Resolucion 174 SDHT de | 844 de 2014 y 182 de 2018, en el marco del Régimen de
2019 Transicion establecido en el articulo 37 del Decreto 623 de
2016.
Resolucion 247 SDHT de | Por medio de la cual se modifica la Resolucion 050 de 2019
2019 expedida por la Secretaria Distrital del Habitat.
., Por medio de la cual se reglamenta el articulo 14 del Decreto
12{(;3 f glucmn 253 SDHT de Distrital 428 de 2018 y se modifica la Resolucion 199 de 2017

expedida por la Secretaria Distrital del Habitat.



http://www.bogotajuridica.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=69105
http://www.bogotajuridica.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=69105
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Norma (nimero y fecha) Descripcion

Resolucion SDHT 702 de | Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion 654 de
2019 2018

Resolucion SDHT 650 de | Por medio de la cual se modifica la Resolucion 688 de 2018
2019

Resolucion SDHT 190 de
2020

“Por la cual se modifica la Resolucion 008 de 2019 "Por
medio de la cual se modifica parcialmente la

Resolucion 654 de 2018"

“Por la cual se modifica el articulo 3 de la Resolucion 654 de
2018, modificado por las Resoluciones 008 de 2019 y 190 de
2020~

Por la cual se dictan disposiciones en relacion con los
Resolucion SDHT 589 de | subsidios distritales de vivienda asignados en el marco del
2021 régimen de transicion de los Decretos 623 de 2016 y 145 de
2021 y se dictan otras disposiciones

Resolucion SDHT 284 de
2020

3. DEFINICIONES

Aportes del Distrito Capital para la generacion de vivienda de interés prioritario: Es el
porcentaje del costo de la vivienda de interés prioritario de hasta 35 salarios minimos legales
mensuales vigentes, que haya sido financiado con aportes distritales, representados de acuerdo
con la incidencia en el valor de la vivienda en suelo, inversiones en obras de urbanismo, disefios,
estudios técnicos y en la construccion de las viviendas.

Aportes del hogar: Recursos del hogar representados en dinero, crédito, donaciones o
subsidios complementarios otorgados por el Gobierno Nacional, Cajas de Compensacion
Familiar o por el Gobierno Nacional diferentes a FONVIVIENDA para la adquisicion de
vivienda, de conformidad con el Reglamento Operativo, con los que se logra el cierre financiero
para una solucion de vivienda.

CCF: Caja de Compensacion Familiar.

Cierre financiero: El cierre financiero se podra garantizar a través de crédito, recursos o ahorro
propio, aplicacién de subsidios de vivienda, o del Valor Unico de Reconocimiento otorgado por
la Caja de la Vivienda Popular en el caso de los hogares inscritos en los programas de
reasentamiento, entre otros.

Complementariedad entre la aplicacion del aporte del Distrito Capital y Subsidios
Familiares de Vivienda (SFV) otorgados por el Gobierno Nacional, Subsidios Familiares
de Vivienda otorgados por las Cajas de Compensacion Familiar o subsidios otorgados por
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el Gobierno Nacional diferentes a FONVIVIENDA, para poblacion en situacion de
vulnerabilidad, en la modalidad de Cierre Financiero, los hogares podran aplicar recursos de
subsidios y otros aportes, siempre que los ingresos del hogar que va a adquirir la solucion de
vivienda no superen los dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes, se encuentre
vigente el subsidio familiar de vivienda y no haya sido aplicado. El monto asignado por parte
del Distrito Capital, ascendera solamente hasta el valor correspondiente para completar 35
salarios minimos legales mensuales vigentes. Los hogares a quienes se les haya asignado
subsidio de vivienda en el marco del Programa Nacional Mi Casa Ya podran postularse ante la
Secretaria Distrital del Hébitat con el fin de complementar el aporte otorgado sin sobrepasar los
35 salarios minimos legales mensuales vigentes.

Complementariedad entre el aporte del Distrito Capital y cualquier Subsidio Familiar de
Vivienda (SFV) para hogares en situacion de desplazamiento interno, en las modalidades
de cierre financiero y leasing habitacional, los hogares en situacion de desplazamiento interno
podran aplicar recursos de subsidios y otros aportes, asi: Sobre las viviendas que se generen
con aportes del Distrito Capital, se podra aplicar el Subsidio Familiar de Vivienda otorgado por
FONVIVIENDA, por las Cajas de Compensacion Familiar u otros subsidios otorgados por el
Gobierno Nacional, siempre que los ingresos del hogar que va a adquirir la solucion de vivienda
no superen los dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes, se encuentre vigente el
subsidio familiar de vivienda al momento de la adquisicién o el Valor Unico de Reconocimiento
y no haya sido aplicado; el monto asignado por parte del Distrito Capital, ascendera hasta 35
salarios minimos legales mensuales vigentes pudiendo completar el valor de la vivienda de
interés prioritario, para soluciones de vivienda localizadas en Bogotd D.C. Para retorno o
reubicacion fuera de Bogota el monto del aporte del Distrito Capital ascendera hasta 26 salarios
minimos tal como lo establece el articulo 15 de la resolucion 0199 de 28 de abril de 2017. En
la modalidad de leasing habitacional s6lo se podra aplicar el Subsidio Familiar de Vivienda
otorgado por FONVIVIENDA. En este caso el aporte del Distrito Capital, dara para el pago de
las cuotas de dicho contrato. En la modalidad de cierre financiero, se podra aplicar el Subsidio
Familiar de Vivienda otorgado por FONVIVIENDA y por las Cajas de Compensacion Familiar
adicional al aporte del Distrito Capital, en cuyo caso, el monto asignado podrd complementar
el aporte otorgado con cualquier reconocimiento econdmico que tenga el hogar, hasta el valor
de la vivienda de interés prioritario, sin que el valor de la Secretaria Distrital del Habitat pueda
sobrepasar de 35 salarios minimos; en el caso de los subsidios otorgados por el Gobierno
Nacional diferentes a FONVIVIENDA el monto asignado por parte del Distrito Capital,
ascendera solamente hasta el valor correspondiente para completar 35 salarios minimos legales
mensuales vigentes.

Complementariedad entre el aporte del Distrito Capital en suelo ruraly el Subsidio
Familiar de Vivienda -SFV- otorgado por el Banco Agrario de Colombia o la entidad que
haga sus veces, para construccion en sitio propio en suelo rural, se podra aplicar ademas del
aporte del Distrito Capital, el Subsidio Familiar de Vivienda de Interés Social Rural otorgado
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por el Banco Agrario o la entidad que haga sus veces, siempre que los ingresos del hogar no
superen los dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes y que se encuentra vigente el
subsidio familiar de vivienda.

Complementariedad entre el aporte del Distrito Capital y otros aportes o recursos, sobre
las viviendas financiadas con aportes del Distrito Capital que se generen en aplicacion de la
resolucion 0199 de 28 de Abril de 2017, se podra aplicar cualquier reconocimiento econdmico
que se haga a los hogares que deseen adquirirlas, por efecto de programas de reasentamiento,
por ejecucion de obras publicas, por recuperacion de zonas de proteccion ambiental, o cualquier
otro programa adelantado por entidades publicas del orden nacional o distrital, para hogares
que cuentan con Valor Unico de Reconocimiento otorgado por Caja de Vivienda Popular, el
aporte de la Secretaria concurrira con el 100% del valor del VUR sin que la sumatoria de éstos
supere el precio de la Vivienda de Interés Prioritario. En todo caso, el valor maximo del aporte
a otorgar por la Secretaria Distrital del Habitat sera de 35 SMLMYV, Asimismo, se podran
aplicar aportes de cooperacion internacional y cualquier donacion en dinero o en especie,
siempre que ella se permita en el marco de la modalidad del aporte.

En el acto de seleccion de los proyectos se establecerd el numero de cupos de vivienda para
hogares que cuenten con subsidios de vivienda otorgados por otras entidades, o con Valor Unico
de Reconocimiento, a efectos de contabilizar adecuadamente el aporte a otorgar por parte de la
Secretaria Distrital del Hébitat.

Los proyectos de vivienda que se financien con los recursos del gobierno nacional para dar
cumplimiento al articulo 12 de la Ley 1537 de 2012, seran priorizados en la asignacion de los
aportes del Distrito Capital a que hace referencia la resolucion 0199 de 28 de abril de 2017.

Comité Técnico de Seleccion de Proyectos: Es la instancia organizada al interior de la
Secretaria Distrital del Habitat, encargada de: (i) elaborar los términos y condiciones de las
convocatorias que se realicen para la participacion y presentacion de proyectos de vivienda
nueva y de construccion de sitio propio , que deseen acceder al otorgamiento de los aportes del
Distrito Capital a que hace referencia el presente reglamento, (ii) evaluar las unidades de
vivienda que serdn presentadas a los establecimiento de crédito para evaluar su adquisicion por
parte de estos e inclusion en la modalidad de leasing habitacional; (iii) evaluar los proyectos o
unidades de vivienda a los que sean otorgados los aportes para la construccion en sitio propio,
y (iv) Aprobar viviendas presentadas individualmente por los hogares que opten por retorno o
reubicacion fuera de Bogota o por vivienda nueva localizada en Bogota que no haga parte de
un proyecto gestionados por la Secretaria Distrital de Habitat.

Desembolso de los recursos: Consiste en el giro del aporte distrital de acuerdo con las
modalidades establecidas en el reglamento operativo.
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Empresa de Renovacion y Desarrollo Urbano: es una empresa de capital publico, de la
Alcaldia Mayor de Bogota que promueve la construccion de vivienda social en pequenas
'ciudadelas' dentro de la ciudad, con todos los servicios publicos, zonas de recreacion y areas
para equipamiento.

Fonvivienda: Es la entidad encargada de consolidar el Sistema Nacional de Informacion de
Vivienda y ejecutar las politicas del Gobierno Nacional en materia de vivienda de interés social
urbana, en particular aquellas orientadas a la descentralizacion territorial de la inversion de los

recursos destinados a vivienda de interés social, administrando, conforme al Decreto 555 De
2003.

Forest: Aplicativo empleado en la SDHT para el manejo de correspondencia.

Hogar: Unicamente para el presente documento se entiende por hogar con derecho al acceso a
los aportes entregados por el Distrito Capital, el conformado por una persona o grupo de
personas con parentesco entre si, por vinculos naturales o juridicos, hasta el tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, o parejas del mismo sexo, que se
caracterizan por la unidad de vida que liga intimamente a sus integrantes y que comparten un
mismo espacio habitacional. De igual manera, se entenderd por hogar en situacién de
desplazamiento interno forzado por la violencia aquel que presente el documento de la Unidad
para la Atencion Integral de Victimas, que lo reconozca como victima, cuyo hecho victimizante
haya sido el desplazamiento forzado.

Hogares para acceder a los aportes: Podran acceder a las viviendas que se generen con los
aportes de financiacion otorgados por el Distrito Capital, los hogares victimas del conflicto
armado interno y/o en condicidon de vulnerabilidad con ingresos totales mensuales no superiores
a dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes. El aporte del Distrito para la generacion
de soluciones de vivienda en sitio propio podra destinarse a comunidades que cuenten con una
propiedad colectiva bajo los requisitos del presente reglamento.

Interesado: Persona que acude a la Secretaria Distrital de Habitat para solicitar informacion de
los productos y/o servicios ofrecidos.

Inurbe: Es la entidad competente para calificar, adjudicar y entregar el subsidio familiar de
vivienda de que trata la Ley 3 de 1991, a hogares ubicados en zonas declaradas de desastre o
de calamidad publica de acuerdo con lo previsto en el Decreto Nacional 919 de 1989.

Leasing habitacional: De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto Nacional 2555 de 2015 se
entiende por operacion de leasing habitacional destinado a la adquisicion de vivienda familiar,
el contrato de leasing financiero mediante el cual una entidad autorizada entrega a un locatario
la tenencia de un inmueble para destinarlo exclusivamente al uso habitacional y goce de su
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nucleo familiar, a cambio del pago de un canon perioddico, durante un plazo convenido, a cuyo
vencimiento el bien se restituye a su propietario o se transfiere al locatario, si este ultimo decide
ejercer una opcion de adquisicion pactada a su favor y paga su valor. El aporte que se asigne en
esta modalidad se podra aplicar para: 1. Disminucion del valor del contrato de leasing
habitacional o; 2. Pago diferido de la obligacion contractual.

Leasing habitacional no familiar: De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto Nacional 2555
de 2015 se entiende por operacion de leasing habitacional destinado a la adquisicion de vivienda
no familiar, el contrato de leasing financiero mediante el cual una parte denominada entidad
autorizada entrega a un locatario la tenencia de una vivienda, a cambio del pago de un canon
periddico, durante un plazo convenido, a cuyo vencimiento el bien se restituye a su propietario
o se transfiere al locatario, si este ultimo decide ejercer una opcion de adquisicion pactada a su
favor y paga su valor.

Programa Integral de Vivienda Efectiva - PIVE: Tiene como finalidad propiciar las
condiciones necesarias para lograr que los hogares localizados en Bogota, que se encuentran en
condicién de vulnerabilidad o en desplazamiento forzado cuyo hecho victimizante sea el
desplazamiento interno por el conflicto armado, cuenten desde los programas sociales a cargo
de la Administracion Distrital, con el acompafiamiento para lograr el acceso a una vivienda
digna o para superar una o varias de las carencias basicas de una vivienda, con el fin de
disminuir de manera integral los factores que mantienen o acentian sus condiciones de
vulnerabilidad y pobreza.

Reglamento operativo: Es el marco normativo y operativo por medio del cual se brindan los
lineamientos para el otorgamiento de los aportes del Distrito Capital, en desarrollo del Decreto
Distrital 623 de 2016 y en el marco del Plan de Desarrollo Economico, Social, Ambiental y de
Obras Publicas para Bogota D.C.

SDHT: Secretaria Distrital del Habitat.

SIPIVE: Sistema de Informacion del Programa Integral de Vivienda Efectiva.

Valor Unico de Reconocimiento: instrumento econémico que posibilita el reasentamiento de
las familias de estrato 1 y 2, que habitan predios ubicados en areas declaradas como de alto
riesgo no mitigable, para garantizar su inclusion en los programas de vivienda del Distrito de
Bogota.

4. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION

e (ratuidad de todo el proceso para el otorgamiento del aporte del Distrito Capital.
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Etapas para acceder a los recursos del Distrito Capital en la modalidad de construccion de
vivienda en sitio propio, que el hogar deberd surtir:

Seleccion de Proyectos.
Etapa de Inscripcion.
Etapa de Calificacion.
Etapa de Validacion.
Etapa de Postulacion.
Etapa de Revalidacion.
Etapa de Asignacion.
Etapa de formalizacion

NN N NN

Requisitos para acceder a los aportes del Distrito Capital para la adquisicion de viviendas,
el hogar debe cumplir los siguientes requisitos:

1. Estar inscrito en el Sistema de Informacion del Programa Integral de Vivienda Efectiva—
SIPIVE de la Secretaria Distrital del Habitat.

2. Tener al menos una de las personas que integran el hogar, ciudadania colombiana y
encontrarse en capacidad de obligarse por si misma.

3. Residir en Bogota. Este requisito no aplica para los hogares a los que se les haya otorgado
el Valor Unico de Reconocimiento y se encuentren viviendo transitoriamente en otro
municipio, a la espera de una solucion habitacional dentro del programa de reasentamiento
de la Caja de Vivienda Popular.

4. Tener ingresos totales mensuales no superiores a dos (2) salarios minimos legales
mensuales vigentes - SMLMV.

5. No haber hecho efectivos recursos del subsidio nacional de vivienda, del subsidio distrital
de vivienda o de los subsidios otorgados por las cajas de compensacion familiar, por parte
de ningun integrante del hogar, que les hubieren permitido adquirir o mejorar una vivienda
antes de la asignacion del aporte. Lo anterior no aplica para los hogares a los que se haya
restituido efectivamente el subsidio otorgado.

6. Durante los ultimos tres (3) afios ninglin integrante del hogar debe haber sido propietario
o poseedor de inmuebles en el territorio nacional, incluso si solo se tiene la nuda propiedad,
salvo las siguientes excepciones: a) Que sea propietario de porcentajes de inmuebles
adquiridos en un proceso de sucesion, por un valor catastral igual o inferior a 20 SMLMV.
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b) Que sea propietario o poseedor de terrenos ubicados en zonas de alto riesgo no mitigable
o que correspondan a ronda hidraulica o zona de manejo y preservacion ambiental — ZMPA,
o de terrenos donde sea imposible la conexion a servicios publicos domiciliarios de
acueducto y alcantarillado, o estén localizados en suelo de proteccion.

¢) Que sea propietario o poseedor de inmueble en el lugar de desplazamiento, para el caso
de hogares victimas del conflicto armado interno.

El hogar inscrito en el Sistema de Informacion del Programa Integral de Vivienda
Efectiva— SIPIVE, s6lo podrd modificar la conformacion de su nucleo familiar después de
realizada la inscripcion en el aplicativo y antes de la postulacion, si ocurrieren circunstancias
de hecho y/o derecho que impliquen su modificacion, caso en el cual, el hogar debera aportar
las pruebas y soportes que permitan a la Secretaria Distrital del Habitat efectuar la
modificacion.

Si algn integrante del nticleo familiar llegare a modificar su estado civil después de
postulado, deberd informar a la Secretaria Distrital del Hébitat mediante comunicacion
escrita en un término no superior a treinta (30) dias calendario de ocurrida la situacién, con
sus respectivos soportes. En este caso, el nuevo integrante del hogar no podra ser incluido
dentro de la escritura publica, ni dentro del grupo familiar que se encuentra inscrito
inicialmente, en todo caso se cruzaran los datos del nuevo integrante, con las diferentes
bases de datos, a efectos de verificar el cumplimiento de los requisitos fijados en el presente
reglamento; en caso de no cumplirlos se inhabilitara al hogar.

Si el hogar modifica la informacion de la composicion de su ntcleo familiar después de
calificado, automaticamente quedara en la etapa de inscripcion en estado inactivo y debera
ser nuevamente calificado en el siguiente corte que se realice.

Todas las actuaciones, acciones, contactos, actualizaciones, notificaciones que se realicen
al hogar, se deben dejar registrados en el SIPIVE para evidenciar la gestion realizada por
parte de la SDHT.

En la etapa de calificacion, el puntaje asignado a un hogar podrd variar en cualquier
momento del proceso, si se aporta a la Secretaria Distrital del Habitat informacion que tenga
incidencia en el mismo, previa validacion de la entidad.

La Secretaria Distrital del Habitat podra validar en cualquier momento la calificacion del
hogar con base en la informacion reportada y/o verificada, y si después de la calificacion y
antes de la asignacion de la unidad inmobiliaria varia la integracion del hogar, éste volvera
a calificarse.
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La Secretaria Distrital del Habitat podra suscribir convenios o acuerdos con entidades
publicas para acceder a los documentos presentados por los hogares en la etapa de
inscripcion con la finalidad de no solicitarlos al hogar sino consultarlos directamente. Sin
embargo, en tanto no existan dichos convenios los hogares deberan presentar la
documentacion sefialada.

Documentos que se deben presentar para la inscripcion:

1.

Cédula de ciudadania de todas las personas mayores de edad que conformen el hogar.
Fotocopia del registro civil de nacimiento de todos los menores de edad del hogar y
tarjeta de identidad en el caso de mayores de 7 afios, o documento equivalente.
Documentos que acrediten el estado civil de los miembros del nticleo familiar. Para esto,
el hogar debera aportar, entre otros, los siguientes documentos con fecha de expedicion
no superior a un (1) mes: Registro civil de matrimonio, registro civil de nacimiento con
notas al margen, partida de bautismo para las personas nacidas antes de 1938,
declaracion de union marital de hecho o declaracion juramentada en el caso de personas
solteras.

Documentos legales que acrediten que el representante del hogar tiene la custodia de los
menores de edad que hacen parte del hogar, cuando no sean sus hijos.

Certificacion laboral para dependientes y declaracion juramentada reportando ingresos
para independientes.

En el caso en que alguno de los miembros del hogar se encuentre inscrito en el registro
para la Localizacion y Caracterizacion de las Personas con Discapacidad de la Secretaria
Distrital de Salud, debera informarlo a la Secretaria Distrital del Habitat, a la cual
corresponde realizara la correspondiente verificacion en la etapa de validacion.
Cuando el hogar o uno de sus miembros se encuentra inscrito en el registro ante el
Ministerio de Interior o la entidad competente, deberd manifestarlo a la Secretaria
Distrital de Habitat, a la cual corresponde realizar la correspondiente verificacion, en la
etapa de validacion.

Estos documentos son los que establece el Articulo 2 de la Resolucion 396 de 2017,
modificando asi el Articulo 19 de la Resolucion 199 de 2017.

Si algln integrante del nucleo familiar llegare a modificar su estado civil después de
postulado, revisar el pardgrafo Articulo 21 de la Resolucion 0199 del 28 de abril de 2017.

En caso de desistimiento del postulante principal revisar el Articulo 20 de la resolucion
0199 del 28 de abril de 2017.
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Obligaciones de los hogares beneficiarios. Los hogares beneficiarios del Programa
Integral de Vivienda Efectiva en cualquiera de sus modalidades deberan cumplir con las
obligaciones relacionadas a continuacion:

1. Asumir la custodia de la solucion de vivienda en la cual se ejecute el aporte distrital, a
partir de la entrega de la unidad inmobiliaria.

2. Destinar el inmueble en el cual se ejecute el aporte distrital para vivienda y para los usos
compatibles con la misma.

3. Mantener la vivienda en condiciones de habitabilidad, salubridad y no destruirla o
deteriorarla.

4. Abstenerse de destinar la vivienda para la comision de actividades ilicitas.

5. Residir en la vivienda por el término minimo de diez (10) afos contados desde la fecha
de su transferencia. Por lo tanto, el hogar beneficiario debera abstenerse de arrendar o
entregar a titulo de comodato, total o parcialmente, la vivienda asignada, dentro del término
establecido en el presente numeral. Asi mismo, deberd abstenerse de transferir total o
parcialmente cualquier derecho real que ejerza sobre la vivienda, antes de haber transcurrido
el término enunciado.

6. Abstenerse de realizar modificaciones a la vivienda, o construcciones en el predio en que
se haya ejecutado la misma, sin obtener previamente las licencias urbanisticas
correspondientes y los demés permisos a que haya lugar.

7. Ofrecer la vivienda en primer término a la entidad otorgante del aporte distrital si decide
enajenarla, transcurrido el término de diez afios (10) contados desde la fecha de su
transferencia, a efectos de cumplir con el derecho de preferencia en cabeza de la misma,
para la compra del inmueble, acorde con los lineamientos del articulo 21 de la Ley 1537 de
2012 o la norma que la modifique, adicione o sustituya.

El hogar beneficiario deberd dar cumplimiento a las obligaciones mencionadas, hasta
después de transcurridos diez (10) afios de la transferencia del dominio de la vivienda en la
cual se ejecute el aporte distrital y el hogar beneficiario podra disponer de la vivienda y
transferir total o parcialmente cualquier derecho real que ejerza sobre la misma, solamente
con permiso o autorizacion de la Secretaria Distrital del Habitat cuando medien razones de
fuerza mayor o caso fortuito.

Revocatoria del Aporte Distrital. El aporte distrital sera revocado cuando se presente
alguna de las siguientes situaciones:
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1. Cuando se compruebe que el aporte fue asignado sin el cumplimiento de los requisitos
de que trata el presente reglamento operativo.

2. Cuando se compruebe que el hogar omitié informacion relevante para la asignacion para
obtener el Aporte Distrital.

3. Cuando se compruebe que el hogar presentd6 simultaneamente duplicidad de
postulaciones para acceder al Aporte Distrital, de conformidad con el articulo
2.1.1.1.1.3.3.4.1. Decreto 1077 de 2015.

4. Cuando se compruebe que el hogar beneficiario realizéd transacciones no autorizadas o
fraudulentas relacionadas con el Aporte Distrital.

5. Cuando se compruebe que el hogar beneficiario incumpli6é la obligacion de habitar la
vivienda donde se aplico el Aporte Distrital o la enajend o arrend6 antes de diez (10) afios,
sin que haya mediado autorizacion de la Secretaria Distrital del Habitat. Lo anterior solo
aplica para el caso de adquisicion y/o construccion de vivienda en sitio propio.

6. Cuando los recursos del Aporte Distrital, luego de la enajenacion previamente autorizada
por la Secretaria Distrital del Hébitat en los casos de fuerza mayor o caso fortuito, no se
destinen a la adquisicion de una nueva VIP en Bogota D.C., dentro de los tres (3) meses
siguientes a la fecha del registro de la enajenacidon autorizada y/o no se constituya
patrimonio de familia inembargable sobre la nueva solucion habitacional.

7. Por comprobarse falsedad en los documentos presentados para la asignacion del Aporte
Distrital, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 8 y 30 de la Ley 3* de 1991, el
primero modificado por el articulo 21 de la ley 1537 de 2012.

8. Cuando el hogar escriture la vivienda adquirida con el Aporte Distrital, incluyendo
informacion no reportada al momento de la inscripcion u omitiendo informacion reportada
en la inscripcion adelantada ante la Secretaria Distrital del Hébitat.

9. Cuando el hogar aporte informaciéon o documentacion falsa, o se presenta sentencia
condenatoria contra los beneficiarios del aporte por delitos cometidos en contra de menores
de edad y se solicitara la restitucion en caso de ya haber sido asignado el aporte.

10. Cuando se solicite autorizacidon para enajenar con ocasion de la liquidacion de la
sociedad conyugal, sociedad patrimonial y procesos sucesorales, antes de los 10 afios de
haber sido asignado el aporte.
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11. Cuando el hogar beneficiario pierda el cierre financiero, en cuyo caso la Secretaria
Distrital del Habitat reemplazara dicho cupo con un nuevo hogar que cumpla con los
requisitos.

Cuando el aporte ya haya sido desembolsado, producto de la revocatoria adelantada se
procedera a solicitar la restitucion de los recursos.

En las causales contempladas de los numerales 1 a 11, ninguno de los integrantes mayores
de edad del hogar postulante podra solicitar de nuevo un aporte del Distrito Capital, durante

un término de diez (10) afios, de conformidad con lo estipulado en el articulo 30 de la Ley
3*de 1991.

Cuando se compruebe que se recibio el beneficio del aporte distrital de manera fraudulenta
o utilizando documentos falsos, se solicitard a la autoridad competente el inicio de una
investigacion por el delito de Fraude en Subvenciones, conforme al articulo 403A de la Ley
599 de 2000, y de acuerdo con lo establecido en el paragrafo 2° del articulo 21 de la Ley
1537 de 2012 o la norma que la modifique,

Sanciones a los hogares beneficiarios del aporte para la adquisicion de vivienda. Los
hogares a los que se les haya asignado el aporte del Distrito Capital, que renuncien o pierdan
la participacion en proyectos constructivos asignados, quedaran inhabilitados por un (1) afio
para acceder a los aportes y a la adquisicion de viviendas generadas con éstos, contados a
partir de la fecha de ejecutoria de la respectiva resolucion que la declara o la acepta.
Cumplido el término de inhabilidad, el hogar podra solicitar a la Secretaria Distrital del
Hébitat una nueva inscripcion en el Sistema de Informacion.

Vigencia del aporte del Distrito Capital. La vigencia de los aportes distritales, en los casos
de vivienda nueva en la modalidad de cierre financiero y construccion en sitio propio para
suelo rural de que tratan este documento, estard sujeta al cronograma de obra y ejecucion
del proyecto certificado por el constructor y podra ser prorroga previa la suscripcion de los
actos o modificaciones correspondientes, expedida para el efecto.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

5.1 Gestion de proyectos por/para la SDHT

5.1.1 Seleccion de Proyectos

PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
1 | Apertura de | Permanente | Subsecretaria de | Establecer y | PS02-FO329
convocatorias Gestion especificar las | Estudios previos




Subsecretaria de
Gestion Corporat
ivay CID.

requisitos que deberan
cumplir los proyectos
que deseen postularse.

Remuitirse al articulo
60 de la resolucion
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Financiera y condiciones y | para licitacion

publica, seleccion
abreviada y
concurso de méritos
Aviso de
convocatoria

Financiera y/o
Subdireccion
Financiera

necesaria para efectuar
el desembolso.

Remitirse al articulo
54 de la resolucion

0199 del 28 de abril de
2017.
2 | Seleccion de los| Permanente | Subsecretaria de | Remitirse al articulo Acta de Comité de
constructores para Gestion 60 de la resolucion Proyectos
la asignacion de los Financiera 0199 del 28 de abril de
aportes 2017.
3 | Expedicion de actos 30 dias Subsecretaria de | Revisar que la Acto
de seleccion de los Gestion documentacion Administrativo
proyectos Financiera condiciones técnicas y
legales de acuerdo PMO06-FO540
establecidos en la Verificacion de
convocatoria. documentos
proyecto programa
El tiempo empieza a PIVE
correr desde la fecha
en la que sea aprobado
el proyecto en el
comité Técnico de
Proyectos
4 | Desembolso de 30 dias Subsecretaria de | Revisar que la
recursos Gestion documentacion

0199 del 28 de abril de
2017.
5.1.2 Banco de oferentes para Interventoria
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
1 | Apertura de 30 dias Subsecretaria de | Establecer y | PS02-FO329
convocatorias Gestion especificar las | Estudios previos
Financiera y condiciones y | para licitacion

Subsecretaria de

requisitos que deberan
cumplir las firmas

publica, seleccion
abreviada y
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Gestion Corporati | interventoras para estar | concurso de
vay CID. en el banco de | méritos Aviso de
oferentes. convocatoria
Remitirse al articulo
66 de la resolucion
0199 del 28 de abril de
2017.
Seleccionar las | Permanente | Subsecretaria de Remitirse al articulo PMO06-FO542
firmas interventoras Gestion 66 de la resolucion Seleccion de
para conformar Financiera 0199 del 28 de abril de | interventoria
banco de oferentes 2017. Proyectos
programa PIVE
Clasificar las firmas 30 dias Subsecretaria de | Revisar que la
interventoras de Gestion documentacion
acuerdo con el tipo Financiera condiciones técnicas y
de proyecto a legales de acuerdo
ejecutar. establecidos en la
convocatoria.
El tiempo empieza a
correr desde la fecha
en la que sea aprobado
el proyecto en el
comité Técnico de
Proyectos y se defina
el tipo de proyecto a
efectuar la
Interventoria
Informar al Una Subsecretaria de - Oficio
constructor las semana Gestion
firmas Financiera Forest
seleccionadas para
que el constructor
defina la firma que
gjercera la
Interventoria




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT
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5.2 Gestion de hogares vinculados al programa integral de vivienda efectiva

5.2.1 Inscripcion de hogares

PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Solicitar cita via Interesado - -
telefonica, por
pagina web o de
manera presencial.
(El hogar presenta | 30 minutos Profesional o Verificar que los -
los documentos Técnico de la documentos que
completos? Subsecretaria de | acrediten la modalidad
Si:Ira4 Gestion a aplicar cumplan
No:Ira3 Financiera 6 segun articulo 2 de la
Profesional o Resolucion 396 de
Técnico de la 2017.
Subdireccion
Administrativa | Verificar que los
(Oficina de miembros del nucleo
Atencion al familiar no se
Ciudadano). encuentren inscritos.
De lo contrario,
informar sobre el
procedimiento de retiro
del SIPIVE.
Informar al hogar la Profesional o - SIPIVE
documentacion Técnico de la
faltante (Ver Subsecretaria de
Articulo paragrafo 3) Gestion
Resolucion No. 0199 Financiera 6
de 2017), Profesional o
recomendar que las Técnico de la
subsane y que debe Subdireccion
solicitar una nueva Administrativa
cita. Volver a la (Oficina de
actividad 1. Atencion al
Ciudadano).
Realizar la Profesional o - SIPIVE
inscripcion 0 Técnico de la

actualizacion de la
informacién en el
sistema de
informacion -

Subsecretaria de
Gestion
Financiera 6
Profesional o
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SIPIVE Técnico de la
identificando la Subdireccion
modalidad de cierre Administrativa
financiero o leasing (Oficina de
habitacional. Atencidn al
Ciudadano).
(El hogar presenta| No Aplica Profesional o - -
una solucion fuera de Técnico de la
los proyectos de la Subsecretaria de
SDHT? Gestion
Si:Ira6 Financiera 6
No: Ir a FEtapa de Profesional o
Calificacion Técnico de la
Subdireccion
Administrativa
(Oficina de
Atencion al
Ciudadano).
Presentar la| 40 minutos | Interesado Verificar que la SIPIVE

documentacion de la
solucion  propuesta

para que
viabilizada por

SDHT (ver articulo 6

Resolucion 396
2017)

sea
la

de

Profesional o
Técnico de la
Subsecretaria de
Gestion
Financiera

informacién quede
registrada en el sistema
de informacién
SIPIVE de acuerdo con
los documentos
presentados para
aplicar en la modalidad
de cierre financiero.

Adelantar viabilidad | 1 a5 dias | Profesional del Verificar la SIPIVE
juridica y técnica Dependiend | Equipo técnicoy | informacion en
o del Profesional del SIPIVE y registrar las
numero de | Equipo juridico de | inconsistencias o
hogares que | la Subsecretaria documentos faltantes
presenten | de Gestion para el seguimiento
inconsisten | Financiera respectivo.
ciasy la
dificultad Remitirse al
para el Articulo 29 de la
levantamien resolucion 0199 del 28
to de estas de abril de 2017.
(La solucion Profesional o SIPIVE

presentada por
hogar

cuenta con

el

Técnico de la
Subsecretaria de
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viabilidad juridica y Gestion
técnica aprobada? Financiera
Si: Ir a Etapa
Validacion
No:Ira4
5.2.2 Calificacion
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Equipo de
sistemas de la Reporte de
. i . h inscri
Generar listado de Subs.e,cretana de Verificar que los ogares 1nsc.r1tos
los h . . Gestion . por clerre
os hogares inscritos . . registros de la base de .
. . Financiera financiero y/o
1 | por cierre financiero 2 horas datos cuentan con leasin
y/o leasing informacion valida e,
o . ., habitacional.
habitacional. para la calificacion.
SIPIVE
Equipo de Verificar que  se
sistemas de la cumplan los criterios de
Subsecretaria de | calificacion de los
Otorgar el puntaje a Gestion hogares  segin lo
2 | los  hogares en| 30 minutos | Financiera establecido en el | SIPIVE
Calificacion reglamento  operativo
(Ver Articulo
Resolucion 396  de
2017.)
Equipo de Revisar la fecha de
sistemas de la inscripcion mas Listado final de
Adelantar Subs.e’cretarla de antigua del hogar hogares
. Gestion seguido de aquel que calificados por
desempate, si se . . . . ) ;
. . Financiera teniendo el mismo cierre financiero
3 | requiere, en los 10 minutos . .
. puntaje se haya y/o leasing
puntajes de los . ; .
. . nscrito con habitacional.
hogares inscritos. o ,
posterioridad segun el
articulo 24 del SIPIVE
reglamento operativo
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5.2.3 Validacion de hogares
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Identificar el Responsable
numero de hogares a seleccion hogares Listado de hogares
validar, segin la de la Verificar perfil | con perfil para tipo
1 | modalidad y| Noaplica | Subsecretariade | requerido para tipo de | de soluciones
soluciones Gestion soluciones disponibles
disponibles. Financiera SSGF
Generar la tabla de Eguipo de Verificar que - se
sistemas de la cumplan los criterios de
mayores de edad de , . .,
2 | los hogares inscritos 3 horas Subs.e,cretarla de | calificacion (,16 los SIPIVE
y/o calificados. G'CS'[IOI.I hogares' segin  lo
Financiera establecido en el
reglamento operativo.
Equipo de Verificar la
sistemas de la informacion de los
Subsecretaria de | resultados reportados
Gestion por Fonvivienda para
Financiera afiliacion CCF  /
propiedad / subsidios
Remitir el archivo de . vivienda
Verificar la
con la tabla de . ., .
. informacion de los | Archivo Excel de
3 | mayores de edad a | 10 minutos .
. resultados reportados | trabajo
fon\éwlenéi%,P por Inurbe para
furoe, y ’ subsidios de Vivienda
Verificar la
informacion de los
resultados  reportados
por Cvp para
beneficiario VUR
Generar la tabla de Equipo de
informacion del sistemas de la
hogar y todos sus Subsecretaria de
miembros y remitir Gestion
4 | a Subdireccion de 2 horas Financiera
Informacion
Sectorial para los
cruces
correspondientes
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con las Secretarias
de Planeacion,
Salud, asi como las
del Ministerio del
Interior y Alta
Consejeria para
Atencion a
Victimas.
Cruzar la tabla de Equlpo de .
sistemas de la Verificar que los
mayores de edad . ,
30 minutos | Subsecretaria de | hogares no tengan
con la base de datos ., .
.. Gestion subsidios
de Metro vivienda. . .
Financiera
Evaluar el Equipo de
cumplimiento de los sistemas de la
requisitos Subsecretaria de | Remitirse al articulo 26
relacionados con el | 30 minutos | Gestion de la resolucion 0199 | SIPIVE
lugar de residencia y Financiera del 28 de abril de 2017.
los ingresos del
hogar.
Generar la tabla de Equipo de
informacion del sistemas de la
hogar y todos sus Subsecretaria de
miembros y remitir Gestion
a Subdireccion de Financiera
Informacion
Sectorial para los
cruces
correspondientes 4 horas
con las Secretarias
de Planeacion,
Salud, asi como las
del Ministerio del
Interior y Alta
Consejeria para
Atencion a
Victimas.
Generar la tabla de Subdireccion de .
., Verificar la
los cruces Informacién . o,
. . informacion de los
correspondientes Sectorial
. resultados de cruces
con Secretarias de , Correo
-, 4 dias para, SISBEN: .
Planeacion, Salud, -, electrénico
. Conformacion del
asi como las del hogar e Ingresos del
Ministerio del Hog ar &
Interior y  Alta gar.
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Consejeria para SALUD: Discapacidad
Atencidn a Victimas y Afiliacion a salud

ETNIA: Registro en
minorias étnicas
VICTIMAS: Registro
Unico de Victimas,
hecho victimizante

Remitir el archivo

Subdireccion de

enviada la solicitud,

Subsecretaria de

con resultado de Informacion
cruces Secretarias Sectorial Verificar que los
de Planeacion, nombres correspondan Memorando
9 | Salud, asi como las 4 horas a las cédulas en todos interno
del Ministerio del los cruces de las bases
Interior y Alta de datos.
Consejeria para
Atencidn a Victimas
Generar la tabla de Equipo de
los cruces sistemas de la .
. . Verificar hogares con
correspondientes Subsecretaria de . .,
, . vinculacion a | Reporte de las
con las Secretarias Gestion . .
10 . 1 hora . . programas especiales | entidades del
de Integracion Financiera .
. de las entidades del | PIVE
Social, Desarrollo
L PIVE
Econémico y/o
Mujer.
Evaluar Equipo de Verificar datos para:
inconsistencias de la sistemas de la conformacion del
1 1qfonng010n 3 horas Subs.e’cretarla de hoggr, .Cohabltacmn, SIPIVE
disponible con Gestion Hacinamiento no
respuestas a la Financiera mitigable ¢ Ingresos
encuesta (si aplica). econdmicos
(Se cuenta con el Equipo de Verificar que para
resultado total de los sistemas de la todos los hogares se | Tabla de cargue
12 | cruces? 10 minutos | Subsecretaria de | cuente con la | de resultado de
Si:Ira 16 Gestion informacién requerida | cruces
No:Iral3 Financiera en archivo exportable.
Contactar Equipo de
telefonicamente/cor sistemas de la
reo electronico a la Subsecretaria de
13 | entidad responsable | 10 minutos | Gestion
para agilizar el Financiera
envio de los
resultados del cruce.
(Han transcurrido Equipo de
14 | cinco (5) dias de| 10 minutos | sistemas de la
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sin recibir Gestion
resultado? Financiera
Si:Iral5
No:Iral2
Consolidar por cada Equipo de
ciudadano  el(los) sistemas de la

de envio por parte Gestion
15| de Inurbe, CVP, 3 horas Financiera
Subdireccion
Informacion
Sectorial, Operador
de Encuestas.
Verificar la Equipo de
informacién de los sistemas de la
resultados Subsecretaria de
reportados por Gestion
Fonvivienda, Financiera Remitirse al paragrafo
16 Inurbe, CVP, 5 horas 1 del articulo 25 de la
Metrovivienda resolucion 0199 del 28
(ERU), de abril de 2017.
Subdireccion de
Informacion
Sectorial y resultado
de las Encuestas.
Consolidar en el Equipo de
archivo de Excel sistemas de la
cada cruce Subsecretaria de
reportado por Gestion
Fonvivienda, Financiera
Inurbe, CVP,
Metrovivienda Verificar que  los
(ERU), nameros de
Subdireccion de identificaciéon que se | Tabla de cargue
17 | Informacién 2 horas reciben en el archivo de | de resultado de
Sectorial y cruces recibido | cruces

encuestas por cada
ciudadano o del
hogar, asi como de

inconsistencias
identificadas en
procesos de
validacion

anteriores.

corresponden a los
miembros del hogar.
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Consolidar en el Equipo de
archivo de Excel sistemas de la
aquellos ciudadanos Subsecretaria de Verificar que  no | Tabla de cargue

18 | que no han| 2 horas Gestion existan  cruces de | de resultado de
presentado ningln Financiera posibles inhabilidades | cruces
cruce de posible
inconsistencia.

Equipo de Verificar que la tabla
sistemas de la tenga documentada
Generar la tabla de Subsecretaria de toda la informacion
cargue de resultado Gestion previamente Tabla de cargue

19 | de cruces a partir del 3 horas Financiera relacionada. de resultado de
archivo de Excel de cruces
trabajo. Verificar que la tabla

sea del corte
correspondiente.
Cargar los cruces Equlpo de
del corte de sistemas de la

20 N 15 minutos | Subsecretaria de SIPIVE
Validacién en el Gestion
SiPIVE. . :

Financiera
Informar a la Equipo de
Subsecretaria de sistemas de la Correo
21 | Gestion Financiera | 10 minutos | Subsecretaria de -
- electronico
del cargue de cruces Gestion
correspondiente. Financiera
Identificar lqs Respo.n’sable Verificar perfil
hogares sin seleccion hogares requerido de  howares
2 inconsistencia en la | dia de la Si;l inconsis tenciasg ara REPORTE
informacion Subsecretaria de . b SIPIVE
. tipo de soluciones
reportada por los Gestion ; .
. . disponibles
cruces. Financiera
Informar al Grupo Egulp 0 de Correo
/1 sistemas de la . .
Juridico del cargue . , electronico
23 10 minutos | Subsecretaria de S
de cruces . institucional de la
. Gestion
correspondiente . . SDHT
Financiera
Descargar el Profesional
archivo de cruces Equipo Juridico
del corte con . de la .

24 1 . PIVE
exportable de datos 0 minutos Subsecretaria de SIPIV
reportados con cada Gestion
hogar. Financiera
Analizar las | 1a10dias | Profesional Verificar que en la| .

25 °,. ) . 1 . SiPIVE
diferentes dependiend | Equipo Juridico pagina web de
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inconsistencias o del de la Superintendencia  de
identificadas en el | nimero de | Subsecretaria de | Notariado y Registro y
proceso de | hogares que | Gestion en la VUC, se registre
validacion, para el| presenten | Financiera el cumplimiento del
grupo de hogares en | inconsisten requisito de no
el corte de| ciasyla propiedad o posesion
inscripcion. dificultad en los 3 ultimos afios.
para el
levantamie
nto de las
mismas.
1 a5 dias | Profesional
Dependien | Equipo Juridico
Actualizar las ’do del de la .
. numero de | Subsecretaria de
diferentes -
) : . hogares que | Gestion
inconsistencias  de . .
acuerdo el andlisis presenten | Financiera
26 inconsisten SiPIVE
adelantado con .
documentacion cias y la
. dificultad
provista por el
hogar para el
' levantamie
nto de las
mismas
Remitir correo Profesional
electronico al Equipo Juridico
equipo de sistemas de la
. Correo
27 | para que  sean 1 hora Subsecretaria de .
. ., electronico
incorporadas las Gestion
nuevas Financiera
inconsistencias
. Profesional Verificar que cada
Cargar el archivo . gy . . .-
Equipo Juridico posible inhabilidad
con la tabla
actualizada de los de la posea balance de la
28 1 hora Subsecretaria de | verificacion y | SIPIVE
cruces del corte de . .,
S, Gestion confrontacion
validacion en el Financiera realizadas
SiPIVE ’
Profesional
o o caune
29 | P £ 1 hora , registrado en el SIPIVE | o on
del cruce Subsecretaria de el careue del cruce institucional de la
correspondiente Gestion & ' SDHT
Financiera
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Profesional Memorando de
Equipo Juridico solicitud de
Documentar para la L,
.., de la Publicacion
publicacion en .
.. Subsecretaria de ,
pagina web y Gestion Ver Pardgrafo 4 del Publicacién
cartelera el listado , . . Articulo 30 de la
30 . . . 1 a5dias | Financiera .,
de inconsistencias Resolucion 199 de .,
. Comunicacion al
consolidado a la . 2017
Oficina de hogar de las
fecha de los cortes . . . .
) . Comunicaciones inconsistencias
de inscripcion.
Forest
(El hogar presenta Interesado
soportes para Ver Paragrafo 4 del
levantar la ,
. ) . , Articulo 30 de 1la
31 | inconsistencia 10 dias .,
Resolucion 199  de
reportada? 2017
Si:Ira32
No: Ir a 34
1 a5 dias | Profesional o
Documentar ol depend.lend Equipo Juridico
odesila | dela
resultado del ,
. ) documenta | Subsecretaria de
analisis posterior de ., .
la inconsistencia clon Gps‘uog )
32 presentada | Financiera SiPIVE
con base en la
) . por el
informacion
. hogar
provista por el
levanta la
hogar. . .
mconsisten
cia.
1 a3 dias | Profesional o
dependiente | Equipo Juridico
Actualizar el estado del nimero | de la ,
de los hogares de hogares | Subsecretaria de
33 que Gestion SIPIVE
subsanando la . .
. . . documenten | Financiera
1nconsistencia. la
inconsisten
cia
El  hogar sigue Interesado Ver Pardgrafo 4 del
inscrito para ser . Articulo 30 de 1la
34 verificado en los No aplica Resolucion 199 de ALY
siguientes cortes. 2017

5.2.4 Postulacion
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
De los  hogares Profesional o
validados, sin Técnico de la
inconsistencia en la Subsecretaria de
informacion Gestion Financiera
reportada ¢ 1" 15 minutos
convocan al proyecto h
en donde existan | POF1OS%
soluciones convocado
disponibles,  segun
modalidad y
condiciones del
constructor.
La constructora Funcionarios de la
enviara listado de constructora -
hogares que ' Correo e@ectr'o’mco
realizaron separaron o I dia o comunicacion
oficial
contrato de
arrendamiento.
Profesional o Verificar que los hogares
Técnico de la hayan cumplido con la
Subsecretaria de etapa de revalidacion.
Llamar a los hogares Gestion Financiera
para agendar cita de | 15 minutos Verificar que se registre SIPIVE
postulacién segun su | por hogar en el SIPIVE el
modalidad. seguimiento de la
atencion  brindada  al
hogar.
LEl hpgar se presento ' Pr’ofe'sional 0 Registrar seguimiento de
alacita? 3 minutos | Técnico de la o .
. , cumplimiento de la citaen | SIPIVE
Si:Ira 6 por hogar Subsecretaria de el SIPIVE
No:Ira$ Gestion Financiera
(El hogar presenta la Profesional o
documentacion Técnico de la
completa de Subsecretaria de
postulacion segun la 3 minutos Gestion Financiera | Registrar anotacion en el
modalidad de h SIPIVE y realizar | SIPIVE
adquisicion de | Porhosar seguimiento.
vivienda?
Si:Ira7
No:Ira8
Diligenciar e Profesional o
imprimir el 40 minutos Técnico de la
formulario de h Subsecretaria de SIPIVE
postulacion y hacerlo porhogar Gestion Financiera
firmar por el hogar
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Informar al hogar los Profesional o PMO6-
5 Técnico de la FO541Verificacion
documentos faltantes , . .
L . Subsecretaria de Dejar seguimiento en el | de documentos
y solicitar nueva cita . A . .
7 . 3 minutos | Gestion Financiera | Sistema sobre la | hogar programa
de postulacion. .,
. documentacion faltante PIVE
Volver a la actividad
4. SIPIVE
Realizar pre - Profesional o
auditoria a la Técnico de la
informacion . Subsecretaria de Dejar seguimiento de las
. 10 minutos T . . . . .
contenida en la Gestion Financiera | inconsistencias o si  se
8 por SIPIVE
carpeta Vs la . encuentra  perfecta la
. ., expediente .,
informacion postulacion.
registrada en el
SIPIVE.
Profesional o Verificar toda la
Técnico de la informacion contenida en
Realizar auditoria a la Subsecretaria de el expediente vs el
. ., Gestion Financiera | SIPIVE.
informacion
contenida en la| 10 minutos .
Entregar los expedientes
9 | carpeta Vs la por . g SIPIVE
) . . para realizar auditoria.
informacion expediente
registrada  en el Entregar las carpetas al
SIPIVE. .
encargado de realizar la
auditoria y cierre de las
postulaciones.
Generar y consolidar Profesional o . .
L. Verificar que los hogares | Listado de hogares
el reporte de corte de Técnico de la , .
o . , no estén relacionados en | por corte.
10 | auditoria de | 30 minutos | Subsecretaria de lacis
ostulacion Gestion Financiera otro corte de postulacion
p . en el proceso SIPIVE. SIPIVE
correspondiente.
Profesional o Correo
Enviar el reporte al Técnico de la Verificar que los hogares | Electronico
11 equipo de sistemas 5 minutos Subsecretaria de no estén relacionados en | institucional de la
para continuar con la Gestion Financiera | otro corte de postulacion | SDHT.
etapa de revalidacion. en el proceso SIPIVE
5.2.5 Revalidacion
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Identificar el numero Equipo de 51stemf;1s Reporte de Hogares
de hogares a . de la Subsecretaria
1 . , No aplica . Hogares Postulados Postulados por
revalidar, segun la de Gestion .
. ) . Modalidad
modalidad. Financiera
Generar la tabla de Equipo de sistemas
2 mayores de edad de 3 horas de la Subsecretaria SIPIVE




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Pagina 29 de 38
PROCESO INSTRUMENTOS DE FINANCIACION PARA VERSION 3
EL ACCESO A LA VIVIENDA
ALCALDIA MAYOR Procedimiento para el otorgamiento de los aportes del 252132%—;?10
%‘m Distrito mediante las modalidades de Cierre Financiero o CODIGO
Leasing Habitacional con opcion de adquisicion PMO6-PRI1
los hogares de Gestion
postulados. Financiera

(Existen hogares con
fecha de cruce menor

Equipo de sistemas
de la Subsecretaria

a un mes? 20 minutos | de Gestion
Si:Ira4d Financiera
No:Ira$
Descargar el archivo Equipo de sistemas
de cruces anteriores de la Subsecretaria
junto con exportable d? Ges‘Flon Verificar que el archivo
de datos reportados Financiera
. de cruce corresponda con
por cada hogar y | 30 minutos
el esquema y el corte
documentar en la .
relacionado.
tabla de cargue de
resultado de cruces de
revalidacion.
Establecer los Equipo de sistemas
hogares que requieren 10 minutos de la SuPsecretana SIPIVE
el cruce por de Gestion
revalidacion. Financiera
Equipo de sistemas | Verificar que se cumplan
Generar la tabla de de la Subsecretaria | los criterios de
mayores de .edad. de 20 minutos d§ Ges‘Flon calificacion (?e los SIPIVE
los hogares inscritos Financiera hogares segun lo
y/o calificados. establecido en el
reglamento operativo.
Equipo de sistemas | Verificar la informacion
de la Subsecretaria | de los resultados
de Gestion reportados por
Financiera Fonvivienda para
afiliacion CCF /
Remitir el archivo p@pledad / subsidios de
con la tabla de vivienda
. Verificar la informacion | Archivo Excel de
mayores de edad a| 10 minutos .
. de los resultados | trabajo
Fonvivienda, Inurbe,
CVP reportados por Inurbe
y ’ para subsidios de
Vivienda
Verificar la informacion
de los resultados
reportados por CVP para
beneficiario VUR
Generar la tabla de Equipo de sistemas
informacion del de la Subsecretaria
hogar y todos sus de Gestion
miembros y remitir a 2 horas Financiera Correo electronico

Subdireccion de
Informacion Sectorial
para _ los  cruces
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correspondientes con
las  Secretarias de
Planeacion, Salud, asi
como las del
Ministerio del
Interior 'y  Alta
Consejeria para
Atencion a Victimas.
Cruzar la tabla de Equipo de sistemas

g | mayores de edad con 30 minutos de la Subsecretaria | Verificar que los hogares
la base de datos de de Gestion no tengan subsidios
Metrovivienda. Financiera
Evaluar el Equipo de sistemas
cumplimiento de los de la Subsecretaria
requisitos de Gestion Remitirse al articulo 26

10 | relacionados con el | 30 minutos | Financiera de la resolucion 0199 del | SIPIVE
lugar de residencia y 28 de abril de 2017.
los ingresos  del
hogar.

Generar la tabla de Equipo de sistemas
informacion del de la Subsecretaria
hogar y todos sus de Gestion
miembros y remitir a Financiera
Subdireccion de

Informacion Sectorial

para  los  cruces

11 | correspondientes con 4 horas
las Secretarias de
Planeacion, Salud, asi
como las del
Ministerio del
Interior 'y  Alta
Consejeria para
Atencion a Victimas.

Subdireccion de Verificar la informacion
Generar la tabla de los Informacion de los resultados de
cruces Sectorial cruces para, SISBEN:
correspondientes con Conformacion del hogar e
Secretarias de Ingresos del Hogar.

D Planeacion, Salud, asi 4 dias SAL'U].)’: Discapacidad y Correo electronico
como las del Afiliacion a salud
Ministerio del ETNIA: Registro en
Interior y  Alta minorias étnicas
Consejeria para VICTIMAS: Registro
Atencion a Victimas Unico de Victimas, hecho

victimizante
Remitir el archivo Subdireccion de Verificar que los nombres

13 | con resultado de 4 horas Informacion correspondan a  las | Memorando interno

cruces Secretarias de Sectorial cédulas en todos los
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Planeacion, Salud, asi

como las del
Ministerio del
Interior 'y  Alta
Consejeria para

Atencion a Victimas

cruces de las bases de
datos.

Generar la tabla de los
cruces

Equipo de sistemas
de la Subsecretaria

correspondientes con de Gestion Verificar hogares con

14 las  Secretarias de | hora Financiera vinculaciéon a programas | Reporte de las
Integracion  Social, especiales de las | entidades del PIVE
Desarrollo entidades del PIVE
Econdmico y/o
Mujer.

Evaluar Equipo de sistemas | Verificar datos para:
inconsistencias de la de la Subsecretaria | conformacion del hogar,

15 iqformgcién 3 horas d? GesFién Cohgbitagién, SIPIVE
disponible con Financiera Hacinamiento no
respuestas a la mitigable e Ingresos
encuesta (si aplica). economicos
(Se cuenta con el Equipo de sistemgs Verificar que para todos
resultado total de los de la Subsecretaria

16 | cruces? 10 minutos | de Gestién los.hogares se cuente con Tabla de cargue de

. ) . la informacién requerida | resultado de cruces
Si: Ira 20 Financiera .
No:Ira 17 en archivo exportable.
Contactar Equipo de sistemas
telefonicamente/corre de la Subsecretaria
o electronico a la de Gestion

17 | entidad responsable | 10 minutos | Financiera
para agilizar el envio
de los resultados del
cruce.

(Han transcurrido Equipo de sistemas
cinco (5) dias de de la Subsecretaria
enviada la solicitud, . de Gestion

18 | . o 10 minutos . .
sin recibir resultado? Financiera
Si:Ira 19
No:Ira 16
Consolidar por cada Equipo de sistemas
ciudadano el(los) de la Subsecretaria
cruce(s) pendientes de Gestion
de envio por parte de Financiera

19 | Inurbe, CVP, 3 horas
Subdireccion
Informacion
Sectorial, Operador
de Encuestas.

20 Verificar la 5 horas Equipo de sistemas | Remitirse al paragrafo 1

informaciéon de los

de la Subsecretaria

del articulo 25 de la
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resultados reportados
por Fonvivienda,
Inurbe, CVP,
Metrovivienda
(ERU), Subdireccion
de Informacion
Sectorial y resultado
de las Encuestas.

de Gestion
Financiera

resolucion 0199 del 28 de
abril de 2017.

Consolidar en el
archivo de Excel cada
cruce reportado por
Fonvivienda, Inurbe,
CVP, Metrovivienda
(ERU), Subdireccion
de Informacion

Equipo de sistemas
de la Subsecretaria
de Gestion
Financiera

Verificar que los ntimeros
de identificacion que se
reciben en el archivo de

Tabla de cargue de

21 . 2 horas cruces recibido
Sectorial y encuestas resultado de cruces
. corresponden a  los
por cada ciudadano o .
. miembros del hogar.
del hogar, asi como
de  inconsistencias
identificadas en
procesos de
validacion anteriores.
Consolidar en el Equipo de sistemas
archivo de Excel de la Subsecretaria
aquellos ciudadanos de Gestion Verificar que no existan
) . . Tabla de cargue de
22 | que no han 2 horas Financiera cruces de  posibles
. ) - resultado de cruces
presentado  ningin inhabilidades
cruce de posible
inconsistencia.
Equipo de sistemas | Verificar que la tabla
Generar la tabla de de la Subsecretaria | tenga documentada toda
cargue de resultado de Gestion la informacion
. ) . . . Tabla de cargue de
23 | de cruces a partir del 3 horas Financiera previamente relacionada.
. resultado de cruces
archivo de Excel de
trabajo. Verificar que la tabla sea
del corte correspondiente.
Equipo de sist
24 | corte de Validacion | 15 minutos . SIPIVE
de Gestion
en el SIPIVE. . .
Financiera
Informar a la Equipo de sistemas
Subsecretaria de de la Subsecretaria
25 | Gestion  Financiera | 10 minutos | de Gestion Correo electronico
del cargue de cruces Financiera
correspondiente.
Identificar los Responsable Verificar perfil requerido
2% hogare.s . sin 1 dia seleccion hogare§ Qe . hoggres S | oInIVE
inconsistencia en la de la Subsecretaria | inconsistencias para tipo
informacion de soluciones disponibles
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reportada  por lo de Gestion
cruces. Financiera
Informar al Grupo Equipo de sistemas Correo
Juridico del cargue de . de la Subsecretaria electronico
27 10 minutos ., N
cruces de Gestion institucional de la
correspondiente Financiera SDHT
Descargar el archivo Profesional Equipo
de cruces del corte Juridico de la
28 | con exportable de | 10 minutos | Subsecretaria de SIPIVE
datos reportados con Gestion Financiera
cada hogar.
1 a10dias | Profesional Equipo
Analizar las depende del | Juridico de la
. numero de | Subsecretaria de Verificar que en la pagina
diferentes T . . .
) . . hogares que | Gestion Financiera | web de Superintendencia
1nconsistencias . :
. . presenten de Notariado y Registro y
identificadas en el | . . . 3
inconsistenci en la VUC, se registre el
29 | proceso de . SIPIVE
o asyla cumplimiento del
validacion, para el . - .
dificultad requisito de no propiedad
grupo de hogares en -
ol corte de para el o posesion en los 3
S levantamient ultimos afios.
inscripcion.
o de las
mismas.
1 a5 dias Profesional Equipo
Depende del | Juridico de la
. numero de | Subsecretaria de
Actualizar las A .
diferentes hogares que | Gestion Financiera
inconsistencias ~ de inré?rlssf:irsl::ﬁci
30 | acuerdo el analisis asy la SIPIVE
adelantado con .
documentacion dlf;(;;ll:lld
provista por el hogar. P .
levantamient
o de las
mismas
Remitir correo Profesional Equipo
electronico al equipo Juridico de la
31 de sistemas para que 1 hora Subs.ercretz.lrla d.e Correo electronico
sean incorporadas las Gestion Financiera
nuevas
inconsistencias
Cargar el archivo con Profesional Equipo | Verificar que cada posible
la tabla actualizada de Juridico de la inhabilidad posea balance
32 | los cruces del corte de 1 hora Subsecretaria de de la wverificacion y | SIPIVE
validaciéon en el Gestion Financiera | confrontacion realizadas.
SiPIVE
Informar al equino Profesional Equipo | Verificar que esté | Correo electronico
33 . quip 10 minutos | Juridico de la registrado en el SIPIVE el | institucional de la
operativo el cargue
cargue del cruce. SDHT
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del cruce Subsecretaria de
correspondiente Gestion Financiera
, Profesional Equipo Memorando de
1 a 5 dias N ) lici
dependiendo Juridico de la o) 1c.1tud.de
Documentar el . Subsecretaria de Publicacion
e desila . .
resultado del analisis documentaci Gestion Financiera
posterior de la on Ver Paragrafo 4 del | Publicacion
34 | inconsistencia con resentada Articulo 30 de 1la
base en la| P Resolucion 199 de 2017 Comunicacion al
. ., . por el hogar
informacién provista hogar de las
levanta la . . .
por el hogar. . . . inconsistencias
mconsistenci
a. Forest
(El hogar presenta Interesado
lS:porteShfcaéisl;\t/:IIllz?; Ver Paragrafo 4 del
35 reportada? 10 dias Articulo 30 de la
P : Resolucién 199 de 2017
Si: Ir a 36
No: Ira 38
1 a 5 dias Profesional o
Documentar ol depend.lendo Equipo Jurldeo de
e de sila la Subsecretaria de
resultado del analisis . e, . .
. documentaci | Gestion Financiera
posterior de la on
36 | inconsistencia con SIPIVE
base en la presentada
) . . por el hogar
informacion provista
levanta la
por el hogar. . . .
mconsistenci
a.
1 a 3 dias Profesional o
dependiente | Equipo Juridico de
Actualizar el estado del naimero | la Su'bsecr'etarla} de
de los  hogares de hogares | Gestion Financiera
37 que SIPIVE
subsanando la
. . . documenten
inconsistencia. la
inconsistenci
a
511 " hogarara s1gu<; Interesado Ver Pardgrafo 4 del
38 Vesrfﬁc‘; i p o 1S§s N/A Articulo 30 de la| SIPIVE
.. Resolucion 199 de 2017
siguientes cortes.
5.2.6 Asignacion
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Consolidar la base de Profesional o Tabla de hogares
1 3 horas .. . .
datos de los hogares Técnico del equipo asignados
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postulados que no juridico de la
poseen inconsistencias Subsecretaria de
de la etapa de Gestion Financiera
revalidacion.
. Profesional o Verificar que el valor
So.hclta.r’ CDP  para Técnico de la solicitado en el CDP
asignacién  de los Subsecretaria de corresponda al CDP
recursos de unidades | 15 minutos A . p . Solicitud de CDP
. Gestion Financiera | expedido y se relacione
no gestionadas
or/para la SDHT dentro del acto
porp ) administrativo.
Elaborar acto Profesional del
. . N Proyecto de acto
administrativo de equipo juridico de o .
. ., , , administrativo
asignacion 0 1 a 3 dias la Subsecretaria de
vinculacion de aportes Gestion Financiera Correo electrénico
de la SDHT.
giilit?iz?:gjo‘?el acto ?;?Z?Cc;etana Ver procedimiento PS06- | Correo electronico
. ) PRO6 Publicidad de Actos | con observaciones o
Si:Ira6 .. .
Administrativos firmado
No:Ira$
Profesional o
Ajustar el acto | dia Técnico de la
administrativo. Subsecretaria de
Gestion Financiera
Subsecretaria de
Firmar ol acto Gestion Financiera | Ver procedimiento PS06- Resolucion firmada
administrativo 1 dia PRO6 Publicidad de Actos enumerada
’ Subsecretaria Administrativos y
Juridica
Sqllc1ta¥’ RP de I Prrofe'smnal 0 Verificar que el valor | Memorando de
asignacion de los Técnico de la .. ..
. . , solicitado en el CDP | solicitud de RP
recursos de unidades | 15 minutos | Subsecretaria de
. A . corresponda al CDP
no gestionadas Gestion Financiera expedido Forest
por/para la SDHT. P
Cargar en el SIPIVE el Erzfezlqszld?:(l) de
acto  administrativo | 15 minutos quipo ] . SIPIVE
aprobado la Su.bsecr.etarla.l de
P ) Gestion Financiera
Informar a la Subsecretaria Procedimiento
Subsecretaria Juridica Juridica PS06 — PRO6
para que adelante la “Publicidad de
notificacion del acto actos
administrativo. administrativos”

5.2.7 Formalizacion Cierre Financiero para unidades generadas y no generadas con la
SDHT

ACTIVIDAD

TIEMPO

RESPONSABLE

PUNTO DE
CONTROL

REGISTRO Y/O
DOCUMENTO




tradicion y libertad y

fiduciario o

Ver Articulo 32
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Radicar escritura, Constructora o Escritura,
certificado de fiducia o encargo certificado de

tradicion y libertad

permiso de ocupacion 10 minutos beneficiario del Resolucion 199 de 2017 | y permiso de
en debida forma aporte ocupacion (cuando
(cuando aplique). aplique).
) Profesional del Verificar que se allegue
Los documentos . . .
equipo técnico de la | escritura y certificado
cumplen con las . . L .
. . 1 dia por Subsecretaria de tradicion y libertad no
especificaciones? P . . . SIPIVE
Si-Ira3 hogar Gestion Financiera | mayor a 30 dias y permiso
) de ocupaciéon en debida
No:Ira6 .
forma (cuando aplique).
Profesional del PMO6-
10 minutos equipo técnico de la FO541Verificacion
Actualizar el Subsecretaria de de documentos
. por cada L .
expediente. hogar Gestion Financiera hogar programa
g PIVE
Expediente
1 a7 dias Equipo juridico de
. dependiendo | la Subsecretaria de
Elaborar el estudio de del volumen | Gestion Financiera SIPIVE

titulo.

de estudios a

realizar
Profesional del Autorizacion de .
. .. . Certificado de
. equipo técnico de la | Ocupacion de Inmueble — . .
Generar  certificado , existencia y
. . , Subsecretaria de art. 13 Decreto 1203 del .
de  existencia y 3 dias S . . habitabilidad
habitabilidad. Gestion Financiera | 12 de julio de 2017 y/o generado por
Art.’ 6 Ley 1796 de 2016 SIPIVE
segun aplique
Devolver a la Profesional del
constructora (por equipo técnico o Comunicacién
escrito) o al hogar juridico de la Oficial
(personalmente) las Subsecretaria de Ver paragrafo 2 del
inconsistencias de las 1 dia Gestion Financiera | Articulo 32 Resolucion
: Forest
escrituras para que 199 de 2017
realice fas Actualizar SIPIVE
modificaciones
necesarias.
(Los documentos Equipo técnico o
ajustados  cumplen Juridico de !a Verificar los documentos
con las . Subsecretaria de
. No Aplica T . cumplan con las
caracteristicas? Gestion Financiera . ..
. correcciones solicitadas
Si:Ira 8
No:Ira6
Actualizar el SIPIVE, Profesional del
organizar la carpeta y equipo tecnico o
.. . 10 minutos | juridico de la SIPIVE
remitir al equipo ,
o Subsecretaria de
técnico

Gestion Financiera
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Elaborar solicitud de

Profesional o
Técnico del equipo

Programacion Programa

aplicar las actividades
delalalal2.

desembolsos de la
Subsecretaria de
Gestion Financiera

resolucion 199 de 2017.

desembolso para de desembolsos de | Anual Mensualizado de | PS04-FO59
firmas del la Subsecretaria de | Caja Programacion y
9 | Subdirector(a) de 1 dia Gestion Financiera modificaciones del
Recursos Publicos y Verificar que la solicitud | PAC
el Subsecretario(a) de de  desembolso  esté
Gestion Financiera. debidamente diligenciada
y con sus soportes.
Radicar solicitud de Profesional o
desembolso a la Técnico del equipo
Subsecretaria de de desembolsos de Solicitud de
Gestion Corporativa . la Subsecretaria de desembolso emitido
10 30 minutos o .
y Control Interno Gestion Financiera por el
Disciplinario, para la SIPIVE
gestion de la orden de
pago.
Verificar el pago del Profesional o
subsidio por parte de Técnico del equipo
1 la Subsecretaria de | 10 minutos | de desembolsos de Orden de pago
Gestion  Corporativa |  por hogar la Subsecretaria de
y Control Interno Gestion Financiera
Disciplinario.
Recibir la orden de Profesional o
pago, archivarla en la Técnico del equipo SIPIVE
12 | carpeta, actualizar el | 10 minutos | de desembolsos de
SIPIVE y entregar la la Subsecretaria de Expediente
carpeta al archivo. Gestion Financiera
Profesional o
Para la modalidad de Técnico del equipo
13 leasing habitacional, técnico, juridico o Ver Articulo 41 de la

6. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Modificacion

aaaa/mm/dd Version Descripcion del cambio
2017/08/14 1 Creacion del procedimiento

2021/04/12 2 Ajuste de base legal del procedimiento
2022/08/10 3 Actualizar la base legal del procedimiento
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7. ANEXOS

Anexo 1: PS02-FO329 Estudios previos para licitacion publica, seleccion abreviada y concurso
de méritos Aviso de convocatoria.

Anexo 2: PM06-FO540 Verificacion de documentos proyecto programa PIVE

Anexo 3: PM06-FO541 Verificacion de documentos hogar programa PIVE

Anexo 4: PM06-FO542 Seleccion de interventoria Proyectos Programa PIVE



