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1. OBJETIVO

Ordenar y practicar la toma de posesion por parte de la administracion, bien sea para
administrar o liguidar las personas naturales o jurfdicas que ejercen 1a actividad de enajenacidn
de inmuebles destinados a vivienda, y que incutran en alguna de las causales establecidas en la
norma que regula el proceso de intervencion; y designar agente especial.

2. BASE LEGAL

Norma (mimero y fecha)

Descrlpclon

Ley 66 de1968

Por el cual se regulan las act1v1dades de urbanizacion,

construccion y crédito para la adquisicion de viviendas y se
determina su inspeccidn y vigilancia.

Ley 510 de 1999

Por la cual se dictan disposiciones en relacién con el sistema
financiero y asegurador, el mercado piblico de valores, las
Superintendencias Bancaria y de Valores y se conceden unas
facultades.

Ley 1437 de 2011

Por la cual se expide el Cddigo de procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

Ley 1755 de 2015

Por medio de la cual se regula el derecho fundamental de
peticidn y se sustituye un titulo del Codigo de
Procedimiento  Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Decreto Ley Nacional 2610 de 1979

Por la cual se reforma la Ley 66 de 1968.

Decreto Nacional 078 de 1987

Por el cual se asignan unas funciones a entidades territoriales
beneficiarias de la cesién del impuesto al Valor Agregado
dv.A)

Decreto Nacional 405 de 1994

Por el cual se reglamenta el Decreto Ley 78 de enero 15 de
1987 v se deroga el Decreto 1555 de agosto 3 de
1988.

Decreto 491 de 2020

Ampliacién de términos para atender peticiones, de que trata el
articulo 14 de laley 1437 de 2011

Elaboré

Revisé : Aprobd

Juondou | A Mo

Nombre: Alcira Yanneth Malagon | Nombre: Adriana Moreno

No ? a bolano

Cargo: Contratista de la Cargo: Contratista de la Subsecretaria | Cargo: Subsecl;etﬁria de Inspeccion,
Subsecretaria IVC IvVC

Vigilancia y Control de Vivienda
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Norma (nmiimero y fecha) Descripcion
DECRETO 1745 DE 2020 Por medio del cual se modifica el Decreto 2555 de 2010 con

fines de actualizacion

Por el cual se actualiza el Estatuto Orgénico del Sistema
Decreto Nacional 663 de 1993 Financiero y se modifica su titulacion y numeracion.

Por el cual se recogen y se reexpiden normas en

Decreto Nacional 2555 de 2010 materia del sector financiero, asegurador y del mercado de
valores y se dictan otras disposiciones.
—{Decreto Distrital 121 .de 2008.. - : Por el cual se modifica la estructura organizacional y las

funciones de la Secretaria Distrital del Habitat.

Por el cual se reasignan unas funciones previstas el Decreto
Decreto Distrital 578 de 2011 Distrital 121 de 2008, que modifico la

‘ estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Hébitat.

3. DEFINICIONES

Acreedor: el que tiene accion o derecho a exigir alguna cosa. Es aquel que tiene una prestacion a su favor
de dar, hacer o no hacer.!

Activo: un activo es la representacion financiera de un recurso obtenido por el ente econdémico como
resultado de eventos pasados, de cuya utilizacion se espera que fluyan a la empresa beneficios econémicos
futuros.? :

Acto administrative: manifestacién de la voluntad de la administracion, tendiente a producir efectos
juridicos ya sea creando, modificando o extinguiendo derechos para los administrados o en contra de éstos
(Sentencia C-1436 de 2000).

Agente especial: es la persona natural o juridica designada por la entidad para llevar a cabo la
administracion general de los negocios de la entidad intervenida. Las actividades del agente especial estan
orientadas por la defensa del interés publico, la estabilidad del sector financiero, y la proteccién de los
acreedores y depositantes de la entidad intervenida.?

'Rodriguez Tamayo Mauricio, La accidn ejecutiva ante la jurisdiccién administrativa, Coleccion textos de jurisprudencia — Ed.
Universidad del Rosario.

2 Decreto 2649 de 1993 “por el cual se reglamenta la contabilidad en general y se expiden los principios 0 normas de contabilidad
generalmente aceptados en Colombia” , ariiculo 35

3 Articulo 9.1.1.2.4 del Decreto 2555 de 2010
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De conformidad con el articulo 291 del Estatuto Organico del Sistema Financiero, modificado pr
el articulo 24 de la Ley Nacional 510 de 1999, los agentes especiales ¢jercen funciones piblicas
transitorias, sin perjuicio de la aplicabilidad, cuando sea el caso, de las reglas de derecho privado
a los actos que ejecuten en nombre de la entidad objeto de la toma de posesién.*

Agente liguidador: aquel al que le corresponde la administracion general de los negocios de la
entidad intervenida con la finalidad de liquidarla. Aplican las mimas reglas que para el agente
especial.

Causal de intervencién: razon o motivo en ¢l que se funda la decision de intervencion, lascuales
se encuentran establecidas en el articulo 12 de la Ley Nacional 66 de 1968.
Enajenador: es la persona natural o juridica que adelanta cualquiera de las actividades sefialadas
en el articulo 2 de la Ley Nacional 66 de 1968, modificado por el articulo 2 del Decreto Ley
Nacional 2610 de 1979 y demas normas que la complementen o adicionen.

Organizaciones Populares de Vivienda: son aquellas que han sido constituidas y reconocidas
como entidades sin animo de lucro cuyo sistema financiero sea de economia solidaria y tengan por
objeto el desarrollo de programas de vivienda para sus afiliados por sistemas de autogestién o
participacién comunitaria.’

Pasivo: ¢s la representacion financiera de una obligacion presente del ente econémico, derivada de
eventos pasados, en virtud de la cual se reconoce que en el futuro se debera transferir recursos o
proveer servicios a otros entes.®

Masa de liquidacion: integran la masa de la liquidacidn todos los bienes actuales y futuros de Ia
entidad intervenida.”

*Articulo 9.1.1.2.2. del Decreto 2555 de 2010

5.Decreto 2391 de 1989 “Por el cual se reglamenta el articulo 62 de la Ley 9 de 1989 y el articulo 3 del decreto Ley 78 de 1987, en
desarrollo de las actividades de las Organizaciones Populares de Vivienda.

6. Decreto 2649 de 1993 “por el cual se reglamenta la contabilidad en general y se expiden los principios 0 normas de contahilidad
generalmente aceptados en Colombia”, articule 36

7. Numeral 1 del articule 299 del Decreto 663 de 1953
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Rendicion de cuentas: el liquidador debera rendir cuentas ante los acreedores comprobadas de su
gestion mediante una exposicidén razonada y detallada de los actos de gestién de los negocios,
bienes y haberes de la entidad intervenida, cuando se separe del cargo y al cierre de cada afio
calendario, y en cada caso comprenderd (nicamente en la gestion realizada entre la ltima
rerdicion de cuenta y la que presenta, de conformidad con el articulo de 297 del Decreto Nacional
663 de 1993.

Toma de posesién en blanco: medida ordenada por la cual un agente especial, designado, asume
todas las funciones del ropresentante legal por un plazo no mayor a dos meses, prorrogable porun
término Igual, donde se determinara con base en las actividades adelantadas por el agente especial

Si la entidad debe ser objeto de liquidacidn, si s posible ponerla en condiciones de desarrollar
adecuadamente su objeto social o si es posible realizar otras operaciones.

Toma de posesion para administrar: decisién administrativa que procede cuando se dan las
causales contenidas en la norma, que permiten a la persona natural a través del agente especial
continuar con su actividad, y en tratindose de la persona juridica continuar desarrollindose su
objeto social

Toma de posesion para liquidar: posesion de los negocios bienes y haberes de la persona natural
o juridica en la cual se ha determinado que no es posible que puede continuar desarrollando su
actividad o su objeto social. De conformidad con el articulo 293 del Decreto Nacional 663 de 1993,
el proceso de liquidacién forzosa de una entidad vigilada por la Subsecretaria de Inspeccién,
Vigilancia y Control de Vivienda es un proceso concursal y universal que tiene por finalidad
esencial la pronta realizacion de los activos y el pago gradual y rapido del pasivo externo a cargo
del enajenador hasta la concurrencia de sus activos, preservando 1a igualdad entre los acreedores
sin perjuicio de las disposiciones legales que confieren privilegios de exclusion y preferencia a
determinada clase de créditos.

4. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION

¢ Los pardmetros legales que se deben tener en cuenta son los establecidos en la Ley Nacional 66 de
1968, Ley Nacional 1437 de 2011, Decreto Ley Nacional 2610 de 1979, Decreto Nacional 078 de
1987, Estatuto Organico del Sistema Financiero, Decreto Nacional 2555 de 2010, la Ley 1755 de
2015 y el Decreto Distrital 121 de 2008 y demas normas concordantes.

e La Circular 001 de 2019 de la Subsecretaria de Inspecci6n, Vigilancia y Control de Vivienda de
la Secretaria Distrital del Habitat, se imparten los lineamientos y pardmetros que constituyen
buenas précticas para el fortalecimienio de las funciones a cargo de agentes especiales y
liquidadores.
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Con el instructivo PMOS5-IN79 para la conformacién de la lista de agentes especiales y/o
liquidadores y contralores para las personas naturales y juridicas objeto de toma de posesion
vigiladas por la Secretaria Distrital de Habitat, se establece el mecanismo para la conformacion
de Ia lista de agentes especiales y/o liquidadores y contratores para las personas naturales y
juridicas objeto de toma de posesién vigiladas por la Secretaria Distrital de Habitat, procedimiento
para la designacién y asignacién de honorarios.

En los informes y conceptos previos se deben identificar las condiciones facticas, de orden
financiero, técnico y juridico que permitan adoptar la decision de administrar o liquidar.

Hacer seguimiento permanente al cronograma propuesto por el Agente para el cumplumento de
su gestion y obligaciones legales y contractuales a cargo. -

Si en la labor de seguimiento se evidencia que el avance del proceso esta afectado por los tramites
ante entidades pubicas, la Subsecretaria evaluard la pertinencia de adelantar gestiones
interadministrativas en proteccién del Proceso de Intervencidn y toma de posesién y por ende de

los adquirentes de vivienda.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Recibir de la Subdireccion de
Prevencion vy  Seguimiento el
infornme que contenga los
antecedentes y pruebas recaudadas Subdireccion de
en desarrollo de su gestion de 1 dia Investigaciones y Memorando
Prevencion, donde se evidencia la ' Control de FOREST
posible violacién a las normas Vivienda
legales en materia de enajenacién
de vivienda,
Analizar el informe presentado y Subdireccién de Memorando de
establecer dentro de  sus Investigaciones y viabilidad de ia
competencias las acciones a seguir Control de intervencién
entre las cuales se encuentran la Vivienda
determinacioén de la configuracion
de las causales establecidas en el
articulo 12 de la Ley Nacional 66 de
1968. Si hay observaciones del
informe de antecedentes, devolvera
la Subdireccion de Prevencidn para
sus gjustes.
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Pevuelto el expediente de la Suvbdireccién de
Subdireccién de Prevencién con los Investigaciones y Memorando
ajustes  requeridos, volver al Control de
numeral 2. Vivienda
Si hay intervencién pasar a la
siguiente actividad
No hay intervencién terminar el
procedimiento
Elaborar concepto sobre la Profesional de la | Verificar que Concepto
configuracién de las causales de Subdireccion de | concurra al menos una de
intervencion de que trata el articulo | Investigacionesy [las = causales = de
12 de la Ley 66 de 1968, Control de intervencién
1,5 meses Vivienda establecidas en la norma,
Revisar y firmar ¢l concepto sobre Subdirector (a) de
la configuracién de las causales de Investigaciones y
intervencion. 8 dias Control de Coneepto firmado
Vivienda
2Se aprueba el concepto?; si es asi
continuar con la actividad 7, en Subdirector (a) de
caso contrario se devuelve al 5 dfas Investigaciones y
profesional que lo elabord para Control de
sus respectivos ajustes y se Vivienda
contintia con la actividad 5.
Profesional de la
Remitir ¢l concepto al (la)|1dia Subdireccion de
Subsecretario (a) de Inspeccién, Investigaciones y
Vigilancia y Control de Vivienda Control de
Vivienda Memorando
FOREST
Subsecretario
Recibir el concepto donde se () de
configuran las  causales de Inspeccion,
intervencion, si el concepto es Vigilancia y
acogido por la Subsecretaria Control de
continuar con la  siguiente| 15 dfas Vivienda Memorando
actividad, de lo contrario se
devuelve a la Subdireccién de Profesional
Investigaciones y Control de Subsecretaria de
Vivienda para los ajustes a gue haya Inspeccion,
lugar, actividad 3. Vigilancia y
Control de
Vivienda
| Proyectar el acto administrativo, Profesionales de la
por medio del cual se ordena la Subsecretaria de
toma de posesion de los bienes, Inspeccidn,
negocios ¥ haberes y se define ia Vigilancia y
modalidad de esta, ¥ en el mismo Control de Proyecto Resolucion de
ordenar las medidas cautelares y 5 dias Vivienda toma de posesién
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPQ | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
realizar la designacién del agente
especial.
Definir quien serd designado como 1 dia Verificar el | Proyecto Resolucion de
agente especial o liquidador, segin Subsecretaria de | cumplimiento de los toma de posesion
la modalidad de la intervencién y Inspeccién, lineamientos
toma de posesion, de acuerdo con el vigilancia y establecidos “Por la cual
PMOS-IN79 Instructivo para la Control de s¢ adoptan los requisitos
conformacién de la lista de Vivienda. para la conformacion de
: la lista de agentes
10 ?i%;];:lzsdores ;S%z‘;;?rl:ﬁ)res pzig. Profgs ionales de la e_sp:c_gia]es o y{p
las personas mnaturales y Subsecrc’sa.r'ia de | liquidadores V
o X Inspeccion, contralores para las
Jundl?as ob.]‘et.o de toma de Vigilancia y personas naturales ¥y
posesion  vigiladas por Ia Control de juridicas objeto de toma
Secretaria Distrital de Habitat, Vivienda deposesidn vigiladas por
la Secretaria Distrital del
Hébitat”
Definir los honorarios que se le 1dia Subsecretaria de | Verificar - ¢l | Proyecto de Resolucién
asignan al agente especial o Inspeccién, cumplimiento de los mediante el cual se
liquidador que se designa, de vigilancia y lincamientos asigna los honorarios al
acuerdo con el PMO3-IN79 Control de establecidos “Por la cual agente especial o
Instructivo para la conformacién Vivienda. se adoptan los requisitos | liquidador segln el caso.
de la lista de agentes especiales y/o para la conformacion de
liquidadores y contralores para las Profesionales dela {la -lista de agentes
11 |personas naturales y juridicas Subsecretaria de | especiales y/o
objeto de toma de posesion Inspeccion, liguidadores ¥
vigiladas por la Secretaria Distrital Vigilancia y contralores para las
de Habitat, Control de personas naturales y
Vivienda. juridicas objeto de toma
de posesion vigiladas por
la Secretaria Distrital del
Hébitat v se dictan otras
disposiciones”
Revisar y firmar el acto Verificar que el proyecto
administrativo por medio del cual Subsecretario (a) | de acto administrativo se | Resolucion de toma de
se ordena la toma de posesion de 3 dias de Inspecci6én, |encuentre debidamente | posesién numerada en el
12 los bienes, negocios y haberes v Vigilancia v motivado. sistema SIDIVIC
se define ia modalidad de la Control de
misma, se ordenan las medidas Vivienda
cautelares y se designa el agente
especial.
Revisar y firmar el acto 3 dias Subsecretario (a) | Verificar que el proyecto
administrativo por medio del cual de Inspeceidn, | de acto administrativo se | Resolucion de asignacion
se asignan los honorarios al agente Vigilancia y encuentre debidamente | de honorarios numerada
13 | especial o liquidador seglin el caso. Control de motivado, Fsto aplica | en el Sistema SIDIVIC.
Vivienda. para ¢l caso cuando los
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Cuando los honorarios
deban ser asumidos con
recursos de la Secretaria | Acio Administrativo
del Habitat la | expedido porla
Subsecretaria IVC, | Subsecretaria de Gestion
emitirA un memorando | Corporativa v Conirol
donde establezca el | Interno Disciplinario,
monto y forma de pago | asignando los honorarios
de los mismos, dirigido a | y forma de pago.
la  Subsecretaria de
Gestién Corporativa y |
Control Interno
Disciplinaric para su
correspondiente trimite.
Proyectar para firma del (la) Verificar la remision de
Subsecretario (a) los oficios a las los oficios con las
diferentes entidades del estado, de entidades:
conformidad con lo establecido en Profesional 1. Informes con relacién
articulo 9.1.1.1.1. del Decreto Subsecretaria de | a los bienes a embargar Proyecto de oficio
Nacional 2535 de 2010, v lo 3 dias Inspeccion, del intervenido ante las Comunicacién oficial
resuelto en el acto administrative de Vigilancia y Oficinas de Registro de externa de la SDHT
intervencidn. Control de Instrumentos  Piblicos, :
Vivienda la Secretaria de
14 Movilidad. 2. Existencia
de deudas con el
Distrito: Secretaria de
Hacienda. 3. La
existencia de Procesos
gjecutivos al Consgjo
Superior de la
Judicatura.  Entidades
Financieras, entre otros.
Subsecretario (a)
de Inspeccion,
Vigilancia y
Control de
Vivienda
15 Oficio o Carta
Firmar y remitir los oficios a las 1 dia Profesional de la
diferentes entidades del estado. Subsecretaria de FOREST
_Inspecci6n,
Vigilancia y
Control de
Vivienda
Solicitar la publicacién en un Verificar que las
16 periddico de ampiia circulacién, en . comunicaciones
el registro distrital y en pagina web Profesional de la | oficiales internas se Memorando

de la Secretaria Distrital del

Subsecretaria de

remitan a la OQficina
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: PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Hibitat, 1a Resolucion por medio | 2 dias Inspeccion, Asesora  de
de la cual se ordena la toma de vigilancia y control | Comunicaciones y la PGO2-PR18
posesion de [os bienes, negocins v de vivienda. Subsecretarfa Nridica. Procedimiento
haberes del intervenido. Comunicacién Digital
Adelantar la diligencia de Toma de .
17 | posesién fisica de los bienes, Subdirecor (a) de
negocios y haberes del intervenido. Investigaciones y
Control de
(A la diligencia de toma de Vivienda
posesién asiste el representante
legal y/o persona natural de la Profesionales Acta de diligencia de
|. | intervenida?, si es asi continuar  Subsecretaria de _ | toma de posesion.
1g | con lasiguiente actividad, en caso Inspeccion,
contrario se realiza la notificacion Vigilancia y PM05-FO737 Ficha
por aviso durante la diligencia de Conirol de descripcion del Proceso
toma de posesion. Y se continua 1 dia Vivienda que de Intervencién y Toma
con la actividad 20. designe el de Posesién
Subsecretario (a)
1 dia Subdirector (a) de Constancia de
Notificar el acto administrativo Investigaciones y notificacién
que ordend la toma de posesion. y Control de
continuar con la siguiente Vivienda
actividad
Profesionales
19 Subsecretaria de
Inspeccion,
Vigilancia y
Control de
Vivienda que
designe el
Subsecretario (a)
Realizar la diligencia de toma de
posesion y en la misma se le hace Subdirector {(a) de
enirega inmediata de los bienes, Investigaciones ¥
negocios y haberes del intervenido, Control de
previo inventario realizado, al Vivienda Acta de diligencia de
g |B8eNte especial y/o Liquidador. 1 dia toma de posesion.
Profesionales
Subsecretaria de PMOS-FO737 Ficha
Inspeccion, descripcién del Proceso
Vigilancia y de Intervencién y Toma
Control de de Posesitn
Vivienda
Subsecretario
(a) de
Inspeccion,
21 Vigilancia y
Resolver los recursos de reposicién Control de Resolucion que resuelve
que se presenten contra la 2 meses Vivienda el recurso

PMO05-PR26 V12




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Pagina 10 de 14
PROCESO CONTROL DE VIVIEleDA Y VERSION 12
VEEDURIA A LAS CURADURIAS
FECHA
‘:;I.'Ec 352'37“2‘3'2'_‘ Procedimiento Intervencion Administrativa ZCOQI?)/IZC(i)éI
SECRETARIA DE HABITAT PMOS5-PR26
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPQ | RESFONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Profesional
Subsecretaria
de Inspaccion,
Vigilancia y
Control de
Vivienda
Remitir para notificar la decisién Profesional
tomada frente al recurso Subsecretaria de Constancia de
22 interpuesto de conformidad con lo | 5 dias Inspeceion, Notificacion
establecido en el procedimiento Vigilancia y
PMUO5-PR30 Notificacidn de actos Control de
administrativos. Vivienda
' Profesional
Archivar los documentos Subsecretaria
23 generados durante la diligencia de | 1 dia de Inspeccion, Archivoe de gestién
intervencion ¥ continuar con la Vigilancia y
siguiente actividad. Control de
Vivienda
Realizar el seguimiento mensual Subsecretario Revisar el informe
de la gesti6n adelantada por el {(a) de presentado por el agente
agente especial y/o liquidador en el Inspeccidn, especial en la reunion de
proceso de intervencion 2 dias Vigilancia y seguimientoc  mensual, | PM05-FOQ736 Acta de
Control de donde se verificard €l {seguimiento a la
Vivienda cumplimiento de los | gestién agente especial
24 compromisos, ¥y la |y/oliquidador
gjecucién del
Subdirector cronograma  propuesto
Investigacionesy |por €l agente y se
Control de formularin las
Vivienda observaciones 0
aclaraciones a que haya
lugar.
Revisar los informes mensuales de | & dias Profesional Verificar que se dé
la gestion entregados por los Subsecretarfa | cumplimiento de las | Informes de Gestion
agentes en los seguimientos de Inspeccidn, | obligaciones, del | Mensual
Vigilancia ¥ cronograma inicial y de
Control de los compromisos
Vivienda. establecidos en los
comités de seguimiento.
Elaborar ¢l informe mensual de
gestion del grupo de intervenidas Profesional
para presentacién al . Subsecretaria de Informe de gestion
25 | Subsecretario(a) de Inspeccién, | 5 dias Inspeccion, mensual
Vigilancia y Control de Vivienda. Vigilancia y
Control de
Vivienda,
(La intervencién fue para Subsecretario
2 administrar o liquidar? Si fue para (a) de
administrar contindge con la Inspeccién,
siguiente actividad, de lo contrario vigilancia v
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continde con la actividad 37, Control de
Vivienda
Subdirector de
Investigaciones
y Control de
Vivienda
Profesional
Subsecretaria de
Inspeceidn,
Vigilancia v
~ Control de
Vivienda.
;La intervenci6n fue para La superacion de las
adminisirar, y se superaron las causales o© no se
causales que dieron lugar a la identifica durante los
27 | medida? Si es as{ coritinuar con la seguimientos que se
siguiente actividad, en caso describen en la actividad
contrario contindie con la actividad 24,
30. 30 dias
Recibir del agente especial Subdirector {(a)
concepto integral (juridico, técnico de
y financiero) sobre el estado de la Investigaciones
intervenida que incorpore una y Control de
valoracion sobre la procedencia del | 30 dias Vivienda Concepto Integral
28 |[levantamiento de la medida.
Profesional
Subsecretaria de
Inspeccitn,
vigilancia y control
de vivienda
Emitir resoluci6én de Subsecretario
levantamiento de la medida de (@) de
intervencion, y notificar de Inspeccitn, Resolucién con
acuerdo con lo establecido en el vigilancia y
procedimiento PMO05-PR30 | 15 dias Control de constancia de
Notificacion de Vivienda
29 | actos administrativos.
Profesional notificacion
En ¢l evento que existan Subsecretaria de
obligaciones pendientes por parte Inspeccion,
de Ia persona juridica o natural vigilancia y
intervenida, pasar a la actividad control
38, de vivienda
¢(la  intervencién fue para
administrar, pero no se superaron Subdirector de
30 | las causales que dieron lugar a la | 30 dias Investigaciones y Concepto Integral
medida? En este caso el agente Contro! de
especial debe remitir un congepto Vivienda
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en el que recomiende Ia
liquidacion. Si es as{ continuar
con la siguiente actividad.
Subdirector de
Previo concepto integral (juridico, Investigaciones
técnico y financiero) del Agente y Control de
Especial sobre €l Estado de 1a Vivienda. :
Intervencidn, la Subdireccion de 15 dias Concepto

31 | Investigaciones emitira concepto Profesional drea
sobre la viabilidad de 1a de intervenidas
liquidacién v continta con la de Subsecretaria

" | actividad siguiente.” " de Inspecci6n,
Vigilancia y
Control
Subsecretaria de
Proferir ¢l acto administrativo por Inspeccidn,

32 | medio del cual se cambia la 20 dias Vigilancia y Resolucién que dispone
modalidad de la intervencién en Control de la liquidacién.
administracion a liquidacién. Vivienda

Profesional
Remitir para notificaciones y Subsecretaria Memorando

33 publicacidn el acto administrativo | I dia de Inspeccion,
que cambia la modalidad de Vigilancia y
intervencion. Control de

Vivienda,
S5i se presenta recurso de Profesional
reposicidn  contra el  acto Subsecretarfa de
administrativo que cambi6é la Inspeccion,
modalidad de administracién a vigilancia'y conirol
liquidaci6n, una vez resuelta por de vivienda Constancia de
el subsecretario/a, remitir para Notificacion
34 notificacién de conformidad con | 1 dia
lo establecido en el procedimiento
PMO5-PR30 Notificacién de
actos administrativos y continuar
con la actividad 23., en caso
contrario se continfa realizando
¢l seguimiento hasta que se dé
cumplimiento de Ia actividad 37.
Realizar seguimiento permanente | De acuerdo | Subdirector (a) de
al cumplimiento de obligaciones | con lo Investigacion y Oficios y/o actas
impuestas en la resolucion de des | establecido Control de | Requerimientos y/o
intervencion. en el acto Vivienda visitas
de des Sub .
35 intervencié ubsecretario
n (@) de
Inspeccion,
Vigilancia y
Control de
Vivienda
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(Se cumplen las obligaciones
impuestas en la resolucién de des
intervencion?; si cs ast confinuar Subxlivector {») de Memorando
con la actividad 39, en caso |1dia Investipacion y
36 | contrario se debe oficiar a la Control de
Subdireccién de Prevencién y vivienda
Seguimiento para que realice las
respectivas visitas y verifique el
Cumplimiento de la obligacion.
Verificar que se recibe
Subsecretaria de el acto administrativo
Verificar que se expida el acto Tiempo de | Inspeccién, por parte del agente Resolucién de
administrativo de culminacién del |fuero | Vigilanciay = | liguidador = en = |Liquidacién.,
proceso de liquidacion y extincién | interno del | Control de donde se da por |Protocolizacion del cierre
37 | de 1a persona juridica intervenida y | proceso. Vivienda. terminado el del proceso por parte del
continuar con la siguiente proceso de agente liquidador y
actividad. Subdireccion de liquidacién del | cancelacién del Registro
Investigaciones y | intervenido. en Camara de Comercio.
Control de
Vivienda
Realizar seguimiento a las
actividades del proceso de Subdirector (a) Expediente de cierre o
liquidacion hasta la de terminacién del proceso
protocolizacion y cierre del Investigacién y protocolizado.
expediente y pasar a la actividad Control de
siguiente. Vivienda/
Subsecretaria
de Inspeccion,
38 4 afios Vigilancia y
Control de
Vivienda.
Profesionales
Subsecretaria de
Inspeccién,
Vigilancia y
Control de
Vivienda
Subsecretaria de | Verificar que los
Archivar los documentos Inspeccion, informes se
39 generados en las correspondientes | 2 dias Vigilancia y archiven de acuerdo | Archivo de gestion
carpetas. Control de con 1o establecido en las
Vivienda. Tablas de retencién
documental.
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6. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha de Modificacién
(aaaa/mm/dd)

Version

Descripcion del cambio

21/06/2019

Se actualiza la base legal imcluyendo el Decreto Distrital 578 de 2011 y la
Circular 001 de 2019 Secretaria Distrital del Habitat, el primer lineamiento
de operacidn, se actualizan las actividades desde la nimero 13 en adelante.

23/10/2019

Se replantea el procedimiento en las actividades 1.2,3,4,5,6,11,17,27,30,31;
se eliminan las actividades 19 y 28 de la versién anterior; se agregaron las
actividades 5, 8, 19, 22; se modificaron responsables y documentos soporte
de algunas actividades del procedimiento; se agrega como documento anexo
¢l procedimiento PG02-PR18  Procedimiento Comunicacién Digital,

‘| relacionado con laactividad 11.

05/08/2020

10

Revisada la Base Legal se elimina el Decreto Nacional 1555 de 1988 Por el
cual se reglamentan algunas disposiciones contenidas en los Decretos 078 y
497 de 1987. El cual es derogado por el Decreto 405 de 1994

23/04/2021

11

Revisada la base legal, se incluye la norma Decreto Nacional 491de 2020
Ampliacién de términos para atender peticiones, de que trata el articulo 14
de laley 1437 de 2011

20/09/2021

12

Se realiza la revision del Procedimiento donde se ajustan el item 4.
Lineamientos y/o politicas de operacidn.
En el item 5 Descripeion del procedimiento, se incluyen las actividades para
la designacién de los agentes especiales y/o liquidadores y contralores, Ia
asignaci6n de honorarios, se renumeran las actividades, se relacionan en las
actividades los nuevos documentos de:
¢ Instructivo para la conformacién de la lista de agentes especiales
y/o liquidadores y contralores para las personas naturales y juridicas
objeto de toma de posesion vigiladas por 1a Secretaria Distrital de
Hébitat, soporte de las actividades 10 v 11
s  Acta de segunimiento a la gestidn agente especial y/o liquidador
¢ Ficha de descripcién del proceso de intervencién y toma de
posesion,

7. ANEXOS

PMO05-PR30 Notificacion de actos administrativos

PG02-PR18 Procedimiento Comunicacion Digital

PMO5- FO736 Ficha descripcién del Proceso de Intervencion y Toma de Posesion.

PMO05- FO737 Acta de seguimiento a la gestion agente especial y/o liquidador

PMO05-IN79 Instructivo para la conformacion de la lista de agentes especiales y/o liquidadores y
contralores para las personas naturales y juridicas objeto de toma de posesion vigiladas por la Secretaria

Distrital de Habitat
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