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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento a seguir para tramitar y otorgar el registro a las personas juridicas que pretendan
desarrollar planes y programas por los sistemas de autogestion o participacion comunitaria de inmuebles
destinados a vivienda, dar respuesta a las solicitudes para los tramites de permiso de captacién de recursos
y permiso de escrituracion, ejercer el control y vigilancia en el cumplimiento de las obligaciones de las
personas vigiladas por la Subsecretaria, inclusion y cancelar el registro para desarrollar planes y programas
por los sistemas de autogestion o participacién comunitaria de inmuebles destinados a vivienda por solicitud

de parte o de oficio.

2. BASE LEGAL

Norma (niimero y fecha)

Descripcion

Ley Nacional 66 de 1968

Por el cual se regulan las actividades de urbanizacion, construccion
y crédito para la adquisicion de viviendas y se determina su inspeccion y
vigilancia.

Ley Nacional 9 de 1989

Por la cual se dictan normas sobre planes de desarrollo municipal,
compraventa y expropiacion de bienes y se dictan otras disposiciones.

Ley Nacional 962 de 2005

Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado
y de los particulares que ejercen funciones

publicas o prestan servicios publicos.

Ley Nacional 1437 de 2011

Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

Ley Nacional 1755 de 2015

Por medio de la cual se regula el derecho fundamental de peticion y se
sustituye un titulo del codigo de procedimiento administrativo
y de lo contencioso administrativo.

Ley Nacional 1801 de 2016

Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana.

Ley 2080 de 2021

Por medio de la cual se reforma el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo -Ley 1437 de 2011-
y se dictan otras disposiciones en materia de descongestion en los
procesos que se tramitan ante la jurisdiccion.,

Decreto Ley Nacional 2610 de 1979

Por el cual se reforma la Ley 66 de 1968, articulo 2°

Decreto Nacional 078 de 1987
Reglamentado por el Decreto Nacional
1555 de 1988

Por el cual se asignan unas funciones a entidades territoriales
beneficiarias de la cesion del Impuesto al Valor Agregado (I.V.A).

Elaboré

Revisd Aprobd

ot C

] o

a: Y

Firma:

Nombre; Juliah Andrés Ascanio Rodriguez

Nombre! Julio Alvaro Forigua Garcia | Nombre:  Iveth  Lore

Quintero.

Cargo: Contratista Subdireccion de
Prevencion y Seguimiento

Cargo: Subdirector de Prevencion y | Cargo: Subsecretaria de Inspeccion,
seguimiento

Vigilancia y Control de Vivienda
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Norma (nimero y fecha)

Descripcion

Decreto Nacional 2391 de 1989

Por el cual se reglamentan el articulo 62 de la Ley 9 de 1989 y el
articulo 3 del Decreto Ley 78 de 1987, en desarrollo de las actividades
de las Organizaciones Populares de Vivienda.

Decreto Nacional 2180 de¢ 2006

Por el cual se reglamenta el articulo 71 de la Ley 962 de 2005

Decreto Nacional 1469 del 2010

Por el cual se reglamentan las disposicionesrelativas a las licencias
urbanisticas; al reconocimiento de edificaciones; a la funcion
publica que desempeifian los curadores urbanos y se expiden otras
disposiciones.

Decreto Nacional 19 de 2012

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios  existentes en
Administracion Publica.

Decreto Nacional 1450 de 2012

Por el cual se reglamenta el Decreto Ley 019 de 2012

Decreto Nacional 2573 de 2014

Porel cual se establecen loslineamientos generales de la Estrategia de
Gobierno en linea, se reglamenta parcialmente la Ley 1341 de
2009 y se dictan otras disposiciones.

Decreto Nacional 1077 de 2015 Modificado
parcialmente por el Decreto 1203 de 2017

Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio.

Decreto Nacional 1083 de 2015 Version
Integrada con sus modificaciones marzo
2020

Titulo 24 —Tramites: Procedimiento para establecer y modificar los
tramites. Articulos :2.2.24.1;2.2.24.2; 2.2.24.3;2.2.24 4;
2.2.24.5;2.2.24.6;2.2.24.7y 2.2.24.8

Decreto Distrital 100 de 2004

Por el cual se compilan y actualizan disposiciones relacionadas con
captacion de recursos parael desarrollo de planes y programas de vivienda
adelantadas por Organizaciones Populares de Vivienda, se establecen
porcentajes de obra para la radicacion de

documentos y condiciones para el anuncio y comercializacion de
proyectos inmobiliarios a través de entidades fiduciarias.

Decreto Distrital 121 de 2008

Por medio del cual se adopta la estructura organizacional y las funciones
de la Secretaria Distrital del Habitat.

Decreto Distrital 572 de 2015

Por el cual se dictan normas que reglamentan el procedimiento especial
para el cumplimiento de las funciones de Inspeccion,
Vigilancia y Control de Vivienda de la Secretaria Distrital del Habitat.

Decreto Distrital 623 de 2016

Por el cual se establece el Programa Integral de Vivienda Efectiva y se
dictan otras medidas para la generacion de vivienda nueva y

el mejoramiento de las condiciones de habitabilidad y estructurales de las
viviendas y se dictan otras disposiciones

Decreto 1499 de 2017

Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el
Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015

Acuerdo Distrital 79 de 2003

Por el cual se expide el Codigo de Policia de Bogota D.C.
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Norma (nimero y fecha) Descripcion
Acuerdo Distrital 735 de 2009 “Por el cual se dictan normas sobre competencias y atribuciones de las

Autoridades Distritales de Policia, se modifican los Acuerdos
Distritales79 de 2003, 257 de 2006, 637 de 2016, y se dictan otras
disposiciones”.

Por medio del cual se adopta el Plan de desarrollo econémico, social,
ambiental y de obras publicas del Distrito Capital 2020-2024 “Un nuevo
contrato social y ambiental para la Bogota del siglo XXI”

Acuerdo Distrital 761 de 2020

Por el medio de la cual se reglamenta la recepcion anticipada de dineros
con destino al desarrollo de planes y programas de vivienda adelantados
por el sistema de autogestion, participacion comunitaria o
autoconstruccion.

Resolucion 44 de 1990
Superintendencia de Sociedades.

Por la cual se actualiza la regulacion de algunos tramites que se
adelantan ante la Subsecretaria de Inspeccion, Vigilanciay Control de
Vivienda y se dictan otras disposiciones

Resolucion 927 de 2021

3. DEFINICIONES

Enajenacion: de acuerdo con el articulo 2°. de la Ley 66 de 1968, es la transferencia del dominio a titulo
oneroso de las unidades resultantes de: 1. Toda divisién material de predios. 2. La adecuacién de terrenos
para la construccién de viviendas, 3. La edificacion o construccion de viviendas en unidades independientes
o por el sistema de propiedad horizontal, 4. La celebracién de promesas de venta. 5. El recibo de anticipos
de dinero o cualquier otro sistema que implique recepcion de los mismos, con la finalidad de transferir el
dominio de inmuebles destinados a vivienda.

La actividad de enajenacién de inmuebles se entiende desarrollada cuando las unidades habitacionales
proyectadas o autorizadas por las autoridades metropolitanas, distritales o municipales, sean cinco (5) o
mas.

Enajenador: persona natural o juridica que transfiere el dominio, a titulo oneroso de cinco (5) o més
unidades de vivienda en el Distrito Capital.

Organizacion Popular de Vivienda OPV: se entiende por organizaciones populares de vivienda aquellas
que han sido constituidas y reconocidas como entidades sin dnimo de lucro cuyo sistema financiero sea de
economia solidaria y tengan por objeto el desarrollo de programas de vivienda para sus afiliados por
sistemas de autogestion o participacion comunitaria.

Estas organizaciones pueden ser constituidas por sindicatos, cooperativas, asociaciones, fundaciones,
corporaciones, juntas de accién comunal, fondos de empleados, empresas comunitarias y las demdas que
puedan asimilarse a las anteriores, en los términos previstos por la Ley Nacional 9 de 1989.

SIDIVIC: abreviatura que designa al Sistema de Informacion de la Subsecretaria de Inspeccién Vigilancia
y Control de Vivienda. En él se registra toda la informacién relacionada con los vigilados (datos del
enajenador o arrendador, representante legal, niimero de registro y/o matricula de arrendador y su estado,
estados financieros e informes semestrales), informacién técnica, financiera y juridica relacionada con los
proyectos de vivienda.



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Pagina 4 de 47
PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
: LAS CURADURIAS VBRSNS
o FECHA
ADLECSCL,?;%T“AAJ_%F Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 19/1 1/2022
SECRETARIA DE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO0S5—-PR31

Adicionalmente registra las actuaciones administrativas suscritas por la Subsecretaria de Inspeccion
Vigilanciay Control de Vivienda y sus dependencias.

Sistemas de Autogestion o Participacion Comunitaria: es un plan dirigido a construir, adecuar o mejorar
la vivienda en el cual todos los afiliados administrativa, técnica y financieramente participen. Segln los
niveles de participacion de los afiliados en la construccion de las obras, se establecen las modalidades
construccion delegada y autoconstruccion.

e Construccion Delegada: Fs aquella modalidad en la cual la gestion, administracion y planificacion
de la obra, asi como el nombramiento del personal técnico administrativo estd a cargo de los
afiliados a la Organizacion Popular, sin que medie su participacion en forma de trabajo comunitario
en la ejecucion de las obras.

e Autoconstruccion: Es aquella modalidad de la autogestion en la que los afiliados contribuyen
directamente con su trabajo en la ejecucion de lasobras.

Solicitud desistida: Hay lugar a una solicitud desistida, si pasado un (1) mes a partir de la fecha del
requerimiento, el interesado no ha dado respuesta.

SINUPOT: Sistema de Informacion Geogréfica que selecciona localidades, Unidades de Planeamiento
Zonal- UPZ, barrios, direcciones y consultar Norma Urbana y su ficha normativa, impresion de estrato,

licencia de construccion o Efecto Plusvalia e informarse acerca de los barrios legalizados y reservas viales
de la ciudad

Ventanilla Unica de la Construccion — VUC: canal virtual unico de entrada a la informacion, solicitud,
seguimiento y respuesta de los tramites asociados al proceso de urbanismo y construccion en Bogota.

4. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION

¢ No admitir documentos con tachaduras o enmendaduras.

e No admitir documentos que sean ilegibles, ya sea por estar muy oscuros o muy claros, por el tipo de
letra o tamafio de la letra.

e El registro se hard por una sola vez y se entenderd vigente por todo el tiempo de duracion de la
Organizacion Popular de Vivienda o hasta que la Organizacion solicite su cancelacion, a menos que le
sea cancelado como consecuencia de las sanciones establecidas para este efecto.

e Adelantar el estudio de los documentos allegados para la solicitud de permiso de captacion dentro del
término de quince (15) dias habiles siguientes.

e Verificacion obras de mitigacion: en los casos en que el proyecto se encuentre localizado en zona de

amenaza media y/o alta por remocion en masa, el ente de control verificard la existencia de estas medidas
propuestas que hayan tenido concepto favorable del 6rgano competente. Las medidas de mitigacion
deberén responder a la Resolucion 227 de 2006 modificada parcialmente y adicionada por la Resolucion
110 de 2014 del IDIGER.
Para tal fin el vigilado presentara en el primer informe de avance la siguiente informacion: Copia de la
Licencia de Construccion del Proyecto y Licencia de Urbanismo, estudio detallado de amenaza y riesgo
por fenomenos de remocion en masa que incluyan recomendaciones de las obras de mitigacion, concepto
favorable del 6rgano competente sobre la fase Il (obras de mitigacion), si el proyecto esta formado por
etapas aportar planos urbanisticos de localizacion.
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La Subdireccién de Prevencion y Seguimiento podra cancelar el registro cuando las personas juridicas
que desarrollan las actividades objeto de su control y vigilancia incumplan con las obligaciones a que

se encuentran sometidos.

En caso de que los vigilados no atiendan oportunamente un requerimiento efectuado por la Subdireccién
de Prevencién y Seguimiento, se deberan enviar como minimo dos (2) requerimientos adicionales, y
un correo electrénico si se cuenta con esta informacion, con el proposito de verificar el cumplimiento
de la obligacion, previo al envio a la Subdireccion de Investigaciones y Control de Vivienda.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

5.1. REGISTRO PARA DESARROLLAR PLANES Y PROGRAMAS POR LOS SISTEMAS DE
AUTOGESTION O PARTICIPACION COMUNITARIA DE INMUEBLES DESTINADOS A

VIVIENDA
PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Verificar que se
revise en la VUC PMO5-FO691
-y ] sk 'hay e Registro para la
Recibir los documentos Profesional de la | solicitud de . -

- 3 A N N . enajenacion de
para iniciar el trdmitel S min Subdireccién de | tramite de registro BiEES TR BIES
correspondiente. Prevenciéon  y |para OPV e ;

r ; .. destinados a
Seguimiento imprimir el vivienda
formato  PMO5-
FO691.
Verificar que la
_ informacion
(Cuenta con registro de Profe.smngl, de la | registradaen el
OPV activo? Si lo tiene Subdireccién de | SIDIVIC
continia con la siguiente| S min Prevgnc_lon Y |coincida con el
actividad, de lo contrario Seguimiento nimero de
continuia con la actividad 6. identificacion y el
nombre del
solicitante.
Verificar que la
. ;. informacién SIDIVIC
Informar al solicitante que - |
o LeEee o _ registrada en e
no €s necesario Profesional de la | SIDIVIC PMO5-
tramite 'y devolver la g v,
= . Subdireccién de | corresponda a |4
documentacién  aportada| S min -
; A Prevencién y |aportada con la FO69!
Termlnar El LETte] P Seguimiento solicitud de| Registro para la
improcedente.  Fin  del

procedimiento.

registro e indicar
al solicitante su
obligacion legal

enajenacion de
bienes inmuebles
destinados a
vivienda.
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
de informar por
escrito todo
cambio a la
informacion
reportada
inicialmente.
Verificar que se
dé cumplimientcs
Profesional de la | al articulo 17 de la
iLa solicitud se encuentra Subdireccion de | Resolucion 927
completa? Si la solicitud Prevencion y |de2021.
estd completa, contintia con Sl Seguimiento
la actividad 17, en caso Verificar que la
contrario continia con la informacion
siguiente actividad. registrada en los
formularios
coincida con los
anexos.
¢;La solicitud del registro de
OPV es por la VUC? Si lof
es contintia con la siguiente 5 i
actividad, de lo contrario
contintian con la actividad
72
PMO05-FO691
Registrar las observaciones Profesional de la | Verificar que se| Registro para la
en el formato, escanear y 20 min Subdireccion de | registren las| enajenacion de
enviar al solicitante por la Prevencion y | observaciones en| bienes inmuebles
VUC. Seguimiento el formato. destinados a
vivienda.
PMO0S-FO691
Devolver la documentacion Vcntiﬁcar e Registro_Para u
; . registren las| enajenaciéon de
O, l&s] TObESAVAENGOES 2 M observaciones en| bienesinmuebles
pertinentes. Profesional de la | el formato. destinados a
Subdireccion de vivienda.
¢El solicitante insiste en Prevencion y
radicar la documentacion? Seguimiento
Si lo hace continua con la s mi
siguiente actividad, de lo min
contrario fin del
procedimiento.
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Verificar que las
observaciones
queden
registradas en el
formato de
PMO05-FO691
Registro para 14
enajenaciéon  de
bienes inmuebles PMO05-FO691
Recibir la solicitud sin destinados al Registro para la
9 asignar el nimero . vivienda y| enajenacion de
. . ; 10 min ; A X
consecutivo que identificael advertir que si| bienes inmuebles
tramite. pasado un (1) destinados a
mes, no se ha| vivienda.
entregado la
informacion
indicada, se
entendera
desistida su
solicitud.  (Ver
Articulo 17 Ley
1755 de 2015)
SIGA
., PMO05-FO691
Pasar la documentacion a la Balst |
10 | ventanilla de radicacién de| 10 min gistro para ‘a
! enajenacion  de
correspondencia. . .
bienes inmuebles
destinados a
vivienda.
SIGA
Otorgar el namero de : PMO05-FO691
oy Subsecretaria de .
radicacion de . . . Registro para la
11 : 10 min | Gestién Corporativa . ¥l
_corre_sp_ondenua e CID enajenacion de
imprimirlo en dos (2) y bienes inmuebles
copias. destinados a

vivienda.
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PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Entregar una copia del PMO05-FO691
formato  radicado al Registro para la

12 solicitante y otra copia al ” Enajenacion de
Contratista /Profesional de 5 min bienes inmuebles
la Subdireccién de destinados a
Prevencion y Seguimiento. Vivienda.
¢El  solicitante  cumplio
allegando los documentos Verificar que la
pendientes  dentro  del informacion
tiempo establecido? Si ; registrada en los

13 . 10 min .
cumple continta con la formularios
actividad 19, de lo contrario coincida con los
continiia con la anexos
siguiente actividad. -

SIGA
Profesional de la
Trasladar E?l proceso SIGA & (halireccitn -de PMO05-FO691
al Contratista /Profesional . :

14 |de la Subdireccion def 5 min Preve_:nqon y Reg.lstro' ,Pare 2

Prevencion v Sesuimmient Seguimiento enajenacion de
% SERIIELG. bienes inmuebles
destinados a
vivienda.
Proferir resolucion con la SIGA
cual se resuelve desistir de

s la solicitud en aplicacion | dia Acto
del articulo 17 de la Ley administrativo que
1755 de 2015. Incorporar al resuelve desistir de
SIDIVIC. la solicitud
Firmar resolucion,
continuar con las
actividgdgs registradas del Sulireerr (2) Actq ' -

16 Proc':edlm'lento Ve dés \Eregention admmlstratn'/o.que
Notificacion de  Actos e —— resuelve desistir de
Administrativos ~ PMO0S- ¥ SRERNETE la solicitud
PR30. Fin del

procedimiento.
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Verificar que en
Recibir la solicitud de el formato de
registro de OPV y los registro se| PMO05-FO691
anexos e inmediatamente Profesional de la | diligencie el| Registro para la
17 asignar el nimero 5 min Subdireccion de | nimero enajenacién  de
consecutivo.  Pasar la Prevencion y |consecutivo de| bienesinmuebles
documentacion al Seguimiento registro, fecha de| destinados a
encargado de la radicacion otorgamiento y| vivienda.
de correspondencia. firma del
funcionario.
¢La SOhClt.Ud B aedlizg o Profesional de la
la VUC? Si asi fue contintia e
3 Ny " Subdireccion de
18 [ con la siguiente actividad,| 5 min P P
de lo contrario continta Sreve.:nc.lont y
con la actividad 21 SEUILCHED
o : Verifi
Recibir, registrar en el or?gir::" 3“6 ]:Sl Sl
SK.}A i 12 : documentos PMO05-FO691
radicacion en los dos (2) Subsecretaria de b
. . . . .~ | soportes sean Registro para la
19 | originales de la solicitud y| 5 min Gestioén Corporativa devueltos o] brtaraias de
devolver el formato a la y CID il ds b Jena
Subdireccion de QESAEISTAL U= pienesimimhles
Prevencién y Seguimiento. i al destinados &
ciudadano. vivienda.
) : PMO0S5-FO691
Escanear la comunicacién . Verificar que en 4 2
. . Profesional de la Registro para la
radicada 'y enviar al -y el formato se i 5
= . Subdireccién de |. .. enajenacion de
20 | solicitante por la VUC.[ 15min i indique el . .
o ol Prevencién y . bienes inmuebles
Contintia con la actividad — nimero de g
Seguimiento . destinados a
22 registro. T
vivienda.
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Entregar una copia del T —— PMO05-FO691
formato PM05-FOG691, con ] q Registro para la
; il el formato se 3 -
el nimero de radicacion de : il enajenacion  de
21 : ¥ 3 5 min indique el ] .
correspondencia al vigilad ; bienes inmuebles
- AT nimero de ;
y continda con la siguiente; . destinados a
A registro. o
actividad. vivienda.
Profesional de la PMO05-FOG691
S”bd‘re9?'°“ de Registro para la
Ent la d i l;revcfncilon M enajenacion de
niregar fa documentacion RERI B bienes inmuebles
radicada al grupo de destinados a
22 | archivo de la Subsecretaria| 5 min iend
de Prevencion y BaC R
N SIGA VUC
Seguimiento.
Verifique que se
registre
correctamente en
el SIDIVIC el
Crear un nuevo vigilado en nimero de
23 | el modulo correspondiente| 10 min registro asignado SIDIVIC
en el SIDIVIC. con estado activo,
- naturaleza,
ALl registrar
administrativo de la | -2 7
S informacion del
Subdireccion  de | . .
= vigilado.
Prevencion y e
L Verificar que los
Seguimiento
. documentos que
Crear la carpeta segun tabla |
= hacen parte del
de retencion documental di
ara archivar todos los EXPEEUEN(E
24 |P 10 min correspondan  a Carpeta

documentos aportados por
el vigilado. Fin del
procedimiento.

los establecidos
en laTabla de
Retencion

Documental.
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
LAS CURADURIAS YERSION.
ALCALDIAMAYOR 0 . S . y w2
DE BOGOTA D.C. Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 19/1 1/2022
SECRETARIADE HADITAT Vivienda CcODIGO
PMO5-PR31
5.2. PERMISO DE CAPTACION DE RECURSOS
TIEMP O PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
PMO05-FO102
Solicitud de permiso
para captaciéon de
recursos para
programas de
vivienda
autogestionarios
Recibir los documentos EMOS.-FOI? 4
o e Especificaciones
para iniciar el tramite 1 (N iy
1 de o - - - S min técnicas radicacion de
p P documentos para el
captacién de recursos ¥ o e
Ll enajenacion de
Profesional de la inmuebles destinados
Subdireccién de NI,
grev‘?“c."’“t y PM05-F0O392
cEhmisnie Revision de
documentos
Autogestion
PMO05-F0392
Revisar en el SIDIVIC f}:g’;i‘f:;g:
2 | que el solicitante tenga S min  t————"
el registro activo. &
SIDIVIC
;Esta activo el
registro? Si es asi
3 | contintia con la 1 min

actividad S5, de lo
contrario continile con
la siguiente

actividad.
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
LLAS CURADURIAS WERSIDN R
FECHA
%LEQS‘(’;'ST";“;,%’,‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 19/1 1/2022
‘SECRETARIA DE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Orientar  sobre el
tramite de Registro
para desarrollar planes
y programas por los
sistemas de 5 min
autogestion 0
participacion
comunitaria de
inmuebles destinados
a
vivienda y fin del
procedimiento.
i Cuenta con el tramite
Permiso de captacion
de recursos para el
mismo prpyecto y/q St
etapa? Si  es  asi
continla  con la
siguiente actividad, de
lo contrario continta Profesional de la
con la Subdireccién de
actividad 7. Prevencion y
Seguimiento Indicar al
solicitante su
Informar al solicitante obligacion legal de
que no requiere hacer 5 mi informar por escrito
oy S min .
este tramite y fin del todo cambio a la
procedimiento. informacion
reportada
inicialmente.
Verificar que se| PM05-FO102
cumpla con lo| Solicitud de permiso
cstablecido en el| para captacion de
articulo 24 de la| recursos para
Resolucién 927 de programas de vivienda
Revisar la 2021. autogestionarios
documentacion aportada Verificar que los
usando el formato PM05- 30 min documentos  estn | PM05-FO124

FO392 Revision

de

documentos Autogestion

debidamente
diligenciados,
organizados, foliados

y vigentes y que
correspondan al
proyecto.

Verificar que se
revise en el
SINUPOT la

Especificaciones
técnicas radicacion de
documentos para el
anuncio y/o enajenacion
de inmuebles
destinados a vivienda
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il PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A '
N 9, LAS CURADURIAS VERSING
& FECHA
%:SB@S{‘.{;%R Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares d¢| 10/11/2022
SECRETARIA DE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
ubicacién del PMO05-F0O392
predio en el que se Revision de
va a desarrollar el documentos

proyecto, para
determinar si  se
encuentra en zona
de amenaza media o
alta, por remocion
en masa.

Verificar que se
registre la
observacion en el
formato PMOS-
FOI102

Autogestion

¢La documentacién es
presentada en forma
completa? Si es asi
continia  con la
actividad 17, de lo
contrario contintia con
la siguiente

actividad.

Entregar una copia del
formato de revision en
el que se indican los
documentos faltantes.

(El solicitante insiste
en entregar la solicitud
incompleta? Si es asi
continta  con la
siguiente actividad, de

lo contrario
fin del procedimiento.

—_—

Recibir la solicitud sin
asignar el  nimero
consecutivo que
identifica el tramite.

Profesional de la
Subdireccion de
Prevencién y
Seguimiento

PMO05-F0392
Revision de
documentos
Autogestién

Verificar que las
observaciones

queden registradas
en el formato de
PMO05-FO102 y
advertir  que  si
pasado un (1) mes,
no se ha entregado
la informacion
indicada, se
entendera desistida

PMO0S-FO102
Solicitud de permiso
para captaciéon de

recursos para
programas de
vivienda

autogestionarios.
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A :
LAS CURADURIAS WERSITNIE
| FECHA
ALCAL S e Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 19/1 1/2022
'SECRETARIADE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO05~PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
it ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
su solicitud. (Ver
Articulo 17 Ley
1755 de 2015).
PMO05-FO102
. Bl Biter i b T Solicitud de permiso
Pasar la S— para captacion de
] : Subdireccion de
12| documentacién a la 10 min . recursos para
) Prevencion y
ventanilla de 8 oot TR programas de
radicacion de & vivienda
correspondencia. autogestionarios.
SIGA
; . | PM05-FO102
Otorgar el numero . Entregar una copia i 3
Subsecretaria de Solicitud de permiso
de . = del documento -
13 . 10 min Gestion . para captacién de
radicacién ; radicado por
Corporativa y CID . recursos para
de correspondencia. d
dencia programas e
correspon 5 olbnda
5 _myop autogestionarios
e imprimirlo en
dos (2) copias.
¢ El solicitante cumplid
allegando los
documentos .
. Verificar que se
pendientes dentro del .
14| . y 10 min cumpla dentro del
tiempo establecido? Si »
7 =R plazo establecido.
es asi continlia con la
actividad 18 de lo
contrario continia con
la siguiente actividad.
Trasladar el proceso Profesional de la
SIGA al Profesional de Subdireccion de
15)la  Subdireccion de 5 min Prevencion y SIGA
Prevencion Seguimiento
y . .
Seguimiento.
: - SIGA
Proferir resolucion con
la .cgal 25 res.ue.:lve Verificar que se| Acto administrativo
desistir de la solicitud ; . 8
16 I dia registre  en  el| que resuelve desistir

en aplicacién  del
articulo 17 de la Ley
1755 de 2015.
Incorporar al
SIDIVIC.

SIDIVIC.

de la solicitud

SIDIVIC
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9-&\3“3&? -
; : PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
N i LAS CURADURIAS VERSIEN
g FECHA
‘},fg;?,'g&‘}‘,’%f‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
SECRETARIADE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO5—PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Firmar resolucion
continuar con
D . BCUVigades Subdirector (a) Acto administrativo
registradas del 2 LAl
17 S 3 horas de Prevencion que resuelve desistir
Slleol ol Ut Seguimiento de la solicitud
Notificacion de y >ee '
Actos
Administrativos
PMO05-
PR30. Fin
del
procedimiento.
PMO0S-FO102
Solicitud de permiso
Otorgar el nimero para captacion de
18 | consecutivo 5 min Profesional de la recursos para
que identifique el Subdireccion de programas de
tramite. Prevencion y vivienda
Seguimiento autogestionarios.
Pasar la
19| documentacion a 10 min SIGA
la ventanilla de
radicacion de
correspondencia.
Verificar que se
, entregue al
BrorEds Si]e IS Subsecretaria de| solicitante, una
20 s g 0 Gestion Corporativa | copia del SIGA
radicacién
documento
de .
. radicado por
correspondencia :
correspondencia.
e imprimirlo en
dos (2) copias.
Realizar la‘ asignacion Verificar que se
de la solicitud para de |
estudio de cada uno de Profesional de la haga. Enirega ide; 19
: i ey, totalidad de los SIDIVIC
los profesionales . Subdireccién de
1M ol : 10 min = anexos generadosen
técnico, financiero y Prevencion y e
o q ! la  solicitud de SIGA
juridico, Seguimiento .
> permiso de
secuencialmente y dar tacid
traslado del proceso de SAgLICIOIl
SIGA al Archivo.




continia con la
siguiente actividad; de|
lo contrario contintia

con la actividad 26

Prevencion y
Seguimiento

pretende desarrollar
en zona de amenaza
media o alta.
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9-\ i PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
iggj LAS CURADURIAS MERIES
= FECHA
?,LECQS%‘TTJ%F Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 19/1 1/2022
'SECRETARIADE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
# |ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE PUNTO DE REGISTRO Y/O
CONTROL DOCUMENTO
Crear en el SIDIVIC el
tramite, el expediente,
el nombre del proyecto Auxiliar Verificar el
de vivienda, el nimero administrativo de la e 1 SIDIVIC
22|y lafecha deradicacion 30 min Subdireccion  de | oo PHIENtO de 1a
¥ g Tabla de Retencion
relacionandolo con la Prevencion y SIGA
., . Documental.
Organizacion Popular Seguimiento
de Vivienda y
enviar el
proceso de SIGA
SIDIVIC al Profesiona
de la Subdireccion de
Prevencion Yl
Seguimiento
Verificar que la PMO05-FO102
informacion Solicitud de permiso
aportada  cumpla| para captacion de
con los requisitos recursos para
sefialados en el programas de
articulo 24 de la vivienda
Resolucion 927 de autogestionarios.
, i 2021
R,ealilzar qstudlo 2 horas Profesional de la PM05-FO582 Avance
23| teenico, rewsan.c'io Subdireccion de Verificar que se| programado de obra.
Ifl d.ocume_ntauon Prevencion y revisen las
técnica radicada. Seguimiento observaciones PMO0S-FO124.
registradas por el Especificaciones
Profesional de la| técnicas
Subdireccién de| radicacion de
Prevencion y documentos para
Seguimiento el anuncio y/o
enel enajenacion de
formato de inmuebles
PMOS- destinados a
FO102. vivienda.
JEI proyecto se
encuentra en zona de Verificar en el
remocion en  masa Profesional de la SINUPOT si el
24 | (media o alta)? Si esasi 5 min Subdirecciéon de proyecto se
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b PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A :

& LAS CURADURIAS VERSIRILR
ALCAL MAYOR o
'DEBOGOTAD.C. Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
SECRETARIA DE HABITAT Vivienda CéDlGO

PMO0S-PR31

Informar que en la

presentacion del

primer  informe de Profesional de la

avance del proyecto Subdireccién de | Verificar que se

debera a!legar‘ copia de Prevenciéon vy registre - la SIDIVIC
25 |la Licencia del o Seguimiento informacién en el

Construccién del SIDIVIC

Proyecto (en los casos
en que aplique),
Licencia deUrbanismo
y estudio detallado

de amenaza yriesgo
por fenémenos de
remocién en masa que
incluyan

recomendaciones de
las obras de
mitigacién, concepto

favorable del 6rgano

competente sobre la

fase Il (obras de
mitigacion), si el
proyecto esta formado
por etapas aporlar
planos urbanisticos de
localizacion y contintia
con la  siguiente

actividad
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A

LAS CURADURIAS

VERSION 9

ALCALDIA MAYOR
_DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA OE HABITAT

Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de|

Vivienda

FECHA
10/11/2022

PMO05-PR31

CODIGO

ACTIVIDAD

TIEMPO

RESPONSABLE

PUNTO DE
CONTROL

REGISTRO Y/O
DOCUMENTO

riesgo por fendmenos de
remocion en masa que
incluyan recomendaciones
de las obras de mitigacion,
concepto favorable del
organo competente sobrela
fase Il  (obras de
mitigacion), si el proyecto
estd formado por etapas
aportar planos
urbanisticos de
localizacion y continuia con
la siguiente actividad

26

Incorporar al SIDIVIC los
datos técnicos del proyecto
de vivienda; asi como el
concepto  técnico  de
aprobacién 0
requerimiento y  dar
traslado del proceso de
SIGA y SIDIVIC al
Contratista/Profesional de
la Subdireccion de
Prevencion y
Seguimiento.

30 min

Verificar que la
informacion a
incorporar este
vigente.

SIDIVIC

SIGA

27

Realizar estudio
financiero, con el fin de
verificar el cumplimiento
de los requisitos
financieros sefialados para
dicho tramite.

2 horas

Profesional de la
Subdireccion de

28

;Se requiere hacer visita?
Si es asi continua con la
siguiente actividad, de lo|
contrario continia con |4
actividad 30.

S min

29

Programar  visita  de
acuerdo con las
actividades 5.4.3 Visitas

Prevencion y
Seguimiento

Verificar que la
informacion
aportada  cumpla
con los requisitos
sefialados en el
articulo 24 de la
Resolucion 927 de
2021.

SIDIVIC

PMO0S-FO171
Acta de Visity
Enajenadores
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Nigl PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
e LAS CURADURIAS MERSIENS
ye FECHA
%:Qégaﬁ"‘y%’? Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de |9/1 1/2022
SECRETARIADE H Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
financieras y/o juridicas, PMO05-FO203
del presente Informe de visita
procedimiento y continia
con la siguienteactividad.
Incorporar al SIDIVIC los
datos  financieros  del
proyecto de vivienda; asi
como el concepto
financiero de aprobacion o
30| requerimiento 'y  dar| 30 min SIDIVIC
traslado de SIGA y
SIDIVIC al Profesional de
la Subdirecciéon de
Prevencién y
Seguimiento.
Verificar que la
informacién
aportada  cumpla
con los requisitos
sefialados en el
articulo 24 de la
Resolucion 927 de
Reallzar estudio Ju_ndlco, 202.1.. SIDIVIC
31| con el.ﬁr_l de determinar el 2 horas Ve.nﬁcat la
cumplimiento legal de la existencia de
documentacio6n aportada. pélizas de manejo.
Verificar que se
realice el estudio de
titulos del predio en
el que se proyecta
desarrollar el
programa de
vivienda.
Incorporar al SIDIVIC los Profesional de la
datos juridicos de la OPV, Subdireccién de
del propietario del predio, Prevencion y
32| del predio y del proyecto;| 30 min | Seguimiento SIDIVIC
asi como el concepto
juridico de aprobacion o
requerimiento.
3 Consolidar gl resulte}do_ de 2 horas SIDIVIC
los estudios  técnico,
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A

LAS CURADURIAS VBRI
FECHA
‘},LE°332'31'2“;,%’,‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 19/1 1/2022
'SECRETARIADE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO0S-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
financiero y juridico del
proyecto.
;Hay  viabilidad  del
programa? Si no la hay
34 continta con la siguiente S min .
actividad, de lo contrario Profesional de la
continta con la actividad Subdireccién de
42. Prevencién y
Proferir y enviar oficio con Seguimiento Verificar que el
log fequeniinientos oficio cuente con los
necesarios del solicitante vistor bueras delos SIGA
35|para la  firma  del| 2 horas profestonalss
g?:vde';i?g?: (@) d; invo!ucrados de las SIBIVIC
Seguimiento. thestdlioas.
Verificar que el SIGA
Enviar el oficio con los documento tenga la
36 req'uc?rimientos al 10 min flrma. ael Correo electronico
solnu@qte por  cotreo Subdlrec_:gor(a) de istitucional de la
electrénico. Prevgnc'lon y SDHT
Seguimiento.
Hacer seguimiento de los
37| requerimientos pendientes | 2 horas SIDIVIC
de respuesta.
;,Se recibié comunicacién
con respuesta al
requerimiento? Si es asi
38| regresacon laactividad 23, 10 min
de lo contrario
contintia con la siguiente Profesional dé I
actividad. Subdi s
ubdirecciéon de SIGA
. .y Prevencién y
Proferir resolucién i
~ (o eguimiento e .
sefialando en término de 2 Verificar que se Acto administrativo
39 | meses prorrogables por un | dia fepistte  en @l para subss'inar las
lapso igual a fin de que SIDIVIC irregularidades
subsane las ‘ detectadas SIDIVIC
irregularidades.
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
LAS CURADURIAS VERSIGND
I FECHA
_?)?Qé%ér&fg%? Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de IQ/I 1/2022
SECRETARIA DE HABITAT Vivienda CODIGO
PM05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Firmar resolucion,
continuar con las
actividades registradas del . Acto administrativo
. Subdirector (a)
Procedimiento R para subsanar las
40 iy 3 horas de Prevencion : .
Notificacion de  Actos el irregularidades
Administrativos ~ PMO05- ¥ oeg detectadas
PR30 y continia con
siguiente actividad
¢Pasado los dos (2) meses
el vigilado subsand las Profesional de la
irregularidades? Si es asi - Subdireccion de
41 . 1 dia -
regresar a la actividad 23 Prevencion y
de lo contrario continte Seguimiento
con la siguiente actividad
Verificar que el
SIDIVIC asigne el
numero de la SIGA
Resolucion.
Proferir resolucién con la Profesional de la | Verificar que se 2 e ;
"y Acto administrativo
cual se resuelve la ; Subdireccién de | cumpla lo =%
42 — . 1 dia = : que resuelvesolicitud
solicitud, e incorporar al Prevencion y |establecido en el detidmite
SIDIVIC Seguimiento articulo 17 de la Ley
1437_de 2011. SIDIVIC
Verificar que se
realice la debida
notificacion.
Firmar resolucion,
continuar con las
aCtW'd?d?S ST AR] Subdirector (a) Acto administrativo
Procedimiento N e
43 A 3 horas de Prevencién que resuelve solicitud
Notificacién de Actos PR i i S,
Administrativos  PMO0S5- y oeg '
PR30 y contintia con la
siguiente actividad
Enviar al Archivo de la :
: Profesional de la
Subsecretaria el(los) SubHieseian, dE
44 | expediente(s) con toda la| S5 min SIGA

documentacion del

tramite.

Prevencion y
Seguimiento
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A 2
LAS CURADURIAS VERIIGL'S
FECHA
‘},fg;'ﬁé,‘i“;gf‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
SECRETARIA DE HAGITAT Vivienda CODIGO
PM05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Aux1'11_ar . Verificar que los
Revisar y archivar y fir : admmls't Lo B documentos
45 B 10 min la Subdireccion de SIDIVIC
del procedimiento. o correspondan,
Prevencion y . L
=t revisar la foliacion.
Seguimiento
5.3. PERMISO DE ESCRITURACION
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Verificar que se
" Profesional de la | aporten los PMO05-FO392
Recibir los documentos . ., ey
A . ; Subdireccion de | documentos de Revisién de
1 | para iniciar el tramite 5 min s ;
. Prevencion y |acuerdo al articulo29 documentos
de permiso de = o v
Huracic Seguimiento de la Resolucion Autogestion
escrituracion. 927 de 2021
(El proyecto cuenta
con permiso  de Profesional de la
captacion de recursos? . Subdireccion de
2 o - . Smin .
Si es asi continia con Prevencion y
la actividad Seguimiento
4, de lo contrario
continla  con la
siguiente actividad.
Orientar  sobre el Profe.smngl' de la
e ; : Subdireccion de
3 | trAmite de Permiso de S min 3
= Prevencion y
captacion y fin del P
procedimiento. GBNIILE{LO
Verificar el
cumplimiento  dell PMO05-FO104
Articulo 29 de la| Solicitud de permiso
Resolucion 927 de | de escrituracion para
Revisar 5 la Profesional de la 202}. programas de
documentacion o Verificar que los| vivienda
. Subdireccion de . . .
4 | aportada usando el 30 min Preverician documentos  estén | autogestionarios.
formato PM0S-FO392 Semiono | debidamente
Revision de & diligenciados, PMO05-FO392
documentos organizados, Revision de
Autogestion foliados y vigentes y [documentos
que correspondan al |Autogestion
proyecto.
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Ny PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A :
J
i A7) LAS CURADURIAS VERRILN 2
) FECHA
‘},}“QE,‘&'S#&";%’_‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de| 10/11/2022
SECRE TARIA DE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
;La documentacién
ken  PIENEMis U Profesional de la
forma completa? Sies S
- ot ; Subdireccién de
asi contina con la S min e 7
actividad 15, de lo e
A - Seguimiento
contrario continua
con la siguiente
actividad.
Entregar una copia Profesional de la PMO05-FO392
del  formato de 5 min Subdireccion de Revision de
revision en el que se Prevencién y documentos
indican los Seguimiento Autogestion
documentos
faltantes.
(El solicitante insiste
en entregar la Profesional de la
solicitud incompleta? 3 Subdireccién de
. 2 i S min <
Si es asi contintta con Prevencion y
la siguiente Seguimiento
actividad, de lo
contrario
fin delprocedimiento.
R_ecib.ir la sol‘icitud Profe_siongl'de la |Serificar que las| PMOS-FO104
sin asignar el niimero {5 mih Subdireccion de | gpseryaciones Solicitud de permiso
ConSEeMtivn’  fuk Prevencion ¥ |queden registradas | de escrituracion para
identifica el tramite. Seguimiento oG programas gz
PM05-FO104 y | vivienda
advertir  que  si | autogestionarios.
pasado un (1) mes,
no se ha entregado la
informacién
indicada, se
entenderd desistida
su solicitud. (Ver
Articulo 17 Ley
1755 de 2015)
Pasar la PMO0S-FO104
documentacion a la Profesional de la Solicitud de permiso
ventanilla de ; Subdireccién de de escrituracion para
e 10 min o
radicacion de Prevencién y programas de

correspondencia.

Seguimiento

vivienda

autogestionarios.
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
LAS CURADURIAS MERSTENE
ALC {A MAYOR SHEELA
_oLE QSZSrAAo,c,_ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 19/1 1/2022
SECRETARIA DE HASITAT Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
SIGA
Verificar que se
Otorgar el nimero de : entregue al| PM05-FO104
=Tl Subsecretaria  de - . 5 .
radicacion . g solicitante, una copia| Solicitud de permiso
10 10 min Geslion ; i
: del documento | de escrituracion para
Corporativa 'y CID ;
de radicado por | programas de
correspondencia correspondencia. vivienda
autogestionarios.
e imprimirlo en
dos (2) copias.
¢ El solicitante cumplid
con los documentos :
. . . Profesional de la £
pendientes? Si es asi - Verificar que se
= . Subdireccion de
11 |contintla con la 10 min Prevencion cumpla dentro del
actividad 15, de lo Sy plazo establecido.
: oy B Seguimiento
contrario continiia con
la siguiente
actividad.
SIGA
Trasladar el proceso Profesional de la PMO05-FO104
SIGA al Profesional de : Subdireccion de Solicitud de permiso
12 . = 5 min o ; =
la  Subdireccion de Prevencion y de escrituracion para
Prevencion y Seguimiento programas de
Seguimiento vivienda
autogestionarios.
- .7 SIGA
Proferir resolucion con
la cual se resuelve Profesional de la . . 3
33 ¥ S Verificar que se| Acto administrativo
desistir de la solicitud ; Subdireccion de . .
13 e 1 dia e registre en el| que resuelve desistir
en aplicacion  del Prevenciény 5 @
- L SIDIVIC. de la solicitud
articulo 17 de la Ley Seguimiento
1755 de 2015. SIDIVIC
Incorporar al
SIDIVIC.
Firmar resolucion,
continuar con las acti
vidades registradas del ’ A 2
S Subdirector (a) de Acto administrativo
Procedimiento 1 2
14 : 2 3 horas Prevenciony que resuelve desistir
Dofiliegaipmdaficiys Seguimiento de la solicitud
Administrativos M05- &
PR30.Fin del
procedimiento.
Profesional de la
Pasar la )
27 . Subdireccién de
15 [ documentacion a la 10 min iy
. Prevencion y
ventanilla de SeENiRiES
radicacion de &
correspondencia.
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0Ly ;
i ! PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
& LAS CURADURIAS VEREINS

FECHA
TR Procedimiento Trimites para Organizaciones Populares de 19/1 172022
'SECRETARIA DE HABIAT Vivienda CcODIGO

PMO5S-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Verificar que se
thrga§ N | BUTeEBide Subsecretaria de | SNtre8U€ E.l]
radicacio de : ¥ solicitante, una copia
16 . 10 min Gestion SIGA
correspondenciae C i cID del documento
imprimirlo en dos (2) orporativa y radicado por
copias. correspondencia.
Realizar la
asignacion de la
solicitud para estudio Profe.smna‘llde la SIDIVIC
17 de cadauno de los 10 min Subdireccién de
profesionales Prevencién y SIGA
técnico, juridico y Seguimiento
financiero,
secuencialmente vy
dar traslado del
proceso de
SIGA al Archivo.
Crear en el SIDIVIC,
el tramite, el .
: . Verificar que se
expediente, el Profesional
il s cumpla lo SIDIVIC
nombre del proyecto ; Subdireccion de .
18 g8 Wviends ” 30 min DFeTELEbA establecido en la
a i neion y Tabla de Retencién SIGA
nimero y la fecha de Seguimiento
" Documental.
radicacion
relaciondndolo conla
Organizacion
Popular de
Vivienda.
Dar traslado del
proceso de SIGA y
SIDIVIC al SC
W Profesional de la SIGA
Subdireccion de
Prevencion y
Seguimiento.

_ . PMO0S-FO104
Real'lzar estpdlo Verificar que la | Solicitud de permiso
técnico, revisando la informacion de escrituracion para
d'ocqmentaf:lon Profesional de la | aportada cumpla con programas de
técnica radicada. Subdireccién de | los requisitos vivienda

20 2 horas = e . .
Prevencion y sefialados en el | autogestionarios.
Seguimiento articulo 29 de la PMO05-FO582
Resolucion 927 de | Avance programado
2021. de obra.
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A 2
LAS CURADURIAS VERSIQNS
FECHA
‘5‘535‘3,'3{1‘;2‘,‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de L 0/121022
SECRETARIA DE MADITAT Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
P'rog.ramar visita Profe'smna.l’de la N . 4 SIDIVIC
técnica para : Subdireccion de "
21 verifiaadin o 10 min e cumplimiento  del
avance de obra de Kepnimienta articulo 8 del Decreto PMO05-FO403
100 de2004 Acta de visitade
acuerdo con las
actividades del co'ntro.l ! a
numeral 5.4.4 Visitas radicacién de
Eeriens documentos
Incorporar al
SIDIVIC los datos Profesional de la | Verificar que la SIDIVIC
2 técnicos del proyecto 30 min Subdireccion de | informacion a
de vivienda; asi Prevencion y incorporar este SIGA
como el concepto Seguimiento vigente.
técnico de
aprobacion o
requerimiento.
Dar traslado del
proceso de SIGA y Profesional de la
23 SIDIVIC al Subdireccion de RS
Contratista/Profesion Prevencion y SIGA
al de la Subdireccion Seguimiento
de prevencion y
seguimiento.
Realizar estudio Verificarque la inf. SIDIVIC
financiero, con el fin aportada cumpla con PMO5-FO17]
de  verificar el Profesional de la |los requisitos Acta de Visita
24 cumplimiento de los D Hes Subdireccion de |sefialados en el Enajenadores
requisitos financieros Prevencion y articulo 29 de la PMO5-FO203
sefialados para dicho Seguimiento Resolucién 927 de e
{ramite. 2021.
SIDIVIC
Incorporar al
SIDIVIC los datos Profesional de la PMO5-FO171
financieros del . Subdireccion de o
25 15 30 min ] 5 Acta de  Visita
proyecto de vivienda; Prevencion y Erajeradomes
y concepto financiero Seguimiento
de aprobacion o PMO05-FO203
hacer requerimiento. 1 Sl e B
Dar traslado de SIGA
y SIDIVIC al
26 | Profesional de la SIS?DAI\‘flC
Subdireccion de
Prevencién y
Seguimiento.
. . Verificar que la
Realizar el estudio s 7 -
P g Profesional de la | informacién
JEHAIEG el fintle Subdireccion de | aportada cumpla con
27 | establecer que 2 horas p o, | ot SIDIVIC
la informacion e o TERUSIOP
Seguimiento sefialados en el
aportada cumple con articule 99 dela
lo establecido
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WSk PROCESO CONTROL, DE VIVIENDA Y VEEDURIA A '
& LAS CURADURIAS VERGIGWID
- FECHA
‘},fég’gé,‘i“&%f‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de |9/| 1/2022
SECRETARIA DE HABITAY Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Resolucion 927 de Resolucién 927 de
2021 2021.
Verificar la vigencia
de las pélizas de
manejo.
Incorporar al
SIDIVIC los datos Profesional de la
28 juridicos del 30 min Subdireccion de SIDIVIC
proyecto; asi como el Prevencién y
concepto juridico de Seguimiento
aprobacion o hacer
requerimiento.
Consolidar el Profesional de la
29 resultado de los Subdireccion de SIDIVIC
estudios técnico, Prevencion y
financiero y juridico Seguimiento
del proyecto.
¢Hay requerimientos| [ hora
g parte.de.: AlEuTI0 def Profesional de la
los profesionales? Si Subdireccion de
30 | es asi contintia con la i i
o .. Prevencion y
siguiente actividad, SEUIHIEHtD
de lo contrario
contintia con la
actividad
33
Proferir 'y enviar
oficio con los Verificar que el SIGA
requerimientos  que Profesional de la | oficio cuente con los
debe  cumplir el 3 Subdireccion de | vistos buenos de los Comunicacion
31 .. 15 min ., . s
solicitante el Prevencion y profesionales oficial externa
solicitante para la Seguimiento involucrados de las
firma del tres areas. SIDIVIC
subdirector(a) de
Prevencién y
Seguimiento.
SIGA
Enviar el oficio con Profesional de la Comunicacion
) los  requerimientos S min Subdireccion de oficial Externa

al solicitante  por
correo electrénico.

Prevencion y
Seguimiento

Correo electronico
institucional de la
SDHT
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! PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A -
v i LAS CURADURIAS VERSIOWE
" FECHA
A Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares d 19/1 1/2022
SECRETARIA OE WAGITAT Vivienda CODIGO
PMO0S-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Hacer seguimiento Profesional de la
| delow 2 horas Sidimsplomde SIDIVIC
requerimientos Prevenciony
pendientes de Seguimiento
respuesta.
iSe recibid )
comunicacion con Profesional de la
34| respuesta al 10 min Subdlrecc'is')n de
requerimiento? Si Preve‘nc‘lon Y
es asi regresa a la Seguimiento
actividad 19, de lo
contrario contintia
con la siguiente
actividad.
SIGA
Proferir  resolucion Profesional de la Acto
con la cual se . Subdireccion de administrativo que
85 e, 1 dia h ¥
resuelve la solicitud, Prevencion y resuelve solicitud
e incorporar  al Seguimiento de tramite
SIDIVIC SIDIVIC
Firmar
resolucion,
continuar con Subdirector (a) de Acto administrativo
36| las actividades 3 horas Prevencion y que resuelve
registradas del Seguimiento. solicitud de tramite
Procedimiento
Notificacién  de
Actos
Administrativos
PMO5-
PR30.
Enviar al Archivo d’e Profesional de la
la Subsecretaria Subdireccién de
37| el(los) expediente(s) 5 min o SIGA
Prevencion y
con toda la o
i Seguimiento
documentacién
del tramite.
A_uxﬂ@r Verificar que los
RevistE S5t administrativo de dOReEri
gal] pEinEs AEllkdh ¥ 10 min | la Subdireccion de SIDIVIC
fin del correspondan,

procedimiento.

Prevencion y
Seguimiento

revisar la foliacion.
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HADITA

LAS CURADURIAS YERSION 9
FECHA
Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
Vivienda CODIGO
PMO05-PR31

5.4. SEGUIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADADS DELREGISTRO,
CAPTACION DE RECURSOS Y PERMISO DE ESCRITURACION.

5.4.1. SEGUIMIENTO FINANCIERO

TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Verificar si se recibid el
informe anual, semestral o .
trimestral por parte del Profe_smna.llde la
vigilado. Si es asi contintue SUbd'reCC,',on de
con la siguiente actividad, Preve_nc_lon Y
de lo contrario continia S min SERi|EntD
con la actividad 9.
Enviar el proceso de SIGA Profesional de la
al  Profesional de |la Subdireccién de SIGA
Subdireccion  de Prevencién y
Prevencion y Seguimiento Seguimiento
Verificar que:
L Se dé
cumplimiento a la
normatividad
Revisar los documentos Profesional de la | contable.
aportados e incorporar la o hit Subdireccion de | 2. Inexistencia de SIDIVIC
informacién en el Prevencion y captacion ilegal de
SIDIVIC. Seguimiento recursos.
3. Verificar que se
esté dando el manejo
adecuado de los
recursos.
;Los documentos
aportados presentan
inconsistencias, 0 son s
: 2 Profesional de la
necesarias aclaraciones de SabdirEct . de
los mismos? Si es asi 30 min SIDIVIC

contintia con la siguiente
actividad, de lo contrario
contintacon laactividad 8.

Prevencion y
Seguimiento
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
LAS CURADURIAS VERIEDP
; FECHA
ALEALDIA MY Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
SECRETARIA DE HABITAT Vivienda CODIGO
PMOS-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Proferir y enviar oficio| 30 min |Profesional dela | Verificar que se SIGA
con los requerimientos Subdireccion de incorpore
al vigilado, para la Prevencion y requerimiento y SIDIVIC
firma del Subdirector Seguimiento plazo de respue
de Prevencion y Comunicacion oficial
Seguimiento. externa
¢, Se recibid 30min  [Profesional de la Verificar que SIGA
comunicacion con Subdireccion de se esté dando
respuesta al Prevencion y respuesta  al
requerimiento? Si es Seguimiento requerimiento.
asi regresa con la Incorporar
actividad 3, de lo la
contrario contin(ia con Informacion
la siguiente actividad. SIDIVIC.
l:acer VISI(lia al vnglla;io Prefatisoal i |a
i IR, e ; Subdireccion de PM05-FO171
actividades 5.4.3 5 min -, -
o : Prevencion y Acta de Visita
Visitas financieras y/o = .
e Seguimiento Enajenadores
juridicas.
Fin del procedimiento.
Verificar que en
Proferir y  enviar SIDEXEC 5 h.?ya SIGA
. creado la radicacion,
memorando de traslado Profesional de la
. - ! e el asunto, la S .
al archivo para la firma Subdireccion de PO Comunicacion oficial
. | hora = obligacion 'y el
del Subdirector(a) Prevencion vl . interna
- ingreso de cifras. Y
SEBITIENT ue esté vinculado a
de  Prevencion vy ?a OPV SIDIVIC
Seguimiento y fin del ;
— correspondiente.
procedimiento.
I[dentificar en la base de ATETpR o T
datos del SIDIVIC las e i .
OPV’s que no han Profesional de la |8
resentado el balance Subdireccion de C RN la
. I dia =8 direccion de| SIVIDIC
general, el estado de Prevencion y o
N domicilio del
resultados y las notasal Seguimiento

vigilado, teléfono yel

31 de diciembre del afio A
correo electronico.

inmediatamente

anterior.
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A :
LAS CURADURIAS VIERIION 2
| FECHA
%53323}2‘;_%’,‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
'SECRETARIADE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO5-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
30 min Profesional de la
Subdireccién de Verificar que  segiGA
Prevencién 'y |requiera a  10S| comunicacion oficial
Proferir y ervi Seguimiento vigilados para que e
requerimiento presenten el balance
solicitando el general, el estado de| comunicacién oficial
.. resultados y las notas
Enplimente) dg @ A al 31 de diciembrede externa
10 |obligacién y dar trasladc al raﬁo
a la Subdireccion dd . . SIDIVIC
investipaciones ) mmefjlatamente
Control de Vivienda po f:‘eT"’f:)' Izzf)érporilr
incumplimiento de |4 SlDlIC/Iém —
obligacion del registro. =i
Verificar que
el vigilado no ha
cumplido con las
obligaciones
derivadas del
registro.
¢Se recibid respuesta al 3 7 Ventlicew querse 9 SIDIVIC
S . Profesional de la | respuesta al
requerimiento? Si es St "
. : Subdireccion de | requerimiento. 9 T p 3
Il{asi regresa a |la S min ., Comunicacion oficial
A Prevencion y | Incorporar la ,
actividad 3, de lo _— . o interna
GORtRRLS THntiATe Cor Seguimiento informacion al
la siguiente. SV
Proferir y enviar
memorando a
la Subdireccién de Profesional de la
investigaciones y Subdireccion de
12 Control de Vivienda L ey Prevencion y SO
por incumplimiento Seguimiento
de Ia
obligacion del registro
y fin del
procedimiento.
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A

solicitado? Si se recibid

continua con la
actividad S de 1o
contrario

Prevencion y
Seguimiento

LLAS CURADURIAS VERSIGHR
FECHA
ALCALRIA MATOR Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
SECRETARIA DE HABITAT Vivienda COoDIGO
PMO05-PR31
5.4.2. VISITAS DE VERIFICACION A OBRAS DE MITIGACION
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Verificar si se recibio la
licencia de construccion
del proyecto, la licencia
de wurbanismo y el Profesional de la
estudio detallado de 21 Subdireccion de
. horas L,
amenaza y riesgo pot Prevencion y
fenomenos de remocion Seguimiento
en masa. Si es asi,
continua con Ia
actividad 5
de lo contrario contintia
con la siguiente
actividad
Proferir vy envial Profesional de la
req.uc'erimiento | hora Subdirec‘gién de SIDIVIC y SIGA
solicitando el Prevencion y
cumplimiento de g Seguimiento
obligacion.
¢ Se recibio respuesta del Profesional de la
requerimiento 1 hora Subdireccion de
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) PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A .
& LAS CURADURIAS VIETON 8
" y FECHA
"BL:QS%ST%AD%,‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de| 10/11/2022
SECRETARIADE HABITAT Vivienda CO DIGO
PMOS5-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
I
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
contintia con la
siguiente actividad.
Dar traslado
mediante memorando a .
T Profesional de la
la  Subdireccion  de Subdireccién de
Investigaciones por 1 hora - SIDIVICy SIGA
A Ay Prevencion y
incumplimiento de la CRr
e . Seguimiento
obligacién del registro y
fin de procedimiento.
Verificar que el
solicitante  allegue
Copia de la Licencia
de Construccion del
Proyecto (en los
casos en que aplique)
y Licencia de
Urbanismo, estudio
detallado de amenaza
y riesgo por|
fenémenos de
remocién en masa
Evaluar la . que incluyan
documentacion técnica Profe.smne_ll, deila recomendaciones de SIDIVIC
) Subdireccion de
enviada por la OPV| 4 horas - las obras de
Prevencion y ey o
respecto a las i mitigacion, concepto SIGA
- . Seguimiento .
obligaciones derivadas favorable del 6rgano
del permiso de captacion competente sobre la
fase Il (obras de
mitigacion), si el
proyecto esta
formado por etapas
aportar planos
urbanisticos de
localizacién.
Verificar el
cronograma del
desarrollo de las
obras de mitigacion.
Profesional de la PMO05-FO248
Programar con la OPV ] o o, it
5 - Subdirecciéon de Acta de visita técnica
la visita técnica | hora

verificacion de obras de

mitigacion de

Prevencion y
Seguimiento

verificacion obras de
mitigacion deriesgos
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A %
LAS CURADURIAS VERSIENS
FECHA
‘2,&53;2'3,’2“;2'_‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
SECRETARUCOE RABITRT Vivienda CODIGO
PM05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO

riesgos por fendmenos
de remocidn en masa.

Por fenomenos de
remocion en masa

Realizar  visita al
proyecto y consignar
en el acta lo
encontrado en la
misma.

Verificar que se
hayan ejecutado la
totalidad de las obras
de mitigacion
propuestas en los
estudios de amenaza
y riesgo por
fenémenos de
remocion en masa y
que cuentan con
concepto favorable
del organo
competente ylo
responsable.

Profesional de la | Verificar que en los
Subdireccion de | casos donde las obras

PMO05-F0248

Acta de visita técnica
verificacion obras de
mitigacién de riesgos
por fendémenos de
remocion en masa

Actualizar la
informacion en el
SIDIVIC respecto al
estado de las obras y
realizar el informe de
visita.

3 horas Prevencion  y |de mitigacion sean
Seguimiento concomitantes y que
los proyectos hayan
sido
aprobados por el
Comité de
Elegibilidad de Ia
SDHT para la
aplicacién de
recursos del
Subsidio Distrital de
Vivienda en Especie,
se solicite
programacion de
obra y concepto del
consultor y
enajenador
responsable.
Profesional de la
. Subdireccion de
30 min

Prevencion y
Seguimiento

PMO05-FO248
Acta de visita técnica
verificacion obras de
mitigacion de riesgos
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A :
LAS CURADURIAS MBI
‘ FECHA
_'};'ECQS%STMAAJ_%B Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/ 112022
SECRETARIADE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
por fenomenos de
remocion en masa
PMO05-FO203
Informe de visita
iSe encontraron
inconsistencias o
situaciones que deban ser
9 reportadas  para  su
revision o verificacion?
Si es asi contintia con la
siguiente
actividad, de lo contrario
fin del procedimiento.
Verificar que se dé
traslado al
profesional
financiero si la obra
se encuentra
abandonada.
Verificar que se dé
traslado a la
1 . Subdireccién de
Proferir y enviar Investizaciones
comunicado a las Comroilg de Viviendﬁ SIDIVIC
dependencias de la SDHT Profesional dela |
y : 2z si se observa 9 A
o a las entidades . Subdireccion de Comunicacion oficial
0N = 30 min. ¥ presunto
distritales que Prevencion y . . externa 0
g ¢ desmejoramiento de 1=y .
correspond Seguimiento Sy Comunicacion oficial
. especificaciones of .
an informando y ¢ interna
la deficiencias
. . . 3 constructivas.
inconsistencia. Fin del

procedimiento.

Verificar que se dé
traslado a la alcaldia
local si se observa
alguna presunta
irregularidad en el
desarrollo
urbanistico
proyecto.

del
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PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A . .
LLAS CURADURIAS VERSION
. FECHA
ALCALDIA HATOR Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de| 19/1 172022
'SECRETARIADE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO0S-PR31
5.4.3. VISITAS FINANCIERAS Y/O JURIDICAS
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
: Profesional de la
Revisar los datos o Subdi % e
antecedentes del 15 min R e SIDIVIC
. Prevencion y
registrado en el Seguimiento
SIDIVIC. &
Proferir y enviar oficio Profesional de la
o . " SIGA
de presentacion 1S min Subdireccion  de
. PRayenigion SIDIVIC
del funcionario Seguimiento
ordenando la visita.
Realizar  visita  al
v1g;laddo, entregatr Ié, Profesional de la
Ca"al F P“;S"j“ ol 4horas | Subdireccion  de PM05-FO171
LE%p ec;f,;;?ao'c'ﬁff?ﬁ ! Prevencion y Acta de Visital
e B P Seguimiento Enajenadores

con el objetivo de la
visita y diligenciar el
acta

de visita.

Realizar los
Profesional de la |requerimientos  a
Subdireccion  de |que haya lugar y la PMO05-FO171
Prevencion y |fecha en la cual se Acta de Visital
Seguimiento debe dar Enajenadores
cumplimiento.

Registrar los hallazgos
y la  informacién 20 min

obt
enida durante la visita.

;Se logré el objetivo
de la visita? Si no es
asi contin(a con la 10 min
siguiente actividad, de
lo contrario contintia

Profesional de la
Subdireccion  de
Prevencion y
Seguimiento

con
la actividad 9.
SIGA

Proferi arofici Profesional de la

SRISLI Y TIVISRIII0 : Subdireccion  de Comunicacion oficial
con los requerimientos 20 min 5

™ Prevencion y externa

al vigilado.

Seguimiento

SIDIVIC
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TIEMP@® PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
eSe g EgRitis Verificar que se
comunicacién con _ ] -
respuesta alls min Profe§|ona}l’ de la |Daga scguimien
requerimiento? Si es Subdireccion  de [de 163
asi continla con la Prevencion ¥ [feRusnimieas
siguiente actividad de Seguimiento PeRCUTILCS s
lo contrario contintia respuesta.
con la actividad
11.
Evaluar respuesta y Profesional de la
registrar en SIDIVIC ; Subdireccion de
8 co%ltinila con I}z,n 30 min Prevencién y SIDIVIC
siguiente actividad Seguimiento
Elaborar el informe de
hallazgos encontrados
durante la  visita, Profesional de la SIDIVIC
9 registrar las 172 dia Subdireccién  de
conclusiones y Prevencién y PMO05-FO203
recomendaciones. Seguimiento Informe de visita
Incluir la informacién
en el SIDIVIC vy
registrar las
observaciones
pertinentes.
iSe registraron
inconsistencias y/o
posibles violaciones a
a normatividad que 3 .
:ige a lastpersoneclls Prote.s '0“‘?‘, de I
10 | naturales o juridicas S min Subd:rec;cnon SC
juri 2
objeto de control de Prevgnqon y
esta Subsecretaria? Si Seguimiento
es asi contintacon la
siguiente actividad, de
lo contrario contintia
con la
actividad 12.
Proferir 'y  enviar SIGA
memorando de Profesional de la
1 traslado a la 20 min Subdireccién  de Comunicacién oficial

Subdireccion

de Investigaciones 'y
Control
de Vivienda. Fin del

procedimiento.

Prevencion y
Seguimiento

interna

SIDIVIC
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%535'23{2”‘3_%’_‘ Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
"SECRETARIA DE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
SIGA

Contratista o)

Proferir y  enviar —
Profesional de la i -
memorando de . ; o Comunicacion oficial
12 . 20 min Subdireccion de F
traslado al Archivo. p br interna
: to revencion y
Fin del procedimiento. .
eguimiento SIDIVIC
5.4.4. VISITAS TECNICAS
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
ldentificar el proyecto
referente al permiso de Profesional de la
escrituracion para : Subdireccion de
l realizar visita o recibir| IR Prevencioén y SILIVIC
peticion de ésta por otras Seguimiento
dependencias
0 terceros.
Verificar el avance
y el estado del
proyecto
Verificar que si el
Reali _ | Profesional de la |proyecto cuenta PMO05-FO403
) eaAqt |, 5 21 Subdireccion  de |con obras  de| Acta de visita de
plr oy fCt? y cons;gn;r & Lih Prevencion y |mitigacion se haga | control a la radicacion
T agss 1o egcontmenren Seguimiento el seguimiento de | de documentos
S las mismas y que
los hallazgos
queden
consignados en el
acta.
l(',aSe logré el objetivo de pratssionsl der 1
visita? Si es asi continlia Subdlrec_?lon de
con Prevencion y
3 |la actividad 5, de S min Seguimiento
lo
contrario contintia con la
siguiente actividad.
Proferir y enviar oficio l;robfg.smna.l’ de c:a Verificar que en la
de presentacion de la ubdireceton - de | oo municacion  se SIGA
isita al vigilado para PESYELICIND Y |informe que la| Comunicacion oficial
4 (™ & P 15 min Seguimiento y | .. v
informar el dia en que se . visita se llevara a externa
11 4 bo la visi SeuHtEE O cabo en el proyecto
evard a cabo la visita Thevendiah » proyecto.
técnica y regresa a la Seguimiento
actividad dos (2). &




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Pagina 39 de 47
Nl PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A o
& LAS CURADURIAS VERSION 9
< FECHA
‘%SQ;?;'S&“J%? Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 19/1 1/2022
SECRETARIA DE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO0S-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Verificar que se
registren los SIDIVIC
Ingresar en SIDIVIC Profesional de la hallazgos y la
la informacion 30 min Subdireccion de informacion PMO05-FO403
obtenida ) Prevencion y obtenida durante la Acta de visita de
durante la realizacién Seguimiento visita. Registrar en|control a la radicacion
de la visita. el SIDIVIC avance|de documentos
fisico aproximado
de la obra,
disponibilidad de
servicios publicos,
si hay
modificaciones a la
Licencia de
Construccion.
:Se encontraron
inconsistencias o
situaciones que Profesional de la
deban ser reportadas 5 min Subdire_zccic')n de
para su revision o Prevencion y
verificacion? Si es Seguimiento
asi continta con la
actividad 8, de lo
contrario  continie
con
la siguiente actividad
Dar traslado del Acta
de visita de control a Profesional de la PMO0S-FO403
la radicacién de ) fiaeh Subdireccion de Acta de visitade
documentos al Prevencion y control a la radicacion
archivo  para  ser Seguimiento de documentos
anexado al proyecto
correspondiente
y fin de
procedimiento
¢;Los hallazgos
encontrados Profesional de la
requieren : Subdirecciéon  de
; 5 min 3,
aclaraciones por Prevencion y

parte de la OPV? Si
es asi contintie con la

siguiente  actividad
de lo contrario
continle con la

actividad15

Seguimiento




de Investigaciones vy
Control de Vivienda y
fin del

procedimiento.

Seguimiento
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LAS CURADURIAS VERSION A
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SECRETARIA DE HABITAT Vivienda COD]GO
PMO0S-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Proferir y enviar Profesional de la SIGA
Requerimiento de Subdireccion de
9 |informacion al vigilado. (30 min l;;;\l';:;cig?to , y B e O Tl
Subdirector (a) de wfep02
Prevencion y SIDIVIC
Seguimiento.
¢Se Qo Sl Verificar que se
comunicacion con Profesional de la |hega seguimiento
—— . rofesiona
il [T vialh Subdireccion  de [de o
al requerimiento? Si es Prevencion ¥ [ReveIspios
asi continia con la Seguimiento e ionles s
siguiente actividad de lo jeR
contrario
contintia con la actividad
14.
Profesional de la
1 Evaluar respuesta yiieia Subdlrec_(’:lon de SIDIVIC
yregistrar Prevencion y
en SIDIVIC. Seguimiento
;La respuesta al
requerimiento  cumple Profesional de la
17| con la solicitud? Si es asi S Subdireccion  de
contin(ia con lasiguiente Prevencion y
actividad, de lo contrario Seguimiento
regresa con la actividad
9
Proferir y enviar oficio
13| de traslado al archivo. 20 min SIGA
Fin del procedimiento.
Proferir y enviar SIGA
memoran@ dfa traslado Pisisitinl e o .
14]2 la Subdireccion 20 min SUHAEERSE e Comunicacion oficial
Prevencion y interna

SIDIVIC
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LAS CURADURIAS VERSIAN2
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DE BOGOTA D.C. Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
SECRETARIA DE HAGITAT Vivienda CODIGO
PMO05S—PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
- ACIVIDRD RESPONSABLE | conTROL DOCUMENTO
15 [ldentificar claramente Profesional de la Verificar que en el
el tipo de inconsistencia Subdireccion de | SIDIVIC L
registrada a fin de dar 5 min Prevencion y ingrese el i la  radicacion  dd
traslado al competente. Seguimiento respectivo traslado. N TGS
_|Subdirector (a) de
Prevencion y Verificar que se dé
Seguimiento traslado al
profesional
Proferir y enviar financiero si la
comunicado a las obra se encuentra
dependencias de la abandonada. ’
16 ISDHT o alas entidades [30 min Verificar que se dé
distritales que trasla_do o a la
correspondan. Fin del Subdireccion  de
procedimiento. Investigaciones si
se observa
presunto
e desmejora
miento de
especificac

ione
e deficiencias

constructiv

as.
Verificar que se dé
traslado a la
alcaldia local si se
observa alguna
presunta
irregularidad en el
desarrollo

urbanistico del

proyecto.
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5.5. CANCELACION DE REGISTRO PARA DESARROLLAR PLANES Y PROGRAMAS POR LOS
SISTEMAS DE AUTOGESTION O PARTICIPACION COMUNITARIA DE INMUEBLES
DESTINADOS A VIVIENDA

TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
PMO05-FO692
Brofesiofial da] Verificar que se esté Solicitud de
Recibir la solicitud de Sro estona’ de '@ 1 jando cumplimiento cancelacion del
e . ubdireccion de ., ;
cancelacion de IS min DreverElSn v a la Resolucion registro de OPV.
Registro, presentadapor SRS Distrital SDHT 927
el interesado. de 2021.
Verificar el estado
del registro para la
pertinencia de la
cancelacion.
jLa  solicitud  de Verificar que las
cancelacion de registro Profesional de la | motivaciones
es a peticion de parte? . Subdireccion de |registradas en el SIDIVIC
: ; o S min 55 " .
Si es asi contintiacon la Prevencion y | acto administrativo
siguiente actividad, de Seguimiento estén  enmarcadas
lo contrario continua en las que permiten
con la actividad 5. a la Subdireccion
proceder a la
cancelacion.
Conforme a nuestra
competencia.
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Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Verificar que se esté
Revisar el cumplimiento Lraiestenalidela. ydarg PMQS'_FO692
g8 pa e lepa;es sl Thes Subdireccion de | cumplimiento a la Solicitud ~ de
arte(ziel solicitfnte P Prevencion  y | Resolucion Distrital cancelacion del
P ' Seguimiento SDHT 927 de registro de OPV
2021.
Verificar que en la
solicitud de
cancelacion este la
manifestacién
expresa de no
2 . encontrarse
(,Ha){ .cumpllmlento de ‘ atielardare
requisitos legales por Profesional de la | .
s J ¥ R ninguna de las
parte del solicitante? Si . Subdireccion de A
) 5y S min e actividades que
es asi contintia con la Prevencién y |
. ¥ Ny dieron  lugar al
actividad 11, de lo Seguimiento :
. - registro.
contrario contintia con la
actividad 6.
Verificar en el
SIDIVIC el estado
de los contratos que
se hubieran
reportado.
Verificar en el
SIDIVIC el
cumplimiento de las
Recibir la  decisién obllgacmm.asl e
parte del vigilado.
tomada de una :
. T . Verificar la
investigacion Profesional de la | . f 7
administrativa, revisar y Subdireccién de | 'Tormacton
2 7 | hora 3 documental SIDIVIC
evaluar la informacion Prevencién y .
s v existente enel
que permita confirmar el Seguimiento .
Archivo  dela

incumplimiento a las
obligaciones derivadas
del registro.

Entidad. Verificar
el Certificadi de
Cémara y Comercio
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TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
(;Procedfe 12 S elacmn’ Profesional de la
del registro? Si es asi i
otk Pl Subdireccion de
6 | contintie con laactividad 1 hora T
. Prevencion y
11 de lo -contrario Seguimient
contintie con la SEHMISID
siguiente actividad.
Proferir y enviar el oficio Verifi
al vigilado oo L
- soliciten las SIGA
solicitando S =
S Profesional de la |explicaciones al
explicaciones 0 i et A 3
. ; Subdireccion de |vigilado que ha| Comunicacion oficial
7 | aclaraciones requeridas y| 3 horas 5 Y ]
= Prevencion y | incumplido las externa
sefialando lanorma e blicaci
———— eguimiento obligaciones, antes
P de  proceder a SIDIVIC
ente vulnerada y la -
- . cancelar el Registro.
sancion correspondiente
en garantia
del derecho a la defensa.
Registrar en el SIDIVIC.
(El vigilado atendid la
sol|c1_tud _I?echa por la Riifesiore de 1
Subdireccion de S
K . Subdireccion de
8 | Prevencion y S min g
. . ] Prevencion y
Seguimiento? Si es asi Seguimi
A FR eguimiento
continta con la siguiente
actividad, de lo
contrario
contintia con la actividac
14.
o Profesional de la
Recibir,  evaluar 'y Subdireccién de SIGA
9 | analizar respuesta al 1 hora Prevencidn y
requerimiento por parte Seguimiento SIDIVIC
del vigilado.
(Procede la cancelacion Profesional de la
del registro? Si es asi Subdireccion de
10 | continte con la siguiente 5 min Prevencion vy
actividad, delo contrario Seguimiento
contintie con
la actividad 14.
Verificar que se SIGA
Proferir y enviar el oficio Profesional de la |actualice la Base de
. de cancelacion  del i ST Subdireccion de | Datos SIDIVIC.| Comunicacion oficial
registro otorgando los Prevencion y |Cambiar en el externa
recursos de ley. Seguimiento SIDIVIC el estado
del vigilado, de SIDIVIC




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Pagina 45 de 47
PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A <
LAS CURADURIAS VERSIONS
FECHA
ADLEC';B%STMAA;%? Procedimiento Trimites para Organizaciones Populares de 10/11/2022
‘SECRETARIADE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO05-PR31
TIEMPO PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
ACTIVO a
CANCELADO.
De ser necesario,
registrar la
informacién del
Certificado de
Camara de
Comercio.
Verificar que se
informe al vigilado
que la cancelacién
del registro no lo
exime del
cumplimiento de las
obligaciones
contraidas con la
Administracién y/o
con terceros dentro
del ejercicio de la
actividad de
enajenacion, ni da
por terminadas las
actuaciones
administrativas que
se adelanten en su
contra.
2 3 Profesional de la SIGA
Proferir y enviar P
12 | memorando de trasladoal 30 min Subdlregf:lon i cacién ofici
—— Preve‘ncllon y Comumcacnon oficial
Seguimiento interna
Archivar en la carpeta de Aux1!1ay :
. - Administrativo de
13 reglstrg la canqelacnon 10 min la Subdireccion de
respectiva 'y fin del P e
Al revencion y
procedimiento. Seguimiento
Profeni Y ] Profesional de la SIGA
memorando de traslado a Subdireccion de
14| la Subdireccién 30 min

de Investigaciones vy
Control de
Vivienda.

Prevencion y
Seguimiento

Comunicacion oficial
interna




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Pagina 46 de 47
PROCESO CONTROL DE VIVIENDA Y VEEDURIA A z
LAS CURADURIAS VERSITND
FECHA
A[:'Ecgég%ﬂ“g%? Procedimiento Tramites para Organizaciones Populares de| 10/11/2022
SECRETARIADE HABITAT Vivienda CODIGO
PMO5-PR31

6. CONTROL DE CAMBIOS

; . &iGha Version Descripcidn del cambio
Modificacion(dd/mm/aaaa)
Se elimina el Acuerdo Distrital 641 de 2016 teniendo en cuenta que esta
29/05/19 3 norma no aplica al procedimiento, se incluye la Resolucidn 44 de 1990 de
la Superintendencia de Sociedades, se crea el formato
PMO05-FO582 Avance programado de obra.
Actualizacion la base legal eliminando el Decreto 4669 de 2005, Por el
cual se reglamenta parcialmente la Ley 962 de 2005 articulo 2
procedimiento para establecer y modificar los tramites, derogado por el
5/08/2020 4 Decreto 1083 de 2015 se incluye este decreto.
Se incluye en el documento del procedimiento el Decreto Nacional 2180
“Por el cual se reglamenta el articulo 71 de la Ley 962 de
20057, el cual esta relacionado en la matriz de normograma.
Se revisa la base legal y la matriz de normograma, donde:
Se elimina:
e  Acuerdo 645 Concejo de Bogota “Por el
cual se adopta el Plan de Desarrollo Econdmico, Social,
Ambiental y de Obras Publicas para Bogota D.C. 2016-2020
Bogota Mejor para Todos”
Se incluye:
Norma que aparece registrada en la matriz de normograma, pero no
aparece en el presente documento.
e Decreto 1499 “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de
2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica,
18/06/2021 3 en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el
articulo 133 dela Ley 1753 de 2015
Nueva norma:
e Ley 2080 “por medio de la cual se reforma el cddigo de
procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo
-ley 1437 de 2011- y se dictan otras disposiciones en materia de
descongestion en los procesos que se tramitan ante la
jurisdiccion”
e Decreto Distrital 761 de 2020 “Por medio del cual se adopta el
Plan de desarrollo economico, social, ambiental y de obras
publicas del Distrito Capital 2020-2024 “Un nuevo contrato
social y ambiental para la Bogota del siglo XX1”
Se incluye los anexos PM05-FO691 Registro OPV y PM05-FO692
Solicitud de cancelacion OPV, y se elimina el formato PM05-FOS58.
En la descripcion de actividades del numeral 5.1 Registro para desarrollar
planes y programas por los sistemas de autogestion o participacion
16/12/2021 0 comunitaria de inmuebles destinados a vivienda, se elimina la actividad 5
por cuanto se incluye dentro de la actividad 4, y se ajusta la redaccion de
las actividades 2, 4 y 5 del actual procedimiento.
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. . Fecha Version Descripcion del cambio
Madificacion(dd/mnvaaaa)
Se realiza el monitoreo del normograma, y se determina realizar el ajuste
a la base legal del procedimiento.
Eliminando Resolucion 1513 de 2015 de la Secretaria Distrital del
08/06/2022 7 Habitat, derogada por la Resolucién 927 de 2021.
Incluir: Ley 1801 de 2016 que es el Cédigo Nacional de Policia.

e Adicionar el Acuerdo 735 de 2009 "Por el cual se dictan normas
sobre competencias y atribuciones de las Autoridades Distritales
de Policia.

12/10/2022 8 Se actualiza la normatividad en el procedimiento, en virtud a que la
resolucién 1513 de 2015 fue derogada en su totalidad por la resolucién 927
de 2021.
Se modifica en el registro y/o documento de la actividad nimero 1 del item
Cancelacién de registro para desarrollar planes y programas por los
sistemas de autogestion o participacion comunitaria de inmuebles
destinados a vivienda. El formato PM05-FO132 Solicitud de cancelacion
del registro para enajenacion de inmuebles destinados a vivienda se cambia
por el formato PM05-FO692 Solicitud de cancelacion del registro de OPV.
10-11-2022 9 Se corrige el afio de la Resolucion 927 de 2021 en la Base Legal. Se
elimina el formato PM0S-FO100 Acta de visita arrendadores que
pertenece al procedimiento PM05 PR32. Se traslada el formato
PMO0S-FO17I Acta de Visita Enajenadores del procedimiento PMO0S5_
PR33al procedimiento PM05_PR31.
7. ANEXOS
Anexo 1: PMO05-FO691 Registro para la enajenacion de bienes inmuebles destinados a
vivienda
Anexo 2: PMO05-FO171 Acta de Visita Enajenadores
Anexo 3: PMO05-FO102 Solicitud de permiso para captacion de recursos para programas de vivienda
autogestionarios
Anexo 4: PMO05-FO104 Solicitud de permiso de escrituracién para programas de vivienda
autogestionarios
Anexo 5: PMO05-FO124 Especificaciones técnicas radicacion de documentos para el anuncio y/o
enajenacion de inmuebles destinados a vivienda.
Anexo 6: PMO05-FO203 Informe de visita
Anexo 7: PMO05-FO248 Acta de visita técnica verificacién obras de mitigacién de riesgospor
fendmenos de remocién en masa
Anexo 8: PMO05-FO392 Revision de documentos Autogestion
Anexo 9: PMO05-FO403 Acta de visita de control a la radicaciéon dedocumentos
Anexo 10: PMO05-FO582 Avance programado de obra.
Anexo 11: PMO05-F0O692 Solicitud de cancelacion del registro OPV





