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1. Introduccion

En el marco de la simplificacion de tramites de urbanismo y construccién que, segun
estimaciones de la Administracion Distrital, un proyecto de construccion tiene que
adelantar en promedio 67 tramites ante diferentes entidades del ambito distrital y
nacional, que toman aproximadamente 886 dias, los cuales equivalen a 74 meses en
promedio. 26 de estos tramites son calificados como “criticos” por el Distrito y
Constructores debido al tiempo, sobrecostos y esfuerzo que representan en la gestion
integral del proyecto constructivo.

De acuerdo a lo anterior es grato para nosotros informarles que la plataforma
tecnolégica denominada “SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccién
(VUCQC)”, que se constituye en la herramienta virtual e integral para la solicitud, consulta,
gestidn y respuesta de algunos de estos tramites, bajo los parametros impartidos por el
Distrito y la Nacion en materia de gobierno electrénico e interoperabilidad de sistemas
de informacion, que estd disponible como un novedoso canal de servicio a la
ciudadania.

El propdsito de esta guia no es otro que informar y dar a conocer a los ciudadanos y
constructores algunos elementos generales que ayuden a un mejor entendimiento y
orientacion sobre las principales funcionalidades y manejo del “SuperCADE Virtual
Ventanilla Unica de la Construccion — VUC”.

En este manual podra encontrar las principales funcionalidades que tiene un ciudadano
o constructor en el SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccion - VUC,
ejerciendo el rol de ciudadano. A continuacion, se le indicardn paso a paso las
instrucciones que debe llevar a cabo para la utilizacion de la VUC.

Este manual tiene como objetivo presentarle al Ciudadano y Constructor las principales
funcionalidades con las que cuenta en la Ventanilla Unica de la Construccion del
SuperCADE Virtual, ejerciendo el rol de ciudadano.

A continuacion, se le indicaran paso a paso las instrucciones que se deben llevar a cabo
para la utilizacién de la VUC:
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2. Ingreso ala VUC y Creacion de usuarios

2.1 Ingreso a la Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual

Para ingresar a la plataforma de la Ventanilla Unica de la Construccion — VUC Inicie
el Explorador de Internet e ingrese a la siguiente pagina Web:

http://vuc.habitatbogota.gov.co/

Cuando ingrese a esta pagina seleccioné el icono “Solicite y consulte su tramite aqui”,
una vez realice esta operacion el sistema lo direccionara a la aplicacion de la VUC
donde podra agendar citas con las diferentes entidades y solicitar sus tramites, entre
otras funcionalidades:

P §vuc
‘\ /Llave Maestra

T ntin Bt o ogos

2.2 Registro de Personas Naturales y/o Juridicas (CIUDADANO)

Una vez haya ingresado a la pagina web de la VUC, debera dar clic en la opcion de
“Entrar a la VUC*:



http://vuc.habitatbogota.gov.co/
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QUIENES SOMOS

Es el'tanal virtual Gnico de entrada a la informacién, solicitud, seguimients y respuesta de los
tramites asociados, al proceso de urbanismoy construccién en Bogota; reSpondiendo asi.al
modelo disfrifal de:supermercado virtual de tramites y servicios inteffonectadasiatraves de una

sofa plataforma; 13 VUC se convistteer glpmoyecio pionero dglaAdministracion-Distrtal para |d
prestacion de"Servicios electronicos al-ciudadano. -

£k

Cuando se haya seleccionado dicha opcién encontrara la siguiente interaccion, donde
podra llevar a cabo el registro en la plataforma tecnologica como Persona Natural o
Juridica segun corresponda.

A continuacién, en el menu “Inscribase Aqui” seleccione el registro que vaya a

diligenciar bien sea como ‘“Persona Juridica” o “Persona Natural” y siga las
instrucciones:

vucC
Llave Maestra

Publicaciones

BOGOT/\

Simuladores Web Hibitat  Soporte  Iniciar Sesién

Acceso iNo esta registrado aun?

Inscribase Aqui

Para acceder a los servicies del Porial Usted debe regisirarse como:

Usuarios Registrados
Acceder al SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccién -
vuc

Hombre de usuario

000

Ww| | 2

PERSONA JURIDICA

Contrasefia

Recordarme en esie equipo |:|

Iniciar Sesion

2No puede recordar su contrasefa?

PERSONA NATURAL

Recomendamos utilizar Mozilla Firefox y Google Chrome para mejorar la accesibilidad y usabilidad de este sitio web.

Inicio Noticias

. |[BOGOT/\

V 1.2.37. ® Todos los Derechos Reservados para |a Secretaria Dietrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2020.
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Luego le aparecera un formulario donde podra diligenciar los datos, una vez lo vaya

diligenciando haga clic en “Siguiente” para continuar hasta terminar los cuatro (4) pasos
en que se divide el formulario:

221 Formulario Persona Natural:

Paso 1. Diligenciar la seccion de Datos Generales:

Publicaciones.

Simuladores

‘Web Habitat Sopoirte

Agregar usuario

Iniciar Sesion

El SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccién VUC ofrece a sus usuarios registrados un conjunto de servicios en linea que le permitiran llevar a
cabo su proyecto de urbanismo o construccion de una manera facil y rapida.

Para inscribirse complete el formulario y a continuacion haga clic en Siguiente, recuerde que el registro le tomara solamente algunos minutos y lo debera realizar
solo una vez.

Datos Generales

A continuacion diligencie sus datos generales

* Tipo de Identificacion

* Identificacion (S6lo debe contener nimerosy

* Fecha de E:

del

Cédula de ciudadania v

111122223

de i

* Primer Nombre
Segundo Nombre
* Primer Apellido
Segundo Apellido

* Correo Electronico

* Campos requeridos

Cancelar

Paso 2. Diligenciar la seccion de datos de Residencia, Direccion y Teléfonos

Publicaciones

@/ 1997107101

Prueba
Ciudadano

Pruebavuc@hotmail.com

Web Habitat  Soporte  Iniciar Sesion

Agregar usuario

El SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccion -VUC ofrece a sus usuarios registrados un conjunto de servicios en linea que le permitiran llevara
cabo su proyecto de urbanismo o construccion de una manera facil y rapida.

Para inscribirse complete el formulario y a continuacién haga clic en Siguiente, recuerde que el registro le tomara solamente algunos minutos y lo deberd realizar
solo una vez.

Datos de Residencia

A continuacion diligencie sus datos de residencia

* Pais de Residencia

* Departamento de Residencia

* Ciudad de Residencia

* Direccién de Residencia
* Teléfono de Residencia
Teléfono Alternativo

Teléfono Movil

~ Campos requeridos

Cancelar|

Paso2de 4
COLOMBIA v
BOGOTADC. v
BOGOTA v
Carrera 54C # 34 - 16

4017852

Paso1de 4
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Paso 3. Datos donde el ciudadano desea recibir notificaciones, comunicaciones, etc.

Nota. Al seleccionar la opcion “¢ Traer los datos del paso anterior?” el sistema le traera
los mismos datos que diligencio6 en el paso No. 2 y si lo requiere, podra modificarlos.

Publicaciones Simuladores Web Habitat Soporte  Iniciar Sesion

Agregar usuario

El SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccién -VUC ofrece a sus usuarios registrados un conjunto de servicios en linea que le permitiran llevar a
cabo su proyecto de urbanismo o construccién de una manera facil y rapida.

Para inscribirse complete el formulario y a continuacién haga clic en Siguiente, recuerde que el registro le tomara solamente algunos minutos y lo debera realizar
solo una vez.

Datos para Comunicaciones y Notificaciones

A continuacion diligencie los datos necesarios en caso que se requiera enviar una comunicacion. Paso 3ded

;) Iraer los datos del paso anterior?

* Pais de Notificacion COLOMBIA v
* Departamento de Notificacion BOGOTAD.C A

* Ciudad de Notificacion BOGOTA v

* Direccién de Notificacidn Carrera 54C # 34 - 16

* Telefono de Notificacion 4017852

Fax

Correo Electronico Pruebavuc@hotmail.com

¢ Anterier

* Campos requendos

Cancelar

Paso 4. Diligenciar los campos de Casilla de Verificacion y Condiciones de Uso

Publicaciones Simuladores Web Hdbitat Soporte  Iniciar Sesion

Agregar usuario

El SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccion -VUC ofrece a sus usuarios registrados un conjunto de servicios en linea que le permitiran llevar a
cabo su proyecto de urbanismo o construccién de una manera fécil y rdpida.

Para inscribirse complete el formulario y a continuacion haga clic en Siguiente, recuerde que el registro le tomara solamente algunos minutos y lo debera realizar
solo una vez.

Verificacion de Seguridad

Esto nos ayuda a evitar que programas automatizados puedan crear cuentas. Pasod de 4

Por favor digite el resultado de la operacion en el cuadro de texto
« 32+ 13 = 45

Condiciones de Uso

* Acepto los terminos y condiciones del sitio web # Acepto los térmings y condiciones del sitio web

" Acepto las politicas de privacidad ¥ Acepto las politicas de privacidad y_proteccién de datos personales

* Campos requeridos

Cancelar
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Publicaciones Simuladores

Iniciar Sesion

Resumen de los datos ingresados

Autenticacion

Tenga presente que con el usuario y la contraseiia establecidas aca, podra ingresar a la Ventanilla Unica de la Construccion.

Nombre del usuario

11122223

Datos Generales

Tipo de Identificacién

Cédula de ciudadania

Identificacion (S6lo debe contener nlimeros) 111122223
Fecha de E; icion del de i D 7111997
Nombre Frueba Ciudadano

Correo Electronico

Frugbavuc@notmail.com

Datos de Residencia

Lugar de Residencia
Direccién de Residencia

Teléfono

COLOMBIA - BOGOTA D.C. - BOGOTA
Carrera 54C # 34 - 16

4017852

Datos para Comunicaciones y Notificaciones

Lugar de Notificacion
Direccién
Teléfono

Correo Electronico

Crear |Volver | Cancelar

COLOMBIA - BOGOTA D.C. - BOGOTA
Carrera 54C # 34 - 16
4017852

Pruebavuc@hotmail com

vucC
!,‘_V_Ia;}vi‘e,‘Maestr

nstrucciodn

Publicaciones Simuladores

BOGOT/\

Iniciar Sesién

+/ Elusuario ha sido creado satisfactoriamente, su nombre de usuario es 111122223, los datos le seran enviados al correo electronico que registro.

Adicional a la confirmacién que es presentada por pantalla, la VUC envia los datos con
los que se genero la nueva cuenta de usuario:
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Usuario registrado VUC

vucdesarrollo@gmail.com
Jue 16/05/2019 3:39 PM

Para: Juan Manuel Forero Varela

8 s000m o

DE BOGOTADLC.

Sefiar(a):

Perzona

s

De acuerdo a la solicitud realizada, se ha creado una nueva cuenta de usuario en el SuperCADE Virtual
Ventanilla Unica de la Construccion - VUC. Para utilizar su cuenta debe ir a la siguiente direccion:
http://www.habitatbogota.gov.co/vuc/ e ingresar con los siguientes datos:

Usuario: 99990001
Contrasefia: #c+QAH

Por seguridad le recomendamos memarizar su contrasefia, cambiarla una vez ingrese al sistema
utilizando la opcion Administracion / Cambiar Contrasefia del menu principal y eliminar este correo;
recuerde que la clave de acceso es personal e intransferible y los manejos realizados a partir de este
momento con el usuario asignado son bajo su responsabilidad.

Reciba un cordial saludo,

Administrador

SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccién - VUC
Secretaria Distrital del Habitat

E-mail: vuc@habitatbogota.gov.co
hitp://www.habitatbogota.gov.co/ventanillaconstruccion/
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* Tipo de Persona Juridica

* Tipo de Sociedad

* Tipo de ldentificacidn

* ldentificacion
* Razén Social

* Nombre Corto
* Paig

* Departamento
* Ciudad

* Direccion

* Teléfono de la Sede Principal

Teléfono Alternative

* Correo Electrénico

*Campos requeridos

Cancelar

Derecho Publico v

Andnima v
CC v

888899591

Secretaria Habitat

Sec Habitat

COLOMEBIA v
BOGOTAD.C. A
BOGOTA v

ClL. 52#13-64

6670843

PruebaVUC@nhotmail.com

<@ Anterior Siguiente &
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2.2.2  Formulario Persona Juridica:
Paso 1. Diligenciar la seccion de Datos del Representante Legal:
Datos del Representante Legal
Paso1de 4
* Tipo de Identificacidn Cédula de ciudadania v
* Identificacion (So6lo debe contener nimeros) 982200901
* Primer Nombre Secretaria
Segundo Nombre
* Primer Apellide Habitat
Segundo Apellido
* Correo Electrénico PruebaVUC@hotmail com
Siguients sp
*Campos requendos
Cancelar
Paso 2. Diligenciar la seccion de Datos de la Organizacion
Datos de la Organizacién
Paso2de 4
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Paso 3. Datos donde la persona juridica desea recibir notificaciones, comunicaciones,

etc.

Nota. Al seleccionar la opcion “¢ Traer los datos del paso anterior?” el sistema le traera
los mismos datos que diligencio6 en el paso No. 2 y si lo requiere, podra modificarlos.

Datos para Comunicaciones y Notificaciones

A continuacion diligencie los datos necesarios en caso_gue se requiera enviar una comunicacion.
[ Traer datos de la organizacion a notificaciones judiciales?

* Paig

* Departamento

* Ciudad

* Direccién de Notificacion
* Teléfono

Fax

Correo Electronico

*Campos requendos

Cancelar

COLOMBIA v
BOGOTAD.C. v
BOGOTA v

Cl. 52#13-64

6670843

PruebaVUC@hotmail.com

<A Anterior Siguiente =p

Paso 3 de 4

Paso 4. Diligenciar los campos de Casilla de Verificacion y Condiciones de Uso

Agregar usuario

El SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccién -VUC ofrece a sus usuarios registrados un conjunto de servicios en linea gue le permitiran llevar a
cabo su proyecto de urbanismo o construccion de una manera facil y rapida.

Para inscribirse complete el formulario y a continuacion haga clic en Siguiente, recuerde que el registro le tomara solamente algunos minutos v lo debera realizar

solo una vez.

Autenticacién

Tenga presente que con €l usuario y la contraseiia establecidas acd, podrd ingresar a la Ventanilla Unica de la Construccién.
La contrasefia debe contener minimo 6 cardcteres y se permite el uso de mindsculas, maydsculas y cardcteres alfanuméricos

Usuario

888899901

Verificacion de Seguridad

Paso 4 de 4

Esto nos ayuda a evitar que programas automatizados puedan crear cuentas.
Por favor digite el resultado de la operacion en el cuadro de texto

» 41+ 31 = 72
* Acepto los términos y condiciones del sitio web L4 Aceplo los términos y condiciones del sifio web
* Acepto las politicas de privacidad 7

*Campos requerdos

Cancelar

Aceplo las politicas de privacidad y proteccién de datos perscnales

<@ Anterior Continuar &
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Cuando termine de diligenciar el formulario le apareceré la siguiente ventana en la cual
el sistema le mostrara un resumen de los datos que ingreso en los pasos anteriores, Si
esta de acuerdo puede seleccionar el boton “Crear” sino “Volver” para corregir alguna
informacidn diligenciada o cancelar para abandonar el proceso.

Publicaciones Simuladores

Web Habitat  Soporte  Iniciar Sesion

Resumen de los datos ingresados

Datos del administrador

Autenticacion

Tenga presente que con el usuario y la contrasefia establecidas aca, podrd ingresar a la Ventanilla Onica de la Construccidn.

Usuario

888599991

Datos del Representante Legal

Tipo de Identificacion
Identificacion ($6lo debe contener nimeros)
Nombre

Correo Electrénico

Cédula de ciudadania
588599991
Secretaria Habitat

PruebaVUC@hotmail.com

Datos de la Organizacion

Tipo de Persona Juridica

Tipo de Sociedad

Tipo de Identificacion

Identificacion (Sdlo debe contener niimeros)
Razdn Social

Nombre Corto

Ciudad

Direccidn

Teléfono de la Sede Principal

Teléfono Alternativo

Correo Electronico

Derecho Publico

Anonima

CC

8585999391

Secretaria Habitat

Sec Habitat

COLOMBIA - BOGOTA D.C. - BOGOTA
ClL532#13-64

BET0843

PruebaVUC@hotmail.com

Datos para Comunicaciones y Notificaciones

Ciudad

Direccién de Notificacion
Teléfono

Fax

Correo Electronico

Crear [|Volver | Cancelar

COLOMBIA - BOGOTA D C - BOGOTA
Cl 52#13-64

670243

PruebaVUC@hotmail.com

Una vez haya seleccionado “Crear Usuario”, le aparecera la informacion del nombre de
usuario que le fue asignado para ingresar al sistema y también le informa que estos
datos se le enviaran al correo electronico que registro:
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1{ El usuario ha sido creado satisfactoriamente, su nombre de usuario es 888899991, los datos le seran enviados al correo electronico que registro,

Adicional a la confirmacién que es presentada por pantalla, la VUC envia los datos con
los que se genero la nueva cuenta de usuario:

Usuario registrado VUC

vucdesarrollo@gmail.com
Jue 16/05/2019 3:39 PM

Para: Juan Manuel Forero Varela

8 lsocom (o]

DE BOGOTA DL,

Sefior(a):
Persona

s

De acuerdo a la solicitud realizada, se ha creado una nueva cuenta de usuario en el SuperCADE Virtual
Ventanilla Unica de la Construccion - VUC. Para utilizar su cuenta debe ir a la siguiente direccion:
http://www.habitatbogota.gov.co/vuc/ e ingresar con los siguientes datos:

Usuario: 99990001
Contrasefia: #c+QAH

Por seguridad le recomendamos memorizar su contrasefia, cambiarla una vez ingrese al sistema
utilizando la opcion Administracion / Cambiar Contrasena del menu principal y eliminar este correo;
recuerde que la clave de acceso es personal e intransferible y los manejos realizados a partir de este
momento con el usuario asignado son bajo su responsabilidad.

Reciba un cordial saludo,

Administrador

SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccién - VUC
Secretaria Distrital del Habitat

E-mail: vuc@habitatbogota.gov.co
hitp:/fwww.habitatbogota.gov.co/ventanillaconstruccion/
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3. Solicitud Tramites y Creacion Proyectos

3.1 Creacion de proyecto nuevo

Para poder solicitar trdmites en la VUC en primera instancia debe crear su proyecto de
urbanismo y construccién, para ello en el Menu Principal seleccioné el icono Solicitud
Tramites y Creacion Proyectos o busqué la opcién Solicitudes -> Crear / Editar
Proyecto:

vuc
Llave Maestra BOGOT/\

Administracion Agendamiento Comunicaciones Publicaciones Simuladores Solicitudes

habitat Prueba - 11112222
Agendamiento = Solicitar tramites Comunicaciones y
de Citas \Q y Crear proyectos w Requerimientos
Estado del = Solicitud tramites ; X
@ Tramite (que no requiere G Simuladores
proyecto) N

Inicio Noticias - . "
Contactenos Cadena de framites w *

Pregunfas Frecuémes; ' b Au;m.\vcn BOGOT

DE BOGOTADLC.

V 1.2.37. © Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2020.

La opcion que se tiene definida para la creacion de proyectos en la VUC, es por medio
del botdn, Solicitud tramites y creacion de proyectos.

- Solicitar tramites
ey, Y Crear proyectos

Al elegir la opcidn mencionada, se debe dar clic en el botdn de Crear un nuevo proyecto:

Crear

Proyecto
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El sistema presenta un formulario para la creacion del nuevo proyecto, donde se deben

diligenciar los siguientes campos:

e Nombre

e Direccion

e CHIP(s) Catastral(es)

e Matricula(s) Inmobiliaria(s)

e Los demés campos son de caracter opcional

Creacidn de proyectos: Mi Proyecto de Construccion

]

Nombre del Constructor/Ciudadano MI NOMERE .

Correo electrénico johny cuellar@habitatbogota gov.co

* Nombre del Proyecto | Mi Proyecto de Construccian

* Localidad de Ubicacién del Proyecto CHAFINERC b

* Barrio CHAPINERO CENTRAL A

* Direccién del Proyecto 'ﬂ' CALLEY CRA

Teléfono(s) ©)31764455

* CHIP catastral (Compuesto por la estructura AAA seguido de 4 aaai23dasde

nameros y 4 letras)
L

* Matricula Inmabiliaria (No. de Matricula consignade en el
Certificado de Tradicion v Libertad del predio)

il 50N v - Agregar I
Observacidn (2] Mi Proyecto

|ﬁ| Ingrese el nimero de viviendas esfimado a desarrcllar en su proyecto por cada tipo de proyecto.

| Nro. APROX. VIS 100 I

Nro. APROX. VIP 0
Nro. APROX. NO VIS/IVIP 0
Nro. APROX. BIC 0
Nro. APROX, SIC 0
Nro. APROX. OTROS 0

iento de la Sec. Distrital del Hébiht‘?@

Le interesaria desarrollar su proyecto con el

* Campos requeridos

Crear [\Wolver

Quitar| Limpiar

Recuerde que en caso que el predio sufra algin cambio en el Chip o Namero de matricula {(mutar, englobes, desenglobes, subdivisiones, etc.) debe ingresar

nuevamente a la opcion Creacion y edicion de proyectos y agregar los nuevos nimeros.
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Una vez se selecciona la opcion de Crear, el sistema presenta el siguiente mensaje de
confirmacion:

+ Prueba Proyecto Ciudadano Proyecto creado exitosamente

3.2 Editar proyecto existente

Para poder editar su proyecto creado mediante la opcion de “Solicitud tramites y
creacion de proyectos”, debe seleccionar por medio del Mend Principal el icono
Solicitud Tramites y Creacion Proyectos o busqué la opcién Solicitudes -> Crear /
Editar Proyecto.

vucC
L'ave Maestra BOGOT/\

Administracion Agendamiento ‘Comunicaciones Publicaciones Simuladores

Consultar estado del tramite - 11112222

‘Consultar Solicitudes

Crear / Editar Proyecio “

Realizar Solicitudes

Agendamiento
de Citas

Solicitar tramites Solicitudes Devueltas -acl
y Crear proyectos W neyuci imientos

Estado del Solicitud tramites - .
Tramite ! (que no requiere Simuladores
proyecto)

El sistema presenta la siguiente pantalla:

Blsqueda proyecto ya creado »

Resultado de la busqueda

@ Para buscar una solicitud preguardada seleccione la opcion "Consultar Solicitudes™ del proyecto sobre el cual realizo la misma.

@5  Para conocer el estado de un tramite en un proyecto seleccione la opcion "Consultar Solicitudes™ y alli podra visualizar todas las solicitudes que ha

realizado para el mismo.

NOMBRE DIRECCION DEL PROYECTO ACCION ESTADO TRAMITES/TRAMITES SUGERIDO
Consuitar f“ Consultar Solicitudes
Prueba Proyecto Ciudadano Calle 6b# 79 - 40 Y

Crear

Se debe elegir la opcion de Abrir para realizar la edicion del proyecto seleccionado,
posteriormente el sistema presenta la pagina donde esta la informacion del proyecto y
los tramites que se pueden solicitar, para editar la informacion del proyecto se debe dar
clic sobre la pestafia que contiene el nombre del proyecto, en la parte derecha como se
muestra en la siguiente imagen:
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Agendamiento Comunicaciones Publicaciones
Ultima opcion seleccionada » Solicitudes » Realizar Solicitudes -  MINOMBRE. - 800605042
Edicion de proyectos: MIRADOR CAPITAL I » |
Tramites - Seleccionar @
Puede seleccionar el o los tipos de tramite a realizar y dar click en el botdon guardar cuando finalice.
Tramites - Estudio Prefactibilidad »
Tramites - Licencia de Urbanismo »
Tramites - Licencia de Construccion »

Guardar | |Volver

Luego se modifica la informacién que quiere cambiarse:

Edi

6n de proyectos: MIRADOR CAPITAL

Puede editar el proyecto y modificarlo.

Nombre del Constructer/Ciudadano MI NOMERE .

Correo electrénico johny cuellar@habitatbogota.gov.co
* Nombre del Proyecto MIRADOR GAPITAL
* Localidad de Ubicacion del Proyecto FONTIBON

* Barrio CHARCO RURAL v

* Direccién del Proyecto @) CALLEY CRA

Teléfono(s) €)/3176435060 3176435060
* CHIP catastral (Compuesto por la estructura AAA seguido de 4 aaai23dacde .
nimeros y 4 letras)
@ Agregar T |Quitar Limpiar
Chip{Principal) aaal234asde
Chips
* Matricula Inmaobiliaria (No. de Matricula consignado en el 50N1234 &
Certificado de Tradicién y Libertad del predio)
@ Agregar T |Quitar Limpiar
Matricula Inmobiliaria( Principal) S0N1234

Matriculas Inmobiliarias

Observacion @ Para mi proyecto ...

@ Ingrese el nimero de viviendas estimade a desarrollar en su prayecto por cada tipo de proyecto.

Nro. APROX. VIS 100
Nro. APROX. VIP 0
Nro. APROX. NO VISVIP )
Nro. APROX. BIC 0
Nro. APROX. SIC 0
Nro. APROX. OTROS 0

Le interesaria desarrollar su proyecto con el acompaiiamiento de la Sec. Distrital del Habitat?. []

= Gampos requeridos

Recuerde que en caso que el predio sufra algin cambio en el Chip o Ndmero de matricula (mutar, livisi etc.) debe ingresar
nuevamente a la opcion Creacién y edicidn de proyectos y agregar los nuevos numeros.
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Después de diligenciar la informacidn que se requiere editar, se da clic en el boton de
Guardar y el sistema genera el mensaje de confirmacion de dicho cambio.

v Proyecto actualizado exitosamente

3.3 Busqueda de proyectos

Una vez ha creado un proyecto le aparecera la ventana que se muestra a continuacion
donde podra encontrar:

e Una seccion de Busqueda Proyecto, donde una vez tenga proyectos creados
podré ingresar algun criterio como Nombre o Direccion y al seleccionar el boton
“Buscar” el sistema le devolvera los resultados de esa busqueda.

También podra encontrar en la seccion Resultado de Busqueda:

e Informacion del proyecto (Nombre y Direccion)

e La columna “Accion”, donde podra consultar 0 editar la informacion que
registro al crear el proyecto

e La columna “Estado trdmites/trdmites sugerido”, donde podra Consultar las
solicitudes que haya realizado para ese proyecto o Solicitar tramites

Busqueda proyecto ya creado «

Nombre del Proyecto

Direccion del Proyecto

Buscar

Resultado de la busqueda

@5 Para buscar una solicitud preguardada seleccione la opcion "Consultar Solicitudes” del proyecto sobre el cual realizé la misma.

@5 Paraconocer el estade de un tramite en un proyecto seleccione la opcién "Consultar Solicitudes™ y alli podra visualizar todas las solicitudes que ha

realizado para el mismo.

NOMERE DIRECCION DEL PROYECTO ACCION ESTADO TRAMITES/TRAMITES SUGERIDO
Consultar [ Consultar Solicitudes
Prueba Proyecto Ciudadano Calle 8b#79- 40 - N

3.4 Solicitud tramites y creacion proyectos

Para la solicitud de proyectos creados la opcion “Solicitud tramites y creacion
proyectos”, se debe realizar el siguiente flujo de actividades:

En el Menu Principal haga clic en la opcidn Solicitudes -> Realizar Solicitudes que lo
Ilevara a la misma pantalla:
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vVucC
Llave Maestra BOGOTI\

Administracion

Agendamiento

Comunicaciones Publicaciones Simuladores

Consultar estado del tramite . 11112222
Consultar Solicitudes

Crear / Editar Proyecto

I Realizar Solicitudes
Agendamiento Solicitar trdmites I aciones y
de Citas - y Crear proyectos W neyuctimientos

El sistema cargaré la siguiente pantalla y se debe elegir la opcion de Abrir:

NOMBRE DIRECCION DEL PROYECTO ACCION ESTADO TRAMITESTRAMITES SUGERIDO

Consuitar P Consultar Solicitudes

Prueba Proyecto Ciudadano Calle 6b # 70 - 40 -
£ Aprir P Ver Predio

Le seran presentados los tramites que se encuentran habilitados para adelantar por
medio de la VUC:

Se debe seleccionar el trdmite que se desea realizar y darle clic en el boton de Guardar.

Edicion de proyectos: PRUEBA DE PROYECTO
Tramites - Seleccionar

«

Tramites - Estudio Prefactibilidad

EAAB: Revision y aprobacién de proyectos de redes externas de urbanismo
ETE: Disponibilidad de servicio

UAECD: Desenglobes de Predios

UAECD: Englobes

UAECD: Solicitud de actualizacion é correccién de planos topegraficos

UAECD: Solicitud incerporacion de planos topograficos

UAESP: Aprobacion de estudios fofométricos para proyectos de alumbrado piblico

Tramites - Licencia de Urbanismo

Tramites - Licencia de Construccién

I Guardar I Volver

Cuando se ejecuten dichas acciones el sistema presenta el tramite seleccionado y carga
la opcion que permite adjuntar los requisitos necesarios para adelantar el tramite:

I\ Proyecto 2828 actualizado exitosamente
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Haga clic en la entidad luego en el nombre del tramite que va a solicitar.

Luego cargue los documentos que son requisitos del tramite haciendo clic sobre el
botdn Carpeta Proyecto

Tramites Seleccionados «

Seleccio

DP

| - Solicitud de licencia de ocupacion & intervencion del espacio plblico

icionar los archivos que va a utilizar en los tramites de este proyecto

Carpeta Proyecto

amano maximo permitido por archivo es de 250 Mb v puede adjuntar mas de un archive por requisito -Agui puede adicionar los archivos que va a utilizar en los

frami
-Para evitar rechazos del sistema recuerde que los nombres de los archivos deben ser cortos que no excedan los 50 caracteres y que no lleven caracterss sspeciales (fildes, i, efc)
Sitiens problemas para subir los archives en el navegador FIREFOX, ufilice CHROME u otro diferente.

Tramites Catastro:Para autorizar nofificacion lectronicas debe d
Descargar formato autorizacion Motificacion electronica

Requisitos «

gar formato Autorizacion Notificacion electronica diligenciarle y adjuntarlo como otro requisito

Requisitos por Adjuntar: Solicitud de licencia de ocupacién e intervencién del espacio publico

Seleccione y asocie los archives cargados anteriormente a cada requisito del tramite que este realizando.

REQUISITOS DESCRIPCION

También tiene la opcidn de quitar los archivos, segun la necesidad, lo cual puede hacer
en la parte derecha del recuadro de documentos cargados, en el vinculo Quitar

DEIECCIONE ENDOAT Y ANNIE Para VISUaNzar 105 requisinos que dene agjuntar
SDP «
- Solicitud de licencia de ocupacion e intervencion del espacio publico

Aqui puede adicionar los archivos gue va a utilizar en los tramites de este proyecto

que va a utilizar en los

Tramites Catasiro:Para autori + RoEaagfechig B iro requisifo
D rgar formato auterizaciod
Req uisitos NOMBRE REQUISITO & TAMANO «
Requisilo No 3.pdf 84 Kb Quitar
Req Requisito No 1.pdf 84 Kb Quitar lico
Seleccion Requisito No 2.pdf 34 Kb Quitar salizando.
REQUISITC

Poder especial debidam
ante notario o juez de
cuando se actiie median
mandatario, con la cor
presentacion pe:

eleccionar
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Para asociar o relacionar los requisitos a cada tramite, hagalo en la parte inferior, en el
botdn Seleccionar, de la parte derecha de cada tramite, como lo muestra la pantalla:

Requisitos por Adjuntar

Seleccione y asocie los archivos cargados anteriormente a cada requisito del tramite que este realizando.

TRAMITE REQUISITOS DESCRIPCION
-Certificacion de Cabida y - - Autorizacién expresa de netificacion electronica de acuerdo con lo previsto en los
Linderos AUTDRI%’?_%EJTNREEIT&?CACIDN articulos 53°, 567 y 67 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Seleccionar
Contenciose Administrative.

-Certificacion de Cabida y Es= aquel que acredita |a inscripcion, existencia y rep tacién de las p
- CAMARA DE COMERCIO, SIES S : - it 4 R o -
Linderos FIDUCIARIA CERT SUPERFINANCIERA juridicas, en la camara de comercio Csc;nci‘edad enel de la resp: eleccionar
;Sedtiicacion de Cabiday COPIA ESCRITURA PUBLICA O Copia simple o folocopia legible de I escritura plblica del predio debidamente .
FOTOGCOPIA LEGIBLE registrada. Seleccionar

Luego, seleccione el documento correspondiente, como lo muestra la pantalla

ver Archivos «
NOMBRE REQUISITO & TAMANOD
NOMBRE REQUISITO & TAMANO
documento_1.pdf 67 Kb
documento_3 pdf 67 Kb Seleccionar

! documento_2.pdf 67 Kb Seleccionar

Igualmente, puede quitar los archivos que necesite de los que ya ha adjuntado, lo cual
puede hacer en el vinculo Quitar, de:

Requisitos Adjuntos

TRAMITE REQUISITOS DESCRIPCION NOMERE KB

- Plan de Manejo Copia del recibo de pago ds los

- ge;‘:sﬁ::gilfs ¥ derechos de evaluacion o Copia del recibo de pago de los derechos de evaluacion o seguimiento documento_3 pdf | 067 | Quitar
Ambiental seguimiento -

- Plan de Manejo . X
- Recuperaci¢n y Autorizacion del propistario al

Y ! ejecutor del PMRRA si no es el Autorizacidn del propietario al ejecutor del PMRRA sino es el duefio del predio documento_2 pdf | 067 | Quitar
FEELEEA duefio del predio

Ambiental
- Certificacién de AUTORIZACION NOTIFICACION Auloriz'acién expresa de noliﬁcag\é_n elecironica _de_ acuerdo con lo p_rewslo en los )
Cabida y Linderos ELECTRONICA articulos 53°, 56° y 67 del Codigo de Procedimiento Administrative y de lo documento_1.pdf | 067 | Cuitar

Contencioso Administrativo.

Para avanzar con la solicitud del tramite, haga clic en el boton Solicitar, de la parte
derecha, como lo muestra la imagen:

Tramites Seleccionados

ESTADO ENTIDAD TRAMITES SOLICITUD

Unidad Administrativa Especial de Catasiro Disfrital Certificacion de Cabida y Linderos

Volver




Pagina 22 de 43
VERSION 6
MANUAL VENTANILLA UNICA DE LA CONSTRUCCION - FECHA
i VUC - ROL CIUDADANO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. 29/01/2021

SECRETARIA DE HABITAT CO DIGO
PM02-MM20

Si va a solicitar el trdmite de Catastro, deberd validar la propiedad ingresando la

identificacion del propietario y chip del predio, como se ve en la siguiente pantalla. Al
final pulse el botdn Validar Propietario.

Validacion Propietario para framites ante WAECD

Identificacion

Chip

Valida Propietario| |Cancelar

Si el tramite es de otra entidad, es posible que no se presente este recuadro o se presente
uno particular para la entidad que corresponda

En la siguiente pantalla se puede mostrar el formulario de solicitud del tramite que se
va adelantar para que lo complete, segun el caso:

FURMAIU SOLICITUD DE IHAMITE ENGLUBE (UAECL)

El formulario que usted se dispone a diligenciar es para el tramite:

Englobes

Datos iniciales para la solicitud del tramite Englobe

ARTICULO 5 DE LA RESOLUCION 230 DE 2010. Sera autorizado aquel que demuestre tener interés en virtud de una relacién legal o de hecho con el propietario
o poseedor del bien inmueble o de la mejora objeto del tramite, Este deberd anexar la autorizacion judicial o de la persona que figure como propietario o
poseedor, acompariada de las fotocopias legibles de sus respectivos documentos de identidad. Si actia en calidad de apoderado, éste debera adjuntar poder en
los términos previstos en el Articulo 65 del Cédigo de Procedimiento Civil. Pardgrafo. En el caso de haber fallecido el propietario o poseedor, se debera

demostrar la calidad de heredero a través de la presentacion de la fotocopia del certificado de defuncion, acomparfiada de la fotocopia del registro de matrimonio
para los conyuges o fotocopia del registro civil de nacimiento para los hijos.

Fecha *Yo
(7]

®

* TIPO DE DOCUMENTO

Barrio
@ Seleccione una opcion v [L2)

* Solicitante

* Nomenclatura
©)5300537005 11112222

KR T2 BIS 152B 25
* EN CALIDAD DE:

* No(s) de Matricula (s) inmobiliaria:
O autorizado @ |50n34343043
) poseedor

y
_) Propietario

* Chip(s) %NEJG\ AUTORIZACION Y/O PODER :
%)

@ | paao2s2aucx

/' NO

O sl

* Tipo de tramite

@

1
Seleccione una opcion v
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DOCUMENTOS APORTADOS - Tramite Englobe
MARQUE CON UNA “ X * LOS DOCUMENTOS APORTADOS

ESCRITURA E|EBF€I;$53ADO DE TRADICION Y
@n @0

PLANQ(S) PROMESA DE VENTA

@ )

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y

REPRESENTACION LEGAL CUADROS(S) DE AREA
@0 @0
OBSERVACIONES
@ SENTENCIA
@0
P
RECIBO(S) DE SERVICIOS PUBLICOS QTRO(S)

(7] [ 7]
o L

INFORMACION PARA CONTACTO CON EL USUARIO - Englobe
INFORMACION PARA CONTACTO CON EL USUARIO

ion para pondencia:

*D * Teléfonos
@cLL130sd0 ©@)5663322
* CORREQ ELECTRONICO * Celular

@)juan forero@nhabitathogota.

[ 7))
L

Si se requiere Pre-guardar la solicitud de trdmite se puede hacer y enviarla después o se
puede dar directamente en la opcion de Enviar. El sistema genera la siguiente
confirmacion de envio de la solicitud y muestra el estado del tramite:

+/ Proyecto: La solicitud: 0 fue preguardada exitosaments.
+/ Proyecto: 3175, La solicitud: 0 fue preg i

La Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual (VUC) le permite crear proyectos urbanisticos en el portal, entendiendo por proyecto el conjunto de
tramites de urbanismo o construccién que se adelantan en un predio o englobe de predios. Al crear su proyecto diligenciando nueve datos, la VUC agrupard,

guardara y mostrara toda la informacion relacionada con estos predios y sus tramites. Una vez creado el proyecto, podra realizar cuantas solicitudes virtuales
requiera.

Crear

Proyecto

Busqueda proyecto ya creado

Resultado de la blisqueda

@ Para buscar una solicitud preguardada seleccione la opcién “"Consultar Solicitudes” del proyecto sobre el cual realizé la misma.

[ Sa] Para conocer el estado de un tramite en un proyecto seleccione la opcion "Consultar Solicitudes” y alli podra visualizar todas las solicitudes que ha
realizado para el mismo.

NOMEBERE DIRECCION DEL PROYECTO ACCION ESTADO TRAMITESITRAMITES SUGERIDO

Consultar Solicitudes
r' Ver Predio

© Consultar P
eaaaaaaa Cl35 334
r

Nota. Si desea conocer mas informacion acerca de cada tramite, como requisitos,
tiempo, costos, etc., ubiquese sobre el nombre del mismo y al seleccionarlo el sistema

lo llevarad a la pagina web de la VUC, donde encontrara un menud con la siguiente
informacion:
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Tramites Seleccionados «
ESTADO ENTIDAD TRAMITES SOLICITUD
PREGUARDADA Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital @g{lﬁ% Completar
Unidn de dos c\m)és predios. Procedimiento mediante ¢
Volver cambic de propietario o poseedor. Es decir, por la unid
consultar la informacion de este tramite

vuc
Llave Maestra m

[E—
o [ &[] €[ &£]2

Actuaiidad iienes Somos Normatividad Contactenos Frocuentes Entrar ala VUC

TRAMITES

Aqui podra encontrar una guia de la cadena de tramites de urbanismo y construccién, que ha

realizado el Proyecto “tramite facil, Construccion positiva” para brindarle una ayuda acerca de los
tramites que puede realizar para-un proceso de urbanismo /o Construccion.

LICENCIA DE URBAMISNO.  LICENCIA DE CONSTRUCOON  CADENA DE TRAMTES

3.5 Consultar Solicitudes y devoluciones

El sistema cuenta con la funcionalidad de Consultar las solicitudes que se han
adelantado por medio de la VUC. Para ingresar a dicha funcionalidad se debe ingresar
por medio del siguiente boton:

NOMBRE DIRECCION DEL PROYECTO ACCION ESTADO TRAMITES/TRAMITES SUGERIDO
. /’: Consultar F Consultar Solicitudes
Prueba Proyecto Ciudadano Calle 6b #79 - 40 - -
¥ Abrir Ver Predio

Al seleccionar esa opcion el sistema presenta la informacion correspondiente a las
solicitudes que se estén adelantando por medio de la VUC

Consultar Solicitudes

Nombre del Proyecto Prueba Proyecte Ciudadano
Direccion del Proyecto Calle 6b #79 - 40
- FECHA DE
NUMERO DE o FECHA Z USUARIO
ESTADO RADICADO ENTIDAD TRAMITES SOLICITUD SOLICITUD ULTIMA RESPONSABLE ACCION TICKETS
ACTIVIDAD
fari Radicacién de d 28/0712019
F- Distrital del para la enajenacion de 454 PM 2224 29072019 Imprimir
Hibitat inmuebles

Volver
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Para el caso que una solicitud sea devuelta por la entidad a la que se le radico la
solicitud, la VUC presenta dicha solicitud de la siguiente manera:

Solicitudes devueltas

ESTADO DE LA NUMERO DE FECHA DE LA MOTIVO DE LA

B SOLICITUD IRAMITE RADICACIGN SOLICITUD DEVOLUCION ACCION
N Corregir
ap4 | FrugoaPravecto Devuelta Ra “{:ﬁ;‘gﬂ e documentos nara la 7120119 2222) Fomularo de
olicitud
., L. ..y
Se debe subsanar la devolucidn de trdmite desde la edicion del proyecto:
NOMBRE DIRECCION DEL PROYECTO ACCION ESTADO TRAMITESTRAMITES SUGERIDO

Consultar = Consuitar Solicitudes
Prueba Proyecto Ciudadano Calle 6b# 79 -40 Yy
r‘- Ver Predio

Se debe dar clic en el boton de Completar para ajustar la solicitud y volverla a enviar a
la entidad que correspondiente.

Tramites Seleccionados «
ESTADO ENTIDAD TRAMITES SOLICITUD
DEVUELTO Secretaria Distrital del Habitat Radicacion de documentos para la enajenacion de inmuebles Completar
Volver

El sistema genera la siguiente confirmacion de envio de la solicitud y muestra el estado
del trdmite:

' La(s) solicitud(es) No. 2224 fue(ron) enviada(s) exitosamente el dia 29/07/19 06:29 PM.

+/ La presentacion de la documentacion en forma completa para la radicacion de documentos no implica que el solicitante pueda promocionar, anunciar ylo
desarrollar inmediatamente las actividades de enajenacion de inmuebles destinados a vivienda. La actividad de enajenacion solo podra desarrollarla a partir del
momento que ha sido aprobada la radicacién de documentos por parte de la Subdireccion de Prevencion y Sequimiento de la Subsecretaria de Inspeccién,
Vigilancia y Control de Vivienda, es decir 15 dias habiles posteriores a la presentacion de la documentacion completa.

También se tiene la opcidn de consultar las solicitudes devueltas por la siguiente ruta:

Administracién Agendamiento Comunicaciones Publicaciones Simuladores Inicio  Salir
Ultima opcion seleccionada » Solicitudes » Solicitudes Devueltas Consultar estado del tramite - 111122223
Consultar Solicitudes
Crear /| Editar Proyecto

) Realizar Solicitudes
p Agendamlento Solicitar tramites Solicitudes Devueltas
de Citas y Crear proyectos .

De igual forma el sistema envia un mensaje electrénico advirtiendo que la solicitud de
tramite fue devuelta.
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vucdesarrollo@gmail.com
Mig 27/05/2020 12:00 PM
Para: Juan Manuel Forero Varela
ST VucC

La solicitud 2839 del trgmite Cancelacign de la Matrécula de Arrendador ha sido devuelta. Por favor
ingrese al SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccion - VUC y consulte el detalle de la

devolucign. http://www.habitatbogota.gov.co/ventanillaconstruccion/

Reciba un cordial saludo,

Administrador

SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccion - VUC

Secretaria Distrital del Habitat

E-mail: vuc@habitatbogota.gov.co
http://www.habitatbogota.gov.co/ventanillaconstruccion/
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4. Administracion

4.1 Cambiar Contrasefia

Para cambiar la contrasefia buscar la opcion: Administracion -> Cambiar Contrasefia, y
luego ingresar los datos requeridos y seleccionar la opcion guardar:

VUC
L'aveMaestra BOGOT/\

Agendamiento Comunicaciones Publicaciones Simuladores Solicitudes
Cambiar contrasefia

Modificar mis datos. '“

Prueba JMFV - 11112222

vVucC
L.J%V?Mﬁ?%ﬁca BOGOT/\

Administracion Agendamiento ‘Comunicaciones Publicaciones Simuladores Solicitudes

Ultima opcion seleccionada » Administracion » Cambiar contrasefia - Prueba JMFV - 11112222

Cambiar Contrasefia

* Contrasefia actual
* Nueva Contrasena

* Repetir nueva Contrasefia

Guardar | Cancelar

4.2 Modificar mis datos

Si el usuario desea modificar la informacion con la que se registrd en la VUC, lo puede
hacer accediendo por la opcion: Administracion-> Modificar mis datos y luego ingresar
la informacion que se requiere ajustar y se da clic en el botén de Modificar.
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Datos Generales

* Tipo de Identificacion

4n (Solo debe

Fecha de

p del
* Primer Nombre

Segundo Nombre
* Primer Apellido

Segundo Apellido

* Correo Electronico

Cédula de ciudadania v
11122223
® 19970701

Prueba

Ciudadano

Pruebavuc@hotmail.com

Datos de Residencia

* Pais de Residencia

* Departamento de Residencia
* Ciudad de Residencia

* Direccion de Residencia

* Teléfono

Teléfono Alternativo

Teléfono Movil

* Campos requendos

Cancelar

+/ Elusuario ha sido modificado satisfactoriamente.

COLOMBIA v
BOGOTADC v

BOGOTA v
Carrera 54C#34- 16

4017852
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5. Agendamiento

5.1 Solicitar Cita

En el Menu Principal vaya a la opcion Agendamiento -> Solicitar Cita 0 en el inicio
seleccionar el icono del “Agendamiento de Citas”:

vuc
Llave Maestra

Administracion Agendamiento Comunicaciones Publicaciones Simuladores

BOGOT/\

Inicio  Salir

Prueba JMFV - 11112222

Urtima opcidn seleccionada » Administracidn » Cambiar contrasefia

- Agendamiento
de Citas
Estado del
Tramite

Salicitar tramites

y Crear proyectos

=1 Solicitud tramites
JG?FB’,@? (que no requiere
proyecto)

Comunicaciones y
° Requerimientos

Simuladores

Nota. Se debe tener en cuenta que para la solicitud de una cita ante cualquier entidad,
es necesario que se antes haya realizado la creacion del proyecto.

A continuacion seleccionar la opcion “Solicitar Cita” e ingrese los siguientes datos:

Entidad
Tramite
Tipo de Cita
Sede
Proyecto

1
—
L
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Solicitar Cita

La Ventanilla Unica de la Construccion (VUC) le permite solicitar citas con Ias distintas entidades y para los distintos tramites. Para solicitar una cita diligencie la
informacion solicitada a continuacion:

* Entidad Secretaria Distrital del Habitat v
* Tramite Radicacion de documentos para la enajenacion de inmuebles v

* Tipo cita Asesoria radicacion de documentos técnica v

* Sede SDHT - Cll 52 v

Dependencia Subdireccién de Prevencion y Seguimiento

Proyecto @' Prueba Proyecto Ciudadano v

* Campos requeridos

Ln‘p\ar

Nota. Dependiendo de la entidad a la que se le solicite el agendamiento de cita, esta
puede requerir mas campos para solicitar la cita.

Por ejemplo, para el IDU, al solicitar una cita para el tramite Intervencion de
Urbanizadores y/o Terceros, debera seleccionar la localidad y el proyecto IDU que
debid crear previamente, asi como lo muestra la imagen:

Solicitar Cita

La Ventanilla Unica de la Construccién (VUC) le permite solicitar citas con las distintas entidades y para los distintos tramites. Para solicitar una cita diligencie Ia
informacion solicitada a continuacion:

* Entidad Instituto de Desarrollo Urbano A
* Tramite | Intervencion de Urbanizadores y/o Terceros v |

* Tipo cita Seleccione una opcion v

* Sede Seleccione una opcion ¥

* Localidad Seleccione una opcion ¥

* Proyecte 1DU Seleccione una opcion ¥

* Campos requeridos

Buscar | Limpiar

A continuacién, el sistema muestra un listado de fechas disponibles para la cita, haga
clic en cualquiera de ellas:

Fecha de la cita

DIA

unes. 05 de agosto de 2019 |

lunes, 12 de agosto de 2019

A continuacion ingrese la siguiente informacion y haga clic en “Agendar Cita™:
e Horade laCita
e Descripcion

El sistema mostrara un mensaje de confirmacion de la cita:
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Solicitar Cita

La Ventanilla Unica de la Construccién (VUC) le permite solicitar citas con las distintas entidades y para los distintos trémites. Para solicitar una cita diligencie la
informacion solicitada a continuacién:

Secretaria Distrital del Habitat

Entidad

Sede SDHT - Cli 52

Dependencia Subdireccién de Prevencion y Seguimiento

Tramite Radicacién de d tos parala on de inmuebles
Tipo cita Asesoria radicacién de documsntes ticnica

Escala Proyecto

Proyecto Prueba Proyecto Ciudadano

Fecha de la cita lunes, 05 de agosto de 2019

* Hora de |a cita Seleccione una opcion ¥

Seleccione una epcion

# Descripcion

07:00 AM - 02:00 AM A

o del predio o un tercere autorizado podra pedir asesoria previa a 1a entidad que

Con el objetive de agilizar el desarmollo del trémite, antes de |a radicacio
0 sobre su realizacion.

comesponda, sobre los requisitos, documentacion, aspectos téenicos o | 08:00 AM - 09:00 AM

* Campos requeridos

Agendar cita|Volver

09:00 AM - 10:00 AM

10:00 AM - 11:00 AM

11:00 AM - 12:00 PM

Administracion ‘Comunicaciones Publicaciones

Agendamiento

Prueba Ciudadano - 1117122223

(Mtima opcién seleccionada » A damiento » Solicitar Cita -

nte con el 5559, en

+/ Lacita fue reservada
Subdi i0 5 ) para una Asesoria radicacion de documentos técnica del tramite Radi

ia Distrital del Habitat, el lunes, 05 de agosto de 2019 a las 07:00 AM en la Cll 52 No. 13-84
1 de P iGny S de

para la de

inmuebles.
+/ Porfavor imprima =u ticket de cita y entréguelo al funcienario correspondiente al momento de la cita.

del predio oun tercero autorizado podra solicitar una
dos al trdmite o su realizacién.

Conel ob]etlvo de agilizar el desarrollo del tramite antes de la radicacion de d» el propi
asesoria previa a la entidad que corresponda sobre requisitos, d itacion, aspectos técni oj

Filtro de busqueda por fecha «
Fecha de Inicio .
Fecha Final
Euscar
Citas Agendadas
Si lo desea, puede utilizar los enl del bezado de la col para ordenar de forma ascendente o descendente la informacion de la agenda.
o EECHA I':‘?SS ”g—m TIFO CITA ENTIDAD TRAMITE SEDE DIRECCION ESTADO ACCION
. . . . Secretaria - . .
5559 lunes, 05 de 07:00 | 08:00 Asesoria radlca'clup de Distrital del Radlc'.ac_lon d?'duculfnentns para la SDHT - | CIl 52 No. Cl!a
agosto de 2019 AM AM documentos técnica Habitat enajenacion de inmuebles CIl 52 13-4 pendiente

Volver
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e
URBANA 3
Bogota, D.C.  28/05/20 04:34 PM
Sefior (a)
Prueba JMFV

De acuerdo a la agenda disponible de la entidad, el USUARIO identificado con 11112222 agend¢ una cita con los

siguientes datos:

)

NUMERO DE CITA 5830

TRAMITE Consulta de norma y FUN |
TIPO ASESORIA Asesoria Técnica_ \
FECHA CITA lunes, 01 de iun‘vo\de 2020
HORA 08:20 AM .
SEDE Cu\réduria 3 y -\ \‘ \
DEPENDENCIA - \ ) | Curaduria Urbana 3
DIRECCION -\ Ak 25 %95-31
TELEFONO) 5190660

PROYECTO eaaaaaaa

LOCALIDAD CIUDAD BOLIVAR
UBICACION Cl 55 334

\

\

NOTA: Recuerde que si desea cancelar o reagendar su cita debera hacerlo con 24 horas de anticipacion a través
de la Ventanilla Unica de la Construccion del Super CADE virtual.

Ademas, la VUC realiza el envio de un correo electréonico con la confirmacién de la

cita y los datos de la misma:
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vucdesarrollo@gmail.com
Jue 28/05/2020 4:33 PM
Para: Juan Manuel Forero Varela
VUC

BOGOT/\

Sefior(a):

Prueba IMFV

De acuerdo a la solicitud realizada le fue reservada una cita con el ndmero 5830, para el tramite
Consulta de norma y FUN, en Curaduria Urbana 3 para el dia lunes, 01 de junio de 2020 a las 08:20
AM en la Ak 45 #95-31 .

MNOCTA: Recuerde que si desea cancelar o reagendar su cita deberd hacerlo con 24 horas de
anticipacion a través del SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccién - VUC o
comunicandose telefdnicamente con la entidad donde solicito su cita.

Para cancelar cita haga click aqui

MNo olvide imprimir el ticket de su cita a traves de la Ventanilla y entregarlo al funcionario
correspondiente en el momento de la cita.

Reciba un cordial saludag,

5.2 Cancelacion de Cita
En el Menu Principal haga clic en la opcion Agendamiento -> Cancelar Cita:

VUuC
fadVcve vocst- BOGOT/\

ruc

Administracion Agendamiento Comunicaciones Publicaciones Simuladores Solicitudes
Ultima opcion selec A= AR -6y » Cambiar contrasefia - Prueba JMFV
Solicitar Cita &

El sistema le muestra las citas que tiene pendientes, haga clic en “Cancelar Cita”:

11112222
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Filtro de busqueda por fecha «

Fecha de Inicio

Fecha Final

Buscar

Citas Agendadas

Si lo desea, puede utilizar los enlaces del encabezado de la columna para ordenar de forma ascendente o descendente la informacion de la agenda.

1] FECHA INICIO FIN TIPO CITA ENTIDAD TRAMITE SEDE DIRECCION ESTADO ACCION
.
Imprimis
s ) ticke
g55g lunes, 05 de 07:00  08:00  Asesoria radicacidn de DI:;';;?T::I Radicacion de documentos parala  SDHT - ClI 52 No. Cita
agosto de 2019 AM AM documentos técnica Habitat enajenacion de inmuebles Ccll 52 1364 pendiente
Volver

Nota. En esta pantalla también podra visualizar todas las citas que ha solicitado, a las
que ha asistido y las pendientes por asistir.

Una vez haya seleccionado Cancelar Cita visualizara la siguiente pantalla, donde podra
registrar el motivo de cancelacion y elegir la opcion “Cancelar Cita” para completar el
proceso:

Cancelar Cita

Tipo de cita Asesoria radicacion de documentes técnica
Dia de atencidn lunes, 05 de agosto de 2019

Hera 07:00 AM

Nombre del ciudadano o constructor Prueba Ciudadano

Teléfono 4017852

Cancelar Cita

Cancelar Cita Prueba

Cancelar Cita| Volver

Citas Agendadas
$§i lo desea, puede utilizar los enlaces del encabezado de la columna para ordenar de forma ascendente o descendente la informacion de la agenda.
D FECHA HoRA |HORA TIPO CITA ENTIDAD TRAMITE SEDE  DIRECCION ESTADO ACCION
.
5 tari La cita f Imprimir
5559 lunes, 05 de 0700 | 0500 Azesoria radicacién de Digfr'\?ala;l:\ Radicacién de documentos parala | SDHT- | Cll52 Mo c:ncc‘.:la;: ticket
agosto de 2019 AN AM documentos técnica Habitat enajenacion de inmuebles Cl 52 13-64 exitosamente De1'alle
cita
Volver

J La cita fue cancelada exitosamente
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Ademas, envia la notificacion por correo electronico de la cancelacion de la cita.

~

SERITAIT :

Sefor(a):

Prueba Ciudadano

De acuerdo a Ia solicitud que realizd, su cita con la entidad Secretaria Distrital del H@bitat para el dia
2019/07/29 a las 07:00 para el tramite Radicaci¢n de documentos para la enajenaci@n de inmuebles,
ha sido cancelada.

Reciba un cordial saludo,

Administrador

SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccién - VUC
Secretaria Distrital del Habitat

E-mail: vuc@habitatbogota.gov.co
http://www.habitathogota.gov.co/ventanillaconstruccion/
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6. Comunicaciones y requerimientos

6.1 Responder Requerimientos

En el menu principal seleccione la opcion: Comunicaciones -> Bandeja de
Comunicaciones 0 en el Inicio el icono “Comunicaciones’:

vucC
H%V?_.Mﬁ??tﬁa BOGOT/\

Administracién Agendamiento Publicaciones Simuladores Solicitudes

Inicio Salir
Ultima opcion seleccionada » Administ Bandeja de Comunicaciones ‘“ - Prueba JMFV - 11112222
Notificaciones entidades

El sistema le muestra un listado de las comunicaciones que ha recibido, seleccione la
comunicacion correspondiente y haga clic en la opcién “Completar Requerimiento™:

Bandeja de Comunicaciones

A continuacion se muestran las distintas comunicaciones oficiales (informativas, requerimientos o notificaciones) que usted ha recibido por parte de las
entidades.
Comunicaciones encontradas: 2

. FUNCIONARIO TIPODE | FECHA Y NO. NOMERO RAD. .
e — —_— REMITENTE COMUNICACION ~ RAD. SOLICITUD ~ COMUNICACION SERL
Detalle
Radicacion de documentos Secretaria 30/07/2019 10:40 P
Pmceiﬂ: :5%;“0 para la enajenacion de Distrital del admin SDHT COMUNICACION AM 2224 w
inmuebles Habitat 1.2019.00045 £ Lompletar
Reguerimiento
Detalle
Radicacién de documentos  Secretaria 30107/2019 10:40 ==
Prueba Proyecto | 50 a enajenacionde  Distrital del admin SDHT B CUFHIMENTOM AM 1-2019-00045
Ciudadano e TOrat SOLICITUD VIRTUAL

1-2019-00045

acinn
/  Completar
Requerimiento

Podréa visualizar la comunicacion que usted ha recibido por parte de la entidad, complete
su respuesta y luego seleccionar la opcion “Responder”. En ese formulario se debe
diligenciar el Campo Respuesta y se tiene la posibilidad de subir archivos adjuntos:




Nombre del solicitante
Teléfono

Correo electrénico
Direccion

Nimero de radicacion

Fecha y nimero radicado fisico

Prueba

4017352
Pruebavuc@hotmail com
Calle 8b# 70 - 40
1-2019-00045

Ne.
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Datos del Solicitante
Entidad Secretaria Distrital del Habitat

Datos del proyecto

Proyecto

Tramite

De

Tipo de comunicacion

Radicado de salida

Prueba Proyecto Ciudadano

on de d parala
admin SDHT
REQUERIMIENTC A SOLICITUD VIRTUAL

1-2019-00045

50 de i

Documentos

No hay documentos adjuntos

REQUERIMIENTO A SOLICITUD VIRTUAL

prueba

* Respuesta

Prueba Respuesta comunicacionesl




Tamaiio total

El tamarfio maximo para la subida de archivos es de 250 Mb. Por favor verifigue el tsmafio del archive antes de subiro.

Adjuntar

ol Subir Archivo

Ple—Guardal Imprimir| Cancelar|

En el término de 24 horas le sera confirmado el radicado por parte de la entidad.

Para el caso en que se requiera se puede dar clic al botdn Pre-guardar y continuar mas
adelante la respuesta al requerimiento radicado.
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Documentos de respuesta
NOMERE DEL DOCUMENTO TAMARO DEL ARCHIVO VER DOCUMENTO
ticketComunicacion.pdf 0.02 MB @ Ver Archivo
0.022 MB

Nota. Se debe tener en cuenta que la VUC realiza el envio de un correo electronico, en
el momento que le generen algun tipo de Comunicacion al ciudadano.
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Sefiora):

Prueba Ciudadano

B

Usted ha recibido una comunicacion de COMUNICACION de la entidad Secretaria Distrital del
Hebitat para el tramite Radicacign de documentos para la enajenacigpn de inmuebles con el
radicado 2224, para mayor informacién por favor ingrese al SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la
- VucC, opcitn Comunicaciones y Requerimientos

Construccidn
s e h

h

Reciba un cordial saludo,

Administrador

SuperCADE Virtual Ventanilla Unica de la Construccion = VUC
Secretana Distrital del Habitat
E-mail: vuc@habitatbogota.gov.co

hitpy Awww. habitatbogota gov.cofventamilaconstruccion,
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7. Estado del tramite

El Ciudadano podréa consultar el Estado de su Tramite en las diferentes entidades, para
ello deberd ingresar en el mend principal por la opcion: Estado del tramite:

VucC
Llave Maestra BOGOTI\

Administracion Agendamiento Comunicaciones Publicaciones Simuladores Solicitudes

Ultima opcion seleccionada » Administracion » Cambiar contraseria - Prueba JMFV - 11112222

Agendamiento D Solicitar tramites 1 Comunicaciones y
de Citas + y Crear proyectos w Requerimientos
Estado del Solicitud tramites A X
@ Tramite “ RS (que no rqqui(rrc @‘;@ Simuladores
proyecto) =

Inicio Noticias

Contactenos Cadena de tramites * *

Dgints fookets L D v | BOGOT.

DE BOGOTA D.C.

V 1.2.37. © Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2020.

El sistema lo direccionara a la siguiente pantalla donde podra ingresar el nimero de
radicado asignado en cada entidad, y de ésta manera saber en qué etapa se encuentra su
tramite:

Parametros de busqueda «
* Entidad Secretaria Distrital del Habitat hd
* Nimero de radicado 12345

Buscar| Limpiar

Volver
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8. Simuladores

Para ingresar a los simuladores de costos a pagar para algunos de los tramites ingrese a
la opcidn Simuladores y seleccione el que requiera:

VucC
Llave Maestra BOGOT/\

Administracion Agendamiento Comunicaciones Publicaciones Simulﬁicms Solicitudes Inicic  Salir
ENU - Simulacién del cdlculo de la obligacion VIP/VIS

Untima opcion seleccionada » Administracion » Cambiar contrasena

cion de Servicios de Evaluacion y Seguimiento - Arbolado Urbano - SDA
icion del servicio de evaluacion Registro de Flementos de Publicidad Exterior Visual (PEV) - SDA
Agendamiento i cion del valor a compensar por cupos de estacionamiento
de Citas Liquidador del Impuesto de Delineacion Urbana
Liguidador Retencion del Impuesto de Delineacion Urbana
Pago Compensatorio de Cesiones Publicas - IDRD

@ Estado del G u_l_ /| Pago en Dinero por Aumento de Edificabilidad - IDRD
Tramite proyecto)

Por ejemplo:

Simulador de Pago Compensatorio de Cesiones Plblicas para Parques y Equipamientos

El célculo realizado es aproximado, este calculo no tiene validez para el tramite ante el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte

Datos de Ingreso en la Simulacion

Completar los siguientes datos:

* Valor catastral del metro cuadrado del suelo
* frea Bruta del Proyecte Urbano Objeto de Licencia:
* Area Util del Proyecte Urbano Objeto de Licencia:

* Metros Cuadrados a Compensar:

® o & ®

* Campos Regueridos
Calcular Simulacion Nueva Simulacion

Volver
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9. Manual de Usuario

El Ciudadano podrd descargar o consultar este manual en la opcién “Manual de

Usuario”

VUC
Llave Maestra

Administracion Agendamiento Comunicaciones

Publicaciones

Simuladores

BOGOT/\

Inicio  Salir

Uitima opcion seleccionada » Administracion » Cambiar contrasena

Agendamiento
de Citas

Estado del
Tramite

Solicitar tramites
y Crear proyectos

=)

Prueba JMFV - 11112222

Comunicaciones y
Requerimientos

Simuladores

V 1.2.37_ @ Todos los Derechos Reservados para la Secrefaria Distrilal del Habital Alcald’a Mayor de Bogota D.C. 2020.

El sistema carga una pantalla con el listado de los Manuales disponibles para descargar:

+ Listado de manuales disponibles

Manual ciudadadano constructor

Volver
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10. Control de Cambios

Fecha
Modificaciéon(dd/mm/aaaa)

Version

Descripcién del cambio

21/10/2019

Se modificaron imagenes con la interfaz actual de la VUC

Se incluyé la instruccién e imagen del paso para asociar
los requisitos al tramite en el punto 3.4

Se mejoréd la redaccion de algunas instrucciones al
ciudadano.

24/06/2020

Se ajusta el formato a lo establecido en el Instructivo para
elaboracion de documentos que se requieran incorporar al
Sistema Integrado de Gestion de la Entidad - PG03-1N44,
Se realiza cambio de la imagen conforme a la nueva
administracion y actualizacion de instrucciones a seguir
para una operatividad mas sencilla por parte del
ciudadano.

29/01/2020

Se modifico el paso a paso de la Creacion de Proyectos
actualizando instrucciones e iméagenes.

Se actualizo el procedimiento de Edicion de Proyectos.

Se actualizd el paso a paso de la carga de archivos
mostrando la nueva visualizacion de Carpeta Proyecto.




