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1. OBJETIVO

Este documento tiene como objetivo entregar una guia para realizar el registro, control y
seguimiento de cada una de las actividades de los procesos que intervienen dentro de la
Subdireccion de Gestion del Suelo. Con apoyo de imagenes, definiciones y descripciones de
evento particulares se busca facilitar comprender la interaccion con el sistema.

2. REQUISITOS TECNOLOGICOS

SIGES: Es una aplicacién con arquitectura en la cual se ingresa y actualiza la informacion y
soportes de las actividades que se desarrollan la Subdireccidn de Gestion del Suelo, de acuerdo
con los procedimientos del &rea, por lo que es indispensable tener acceso a internet. Para la
visualizacion se recomienda el uso del navegador Google Chrome. Igualmente se puede hacer
uso de Microsoft Edge y Mozilla Firefox. Internet Explorer no es compatible.

¢ C =)

Google Chrome Microsoft Edge Mozilla Firefox

3. AUTENTICACION E INICIO DE SESION

El acceso al aplicativo se realiza a través de dos opciones segln sea la ubicacion: la primera
direccién es https://siges.habitatbogota.gov.co/siges/ y se usa cuando la red es externa a la
Secretaria Distrital del Habitat. La segunda es http://192.168.6.13/siges/ para ser usada con la red
de la entidad; ya sea en sitio o con ayuda de la VPN.



https://siges.habitatbogota.gov.co/siges/
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3.1. INIC10 DE SESION

El usuario y contrasefia para acceder al sistema se debe solicitar por correo al subdirector de la
Subdireccion de Gestion del Suelo. El administrador del sistema retorna por correo las
credenciales y las indicaciones para realizar el proceso de autenticacion; las cuales consisten en
ingresar por primera vez con estos datos. El sistema solicita realizar el cambio de clave por una

contrasefia que usted debera usar desde ese momento en adelante.

£A

Sistema de Informaciin Gestion def Saric

Cambio de contrasefa

»

- B

CONTRASENA SEGURA s,

e Entre mas caracteres incluya la contrasefia mas segura sera. Lo

recomendable es al menos 12.

e Use e Intercale mayulsculas (A-Z), minusculas (a-z), nameros (0-9) y

caracteres especiales (1"#$%&'()*+,-./;;=?@[\]*_{|}~).

e Descarte cualquier informacion personal al momento de crear la
contrasefia como los son nombres propios, de familiares o amigos,
fechas de cumpleafios, placas, direcciones, el usuario o nombre del

aplicativo. Estas son mas faciles de descifrar.

e No use secuencias numéricas (123456), alfabéticas (abcde) o patrones

de teclado (qwerty).
e No repita caracteres (aabbcc).

° Nn 11ise nalahrac fAciles de adivinar comn- «rontracefiay  «amnry
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RECUERDE QUE

El usuario y contrasefia es un cédigo Unico, personal e intransferible, que identifica a cada persona dentro
del sistema. El divulgar o compartir a terceras personas constituye una violacion a las politicas de
seguridad de la entidad. Cada uno sera responsable de lo que suceda con los activos de informacion.

3.2. ERROR CON CONTRASENA

Al ingresar incorrectamente el usuario o contrasefia aparece el mensaje de error: «No fue
posible verificar su identidad. Si el inconveniente persiste por favor contacte al

administrador». Verifique que el usuario sea correcto.

&A

Sistema de Informacion Gestidn del Suelo

Usuario: Por lo general se compone del primer nombre y primer apellido separado por punto (.),
a menos gue exista un usuario homonimo. Para este campo de usuario, el sistema no diferencia
entre mayusculas y mindsculas; es decir, el escribir «Administrador» o «administrador» es

completamente indiferente y se toma como iguales.

Contrasefia: al contrario que en el usuario, en la contrasefia el sistema si identifica las
mayusculas y la minusculas. Verifique que la tecla «Blog mayus» o «Caps lock» no se encuentre
activa. Segun la configuracion del idioma de su computador, puede que algunos caracteres no se
encuentren como lo indica el teclado, verifique en otro espacio o archivo de texto que pueda

teclear estos caracteres.
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3.3.  RECUPERAR CONTRASENA

Si al intentar ingresar al aplicativo no recuerda su usuario o contrasefia envie un correo al
administrador del sistema. Si desconoce el correo del administrador, ingrese en el link «¢olvido
su contrasefia?»

- T
» R

Este link conduce a una ventana que le presenta este correo. Si por temas circunstanciales el
correo del administrador no esta actualizado o activo. Dirija este correo al subdirector de la
Subdireccion de Gestion del Suelo.

<45

Sistemna de Informacidn Gestién del Suelo

;Olvidé su contrasena?

POr Tavor eovie un e Slectrdneo &

solicitando el

restablecmiento de su contrasefia

El administrador le comunicara su usuario o le reestablecera la contrasefia y le enviara un correo
con las instrucciones para ingresar de nuevo al sistema; las cuales consisten en ingresar con la
nueva contrasefia asignada y cuando ingresa al sistema, este le solicita realizar el cambio de clave
inmediatamente. Cree una nueva contrasefia que usted debe usar desde ese momento en adelante.
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3.4. CaAmMBIO DE CONTRASENA

Se recomienda el cambio de clave mensualmente, aunque el sistema no se lo exija. El proceso de
cambio de clave se puede realizar unicamente estando autenticado; por lo cual, ingrese sus
credenciales. En la parte superior derecha de la ventana se encuentra un icono con forma de
candado

E Sistema de Informacion Gestién del Suelo v . 8-

El sistema redirige a una ventana en la cual se puede realizar el cambio de contrasefia

2A

Sistema de Informacidn Gestion del Suelo

Cambio de contraseina

Contrasefia actual: Ingrese la contrasefia presente con la que se autentico. Al finalizar este
proceso, dejara de servir para autenticarse.

Contrasefia nueva: Ingrese la nueva combinacion de caracteres con el cual se empezara a
autenticar desde ese momento.

Confirmacion contrasefia: Repita la misma combinacién que ingresé en el campo anterior. Se
recomienda no copiar y pegar este valor para garantizar que coincidan los caracteres, verifique
el estado de la tecla «Blog mayls» o «Caps lock» para que no queden invertidas las letras
mayusculas y minusculas.
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4, INTERFAZ DE USUARIO

4.1. PAGINA PRINCIPAL

Una vez se accede al aplicativo se presenta la pantalla de inicio con las opciones asociadas al
perfil del usuario autenticado. Esta se distribuye en 3 secciones principales: EI menu al costado
izquierdo, la cabecera en la parte superior y el cuerpo que es el area mas grande e importante de
la pantalla.

Sistema de Informacion Gestion del Susio an

Goositlec Enlaces de interés

4.2. MENU

Seccidén ubicada al costado izquierdo de la pantalla. Presenta en la parte superior el logo del
aplicativo. Bajo el logo se listan todas las opciones habilitadas al perfil del usuario distribuidas
en dos zonas, en la parte superior el menu variable y en el inferior el menu estatico. Si la pantalla
en la que visualiza el aplicativo es pequeria se presenta en la cabecera al costado izquierdo un
botdn que permite mostrar u ocultar el menu.

Todas las opciones que se pueden visualizar en el menu variable son las siguientes opciones:
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Inicio: Retorna a la pagina de inicio de la aplicacion.
Planes Parciales: Carga el mddulo de planes parciales, asociado a una de las tres lineas

principales de la Subdireccion de Gestion del Suelo.
Proyectos Asociativos: Carga el segundo mddulo de la subdireccién asociado a

proyectos asociativos.

Declaratorias: Presenta el listado de las declaratorias de desarrollo o construccion
prioritaria.

Predios Declarados: dirige a la ultima de las tres lineas de la subdireccién; el médulo

asociado a los predios incluidos en las declaratorias de desarrollo o construccion
prioritaria.
Procesos de Apoyo » Potenciales PAV
Procesos de Apoyo » Proyectos Estratégicos
Reportes: Mddulo de reportes y consultas de informacion, incluye los siguientes cinco
reportes:

- Estado Predios Declarados

- Gestion de Usuarios

- Gestion de Documentos

- Prestamos Abiertos

- Planes Parciales
Administracion: Mddulo para la administracion y configuracion del aplicativo. Presenta
cinco opciones:

- Usuarios:

- Perfiles

- Log

- Cargas

- ldentidades

Finalmente se presentan 3 opciones en el menu estatico:

Geosidec: Modulo geografico asociado a los procedimientos de la Subdireccién de
Gestion del Suelo.
Enlaces de interés: Enlaces a sitios o aplicaciones de interés de la Subdireccién de
Gestion del Suelo. La lista de los cinco sitios es:

- Observatorio de vivienda:

- VUR

- VUC

- SINUPOT

- IDECA - Mapa de Referencia
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e Manual de usuario: En esta Gltima opcion se puede obtener el actual manual de usuario
del aplicativo.

4.3. BARRA SUPERIOR

B Sistema de Informacion Gestion del Suelo Vil res Tirndo @ @

Ubicado en la parte superior de la pagina incluye el nombre del usuario autenticado junto a dos
botones con las siguientes funcionalidades:

e Cambio de contrasefia: Botdn para dirigir al formulario que permite cambiar la

contrasefia (Ver Cambio de contrasefia). Se identifica por el boton con la forma de

candado:
-

e Salir: Botdn para salir del aplicativo y cerrar la sesién. Se debe tener precaucion al dar
clic en este boton, porque perdera la informacion que no se haya guardado o actualizado.
Se reconoce pon el siguiente botén:

4.4, CUERPO Y AREA DE TRABAJO

Al costado derecho encuentra la seccion mas amplia, el cuerpo de la pagina. En esta area se carga
cada una de las opciones del menu. Por defecto se carga la opcidn de inicio. Para entender mejor

dirijase al capitulo 5

o © ©

Geosidec Enlaces de interés
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4.5. ESTRUCTURA MODULOS
El aplicativo esta estructurado a través de modulos y secciones (o submodulos), y una serie de
acciones que permiten gestionar los datos.

3l ) @
1. Nombre del médulo
2. Barra de basqueda: permite filtrar los datos del médulo y/o secciones de acuerdo a los
criterios de busqueda para cada médulo. En algunos casos para visualizar todos los datos,
debe dejar vacio el cuadro de busqueda.
3. Botones de opcion de visualizacion

H

vista tabla
vista formulario
4. Contador de registros existentes en el modulo (ajustado al criterio de busqueda). En

vista formulario se aprecia adicional una serie de botones que permite navegar a traves
de los registros.

&« £ > »

e Iral primer registro
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e Iral registro anterior
e Iral registro siguiente
e Iral dltimo registro

5. Botones de accion
Esta funcionalidad depende de los permisos asociados al perfil al cual pertenezca el
usuario de la sesion actual. En caso de que no se tengan los permisos requeridos el
icono puede no aparecer o estar deshabilitado.

Icono Descripcion

I Permite crear o agregar un nuevo registro sobre el médulo o seccion
seleccionada.

& | Permite editar el registro actual sobre el mddulo o seccion
4 seleccionada.

@ Permite eliminar el registro actual sobre el mddulo o seccién
seleccionada.

Cada vez que se ejecuten sobre los datos alguna accién de creacion, edicion y/o
eliminacion, el aplicativo mostrara un aviso de alerta solicitando la confirmacion de la
accion. Si se acepta, se ejecutara la accion definida, si se cancela, se retorna a la vista
anterior y no se realizan cambios.

Confirmar accion

;Esta sequra de continuar con la accion solicitada?

X Cancelar v/ Aceptar

Si se ejecutan los cambios, en la parte superior de la pagina aparecera un mensaje donde
indica que la accion fue ejecutada satisfactoriamente (mensaje en color verde) o no fue
ejecutada correctamente (mensaje en color rojo)
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El mensaje de error puede traer informacion adicional para solucionar el inconveniente
con la accion a ejecutar.
Dentro de los posibles errores para ejecutar una accion son:
e Los campos obligatorios no estan diligenciados (se resaltan en color rojo
indicando que dicho campo es requerido).
e El tamafio del texto (para atributos de tipo texto) es superior al permitido. Se debe
validar contra cada tabla de atributos para cada mddulo o seccion.

Adicional a las anteriores acciones (botones), dependiendo del médulo o seccién se
pueden encontrar los siguientes:

Permite generar un archivo en formato Microsoft Word (.docx)
asociado al registro seleccionado.

@ Permite generar un archivo en formato Microsoft Excel (.xIsx) asociado
al registro seleccionado.

=) Permite visualizar y/o editar imagenes asociados al registro
seleccionado.

Permite visualizar el documento en formato pdf asociado al registro
seleccionado.

Para la visualizacion de los archivos descargados en formato xIsx o docx se requiere que
el usuario tenga instalado Microsoft Office. Para los formatos pdf se requiere que tenga
instalado un visor de documentos pdf como Adobe Reader o cualquier otro similar.

6. Secciones asociadas al médulo

Cada seccion puede tener las mismas funcionalidades del médulo principal en cuanto a
visualizacion y acciones a ejecutar.




MANUAL DE USO BASICO DEL SISTEMA DE
INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HABTAT

Pagina 14 de 128

VERSION 1

FECHA
2023/07/05

CODIGO
PM02-MM23

Se debe recordar que la informacién de las secciones se produce en cascada, es decir, la
informacion de la seccion corresponde a la informacion asociada al registro seleccionado

en el modulo.

’ Sutema de Sfcrmecion de Gestian del Suric

Planes Parcales

Los registros mostrados en las secciones (parte inferior) corresponden a los asociados al

registro seleccionado en el médulo (parte superior).
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5. MODULOS
5.1. INICIO

Formulario que ser carga por defecto al momento de ingresar al aplicativo o cuando en el menu
se da clic en la opcién «Inicio». Se conforma de las siguientes 5 cajas:

5.2.

Planes Parciales: Mddulo asociado al procedimiento de seguimiento a planes parciales.
Proyectos Asociativos: Modulo asociado al procedimiento de seguimiento a proyectos
asociativos.

Predios Declarados: Mdédulo asociado a los predios asociados a las declaratorias de
desarrollo o construccion prioritaria.

Geosidec: Modulo geografico asociado a los procedimientos de la Subdireccion de
Gestion del Suelo.

Enlaces de interés: Enlaces a sitios o aplicaciones de interés de la Subdireccion de
Gestion del Suelo.

MODULO DE PREDIOS DECLARADOS

Dentro de este modulo se encuentran:

Predios

Predios: corresponde a los lotes o predios que han sido declarados dentro de las
resoluciones de declaratoria de la Secretaria Distrital del Habitat, indistintamente de la
resolucion(es) a la que pertenezcan.

La barra de busqueda permite realizar un filtro por “CHIP”, “Cédigo del Lote” y/o
“Matricula Inmobiliaria”.

A AECD A oo Ades crrdnucde

Predios Declarados: corresponde a los predios declarados asociados a cada resolucién
de declaratoria, es posible encontrar 1 0 mas predios declarados asociados a un solo
predio, esto indica, que dicho predio ha sido declarado en mas de una oportunidad en
diferentes resoluciones de declaratoria. Todos los proyectos cuentan con un usuario
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responsable; pero en caso de requerirse mas de uno, se debe solicitar la asignacién de un
usuario colaborador al administrador del sistema.

Prodios Dodarados

[T

eDormaban

Dentro de esta seccion existen 2 opciones (botones de opcion) adicionales a las generales
(crear, editar, eliminar — Ver Estructura médulos )

- Crear formato FO35: permite crear el rotulo de los expedientes fisicos
- Crear carta de términos: permite crear la plantilla de la carta de términos

Atributos

namero de caja en la que se encuentra el

ndmero caja entero .

expediente
nimero carpetas = entero namero de carpetas que tiene el expediente

_— posicion inicial de la carpeta dentro de la

posicion carpeta | entero .

caja
recibe carta : o . : o

L Si/No indica si el predio recibe carta de términos

términos
usuario lista usuario que es responsable del predio
responsable declarado
observaciones texto 500 observacion del registro

5.2.1. Documentos

En esta seccién se relacionan todos los documentos que hacen parte del expediente fisico del
predio declarado.
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i dA 344

En la vista tabla de esta seccion se permite la visualizacion del archivo escaneado, el cual es
presentado en formato pdf.

taw | Prestem. 34 | Mastaciones | Propletarsss | Obwersscsanes | Yisitay | Leenoes | Cosceptton | Artos Atsuusaratives

Tipet Saciimantn  *otg Popca

Nimero Cargets 1 bede o oot Folie iwcial 1 Mishren belies 1 P adoo e
Meimern radicedo Peche redicadn 4200 sass 8 Usam
Observachaes Cocamens en buar sstass
X
« 3 » Reghetrn 1 de 1S x vy + e i) . X a

Dentro de esta seccidn existe otras opciones (botones de opcién) adicionales a las generales
(crear, editar, eliminar — VVer Estructura mddulos)

e Reordenar: permite renumerar un conjunto de documentos.

e Mover atras: Ajusta el nimero de folio inicial y final de un registro de acuerdo al
consecutivo del registro anterior.

e Mover adelante: Ajusta el nimero de folio inicial y final de un registro de acuerdo al
consecutivo del registro siguiente.

e Crear formato FO379: permite crear el formato “PS03-FO379 HOJA DE CONTROL DE
INGRESO DE DOCUMENTOS”, el cual es la relacion de documentos que hacen parte
del expediente.

e Cargar documento: permite anexar el archivo en formato pdf del documento.

- Se debe dar clic en el botdén “cargar documento” y se habilitard un nuevo boton
“Seleccionar archivo”.

| X cargar documento |
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- Se debe dar clic en el boton “Seleccionar archivo”, el cual mostrara la ventana
para seleccionar el archivo pdf.

l X Cargar documento ] | Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo

- Una vez se seleccione el archivo se mostrara el nombre.

l X Cargar documento ] | Seleccionar archivo | documento.pdf

- Se debe finalizar el cargue del archivo aceptando los cambios en el formulario.

Atributos

Tipo documento
NUmero carpeta

Orden
documento
Folio inicial
Numero folios
Folio final
NUmero
radicado
Fecha radicado
Usuario
Observaciones

5.2.2. Préstamos

texto

entero

entero

entero
entero
entero

texto

fecha

texto

50

500

tipo de documento
namero de carpeta en la que se encuentra
ubicado el documento

Ubicacion dentro del listado de documentos

folio inicial del documento
Cantidad de archivos
folio final del documento (columna calculada)

ndmero de radicado del documento

fecha de radicado del documento
Ultimo usuario que cargo o registro
observacion del registro

En esta seccion se relacionan los préstamos del expediente fisico realizados tanto a personal de
la Subdireccion de Gestion del Suelo, asi como de la Subsecretaria Juridica.
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Ares sslices  © e lausro wicite . Memoraada wisrms 1203003704 &ed 21020

Pocha mirega 250109330 Usuaro osleegs | “ Teses
Pecha devalecibn 24 o aaae Tvemris recibe

OBserencida

Dentro de esta seccion existe otras opciones (botones de opcion) adicionales a las generales
(crear, editar, eliminar — Ver Estructura modulos)

e Agregar en lote: permite crear registros en lote para varios expedientes.

Atributos
area solicita lista area que solicita el préstamo
. . . usuario que solicita el préstamo del expediente
usuario solicita lista . )
fisico del predio declarado
memorando ndimero de memorando interno de la solicitud de
. texto 50 ,
interno préstamo
fecha entrega del expediente fisico del predio
fecha entrega fecha declarado
. . usuario que entrega el expediente fisico del predio
usuario entrega lista
declarado
. namero de folios que tiene el expediente al
folios entero ,
momento del préstamo
fecha fecha fecha devolucion del expediente fisico del predio

devolucién declarado
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usuario que recibe el expediente fisico del predio
declarado
observacion texto 500 observacion del registro

usuario recibe lista

5.2.3. Afectaciones

En esta seccidn se presentan las afectaciones o relaciones geograficas que pueden afectar el
desarrollo del predio.

Assensia svasmacen L inacin wata s Ticnts
Avrmisin rraniiibe oo wons 3848 39 N
Dovwwdnd restrovgsds Eevupersyar srartslogtin

Arwa Mawibee Sartne du wmaren el

Esta seccion no permite ediciones, los datos alli expuestos son precargados a través de analisis
espaciales sobre las capas geograficas relacionadas.
Propietarios

Esta seccion se divide en 2 subformularios:
e Fuentes: Relaciona la fuente de informacion y la fecha de dicha informacion.
e Propietarios: Relaciona los propietarios indicados en la fuente del subformulario previo.
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Documentus | Frestamns | Alectscunes  Fropictares  Obserwscmees | Viaflas | Lcencss | Comcpptos - Actis Administrstivos

CHIF  AA2020040 Fuemle o) Feche “ a
Obasrvarite
« ¢ » » Registry 3 de | X Cancedn  Acapta - ra m
] =
Prouictans
Nomfirs SOCIEOAD MIDUCIARLA DEL TCLIMA S.A. PIDUTCLIMA
Tips doc. W7 Mimern Focumanto Telddano
Direcortn Curres
Observacion
Rewresentame
Nombire
Tipa dac. e . o Mimern Socumento Telddsno
Direcone Corvee
« < > » (™ d x v Acept + g m

- . fuente de informacion de los datos del |
Fuente propletarlo texto

propietario

fecha de la fuente de informacion de los
Fecha fecha ..

propietarios
Observacion texto 500 observacion del registro
nombre propietario texto nombre del propietario
tipo documento . . .
oropietario lista tipo de documento del propietario
NUmero documento . L
oropietario texto 20 namero de documento del propietario
Direccidn propietario texto 100 direccion del propietario
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Teléfono propietario texto teléfono del propietario
Correo propietario texto 100 correo electrénico del propietario
nombre del representante legal del
Nombre representante texto 100 ore gelrep g
propietario
Ti men . .
po documento lista tipo de documento del representante legal
representante
NUmero documento texto 50 numero de documento del representante
representante legal
Direccidn o
ecclo texto 100 direccion del representante legal
representante
Teléfono .
texto 50 teléfono del representante legal
representante
Correo representante texto 50 correo electrdonico del representante legal
Observacion texto 500 observacion del registro

5.2.4. Observaciones

En esta seccion se relacionan las anotaciones importantes respecto a un predio que no estan
asociadas a conceptos o actos administrativos, en algunos casos indican si el predio se encuentra
en algun tramite con alguna entidad externa.

Dac i s | Préstamins | Atwctaciesss | Progistacss  Obssevaiioses | Wisitas | Lesncas  Comingtas  Actos Admiistratisuy

Otmsrvanco Iwumro digra

11 prmbe 5o oot lesms (vwn ad'nihads, debate ot Senta 19w 0e StTERCAR por o MW, (W redd s of 1

| g, por hawte e vw fve erTavede s saees g e @ e ¢ e erctwenl 1 expedme 0 3¢ PR - Jen Ly Fans Ol
ol o

D prmsesrtins  Fefatamas | Alerincianes  Progeetimies  Obserm iviees | VinBas | Ueoniies - Camongtis At Admesoasratismg

Atributos
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fecha . .,
., fecha fecha de creacién de la observacion
observacion
observacion texto 500 observacion del registro
estado predio . . .,
obs P lista estado del predio para la observacion

5.2.5. Visitas

En esta seccidn se relacionan las visitas técnicas realizadas al predio con el fin de identificar el
avance respecto al proceso de declaratoria. Se identifican aspectos fisicos del predio y su entorno.

Duszmautus  Fristames | Asctactncs  Proytenos | Obsevstismes | Vistes | Losscss | Cuncaptas | Actay Adwsststrativos

Datumustus | Préstemes | Atectacieees | Progictation  Obsewscismes | Vistas | Loososs | Cesprgtus | Actus Admimstratives

-] =

TIOok HE  Acte de vimts Esarte  ota Perracda Molson Meres Fechn visea 1073742313 in] Estado visits T sostrur
[—— frmss pewgr
| e T T EEEE———————

Ocupacion Activided deasnrrcilads tntome Arcaalisbisas
Selecoome 009" Dl Vv mattemiier | Ll wvberier by s
[ e e t e oA
Sz vale tro -
 atueie tenm duf et apes s e U eI i USRI 3
PRTSNPEEIR WP WL N . - §ead
Pendiente e Seiettriene seode rendionie laders Sceccone eacdr
Coberturs Evidencins de mestalalitol Fotraes 4 aguas superfisies
Facne Favrs Facmane irrerna Lirarse Dapowtes ool
Boezcn Eaceze Crme tex Torw et Cores g zontrel L exape Unruree sy
Degdetos ML N atro

T Cen

Nombre urhenizacion

Observecien ¥ 2190 6 ¢  COPRINAE ¢ RESLAD) N METWRTE 38 . = 8 & pucs 3 BT

1

« < > de - v + 7 f = »

Dentro de esta seccidn existe otras opciones (botones de opcidn) adicionales a las generales
(crear, editar, eliminar — Ver Estructura médulos)
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e C(Crear documento: permite crear el archivo “Informe Técnico de Visita SIGES” en
formato docx.

e Crear documento (formato anterior): permite crear el archivo “Informe Técnico - PM02-
FO265-V5” en formato docx.

e Ver fotos: permite la visualizacion de las imagenes asociadas a la visita.
- Al hacer clic sobre este boton se abre una nueva ventana donde se pueden

visualizar y editar las imagenes.

SIDec - sistena de Informacion de Declaratorias

Predios / Visitas fotos o s

- Al hacer clic sobre el boton de agregar o de edicién se mostraran los controles
para identificar el tipo de foto y la descripcion.

| 5o sdx.mkumvo [Nos2 i orchwe  Twodefols  — coacoorecpoon - Descripakdn [% cancetar | [ Acepta

- Se debe finalizar el cargue del archivo aceptando los cambios en el formulario.

Atributos en comdn ambc comun ambos formatos

tipo visita lista ' tipo de visita
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usuario

fecha visita

estado visita

nombre urbanizacion
lote

observacion

lista

fecha
lista

texto

texto

Atributos formato anterior

200
1000

usuario que realiza la visita al predio
declarado

fecha de visita del predio declarado
estado de la visita

nombre de la urbanizacion

observacion del registro

uso lote lista
uso entorno texto
estado vias internas lista
estado vias perimetrales lista
tiene servidumbres Si/ No
construccion existente
texto
lote
estado construccion )
. lista
existente lote
uso construccion lote texto
construccioén existente
texto
entorno
estado consolidacién
texto
entorno
existe vivienda dentro }
Si/ No
del lote
observacion vivienda
texto
lote
existe vivienda entorno Si/ No

200

200

200

200

200

200

formato anterior - uso del lote

formato anterior - uso del entorno
encontrado en la visita

formato anterior - estado de las vias
internas

formato anterior - estado de las vias
perimetrales

formato anterior - indica si el predio tiene
servidumbres

formato anterior - construcciones
encontradas en el lote

formato anterior - cddigo del estado de
construccidn existente del predio
formato anterior - uso de la construccién
del lote

formato anterior - construccion existente
en el entorno

formato anterior - estado de
consolidacion del entorno

formato anterior - indica si existe
vivienda en el lote

formato anterior - observacion de la
vivienda en el lote

formato anterior - indica si existe
vivienda en el entorno
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observacion vivienda

entorno

pendiente topografia lista

texto

topogréfica

Atributos formato nuevo

valla de licencia
construccion
valla de licencia
urbanismo

sin valla de
licencia

ocupacion

actividad
vivienda
unifamiliar
actividad
vivienda
multifamiliar
actividad
parqueadero
actividad
comercio

actividad otro

entorno vivienda
unifamiliar
entorno vivienda
multifamiliar
entorno
comercio
entorno

industria

entorno otro

formato anterior - observacion de la
vivienda en el entorno
formato anterior - porcentaje pendiente

formato nuevo - indica si el predio tiene valla de

Si/No . . .
licencia de construccion
. formato nuevo - indica si el predio tiene valla de
Si/No ) . )
licencia de urbanismo
: formato nuevo - indica si el predio no tiene valla
Si/No . .
de licencia
lista formato nuevo - cédigo de la ocupacion del predio
en la visita
. formato nuevo - indica si el predio tiene actividad
Si/No L e e
de vivienda unifamiliar
. formato nuevo - indica si el predio tiene actividad
Si/No L e
de vivienda multifamiliar
. formato nuevo - indica si el predio tiene actividad
Si/No
de parqueadero
. formato nuevo - indica si el predio tiene actividad
Si/No .
de comercio
formato nuevo - indica si el predio tiene otra
texto 40 L
actividad
. formato nuevo - indica si el entorno del predio
Si/No . L . e
tiene actividad de vivienda unifamiliar
Si/ No formato nuevo - indica si el entorno del predio
tiene actividad de vivienda multifamiliar
. formato nuevo - indica si el entorno del predio
Si/No . L )
tiene actividad de comercio
. formato nuevo - indica si el entorno del predio
Si/No ) . . .
tiene actividad de industria
formato nuevo - indica si el entorno del predio
texto 40

tiene otra actividad
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accesibilidad via Si / No formato nuevo - indica si el predio tiene acceso
vehicular vehicular
accesibilidad via Si / No formato nuevo - indica si el predio tiene acceso
peatonal peatonal
accesibilidad Si / No formato nuevo - indica si el predio no tiene acceso
ninguna vehicular ni peatonal
pendiente lote lista formato nuevo - codigo de la pendiente del lote
. . formato nuevo - codigo de la pendiente de ladera
pendiente ladera lista
del lote
formato nuevo - indica si el predio tiene cobertura
cobertura - . L . : e
vivienda Si/No de vivienda (aplica para predio con afectacion por
inundacion o remocion en masa)
formato nuevo - indica si el predio tiene cobertura
cobertura - : X . o
astos Si/No de pastos (aplica para predio con afectacion por
P inundacion o remocion en masa)
formato nuevo - indica si el predio tiene cobertura
cobertura - . . . ; S
rastroio Si/No de rastrojo (aplica para predio con afectacion por
! inundacion o remocién en masa)
formato nuevo - indica si el predio tiene cobertura
cobertura - : : . -
bosque Si/No de bosque (aplica para predio con afectacion por

inundacion o remocidn en masa)
formato nuevo - indica si el predio tiene no tiene

cobertura - sin Si/No ninguna cobertura (aplica para predio con

cobertura - . - -
afectacion por inundacion o remocion en masa)
formato nuevo - indica si el predio tiene otro tipo
cobertura - otro texto 40 de cobertura (aplica para predio con afectacion por
inundacion o remocidn en masa)
evidencias de formato nuevo - indica si el predio tiene evidencia
inestabilidad - Si/No de inestabilidad por fisuras (aplica para predio con
fisuras afectacion por inundacion o remocién en masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene evidencia
de inestabilidad por fracturas (aplica para predio
con afectacion por inundacion o remocion en
masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene evidencia
de inestabilidad por escarpe (aplica para predio
con afectacion por inundacion o remocion en
masa)

evidencias de
inestabilidad - Si/ No
fracturas

evidencias de
inestabilidad - Si/ No
escarpe
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evidencias de
inestabilidad -
corona

evidencias de
inestabilidad -
depdsitos

evidencias de
inestabilidad -
ninguna

evidencias de
inestabilidad -
otro

fuentes de agua
superficiales -
interna

fuentes de agua
superficiales -
limitrofe

fuentes de agua
superficiales -
amortiguacion

fuentes de agua
superficiales -
obras

fuentes de agua
superficiales -
otro

aspectos
geomorfologicos
- depdsitos

aspectos
geomorfoldgicos
- llenos

Si/ No

Si/ No

Si/ No

texto

Si/ No

Si/ No

Si/ No

Si/ No

texto

Si/ No

Si/ No

40

40

formato nuevo - indica si el predio tiene evidencia
de inestabilidad por corona de deslizamiento
(aplica para predio con afectacion por inundacion
0 remocion en masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene evidencia
de inestabilidad por dep6sitos de media ladera
(aplica para predio con afectacion por inundacion
0 remocién en masa)

formato nuevo - indica si el predio no tiene
evidencia de inestabilidad (aplica para predio con
afectacion por inundacion o remocién en masa)
formato nuevo - indica si el predio tiene evidencia
de otro tipo de inestabilidad (aplica para predio
con afectacion por inundacion o remocién en
masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene fuentes de
agua internas (aplica para predio con afectacion
por inundacion o remocién en masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene fuentes de
agua limitrofes (aplica para predio con afectacién
por inundacion o remocién en masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene fuentes de
agua en zona de amortiguacién (aplica para predio
con afectacion por inundacion o remocién en
masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene fuentes de
agua por obras de control de inundacion interna
(aplica para predio con afectacion por inundacion
0 remocion en masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene otras
fuentes de agua (aplica para predio con afectacién
por inundacion o remocion en masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene aspectos
geomorfologicos - depdsitos coluviales (aplica
para predio con afectacion por inundacion o
remocidn en masa)

formato nuevo - indica si el predio tiene aspectos
geomorfologicos - llenos (aplica para predio con
afectacion por inundacion o remocién en masa)
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formato nuevo - indica si el predio tiene aspectos

aspectos L . .
- . geomorfoldgicos - escarpes (aplica para predio
geomorfologicos = Si/ No A . > .
con afectacion por inundacion o remocion en
- escarpes
masa)
aspectos formato nuevo - indica si el predio tiene aspectos
P -~ . geomorfoldgicos - llanuras aluviales (aplica para
geomorfoldgicos = Si/ No . . - - i
predio con afectacion por inundacion o remocion
- llanuras
en masa)
aspectos formato nuevo - indica si el predio tiene aspectos
geomorfoldégicos = texto 40 geomorfoldgicos - otro (aplica para predio con
- otro afectacion por inundacion o remocién en masa)

5.2.6. Licencias

En esta seccion se relacionan las licencias de urbanismo y/o construccion emitida por las
curadurias respecto del predio declarado.

Pusesdins  Pedstames  AlsiTaiees | Vreptefaries | Clmervackenes  Visfiay | ioeacias | Comasptes | ACTDs Adeinisiratien

Urpatn sossbomnciad b s | CLISTT e o0

ocamentng | Mrestamins  Alerlacinees | PTasiviaries | ORservacunes | VisBes | Lwencias | Concepis | Actes Adeinistrativin

Funnmte bnformaciée  Copa de toouments - Tigo licemete  Corstractds o Urlariame Curaduria 4 NMutmern Scencla &1414
Fechn ejocuteris I o] Vigendio mases Nombre proyects 0 2 3l s =S
i Waanee
Maws urb. aprebode + 4 Oblgacion VIS = Obligacion vir
v (0} m(o-c;?an Mn. Ares - Arman Proyecto (m2)
{m2) {m2) . late -~
ruta 5 Tomas vertes W73
vis 0o 2,00 : Pobont ea
Moty Vies 33,84 No VIS o o Samnstase 030
(L] 431073 £, comunal 503 vip o 1. Primer pisa 1,00
Comertin o Plaos restantes )20
3 Syt olicine < Construbda total 040
Iastitecianal 0 Libre primar piso 0,50
Industria 0 o Flrcwcion

<« < > » ReQistic 1 de x v Acoptar B P 4 m
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Atributos
fuente . . . .
. L lista codigo de la fuente de informacion
informacion
tipo licencia lista tipo de licencia
namero licencia texto 50 numero de la licencia
curaduria entero curaduria que emite la licencia
fecha ejecutoria fecha fecha ejecutoria de la licencia
vigencia meses entero vigencia en meses de la licencia
nombre proyecto texto 200 nombre del proyecto
lano urbanistico e
P texto 200 plano urbanistico aprobado
aprobado
area bruta decimal area bruta de la licencia (m?)
area neta decimal area neta de la licencia (m?)
area util decimal area (til de la licencia (m?)
area cesion zonas . area de cesion de zonas verdes de la licencia
decimal 5
verdes (m9)
area cesion vias decimal area de cesion de vias de la licencia (m?)
area cesion ) . L
. ) . area de cesién de equipamiento comunal de la
equipamiento decimal . . 2
licencia (m°)
comunal
porcentaje
gjecucion entero porcentaje de ejecucion de urbanismo
urbanismo
obligacion VIS lista tipo de obligacion VIS
obligacion VIP lista tipo de obligacion VIP
area terreno VIS decimal area de terreno para vivienda VIS (m?)
area terreno no . ) -
VIS decimal area de terreno para vivienda no VIS (m?)
area terreno VIP decimal area de terreno para vivienda VIP (m?)
area construida : . . .
VIS decimal area construida para vivienda VIS (m?)
area construida no : . . .
VIS decimal area construida para vivienda no VIS (m?)
area construida . . . .
VIP decimal area construida para vivienda VIP (m?)
orcentaje . .
P J entero porcentaje de obligacion VIS

obligacion VIS
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porcentaje
obligacion VIP
unidades VIS
unidades no VIS
unidades VIP
area construida
comercio

area construida
oficina

area construida
institucional
area construida
industria

area proyecto lote
area proyecto
sotano

area proyecto
semisétano

area proyecto
primer piso

area proyecto
pisos restantes
area proyecto
construida total
area proyecto libre
primer piso
porcentaje
ejecucion
construccion

5.2.7. Conceptos

entero

entero
entero
entero

decimal

decimal

decimal

decimal
decimal

decimal

decimal

decimal

decimal

decimal

decimal

entero

porcentaje de obligacion VIP

unidades de vivienda VIS
unidades de vivienda no VIS
unidades de vivienda VIP

area de comercio (m?)
area de oficina (m?)
area institucional (m?)

area industria (m?)
area del lote (m?)

area de sotano (m?)

area de semis6tano (m?)
area de primer piso (m2)
area de pisos restantes (m?)
area construida total (m?)

area libre primer piso (m?)

porcentaje de ejecucién de construccion

En esta seccion se relacionan los conceptos técnicos emitidos por la Subdireccion de Gestion del

Suelo respecto del predio declarado
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Duncumnnios  Prastamas  Adwctaciones  Propistuncy | Ohyerswciones  Visltas | | seecias  Conmmptes | Actos Adussectratives

T )

3 tatado cendaty
abrsna

DOYIII | sl

Olyerypciones  Visltay  Llconcies | Concestos | Actg Aduminisiratives

Decumentos | Iésiamos | Afectac
m =
Tipo coNEopn  icarce & sealuscisn tecics St & & staienaciin furses e sushes sbasta Ussarie mlabore ey Carlos Lozans Mabachs
FPecha slaboracién 2 0s 2015 n Estado comcuple CLnoid
Objete  Ampliar fae fartzray tecricoe, wrisanetizon v argeltectooss de le swsliacion Sezice previe o bs angjeracion Ao we pithcs susaats de feche XO0 G 1000 2w X000 we

Bepsrrads del segeiiento 3 s predios deciarados e XXX

Revise  Zomstancs Cataling ersdndet Merrers Aprusmbs  Ciratacia Catwira Mermande: Werres

« < » » Ragislrn 1 2 4 % Cancelnr v Acwsnt + 7 3 =

En la vista formulario de esta seccidn se visualizan diferentes pestafias con el fin de hacer la
lectura mas agil.
Dentro de esta seccion existe otras opciones (botones de opcion) adicionales a las generales
(crear, editar, eliminar — Ver Estructura modulos)

e (Crear documento: permite crear el archivo “Estudio Técnico SIGES” en formato docx.
Atributos

tipo concepto lista tipo del concepto

usuario elabora lista usuario que crea el concepto

fecha elaboracion fecha fecha del concepto

estado concepto lista estado del concepto

objeto texto 65535 objeto del concepto tégnico (asociado al
componente sobre la ficha)
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antecedentes

argumentos

informe técnico de
visita

fecha informe técnico
de visita

descripcion informe
técnico de visita

certificado catastral

fecha certificado
catastral

origen certificado
catastral
descripcion
certificado catastral
matricula
inmobiliaria

fecha matricula
inmobiliaria

origen matricula
inmobiliaria
descripcién matricula
inmobiliaria
licencia

fecha licencia

descripcion licencia

manual de
procedimientos
descripcion manual
de procedimientos
otro soporte
documental

texto

texto

Si/ No

fecha

texto

Si/ No

fecha

lista

texto

Si/ No

fecha

lista

texto

Si/ No

fecha

texto

Si/ No

texto

texto

65535

65535

65535

65535

65535

65535

65535

65535

antecedentes sobre el predio declarado
(asociado al componente sobre la ficha)
argumentos asociados al concepto (asociado
al componente sobre la ficha)

indica si existe un informe técnico de visita

fecha del soporte de informe técnico de
visita
texto asociado al informe técnico de visita

indica si existe un soporte del certificado
catastral

fecha del soporte del certificado catastral
origen del certificado del concepto

texto asociado al certificado catastral

indica si existe un soporte de la matricula
inmobiliaria

fecha del soporte de la matricula
inmobiliaria

origen de concepto

texto asociado al soporte de la matricula
inmobiliaria

indica si existe un soporte de la licencia de
construccion o urbanistica

fecha del soporte de la licencia de
construccion o urbanistica

texto asociado al soporte de la licencia de
construccion o urbanistica

indica si existe un soporte al manual de
procedimientos

texto asociado al soporte al manual de
procedimientos

indica si existe otro soporte documental




Pagina 34 de 128
) VERSION 1
MANUAL DE USO BASICO DEL SISTEMA DE FECHA
%?w“#;? INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES 2023107105
TR O A CODIGO
PM02-MM23

. . consideraciones asociadas al concepto

consideraciones texto 65535 . b

(asociado al componente sobre la ficha)
. conclusiones asociadas al concepto

conclusiones texto 65535 . pto
(asociado al componente sobre la ficha)

observaciones texto 500 observacion del registro

revisa lista usuario que revisa el concepto

aprueba lista usuario que aprueba el concepto

5.2.8. Actos Administrativos

En esta seccion se relacionan todos los actos administrativos emitidos por la Secretaria Distrital
del Habitat que estén relacionados con el predio declarado.

Docutentos  Prostamus  Alvctacionss  Propsterios | Obasrpecionss | Vidtas  Ucsnckas | Comcupton  Actin Alminedsetivos

MRS | Baxhads po revphreete A

.
LT 0T 200 Dite INT1/0 IN11/2018 1N/ Adan Caron Loduna Mahedhy

En la vista tabla de esta seccidn se permite la visualizacion del acto administrativo escaneado, el
cual es presentado en formato pdf.

Docummstuy | Prestimus  Alectactuses | Pragietanios | Obssrvaciomss | Visflas | Lesncss | Coscmpitus | Actes Adnvmistaativus

LU S (e Némoro acte 17y Facha octo 24852009 (o)
Extodo prodin:  £00h00 000 Cumodnats
Focha sulilleacita  13,07/2713 [m} Fecha wjmcwtorle  1p 07 2013 =] Fuche suncanients ¢
Cauned ectushar  £otuite por cumphobents

Oamrvacion

La informacién asociada al ultimo acto administrativo es la que indica el estado del predio
declarado a la fecha actual.

Atributos
tipo acto lista id tipo de acto
ndmero acto texto 50 numero del acto administrativo
fecha acto fecha fecha del acto administrativo
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estado predio lista estado del predio declarado
suspension entero tiempo de suspension (en meses) de los términos
meses sobre el predio declarado

tiempo de suspension (en dias) de los términos

suspension dias entero .
P sobre el predio declarado

causal exclusién lista causal del acto

fecha} ., fecha fecha de notificacion del acto administrativo
notificacion

fecha ejecutoria fecha fecha de ejecutoria del acto administrativo
fecha_l . fecha fecha de vencimiento del acto administrativo
vencimiento

observacion texto 500 observacion del registro

5.2.9. Ficha Predial

En esta seccidn se relacionan todos los documentos emitidos que estén relacionados con el predio
declarado; pero que no pertenecen a un folio o que por su origen digital al momento de imprimir
pierda calidad en resolucion o color. Estos documentos como lo dice la advertencia en la parte
superior de la seccidn, son histéricos, cualquier revision se debe remitir a la cartografia oficial
vigente.

'y

En la seccidn se encuentran los siguientes botones de interaccién con los registros y archivos:

H— Listado: Retorna al listado de documentos si se esta visualizando el detalle
L uno de estos

n Agregar registro: Habilita los campos para el registro de un nuevo
documento.

+

o Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo
de consulta no editable.

7 ?0 Edi_tar registro: Habilita los campos para mo_dificar la info_rmaci()n del
registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

[ﬁ[ Eliminar registro: Elimina el registro del representante o actor que se
encuentra en consulta o seleccionado en la lista
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r n Ver documento: Permite visualizar el archivo en una ventana emergente

Cargar archivo: Permite adicionar un nuevo archivo o reemplazar uno
existente

En la informacion general de los documentos se encuentran los siguientes campos:

Docuiiening  Svestamos | Aleciscnes | Prepletari | Osersiscioies | Visitas | Loeiclas | Cunceptng | Acting Adusnkstrativeg | ¢ los Prediad

A  FRociwnds . fa « O we Pestdeicn. Sirogukre v ol walndd nctusl da la Mtannadin geogrificl, por tuy

* ruritrs o cartegralia ufoal vigwds

o - o Acvptar X Cancklr
u N vy 1D 3

e Documento: Botdn de cargue del archivo de modo obligatoria. Solo se permite el
cargue de archivos en formato PDF.

e Descripcidén: Valor que indica cual es el contenido del archivo o el objetivo de subir.

5.3. MODULO DE PLANES PARCIALES

Relacion de planes parciales de desarrollo o renovacion urbana adoptados por la Secretaria
Distrital de Planeacion, a los cuales se le hace seguimiento y evaluacion por parte de la
Subdireccion de Gestion del Suelo.

Tanle
aten

2 mak AMAM | RN maedd

né I +|7| 3
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Dentro de la pestafia de datos urbanisticos se tienen las siguientes anotaciones:

e Cuando el tipo de tratamiento es de desarrollo:
- El &rea neta urbanizable esta calculada como: area bruta - area afectaciones

- El area base calculo cesiones esta calculada como: area bruta - area afectaciones

— area de cesion de control ambiental
- El area util esta calculada como: area bruta — area afectaciones — area cesiones

e Los datos de cesiones plblicas (m?) son calculados a partir de los datos de la seccion

“Cesiones”. No es permitida la edicion directa de estos datos.

e Los datos de vivienda (m?) son calculados a partir de los datos de la seccion “Manzanas”,
para aquellas que tienen uso VIP, VIS y no VIS. No es permitida la edicion directa de

estos datos.

e Los datos de vivienda (unidades) son calculados a partir de los datos de la seccion
“Manzanas”, para aquellas que tienen uso VIP, VIS y no VIS. No es permitida la edicion

directa de estos datos.

e Los datos de otros usos son calculados a partir de los datos de la seccion “Manzanas”,
para aquellas que tienen uso diferente a VIP, VIS y no VIS. No es permitida la edicién

directa de estos datos.
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Dentro de esta seccidn existe otras opciones (botones de opcion) adicionales a las generales
(crear, editar, eliminar — Ver Estructura médulos)
e Crear ficha: permite crear la ficha del plan parcial en formato de Excel (xIsx)
e Ver fotos: permite visualizar las fotos asociadas al desarrollo urbanistico y al entorno del
plan parcial.
- Al hacer clic sobre este boton se abre una nueva ventana donde se pueden
visualizar y editar las imagenes.

SIGES - sistema de Informacion Gestion del Suelo a

Planes parciales / Fotos ’ @ salir l

Urbanistico

+ 7 @ + &1 + & W

/) _ESQUENA DE DESLINDE

usos

Entorno

+ 7 m + S W + 4@

e Al hacer clic sobre el boton de agregar o de edicion se mostraran los controles para
relacionar la descripcion.

Descripcion %X Cancelar H v Aceptar

e Se debe finalizar el cargue del archivo aceptando los cambios en el formulario.

Atributos
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cadigo PP entero cadigo del plan parcial
. cddigo del plan parcial en la Secretaria
cod. SDP texto 10 L5 i
Distrital de Planeacion (SDP)

nombre texto 100 nombre del plan parcial
direccion texto 200 direccion del plan parcial
localidad texto 2 localidad donde se ubica el plan parcial

. . categoria en la que se encuentra el plan
categoria lista -

parcial
estado lista estado de plan parcial
tipo tratamiento lista tipo de tratamiento del plan parcial
lasificacion del : e :

guaesio cacion de lista clasificacion del suelo del plan parcial

indica si tiene carta de intencion en el marco
de proyectos asociativos de vivienda

fecha de la firma de la carta de intencién en el
marco de proyectos asociativos de vivienda

tiene carta intencion Si/ No

fecha carta fecha

fecha iniciacion

7 fecha fecha iniciacion construccion de las viviendas
viviendas
rango edificabilidad texto 100 rangos de edificabilidad
areas zonas texto 200 areas de actividad y zonas
area bruta decimal area bruta del plan parcial (m?)
area neta urbanizable = decimal area neta urbanizable del plan parcial (m?)
area base calculo decimal area base para el célculo de cesiones del plan
cesiones parcial (m?)
area Util decimal area (til del plan parcial (m?)
: . . habitantes por vivienda definidos para el plan
habitantes vivienda decimal . P P P
parcial
area afectacion malla . area afectaciones malla vial del plan parcial
) . decimal 5
vial arterial (m?)
area afectacion . area afectaciones de rondas del plan parcial
decimal 5
rondas (m9)
, ., area afectaciones de zonas de manejo y
area afectacion . it i
ZMPA decimal proteccion ambiental (ZMPA) del plan
parcial (m?)
area afectacion decimal area afectaciones de espacio publico del plan
espacio publico parcial (m?)
area afectacion decimal area afectaciones de servicios publicos del

servicios publicos plan parcial (m?)
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area afectacion
manejo diferenciado
afectacion otro
area afectacion otro
obligacion - suelo
VIS en sitio
obligacion - suelo
VIS compensacion
obligacion - suelo
VIS traslado
obligacion - suelo
VIP en sitio
obligacion - suelo
VIP compensacion
obligacion - suelo
VIP traslado
obligacién -
construccién VIS
obligacion -
construccion VIS en
sitio

obligacién -
construccién VIS
compensacion
obligacion -
construccion VIS
traslado

obligacién -
construccién VIS
area

obligacion -
construccion VIS %
area util

obligacion -
construccién VIS
area ejecutada
obligacion -
construccion VIP

decimal

texto
decimal

Si/ No

Si/ No

Si/ No

Si/ No

Si/ No

Si/ No

Si/ No

Si/ No

Si/ No

Si/ No

decimal

entero

decimal

Si/ No

20

area afectaciones de manejo diferenciado del
plan parcial (m?)

descripcion otras afectaciones del plan parcial
area otras afectaciones del plan parcial (m?)

indica si es obligacidn de suelo VIS en sitio

indica si es obligacion de suelo VIS
compensado

indica si es obligacion de suelo VIS
trasladado

indica si es obligacion de suelo VIP en sitio

indica si es obligacion de suelo VIP
compensado

indica si es obligacion de suelo VIP
trasladado

indica si es obligacion de construccion VIS

indica si es obligacion de construccion VIS
en sitio

indica si es obligacién de construccion VIS
compensado

indica si es obligacion de construccion VIS
trasladado

area de obligacion de construccion VIS (m?)

porcentaje de area de obligacion de
construccion VIS

area de obligacion de construccion VIS
ejecutada (m?)

indica si es obligacién de construccion VIP
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obligacion - S L .
9 . . indica si es obligacion de construccion VIP
construccion VIP en Si/No o
o en sitio
sitio
obligacion - s o .
9 . . indica si es obligacién de construccion VIP
construccion VIP Si/No
- compensado
compensacion
obligacion - S L .
g - . indica si es obligacién de construccion VIP
construccion VIP Si/No
trasladado
traslado
obligacién -
construccién VIP decimal area de obligacion de construccion VIP (m?)
area
obligacion - . . L,
g - 0 porcentaje de area de obligacion de
construccion VIP % entero .
o construccion VIP
area util
obligacién - . S -
9 . . area de obligacion de construccion VIP
construccién VIP decimal . 9
. . ejecutada (m?)
area ejecutada
obligacion - decreto texto 500 numero del decreto de la obligacion
obligacion - articulo texto 200 articulo del decreto de la obligacién
cumplimiento . . .
P licencia de urbanismo del generador del
traslado - generador texto 50
: : . traslado
- licencia urbanismo
cumplimiento
traslado - traslado decimal area de traslado (m?)
area
cumplimiento . . .
P licencia de urbanismo del receptor del
traslado - receptor - texto 50
: : ' traslado
licencia urbanismo
cumplimiento
traslado - receptor - texto 100 localizacion del receptor del traslado
localizacion
cumplimiento S ,
. indica si el receptor cumple el area de
traslado - receptor - Si/No
. traslado
cumple area de suelo
cumplimiento indica si el receptor cumple el porcentaje de
traslado - receptor - Si/No P P P J

cumple % sobre AU area util de traslado
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cumplimiento
traslado - receptor - Si / No indica si el receptor cumple en primera etapa
es primera etapa de de licenciamiento
licenciamiento
cumplimiento
compensacion - texto 50 licencia de compensacion
licencia urbanismo
cumplimiento
compensacion - Si / No indica si la compensacion tiene certificado de
cuenta con pago
certificado de pago
cumplimiento
com_p_ensacién - area Si / No indica si la compensacion cumple con el area
certificada cumple del suelo
con area del suelo
cumplimiento -
observ_acmn texto 500 observacion de la modalidad de cumplimiento
modalidad
cumplimiento
declaratoria - es
suelo de desarrollo Si/No indica si es suelo de desarrollo prioritario
prioritario
declaratoria - decreto texto 1000 numero del decreto de declaratoria
de(;Iaratorla i texto 200 articulo del decreto de declaratoria
articulo
(_je_cl_aratorla - fecha fecha fecha inicio de la declaratoria
inicio
?i?]claratorla - fecha fecha fecha fin de la declaratoria
declaratoria - estado lista estado de declaratoria
declarato_r!a i texto 45 observacion de la declaratoria
observacion
observaciones texto 2000 observacion del registro
usuario responsable lista usuario que es responsable del plan parcial

5.3.1. Manzanas
En esta seccion se relacionan las manzanas que componen el plan parcial, identificando aspectos
como las areas, usos, unidades potenciales y ejecutadas, principalmente de vivienda de interées
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prioritario (VIP), vivienda de interés social (VIS) y no VIS, asi como los porcentajes de avance
en la ejecucion.

Altarmera

Altamira

o

Vivtends (uridaden)

Atributos

unidad gestién texto unidad de gestion
manzana texto 20 nombre de la manzana

vj/l"‘




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABSTAT

MANUAL DE USO BASICO DEL SISTEMA DE
INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES

Pagina 44 de 128

VERSION 1

FECHA
2023/07/05

CODIGO
PM02-MM23

area
uso
porcentaje ejecutado

fecha finalizacién

unidades potenciales VIP
unidades potenciales VIS
unidades potenciales no
VIS

unidades ejecutadas VIP
unidades ejecutadas VIS
unidades ejecutadas no
VIS

es obligacion VIS
porcentaje area obligacion
VIS

es obligacion VIP
porcentaje area obligacion
VIP

es obligacion primera
etapa

es declarado
observaciones

5.3.2. Cesiones

En esta seccion se relacionan las zonas de cesion que estan incluidas dentro del plan parcial,

decimal
lista
decimal
fecha-
hora
entero
entero

entero

entero
entero

entero
Si/No
decimal
Si/No

decimal

Si/ No

Si/ No
texto

500

area de la manzana (m?)
uso de manzana
porcentaje ejecutado de la manzana

fecha fin construccion de la manzana

unidades potenciales de vivienda VIP
unidades potenciales de vivienda VIS
unidades potenciales de vivienda no
VIS

unidades ejecutadas de vivienda VIP
unidades ejecutadas de vivienda VIS
unidades ejecutadas de vivienda no
VIS

indica si es obligacion VIS

porcentaje de area de obligacion VIS
indica si es obligacion VIP

porcentaje de area de obligacion VIP

indica si es obligacién en primera etapa

indica si es un predio declarado
observacion del registro

identificando aspectos como las areas, tipo de cesidn, y porcentajes de avance en la ejecucion.
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- o , Altamira

ALEL L)

B- +| 7
) Kwrca 12 Altamira
Atributos

unidad gestion texto unidad de gestién
cesion texto 200 nombre de la cesion
tipo cesion lista tipo de cesion
area decimal area de la cesion (m?)
porcentaje ejecutado decimal porcentaje ejecutado de la cesion
es suelo en sitio Si/No indica si es suelo en sitio
entregado DADEP Si/ No indica si fue entregado al DADEP
observaciones texto 500 observacion del registro

5.3.3. Actos
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En esta seccion se relacionan los actos administrativos que adoptan y/o modifican el plan parcial.
En la vista tabla de esta seccion se permite la visualizacion del archivo escaneado, el cual es
presentado en formato pdf.

Acton vy t Altamira

u = 4|2
A, " it Altamira
=)
u -
?B — % 3 U + /,I
Atributos
tipo acto lista tipo de acto
ndmero acto texto 50 ndmero del acto administrativo
fecha fecha fecha del acto administrativo
observaciones texto 500 observacion del registro

5.3.4. Licencias

En esta seccion se relacionan las licencias de urbanismo o construccion asociados al plan parcial.
Se pueden identificar aspectos como areas, usos y unidades VIP, VIS y no VIS.
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En la vista tabla de esta seccion se permite la visualizacion del archivo escaneado, el cual es
presentado en formato pdf.

[ ] P~
-]

Atributos
fuente informacion lista cadigo de la fuente de informacion
tipo licencia lista tipo de licencia
namero licencia texto 50 numero de la licencia
curaduria entero curaduria que emite la licencia
fecha ejecutoria fecha fecha ejecutoria de la licencia
vigencia meses entero vigencia en meses de la licencia
plano urbanistico ¢ -

exto 500 lano urbanistico aprobado

aprobado P P
nombre proyecto texto 200 nombre del proyecto
area bruta decimal area bruta de la licencia (m?)
area neta decimal area neta de la licencia (m?)

area util decimal area (til de la licencia (m?)
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area cesion zonas verdes

area cesion vias

area cesion equipamiento
comunal

porcentaje ejecucion
urbanismo

obligacion VIS
obligacion VIP

area terreno VIS

area terreno no VIS

area terreno VIP
area construida VIS

area construida no VIS

area construida VIP
porcentaje obligacion
VIS

porcentaje obligacion
VIP

unidades VIS

unidades no VIS
unidades VIP

area construida comercio
area construida oficina
area construida
institucional

area construida industria
area proyecto lote

area proyecto sotano
area proyecto semisétano
area proyecto primer piso
area proyecto pisos
restantes

area proyecto construida
total

decimal
decimal

decimal

decimal

lista
lista
decimal

decimal

decimal
decimal

decimal
decimal

decimal

decimal

entero

entero

entero
decimal
decimal

decimal

decimal
decimal
decimal
decimal
decimal

decimal

decimal

area de cesion de zonas verdes de la
licencia (m?)

area de cesion de vias de la licencia (m?)
area de cesion de equipamiento comunal
de la licencia (m?)

porcentaje de ejecucién de urbanismo

tipo de obligacion VIS

tipo de obligacién VIP

area de terreno para vivienda VIS (m?)
area de terreno para vivienda no VIS
(m?)

area de terreno para vivienda VIP (m?)
area construida para vivienda VIS (m?)
area construida para vivienda no VIS
(m?)

area construida para vivienda VIP (m?)

porcentaje de obligacion VIS

porcentaje de obligacion VIP

unidades de vivienda VIS
unidades de vivienda no VIS
unidades de vivienda VIP
area de comercio (m?)

area de oficina (m?)

area institucional (m?)

area industria (m?)

area del lote (m?)

area de sotano (m?)

area de semis6tano (m?)
area de primer piso (m?)

area de pisos restantes (m?)

area construida total (m?)
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area proyecto libre

. . decimal area libre primer piso (m?)
primer piso
porcentaje ejecucion . . . . .
9 decimal porcentaje de ejecucion de construccion
construccion
cumple &rea obligacion Si/ No indica si cumple el area de obligacion
cumple porcentaje area . e . A
dtil plep ! Si/No indica si cumple el porcentaje de area util
observaciones texto 2000 observacion del registro
5.3.5. Visitas

En esta seccidn se relacionan las visitas realizadas al plan parcial con el fin de dar seguimiento y
verificar el avance..

[~ | o

1) S S (e wOeT £ (RS SRananat Ghles dad phar aecl

ﬂ Altamera

9 - = RZEl=

Dentro de esta seccidn existe otras opciones (botones de opcidn) adicionales a las generales
(crear, editar, eliminar — Ver Estructura médulos)

e Ver fotos: permite visualizar las imagenes asociadas a la visita.
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- Al hacer clic sobre este boton se abre una nueva ventana donde se pueden
visualizar y editar las iméagenes.

Faces Pmcisles / Vintes =0¥0s

Vista General

Vine Genenal

% [ 7-72 visz2 Genars

- Al hacer clic sobre el botdn de agregar o de edicion se mostraran los controles
para relacionar la descripcion.

Descripcidn

‘ X Cancelar H v Aceptar ‘

- Se debe finalizar el cargue del archivo aceptando los cambios en el formulario.

Atributos

fecha visita

fecha

fecha de visita del plan parcial

Observaciones

texto

2000

observacion del registro

5.3.6. Documentos

En esta seccion cumple como repositorio de los documentos varios que se relacionan con el plan

parcial, diferentes a licencias.

Altamira

En la seccidn se encuentran los siguientes botones de interaccion con los registros y archivos.

Listado: Retorna al listado de documentos si se esta visualizando el detalle
L uno de estos
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Agregar registro: Habilita los campos para el registro de un nuevo
documento.

Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo
de consulta no editable.
s Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
4 registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.
Eliminar registro: Elimina el registro del representante o actor que se
encuentra en consulta o seleccionado en la lista

HE S @ +

n Ver documento: Permite visualizar el archivo en una ventana emergente

Cargar archivo: Permite adicionar un nuevo archivo o reemplazar uno
existente

En la informacion general de los documentos se encuentran los siguientes campos:

e Woome

e Documento: Botdn de cargue del archivo de modo obligatoria. Solo se permite el
cargue de archivos en formato PDF.

e Descripcién: Valor que indica cual es el contenido del archivo o el objetivo de subir.

5.4. MODULO DE PROYECTOS ASOCIATIVOS

Los proyectos asociativos son el mecanismo de participacion ciudadana para las persona
naturales, juridicas y comunidades organizadas, interesados en promocionar y gestionar
viviendas dignas en un marco econémico, eficiente y participativo. En este modulo se lleva a
cabo la alimentacion de la informacion de los proyectos asociativos de vivienda a los cuales se
le hace acompafiamiento, apoyo técnico y gestion interinstitucional por parte de la Subdireccion
de Gestion del Suelo.

En el listado se presenta la informacién basica y urbanistica general de cada uno de los proyectos..
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En la parte inferior del listado de proyectos asociativos se encuentran los botones de interaccion

con los datos.

Vista tabla: funcional cuando se encuentra en la vista de detalle, permitiendo

E retornar al listado de los proyectos
= de lectura.
+

proyecto

realizar cambios sobre el proyecto seleccionado.

Vista detalle: permite visualizar el registro seleccionado en la lista, en modo
Agregar registro: habilita los campos del detalle para ingresar un nuevo

. Editar registro: Presenta los campos que se permiten editar para permitir

5 Eliminar registro: Retira el registro del proyecto seleccionado, se debe tener

administrador para intentar reversarlo.

5.4.1. Detalle de Proyecto Asociativo

precaucion al usarlo. En caso de eliminar por error comuniquese con el

El detalle de un proyecto se separa en dos franjas, en la parte superior los datos generales del
proyecto y en la parte inferior, la franja «Unidades / Actividades / Zonas» con la distribucién de

areas
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En la informacion general del proyecto se encuentran los siguientes campos:

Cad. PA: Identificador del proyecto asociativo. Se genera automaticamente al momento
de guardar. Debido a esto, este valor no es editable.

Origen proyecto: Define el origen desde el que se promueve el proyecto. Este
corresponde una lista de seleccion obligatoria.

Plan parcial: Este campo vincula al proyecto asociativo con un plan parcial adoptado,
en caso de estar en el modulo de planes parciales. EI campo se visualiza cuando en el
campo anterior se selecciona «Plan parcial desarrollo» o «Plan parcial renovacion». En
lista solo se presentan los planes parciales que en el médulo Planes Parciales tienen el
campo de chequeo Es proyecto asociativo seleccionado.

Al momento de seleccionar un plan parcial, el sistema precarga los campos Direccion,
Localidad, UPZ, Tratamiento urbanistico y Clasificacion suelo de la informacién
general; y en la ficha inferior la seccion de Unidades / Actividades / Zonas se carga todos
los datos de Area bruta, Area neta urbanizable, Area dtil, %Ejecutado, Vivienda
(unidades) y Areas de actividad / Zonas con la informacion contenida en el plan parcial
seleccionado. La informacion precargada de planes parciales NO es editable; de
requerirse modificar algun valor, se debe solicitar al responsable de dicho modulo, para
realizar el cambio directamente sobre el plan parcial adoptado.

En modo de detalle se habilita el boton Plan Parcial en la parte superior derecha de este
campo; el cual redirige al modulo Planes Parciales con el registro del plan parcial
relacionado con el proyecto asociativo actual.




Pagina 54 de 128

i VERSION 1
MANUAL DE USO BASICO DEL SISTEMA DE

- A FECHA
R INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES 2023/07/05

DE BOGOTA D.C. >
SECRETARIA DE HABITAT CODIGO
PM02-MM23

e CHIP: Codigo Homologado de Identificacion Predial. Valor opcional de texto
alfanumeérico de maximo 11 caracteres de longitud. Valor que identifica el proyecto y que
representa la relacion con los predios declarados.

Al ingresar un chip existente, el sistema precarga los campos Direccion, Localidad y UPZ
de la informacién general con la informacion contenida en el predio declarado
correspondiente al chip.

En modo de detalle se habilita el botén Predio Declarado en la parte superior derecha de
este campo; el cual redirige al mddulo Predios Declarados, al predio declarado
relacionado con el proyecto asociativo actual

e Nombre: Nombre del proyecto asociativo de acuerdo con la Carta de Intencion. Su valor
es un texto alfanumérico de longitud maxima de 100 caracteres.

e Direccion: Direccion de ubicacion del proyecto. Valor alfanumérico de maximo 200
caracteres.

e Localidad: Lista de las 20 localidades de la ciudad de Bogoté para la seleccion de la
ubicacion del proyecto.

e UPZ: Unidades de Planeacion Zonal en las que se dividen las localidades. Se carga al
momento de seleccionar la localidad con sus UPZ respectivas, para la seleccion de la
ubicacion del proyecto.

e Tratamiento urbanistico: Campo para seleccion en donde se determina el tratamiento
que se aplica en el area delimitada del proyecto segln caracteristicas fisicas de la zona.
Puede ser:

- Desarrollo. organiza la urbanizacion de los predios o conjunto de terrenos
urbanizables que aun no han sido urbanizados.

- Renovacion urbana. Busca la transformacion de zonas desarrolladas de la ciudad
en situacion de subutilizacién de las estructuras fisicas, para aprovechar al
méaximo su potencial de desarrollo.

- Mejoramiento integral. Aquel que gobierna las acciones de planeamiento para la
regularizacion de los asentamientos humanos de origen informal. Corrige
deficiencias fisicas, ambientales y legales.

e Clasificacion suelo: Campo de seleccion que identifica si el terreno hace parte del
territorio urbano de la ciudad o de expansién

e Destino catastral: Lista de seleccion del uso dado al terreno con potencial de ser
construccion.

- Urbanizable no urbanizado: Corresponde a los predios dentro del perimetro
urbano que no tienen restriccion legal para adelantar algin tipo de construccion.
No presentan redes viales, ni redes de servicios publicos domiciliarios.
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- Urbanizado construido: Terrenos que poseen construcciones o mejora de
propiedad de un tercero.

- Urbanizado no construido: Predios de propiedad particular con redes de
servicios publicos y viales; pero no presentan construcciones de tipo urbanizacion
0 auto desarrollo.

e Instrumento de gestion: Lista de seleccion del mecanismo para realizar eficaz y
eficientemente las acciones relacionadas con el ordenamiento territorial que les compete.

- Licencia de construccién: Autorizacion para desarrollar un predio con
edificaciones o construcciones

- Licencia de urbanismo: Autorizacion para parcelar, dividir, urbanizar o edificar
un predio.

- Plan parcial de desarrollo: Instrumento que permite la generacion de los
soportes necesarios para nuevos usos urbano o para la transformacion de espacios
previamente existentes.

- Plan parcial de renovacién urbana: Es aquel que busca la transformacion de
zonas desarrolladas de la ciudad que tienen condiciones de subutilizacion de las
estructuras fisicas existentes, para aprovechar al maximo su potencial de
desarrollo.

e Instrumento de desarrollo: Herramienta con la que se permite ejecutar y/o iniciar el
proyecto. Puede ser por plan parcial de desarrollo o renovacién urbana, declaratoria de
construccion o desarrollo; o iniciativa pablica o privada

e Fecha inicio ventas: Fecha en la que se inicia la venta de las unidades residenciales o
comerciales en el proyecto

e Fecha inicio obras: Fecha cuando empiezan las obras de construccion

e [Estado proyecto: Lista de seleccion

e Estado del asociativo: Campo de seleccidn, que indica si el proyecto estd en curso o la
forma en que fue cerrado.

- En proceso: Estado que indica que el proyecto esta activo y en gestion.

- Cumplido: Proyectos con los que se alcanza el objetivo de llegar a un desarrollo
segun lo establecido en el objeto de la carta de intencion.

- Vencimiento de términos: Se asigna este estado cuando los proyectos no
cumplen el objetivo por cualquier motivo; como desistimiento, falta de respuesta
entre otros, y la vigencia de la carta de intencion se vence

Cuando se selecciona los estados «Cumplido» o «Vencimiento de términos», se habilita
el campo de cargue del documento de cierre o finalizacion del proyecto.

Al momento de dar guardar se informa al usuario responsable que el proyecto no podra
ser editado nuevamente a partir de ese momento. Cualquier intento futuro de edicion
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tendra que ser solicitado al administrador del sistema con autorizacion del subdirector de
la Subdireccion de Gestion del Suelo.

e Empleos: Nimero de empleos generados. Valor numérico entero

e Inversion: Valor en millones de la inversion en el proyecto. Campo de valor numérico
entero

e Usuario responsable: Lista de seleccion del nombre del profesional encargado de
suministrar y mantener actualizada la informacion del proyecto. Sin este dato no se
permite el ingreso de datos dentro de las pestafias inferiores ni seguimiento.
Adicionalmente ningln otro usuario puede realizar cambios en el proyecto. En caso de
ser indispensable y no se cuente con el responsable, comunicarse con el administrador
del sistema.

e Documento de Finalizacion: Seccion obligatoria que se habilita cuando se encuentra
seleccionado un estado de cierre en el campo Estado del asociativo. Se presentan uno o
dos botones segun la accion que se realiza:

Ver Documento: Presenta una ventana emergente para la visualizacion del
B archivo soporte del radicado. Este botdn se visualiza Unicamente si existe un
archivo.
E Cargar archivo: Permite el cargue del documento de soporte del radicado.
Este boton se presenta en la adicion o edicion del registro.

e Observaciones: Comentarios del proyecto. Texto de méaximo 2000 caracteres.

La seccién inferior del proyecto Unidades / Actividades / Zonas por defecto se encuentra
colapsada; asi que para visualizar su contenido de clic sobre la zona gris en el nombre de la barra.
Se encuentran los siguientes campos:
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Unidades [ Actividagdes / Tomas

Potenclal fiecutade  Dispoaibile Neasdencisd Commrtio 7 varvicios Dotasccnad

Total

Miners

e Areabruta: Es el 4rea total del proyecto en metros cuadrados. Campo de valor numérico
con 2 digitos decimales.

e Areanetaurb (redesarrollo): Superficie resultante de descontar del area bruta, las &reas
para la localizacion de la infraestructura para el sistema vial principal y de transporte, las
redes primarias de servicios publicos domiciliarios y las areas de conservacion y
protecciéon de los recursos naturales y paisajisticos. Se ingresa en metros cuadrados.
Campo de valor numeérico con 2 digitos decimales.

e Area util: Es el éarea resultante de restarle al area neta urbanizable, el area
correspondiente a las zonas de cesion obligatoria para vias locales, espacio publico y
equipamientos propios de la urbanizacion. Valor en metros cuadrados. Campo de valor
numeérico con 2 digitos decimales.

e 9% Ejecutado: Porcentaje de avance de obra. Valor entre 0 y 100.

e Vivienda (unidades): Numero de viviendas o unidades residenciales generadas. Los
valores son numeéricos enteros. Se divide en 3 columnas: Potencial corresponde al nimero
de unidades residenciales a construir, Ejecutado Numero de viviendas construidas y
Disponibles son el nimero de viviendas pendientes por construir resultado de restar lo
potencial menos lo ejecutado. Este ultimo no es editable, lo calcula el sistema.
Adicionalmente ser distribuye en cuatro filas: VIP (Viviendas de Interés Prioritario), VIS
(Viviendas de Interés Social), No VIS (Viviendas de Interés Social no VIS) que son
viviendas con un precio maximo superior a las VIS y por ultimo Total valor no editable
que corresponde a la suma de las unidades VIP, VIS y No VIS.

e Areas de actividad / Zonas: Seleccion de usos desarrollados en el proyecto, se
distribuyen en 8 grupos:

- Residencial: Designacién del suelo como lugar de habitacion para proporcional
alojamiento permanente. Se distribuye en Residencial neta, Residencial con
comercio y servicios, y Residencial con actividad econémica
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- Area urbana integral: Zona residencial, Zona mdltiple y Zona de servicios e
industria

- Industrial: Zona industrial

- Comercio y servicios: Zona de servicios empresariales, Zona de servicios
empresariales e industriales, Zona especial de servicios, Zona de servicios al
automovil, Zona de comercio cualificado, Zona de comercio aglomerado, Zona
de comercio pesado, Grades superficies comerciales y Zona de servicios
especiales de alto impacto

- Dotacional: Zona de equipamiento colectivos, Zona de servicios urbanos basicos,
Zonas de equipamientos recreativos y deportivos y Parques zonales.

- Central: Central

- Suelo protegido: Suelo protegido

- Minera: Zona de recuperacion morfolégica

5.4.2. Predios

Los proyectos se conforman de uno o mas predios contiguos y englobados. Cada uno de estos
predios cuentan con su respectivo proceso hasta finalmente conformar el proyecto asociativo y
son aquellos que se referencian en la carta de intencion.

£] Ensueno

Fahilo poc st 0o o

L]
Arvbins e iy (it il == | e

En lista se presentan los registros de predios incluidos dentro del proyecto asociativo. El objetivo
de esta seccion es relacionar los predios con los que se encuentran registrados dentro del médulo
Predios Declarados. Aquellos predios declarados cargan la informacion asociada. Esta relacion
se consigue por medio del valor del CHIP; que sobre el listado se habilita un botén a cambio de
chip que permite dirigir al modulo Predios Declarados.

En la parte inferior de la lista se encuentran los botones de interaccion con los registros.
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Vista tabla: funcional cuando se encuentra en la vista de detalle, permitiendo
retornar al listado de los predios del proyecto

Vista detalle: permite visualizar el registro seleccionado en la lista, en modo
de lectura.

Agregar registro: habilita los campos del detalle para vincular un predio
declarado al proyecto

‘+H|u\ﬂ

Editar registro: Presenta los campos habilitados que se permiten editar:

L]
4 CHIP, Cumplié funcion social y Observaciones y los demas como
' ~informativos.
' 5 | Eliminar registro: Desvincula el registro del predio con proyecto.
|

En la informacion de Predios del proyecto se presentan dos grupos de campos: los que son
editables y los que no. Los editables son los siguientes campos:

e CHIP: Cbédigo Homologado de Identificacion Predial. Valor obligatorio de texto
alfanumérico de maximo 11 caracteres de longitud. Valor que identifica el predio y que
representa la relacion con los predios declarados. Siempre es editable.

P

Al ingresar el valor del campo chip y retirar el foco, el sistema realiza la busqueda entre los
predios declarados; si existe, carga toda la informacién en los campos contiguos; en caso
contrario, mantiene los campos en blanco.

En modo de detalle se habilita el botén Predio Declarado en la parte superior derecha de
este campo; el cual redirige al mddulo Predios Declarados, al predio declarado
relacionado con el proyecto asociativo actual

e Matricula inmobiliaria: Numero de identificacion unico que posee un predio en la
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos. Valor opcional de texto alfanumérico de
longitud maxima de 12 caracteres con la estructura «50X-00000000». No es editable si el
predio existe como declarado.

e Direccion: Direccion de ubicacion del predio, el cual puede ser diferente a la direccion
del proyecto asociativo. Valor opcional de texto alfanumérico de méximo 100 caracteres.
No es editable si el predio existe como declarado.
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Cumplio6 funcién social: Indicador que muestra si el proyecto cumple con la funcion
social. Siempre es editable.

Observaciones: comentarios o descripciones acerca del predio del proyecto. Campo de
texto de méximo 2000 caracteres. Siempre es editable.

Los siguientes campos no son editables porque son permanentemente informativos y se obtienen
desde el modulo Predios Declarados y sus cambios solo le pueden realizar directamente en esa
funcionalidad:

Declaratoria: Numero de la declaratoria que se compone del nimero de la resolucién y
del afio.

Tipo declaratoria: variante del instrumento de declaratoria. Puede ser de «Desarrollo
prioritario» para predios urbanizables no urbanizados o «Construccion prioritaria»
predios urbanizados no edificados.

Estado predio: momento en el que se encuentra el predio como lo es «Vigente» o valores
que indican inactividad o finalizacién, como: «Suspendido», «Adjudicado»,
«Expropiado», «Revocado» entre otros.

Causal acto: Cuando el estado del predio es de finalizacion, en este campo se presenta
la razén de esta terminacion.

NuUmero ultimo acto: cédigo del acto mas reciente.

Fecha ltimo acto: Fecha mas reciente de los actos del predio.

Fecha ejecutoria ultimo acto: Fecha en que presento el Gltimo cambio de estado
Estado ultimo acto: estado en el que se encontraba el predio antes de volver a estar
«Vigente.

Fecha vencimiento altimo acto: Fecha de terminacion del momento previo a retornar al
estado «Vigente».
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5.4.3. Cartas de Intencién

La carta de intencion es el documento escrito a través del cual se oficializa la vinculacion entre
propietario, promotor y/o desarrollador de un predio o preyecto y la Secretaria Distrital del
Habitat, para la implementacion de un proyecto de desarrollo urbanistico e inmobiliario que
incluya la produccion de soluciones habitacioanles.

‘: \'—:""‘UC"@

Como herramienta de control se cuenta con la columna Tiempo de desarrollo en meses; la cual
presenta el seméaforo de colores y el nimero de meses disponibles contra el total de meses de la
vigencia de la Carta de Intencion, cuando se vence esta solo presenta el nimero de meses de
duracién de la vigencia. Los valores de colores segun la vigencia de la carta de intencion son los
siguientes:

@ 722 Verde: cuando la vigencia cuenta con mas del 60% del tiempo.

w22 Amarillo: cuando la vigencia cuenta con el 60% o menos y mas del 30% del
tiempo
@224 Rojo: Este color titilea e indica que queda el 30% o menos
L JE Rojo oscuro: Cuando la vigencia se supero.

Esta seccion presenta la lista de cartas de intencion firmadas dentro del proyecto. En la parte
inferior del listado de cartas de intencion se encuentran los botones de interaccion con los datos.

retornar al listado de las cartas de intencidn del proyecto.

Vista detalle: permite visualizar el registro seleccionado en la lista, en modo
de lectura.

Agregar registro: habilita los campos del detalle para crear o insertar una

E Vista tabla: funcional cuando se encuentra en la vista de detalle, permitiendo
+ nueva carta de intencion al proyecto

Editar registro: Presenta los campos habilitados para modificar la
informacidn de la carta de intencién.
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" 5 ‘ Eliminar registro: Descarta el registro de la carta de intencion del proyecto.

|
En la informacion de Predios del proyecto se encuentran dos grupos de campos: los que son
editables y los que no. Los editables son los siguientes campos:

Catten de piiencidn El Consuelo

e Radicado manifestacion interés: Numero con el que se radica el documento de
manifestacion de interés por parte de los interesados (promotor, propietario o constructor)
ante la Secretaria Distrital del Habitat. Campo de texto opcional de hasta 50 caracteres.

e Fecha radicado m.i.: fecha de radicacion de la manifestacion de interés.

e Radicado carta intencion: numero del radicado ante la Secretaria Distrital del Habitat
de la carta de intencion. Campo de texto opcional de maximo 50 caracteres.

e Fecha radicado c.i.: fecha de radicacion de la carta de intencion.

e Radicado otrosi: Numero de radicado del otrosi de la carta de intencién. Campo de texto
de maximo 50 caracteres.

e Fecha radicado otrosi: fecha de radicado del otrosi.

e Documento constitucion: campo de seleccion del tipo de documento que se describe y
carga en el registro. Sus valores son «Manifestacion de interés», «Carta de intencion» o
«Acuerdo de gestion».

e Tiempo desarrollo proyecto: Campo para dar a conocer el cronograma o tiempo
programado para desarrollar el proyecto. Campo de texto de maximo 50 caracteres.

e Unidad de gestion que aplica: Unidades de gestion que se incluyen en la carta de
intencion. Campo de texto de 50 caracteres.

e Etapa en la que aplica: Numero o nombres de las etapas que se incluyen en la carta de
intencion. Campo de 50 caracteres.

e Area (til: area urbanizable en metros cuadros, sin tener en cuenta las areas de cesion
obligatoria y de equipamiento. Valor numérico con 2 decimales.
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e Area minima vivienda: rango o descripcion para la superficie minima de las viviendas.
Campo de texto de 100 caracteres.

e Localizacion proyecto: descripcion o nombres de la localizacion.

e Carta intencion firmada: campo de chequeo que indica si el documento de la carta de
intencion se encuentra firmado.

e Fecha de firma: fecha en que el documento de la carta 0 manifestacion de interés fue
firmado

e Carga archivo: boton que permite cargar el documento asociado al registro. Se da clic
en boton para realizar la busqueda del documento y seleccionarlo. Al momento de guardar
el registro se almacena el documento.

X Cargar archivo

e Unidades comprometidas: NUumero de unidades potenciales de vivienda proyectadas
para el proyecto. Se divide en Viviendas de Interés Prioritario VIP, Viviendas de Interés
Social VIS y viviendas en los Estrato 3, 4, 5y 6. Campos numéricos sin decimales.

e Observaciones: Anotaciones u observaciones sobre la carta de intencion.

5.4.4. Licencias

La licencia es el acto administrativo que autoriza la realizacion de obras de urbanizacion y de
construccién. Existen dos tipos de licencias: las licencias de urbanismo y licencia de
construccion.

La licencia de urbanismo autoriza especificamente a adelantar obras de urbanizacion y
parcelacion de predios, de construccion y demolicion de edificaciones, de intervencion y
ocupacion del espacio publico, loteo y subdivision de predios. Las licencias de construccion es
la autorizacion previa para desarrollar edificaciones, areas de circulacién y zonas comunales en
uno o varios predios, de conformidad con lo previsto en Plan de Ordenamiento Territorial.
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Esta seccion presenta el listado de licencias que autorizan las obras del proyecto. Como
caracteristica particular, los registros que se encuentran sombreados con fuente cursiva son
registros no editables porque provienen de otros modulos. Para identificar el origen se incluye la
primera columna Fuente; donde se presentan los valores «P. Declarado» para registros del
modulo Predios Declarados y «P. Parcial» para registros del médulo Planes Parciales. Solo los
registros con origen «P. Asociativo» se presentan en letra redonda o normal sin sombreado y son
editables en este modulo.

La ultima columna con titulo Doc en el listado se presenta el icono de pdf en los registros que se
cargd el documento escaneado. El dar clic en el icono permite visualizar el documento en una
nueva ventana

e

F

Abrir documento

En la ventana emergente se permite consultar el documento con cada una de las funciones de los
archivos pdf como descargar o imprimir.
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En la parte inferior del listado de registro de licencias se encuentran los botones de interaccion
con los registros

Vista tabla: funcional cuando se encuentra en la vista de detalle, permitiendo
retornar al listado de las licencias del proyecto.

Vista detalle: permite visualizar el registro seleccionado en la lista, en modo
de lectura.

Agregar registro: habilita los campos del detalle para crear o insertar una
nueva licencia al proyecto

B =

Editar registro: Presenta los campos habilitados para modificar la
informacion de la licencia.

Eliminar registro: Descarta el registro de la licencia del proyecto.

=)
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La informacidn de Licencia del proyecto se divide en las secciones de datos generales,
Urbanismo y Construccion.

Cwion wsars bor') Oass g1eyeass (re

Datoe urtwsesoon o)

Casionm (e’

En datos generales se encuentran:

Fuente informacién: Valor seleccionable para indicar el origen de la informacion.
Tipo licencia: Valor obligatorio que indica i la licencia es de urbanismo, de construccion
o tiene caracteristicas de ambas

Numero licencia: Numero de resolucion de la licencia. Campo obligatorio de texto de
50 caracteres.

Curaduria: Seleccionable del nimero de curaduria que emite la licencia

Fecha ejecutoria: fecha en que empieza a regir la vigencia de la licencia.

Vigencia: Duracion en meses en los que la licencia es valida. Valor numérico entero.
Nombre proyecto: nombre del proyecto como aparece en la licencia. Valor de texto de
200 caracteres.

Cargar archivo: Boton para incluir el documento escaneado de la licencia. Se da clic en
botdn para realizar la basqueda del documento y seleccionarlo. Al momento de guardar
el registro se almacena el documento.

X Cargar archivo
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Seccion Urbanismo:

e Plano urb. Aprobado: Cddigos de los planos urbanisticos aprobados. Texto de 200
caracteres

* 9% Ejecutado: Porcentaje de avance cubierto por la licencia. Valor entre 0 y 100

e Datos urbanisticos (m?): Distribucion de éareas globales del proyecto en metros
cuadrados. Campos numeéricos con decimal

- Area bruta: Superficie total que se cubre con la licencia.

- Area neta: Superficie resultante de descontar del area bruta, las areas para la
localizacion de la infraestructura para el sistema vial principal y de transporte, las
redes primarias de servicios publicos domiciliarios y las areas de conservacion y
proteccién de los recursos naturales y paisajisticos

- Area util: Es el area resultante de restarle al area neta urbanizable, el area
correspondiente a las zonas de cesidén obligatoria para vias locales, espacio
publico y equipamientos propios de la urbanizacién

e Cesiones (m?): areas en metros cuadrados de suelo que tienen el deber de ceder los
promotores de una actuacion urbanistica con destino a la conformacion de vias, zonas
verdes, parques, los equipamientos colectivos y espacio publico en general. Valor
numeérico con decimales.

- Zonas verdes: areas del terreno para uso de zona verde para arborizar o
empradizar.

- Vias: superficie del terreno destinado para vias publicas.

- Eq. comunal: area de los terrenos destinados, con caracter excluyente, a acoger
instalaciones o edificacion necesaria para el desempefio de servicios y actividades
propias del sector publico, o caso de no estarle reservadas en exclusiva, a las de
indole analoga de desempefio o titularidad privada

Seccion Construccion:

e Obligacién VIS: tipo de obligacion para la construccion de Viviendas de Interés Social
VIS. La licencia puede o no forzar la generacién de VIS, indicar si esta obligacion es por
compensacion, en sitio dentro del proyecto no cubierto por la licencia o si es trasladado
en suelo publico o privado en proyecto de la misma constructora.

e Obligacién VIP: tipo de obligacién para la construccion de Viviendas de Interés
Prioritario VIP. La licencia puede o no forzar la generacion de VIP, indicar si esta
obligacion es por compensacion, por aplicacion del decreto VIP, en sitio dentro del
proyecto no cubierto por la licencia o si es trasladado en suelo pablico o privado en
proyecto de la misma constructora.

e Datos usos (m?): Esta seccion indica la forma en que se distribuyen las areas segin el
uso que se le da al terreno.

- VIP: Informacion de la superficie de las obligaciones en VIP.
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o Area terreno (m?): superficie total del terreno destinado a VIP. Valor
numerico con decimales.
o Area construida (m?2): Superficie que se edifica destinado a VIP. Valor
numerico con decimales.
o % Obligacion: porcentaje de la obligacién en VIP. Valor entre 0 y 100.
o Unidades: Numero de viviendas VIP. Valor entero.
VIS: Informacidn de la superficie de las obligaciones en VIS.
o Area terreno (m?): superficie total del terreno destinado a VIS. Valor
numérico con decimales.
o Area construida (m?): Superficie que se edifica destinado a VIS. Valor
numérico con decimales.
o % Obligacion: porcentaje de la obligacion en VIS. Valor entre 0y 100.
o Unidades: Numero de viviendas VIS. Valor entero.
No VIS: Informacion de la superficie de las obligaciones en viviendas no VIS.
o Areaterreno (m?): superficie total del terreno destinado a No VIS. Valor
numerico con decimales.
o Area construida (m?2): Superficie que se edifica destinado a No VIS,
Valor numérico con decimales.
o Unidades: Numero de viviendas No VIS. Valor entero.
Comercio: superficie destinada a la edificacion de zonas comerciales. Valor
numerico con decimales.
Oficina: superficie destinada a la edificacion de oficinas. Valor numérico con
decimales.
Institucional: superficie destinada a la edificacion institucional. Valor numérico
con decimales.
Industria: superficie destinada a la edificacion para industrial. Valor numérico
con decimales.

e Datos proyecto (m?): Esta seccion indica la forma en que se distribuyen las areas dentro
de las edificaciones.

Lote: Superficie en metros cuadrados del terreno donde se edifica. Valor
numerico con decimales.

Sotano: Superficie en metros cuadrados del terreno destinado al sétano de la
edificacion. Valor numérico con decimales.

Semisdtano: Superficie en metros cuadrados del terreno destinado al semisétano
de la edificacion. Valor numérico con decimales.

Primer piso: Superficie en metros cuadrados de construccion en el primer piso.
Valor numérico con decimales.

Pisos restantes: Superficie en metros cuadrados de construccion de la edificacién
sin tener en cuenta el primer piso. Valor numérico con decimales.
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- Construida total: Superficie en metros cuadrados de construccion de la
edificacion. Valor numérico con decimales.
- Libre primer piso: Superficie en metros resultante de restar al terreno donde se
edifica el area del primer piso. Valor numérico con decimales
- % Ejecutado: Porcentaje ejecutado de la construccion avalado en la licencia
e Observaciones: Campo para el ingreso de las precisiones, detalles u observaciones de la
licencia. Maximo 2000 caracteres.

5.4.5. Responsables

Como responsables se registran cada uno de los actores que se relacionan con la Carta de
Intencion con un perfil de propietario, promotor o constructor que aunan esfuerzo en aras de
promover la produccion de viviendas.

Esta seccidn presenta el listado de responsables involucrados con el proyecto. En la parte lateral
se encuentran los botones de interaccion con los registros.

H— Listado: Retorna al listado de responsables si se esta visualizando el detalle
— uno de estos

+ Agregar registro: Habilita los campos para el registro de un nuevo
representante.

o Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.
S s Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
¢ & registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.
Iﬁl Eliminar registro: Elimina el registro del representante o actor que se
encuentra en consulta o seleccionado en la lista

La informacion Responsable del proyecto presenta la seccion de datos generales de la persona
natural o juridica y Representante con la informacion de la persona que funge o asume como
representante
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En los datos generales de responsable se conforman de:

Tipo responsable: Seleccion obligatoria para el tipo de actor. Los posibles valores son:
Propietario persona que tiene el derecho de dominio y como tal se encuentra inscrito en
el registro de instrumento publico y privados, Promotor es la persona que de manera
colectiva o individual posee el terreno y se encarga de la programacion, financiacion,
decision e impulso de obras de edificacion y Constructora que como lo dice su nombre
es la persona juridica encargada de realizar la edificacion u obras arquitectonicas.

Tipo de documento: Seleccion obligatoria del tipo de documento del responsable. Los
posibles valores son: ND — No definido, CC - Cédula de ciudadania, CE - Cédula de
extranjeriay NIT — Numero de identificacion tributaria (persona juridica).

No documento: Numero de identificacién de la persona. Campo obligatorio de texto
numérico de maximo 20 digitos

Nombre: Nombre y apellido de la persona o razon social de la entidad. Campo
obligatorio de 200 caracteres.

Teléfono: NUmero telefonico de contacto. Campo de texto de méaximo 50 caracteres.
Direccion: direccién de residencia o contacto. Campo de texto de 200 caracteres.
Correo: correo electronico de contacto. Campo de texto de 200 caracteres.

En la seccion Representante se ingresa la informacion de la persona natural o juridica que actla
en nombre del responsable; ya sea el gerente, administrador o apoderado. Esta seccion no es
obligatoria y la definicion de sus campos es igual a la seccion de la de responsable.

5.4.6. Visitas

La seccion Visitas tiene como objetivo el registro de las inspecciones en sitio realizadas a los
proyectos asociativos. Esta informacion es independiente del estado del asociativo; es decir
que, a diferencia de las demas pestarfias, ésta continta habilitada cuando el proyecto se
encuentra en estado «Cumplido» o «Vencimiento de términos».
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En el listado se presentan cada una de las visitas realizadas al proyecto. En la Gltima columna a
la derecha se presentan los botones de interaccion con los registros.

H— Listado: Retorna al listado de visitas si se esta visualizando el detalle una de
oEs estas
+ Agregar registro: Habilita los campos para el registro de una nueva visita.

e Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.
S s Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
¢ & registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.
Iﬁl Eliminar registro: Elimina el registro de la visita que se encuentra en
consulta o seleccionado en la lista

Al registrar una visita el sistema solicita la informacién basica de inspeccidn y posteriormente
habilita la seccion de registro de evidencias

Los datos de la visita son:

e Fecha visita: fecha obligatoria del dia que se realiza la inspeccion.
e Observaciones: descripcion de lo que se visualiza o sucede en la inspeccidn en sitio. Su
ingreso es obligatorio

Cuando se completa el registro, se habilita la seccion inferior, correspondiente a las evidencias
fotograficas o documentales de la visita. El sistema permite cargar un nimero ilimitado de
documentos o fotos.
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En la informacion general de los documentos se encuentran los siguientes campos:
e Documento: Botdn de cargue del archivo de modo obligatoria. Permite el cargue de
fotos o imagenes en formato jpg, jpeg y png, y archivos en formato PDF.
e Descripcion: Valor que identifica o indica el contenido del archivo.

Svidencise

W Acxiat W Cancelat

5.4.7. Seguimiento y Ficha del proyecto

La seccion Seguimiento redirige a la ficha de seguimiento para el registro de los tramites o
actividades y el seguimiento de estas cuando el proyecto lo requiere. Al ingresar a esta pestafia
la seccidn tiene dos opciones de presentacion, segn cuente 0 No con un seguimiento activo.
e Sin seguimiento: Cuando no cuenta con seguimiento el sistema da la opcién para crear
la ficha del proyecto e iniciar el seguimiento de este proyecto.

Para crear la ficha de clic sobre el boton Aceptar, e igualmente acepte en la ventana
Confirma accion.
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e Con seguimiento: Si el proyecto tiene ficha del proyecto, se habilita el boton Ver ficha

de seguimiento el cual dirige a la ficha del proyecto.

+ Ver ficha de seguimiento

Predios Cartas de intencion Licencias Responsables Bosa 37

La ficha del proyecto se distribuye en cuatro secciones colapsables: Ficha de proyecto,
Gestion y tramites requeridos, Tramites en proceso y Seguimiento — Mesas de trabajo.
Estas fichas se pueden expandir o contraer, dando clic sobre el nombre de cada barra. En
la parte superior se encuentra el boton Volver a informacion general que retorna al

proyecto asociativo.

Seguimiento

FICHA DE PROYECTO
GESTION Y TRAMITES REQUERIDOS «Boea 174
TRAMITES EN PROCESO «Boss 374

SEGUIMIENTO « MESAS DE TRASAJO «Sosa 37 «

54.7.1. Ficha de Proyecto

La ficha de proyecto se divide en cuatro secciones: Datos del proyecto (no editable), Indicadores
de impacto (no editable), fotos o planos del proyecto (editable) y grafica de Gantt de las
actividades (Corresponde a los valores de la siguiente seccion Gestion y tramites requeridos).
Adicional se incluye el campo independiente Entidades (editable) y Representantes (No

editable).
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FHOMA DE PROVECTO

m e+ 780

Datos del proyecto: En Datos del proyecto se presenta la informacién basica del proyecto
asociativo. Si el proyecto corresponde a un plan parcial se presenta con prioridad la
informacidn presente en el mddulo Planes Parciales. En caso de no existir datos en estos
maodulos se presenta el historico de la ficha (valores que se cargan desde las fichas de Excel
cuando se cre0 la ficha de proyectos el 29 de mayo de 2022).
ID: Identificador del proyecto asociativo

Tipo de proyecto: esta ficha siempre presenta el valor «<P_PAV» que indica que es un

proyecto asociativo.
Proyecto: Nombre del plan parcial o del proyecto asociativo.
Estado de proyecto: Campo de seleccion del estado de avance del proyecto.

Formulacion: Proceso de recopilacion, creacidn y sistematizacion para medir

cuantitativamente costos y beneficios

Viabilidad: Fase para intentar calcular las posibilidades de éxito o fracaso.

Concertacion ambiental: Acuerdos de manera colectiva con la ciudadania para
definir los diferentes componentes y toma de decisiones con un enfoque

ambiental.

Adopcion: Adopcion del proyecto por medio de un acto administrativo.

Modificacion: Cambios sobre la adopcion.

Estudios y disefio: Realizacion de cada uno de los estudios técnicos, legales, de
impacto ambiental y todos los necesarios y realizar los disefios para la definicion

de los usos.
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- Licenciamiento urbanistico: Instante en que se obtiene la autorizacion para
ejecutar en uno o varios predios urbanos, la distribucién de espacios publicos y
privados, de vias y demaés.

- Licenciamiento de construccion: momento en que se obtiene el permiso que
permitir el avance de una construccion.

- Enejecucidn: proyecto en ejecucion de obras.

- Sin ejecucidn: Proyecto cancelado o suspendido.

- Desarrollado: Proyecto que cumplié con todas las etapas y se encuentra
finalizado.

Tratamiento: determina el tratamiento que se aplica en el area delimitada del proyecto
segun caracteristicas fisicas de la zona. Puede ser:

- Desarrollo. organiza la urbanizacion de los predios o conjunto de terrenos
urbanizables que adn no han sido urbanizados.

- Renovacidn urbana. Busca la transformacion de zonas desarrolladas de la ciudad
en situacion de subutilizacion de las estructuras fisicas, para aprovechar al
maximo su potencial de desarrollo.

- Mejoramiento integral. Aquel que gobierna las acciones de planeamiento para la
regularizacion de los asentamientos humanos de origen informal. Corrige
deficiencias fisicas, ambientales y legales.

Instrumento planificacién: Corresponde al instrumento de desarrollo del proyecto
asociativo que es la herramienta con la que se consolida el proyecto. Puede ser por
licencia de construccion, licencia de urbanismo, plan parcial de desarrollo o plan parcial
de renovacion urbana

Localidad: localidad de ubicacion del proyecto asociativo. Las localidades son
divisiones de Bogotd por su homogeneidad desde un aspecto social, econdémico,
geografico o cultural.

UPZ: Unidades de Planeacion Zonal de ubicacion del proyecto asociativo. La UPZ es
una subdivision de la localidad.

Vinculacién SDHT: Valor histérico migrado de las fichas de seguimiento. Para fichas
creadas desde el aplicativo se presenta vacio.

Inicio de ventas: Fecha de inicio de obra del proyecto asociativo.

Inicio de construccidn: fecha de inicio de obras del proyecto asociativo.

Usuario responsable: nombre de la Gnica persona encargada de suministrar y mantener
actualizada la informacion del proyecto. Este valor solo es editable desde el detalle del
formulario de Proyecto Asociativo. Sin este dato no se permite el ingreso de datos dentro
de las secciones inferiores. Adicionalmente ningun otro usuario puede realizar cambios
en el proyecto. En caso de ser indispensable y no se cuente con el responsable,
comunicarse con el administrador del sistema.
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Descripcion del proyecto: Valor historico de las fichas de seguimiento. Para fichas
creadas desde el aplicativo se presenta vacio.

Observaciones del proyecto asociativo: Campo con los comentarios u observaciones
ingresadas sombre el proyecto asociativo.

Indicadores de impacto: En Indicadores de impacto se presenta la informacion de los datos
urbanisticos del plan parcial o areas dentro la seccion Unidades / Actividades / Zonas del
proyecto asociativo correspondiente a las areas y unidades de vivienda del proyecto o en caso
de no existir estos datos se presenta el historico de la ficha.

Area bruta: area bruta o total del proyecto en metros cuadrados del plan parcial o del
proyecto asociativo.

Area neta: area neta urbanizable del plan parcial o del proyecto asociativo. Superficie
resultante de descontar del &rea bruta, las areas para la localizacion de la infraestructura
para el sistema vial principal y de transporte, las redes primarias de servicios publicos
domiciliarios y las areas de conservacion y proteccion de los recursos naturales y
paisajisticos.

Suelo util: &rea atil en metros cuadrados del plan parcial o del proyecto asociativo. Es
el &rea resultante de restarle al area neta urbanizable, el area correspondiente a las zonas
de cesion obligatoria para vias locales, espacio publico y equipamientos propios de la
urbanizacion.

Cesion tipo parque: superficie en metros cuadrados de cesiones publicas tipo parque del
plan parcial.

Cesion equipamiento: superficie en metros cuadrados de cesiones publicas tipo
equipamiento del plan parcial. Estas zonas son terrenos destinados, con caracter
excluyente, a acoger instalaciones o edificacion necesaria para el desempefio de servicios
y actividades propias del sector publico, o caso de no estarle reservadas en exclusiva, a
las de indole analoga de desempefio o titularidad privada

Viviendas VIP: nimero potencial de viviendas o unidades residenciales tipo VIP
generadas en el plan parcial o en el proyecto asociativo.

Viviendas VIS: ndmero potencial de viviendas o unidades residenciales tipo VIS
generadas en el plan parcial o en el proyecto asociativo.

Viviendas No VIS: nimero potencial de viviendas o unidades residenciales tipo No VIS
generadas en el plan parcial o en el proyecto asociativo.

Total de viviendas: Total de viviendas resultante de la suma de los tres datos anteriores:
Viviendas VIP, Viviendas VIS y Viviendas No VIS.

Poblacion beneficiaria: dato resultante del producto entre el campo Total de Viviendas
(unidades) Potencial por el valor Habitantes / Vivienda del moédulo Planes Parciales.
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e Entidades: Campo no editable con la informacion de las entidades responsables antes de
la firma de la carta de intencién. Si es indispensable su cambio, se debe solicitar al
administrador del sistema

e Representantes: Informacion editable desde el formulario de Proyectos Asociativos
unicamente

Seccion de fotos y planes: La seccidn de fotos y planes del proyecto presentan en el recuadro
las imagenes cargadas, por medio de los botones laterales permite navegar entre estas. Aunque
se visualicen varias imagenes solo la primera sera visualizada al momento de exportar la ficha.

Nk R I y
ﬂ‘,

Gréfica de Gantt: La seccion de grafica de Gantt presenta visualmente el estado de las
actividades activas en la seccién Gestion y tramites requeridos dentro de la misma ficha de
proyecto. En la parte izquierda de la gréfica se listan las actividades, su fecha de inicio de la
actividad y su fecha estimada de culminacion o de finalizacion si existe. Al costado derecho se
visualiza con lineas de colores es estado de la actividad.

La gréafica cuenta con 4 tipos de visualizacién que se puede cambiar en la parte inferior del
recuadro:
e Formato mes. Esta es la visualizacion por defecto cuando se carga la ficha.

e Formato trimestre
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e Formato semana

e Formato dia

ENTENDIENDO LA GRAFICA

e Laprimera fila de la gréfica presenta en el formato «d/m -d/m/yy» cuando la visualizacion
es formato dia y «yy» en los demés; en donde d es el nimero de dia, m es el nimero mesy
yy ultimos 2 digitos del afio.

e La segunda fila presenta en el formato, «d» para dia, «<m/d1» para semana siendo d1 el
primer dia de la semana, «xMMM» para mes, que son las tres primeras letras del nombre
del mes, y «Trm. T» para trimestre; en donde T es el nimero de trimestre del afio.

e La escala de colores indica los dias faltantes para alcanzar la fecha estimada de
culminacion, en verde M mas de 30 dias, en amarillo ~ de 30 a 1 diay en rojo B cuando
se ha alcanzado o superado la fecha.

e Lafecha de hoy se sefiala en un color azul claro

e Al pasar el cursor de raton sobre las franjas de colores se presenta el nombre de la actividad
y los rangos de fechas

Cuando la seccion se encuentra abierta, en la parte superior derecha sobre la franja gris del titulo
de la ficha del proyecto se presentan los botones de interaccion. Estos botones se ocultan si se
cierra esta.

Editar registro: Presenta la zona de fotos y planos, el campo de entidades y
4 la zona de responsables en modo de edicion para agregar o modificar la
informacion.
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| Eliminar registro: permite eliminar la visualizacion de la ficha del proyecto

Generar ficha: genera la estructura de la ficha completa en formato de Excel
en el formato PM02-FO667 Ficha de proyecto

54.7.1.1. Editar registro

Al dar clic en el botdn de editar se habilita la zona inferior de Ficha de proyecto. Se puede ver
el combo Entidad responsable habilitado para la seleccién de maltiples entidades. Este es el
unico campo editable que se confirma con el boton superior Aceptar.

\

Adicionalmente se encuentra la pestafia de Imagenes en la cual se pueden adicionar nuevos
planos o fotos; o se pueden editar y eliminar las existentes. Los botones de flujo que se encuentran
en este proceso son:
u Agregar registro: Habilita los campos de carga de archivo y de descripcion
para agregar una nueva foto o plano.

& Editar registro: Habilita los campos de carga de archivo y de descripcion
para modificar el registro de la foto o plano.

Eliminar registro: Desvincula el registro de la imagen del proyecto

Los registros de imagenes se componen de:

Seleccionar archve | Sin archivos sefeccionados ‘ v Acept x

e Archivo: A traves del botdn Seleccionar archivo se busca la imagen a incluir. Los
formatos validos son jpeg, jpg, gif o png. Adicionalmente, cuando se genera la ficha en
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Excel se incluye la primera imagen; por lo que se recomienda que el primer archivo sea
el mas relevante al proyecto. Este archivo es obligatorio en la creacion.
e Descripcion: Detalle o descripcion de la imagen. Campo de texto de méximo 500

caracteres

547.1.2. Generar ficha

Con el boton Generar ficha, se permite extraer a Excel la informacidn del proyecto se distribuyen

en las mismas cuatro secciones que el formulario.

En la parte superior se presenta la informacion basica del proyecto. En el espacio para la imagen
se muestra la primera foto o plano que se encuentra en el listado. Y la gréfica por limitaciones
del Excel presenta estas caracteristicas: al final de cada franja una linea roja para indicar que ha
finalizado, una franja roja clara que se prolonga para indicar que la actividad ha superado la fecha

estimada de culminacion.
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La segunda seccion Gestion y tramites requeridos presentan las actividades activas con la
misma informacion del formulario. La escala de colores del seméaforo son las misma que el
aplicativo; donde verde corresponde a las que cuentan con mas de 30 dias, amarillo més de 1
dia'y los demaés en rojo.

La tercera seccidn en proceso igualmente presenta las actividades claves y activas.

Finalmente, la cuarta seccién Seguimiento — Mesa de trabajo presenta el historial completo de
tramites existentes en el proyecto; aunque para facilidad, se filtra Gnicamente el Gltimo mes con

registro.

5.4.7.2. Gestidon y Tramites Requeridos

La seccion Gestion y Tramites Requeridos contiene el listado de actividades que surgen dentro
del acompafiamiento del proyecto. A cada uno de estos registros se le hace el seguimiento para
su cumplimiento. Sobre el listado se visualiza el seméaforo para identificar el cumplimiento de
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cada una. Esta misma herramienta de alerta se observa en Ficha de proyecto sobre la gréafica de
Gantt. Los registros de esta seccion son usados en Seguimiento — Mesa de Trabajo para incluir
los tramites sobre estas.

GESTVON ¥ TRANSTES REQUERCON «La Sariern a2 +

En la parte superior de la lista de encuentra el campo de chequeo Solo activas que al
deseleccionar presenta el historico de las gestiones que ya han sido finalizadas e inactivas. Los
botones de accidn que se visualizan dentro de la seccién son:

H— Listado: Visualiza el listado de actividad si se esta visualizando el detalle o
s al listado de proyectos si se encuentra en el listado de actividades.

Agregar registro: Habilita los campos para el registro de una nueva
actividad de gestion.

o Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.

P ?. Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacién del
registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

Iﬁl Eliminar registro: Desvincula el registro de la actividad que se encuentra en
consulta o seleccionado en la lista

Para el registro de informacion de la actividad de gestion se habilitan los siguientes campos.

GESTION ¥ TRAMITES RAQUERIDOS «La Matsanes m

e Estado: Campo obligatorio de seleccion que marca la etapa de la gestion o tramite.
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e Actividad: Nombre de la actividad que se va a gestionar segun el estado. Campo de texto
obligatorio de maximo 400 caracteres.

e Entidad: Campo obligatorio de seleccion multiple de las entidades que son las
encargadas o se ven involucradas dentro del desarrollo de la actividad.

e Fecha de inicio tramite radicacion del promotor: Dia desde el cual se comienza a
gestionar la actividad. Fecha obligatoria, por defecto la fecha de hoy.

e Fecha estimada culminacion tramite entidad competente: Dia limite para ejecutar la
actividad. Fecha obligatoria.

e Fecha finalizacion tramite / gestion: Fecha con la que se marca la ejecucion de la
actividad. Si es posterior a la fecha estimada de culminacion, marca al registro como
«OK, Tramite fuera de términos».

e 9% Completado: Porcentaje de avance en la ejecucion de la actividad. Valor entre 0 y
100.

e Clave: Campo de chequeo para indicar si la actividad es clave y requiere una revision
superior.

e Activo: campo de chequeo que indica si el registro continGa en seguimiento o no. Se
deberia desmarcar al momento de finalizar la ejecucion.

5.4.7.3. Tramites en Proceso

La seccion Tramites en Proceso contiene el listado de actividades que en la seccién anterior
Gestion y Tramites Requeridos son marcados como clave; lo cual implica registrar acciones
adicionales y que pueden ser de ruta critica con su propia fecha de cumplimiento.

TRAMITES EN PROCESOD «La Mulenes -

Como esta seccion toma las actividades registradas en la seccion superior Gestion y Tramites
Requeridos no presenta una opcion de creacion de registros.
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Para el

Listado: Visualiza el listado de actividad si se esta visualizando el detalle o
al listado de proyectos si se encuentra en el listado de actividades.
Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.
s Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
4 registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

registro de informacion de la actividad de gestién se presentan los campos Estado,

Actividad y Entidad en modo informativo y se habilitan los siguientes campos:

INANETES €

2022/06/14 Etlam |

M PROCESD s Marteties m

Fecha posible cumplimiento: Fecha estimada para completar la actividad.

Tramite asociado: Valor para seleccionar de los posibles trdmites segun la entidad. Si se
selecciona el valor «Otro tramite», se presenta el campo Otro tramite asociado

Otro tramite asociado: Campo que se presenta solo si en el campo anterior se selecciona
el valor «Otro tramite».

Acciones: Registra las operaciones o acciones que se realizan para el cumplimiento de la
actividad. Campo de texto extenso de maximo 4000 caracteres. Este valor solo se permite
editar o eliminar en el trascurso del dia en que se registra; posterior a eso el valor es
permanente. Todo registro nuevo se agrega al listado de acciones.

2022/06/13 Done

5.4.7.4.

Seguimiento — Mesa de Trabajo
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La seccion Seguimiento — Mesa de Trabajo consigna el listado de reuniones de seguimientos al
proyecto. Incluye cada actividad que precisa seguimiento, las personas o entidades participantes,
tramites requeridos. En las grilla se identifican dos posibles estilos de presentacion de registro:
en fondo blanco con letra redonda o normal se presentan los seguimientos realizados a partir de
la primera firma, fecha de radicado o radicado otrosi de la carta de intencion (esta fechas se
pueden ver en el mdédulo Proyectos Asociativos — Cartas de Intencidn); y en fondo gris y letra

cursiva los registro previos a esta fecha.

SIGUIMIENTO - MESAS DE TRABAO ~Trangulo Bavaris -

Actaidad Gestidn Compromsns

54.7.4.1. Seguimiento

En la parte superior izquierda de la lista se ubica el campo de seleccion de mes. Este por
defecto presenta el mes en curso, pero permite visualizar un mes en especifico o eliminando la
seleccidn presenta el historial completo. Los botones de accion que se visualizan dentro de la

seccion son:
H— Listado: Visualiza el listado de seguimientos si se esta visualizando el detalle
o o al listado de proyectos si se encuentra en el listado de seguimientos.
Agregar registro: Habilita los campos para el registro de un nuevo
=+ seguimiento si se encuentra en el detalle del seguimiento o sobre la lista de

seguimientos respectivamente.

0 Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de

consulta no editable.
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?. Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacién del
registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

Eliminar registro: Elimina el registro del seguimiento que se encuentra en
consulta o seleccionado en la lista

Para el registro de informacidn del seguimiento se habilitan los siguientes campos:

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABAJO »La Marlens = Aot X Carewlat

Fecha de seguimiento: Fecha en la que se efectlia la reunion de seguimiento. Valor
obligatorio que por defecto presenta la fecha de hoy.

Tema a tratar: Valor obligatorio para indicar el asunto de la reunién. Texto de maximo
400 caracteres

Tipo actividad: Campo de seleccion obligatoria para definir el tipo de reunion de
seguimiento. Su valor puede ser «Mesa técnica», «Mesa técnica», «Interinstitucional»,
«Comité de seguimiento», «Junta de infraestructura», «Comité intersectorial»,
«Socializacion», «Reunion — toma de decisiones» 0 «Consolidado mes».

P

El valor «Consolidado mes» permite deshabilitar la obligatoriedad del campo Actividad y
se puede usar para el registro de seguimientos en proyectos que por su estado no presenta
reuniones o actividades, pero se requiere realizar el registro mensual.

Estado: Campo no editable que se carga automaticamente al momento de seleccionar la
actividad.
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e Actividad: Valor de seleccion obligatoria. En la lista se presentan las actividades que se
encuentran activas y vigentes en el modulo Gestion y tramites requeridos.

e Gestion realizada: Contenido obligatorio de texto extenso de maximo 10.000 caracteres
para indicar los procesos ejecutados en el seguimiento.

e Compromisos: enumeracion de las obligaciones acordadas para continuar la ejecucion
en el seguimiento. Texto extenso con capacidad de 4.000 caracteres.

54.7.4.2. Participantes
En la parte inferior se muestran dos pestafias. La primera llamada Participantes, lista los
participes en la reunion de seguimiento.

Partcpaniey

Para el diligenciamiento de participantes se pueden ingresar tanto registros como entidades
intervengan en la reunion de seguimiento. Se requiere ingresar al menos uno de los dos campos
del formulario:

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABAZO wTriangute de Feoicla » WV Acaptae M Canerly

e Entidad: lista de entidades con que interactian normalmente en los seguimientos.

e Participante: listado de las personas que participan. Aunque no se tiene restriccion de
la manera en que se ingresa el nombre, se recomienda ara facilitar el reconocimiento de
los asistentes a la reunion, incluir el cargo o &rea. Al ubicarse sobre el campo, se presenta
la ventana emergente Visualizador de participantes; la cual, permite ingresar uno a uno
0 una lista que separa cada asistente con punto y coma (;). Al dar clic en el botén de
aceptar se muestra en lista inferior cada uno de los registros incluidos. Para finalizar cierre
la ventana con el boton X de la esquina superior derecha y confirme con el boton Aceptar
de la ventana principal
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5.4.7.4.3. Tramite ante entidades
En la parte inferior se muestran dos pestafias. La segunda Ilamada Tramite ante entidades, lista
cada uno de las tareas o tramites que surgen o se les hace seguimiento en la reunion.

@ ad o i ¢ o w3 7 WA o 7/

El formulario de Tramites se compone de los siguientes valores

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRASAJO «Ls Matiesms »

TR T

8}

e Entidad radicado: campo de seleccion obligatorio para indicar la entidad encargada de
ejecutar o realizar esta tarea.

e Tipo Radicado: campo de seleccion obligatorio para indicar si es «Ingreso» o «Salidax.

e Fecha: fecha obligatoria en la que se solicita el tramite.

e Asunto: campo de seleccién para indicar si el tipo tarea es «Solicitud concepto»,
«Requerimiento tramite», «Respuesta» o «Alcance».

e Tramite asociado: valor de seleccion de los tramites previamente configurados por cada
entidad. Si no se encuentra seleccione la tltima opcion «Otro tramite»
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e Otro tramite: cuando en el campo anterior no existe el tramite configurado se puede
ingresar en este campo. Valor de maximo 200 caracteres.
e Radicado: Campo para indicar el nimero de radicado o un valor para identificarlo. Texto
de méximo 200 caracteres.
e Documento: Espacio para la consulta o cargue del archivo soporte del radicado del
tramite. Se presentan uno o dos botones segun la accién que se realiza:
Ver Documento: Presenta una ventana emergente para la visualizacion del
B archivo soporte del radicado. Este botdn se visualiza Unicamente si existe un
archivo.
E Cargar archivo: Permite el cargue del documento de soporte del radicado.
Este botdn se presenta en la adicion o edicion del registro.
e Observacion radicado: Descripcion, anotaciones o comentarios adicionales que surgen
del trdmite. Campo de texto extenso.

5.5, MODULO DE DECLARATORIAS

Dentro de este madulo se relacionan las diferentes resoluciones de declaratoria de desarrollo y
construccion prioritaria. Se permite la visualizacion del archivo de la resolucion, el cual es
presentado en formato pdf.

Declaratorias

Resoluoon Fecha

- Por medko de 1 cusd se xdentifican

Dvisnto

5.6. PLANES DE APOYO

En esta seccidn se agrupan los modulos con los procesos que pueden servir de suministros
directos o indirectos para los médulos principales (Proyectos Asociativos, Planes Parciales y
Predios Declarados). Sobre el menu del aplicativo se presentan las siguientes opciones:




Pagina 90 de 128

i VERSION 1
MANUAL DE USO BASICO DEL SISTEMA DE

' A FECHA
R INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES 2023/07/05

DE BOGOTA D.C. >
SECRETARIA DE HABTAT CODIGO
PM02-MM23

5.6.1. MODULO DE POTENCIALES PAV

Los potenciales a proyectos asociativos de vivienda - PAV, son aquellos que por sus
caracteristicas urbanisticas y flujo de desarrollo son viables para suscribirse como proyectos
asociativos, estos se clasifican en Acercamiento y Manifestacion de Interés

Ademas, se incluyen proyectos por convenios los cuales requieren de un seguimiento a la
gestion.

oo ODGOGS

La ficha del proyecto se distribuye en cuatro secciones colapsables: Ficha de proyecto, Gestidn
y tramites requeridos, Tramites en proceso y Seguimiento — Mesas de trabajo. Estas fichas se
pueden expandir o contraer, dando clic sobre el nombre de cada barra.

SEQUimiE‘ntD Potenciales PAV Buisqueda por codigo, nombre, tipo proyecto o estado d

FICHA DE PROYECTO
GESTION Y TRAMITES REQUERIDOS «San Bernardo Tercer Milenio=
TRAMITES EN PROCESO «San Bernardo Tercer Milenio=

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABAJO «San Bernardo Tercer Milenio =

5.6.1.1. Ficha de Proyecto
La ficha de proyecto se divide en cuatro secciones: Datos del proyecto, Indicadores de impacto,
fotos o planos del proyecto y grafica de Gantt de las actividades (Corresponde a los valores de la
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siguiente seccion Gestion y tramites requeridos). Adicional se incluye el campo independiente
Entidades y Representantes.

FICHA DF PROYVECTO m

Datos del proyecto: En Datos del proyecto se presenta la informacién basica del proyecto
potencial a asociativo. Se presentan los siguientes campos para diligenciamiento

ID: Identificador del proyecto. No editable y se genera automaticamente al momento de
crear el proyecto con el formato [P_##] donde ## representa el consecutivo de proyectos
gue incluye asociativos y potenciales asociativos.

Tipo de proyecto: campo de seleccion para identificacion del manejo dado al proyecto

- P_PAV. Proyecto definido para proyecto asociativo 0 que ya cuenta con
manifestacion o carta de interés.

- P_PUB. Proyecto de iniciativa publica

- P_PRIV. Proyecto de iniciativa privada.

Proyecto: Nombre del proyecto.
Estado de proyecto: Campo de seleccion del estado de avance del proyecto.

- Formulacion: Proceso de recopilacion, creacion y sistematizacién para medir
cuantitativamente costos y beneficios

- Viabilidad: Fase para intentar calcular las posibilidades de éxito o fracaso.

- Concertacion ambiental: Acuerdos de manera colectiva con la ciudadania para
definir los diferentes componentes y toma de decisiones con un enfoque
ambiental.

- Adopcion: Incorporacion del proyecto

- Modificacion: Cambios sobre el proceso realizado

- Estudios y disefio: Realizacion de cada uno de los estudios técnicos, legales, de
impacto ambiental y todos los necesarios y realizar los disefios para la definicion
de los usos.
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- Licenciamiento urbanistico: Instante en que se obtiene la autorizacion para
ejecutar en uno o varios predios urbanos, la distribucién de espacios publicos y
privados, de vias y demaés.

- Licenciamiento de construccion: momento en que se obtiene el permiso que
permitir el avance de una construccion.

- Enejecucion: proyecto en ejecucion de obras.

- Sin ejecucidn: Proyecto cancelado o suspendido.

- Desarrollado: Proyecto que cumplié con todas las etapas y se encuentra
finalizado.

e Tratamiento: Campo de seleccion que determina el tratamiento que se aplica en el area
delimitada del proyecto segun caracteristicas fisicas de la zona. Puede ser:

- Desarrollo. organiza la urbanizacion de los predios o conjunto de terrenos
urbanizables que atn no han sido urbanizados.

- Renovacidn urbana. Busca la transformacion de zonas desarrolladas de la ciudad
en situacion de subutilizacion de las estructuras fisicas, para aprovechar al
maximo su potencial de desarrollo.

- Mejoramiento integral. Aquel que gobierna las acciones de planeamiento para la
regularizacion de los asentamientos humanos de origen informal. Corrige
deficiencias fisicas, ambientales y legales.

e Instrumento planificacion: campo de seleccion correspondiente al instrumento de
desarrollo del proyecto que es la herramienta con la que se consolida el proyecto. Puede
ser por licencia de construccion, licencia de urbanismo, plan parcial de desarrollo o plan
parcial de renovacion urbana.

e Localidad: campo de seleccidon de la localidad de ubicacion del proyecto asociativo. Las
localidades son divisiones de Bogotd por su homogeneidad desde un aspecto social,
econdémico, geografico o cultural.

e UPZ: campo de seleccion de la Unidades de Planeacidn Zonal de ubicacién del proyecto
asociativo. La UPZ es una subdivision de la localidad.

e Vinculacion SDHT: campo de seleccion del punto de relacion de seguimiento de la
SDHT.

e Inicio de ventas: Fecha de inicio de obra del proyecto asociativo.

e Inicio de construccion: fecha de inicio de obras del proyecto asociativo.

e Usuario responsable: nombre de la Gnica persona encargada de suministrar y mantener
actualizada la informacion del proyecto potencial. Sin este dato no se permite el ingreso
de datos dentro de las secciones inferiores. Adicionalmente ningun otro usuario puede
realizar cambios en el proyecto. En caso de ser indispensable y no se cuente con el
responsable, comunicarse con el administrador del sistema.

e Descripcion del proyecto: Valor histdrico de las fichas de seguimiento. Para fichas
creadas desde el aplicativo se presenta vacio.
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Indicadores de impacto: En Indicadores de impacto se presenta la informacion de los datos
urbanisticos del plan parcial o areas dentro la seccion Unidades / Actividades / Zonas del
proyecto asociativo correspondiente a las areas y unidades de vivienda del proyecto o en caso
de no existir estos datos se presenta el historico de la ficha.

e Area bruta: area bruta o total del proyecto en metros cuadrados del plan parcial o del
proyecto asociativo. Campo numérico con dos digitos de precision.

e Area neta: area neta urbanizable del plan parcial o del proyecto asociativo. Superficie
resultante de descontar del area bruta, las areas para la localizacién de la infraestructura
para el sistema vial principal y de transporte, las redes primarias de servicios publicos
domiciliarios y las areas de conservacion y proteccién de los recursos naturales y
paisajisticos. Campo numérico con dos digitos de precision.

e Suelo util: &rea util en metros cuadrados del plan parcial o del proyecto asociativo. Es
el area resultante de restarle al area neta urbanizable, el area correspondiente a las zonas
de cesion obligatoria para vias locales, espacio publico y equipamientos propios de la
urbanizacion. Campo numérico con dos digitos de precision.

e CesioOn tipo parque: superficie en metros cuadrados de cesiones publicas tipo parque del
plan parcial. Campo numérico con dos digitos de precision.

e Cesion equipamiento: superficie en metros cuadrados de cesiones publicas tipo
equipamiento del plan parcial. Estas zonas son terrenos destinados, con caracter
excluyente, a acoger instalaciones o edificacion necesaria para el desempefio de servicios
y actividades propias del sector publico, o caso de no estarle reservadas en exclusiva, a
las de indole anédloga de desempefio o titularidad privada. Campo numérico con dos
digitos de precision.

e Viviendas VIP: nimero potencial de viviendas o unidades residenciales tipo VIP
generadas en el plan parcial o en el proyecto asociativo. Campo numérico entero.

e Viviendas VIS: numero potencial de viviendas o unidades residenciales tipo VIS
generadas en el plan parcial o en el proyecto asociativo. Campo numérico entero.

e Viviendas No VIS: nimero potencial de viviendas o unidades residenciales tipo No VIS
generadas en el plan parcial o en el proyecto asociativo. Campo numérico entero.

e Total de viviendas: Total de viviendas resultante de la suma de los tres datos anteriores:
Viviendas VIP, Viviendas VIS y Viviendas No VIS. Campo numérico entero.

e Poblacién beneficiaria: dato resultante del producto entre el campo Total de Viviendas
(unidades) Potencial por el valor Habitantes / Vivienda del médulo Planes Parciales.
Campo numérico entero.

e Entidades: Campo de seleccion mdltiple de la informacién de las entidades responsables.

e Representantes: Informacion de los promotores, desarrolladores y constructores. Esta
seccion se habilita posterior a la insercion del proyecto.
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Seccion de fotos y planes: La seccion de fotos y planes del proyecto presentan en el recuadro
las imégenes cargadas, por medio de los botones laterales permite navegar entre estas. Aunque
se visualicen varias imégenes solo la primera sera visualizada al momento de exportar la ficha.

<&

Grafica de Gantt: La seccion de gréfica de Gantt presenta visualmente el estado de las
actividades activas en la seccion Gestion y tramites requeridos dentro de la misma ficha de
proyecto. En la parte izquierda de la grafica se listan las actividades, su fecha de inicio de la
actividad y su fecha estimada de culminacion o de finalizacion si existe. Al costado derecho se
visualiza con lineas de colores es estado de la actividad.
La grafica cuenta con 4 tipos de visualizacion que se puede cambiar en la parte inferior del
recuadro:

e Formato mes. Esta es la visualizacion por defecto cuando se carga la ficha.

) [ B L
e Formato trimestre
ha Tiv .: ! T
T ]
© ® T ) [

e Formato semana

e Formato dia
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ENTENDIENDO LA GRAFICA

e Laprimera fila de la grafica presenta en el formato «d/m -d/m/yy» cuando la visualizacién
es formato dia y «yy» en los demas; en donde d es el nimero de dia, m es el nimero mes y
yy ultimos 2 digitos del afio.

e La segunda fila presenta en el formato, «d» para dia, «<m/d1» para semana siendo d1 el
primer dia de la semana, «kMMM» para mes, que son las tres primeras letras del nombre
del mes, y «Trm. T» para trimestre; en donde T es el nimero de trimestre del afio.

e La escala de colores indica los dias faltantes para alcanzar la fecha estimada de
culminacion, en verde B mas de 30 dias, en amarillo ~ de 30 a 1 diay en rojo l cuando
se ha alcanzado o superado la fecha.

e Lafecha de hoy se sefiala en un color azul claro

e Al pasar el cursor de raton sobre las franjas de colores se presenta el nombre de la actividad
y los rangos de fechas

Cuando la seccion se encuentra abierta, en la parte superior derecha sobre la franja gris del titulo
de la ficha del proyecto se presentan los botones de interaccion. Estos botones se ocultan si se
cierra esta.

E Listado: Visualiza el listado de proyectos

+ n Agregar registro: Habilita los campos para el registro de un nuevo proyecto.

o Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.
Editar registro: Presenta la zona de fotos y planos, el campo de entidades y
la zona de responsables en modo de edicion para agregar o modificar la
informacion.

A}

Eliminar registro: permite eliminar la visualizacion de la ficha del proyecto

Generar ficha: genera la estructura de la ficha completa en formato de Excel
en el formato PM02-FO667 Ficha de proyecto

= B

5.6.1.1.1. Iméagenes
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Repositorio de imégenes, planos o fotos asociados al proyecto. EI primer archivo tiene la
importancia de ser la que se presenta

Imégenes Promotor / Desarrollador / Constructor

Proyeccion.jpg Proyeccién &
. »
Plana,pg Planc genera &

Los botones de flujo que se encuentran en la seccion son:

u Agregar registro: Habilita los campos de carga de archivo y de descripcion
para agregar una nueva foto o plano.
P Editar registro: Habilita los campos de carga de archivo y de descripcion

para modificar el registro de la foto o plano.
Eliminar registro: Desvincula el registro de la imagen del proyecto

Los registros de imagenes se componen de:

Seleccionar archve | Sin archivos sefeccionados

e Archivo: A través del boton Seleccionar archivo se busca la imagen a incluir. Los
formatos validos son jpeg, jpg, gif o png. Adicionalmente, cuando se genera la ficha en
Excel se incluye la primera imagen; por lo que se recomienda que el primer archivo sea
el mas relevante al proyecto. Este archivo es obligatorio en la creacién.

e Descripcién: Detalle o descripcion de la imagen. Campo de texto de maximo 500
caracteres.

5.6.1.1.2. Promotor / Desarrollador / Constructor
En la pestafia Promotor / Desarrollador / Constructor se registran cada uno de los actores que

se relacionan con el proyecto con un perfil de propietario, promotor o constructor que atnan
esfuerzo en aras de promover la produccion de viviendas.
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Imagenes Promotor / Desarrollador / Constructor

-—----_

Constructor Constructora XY Q01234578 RL Jairg Mifio

Esta seccidn presenta el listado de responsables involucrados con el proyecto. En la parte inferior
del se encuentran los botones de interaccion con los registros.

. . . . .
1 Listado: Visualiza el listado de responsables
+ Agregar registro: Habilita los campos para el registro de un nuevo
responsable.
o Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.
d Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
& registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.
[f_n Eliminar registro: Elimina el registro del representante o actor que se
encuentra en consulta o seleccionado en la lista

La informacion Responsable del proyecto presenta la seccién de datos generales de la persona
natural o juridica y Representante con la informacion de la persona que funge o asume como
representante




Pagina 98 de 128

i VERSION 1
MANUAL DE USO BASICO DEL SISTEMA DE

INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES FECHA

ALCALDIA MAYOR 2023/07/05

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABSTAT

CODIGO
PM02-MM23

magenes Promotor / Desarrollador / Constructor

Tipo responsable « Aceptar X Cancelar

Promotor v
Tipo documento MNo. documento Nombre Teléfono
-- Seleccione ¢ ¥ Las Galias
Direccion .
Representante
Tipo documento MNo. documento Nombre Teléfono

-- Seleccione ¢ w

Direccion Correo

En los datos generales de responsable se conforman de:

Tipo responsable: Seleccion obligatoria para el tipo de actor. Los posibles valores son:
Propietario persona que tiene el derecho de dominio y como tal se encuentra inscrito en
el registro de instrumento publico y privados, Promotor es la persona que de manera
colectiva o individual posee el terreno y se encarga de la programacién, financiacion,
decision e impulso de obras de edificacién y Constructora que como lo dice su hombre
es la persona juridica encargada de realizar la edificacion u obras arquitectonicas.

Tipo de documento: Seleccidn obligatoria del tipo de documento del responsable. Los
posibles valores son: ND — No definido, CC - Cédula de ciudadania, CE - Cédula de
extranjeria y NIT — NUmero de identificacion tributaria (persona juridica).

No documento: Numero de identificacion de la persona. Campo obligatorio de texto
numeérico de maximo 20 digitos

Nombre: Nombre y apellido de la persona o razén social de la entidad. Campo
obligatorio de 200 caracteres.

Teléfono: Numero telefénico de contacto. Campo de texto de maximo 50 caracteres.
Direccién: direccion de residencia o contacto. Campo de texto de 200 caracteres.
Correo: correo electronico de contacto. Campo de texto de 200 caracteres.

En la seccion Representante se ingresa la informacion de la persona natural o juridica que actla
en nombre del responsable; ya sea el gerente, administrador o apoderado. Esta seccién no es
obligatoria y la definicion de sus campos es igual a la seccidn de la de responsable.

5.6.1.1.3. Generar ficha
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Con el boton Generar ficha, se permite extraer a Excel la informacidn del proyecto se distribuyen
en las mismas cuatro secciones que el formulario.

En la parte superior se presenta la informacion bésica del proyecto. En el espacio para la imagen
se muestra la primera foto o plano que se encuentra en el listado. Y la gréafica por limitaciones
del Excel presenta estas caracteristicas: al final de cada franja una linea roja para indicar que ha
finalizado, una franja roja clara que se prolonga para indicar que la actividad ha superado la fecha
estimada de culminacion.

oy e -
TR YA IV S VTYETEL PR 2 ] Linvaah s Dol st 4 Skl ans,

BOSA 37 : . ’

B e

La segunda seccion Gestion y tramites requeridos presentan las actividades activas con la
misma informacion del formulario. La escala de colores del seméaforo son las misma que el
aplicativo; donde verde corresponde a las que cuentan con mas de 30 dias, amarillo mas de 1
dia y los demas en rojo.

La tercera seccion en proceso igualmente presenta las actividades claves y activas.

Finalmente, la cuarta seccidén Seguimiento — Mesa de trabajo presenta el historial completo de
tramites existentes en el proyecto; aunque para facilidad, se filtra Unicamente el Galtimo mes con
registro.
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5.6.1.2. Gestion y Tramites Requeridos

La seccion Gestion y Tramites Requeridos contiene el listado de actividades que surgen dentro
de la evolucidn del proyecto. A cada uno de estos registros se le hace el seguimiento para su
cumplimiento. Sobre el listado se visualiza el semaforo para identificar el cumplimiento de cada
una. Esta misma herramienta de alerta se observa en Ficha de proyecto sobre la grafica de Gantt.
Los registros de esta seccion son usados en Seguimiento — Mesa de Trabajo para incluir los
tramites sobre estas.

GRSTVOM ¥ TRAMSTES REQUERCON «La Slariers B 4

En la parte superior de la lista de encuentra el campo de chequeo Solo activas que al
deseleccionar presenta el histdrico de las gestiones que ya han sido finalizadas e inactivas. Los
botones de accidn que se visualizan dentro de la seccidn son:

H— Listado: Visualiza el listado de actividad si se esta visualizando el detalle o
s al listado de proyectos si se encuentra en el listado de actividades.
+ Agregar registro: Habilita los campos para el registro de una nueva

actividad de gestion.
0 Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.

P ?. Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

Iﬁl Eliminar registro: Desvincula el registro de la actividad que se encuentra en
consulta o seleccionado en la lista
Para el registro de informacion de la actividad de gestion se habilitan los siguientes campos.
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GESTIAN ¥ TRAMITES ROQUERIDOS «La Martanes v Acepre X Cmnoser

e Estado: Campo obligatorio de seleccion que marca la etapa de la gestion o tramite.

e Actividad: Nombre de la actividad que se va a gestionar segun el estado. Campo de texto
obligatorio de méaximo 400 caracteres.

e Entidad: Campo obligatorio de seleccion multiple de las entidades que son las
encargadas o se ven involucradas dentro del desarrollo de la actividad.

e Fecha de inicio tramite radicacion del promotor: Dia desde el cual se comienza a
gestionar la actividad. Fecha obligatoria, por defecto la fecha de hoy.

e Fecha estimada culminacion tramite entidad competente: Dia limite para ejecutar la
actividad. Fecha obligatoria.

e Fecha finalizacion tramite / gestion: Fecha con la que se marca la ejecucion de la
actividad. Si es posterior a la fecha estimada de culminacidn, marca al registro como
«OK, Tramite fuera de términos».

e 9% Completado: Porcentaje de avance en la ejecucion de la actividad. Valor entre 0 y
100.

e Clave: Campo de chequeo para indicar si la actividad es clave y requiere una revisién
superior.

e Activo: campo de chequeo que indica si el registro continlia en seguimiento o no. Se
deberia desmarcar al momento de finalizar la ejecucion.

5.6.1.3.  Tramites en Proceso

La seccion Tramites en Proceso contiene el listado de actividades que en la seccién anterior
Gestion y Tramites Requeridos son marcados como clave; lo cual implica registrar acciones
adicionales con su propia fecha de cumplimiento.




Pagina 102 de 128
) VERSION 1
MANUAL QE uso BASIQO DEL SISTEMA DE FECHA
ALCALDiAleYOR INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES 2023/07/05
DE BOGOTAD.C. >
SECRETARIA DE HABSTAT CODIGO
PM02-MM23
TRAMITES EN PROCESO «La Mulenes =

Como esta seccion toma las actividades registradas en la seccion superior Gestion y Tramites
Requeridos no presenta una opcion de creacion de registros.

H— Listado: Visualiza el listado de actividad si se esta visualizando el detalle o
o al listado de proyectos si se encuentra en el listado de actividades.

0 Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.
S s Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
s g registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

Para el registro de informacién de la actividad de gestion se presentan los campos Estado,
Actividad y Entidad en modo informativo y se habilitan los siguientes campos:
TAANETER IM PROCLIC <43 Marers-

e Fecha posible cumplimiento: Fecha estimada para completar la actividad.

e Tramite asociado: Valor para seleccionar de los posibles tramites segun la entidad. Si se
selecciona el valor «Otro tramite», se presenta el campo Otro tramite asociado

e Otro tramite asociado: Campo que se presenta solo si en el campo anterior se selecciona
el valor «Otro tramite».

e Acciones: Registra las operaciones o acciones que se realizan para el cumplimiento de la
actividad. Campo de texto extenso de maximo 4000 caracteres. Este valor solo se permite
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editar o eliminar en el trascurso del dia en que se registra; posterior a eso el valor es
permanente. Todo registro nuevo se agrega al listado de acciones.

2022/06/14 Etlam i libe gt

2022/06/13 Donec sceiensque; enim nec aliquet lobortis, ibaro lorem ultnoes oeque. at cansectetur odio nequs

5.6.1.4. Seguimiento — Mesa de Trabajo

La seccion Seguimiento — Mesa de Trabajo consigna el listado de reuniones de seguimientos al
proyecto. Incluye cada actividad que precisa seguimiento, las personas o entidades participantes,
tramites requeridos.

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABANO ~Trangulo Bavaris - E +

Actidad

0

5.6.1.4.1. Seguimiento

En la parte superior izquierda de la lista se ubica el campo de seleccion de mes. Este por
defecto presenta el mes en curso, pero permite visualizar un mes en especifico o eliminando la
seleccidon presenta el historial completo. Los botones de accidn que se visualizan dentro de la
seccion son:

H— Listado: Visualiza el listado de seguimientos si se esta visualizando el detalle

o o al listado de proyectos si se encuentra en el listado de seguimientos.
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Agregar registro: Habilita los campos para el registro de un nuevo
+ seguimiento si se encuentra en el detalle del seguimiento o sobre la lista de

seguimientos respectivamente.

o Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de

consulta no editable.

P ?. Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del

registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

Iﬁl Eliminar registro: Elimina el registro del seguimiento que se encuentra en

consulta o seleccionado en la lista

Para el registro de informacidn del seguimiento se habilitan los siguientes campos:

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABAJO »La Marlens «

e Fecha de seguimiento: Fecha en la que se efectla la reunion de seguimiento. Valor

obligatorio que por defecto presenta la fecha de hoy.

e Tema a tratar: Valor obligatorio para indicar el asunto de la reunion. Texto de maximo

400 caracteres

e Tipo actividad: Campo de seleccion obligatoria para definir el tipo de reunién de
seguimiento. Su valor puede ser «Mesa técnica», «Mesa técnica», «Interinstitucional»,
«Comité de seguimiento», «Junta de infraestructura», «Comité intersectorial»,
«Socializacion», «Reunion — toma de decisiones» 0 «Consolidado mes».

NOTA

El valor «Consolidado mes» permite deshabilitar la obligatoriedad del campo Actividad y
se puede usar para el registro de seguimientos en proyectos que por su estado no presenta

reuniones o actividades, pero se requiere realizar el registro mensual.
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e Estado: Campo no editable que se carga automéaticamente al momento de seleccionar la
actividad.

e Actividad: Valor de seleccion obligatoria. En la lista se presentan las actividades que se
encuentran activas en el médulo Gestion y tramites requeridos.

e Gestion realizada: Contenido obligatorio de texto extenso de maximo 10.000 caracteres
para indicar los procesos ejecutados en el seguimiento.

e Compromisos: enumeracion de las obligaciones acordadas para continuar la ejecucion
en el seguimiento. Texto extenso con capacidad de 4.000 caracteres.

5.6.1.4.2. Participantes
En la parte inferior se muestran dos pestafias. La primera llamada Participantes, lista los
participes en la reunion de seguimiento.

Particpantes

Para el diligenciamiento de participantes se pueden ingresar tanto registros como entidades
intervengan en la reunion de seguimiento. Se requiere ingresar al menos uno de los dos campos
del formulario:

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABALO wTriangute de Feoicla » W Acepta M Caneadey

e Entidad: lista de entidades con que interactian normalmente en los seguimientos.

e Participante: listado de las personas que participan. Aunque no se tiene restriccién de
la manera en que se ingresa el nombre, se recomienda ara facilitar el reconocimiento de
los asistentes a la reunion, incluir el cargo o area. Al ubicarse sobre el campo, se presenta
la ventana emergente Visualizador de participantes; la cual, permite ingresar uno a uno
0 una lista que separa cada asistente con punto y coma (;). Al dar clic en el boton de
aceptar se muestra en lista inferior cada uno de los registros incluidos. Para finalizar cierre
la ventana con el botdn X de la esquina superior derecha y confirme con el boton Aceptar
de la ventana principal
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5.6.1.4.3. Tramite ante entidades
En la parte inferior se muestran dos pestafias. La segunda Ilamada Tramite ante entidades, lista
cada uno de las tareas o tramites que surgen o se les hace seguimiento en la reunion.

Irivtes arrie eevtichadies

Y 3 1 e J/
El formulario de Tramites se compone de los siguientes valores
SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABAIO +Ls Matiese =

Sayann s et
Thaw

o0

e Entidad radicado: campo de seleccion obligatorio para indicar la entidad encargada de
ejecutar o realizar esta tarea.
e Tipo Radicado: campo de seleccion obligatorio para indicar si es «Ingreso» 0 «Salidax.
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e Fecha: fecha obligatoria en la que se solicita el tramite.

e Asunto: campo de seleccion para indicar si el tipo tarea es «Solicitud concepto»,

«Requerimiento tramite», «Respuesta» o «Alcance».

e Tramite asociado: valor de seleccion de los tramites previamente configurados por cada

entidad. Si no se encuentra seleccione la ultima opcion «Otro tramite»

e Otro tramite: cuando en el campo anterior no existe el tramite configurado se puede

ingresar en este campo. Valor de maximo 200 caracteres.

e Radicado: Campo para indicar el nimero de radicado o un valor para identificarlo. Texto

de maximo 200 caracteres.

e Documento: Espacio para la consulta o cargue del archivo soporte del radicado del

tramite. Se presentan uno o dos botones segun la accién que se realiza:
Ver Documento: Presenta una ventana emergente para la visualizacion del
B archivo soporte del radicado. Este botdn se visualiza Unicamente si existe un

archivo.

E Cargar archivo: Permite el cargue del documento de soporte del radicado.

Este botdn se presenta en la adicion o edicion del registro.

e Observacion radicado: Descripcion, anotaciones o comentarios adicionales que surgen

del tramite. Campo de texto extenso.

5.6.2. MODULO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

Segun las caracteristicas de la poblacion y las barreras identificadas, se instaura como alternativa
de solucién la implementacion de estrategias para el fortalecimiento de la participacion y la
cultura ciudadana a partir de los ejes transversales de innovacion y comunicacion a través de

proyectos estratégicos del sector.

PE_D2 Reverdecer Sur P_EST

Registro 1 de 4

PE_D3 Ciudadela Educativa y del Cuidado - ALO Morte P_EST Fomulacid

PE_03 Zarvenir P_EST Fomnulaciol

Seguimiento Proyectos EStratég icos Bisqueda por codigo, nombre, tipo proyecto o estadod | Buscar

R P B K )

Qe e




Pagina 108 de 128

i VERSION 1
MANUAL DE USO BASICO DEL SISTEMA DE

- A FECHA
R INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES 2023/07/05

DE BOGOTA D.C. >
SECRETARIA DE HABSTAT CODIGO
PM02-MM23

La ficha del proyecto se distribuye en cuatro secciones colapsables: Ficha de proyecto, Gestidn
y tramites requeridos, Tramites en proceso y Seguimiento — Mesas de trabajo. Estas fichas se
pueden expandir o contraer, dando clic sobre el nombre de cada barra.

Sequimiento Proyectos Estrategicos

FICHA DE PROYECTO
GESTION ¥ TRAMITES REQUERIDOS «Cludad Lagos de Torcaw
TRAMITES EN PROCESO «Ciudad Lagos de Yorcas

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABAIO ~Giudad Lagos de Tores «

5.6.2.1. Ficha de Proyecto
La ficha de proyecto se divide en cuatro secciones: Datos del proyecto, Indicadores de impacto,
fotos o planos del proyecto y grafica de Gantt de las actividades (Corresponde a los valores de la
siguiente seccion Gestidn y tramites requeridos). Adicional se incluye el campo independiente
Entidades y Representantes.

FXHA OE PROVECTO

Datos del proyecto: En Datos del proyecto se presenta la informacion basica del proyecto
asociativo. Si el proyecto corresponde a un plan parcial se presenta con prioridad la
informacion presente en el modulo Planes Parciales. En caso de no existir datos en estos
modulos se presenta el historico de la ficha (valores que se cargan desde las fichas de Excel
cuando se creo la ficha de proyectos el 29 de mayo de 2022).
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e |ID: Identificador del proyecto. No editable y se genera automaticamente al momento de
crear el proyecto con el formato [PE_##] donde ## representa el consecutivo de proyectos
estratégicos

e Tipo de proyecto: esta ficha siempre presenta el valor «<P_EST» que indica que es un
proyecto estratégico.

e Proyecto: Nombre del proyecto

e Estado de proyecto: Campo de seleccion del estado de avance del proyecto.

Perfil del proyecto: Presentacion del marco de referencia. Definicion de la
poblacion meta u objetivo, cobertura, beneficiarios y afectado y todo lo referente
al alcance del proyecto

Solicitud de directrices: tramite de solicitud de la reglamentacion y directivas del
proyecto

Formulacidén: Proceso de recopilacion, creacion y sistematizacién para medir
cuantitativamente costos y beneficios

Viabilidad: Fase para intentar calcular las posibilidades de éxito o fracaso.
Concertacion ambiental: Acuerdos de manera colectiva con la ciudadania para
definir los diferentes componentes y toma de decisiones con un enfoque
ambiental.

Adopcion: Incorporacion del proyecto

Modificacién: Cambios sobre el proceso realizado

Estudios y disefio: Realizaciéon de cada uno de los estudios técnicos, legales, de
impacto ambiental y todos los necesarios y realizar los disefios para la definicidn
de los usos.

Licenciamiento urbanistico: Instante en que se obtiene la autorizacion para
ejecutar en uno o varios predios urbanos, la distribucion de espacios publicos y
privados, de vias y demas.

Licenciamiento de construccion: momento en que se obtiene el permiso que
permitir el avance de una construccion.

En ejecucion: proyecto en ejecucion de obras.

Sin ejecucidn: Proyecto cancelado o suspendido.

Desarrollado: Proyecto que cumplio con todas las etapas y se encuentra
finalizado.

e Tratamiento: Campo de seleccién multiple que determina el tratamiento que se aplica
en el area delimitada del proyecto segun caracteristicas fisicas de la zona. Puede ser:

Desarrollo. organiza la urbanizacion de los predios o conjunto de terrenos
urbanizables que adn no han sido urbanizados.

Renovacion urbana. Busca la transformacion de zonas desarrolladas de la ciudad
en situacion de subutilizacion de las estructuras fisicas, para aprovechar al
maximo su potencial de desarrollo.
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- Consolidacién: regula la transformacion de las estructuras urbanas de la ciudad
desarrollada.

- Mejoramiento integral. Aquel que gobierna las acciones de planeamiento para la
regularizacion de los asentamientos humanos de origen informal. Corrige
deficiencias fisicas, ambientales y legales.

- Conservacion: Tiene por objetivo proteger el patrimonio construido de la ciudad.

e Instrumento planificacion: campo de seleccion correspondiente al instrumento que
permiten adelantar un ordenamiento del territorio, con un uso de manera eficaz y eficiente
del suelo, con la asignacion de las condiciones especificas de edificacion. Puede ser por
licencia de construccion, licencia de urbanismo, plan parcial de desarrollo, plan parcial
de renovacidn urbana, actuacion estratégica o plan de ordenamiento zonal.

e Vinculacion SDHT: campo de seleccion del punto de relacion de seguimiento de la
SDHT.

e Localidad / UPZ: Las localidades son divisiones de Bogota por su homogeneidad desde
un aspecto social, econdmico, geografico o cultural y UPZ es la Unidad de Planeacion
Zonal. Este campo que despliega la ventana de seleccion de maltiples localidades y UPZs.
Cuando se encuentra seleccionado se visualiza la localidad y entre paréntesis las UPZs
seleccionadas separadas por coma, y a su vez las localidades se separan por coma

Localigad / UPZ

Suba (Britalia - UPZ18), Usaquén (San Cristobal Norte - UPZ11, Toberin - UPZ12)

En la visualizacion del detalle visualiza de manera independiente cada UPZ

Loeiking LFT

Y en la edicion se habilitan los campo para seleccion de la localidad y esta carga las UPZs
asociadas. Para seleccionar solo se da clic en el botén v* para agregar a la lista o en el
botdn eliminar de cada registro para retirarlo; al finalizar solo cerrar la ventana. Solo al
guardar el proyecto, guarda esta configuracion.
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UPL.: Campo de seleccion multiple. Unidades de Planeamiento Local denominadas UPL,
son divisiones territoriales que se utilizan para una mejor planeacion de la ciudad de
Bogota. Las UPL aparecen con la puesta a disposicion del nuevo POT de Bogoté

Inicio de ventas: Fecha de inicio de obra del proyecto asociativo.

Inicio de construccidn: fecha de inicio de obras del proyecto asociativo.

Usuario responsable: nombre de la persona administradora del proyecto estratégico. A
la derecha se presenta el boton Usuarios colaboradores; el cual permite asignar los
usuarios que pueden ayudar en la edicion de la informacién del proyecto, sus actividades
y sus seguimientos. Al ubicar le puntero se presenta el listado de usuarios.

Proyecto|
Responsable

Mariela Ricaurte Migto

Para visualizar los registros de manera independiente solo dar clic en el boton

Alex Ruiz Cristo

Daniel Mora Montes

Lusa Suarez Bernal

La edicion de esta informacion solo la puede realizar el usuario responsable del proyecto.
Sin este dato no se permite el ingreso de datos dentro de las secciones inferiores.
Adicionalmente ningun otro usuario puede realizar cambios en el proyecto. En caso de
ser indispensable y no se cuente con el responsable, comunicarse con el administrador
del sistema.

Descripcion del proyecto: Valor historico de las fichas de seguimiento. Para fichas
creadas desde el aplicativo se presenta vacio.

Indicadores de impacto: En Indicadores de impacto se presenta la informacion de los datos
urbanisticos del plan parcial o areas dentro la seccion Unidades / Actividades / Zonas del
proyecto asociativo correspondiente a las areas y unidades de vivienda del proyecto o en caso
de no existir estos datos se presenta el historico de la ficha.

Area bruta: area bruta o total del proyecto en metros cuadrados del plan parcial o del
proyecto asociativo.

Area neta: area neta urbanizable del plan parcial o del proyecto asociativo. Superficie
resultante de descontar del area bruta, las areas para la localizacién de la infraestructura
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para el sistema vial principal y de transporte, las redes primarias de servicios publicos
domiciliarios y las areas de conservacion y proteccion de los recursos naturales y
paisajisticos.

e Suelo util: &rea util en metros cuadrados del plan parcial o del proyecto asociativo. Es
el area resultante de restarle al rea neta urbanizable, el &rea correspondiente a las zonas
de cesion obligatoria para vias locales, espacio publico y equipamientos propios de la
urbanizacion.

e Cesion tipo parque: superficie en metros cuadrados de cesiones publicas tipo parque del
plan parcial.

e CesiOn equipamiento: superficie en metros cuadrados de cesiones publicas tipo
equipamiento del plan parcial. Estas zonas son terrenos destinados, con caracter
excluyente, a acoger instalaciones o edificacion necesaria para el desempefio de servicios
y actividades propias del sector publico, o caso de no estarle reservadas en exclusiva, a
las de indole analoga de desempefio o titularidad privada

e Viviendas VIP: nimero potencial de viviendas o unidades residenciales tipo VIP
generadas en el plan parcial o en el proyecto asociativo.

e Viviendas VIS: numero potencial de viviendas o unidades residenciales tipo VIS
generadas en el plan parcial o en el proyecto asociativo.

e Viviendas No VIS: nimero potencial de viviendas o unidades residenciales tipo No VIS
generadas en el plan parcial o en el proyecto asociativo.

e Total de viviendas: Total de viviendas resultante de la suma de los tres datos anteriores:
Viviendas VIP, Viviendas VIS y Viviendas No VIS.

e Poblacién beneficiaria: dato resultante del producto entre el campo Total de Viviendas
(unidades) Potencial por el valor Habitantes / Vivienda del modulo Planes Parciales.

e Entidades: Campo no editable con la informacion de las entidades responsables antes de
la firma de la carta de intencién. Si es indispensable su cambio, se debe solicitar al
administrador del sistema

e Representantes: Informacion editable desde el formulario de Proyectos Asociativos
unicamente

Seccion de fotos y planes: La seccién de fotos y planes del proyecto presentan en el recuadro
las imagenes cargadas, por medio de los botones laterales permite navegar entre estas. No es
editable, presentando la informacion ingresada en el formulario Proyectos de Apoyo »
Potenciales PAV. Si se requiere agregar mas imagenes realizar la solicitud al administrador del
sistema.
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Grafica de Gantt: La seccion de grafica de Gantt presenta visualmente el estado de las
actividades activas en la seccion Gestion y tramites requeridos dentro de la misma ficha de
proyecto. En la parte izquierda de la grafica se listan las actividades, su fecha de inicio de la
actividad y su fecha estimada de culminacion o de finalizacion si existe. Al costado derecho se
visualiza con lineas de colores es estado de la actividad.

La gréafica cuenta con 4 tipos de visualizacién que se puede cambiar en la parte inferior del
recuadro:

e Formato mes. Esta es la visualizacion por defecto cuando se carga la ficha.

e Formato trimestre

Eacha INiDo Fecha fir Tm 4 T ! T, 2

e Formato semana

e Formato dia
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ENTENDIENDO LA GRAFICA

e Laprimera fila de la grafica presenta en el formato «d/m -d/m/yy» cuando la visualizacion
es formato dia y «yy» en los demas; en donde d es el nimero de dia, m es el nimero mes y
yy ultimos 2 digitos del afio.

e La segunda fila presenta en el formato, «d» para dia, «m/d1» para semana siendo d1 el
primer dia de la semana, «xMMM» para mes, que son las tres primeras letras del nombre
del mes, y «Trm. T» para trimestre; en donde T es el nimero de trimestre del afio.

e La escala de colores indica los dias faltantes para alcanzar la fecha estimada de
culminacion, en verde M mas de 30 dias, en amarillo = de 30 a 1 diay en rojo B cuando
se ha alcanzado o superado la fecha.

e Lafecha de hoy se sefiala en un color azul claro

e Al pasar el cursor de raton sobre las franjas de colores se presenta el nombre de la actividad
y los rangos de fechas

Cuando la seccidn se encuentra abierta, en la parte superior derecha sobre la franja gris del titulo
de la ficha del proyecto se presentan los botones de interaccion. Estos botones se ocultan si se
cierra esta.

Editar registro: Presenta la zona de fotos y planos, el campo de entidades y

5 .., .
4 la zona de responsables en modo de edicion para agregar o modificar la
informacion.
m Eliminar registro: permite eliminar la visualizacion de la ficha del proyecto
R Generar ficha: genera la estructura de la ficha completa en formato de Excel

en el formato PM02-FO667 Ficha de proyecto

5.6.2.1.1. Iméagenes
Repositorio de imagenes, planos o fotos asociados al proyecto. EI primer archivo tiene la
importancia de ser la que se presenta

“ Promeater !ll Pesaneliador i

Proyeccionjpg Proyeccion 4

Plano.jpg Planc general 4
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Los botones de flujo que se encuentran en la seccion son:
n Agregar registro: Habilita los campos de carga de archivo y de descripcion
para agregar una nueva foto o plano.
P Editar registro: Habilita los campos de carga de archivo y de descripcion

para modificar el registro de la foto o plano.
Eliminar registro: Desvincula el registro de la imagen del proyecto

Los registros de imagenes se componen de:

Seleccionar archive | Sin archivos seleccionados

e Archivo: A través del boton Seleccionar archivo se busca la imagen a incluir. Los
formatos validos son jpeg, jpg, gif o png. Adicionalmente, cuando se genera la ficha en
Excel se incluye la primera imagen; por lo que se recomienda que el primer archivo sea
el mas relevante al proyecto. Este archivo es obligatorio en la creacion.

e Descripcion: Detalle o descripcion de la imagen. Campo de texto de méximo 500
caracteres.

5.6.2.1.2. Promotor / Desarrollador / Constructor:
En la pestafia Promotor / Desarrollador / Constructor se registran cada uno de los actores que

se relacionan con el proyecto con un perfil de propietario, promotor o constructor que atnan
esfuerzo en aras de promover la produccidn de viviendas.

Imagenes Promotor / Desarrollador / Constructor

T S s R

Constructor | Constructora XY | CC 901234578

s

RL Jaire Nifio 0 &

Esta seccion presenta el listado de responsables involucrados con el proyecto. En la parte inferior
del se encuentran los botones de interaccion con los registros.
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. . . . .
1 Listado: Visualiza el listado de responsables
+ Agregar registro: Habilita los campos para el registro de un nuevo
responsable.
o Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.
& . . ors . . .,
& Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
& registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.
-[EI Eliminar registro: Elimina el registro del representante o actor que se
encuentra en consulta o seleccionado en la lista

La informacion Responsable del proyecto presenta la seccién de datos generales de la persona
natural o juridica y Representante con la informacion de la persona que funge o asume como

representante

Tipo responsable
Promotor

Tipo documento
-- Seleccione ¢ ¥

Direccion

Representante

Tipo documento

-- Seleccione ¢ w

Direccion

Las Galias

Correg

Correo

En los datos generales de responsable se conforman de:

Promotor / Desarrollador / Constructor

«" Aceptar X Cancelar

Mo. documento Mombre Teléfono

No. documento Nombre Teléfono

e Tipo responsable: Seleccién obligatoria para el tipo de actor. Los posibles valores son:
Propietario persona que tiene el derecho de dominio y como tal se encuentra inscrito en
el registro de instrumento publico y privados, Promotor es la persona que de manera
colectiva o individual posee el terreno y se encarga de la programacién, financiacion,
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decision e impulso de obras de edificacion y Constructora que como lo dice su nombre
es la persona juridica encargada de realizar la edificacion u obras arquitectonicas.

e Tipo de documento: Seleccion obligatoria del tipo de documento del responsable. Los
posibles valores son: ND — No definido, CC - Cédula de ciudadania, CE - Cédula de
extranjeria y NIT — Numero de identificacion tributaria (persona juridica).

e No documento: Numero de identificacion de la persona. Campo obligatorio de texto
numérico de maximo 20 digitos

e Nombre: Nombre y apellido de la persona o razon social de la entidad. Campo
obligatorio de 200 caracteres.

e Teléfono: Numero telefonico de contacto. Campo de texto de maximo 50 caracteres.

e Direccion: direccion de residencia o contacto. Campo de texto de 200 caracteres.

e Correo: correo electrénico de contacto. Campo de texto de 200 caracteres.

En la seccion Representante se ingresa la informacion de la persona natural o juridica que actla
en nombre del responsable; ya sea el gerente, administrador o apoderado. Esta seccién no es
obligatoria y la definicion de sus campos es igual a la seccion de la de responsable.

5.6.2.1.3. Generar ficha

Con el boton Generar ficha, se permite extraer a Excel la informacion del proyecto se distribuyen
en las mismas cuatro secciones que el formulario.

En la parte superior se presenta la informacion bésica del proyecto. En el espacio para la imagen
se muestra la primera foto o plano que se encuentra en el listado. Y la gréfica por limitaciones
del Excel presenta estas caracteristicas: al final de cada franja una linea roja para indicar que ha
finalizado, una franja roja clara que se prolonga para indicar que la actividad ha superado la fecha
estimada de culminacion.
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La segunda seccidn Gestion y tramites requeridos presentan las actividades activas con la
misma informacién del formulario. La escala de colores del seméaforo son las misma que el
aplicativo; donde verde corresponde a las que cuentan con mas de 30 dias, amarillo més de 1
dia'y los demaés en rojo.

La tercera seccidn en proceso igualmente presenta las actividades claves y activas.

Finalmente, la cuarta seccién Seguimiento — Mesa de trabajo presenta el historial completo de
tramites existentes en el proyecto; aunque para facilidad, se filtra Gnicamente el Gltimo mes con
registro.

5.6.2.2. Gestion y Tramites Requeridos

La seccidn Gestion y Tramites Requeridos contiene el listado de actividades que surgen dentro
de la evolucién del proyecto. A cada uno de estos registros se le hace el seguimiento para su
cumplimiento. Sobre el listado se visualiza el semaforo para identificar el cumplimiento de cada
una. Esta misma herramienta de alerta se observa en Ficha de proyecto sobre la grafica de Gantt.
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Los registros de esta seccion son usados en Seguimiento — Mesa de Trabajo para incluir los
tramites sobre estas.

GRSTVON ¥ TRAMSTES REQUERCON «La Sariem B 4

En la parte superior de la lista de encuentra el campo de chequeo Solo activas que al
deseleccionar presenta el historico de las gestiones que ya han sido finalizadas e inactivas. Los
botones de accidn que se visualizan dentro de la seccién son:

H— Listado: Visualiza el listado de actividad si se esta visualizando el detalle o
aEn al listado de proyectos si se encuentra en el listado de actividades.

Agregar registro: Habilita los campos para el registro de una nueva
actividad de gestion.

o Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.

P ?. Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

Iﬁl Eliminar registro: Desvincula el registro de la actividad que se encuentra en
consulta o seleccionado en la lista

Para el registro de informacion de la actividad de gestion se habilitan los siguientes campos.

GESTION ¥ TRAMITES ROQUERIDOS «La Matsanes m

e Estado: Campo obligatorio de seleccion que marca la etapa de la gestion o tramite.




Pagina 120 de 128

i VERSION 1
MANUAL DE USO BASICO DEL SISTEMA DE

- A FECHA
R INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES 2023/07/05

DE BOGOTA D.C. >
SECRETARIA DE HABSTAT CODIGO
PM02-MM23

e Actividad: Nombre de la actividad que se va a gestionar segun el estado. Campo de texto
obligatorio de maximo 400 caracteres.

e Entidad: Campo obligatorio de seleccion multiple de las entidades que son las
encargadas o se ven involucradas dentro del desarrollo de la actividad.

e Fecha de inicio tramite radicacion del promotor: Dia desde el cual se comienza a
gestionar la actividad. Fecha obligatoria, por defecto la fecha de hoy.

e Fecha estimada culminacion tramite entidad competente: Dia limite para ejecutar la
actividad. Fecha obligatoria.

e Fecha finalizacion tramite / gestion: Fecha con la que se marca la ejecucion de la
actividad. Si es posterior a la fecha estimada de culminacion, marca al registro como
«OK, Tramite fuera de términos».

e 9% Completado: Porcentaje de avance en la ejecucion de la actividad. Valor entre 0 y
100.

e Clave: Campo de chequeo para indicar si la actividad es clave y requiere una revision
superior.

e Activo: campo de chequeo que indica si el registro continGa en seguimiento o no. Se
deberia desmarcar al momento de finalizar la ejecucion.

5.6.2.3. Tramites en Proceso

La seccion Tramites en Proceso contiene el listado de actividades que en la seccién anterior
Gestion y Tramites Requeridos como clave; lo cual implica registrar acciones adicionales y que
pueden ser de ruta critica con su propia fecha de cumplimiento.

TRAMITES EN PROCESO «La Mulenes -

Como esta seccion toma las actividades registradas en la seccion superior Gestion y Tramites
Requeridos no presenta una opcion de creacion de registros.
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H— Listado: Visualiza el listado de actividad si se esta visualizando el detalle o
aEn al listado de proyectos si se encuentra en el listado de actividades.
Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de
consulta no editable.
P ?s Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del

registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

Para el registro de informacién de la actividad de gestion se presentan los campos Estado,
Actividad y Entidad en modo informativo y se habilitan los siguientes campos:

THAMETES EN PROCESD ~a Marietio- m

e Fecha posible cumplimiento: Fecha estimada para completar la actividad.

e Tramite asociado: Valor para seleccionar de los posibles tramites segun la entidad. Si se
selecciona el valor «Otro tramite», se presenta el campo Otro tramite asociado

e Otro tramite asociado: Campo que se presenta solo si en el campo anterior se selecciona
el valor «Otro tramite».

e Acciones: Registra las operaciones o acciones gue se realizan para el cumplimiento de la
actividad. Campo de texto extenso de méximo 4000 caracteres. Este valor solo se permite
editar o eliminar en el trascurso del dia en que se registra; posterior a eso el valor es
permanente. Todo registro nuevo se agrega al listado de acciones.

202206714 Eviam i

2022/06/13 Done
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5.6.2.4. Seguimiento — Mesa de Trabajo

La seccidn Seguimiento — Mesa de Trabajo consigna el listado de reuniones de seguimientos al
proyecto. Incluye cada actividad que precisa seguimiento, las personas o entidades participantes,
tramites requeridos. En las grilla se identifican dos posibles estilos de presentacion de registro:
en fondo blanco con letra redonda o normal se presentan los seguimientos realizados a partir de
la primera firma, fecha de radicado o radicado otrosi de la carta de intencion (esta fechas se
pueden ver en el mdédulo Proyectos Asociativos — Cartas de Intencidn); y en fondo gris y letra

cursiva los registro previos a esta fecha.

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABAJO ~Triangulo Bavaris -

5.6.2.4.1. Seguimiento

En la parte superior izquierda de la lista se ubica el campo de seleccion de mes. Este por
defecto presenta el mes en curso, pero permite visualizar un mes en especifico o eliminando la
seleccidn presenta el historial completo. Los botones de accidn que se visualizan dentro de la

seccion son:
H— Listado: Visualiza el listado de seguimientos si se esta visualizando el detalle
s o al listado de proyectos si se encuentra en el listado de seguimientos.
Agregar registro: Habilita los campos para el registro de un nuevo
+ seguimiento si se encuentra en el detalle del seguimiento o sobre la lista de

seguimientos respectivamente.

0 Visualizar registro: Presenta el registro seleccionado en la lista, en modo de

consulta no editable.
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|

?. Editar registro: Habilita los campos para modificar la informacion del
registro que se encuentra en consulta o seleccionado en la lista.

Eliminar registro: Elimina el registro del seguimiento que se encuentra en
consulta o seleccionado en la lista

Para el registro de informacién del seguimiento se habilitan los siguientes campos:

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRABAJO »La Marlens =  Acrptar X Cancwlat

Fecha de seguimiento: Fecha en la que se efectlia la reunion de seguimiento. Valor
obligatorio que por defecto presenta la fecha de hoy.

Tema a tratar: Valor obligatorio para indicar el asunto de la reunion. Texto de maximo
400 caracteres

Tipo actividad: Campo de seleccion obligatoria para definir el tipo de reunion de
seguimiento. Su valor puede ser «Mesa técnica», «Mesa técnica», «Interinstitucional»,
«Comité de seguimiento», «Junta de infraestructura», «Comité intersectorial»,
«Socializacion», «Reunion — toma de decisiones» 0 «Consolidado mes».

NOTA

El valor «Consolidado mes» permite deshabilitar la obligatoriedad del campo Actividad y
se puede usar para el registro de seguimientos en proyectos que por su estado no presenta
reuniones o actividades, pero se requiere realizar el registro mensual.

Estado: Campo no editable que se carga automaticamente al momento de seleccionar la
actividad.

Actividad: Valor de seleccion obligatoria. En la lista se presentan las actividades que se
encuentran activas en el mddulo Gestion y tramites requeridos.
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e Gestidn realizada: Contenido obligatorio de texto extenso de maximo 10.000 caracteres
para indicar los procesos ejecutados en el seguimiento.

e Compromisos: enumeracion de las obligaciones acordadas para continuar la ejecucion
en el seguimiento. Texto extenso con capacidad de 4.000 caracteres.

5.6.2.4.2. Participantes
En la parte inferior se muestran dos pestafias. La primera llamada Participantes, lista los
participes en la reunién de seguimiento.

i

Partcipanies

Para el diligenciamiento de participantes se pueden ingresar tanto registros como entidades
intervengan en la reunion de seguimiento. Se requiere ingresar al menos uno de los dos campos
del formulario:

SEGUIMIENTOD - MESAS DE TRABALO wTrianguto de Feoicla » W Aceptar M Cantade

e Entidad: lista de entidades con que interactian normalmente en los seguimientos.

e Participante: listado de las personas que participan. Aunque no se tiene restriccion de
la manera en que se ingresa el nombre, se recomienda ara facilitar el reconocimiento de
los asistentes a la reunion, incluir el cargo o area. Al ubicarse sobre el campo, se presenta
la ventana emergente Visualizador de participantes; la cual, permite ingresar uno a uno
0 una lista que separa cada asistente con punto y coma (;). Al dar clic en el boton de
aceptar se muestra en lista inferior cada uno de los registros incluidos. Para finalizar cierre
la ventana con el botdn X de la esquina superior derecha y confirme con el boton Aceptar
de la ventana principal
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5.6.2.4.3. Tramite ante entidades
En la parte inferior se muestran dos pestafias. La segunda Ilamada Tramite ante entidades, lista
cada uno de las tareas o tramites que surgen o se les hace seguimiento en la reunion.

SEGUIMIENTO - MESAS DE TRASAIO +La Mathess »

8}

e Entidad radicado: campo de seleccién obligatorio para indicar la entidad encargada de
ejecutar o realizar esta tarea.

e Tipo Radicado: campo de seleccion obligatorio para indicar si es «Ingreso» o «Salidax.

e Fecha: fecha obligatoria en la que se solicita el tramite.

e Asunto: campo de seleccion para indicar si el tipo tarea es «Solicitud concepto»,
«Requerimiento tramite», «Respuesta» 0 «Alcance».

e Tramite asociado: valor de seleccion de los tramites previamente configurados por cada
entidad. Si no se encuentra seleccione la ultima opcion «Otro tramite»




Pagina 126 de 128

i VERSION 1
MANUAL DE USO BASICO DEL SISTEMA DE

- A FECHA
R INFORMACION DE GESTION DEL SUELO-SIGES 2023/07/05

DE BOGOTA D.C. >
SECRETARIA DE HABSTAT CODIGO
PM02-MM23

e Otro tramite: cuando en el campo anterior no existe el tramite configurado se puede
ingresar en este campo. Valor de maximo 200 caracteres.
e Radicado: Campo para indicar el nimero de radicado o un valor para identificarlo. Texto
de méximo 200 caracteres.
e Documento: Espacio para la consulta o cargue del archivo soporte del radicado del
tramite. Se presentan uno o dos botones segun la accién que se realiza:
Ver Documento: Presenta una ventana emergente para la visualizacion del
n archivo soporte del radicado. Este botdn se visualiza Unicamente si existe un
archivo.
H Cargar archivo: Permite el cargue del documento de soporte del radicado.
Este botdn se presenta en la adicion o edicion del registro.
e Observacion radicado: Descripcion, anotaciones o comentarios adicionales que surgen
del trdmite. Campo de texto extenso.

5.7. REPORTES
Dentro de este mddulo se relacionan los reportes asociados a los diferentes procedimientos de la
Subdireccion de Gestidn del Suelo. Todos los reportes pueden ser exportados a formato Excel
(xIsx).
e Estado predios declarados: Listado de los predios declarados con informacién general,
asi como los datos asociados a la ultima visita, Gltima observacién, Gltimo concepto y
ultimo acto administrativo
e Gestion de usuarios: Listado con la gestion adelantada sobre SIGES de los diferentes
usuarios del aplicativo.
e Gestion de documentos: Listado con la gestion adelantada sobre la seccidén de
documentos de los predios declarados indicando registros digitados y/o escaneados.
e Prestamos abiertos: Listado indicando los expedientes fisicos que se encuentran en poder
de algun usuario en particular.
e Planes parciales
- General: Listado de planes parciales con sus principales datos de areas y unidades
- Cesiones: Listado de planes parciales con informacion asociada de las cesiones.
Indicadores: Listado de planes parciales con informacion de avance y ejecucion.

5.7.1. REPORTE BANCO DE PROYECTOS

Reporte que genera la informacion de los proyectos activos con seguimiento en el ultimo afio
incluidos en los modulos Proyectos Asociativos, Potenciales PAV y Proyectos Estrategicos.
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El reporte cuenta con dos opciones de generacion:
e Lista: Detalle de la informacidn general de los proyectos en forma de lista sobre una
misma hoja de Excel.
e Fichas: Incluye la ficha de cada uno de los proyectos en su respectiva hoja dentro de un
archivo de Excel.

5.8. GEOSIDEC
Acceso al médulo geografico con informacion asociada a los procedimientos de la
Subdireccién de Gestion del Suelo.

5.9. ENLACESDE INTERES
Relacion de sitios web de interés asociados a los procesos de la Subdireccion de gestion del
Suelo.
e Observatorio de Vivienda: observatorio de habitat del Distrito Capital

VUR: ventanilla Unica de registro de la Superintendencia de Notariado y Registro

VUC: ventanilla Gnica de la construccion

SINUPOT: visor geografico de la Secretaria Distrital de Planeacion

IDECA - Mapa de Referencia: mapas oficiales del Distrito Capital

6. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha de Versién Descripcion del cambio
Modificacion
(aaaa/mm/dd/)
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