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PRIMERA PARTE — ASPECTOS GENERALES.
1.1 Presentacion.

La Secretaria Distrital del Habitat presenta este manual para la implementacion, uso y operacion
del médulo tecnolégico del Banco Distrital de Materiales, disponible a través de la ventanilla Unica
de la Construccion VUC, vinculado a la cadena de tramites de urbanismo y construccion en Bogota
D.C. Este documento define los mecanismos, metodologias y actividades a llevar a cabo, con el
objetivo de orientar a las entidades vinculadas a la utilizacién eficaz del médulo.

En la primera parte de este documento se describe el objeto del manual, entidades participantes y
plazos, seguido de las definiciones basicas utilizadas sobre las cuales se cimenta el Banco Distrital de
Materiales, vinculados a la cadena de tramites de urbanismo y construccion de Bogota D.C.; en la
segunda parte se describen los componentes y fases de la implementacion, donde se especifica el
desarrollo de cada actividad a ejecutarse y el cdmo se lleva a cabo; en la tercera parte se exponen
los diferentes anexos que se requieren.

1.2 Objeto.
Definir las actividades a llevar a cabo para la operacion del médulo tecnolégico del Banco Distrital
de Materiales en la VUC cuyo funcionamiento se apoya por una herramienta virtual, vinculada a

la Ventanilla Unica de Construccion, desarrolladla y administrada por la Subdireccion de Apoyo a
la Construccion de la Secretaria Distrital del Habitat.

1.3 Normativa.

Las normas definidas en el normograma, formato PG03-FO422 del proceso de Gestion de

Soluciones Habitacionales.
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1.4 Definiciones.

Administrador del médulo tecnologico: La Subdireccion de Apoyo a la Construccion de la
Secretaria Distrital del Habitat serd la encargada del desarrollo, administracion y seguimiento de
la herramienta tecnoldgica.

Administrador del recurso: Entidad de naturaleza publica o privada encargada del manejo de los
recursos destinados a la compra de materiales mediante la herramienta del Banco Distrital de
Materiales en cualquiera de sus modalidades.

Banco Distrital de Materiales (BDM): Aporte publico destinado por la Caja de la Vivienda
Popular para la promocion, construccién, desarrollo y acceso a soluciones habitaciones en el marco
del articulo 34 del Decreto Distrital 145 de 2021.

Comité Técnico: Constituido en el marco de la Fiducia contratada para la administracién de
recursos del Banco Distrital de Materiales.

Comunicacion Oficial: Comunicacion que se realiza por medio fisico y/o electrénico originada
desde la entidad por los canales institucionales; oficio, memorando y/o correo electronico.

Constructor: Persona natural o juridica contratada para la ejecucion de las obras. Hace las veces
de Entidad Ejecutora y es seleccionada segun las condiciones de ley.

Modalidad Banco Fondo Agotable: Mediante la cual no existe la obligaciéon de reintegrar el
descuento obtenido por la adquisicion de materiales efectuada a través del Banco Distrital de
Materiales.

Modalidad Banco Fondo Rotativo: Mediante la cual el descuento obtenido por la adquisicion de
materiales efectuada a través del Banco Distrital de Materiales debera ser reintegrado a la cuenta
quese defina por las partes. La operaciéon financiera para el reintegro serd definida por el
administrador del recurso.

Maodulo tecnoldgico: Es una herramienta virtual, vinculada a la Ventanilla Unica de Construccion,
que apoya la operacion del banco de materiales, desarrollada y administrada por la Subdireccion
de Apoyo a la Construccion de la Secretaria Distrital del Habitat, que permite canalizar la oferta y
la demanda de materiales y realizar seguimiento de proyectos, de conformidad con las
especificacionestécnicas requeridas por la Caja de la Vivienda Popular. La Subsecretaria de
Coordinacion Operativa y la Subdireccion de Apoyo a la Construccidn podran expedir protocolos,
instructivos 0 manuales que sean necesarios para la implementacion y desarrollo del referido
Modulo Tecnoldgico.

Norma: Ordenamiento imperativo de accién que persigue un fin determinado con la
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caracteristica de ser rigido en su ampliacion. Regla, disposicién o criterio que establece una
autoridad para regular acciones de los distintos agentes econémicos; se traduce en un enunciado
técnico que a través de pardmetros cuantitativos y/o cualitativos sirve de guia para la accion.
Generalmente la normaconlleva una estructura de sanciones para quienes no la observen.

Patrimonio Autonomo: Figura administrativa constituida en el marco de la Fiducia seleccionada,
mediante la cual se adquieren los materiales a los proveedores cumpliendo, todo esto cumpliendo
con las condiciones establecidas en el marco nacional y distrital que le sea aplicable.

Plan terrazas: Es un proyecto piloto de la Alcaldia Mayor de Bogot4, liderado por la Secretaria
Distrital del Habitat — SDHT con él se busca mejorar las condiciones técnicas y arquitectonicas
de las viviendas, realizando intervenciones en la estructura para disminuir su vulnerabilidad,
también permitira hacer construccion de nuevos espacios habitables, ampliaciones verticales u
horizontales, asi como de placas, que contribuyan a mejorar los ingresos de los hogares duefios de
la vivienda.

Proveedor: Persona natural o juridica contratada para la provision de materiales y seleccionada
segun las condiciones de ley.

Proyecto Técnico. Conjunto de documentos elaborados por la Caja de la Vivienda Popular
utilizados para definir, entre otros, el presupuesto y volumen inicial de materiales, que sustentan
los procesos de adquisicion, asi como las condiciones de entrega de materiales a través del Banco
Distrital de Materiales.

Sistema Unico de Informacion de Tramites (SUIT): Es el instrumento de acceso a la
informacion de los tramites y otros procedimientos administrativos del Estado. Es la Unica fuente
valida de informacion exigible y oponible a los ciudadanos, usuarios y grupos de interés. Asi
mismo, es la herramienta que facilita la implementacién de la politica de racionalizacion de
tramites establecida en la Ley 962 de 2005 y en el Decreto Ley 019 de 2012.

Solicitud de Compra: Conjunto de documentos solicitando materiales de construccion, realizado
por la caja de vivienda Popular para cada proyecto registrado en la plataforma tecnolégica del
Banco Distrital de Materiales, esta solicitud de compra viene los estudios previos y el anexo
técnico, teniendo en cuenta que es la CVP quien estd a cargo de la operatividad del BDM de
acuerdo con la Resolucion 195 de 2022, estos documentos de condiciones técnicas deben ser
estructurados por esta.

Tiempos de respuesta: Tiempo que pasa desde que se realiza una solicitud de tramite y se recibe
la respuesta.
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1.5 Entidades participantes.

La operacion de esta herramienta tecnoldgica permite la compra de materiales de construccion para
los proyectos de construccidn de viviendas de interés social y/o mejoramiento integral de viviendas en
el proyecto de “Plan Terrazas”.

Los actores que participan en la operacion:

Caja de Vivienda Popular - CVP.

Fiducia seleccionada mediante condiciones de ley

Proveedores seleccionados de materiales de urbanismo y construccion
Secretaria Distrital del Habitat — SDHT.

2. SEGUNDA PARTE - ETAPAS Y ROLES

Dentro de la estructuracion, desarrollo y operacion del Modulo Tecnoldgico del Banco Distrital
de Materiales, la Secretaria Distrital del Habitat y la Caja de la Vivienda Popular, establecieron que
la Caja de la Vivienda Popular, destinard otros aportes publicos para la promocion, construccion,
desarrollo y acceso a soluciones habitacionales, a traves de la herramienta virtual de gestion que se
ejecutara en este modulo tecnoldgico administrado por la Ventanilla Unica de la Construccion de la
SDHT. Adicionalmente, cuenta con soporte técnico, financiero y administrativo de estas entidades,
con el fin de contribuir en la garantia del control de calidad y la distribucion de los materiales de
construccién, dentro de los procesos gestionados, en el marco del Programa de Vivienda de Interés
Social "Plan Terrazas".

Con la puesta en funcionamiento del Banco Distrital de Materiales -BDM- se propende por la
reduccién de los costos de los materiales, la logistica adecuada en su manejo y se busca contribuir en
la garantia de su calidad, a través de diversas estrategias, tales como: adquisicion por volumen de
los materiales que mas inciden en el costo directo de las obras, gestion con proveedores como aliados
del Distrito, gestion con gremios que agrupen proveedores interesados en participar en el BDM y la
socializacion amplia y pablica de los beneficios del médulo tecnolégico, entre otros. Se busca obtener
mejores condiciones para el cierre financiero de los hogares o una mayor area de intervencion.
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
& ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE | ~oNTROL DOCUMENTO
| ETAPA DE INSCRIPCION Y SOLICITUD DE COMPRA
Realizar capacitaciones o
1| alos Roles constructor, Peé'lj’sr:ggn;zgte Subdireccion de PMOZ—ES}?\?‘?ﬂActa de
i Apoyo a .
administrador . -,
solicitado Construccion
i L Registro de la
2 Asignar Rol de Subdireccion de Iata?orma (correo
Constructor al ente . Apoyo a platatorma (COrreo.
estructurador 1 dia Construccié electrénico) inscripcién
' onstruccion Rol constructor
Recibir proyecto
técnico para inscribir en N
el médulo tecnoldgico, Subdireccién de N Acta de comité
. . Recibir el fiduciario
segln lo definido en la Apoyo a iy
Resolucion 195 de ) Construccion proyecto (aprobacion de
3 eso 1 dia técnico que grupos de obra)
2022- El proyecto haya sido
técnico ha debido ser presentado
presentado ante el frente a comité
Comité Técnico
Fiduciario por parte de
la Caja de Vivienda
Popular
encuentre completa la Apoyo a medio del sistema
4 inscripcion de los 1 dia Construccién de gestion
proyectos técnicos, documental de la
objeto de compra de Profesional en secretaria Distrital
materiales de obra, en el _Rol de del Habitat
sistema de la adm|n|§trador del
. maodulo
herramienta -
o tecnoldgico
Tecnoldgica.
Una vez se lleve a cabo
el proceso de seleccion Registro de la
Subdireccion de
de proveedores de Apoyo a plataforma (correo
materiales parte de la Construccion electronico)
5 Caja de Vivienda 3 dia inscripcion de
Popular segun el Profesional en proveedores
rocedimiento definido _Rol de
P ) . administrador del
por esa entidad; se asigna médulo
el Rol Proveedor dentro tecnolégico
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de la operacion del
maodulo tecnolégico del
Banco Distrital de
Materiales.

Realizar capacitacion en
el uso del mddulo
tecnoldgico a los

Subdireccion de
Apoyo a
Construccion

6 usuarios proveedores Periddicamente Elaboracion de| PM02-FO299 Acta de
R i cuando sea Profesional en acta reunion.
inscritos en el médulo solicitado Rol de
tecnolégico del Banco administrador del
Distrital de Materiales modulo

tecnolgico
Recibir la solicitud de Subdireccion de
7 | compra de material con ] Apoyo a Registro de la
condiciones definidas 1 dia Con_struccmn plataform,a _(correo
Profesional en Rol electronico)
por el Rol constructor de administrador del anuncio
maodulo tecnolégico nueva solicitud de
materiales
Realizar la solicitud de Subdireccion de
compra de material a ) Apoyo a Registro de la
8| través de la Plataforma 1 dias Construccion plataform,a _(correo
Tecnolgica, seqdn Profes!opal en Rol _ e_Iect_rgnlco)

o 1o de administrador del invitacion nueva
condiciones definidas modulo tecnolégico convocatoria
por el Rol constructor
Recibir y responder Subdireccion de Correo institucional de

aclaraciones por parte de Apoyo a remision de la pregunta

9 | los proveedores en lo 3 dias Construccion alaCvp

referente a la solicitud Profes!o_nal en Rol Correo ms_gtumonal de
de administrador del remision de la
compra maodulo tecnol6gico respuesta al proveedor
Recibir las ofertas que Subdireccion de
presenten IOS . ApoyO 6_1/ Formato de COtizaCién
10 proveedores esto durante 1 dia Con_struccwn - gje me}terlales
los tiempos estipulados Profes!opal en Rol diligenciado por el
de administrador del proveedor PMO2-
maodulo tecnoldgico FO891
Subdireccion de Comunicacion Oficial
Evaluar y recomendar a Apoyo a por medio de correo
11 1 dia Construccion electrénico

la Caja de Vivienda
Popular las ofertas
recibidas por parte de
los proveedores

Profesional en Rol
de administrador del
maodulo tecnolégico
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Recibir por parte de
Comité Fiduciario, la

Subdireccion de
Apoyo a

Acta Comité Fiduciario

12 informacién 1 dia Con_strucuon
correspondiente al Profesional en Rol
P . de administrador del
proveedor seleccionado maédulo tecnoldgico
Habilitar proveedor Subdireccion de Correo institucional
13| seleccionado por parte ; Apoyo ?[ dlrlgldo al proveedor
del Comité Fiduciario 1 dia Con_struccmn _ |_nfo_r,mando la
ara dar inicio al Profesional en Rol habilitacion del proceso
P y de administrador del de contratacion
Il ETAPA DE ALISTAMIENTO Y ENTREGA DE LOS MATERIALES
Se recibe el formato de Subdireccion de
14 | recibido a satisfaccion por Apoyo a Formato de Recibo a

parte del Rol Constructor el

cual es cargado en la
plataforma tecnoldgica.

2 dias

Construccion
Profesional en Rol
de administrador

del modulo

tecnoldgico

Satisfaccion
formalizado por el
Rol constructor

111 ETAPA DE FACTURACION Y PAGO A PROVEEDORES

Consolidar, un paquete de
soportes descargados de la
Plataforma con el fin de
obtener la trazabilidad del
proceso de compra.

2 dias

Descargar vy
organizar
formatos,soportes | Comunicacion
Subdireccion de | completamente oficial del
Apoyo a la diligenciados, Usuario
construccion | firmados y Administrador
Profesional en | revisados para al Rol
Rol de enviar a laCaja | constructor
administrador de via correo
del médulo ViviendaPopular | electrénico de
tecnoldgico la plataforma

2.1 Uso del Modulo Tecnolégico

Para el uso del modulo tecnoldgico se definieron los Roles de los participantes en la adquisicion
de materiales a través del Banco Distrital de Materiales asi:

2.1.1 Rol Administrador:

7
0’0

Ingreso al Plan Terrazas

Inicie el explorador de internet e ingrese a https://vuc3app.habitatbogota.gov.co/vuc , donde podra
registrarse como persona natural o juridica y comenzar a utilizar el PLAN TERRAZAS:
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a. Registro de Personas Naturales y/o Juridicas en la VUC
Con el Nombre de usuario y Contrasefia que le fueron asignados por el administrador

de la VUC ingrese en la seccion “Acceso — Usuarios Registrados”

de la Construccion , |
Secretaria del Habitat

Web Hibitat  Soporte Iniciar Sesion

@ Ventanilla Unica BOGOT,\

Publicaciones Simuladores.

‘ ¢No esta registrado aun?

[ Acceso
Usuarios Registrados Inscribase Aqui
0 Para acceder a los servicios del Portal Usted debe registrarse como:

Acceder al SuperCADE Virual Ventanilia Unica de la Construccion -
vuc

Iniciar Sesion

&Recordar su contrasefia?
PERSONA JURIDICA

PERSONA NATURAL

Recomendamos utilizar Mozilla Firefox y Google Chrome para mejorar la accesibilidad y usabilidad de este sitio web.

SECRETARIA DEL '*
HABITAT | BOGOT/\

V3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021

Una vez ingrese encontrara las opciones relacionadas al Almacén Virtual de Materiales:

Ventanilla Unica BOGOTI\

de la Construccion W
Secretaria del Habitat

- Banco Diswizal de Marteriales

Adsmini o Publicaci si 3
- admin bdm

+/ Bienvenido, admin bdm

Ventanilla Unica de la Construccién del SuperCade Virtual

y N ~ s N
- \ TR \
L. J Proyectos IVI | Materiales ' | Proveedores
)| 4 ) \ |
/ ﬂ‘, J ' J
m / W /
2 A A
- . ’
) o D —
. | Solicitud de 2L & | AsignarRol \ | Evidencias
X ‘," Compra e / ’ s
A o / 4

g! | Manuales
A

+/ Bienvenido, admin bdm

SECRETARIA DEL

HABITAT

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Resarvados para la Secretaria Distrital del Habitat. Alcaldis Mayor de Bogota D.C. 2021.
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% Boton Proyectos (Constructores)
En esta seccion encontrard el listado de Proyectos de vivienda inscritos por un constructor en el

BDM con su correspondiente solicitud de materiales. Para ingresara este modulo en el menu
principal seleccione el icono Proyectos.

Al ingresar visualizara la bandeja de Proyectos y Materiales:

p - Y -
Ventanilla Unica B T
— i6 0GO
~—J de la Construccion , ,\
Secretaria del Habitat
- adminbdm - Banco Distizl de Materiales
+/ Bienvenido, admin bdm
\ Ventanilla Unica de la Construccién del SuperCade Virtual
Proyectos ‘X | Materiales "*' ’;” Proveedores
=

-~
@ Solicitud de o Asignar Rol 3 Evidencias
Compra |

l?i | Manuales

+/ Bienvenido, admin bdm

En esta bandeja encontrara las secciones Buscar Proyecto y Proyectos

e Buscar Proyecto. Puede buscar la informacion relacionada con los proyectos que se
haninscrito en el BDM por Nombre, Solicitante / Razdn Social o Estado.

Nota. El boton Limpiar se utiliza para borrar los datos diligenciados, de tal forma que noquede
ningun registro en pantalla.

e Proyectos. En esta seccion contiene las siguientes columnas:
e No. Proyecto: Cddigo Unico e identificador del proyecto generado por el sistema.
e Proyecto: Nombre de los proyectos de vivienda que han sido inscritos en el BDM.
e Solicitante/Razon Social: Nombre del Constructor, organizacion o solicitante del
proyecto.
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e Chip/Matricula Inmobiliaria: Datos propios del proyecto.

e Estado: Muestra el punto en que se encuentra el proyecto; los estados que se manejan en
el BDM para un proyecto son:

1. Proyecto Inscrito: Proyecto que ha sido recibido para revision y viabilizarian por parte
del ADMINISTRADOR del BDM. Una vez sea viabilizado se podra continuar con la
solicitud de materiales.

2. Proyecto Aprobado: Proyecto que ha sido aprobado y viabilizado por el
ADMINISTRADOR para solicitud de materiales.

3. Proyecto Devuelto: Proyecto devuelto por el ADMINISTRADOR del BDM por falta
de documentacion, datos, etc.

4. Enviado para Solicitud de compra: Solicitud de materiales de un proyecto inscrito.

" Y Ventanilla Unica
g de la Construccion SB?(:IFH)II\
= : : : - adminbdm - Banco D-‘sm‘ralrer

Bienvenido a la bandeja de entrada de proyectos de vivienda inscritos en el Almacén Virtual de Materiales del Distrito
[ Buscar Proyecto |

Nombre

Solicitante /| Razén Social Seleccione una opcién ~

Estado Seleccione una opcion v

Buscar| | Limpiar

[ Proyectos |

10 Registros ~
\ |

NO.PROYECTO & PROYECTO ¢ SOLICITANTE / RAZON SOCIAL + R ESTADO & FECHA ¢ INFORMACION  ACCION

Chig AAAT235AD W Enviado >
36 las orquideas daniela tirano para 25/04/2023 0 Devoluciones Detalle

Matic 50C-123456 v |~ Gemera” Proyecto
Inmob

chp  ARATZIAB v Enviado

N =

o :;?navcelleancé?gs- Diego Agudelo ) = 20/0412023 0 Devoluciones Detalle
Matic  50C-123456 ~ " Gompra Proyecto
Inmob

cnp  AAASSFFE N Eniado
- los tulipanes
1!

daniela tirano para 11/0412023 0 Devoluciones D;Ia\\e
[l Solicitud d
aaaaaa Matic  50C-000006 v | " gomoa” Proyecto
Inmob

a. Revisidn Proyectos inscritos en el BDM

El constructor en su Rol inscribe el proyecto a través del modulo tecnoldgico y asi mismo el
administrador recibe por correo electronico la notificacion de dicha inscripcion.

Una vez reciba la notificacion, el administrador en su Rol ingresa al boton proyectos, ubica el
proyecto y selecciona en la columna Accidn - la opcién Detalle Proyecto.
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| Proyectos
10 Registros w
| - S
NO. PROYECTO & PROYECTO 2 SOLICITANTE / RAZON SOCIAL + cmmrl_ni“unjnu ESTADO = INFORMACION  ACCION
 AAA1234ABC v
38 Proyecto Galerias | Mario Constructor e Proyecto -

Matiic  50N-088123  ~
Inmob

Inscrito

21/01/2022 | 0 Devoluciones Detalle

Proyecto

Al ingresar el administrador en su Rol al proyecto visualiza la informacion basica (datos

del predio, ficha del proyecto, observaciones y documentos de seguimiento)

Ventanilla Unica
de la Construccion

BOGOT/\

Secretaria del Hébitat

Administracion Publicaciones Simuladores
adminbdm -  Banco Distrital de Materiales
Informacion
Solicitante | Razén Social daniela tirano
MNombre del Proyecto las orquideas
Mumero de devoluciones ]
Datos del Predio
Localidad SUBA
UPZ
Direccion call 132 d 151 a 30
Matricula Inmobiliaria S0c-123436
Chip Catastral aaal235adig
Sector Catastral
Cédula Catastral
Nro. Rezol. Elegibilidad
Ficha del Proyecto
- TAMARO -
NOMERE DESCRIPCION FICHA (KB) ACCION
ANEXO 1 DEF'I:ELE\L?:;?;;S? materiales de Documento que se debe diligenciar y aprobar por la mesa de soluciones de la SAG 134 Ver

Documento




MANUAL PARA EL USO Y Pagina 14 de 83
OPERACION DEL MODULO VERSION 1
: TECNOLOGICO BANCO
ALCAL DIp BATOR DISTRITAL DE MATERIALES FECHA
c. . 2023/05/25
SECRETARIA DE HABITAT EN LA VENTANILLA UNICA i
DE LA CONSTRUCCION CODIGO PM02-MM21

El administrador en su Rol verifica que la inscripcion del proyecto se encuentre completamente
diligenciada y asi mismo visualiza el documento adjunto para su revision.

| Ficha del Proyecto |

TAMARO .
NOMERE DESCRIPCION FICHA (KB) _-ACCIN
ex3sasa.doc Documeanto que s= debe diligenciar y aprobar por la mesa de soluciones de ls SAC 4429 @

Una vez revisado el documento adjunto, el administrador en su Rol, en el campo de
observaciones puede describir algun mensaje relacionado con la inscripcion del proyecto; si el
proyecto es devuelto, este campo siempre debe ser diligenciado.

| Observaciones

e

Silo requiere por faveor ingrese las observaciones corespondizntes 3 a3 solicitud y posteriormente, segun corresponda habitte ¢ devushva la misma

Una vez termine de revisar la solicitud la podra aprobar (verificar) o devolver.
b. Devolver Proyecto

Durante la revision del proyecto que realiza el administrador en su Rol, requiere ser devuelta, debe
mencionar en el campo observaciones el motivo correspondiente y selecciona la opcion devolver

Ficha del Proyecto |

TAMARD

NOMEBRE DESCRIPCION FICHA (KE) ACCION
ex33aas. docx Documento que 52 debe diligenciar y aprobar por la mesa de solucionss de 1a SAC 4429 Jc}%r'o
Observaciones

SE DEVUELVE LA SOLICITUD PORINFORMACION

FALTANTE EM LA FICHA DE INSCRIPCGION DEL 0

FROYECTO)|
Silor gor fawor ingrese |as cbservaciones comespondisn Solicitud y posteriormente, segin corresponda habilite ¢ devuaiva la misma
Trazabilidad «

ESTADO DE LA SOLICITUD FECHA USUARID
Froyecto BOM constructor envisde para aprobacidn 202210121 20:55 Maric Constructor

erifi :E neslar
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Una vez devuelto el proyecto, el sistema retorna a la Bandeja de Proyectos informando por medio
de mensaje “Se ha devuelto correctamente la solicitud de Constructor”, el administrador en su Rol
visualiza el proyecto en su estado devuelto, igualmente el madulo tecnoldgico del Banco Distrital
de Materiales notifica al constructor por correo electronico que el proyecto ha sido devuelto.

@ﬂﬂ correctamente la solicitud de Constructol

Bienvenido a la bandeja de entrada de proyectos de vivienda inscritos en el Almacén Virtual de Materiales del Distrito
| Buscar Proyecto

Nombre
Solicitante | Razén Social Seleccions una opoidn W

Estado Seleccione una opoion b

Busecar|| Limpiar|
| Proyectos |
10 Registros L
| 1 5o |
NO. PROYECTO # PROYECTO ¢ SOLICITANTE | RAZON SOCIAL & Gm%{"l}gﬂ{“ ESTADO s FECHA ¢  INFORMACION ACCION
. ALA1234AEC W 1 Descluciones
Chlp [, " ERDL 1=

a2 Proyecio Galerias IMaric Constructor :Eff:_—'g 210172022
Matric  S0M-008123 W B
nmeb

Nota. Cuando la solicitud haya sido corregida por el solicitante debera repetir el paso
a. revision proyectos inscritos en el BDM y continuar con el punto c. Aprobar
Proyecto.

c. Aprobar Proyecto

En el momento que el proyecto haya tenido observaciones y se encuentren subsanadas por parte
del Rol constructor, el administrador en su Rol aprueba seleccionando el bot6n verificar. En

caso de que el proyecto no presente ninguna observacion por parte del Rol administrador
sera aprobado mediante el botdn verificar.

[Trazabilidad «

ESTADO DE LA SOLICITUD FECHA USUARID
Proyecto BOM constructor envisde para aprobacica 2022001124 18:47 Mario Constructor
Proyecio BOM devusito por documentacion, datos proyects 2022001124 18:06 admin bdm

Proyecto B0M constructor enviade para aprobacicn 2022001121 20058 Mario Constructor

Devolver| | Cancelar

Teniendo en cuenta la Resolucién NO 195 de 13 abril 2022, “Por medio del cual se establecen las
condiciones para la operacion del Banco Distrital de Materiales, en el marco del Decreto Distrital
145 del 16 de abril de 20217, el cual cita el art. 34 del Decreto Distrital 145 de 2021; las
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condiciones para la operacion de este Banco de Materiales serén a cargo de la SDHT vy la Caja de
Vivienda Popular en conjunto; no obstante, en la misma resolucion, en la pagina 4 inciso 4,
establece que la operacion del Banco de Materiales estd a cargo de la Caja de Vivienda Popular.
Razon por la cual, la verificacion del estado de la solicitud sera netamente que los campos estén
totalmente diligenciados y que los proyectos hayan sido aprobados por el comité fiduciario; esto

se verificard por medio del acta que se levante en el comité fiduciario.

Teniendo en cuenta lo mencionado anteriormente y una vez verificado el proyecto como lo indica
el numeral c. Aprobar proyecto, el sistema retorna a la Bandeja de Proyectos, informando por
medio de mensaje “El proyecto ha sido aprobado”, el estado del proyecto cambia a Aprobado y el
modulo tecnoldgico del BDM notifica al constructor por medio de correo electrénico que el
proyecto se encuentra aprobado.

& B proyecto ha sido aprobado.

Eienvenido a la bandeja de entrada de proyectos de vivienda inscritos en el Almacén Virtual de Materiales del Distrito

Buscar Proyecto

Nombre

Salicitante [ Razdn Social

Estado

Buscar| | Limpiar

Seleccione una opcion b

Seleccione una opcion e

Proyectos

10 Registros

NO. PROYECTO =

CHIPIMATRICULA

PROYECTO = SOLICITANTE | RAZOM SOCIAL ¢ INMOBILIARIA

Chip ALAIZI4ABL W
Proyecio Galeriss Mario Constructor
Matic  SOM-088123 W
nmob

Proyecto
Aprobado

ESTADO ¢+ FECHA =  INFORMACION ACCION

240172022 | 1 Devoluciones | Detslle

Proyecto

Nota. En el momento que el administrador en su Rol verifica el proyecto, el constructor
en su Rol podra realizar solicitud de los materiales de construccién para el proyecto

inscrito.
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d. Documentos de seguimiento

El administrador en su Rol puede subir documentos, evidencias del proyecto en la seccién de
documentos de seguimiento una vez seleccione detalle del proyecto.

| Documentos de Seguimiento

DOCUMENTO NOMEBRE ARCHIVO ACCION
1. Actas de entrega de material ol Seleccionar Archivo
2. Actas de recibo de obra ol Seleccionar Archivo
3. Facturas o Seleccionar Archivo
4. Aprobacion de la interventoria o Seleccionar Archivo
5. Pagos o Seleccionar Archivo
&. Pélizas ob Seleccionar Archivo

< Botdn Materiales

En esta seccion encontrard la lista maestra de materiales (categoria y subcategoria),
materiales por proveedor y por constructor. Para ingresar a este médulo en el menu
principal seleccione el icono Materiales:

) Ventanilla Unica
g de la Construccion 29?9:[’\

- adminbdm - Banco Distrital de Materiales

Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCade Virtual

Proyectos Materiales “.‘ 7& Proveedores

i~
g) Solicitud de ‘F .?' Asignar Rol = Evidencias
Compra 5 ) 55
, S :
@ Manuales
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a. Materiales por categoria

El administrador en su Rol puede visualizar las categorias de cada material en la pestafia
“Categorias”. Puede realizar una basqueda diligenciando los campos Categoria o Cod.
Categoria y seleccionando el botdn Buscar en la seccion Buscar Categoria.

Materizles Provesdores Proyectos

| Buscar Categoria

et ——

Cod. Categoria

Buscar| | Limpiar

Lista Categorias

Crear| Cancelar|

b. Crear categoria

Para crear una nueva categoria de materiales el administrador debe seleccionar el boton crear que se
encuentra en la seccion de lista de categorias

Diligenciar el nombre de la categoria, su descripcién y por Gltimo seleccionar el bot6n Guardar

Crear Categoria

Categerias Materisles Proveedores Praoyectos

| Buscar Categoria |

Crtgei ——)

Cod. Categoria

Buscar| |Limnpizs

| Lista Categorias

I"CE ar

El sistema retorna a la bandeja de categorias y le mostrara el mensaje “Se ha adicionado una nueva
categoria”

+/ Sehaad do una nueva categoria
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c. Modificar una categoria

Para modificar una categoria de materiales ingrese a la seccion de Categorias y
busque la categoria correspondiente:

Categorias Materiales. Proveedores Proyectos.

Buscar Categoria

Categoria ACCESORIOS CONDI

Cod. Categoria

Buscar || Limpiar
Lista Categorias

CATEGORIA

§ DESCRIPCION
COD. CATEGORIA

ESTADO

o ACCESORIOS CONDUT. .| .o.o.._..._.. ACCESORIOSCONDUT ______________ ACTIVO fa

Crear | Guardar | Cancelar

Si requiere modificar el nombre ubiquese sobre el nombre o descripcién de la categoria, diligencie
la nueva informacion y seleccione el botén Guardar.

. CATEGORIA DESCRIPCION
COD. CATEGORIA

ESTADO

100

ACCESORIOS CONDUIT ACTIVO &

CrearCanceIar

Nota. Si requiere eliminar o inactivar una categoria debera realizar la solicitud al
Administrador de la Ventanilla, quien es el Gnico que tiene los permisos para realizar

esta actividad. Si una categoria esta siendo usada en algun proceso del Almacén la misma
no podra ser modificada ni eliminada.
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d. Materiales

Puede visualizar los materiales registrados en el BDM en la pestafia “Materiales”. Podra realizar
una busqueda del material por unidad, codigo o categoria seleccionando el botén Buscar:

Calegorias O B d B

Buscar Materiales

Material x Unidad
Cad. Material

Categoria Material

Buscar| |Limpiar

Seleccione una opcion

Lista General de Materiales

Crear |Cancelar

e. Crear material

Para adicionar un nuevo material en el BDM debe seleccionar el boton Crear en la bandeja de

Materiales:

Categorias i P d P

Buscar Materiales

Material x Unidad
Cad. Material

Categoria Material

Buscar| | Limpiar

Seleccione una opcion

Lista General de Materiales
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Diligencie el nombre del Material, descripcion, unidad, categoria y el estado en que quedara el
mismo en el sistema (Activo / Inactivo) y por ultimo seleccione el boton Guardar.

Crear Material

Seleccione los matenales

* Material x Unidad Prueba1
* Descripcion Pruebai
* Unidad BULTO 40KG hd
* Categoria Material AGREGADOS PETREOS, v

mp ar| Cancelar

El sistema retorna a la bandeja de Materiales y le informa mediante el mensaje “Se ha adicionado
un nuevo material”.

+/ Se ha adicionado un nuevo material

f. Modificar un material
Para modificar un material ingrese a la bandeja de Materiales y busque el material correspondiente

Categorias I P Proy
Buscar Materiales
Material x Unidad LADRILLO
Cad. Material
Categoria Material Seleccione una opcion v

Buscar| | Limpiar

Lista General de Materiales

R MATERALS MATERIAL X UNIDAD 2 DESCRIPCION & UNIDAD
249 LADRILLO TOLETE COMUN UN v
250t | WpEee LADRILLO TOLETE PRENSADO UN v
251 LADRILLO TOLETE RECOCIDO UN v
243 LADRILLO RECOCIDO UN v
246 LADRILLO PORTANTE N.12 UN v
247 LADRILLO PORTANTE PRENSADOQ 30712CC UN v

Crear|Guardar | Cancelar
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Si requiere modificar algin dato del material ubiquese sobre el campo correspondiente, diligencie
la nueva informacion y seleccione el boton Guardar.

| Lista General de Materiales

MATERIAL X UNIDAD ¢ DESCRIPCION

COD. MATERIAL ¢ UNIDAD ¢
248 LADRILLO TOLETE COMUN UN -
250 LADRILLO TOLETE PRENSADO UN -
251 LADRILLO TOLETE RECOCIDO UN -
248 LADRILLO RECOCIDO UN -
246 LADRILLO PORTANTE N.12 UN -
247 LADRILLO PORTANTE PRENSADO 30%12CC MES -

Cre ar ncelar

El sistema le informa mediante el mensaje

+/ Lalista de Materiales ha sido actualizada exitosamente.

Nota. Si requiere eliminar o inactivar un material debe realizar la solicitud al
Administrador de la Ventanilla, quien es el Unico que tiene los permisos para realizar
esta actividad. Si un material esta siendo usado en algin proceso del Almacén, no podra
ser modificado ni eliminado

g. Materiales por Proveedor
Para visualizar los materiales registrados en el BDM por un Proveedor ubiquese en la pestafia

“Proveedores”. Podra realizar una buasqueda por nombre del material o del proveedor
seleccionando el boton Buscar

" ) Ventanilla Unica
} ~J de la Construccion 3.0 Pc?c?eex’\
Administracion Publicaciones Simuladores Inicio.  Salir
adminbdm - Banco Distrital de Materiaies
Categori i © P
Buscar

Buscar proveedores por Nombre Material Seleccione una opcion ¥

Buscar materiales por Proveedor Seleccione una opcion v

Limpiar|  Canceiar
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h. Buscar proveedores por Nombre de Material

Para buscar los proveedores que han registrado un material en el Almacen seleccione en el
campo Buscar proveedores por Nombre Material:

Categorias P P

Buscar proveedores por Nombre Material

Buscar

ADOQUIN COLONIAL (24*12*6) v
Buscar materiales por Proveedor Seleccione una opcidn

Limpiar| | Cancelar

Lista de Proveedores por Material
ADOQUIN COLONIAL (24*12*6)

que han side habilitades en el BVMD.

Se

ife los p

NOMBRE / RAZON SOCIAL NOMBRE CONTACTO

TELEFONO CONTACTO E-MAIL CONTACTO
diego agudelo varela diego agudelo 3162595966 diego.agudelo@habitaibogota.gov.co
‘feisson Yazeth Barajas Gonzalsz YEISSON BARAJAS 3138923233

yeisson.barajas@habitatbogota.govco

El sistema le traera la lista de los proveedores que han ofrecido ese material:

Lista de Proveedores por Material
ADOQUIN COLONIAL (24*12°6)

que han side habilitades en el BVMD.

ite los p

NOMERE / RAZON SOCIAL NOMBRE CONTACTO TELEFONO CONTACTO

3162695966

E-MAIL CONTACTO
diege agudelo varela

diego.agudeloi@habitatbogota.gov.co

yeisson.barajas@habitatbogota.gov.co

diego agudelo

‘feisson Yazeth Barajas Gonzalez YEISSON BARAJAS

3138923233

i. Buscar materiales por Proveedor

Para buscar qué material estd ofreciendo un proveedor en el Almacén seleccione el campo
Buscar materiales por Proveedor:

Categorias P

Buscar

Buscar provesdores por Nombre Material Seleccione una opcién ~
Busgcar materiales por Proveedor diego agudelo
Limpiar|  Cancelar

Lista de Materiales por Proveedor
diego agudelo

COD. MATERIAL MATERIAL X UNIDAD UNIDAD
30 ADOQUIN COLONIAL (24712%8) M2

100.0
MACHO PVC PRESION 1 1/2" UN 500.0

VALOR UNITARIO
21
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El sistema le trae la informacion de los materiales que ofrece en el BDM el proveedor seleccionado:

Lista de Materiales por Proveedor
diego agudelo

COD. MATERIAL MATERIAL X UNIDAD UNIDAD VALOR UNITARIO
30 ADOQUIN COLONIAL (24*12%6) M2 100.0
21 MACHO PVC PRESION 1 1/2" UN 500.0

j.  Materiales por Constructor

Puede visualizar los materiales solicitados para un proyecto de vivienda en el BDM en la pestafia
“Proyectos”. Puede realizar una busqueda por nombre del material o del proyecto seleccionando
el boton Buscar:

Calegorias i P @

Buscar
Buscar proyectos por Noembre Material Seleccione una opcion v
Buscar materiales por Proyecto Seleccione una opcion -

Limpiar| |Cancelar

k. Buscar proyectos por Nombre de Material

Para buscar los proyectos que han solicitado un material en el Almacén seleccione en el campo
Buscar proyectos por Nombre Material:

Calegorias i Pi d Proy
Buscar
Buscar proyectos por Nombre Material ADITIVO ACELERANTE hat
Buscar materiales por Proyecto Seleccione una opcion v

Limpiar| | Cancelar

Lista de Proyectos por Material
ADITIVO ACELERANTE

NOMEBERE SOLICITANTE NOMEBRE PROYECTO DIRECCION DEL PROYECTO LOCALIDAD ESTADO
diana carolina diaz rodriguez prueba 50 carrera 70 G 2 sur KEMNEDY Enviado para Solicitud de Compra
diana carolina diaz rodriguez prueba 5000 carrera 70 C 2 sur KENNEDY Enviado para Solicitud de Compra
diana carolina diaz rodriguez Proyecto 071 12/08 Calle 110 N 34 - 54 ANTONIO NARIFO Emviado para Sclicitud de Compra

diana carolina diaz rodriguez Proyecto Banco carrera 70 G 2 sur KENNEDY Enviado para Solicitud de Compra
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El sistema le muestra la lista de los proyectos que han solicitado ese material:

Lista de Proyectos por Material
ADITIVO ACELERANTE

NOMBRE SOLICITANTE NOMEBRE PROYECTO

diana carolina diaz rodriguez prueba 50
prueba 5000

Proyecto 071 12/08

diana carolina diaz rodriguez
diana carolina diaz rodriguez.

diana carolina diaz rodriguez Proyecto Banco

DIRECCION DEL PROYECTO LOCALIDAD
carrera 70 C 2 sur KENMEDY
carrera 70 C 2 sur KENNEDY
Calle 110 N 34 - 54 ANTONIO NARIFIO
carrera 70 C 2 sur KENMEDY

I.  Buscar materiales por Proyecto

ESTADO
Enviado para Sclicitud de Compra
Enviado para Solicitud de Compra
Enviado para Selicitud de Compra

Enviado para Solicitud de Compra

Para buscar los materiales que han sido solicitados para un proyecto en el Almacén seleccione
el campo Buscar materiales por Proyecto:

7 = B d
Categorias F Proy

Buscar

Buscar proyectos por Nombre Material

Buscar materiales por Proyecto

Limpiar | | Cancelar

Seleccione una opcion

prueba ~

Lista de Materiales por Proyecto
prueba (diana carolina diaz rodriguez)

COD. MATERIAL MATERIAL X UNIDAD UNIDAD CANTIDAD
3 FVCP DE 12" UN 10
32 ADOQUIN CONCRETO & CM M2 35
El sistema traeré los materiales que ha solicitado ese proyecto en el BDM:
Lista de Materiales por Proyecto
prueba (diana carolina diaz rodriguez)
COD. MATERIAL MATERIAL X UNIDAD UNIDAD CANTIDAD

3 PVCP DE 1/2" UN 10
32 ADOQUIN CONCRETO 6 CM M2 35
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« Modulo Proveedores

En este modulo encontrard los Proveedores registrados en el BDM que ofrecen materiales, asi
como las solicitudes de los que desean inscribirse por primera vez. Para ingresar a este médulo en
el menu principal seleccione el icono Proveedores:

Ventanilla Unica
de la Construccion BOGOT/\
Secretaria del Habitat
Administracion Publicaciones Simuladores Inicio  Salir
- adminbdm - Banco Distrital de Materiales

| Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCade Virtual

2 2
ff" \ Proyectos T-v/l\ Materiales
Qin/ ..
% Y
- S
\ Solicitud de r\;\ Asignar Rol i ) Evidencias
/‘ Compra D \ e J
%e, / A

Manuales

*

SECRETARIA DEL

K
HABITAT | BOGOT/\

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distital del Habilat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021
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Al ingresar visualizara la bandeja de Proveedores inscritos en el BDM:

‘ ~} de la Construccion BOGOT.

Secretaria del Habitat

Ventanilla Unica I\

Administracion Publicaciones Simuladores Inicio  Salir

adminbdm -  Banco Distrital de Materiales

| Parametros de Busqueda |

Nombre Contacto

Estado Seleccione una opcion v

Buscar| |Limpiar

Proveedores Inscritos en el BVMD

— ;'Silp RAZON SOCIAL ~ NOMBRE CONTACTO ¢ TELEFONO CONTACTO ¢ ESTADO DE LA SOLICITUD ¢ FECHAINSCRIP. « INFORMACION ¢  ACCION
FERRETERIA LA =] Ver
33 EaCUADRA GERMAN CARDEMAS 3102223000 Provesdor Habilitado 2310212023 1 Devolucion(es). Detalle
ANGEL RAFAEL Maria Consuelo Jimenez e
34 RINCON MARIFO Tinoco 3108504957 Proveedor Habilitado 2310212023 1 Devolucion(es). M
Inscripcion
COMPARIA DE 5= Ver
36 DISTRIBUCION | PABLO HOLGUIN GALVIS 3187084221 Provesdor Habilitado 2310212023 1 Devolucion(es). Detalle
FERRETERA SAS Inscripcion
BRAND CENTER > Ver
3rF SAS ALIX DIAZ 3168681156 Proveedor Habilitado 23/02/2023 0 Devolucion{es). Detalle
INVERSIONES S Ver
38 RODRIGUEZ HELENA RODRIGUEZ 3134559874 Proveedor Habilitado 2310212023 0 Devolucion(es) e
RINCON Y CIA S EN 7 /0212 (es). Detalle
c Inscripcién
CENTRAL DE 52 Ver
42 HERRAMIENTAS DE |  LUZ DARY DUARTE 3175859154 Provesdor Habilitado 180412023 0 Devolucion(es). Detalle
COLOMEIA SAS Inscripcion

En esta bandeja encuentra las secciones Parametros de Busqueda y, Proveedores Inscritos en el
BDM que contienen las siguientes funciones:

e Parametros de Busqueda. Puede buscar la informacion relacionada con los
proveedores que se han inscrito en el BDM y a las solicitudes por primera vez
ingresando Nombre Contacto o seleccionando un Estado en que se encuentra la
solicitud de inscripcion de cada proveedor, luego el botén Buscar.

Nota. El boton Limpiar se utiliza para borrar los datos diligenciados en alguno
de los doscampos Nombre o Estado, de tal forma que no quede ningun registro en
pantalla.
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e Proveedores inscritos en el BDM. En esta seccion se evidencia las siguientes
columnas:

v No. Inscripcion: Codigo unico e identificador de la solicitud de inscripcion
como proveedor en el Almacén generado por el sistema.
Razon Social: Nombre de la compafiia donde pertenece el proveedor
Nombre Contacto: Nombre del proveedor de materiales.
Teléfono Contacto: Teléfono del proveedor.
Estado de la Solicitud: Muestra el punto en que se encuentra la solicitud de
inscripcion en el Almacén. Los estados que se manejan en el BDM para un
proveedor son:

AUANENEN

1. Inscripcién Enviada: Solicitud de inscripcion como Proveedor que ha
sido enviada para revisibn y habilitacion por parte del
ADMINISTRADOR del Almacén. Una vez sea viabilizada, el
proveedor podré continuar registrando los materiales que ofrecera en el
BDM.

2. Inscripcion Devuelta: Inscripcion devuelta por el ADMINISTRADOR
del BDM por falta de documentacion, datos, etc.

3. Proveedor Habilitado: Proveedor que ha sido habilitado por el
ADMINISTRADORpara ofrecer sus materiales en el BDM.

v" Fecha Inscripcion: Fecha en que se envia la solicitud de inscripcion del proveedor
en el BDM.

v" Informacion: Detalle del nimero de devoluciones que ha tenido la inscripcion.

v Accion: Muestra el detalle de la inscripcion del proveedor en el BDM junto con
la respectiva accion Revisar Inscripcion.

a. Habilitar Proveedores inscritos en el BDM
Una vez un proveedor envie una solicitud de inscripcion en el Almacén, le sera
remitida lanotificacion correspondiente a través del correo electronico:

Luego debera ingresar al modulo de Proveedores (ver Mddulo Proveedores), ubicar la
inscripcion correspondiente y seleccionar en la columna Accion la opcion Revisar
Inscripcion.

Proveedores Inscritos en el BVMD

1 1] ne

IN:L'?R‘IP RAZON S0CIAL  MOMBRE CONTACTO : TELEFONO CONTACTO : ESTADO DE LA SOLICITUD : FECHA INSCRIP. +  INFORMACION : ACCION

25 Padrg Provesdor Deposlo Orients BOTIEET Inegcripclan Envlada anrzzz 0 Devoliciénies),
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Al ingresar a la inscripcion podra ver los del proveedor:

Administracion Publicaciones Simuladores. Inicio  Salir

admin bdm -  Banco Distrital de Materiales

| Ventanilla Unica de la Construccién del SuperCADE Virtual - BVMD (Proveedor) |

Solicitud Inscripcion Proveedor EVMD

| DATOS GENERALES |

Datos del solicitante para inscribirse como Proveedor del BVMD

Tipo de Identificacion MIT

Identificacién 333444555

Razdn Social ferreteria cce

Tipo de Persona Juridica Derecho Privado
Tipo de Sociedad Andnima

Direccién call 132d 1513 30
Teléfono 6976181

Ciudad BOGOTA

Correo Electronico ingfirano@gmail.com

DATOS ADICIONALES PARA SER PROVEEDOR DEL BVMD

Nombre Contacto angie daniela
Teléfono Contacto 3104310937

Fax Contacto

E-mail Contacto ingtirano{@gmail com
Cargo Contacto coord compras

| Requisitos Adjuntos |

| Trazabilidad |
ESTADO DE LA SOLICITUD FECHA USUARIO
Proveedor Habilitado 2023/04720 14:24 admin bdm
Inscripcion Enviada 2023/04/18 1457 ferreteria ccc
Observaciones «

= comecto

El administrador en su Rol descarga los requisitos adjuntos enviados por el solicitante para su
revision y validacién, seleccionando el boton Ver Archivo en la seccion Requisitos Adjuntos: estos
requisitos es un archivo unido donde se debe evidenciar el Rut, camara de comercio, cedula
representante legal, carta de manifestacion de interés, certificacion bancaria.

| Requisitos Adjuntos

REQUISITD DESCRIPCION DOCUMENTO VER DOCUMENTO

- . . " . N N s e
Cerlificado de exisiencia y representacidn legal Cerlificado de exisiencia y represeniscion legal Estudivs pravics formalo ejemplo.docx E‘J ¥er Archivo %,
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Nota. Para el requisito del Certificado de Existencia y Representacion Legal si lo desea podra
realizarla consulta en linea en la seccion Consulta Online de Requisitos Adjuntos opcién
Manual:

Consultas Online de Requisitos Adjuntos

REGQUISTD DESCRIPCIOIN COHSULTA OMHLINE

Certificade de existenda y representacion legal Certificade de exisienda y representacion lega &I Manua

El sistema abre una ventana adicional donde el administrador puede realizar la consulta
correspondiente

Parametros de busqueda o(

“ Certificado 98 Exlatencta y Rep. Legal par: Seleccione w

Buscar|| Limpiar

Puede visualizar la traza o recorrido que ha tenido la solicitud en la seccion Trazabilidad.

Trazabilidad

ESTADOD DE L& SOLICITUD FECH& USUARID

Inscripeion Enviada POZFNZT 23:20 Pedro Proveedar

Una vez haya terminado de revisar la inscripcion podra aprobarla o devolverla

| Aprobacién

Obsarvacones

o

rmente, segin carresponda habilile & devsela 2 misma.

* 8i lo requizre par faver ingrese las chservariones correspondientes a b saliciled y pas

Aprobar Inscripeién | Develver |Cancelsr
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b. Devolver Inscripcion
Si el administrador en su Rol debe realizar la devolucion de una inscripcion, debe diligenciar el
motivo correspondiente en el campo Observaciones y por ultimo seleccionar el boton Devolver:

| Aprobacion

TERlion inscripsion proveder] ) @
b

Si lo requisre por favor ingrese las cbhservaciones cormespondienies a

Aprobar Inscri :-:iéanc; a0

a zaliciled y pasteniormente, segon carresponca habilile & deveelva la mema.

Una vez sea devuelta la solicitud el sistema retorna a la Bandeja de Proveedores Inscritos en el
BDM mostrando el mensaje “La inscripcion de proveedor ha sido devuelta correctamente” y
actualizando el estado de esta a Inscripcion Devuelta; ademéas el mddulo tecnoldgico envia un
mensaje por correo electronico al proveedor que su inscripcion ha sido devuelta

| Parametros de Busqueda

Nombre Contacto

Estado Seleccione una opcion A

Buscar| | Limpiar

Proveedores Inscritos en el BVMD

1 » | BB

IﬂgéjlilP RAZON SOCIAL  NOMBRE CONTACTO ¢ TELEFONO CONTACTO ¢ ESTADO DE LA SOLICITUD ¢ FECHAINSCRIP. ¢+  INFORMACION

ACCION

1 Devolucionies). ver |

i O N A Pendients — =

39 Pedro Proveedor Deposio Oriente 8073087 Inscripcion Devuelta 2240172022 . Detalle @
respuesta a la insc. Inscripeién
devuelta =

Nota. Una vez el proveedor subsane las observaciones, el administrador en su Rol puede
aprobar la inscripcion
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c. Habilitar Inscripcion
Si la inscripcioén cumple con lo requerido el administrador en su Rol debe aprobarla ingresando al
modulo de Proveedores, para ello seleccione el botén Aprobar Inscripcion que se encuentra al
final de la pantalla en la seccion de aprobacion

Aprobacion

» Favor adjuntar Cerfificado de Existencia y Representacion Legal, de fecha no mayor a 90 dias de expedicion

Observaciones

P
* Si lo requiere por favor ingrese |as observaciones correspondientes a la solicitud y posteriormente. segin corresponda habilite 6 devuelva la misma

3
. .
*

"tarsasmmnsnnnt®

Una se habilite al proveedor, el sistema retorna a la bandeja de Proveedores Inscritos en el BDM
mostrando el mensaje “La inscripcion de proveedor ha sido aprobada correctamente.”, el
proveedor cambiara a estado Proveedor Habilitado y modulo le envia una notificacion por correo
electrénico al proveedor

Nota. Una vez el proveedor ha sido habilitado puede continuar registrando los materiales
que desee ofrecer a través del BDM
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% Boton de Solicitud de compra

En este modulo el administrador en su Rol puede crear Solicitud de compra a las diferentes
solicitudes de materiales de construccion realizadas a un proyecto de vivienda, asi mismo el

proveedor puede participar en la convocatoria de esta solicitud.

Para ingresar a este médulo en el menu principal el administrador en su Rol selecciona el boton

Solicitud de compra:

| Ventanilla Unica de la Construccién del SuperCade Virtual

N

2 o © e \
o | Proyectos VI | Materiales

i / - )

/ 1. .

N 1 X

\ 'l

(J > \ .

xg | Solicitud de Gl | AsianerRo

) Compra /

A o> [/

\~
i }% \‘“ Proveedores
Wy

y.

Seré direccionado a la bandeja de Solicitud de compra por Material, la cual maneja dos

pestafias Solicitud de compra y Habilitar Proveedores:

-
[ ] Ventanilla Unica
de la Construccion BOGOT/\
Secretaria del Habitat
Administracion Publicaciones Simuladores Inicio  Salir
- adminbdm - Banco Distrital de Materiales
Bienvenido a la bandeja de Solicitud de Compras del BDM.
Solicitud de Compras | Habilitar Proveedores Subasta
\ Solicitud de Compras por Material |
10 Registros v
coD. a MATERIAL & TOTALMATERIAL ¢+ PROYECTO SOLICITANTE NOMBRE / RAZON SOCIAL ¢ ESTADO & ACCION
810 LISTA DE MATERIALES 1UN Ver Proyecto(s) - (1) Ver -(5) Enviada & Edtar Socind de
Compra

Volver

SECRETARIA DEL

HABITAT

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretarfa Distrital del Habitat. Alcaldfa Mayor de Bogoté D.C. 2021
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a. Pestafa Solicitud de compra

En esta bandeja podra encontrar las siguientes columnas:

. Caod.: Cdadigo del material

. Material: Nombre del material solicitado

. Total, Material: Cantidad de material solicitado por Unidad para uno o varios
proyectos

. Proyecto Solicitante: Datos de los proyectos que han solicitado ese material

Solicitud de Compras por Material

LA TOTAL MATERIAL &  PROYECTO SOLICITANTE NOMBRE/RAZON SOCIAL = ESTATIO & ACCION
ENCaDER S prueba BVM
SMERDE s Cantidad: 2
o A ) Fecha Inicio Entrega: 23/11/2020
PVCP DE 172" 20 UN Ver Proyeetofs) - (1) Fecha Final Entrega: 27/11/2020
Lugar de Entrega:
PVCP DE 172 10 UN er Proyectais)- (1] Forma de Pago: De 1a30dias
Condiciones: preba
500 UR er Proyectols) -
UN Ver Proyectois) = (2 Hio hay :‘rm:a:?“or para este Enviada
. 7
. Proveedor: Datos de los proveedores que ofrecen ese material en el Almacén.
Solicitud de Compras Habilitar Proveedores Subasta
Solicitud de Compras por Material
Reagist v
- AL < Ja
2 PVCP DE 1 Finzfizada
PVCPDE 1 Finaliza
PVCP DE1
PVCP DE 112 s Finaliza
Nombre / Razon Social:  tempo
Valor Unitario: $100,00 dificada
Teléfono: 2334455 freee
29 Email: deviem@cibermatcom | ool Enviada
Valor Referencia
21 Convicatoria: $100.00 : Ervidt
Enviadopa
. Estado: Muestra el punto en que se encuentra el proyecto; los estados que se

manejan en el modulo tecnolégico del BDM
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v Enviado para Solicitud de compra: Solicitud de materiales de un proyecto
aprobado que ha sido enviada al ADMINISTRADOR del BDM para que
éste realice el proceso de Solicitud de compra o invitacion a proveedores de
materiales.

v Enviada: Solicitud de compra parametrizada y creada, donde se han enviado
las respectivas invitaciones a los proveedores

v Finalizada Solicitud de compra declarada finalizada toda vez que termino

Accion: Tareas o funciones que se debe realizar el administrador en su Rol de
acuerdo con el estado en que se encuentre la solicitud de compra

b. Crear Solicitud de compra

Para que el administrador en su Rol pueda crear una Solicitud de compra debe ubicar el material o
la lista de materiales que se encuentre en estado Enviado para Solicitud de compray seleccionar la
opcidn Crear Solicitud de compra que se encuentra en la columna Accion.

Bienvenido a la bandeja de Solicitud de Compras del BDM.

Solicitud de Compras

Habilitar Proveedores Subasta

Solicitud de Compras por Material

10 Registros

[

] » | »»

COD, &

MATERIAL

PVCPDE 1"

PVCPDE 1"

PVCP DE 1/2"

PVCP DE 12"

PVCS DE 12°

MACHO CPVC PRESION
172"

MACHO PVC PRESION 1
172"

ADITIVO ACELERANTE

ADITIVO ACELERANTE

ADOQUIN COLONIAL
(24*126)

TOTAL MATERIAL &

2UN

20 UN

20 UN

10 UN

500 UN

100 UN

25 UN

2KG

25KG

150 M2

PROYECTO SOLICITANTE NOMBRE /| RAZON SOCIAL &

Ver Proyecto(s)- (1) Mo hay Pro‘v;teee:‘or para este

No hay Proveedor para este

Ver Proyecto(s) - (1) item

Ver Proyectois) - {1)

Ver Proveedor(es) - (1)

Ver Proyecto(s) - {1)

Ver Proveedor(es) - (1)

Ver Proyecto(s) - {

) Ver Proveedories) - (1

No hay Proveedor para este

Ver Proyecto(s) - {2)
= e ¢ item

Ver Proyecto(s) - {2)

Ver Proveedories) - (2)

Ver Proyecto(s) - {1) Ver Proveedories) - (1)

Ver Proyecto(s) - (3)

Ver Proveedor(es) - (1)

Ver Proyecto(s) - {3) Ver Proveedor(es) - (2)

ESTADO a

Finalizada

Finalizada

Medificada

Finalizada

Medificada

Enviada

Enviada

Enviado para
Solicitud de
Compra

Enviada

Modificada

ACCION

Detalle Solicitud de
Compra

Detalle Solicitud de
Compra

& Cerrar Solicitud dw

Compra

Detalle Solicitud de
Compra

& Cerrar Solicitud de
Compra

& Cerrar Soficitud de
Compra

W Crear Solicitud de
Compra

K Cerrar Solicitud de
Compra

& Cerrar Solicitud de
Compra

El administrador evidencia el formulario de parametrizacién de la convocatoria, con una primera
seccidn donde estan los datos relacionados con los proyectos que estan solicitando ese material y
un total de la cantidad de material solicitado:
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Proyectos que han solicitade PVCP DE 1/2" (3) por UN ‘

PROYECTO + CANTIDAD + FECHA INICIO ENTREGA ¢ FECHA FINAL ENTREGA + LUGARDEENTREGA + DETALLE CONDICIONES + ESTADO ¢+ FORMA DE PAGO 2

prueba 10 06/11/2020 26/11/2020 prueba lista materiales Enviada De 1 a 30 dias
Total Cantidad Material Solicitado: 10

Proveedores que ofrecen PVCP DE 1/2" (3) por UN

Una segunda seccion donde estan los datos de los proveedores que ofrecen el material solicitado,
su valor promedio y minimo, y si los proveedores han sido invitados o no a la Solicitud de compra:

| Proveedores que ofrecen PVCP DE 1/2" (3) por UN ‘

NOMERE + NOMBRE CONTACTO 2 TELEFONO CONTACTO & CORREO CONTACTO = VR UNITARIO + VR REF. CONVOCATORIA ¢+ ESTADO INVITADO

Proveedor
tempa Jon Doe 2334455 devrem@cibermat com 5100.00 Habilitada F4

Valor Promedio Material Solicitado: $100,00
Valor Mimimo Material Solicitade: $100,00

Documento Condiciones

Para crear la Solicitud de compra el administrador en su Rol debe adjuntar el documento de
condiciones de la Solicitud de compra seleccionando el botdén Subir Archivo, una vez lo haya
adjuntado en esta seccion el acceso al mismo, si lo requiere podra quitar este documento y adjuntar
uno nuevo. Estas condiciones son los estudios previos y el anexo técnico definidos por la Caja de
Vivienda Popular, los cuales vienen adjuntos en la solicitud de compra que realiza el Rol
constructor

| Documento Condiciones

prusba. pdf

Cuando el administrador en su Rol haya adjuntado los documentos con las condiciones, ingresa a
las fechas del cronograma de la solicitud de compra.

| Cronograma de la Solicitud de Compra

Facha Aperiura Sollcitud de Compra
Facha Limite Aclaracionss

Facha Unlca Para Envlar Oferta
Facha Limite Habllitar Proveedor

Facha Clerre Soliciud de Compra

Por ultimo, el administrador en su Rol selecciona el boton Crear luego de la seccion trazabilidad (en
esta seccion podra visualizarla traza o recorrido que ha tenido la Solicitud de compra en el
Almaceén).
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Trazabilidad

an-:ela'

Debe confirmar la operacion

vuc.habitatbogota.gov.co dice

Sewa a crear la convocatoria y seran enviadas las invitaciones a los
proveedores y a los proyecios que solicitaron este material, Esta

seguro{a) de la creacion?

T T T

Una vez se cree la solicitud de compra, el sistema retorna a la bandeja de solicitud de compra por
material y el médulo informa mediante mensaje la confirmacion de que la solicitud de compra es
creada y la misma cambia a estado enviada. Al administrador le es habilitada la opcion editar
solicitud de compra en caso de que necesite realizar algin cambio, tenga en cuenta que si la fecha
limite habilitar proveedor o fecha cierre solicitud de compra es menor a la fecha actual solamente
se habilita la opcidn cerrar solicitud de compra.

+/ La convocatoria ha sido almacenada correctamente.

Bienvenido a la bandeja de Solicitud de Compras del BDM.

Solicitud de Compras

Habilitar Proveedores

- agmmrpam -

Banco LISIal ae Materiales

Lista de Convecatorias Nombre Contacto

CONV. = PROY. ¢

37

Volver|

4

46

4

46

46

46

48

47

47

NOMBRE / RAZON
SOCIAL

CENTRAL DE
HERRAMIENTAS DE
COLOMBIA SAS

INVERSIONES
RODRIGUEZ
RINCON Y CIAS EN
C

ANGEL RAFAEL
RINCON MARINO

FERRETERIA LA
ESCUADRA

COMPARIA DE
DISTRIBUCION
FERRETERA SAS

BRAND CENTER
SAS

Diego Proveedor
Agudelo Varela

CENTRAL DE
HERRAMIENTAS DE
COLOMBEIA SAS

INVERSIONES
RODRIGUEZ
RINCON Y CIAS EN
c

ANGEL RAFAEL
RINCON MARINO

1

PR

NOMBRE CONTACTO ¢ MATERIAL SOLICITADO ¢ ESTADO 2

LUZ DARY DUARTE LISTADE ij‘;lERIALES por

HELENA RODRIGUEZ LISTADE M,tl';‘ERIALES por

Maria Consuelo Jimenez | LISTA DE MATERIALES por
UN

- LISTA DE MATERIALES por
GERMAN CARDENAS UN

PABLO HOLGUIN Gawvis | USTADE M’S;FR""‘LES por

ALIX DIAZ. LISTADE M,tl';‘ERIALES por

Diego Agudelo Varela | HISTADE MATERIALES por

LUZ DARY DUARTE LISTA DE M)L’\JLERIALES por

HELEMA RODRIGUEZ LISTADE M)L‘\JLERIALES por

Maria Consuelo Jimenez | LISTA DE MATERIALES por
Tinoco UN

1

+ La convocatoria ha sido almacenada correctamente.

Enviada

Enviada

Enviada

Enviada

Enviada

Enviada

Habilitade

Enviada

Enviada

Enviada

» | »m

INFORMACION ¢ FECHA LiM. HABILIT. &

0 Devolucidnies).

0 Devolucién(es).

0 Devoluciénies).

0 Devolucidnies).

0 Devolucién(es).

0 Devolucién(es).

1 Devolucién(es).

0 Devolucidnies).

0 Devolucidnies).

0 Devolucién(es).

24/05/2023

24/05/2023

24/05/2023

2410572023

24/052023

24/05/2023

24/05/2023

241052023

24/05/2023

24/05/2023

ACCION

Detalle
Convocatoria

Detalle
Convocatoria

Convocatoria
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En el momento en que se crea la Solicitud de compra se notificara via correo electronico al
solicitantey a su vez se emitiran las respectivas invitaciones a los proveedores que ofrecen ese
material convocado o esa lista de materiales.

c. Editar Solicitud de compra
Para editar una Solicitud de compra ya creada debe ubicar la misma y seleccionar la opcién
Editar Solicitud de compra que se encuentra en la columna Accion.

Bienvenido a la bandeja de convocatorias del AVMD.

Convocatorias Habilitar Proveedores Subasta
Convocatorias por Material
10 Registros |Z|
I 1 I
COD. = MATERIAL ¢ TOTAL MATERIAL ¢ PROYECTO SOLICITANTE = NOMBRE / RAZON SOCIAL ¢ ESTADD = ACCION
1 PVCS DE 18" 13110 UN Ver Provecto(s) - (2) Ver Proveedor(es) - (2) Enviado para & Crear Convocatoria
- Convocatoria —
18 | PVC SANTARIO LMPEZA 2 50050 UN Ver Provecto(s) - (2) Ver Proveedor(es) - (1) Eavarcats & Crear Convocatoria
- Convocatoria -
et Ty e Enviado para .

pea| MACHO PVC PRESION 1 1727 BBEETTTT7 UN Wer Provecto(s) - (2} Wer Proveedor{es) - (1) Convocatoria & Crear Convocatoria
24 MACHO PVC PRESION 3" 900 UN Ver Provecto(s) - (1) LD R T R ELEIDIE & Crear Convocatoria
item Convocatoria —
27 ADITIVO ACELERANTE 52 KG Ver Provecto(s) - (1) Ver Proveedor(es) - (1) Enviado para © Crear Convocatoria
- Convocatoria -
27 ADTNVO ACELERANTE 650 KG Mer Proyecto(s) - (1} Mer Proveedor{es) i) Enviada a Subasta | Detalle Convocatoria
35 AGUA 252 M3 er Proyecto(s) - (2} Ver Proveedor{es) - (3} Modificada F. ® Editar Convocatoria

36 | ALAMBRE 2°22 TELEFONO 11 WL Ver Provecta(s] - (1) No hay Pr“::;” para este Enviada
7 ALAMBRE 2#22 TMBRE 25 WL Ver Provecto(s) - (1) Ver Proveedor(es) - (1) Enviado para & Crear Convocatoria
- Convocatoria —
41 ALAMBRE DESNUDO N* 12 22 WL Ver Provecto(s) - (1) Ver Proveedor(es) - (1) Eavarcats & Crear Convocatoria
- Convocatoria -

Volver

Ingrese a la Solicitud de compra, modifique la informacion que requiera y por Gltimo seleccione
el boton Actualizar, los participantes seran notificados por correo electronico.
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1. Fecha Apertura Convocatoria 05/08/2013 =
2. Fecha Limite Envio Invitaciones 07/08/2013 m
3. Fecha Limite Aclaraciones 08/08/2013 m
4. Fecha Limite Acep C ia 13/08/2013 =
5. Fecha Limite Habilitar Proveedor 22/08/2013 =
6. Fecha Cierre Convocatoria 27/08/2013 il
ESTADO FECHA USUARIO
Convocatoria enviada 20130821 11:51 admin avmd

Cancelar

Por Gltimo, confirme la modificacion realizada

Se va a modificar la convocatoria y seran enviadas las notificaciones a los proveedores que ofrecen este material. Esta seguro(a) de la
actualizacién?

[ Aceptar | [ cancelar

d. Cerrar Solicitud de compra

Una vez ha pasado la fecha de cierre de la Solicitud de compra el administrador en su Rol debe
proceder a finalizar la misma; ubique la Solicitud de compra correspondiente y seleccione la opcion
Cerrar Solicitud de compra quese encuentra en la columna Accion.

Bienvenido a la bandeja de Solicitud de Compras dei BDM.

Solicitud de Compras Habilitar Proveedores Subasta

| Solicitud de Compras por Material ]

10 Registros v
[ 1 » » \
coD. & MATERIAL & TOTAL MATERIAL ¢ PROYECTO SOLICITANTE NOMBRE/RAZON SOCIAL ¢ ESTADO A ACCION
. " —_— Mo hay Proveedor para este e » | Detalle Solicitud de
2 PVCPDE1 20 UN Ver Proyecto(s) - (1) ilsin Finalizada 7(:0"’%
2 PVCP DE 1* 2UN Ver Proyecto(s) - (1) No hay Proveedor para este Finalizada - Detalle Solicitud de

item Compra
3 PVCP DE 1/2" 20 UN Ver Proyecto(s) - (1) Ver Proveedor(es) - (1) Modificada W

3 PVCP DE 172 10 UN Ver Proyecto(s)- (1) Ver Proveedorfes) - (1) Finalizada =1 Detalle Solicitud de

Compra
9 PVCS DE 127 500 UN Ver Proyecto(s)-{1) Ver Proveedories) - (1) Medificada * Cerrar Soficitud de
. . Compra
20 MACHO CF‘;\I/ZC PRESION 100 UN Ver Proyecto(si- (2) No hay Prov;:r:or para este Enviada

Por ultimo, seleccione el botdn Cerrar.
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Trazabilidad

celar

Confirme el cierre.

vuc.habitatbogota.gov.co dice

Esta seguro de cerrar la convocatoria? Una vez cerrada la convocatoria
puede ir al enlace Subastas y crear la respectiva subasta, r

Aceptar Cancelar

mWTImorTYnNTY

El sistema informa del cierre de la Solicitud de compra y la misma cambia a estado Enviada, se
notificard via correo electronico a los proveedores correspondientes. Una vez haya cerrado la
Solicitud de compra debe comenzar a realizar el proceso de la convocatoria, desde las
observaciones como el envid de las cotizaciones.

" Y Ventanilla Unica
= de la Construccion 3.0 BOGOTI\

Secretaria del Habitat

Administracion Publicaciones Simuladores inicio  Salir

+/ La convocatoria ha sido almacenada correctamente.
Bienvenido a la bandeja ae S0 Ud de Compras del BDM.

Solicitud de Compras Habilitar Proveedores Subasta

adminbdm -  Banco Distrital de Materiales

[ Solicitud de Compras por Material I

10 Registros v
| 1 » »» |
€COD. a MATERIAL + TOTAL MATERIAL ¢  PROYECTO SOLICITANTE NOMBRERAZON SOCIAL ¢ ESTADD » ACCION
v X No hay Proveedor para este ’ ~| Detalle Solicitud de
2 Y - R = o =Y
2 PVCP DE 1 20 UN Ver Proyecto(s)- (1) i Finalzada Compra
- =7 No hay Proveedor para este P - | Delalle Soficitud de
2 PVCP DE 1 20N Ver Proyecto(s)- (1) item Fickads Compra
3 PVCP DE 172" 20 UN Ver Proyecto(s)- (1) Ver Proveedor(es) - (1) Finalizada : W
3 PVCP DE 1/2" 10 UN Ver Provecto(s) - (1) Ver Proveedor(es) - (1) Finalizada ? —Delﬁ‘g‘s nf:"giﬁud de
9 PVCS DE 12 500 UN Ver Proyecto(s)- (1) Ver Proveedor(es) - (1) Modificada % Cerrar Soiicitud de

(es)-(1) Compra
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e. Pestafia Habilitar Proveedores

En esta opcion encuentra todos los proveedores que han sido invitados a participar los que han
aceptado, los pendientes por habilitar y habilitados para la convocatoria, este detalle lo podra ver
en la columna estado.

Bienvenido a la bandeja de Solicitud de Compras del BDM.

Solicitud de Compras Habilitar Proveedores Subasta

Lista de Convocatorias Nombre Contacto

1 » R
NOMBRE / ) ’ z
NRO. 2 RAZON NOMBRE CONTACTO 4 MATERIAL SOLICITADO & ESTADO ¢ INFORMACION ¢  FECHA LIM. HABILIT. & ACCION
SOCIAL
deposito COMBO SANITARIO LAVAMANCS Detalle
1 fontibon indalecio barrera moreno | INCRUSTACIONES.GRIFERIA. ACOPLES | Rechazada 0 Devolucidn(es) 18/12/2015 ST
hermanos sas Y REJILLA por UN Convocatoria
ALALCO COMBO SANITARIO LAVAMANOS. 7| Detalle
1 SOCIEDAD DIANA WALTEROS INCRUSTACIONES GRIFERIA. ACOPLES = Rechazada 0 Devolucion(es) 18/12/2015 ezl :
sAS Y REJILLA por UN Convocatoria
COMBO SANITARIO LAVAMANOS 0 Devolucion(es) Detalle
1 GRICOL SA Diego Acosta INCRUSTACIONES GRIFERIA. ACOPLES | Aceptada 4\ Tiempo 18/12/2015 o |
Y REJILLA por UN Habilitacién expir6 Convocatoria
—— diana carolina diaz o > e 911/ Detalle
2 carolina diaz rodriguez PVCP DE 1/2" por UN Rechazada 0 Devolucion(es). 09/11/2020 Coniotaons
PERFIL TUBO RECTANGULAR (L=6M) 0 Devolucion(es) -5 Detalle
17 Juan Valdez Juan Valdez DE 80MMX40MM CAL 16 (CUBIERTAS) | Aceptada 4\ Tiempo 26/08/2021 . S
por UN Habilitacién expir6 Convocator
- BLOQUE P-H (N°5) ESTRIADO 3 ’ i paE Detalle
18 Juan Valdez Juan Valdez 33X11,5X23 por UN Enviada 0 Devolucion(es). 03/09/2021 Sonviialii

e.1. Habilitar un proveedor Cuando un proveedor ha aceptado la invitacion a
la Solicitudde compra aparecera con estado Aceptada y estara disponible la accion
Habilitar Proveedor, seleccione la misma.

El administrador en su Rol puede visualizar el detalle de la Solicitud de compra junto con los
documentos enviados por el proveedor para participar en la convocatoria, descargue los mismos
en la opcion Ver Documento.

Una vez haya descargado los documentos y realizado la revision correspondiente podra Habilitar
o Devolver la invitacion; si la invitacion es Devuelta debera diligenciar el campo Observaciones
ingresando el motivo correspondiente.

e.1.1. Devolver invitacion Solicitud de compra proveedor

Una vez haya seleccionado el boton Devolver el sistema le informara que se devolvio la invitacion
y la misma cambiara a estado Devuelta; se notificard via correo electronico al proveedor
correspondiente
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e.1.2. Habilitar invitacion Solicitud de compra proveedor devuelta

Ingrese a la Pestafia Habilitar Proveedores, ubique la invitacién correspondiente, repita el paso
Habilitar un proveedor y seleccione el boton Habilitar, el sistema le mostrara la confirmacion

correspondiente y el proveedor cambiard a estado Habilitado, el mddulo tecnoldgico envia una
notificacion via correo electronico al proveedor.

< Boton Asignar Rol

En este boton el administrador en su Rol puede asignar los diferentes Roles solicitados, puede ser
proveedor o constructor

"~ Ventanilla Unica
de la Construccion Egﬁdg:!'!\

Administracion Publicaciones Simuladores Inicio  Salir

- adminbdm - Banco Distrital de Materiales

[ Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCade Virtual |

y Y 5 D

,:. \ Proyectos 1Vi\\ Materiales Q"# |\ Proveedores
fid/ Hk / )
| / |me y.

- .
\ ¥ >V
| Solicitud de P \ Asignar Rol - | Evidencias
/ Compra b E /
\ A
" Manuales
g ! J

Inici
SECRETARIA DEL

. o«
e = | HABTAT | BOGOT/\

Preguntas Frecuenies

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021
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a. Buscar usuario — Asignar usuario

El administrador en su Rol puede buscar el usuario registrado y puede seleccionar que Rol le va a
asignar, asi mismo en la pantalla evidencia todos los Roles asignados.

Ventanilla Unica
de la Construccion BOGOT’\

Secretaria del Habitat
Administracion Publicaciones Simuladores Inicio  Salir
admin bdm -  Banco Distrital de Materiales

Bienvenido a la asignacion de roles del Banco de Materiales del Disfrito

Buscar Usuario

Usuario

Buscar | Limpiar

Asignar Rol
Usuario
Rol Constructor v
Asignar Rol
| Usuarios |
10 Registros ~
| 1 » w8 |
REGISTRO & USUARIO & ROL 2 FECHA &
1 900354667 Proveedor 14/03/2023
2 56064425_2 Proveedor 30/03/2023
3 1111 Constructor 11/04/2023
4 11111_1 Constructor 11/04/2023
5 52226898 Constructor 17/02/2023
6 86064425 Constructor 29/09/2022
7 830109420 Proveedor 231022023
8 901577291 Proveedor 231022023
] 19331125 Proveedor 23/02/2023

10 B00063026 Proveedor 2310272023
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< Boton Evidencias

En el boton evidencias el administrador en su Rol puede subir todas las evidencias que considere
necesario en la realizacion de los procesos de aprobaciones de proyecto, solicitudes de materiales,
aprobacidon de proveedores, habilitacion de proveedores y las demas que considere necesario

" Ventanilla Unica
=] de la Construccion BOGOT/\

Secretaria del Habitat

Administracion Publicaciones Simuladores Inicio  Salir

adminbdm -  Banco Distrital de Materiales

|A Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCade Virtual

N 5

Proyectos v I | Materiales “ 'k | Proveedores
) Wy

-
Y Y,
/ 5] D /
N S :
. r 1 | Asi Rol Evidenci
| Solicitud de X signar Ko K \ videncias
/ Compra y /
% \ | Manuales

y

Para poder subir algin documento el administrador en su Rol debe diligenciar la descripcion de la
evidencia, fecha de la evidencia y subir un archivo, luego selecciona la opcidn crear evidencia

Bienvenido al registro y consulta de Evidencias

Nueva Evidencia

* Descripcion Evidencia
* Fecha Evidencia =

“ Nombre del archivo:

== Subir Archivo

Crear Evidencia

[ Listado de Evidencias |

10 Registros ~
| |
1D EVIDENCIA 2 DESCRIPCION EVIDENCIA = FECHA EVIDENCIA 2 ARCHIVO EVIDENCIA s FECHA ALTA 2
1 Acta de Comite 25/02/2021 1 _ActaReunion CWP-SDHT 25Febrero2021 VF Firmada.pdf 25/02/2021
2 Acta de Comite # 2 4/03/2021 2 ActaReunion CVP-SDHT 04Marzo2021 VF Firmada pdf 4/03/2021
3 Acta de Comite # 3 1170372021 3 ActaReunion CWP-SDHT 1i1Marzo2021 WF Firr pdf 1170372021
4 Acta de Comite # 4 18/03/2021 4 ActaReunion CVP-SDHT 18Marzo2021 VF Firmada.pdf 18/03/2021
5 Acta de Comite # 5 25/03/2021 5 ActaReunion CWP-SDHT 25Marzo2021 WF Firmada pdf 25/03/2021
B Acta de Comite # 6 8/04/2021 & ActaReunion CWP-SDHT 08Abril2021 VF Firmada.pdf 8/04/72021
7 Acta de Comite # 7 15/04/2021 I _ActaReunion CVP-SDHT 15Abril2021 VF Firmada.pdf 15/04/2021
& Acta de Comite # & 22/042021 & ActaReunion CWP-SDHT 22Abril2021 VF Firmada pdf 22/042021
9 Acta de Comite # 9 4/05/2021 9 ActaReunion CVP-SDHT 04Mayo2021 VF Firmada.pdf 4/05/2021
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< Boton Manuales

En el botdn de manuales el administrador en su Rol puede evidenciar los manuales funcionales
BDM de los Roles administrador, constructor y proveedor

Ventanilla Unica
de la Construccion BOGOTI\

Secretaria del Habitat

Salir

- adminbdm - Banco Distrital de Materiales

Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCade Virtual

QA / =
In .
; = . = S
\/ 22",:;,',‘:’ de P Asignar Rol '{? nﬁ“’"/\) Evidencias

A

J =
= \ Proyectos T%‘\ Materiales *‘@\ Proveedores
w
y

Manuales

Administracion Publicaciones Simuladores

admin bdm -  Banco Distrital de Marteriales

+ Listado de manuales disponibles «
Manual Funcional EDM - Rol Constructor Manual
Manual Funcional BDM - Rol Operador Manual
Manual Funcional DM - Rol Proveedor Manual

Volver

Inicio Noticias — g
4 SECRETARIA DEL

Contictenos Cadena de framites L : HABITAT ‘ BO'GOTA

Preguntas Frecuentes

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021.
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2.1.2 Rol Constructor:

% Ingreso al PLAN TERRAZAS

Inicie el explorador de internet e ingrese a https://vuc3app.habitatbogota.gov.co/vuc , donde puede
registrarse como persona natural o juridica y comenzar a utilizar el PLAN TERRAZAS:

a. Registro de Personas Naturales y/o Juridicas en la VUC

Una vez haya ingresado a la VUC puede llevar a cabo el registro en la plataforma tecnolégicacomo
Persona Natural o Juridica segun corresponda ingresando a la seccion “Inscribase Aqui”:

Ventanilla Unica
de la Construccion 3.0

Publicaciones

Simuiadores

Acceso

Usuarios Registrados Inscribase Aqui
Acceder al SuperCADE Virual Ventanilta Unica de la Construesidn -
wuc

Para acceder a los servicios def Portal Usted debe registrarse como: ]

Nombore de usuario

Contrasena

Recordarme en este equipo [

Recomendamos utilizar Mozilla Firefox y Google Chrome para mejorar la accesibilidad y usabilidad de este sitio web.

Inicio

| Iniciar Sesién |

BOGOT/\

Secretaria del Habitat

| ] ¢No esta registrado ain? |

000

VW

| PERSONA NATURAL I

&Recordar su contrasena?

} @

PERSONA JURIDICA

Noticias

Cadena de tramites

»

SECRETARIA DEL

HABITAT | BOGOT/\
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Le aparece un formulario que consta de cuatro (4) pasos donde debe diligenciar por Unica vez
algunos datos bésicos; el sistema le muestra un resumen de la informacion diligenciada, si es
correcta seleccione “Crear”:

Ventanilla Unica
de la Construccion 3.0 BOGOTI\

Secretaria del Habitat

Publicaciones Simuladores

Web Habitat  Soporte  Iniciar Sesion

Resumen de los datos ingresados

Autenticacion

Tenga presente que con el usuario y la contraseiia estabiecidas aca, podra ingresar a la Ventanilla Unica de la Construccion.

Nombre del usuario

79610756

Datos Generales

Datos Generales

Tipo de Identificacion

Cédula de ciudadania

ificacion {Solo debe nlmeros) 70610756
Fecha de Expedicion del documento de identificacion 8111972
Nombre Juan Luis Restrapo Mejia

Correo Electronico

Juan restrepo@habaatbogota gov.co

Datos de Residencia

Lugar de Residencia
Direccion de Residencia
Teléfono

Teléfono Mavil

COLOMBIA - BOGOTA D.C, - BOGOTA
calle 100 # 1315

2581600

2165112088

Datos para Comunicaciones y Notificaciones

Lugar de Notificacion
Direccién
Teléfono

Correo Electronico

olver | Cancelar |

COLOMBIA - BOGOTA D.C. - BOGOTA
cale 100 #1215
2581800

Juan.restreso@habiatbogota gov.co

SECRETARIA DEL
HABITAT

ALCAL DI AR
e ROSGTA D
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Una vez haya seleccionado “Crear”, el sistema se emite un mensaje donde la informacion
relacionada al nombre de usuario que le fue asignado para ingresar al sistema y un mensaje
indicandole que los datos de usuario y contrasefia se enviaran al correo electronico que
registro:

-
| Ventanilla Unica
~—J de la Construccion 3.0 BOGO,T,\
Secretaria del Habitat
Pubficaciones Simuladores Web Habitat  Soporie Iniciar Sesion »
[J El usuario ha sido creado satisf; i su bre de usuario es 79610756, los datos le seran enviados al correo electronico que registro. J

su bre de usuario es 79610756, los datos le seran enviados al correo electronico que registro.

+/ Elusuario ha sido creado sati

Noficias

SECRETARIA DEL

oo SRR <d | HABITAT ’ :Telcey /AN

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distrital del Habitat: Alcaklia Mayor de Bogota D.C. 2021.

Correo electronico: EI médulo tecnoldgico envia correo electrénico de notificacion de creacion

a. Ingreso al BDM-CONSTRUCTOR

Con el Usuario y Contrasefia que le fueron enviados al correo electronico ingrese a la VUC en la
seccion “Acceso — Usuarios Registrados.

Nota. Tenga en cuenta que cuando ingresa por primera vez debera tener asignado
como Rol constructor en el BDM, este Rol es asignado por el administrador del
BDM
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Ventanilla Unica
de la Construccion 3.0 BOGOT.

Secretaria del Habitat

Simuladores Weh Habitat  Soporte  Inigiar Sesion
[ Acceso |\ | ¢No esta registrado ain? |
Usuarios Registrados Inscribase Aqui

Apceder 3l SuperCADE Vitual Ventandia Unica de la Construccion - Para scceder 3 los servicios del Porial Usted debs registrarse como:
we

Nombre de usuano \
Contrasefia | \ 0 0 0

‘ —
Recordarme en este equipo () ﬂvﬂ E.®
Inigiar Sesién| _U_'

;Recordar su contrasefa?

\ / PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA

Recomendamos utilizar Mozilla Firefox y Google Chrome para mejorar 13 accesibilidad y usabilidad de este sitio web.

*

SECRETARIA DEL

HABITAT ‘ BOGOT.

V 2.9:00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretana Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021

Luego ingrese al médulo “Plan Terrazas” para ingresar al Banco Distrital de Materiales.
Constructor:

Ventanilla Unica
de la Construccién 3.0 BOGOTI\

Secretaria del Habitat

- Mario Consouctor - 1121954777

+” Bienvenido, Maric Constructor

Agendamiento

Solicitar Tramites
de Citas

Comunicaciones
y Crear Proyectos

vy Regquerimientos
Estado del Tramite Solicitud Tramites (que S rnitsdanes
no requiere proyecto)

Visor Geografico

Escrituracion Virtual

«” Bienvenido, Mario Constructor

(3] Sacheta i
A s HABITAT | BOGOT/\

W 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados pars [a Sacretaria Distrital Gel Habiiat Alcaldia Mayor da Bogots D.C. 2021.
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de la Construccion e, I\

Secretaria del Habitat

Administracion Agendamiento Comunicaciones Mesa de soluciones Publicaciones Simuladores

Diego Agudelo -  Secretaria Distrital del Habitat

| Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual - Plan Terrazas

BDM
Constructor

Volver

Noticias e %
SECRETARIA DEL

Cadena de tramites ' HABITAT ‘ BOGOT,\

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secrefaria Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021.

% Inscripcion como Constructor

El esquema de solucion habitacional “Plan Terrazas” es uno de los programas que hara uso de la
plataforma virtual del Banco Distrital de Materiales.

El Banco Distrital de Materiales (BDM) le permite optimizar los recursos de los programas de
construccion y/o mejoramiento de vivienda, a través de la adquisicion de materiales en grandes
cantidades, a proveedores que cumplen con las condiciones técnicas, comerciales y logisticas
exigidas para el desarrollo y ejecucion de las obras vinculadas a proyectos de soluciones
habitacionales que se adelanten en el distrito capital, para ello debe inscribir su proyecto como
constructor en el BDM siguiendo los pasos que se muestran a continuacion:

a. Inscripcion

Una vez haya ingresado al BDM con el Rol Constructor el sistema le muestra la bandeja de proyectos
y materiales

En esta bandeja encuentra las secciones Buscar Proyecto y, Proyectos y Materiales que contienen las
siguientes funciones.
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e Buscar Proyecto. Puede buscar la informacion relacionada a los proyectos que ha inscrito
en el PLAN TERRAZAS ingresando Nombre o seleccionando uno de los Estados en que
se encuentra el proyecto, y luego el boton Buscar.

= - =
Ventanilla Unica
— iG BOGOT.
~—J de la Construccion GV
Secretaria del Habitat
Administracion Agendamiento Comunicaciones Mesa de soluciones Publicaciones Simuladores Solicitudes Inicio  Salir
- Diego Agudelo - Secretaria Distrital del Habitat
Buscar Proyecto
Nombre
Estado Seleccione una opcion v
Buscar| Limpiar
Proyectos y Materiales
10 Registros v
NOMBRE DEL PROYECTO # DIRECCION + CONSULTARIEDITAR  CONSULTAR / SOLICITAR MATERIALES ESTADO

Santa Paula 10 calie 42

Mapire 3 calle 42

Inscribir Proyecto| Volver

Consuyltar

Consultar

Consultar Lista de Materiales

Enviado para Solicitud de
Compra

Enviado para Solicitud de
Compra

El botdn Limpiar se utiliza para borrar los datos diligenciados en alguno de los dos campos
Nombre o Direccidn, de tal forma que no quede ningln registro en pantalla.

e Proyectos y Materiales. En esta seccion encontrara las siguientes columnas:
v" Nombre del Proyecto: Nombre de los proyectos de vivienda inscritos en el PLAN

TERRAZAS

AN

Direccién: Direccion del predio donde se ubica el proyecto
Consultar / Editar Proyecto:
Consultar: Visualizar el detalle de la informacion registrada de un proyecto

1. Editar: Modificar la informacion diligenciada para un proyecto. Esta funcionalidad
solamente sirve para proyectos en estado Preguardado o Devuelto

v Consultar / Solicitar Materiales: Una vez el proyecto ha sido viabilizado por el
Administrador en su Rol del modulo tecnolégico del BDM cambiara a estado
Proyecto Aprobado y sera habilitada la opcion de Solicitar Materiales para

continuar con el proceso

v Estado: Muestra la etapa en la cual se encuentra el proyecto, los estados que se
manejan en el PLAN TERRAZAS son:
1. Proyecto Preguardado: Informacion diligenciada que se guard6 para un proyecto

que esta pendiente por completar para enviar

2. Proyecto Inscrito: Proyecto que ha sido enviado para revision y viabilizacion
por parte del Administrador en su Rol del modulo tecnolégico del BDM. Una
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vez sea viabilizadopodra continuar con la solicitud de materiales

3. Proyecto Aprobado: Proyecto que ha sido aprobado y viabilizado por el
Administrador para solicitud de materiales

4. Proyecto Devuelto: Proyecto devuelto por el Administrador en su Rol del médulo
tecnoldgico del BDM por falta de documentacion, datos, etc.

5. Enviado para Convocatoria de Materiales: Solicitud de materiales de unproyecto
aprobado que ha sido enviada al Administrador en su Rol del modulo tecnoldgico
del BDM para que éste realice el proceso de convocatoria 0 invitacion a
proveedores de materiales

6. En Convocatoria: Una vez el Administrador en su Rol del médulo tecnoldgico del
BDM ha publicado la convocatoria de los materiales que se han solicitado para un
proyecto, se inicia con un proceso de postulacion y seleccion de los proveedores.

Seleccione Inscribir Proyecto y diligencie algunos datos asociados a su proyecto constructivo:
Ventanilla Unica
g de la Construccién 3.0 BOGOT[\

Secretaria del Habitat

Administracion Agendamiento Comunicaci

Publicaciones Simuladores Solicitudes: Inicio Salir
- Mario Constructor - 1121954777

‘ Buscar Proyecto ‘

Nombre

Estado Seleccione una opcion e

Buscar  |Limpiar

Proyectos y Materiales

10 Registros ~

NOMERE DEL PROYECTO + DIRECCION = CONSULTAR |EDITAR  CONSULTAR / SOLICITAR MATERIALES ESTADO
= ; = s Enviado para Solicitud de
royecto Mario 24/08 calie 46 52 100 > Consuttar -~ Consultar Lista de Materiales puasdl

Consuitar Lista de Materiales

Proyecto Mario 2 29/08 Calle 110 N 34 - 54 > Consultar = =
Solicitar Materiales

Proyecto Aprobado
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“ Y Ventanilla Unica
") de la Construccion 3.0 BOGOT,\

Secretaria del Habitat

Administracion Agendamiento ‘Comunicaciones Publicaciones Simuladores Solicitudes

Mario Constructor - 1121954777

Inscripcion y edicion de proyectos, Datos del predio

Nombre del Constructor: Mario Constructor
* Nombre del Proyecto * Localidad upz
Seleccione una opcion )

Barrio * Direccién del Proyecto Sector Catastral
* Matricula Inmobiliaria: 50(C,N,5)-000000 " CHIP {AAA

Cédula Catastral

Adicionar| |Remover Adicionar, |Remover

Area Nro. Resol. Elegibilidad

*Campos requeridos

Para que su proyecto sea revisado y viabilizado por el funcionario correspondiente deberd
adjuntar el formato de inscripcion y/o acta de aprobacién de proyecto en comité técnico fiduciario
en la seccion Datos y Documentos Adicionales, la cual podra descargar en la seccion “Documentos
que intervienen en la inscripcion”, recuerde que si ya la tiene diligenciada podra adjuntar el archivo
correspondiente en el botdn Subir Archivo. Por ultimo, seleccione Enviar para inscribir su proyecto
en el modulo tecnoldgico.

| Datos y Documentos Adicionales

Sefior Usuario para que su proyecto sea revisado y aprobado por el funcionario corespondiente debe adjuntar 1a ficha de inscripeidn de proyectos
(FormatelnscripcionProyecto docx) y su tamafio ne debe ser mayor a 250 MEB, la cual podra descargar en la seccién “Documentos que intervienen en la Inscripcion”. En
caso tal que ya la tenga diligenciada adjunte el archivo correspondiente.

* FichgdalProvecto:

= Subir Archivo

| Documentos gue intervienen en la Inscripcién

NOMERE DOCUMENTO

FormatolnseripcionProyecto.docx Ver Documento

Preg uar ver

Nota. Si desea completar el formulario en otro momento, seleccione el botén
Preguardar de tal forma que cuando retome la solicitud le aparezca la informacion que
diligencio.
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El sistema le informara que su solicitud fue enviada exitosamente:

Seré notificado a través de un correo electronico confirméandole la inscripcion de su proyecto:

Ventanilla Unica
de la Construccion 3.0

BOGOT/\

Secretaria del Habitat

Mario Constructor - 1121354777
Buscar Proyecto

Nombre
Estado Sefeccione una opcién v

Buscar|| Limpiar

Proyectos y Materiales
10 Registros v
NOMBRE DEL PROYVECTG ¢ DIRECCION o CONSLTARIEDTAR  CONSULTAR | SOLICITAR MATERIALES ESTADO
Proyecto Mario 2408 calle 46 52 100 Consultar Consultar Lists de Materizles Bt é‘g:fgi“”d de
c 3r L = Materias
Proyecto Mario 2 20/02 Calie 110N 24-5¢ =) Consutar 2 %ﬁ“m Proyects Aprobado
e S tarisies
Proyscto Galenas | Calle 532 28-15 »<| Congultsr Froyecto Inscrio

Inscribir Proyecto] Volver|

SECRETARIA DEL
e HABITAT

Una vez su proyecto ha sido inscrito sera revisado por el Administrador en su Rol del médulo
tecnoldgico del BDM; cuando su inscripcion haya sido aprobada se le informara via correo
electrénico para que pueda continuar con la solicitud de materiales

b. Proyecto devuelto

Si durante la revision y viabilizacion que realiza el administrador encuentra alguna inconformidad
o realiza un requerimiento a su proyecto, el mismo quedara en estado devuelto. Una vez sea
devuelto debera realizar las correcciones necesarias y enviarlo nuevamente, recuerde que sera
informado via correo electronico:
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Al ingresar a la Bandeja de Proyectos y Materiales visualizara el proyecto con estado Devuelto,
para revisar su solicitud seleccione la opcion Editar de la columna Consultar / Editar Proyecto:

Proyectos y Materiales

10 Registros b
NOMERE DEL PROYECTO & DIRECCION o CONSULTAR [ EDITAR  coNSULTAR / SOLICITAR MATERIALES ESTADO

Consultar
Proyects Galeriss | Calle 532 2615 > T

Frayecto Mario 2 20/08 Calle 110 N 34 - 54 Consuttar Consultar Lists de Materiales Enviado para S‘a‘"ct“d £=

= e mdj AR ET AN cultar Consultar Lists de Materiake Enviado para Solicitud de
royecto Mario 2408 calle 46 52 100 Consults Consultsr Lists de Materiales Compra

Una vez ingrese a la solicitud ubique la seccion Devolucidn(es) que se encuentra en la parte inferior
de la paginay alli encontrara las observaciones o requerimientos realizados por el Administrador
acerca de su solicitud, cuando haya corregido la misma enviela nuevamente. Si su proyecto es
aprobado continte con el proceso de Solicitud de Materiales.

+"  Su salicitud ha sido enviada exitosamente. Una vez su proyecto sea validade por el operador del Almacén, recibira la confirmacion correspondiente para
que continue realizando la solicitud de materiales.

| Buscar Proyecto

MNombre
Estado Seleccione una opeion bl

Buscar|| Limpiar|

Proyectos y Materiales

10 Registros L
NOMERE DEL PROYECTO + DIRECCION & CONSULTAR [EDITAR  COMSULTAR | SOLICITAR MATERIALES ESTADO
Proyects Galerias | Calle 53 # 25-15 Consultar Prayecto Inscriio
Frayecto Mario 2 2308 Calle 110 N 24 - 54 Consutar Consultsr Lists de Materisies ErEEE é"o';;:"““” £=
Eroyectn Maric 24108 calls 45 52 100 Consultar Consultar Lists de Materisles Envizde éir:l;g"c_""d de

Inseribir Proyecto| Wolver

+"  Su salicitud ha sido enviada exitosamente. Una vez su proyecto sea validado por el operador del Almacen, recibira la confirmacion correspondients para
que continde realizando la solicitud de materiales.

c. Proyecto viabilizado o aprobado
Una vez su proyecto sea viabilizado sera notificado a su correo electronico:

Al ingresar al BDM a la Bandeja de Proyectos y Materiales encontrara el proyecto en estado
Aprobado y habilitadas las opciones Consultar Lista de Materiales y Solicitar Materiales
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Ventanilla Unica
de la Construccion 3.0 BOGOTI\

Secretarfa del Habitat

- Mario Constructor - 1121354777

Buscar Proyecto

Nombre
Estado Selecciona una opeicn v

Buscar| Limparf

| Proyectos y Materiales |

10 Registros v
Froyecto Mario 2408 callz 4552 100 +| Consoltar +| Consultar Lists de Materigles Enviado ézr’: ;gicmd de
. i+ 1 Consultar Lists de Materisles
N2~ g Lonsuitsr List o¢ Waiensies
Proyecto Mario 2 28/02 Calle 110N 24-54 > Consultar [ ? Souctar Materigles ] Prayzcto Aprobade
Proyecto Galenas | Cslle 53=26-15 Consultsr Proyecio Inscrio

Inscribir Proye:':o%Vo(ver‘

SECRETARIA DEL

HABITAT

« Solicitud de Materiales

Una vez su proyecto ha sido viabilizado por el Administrador en su Rol del mddulo tecnoldgico
del BDM podra continuar solicitando los materiales, para ello ingrese a la bandeja de Proyectos y
Materiales ubique su proyecto y seleccione la opcién Solicitar Materiales
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Ventanilla Unica

de la Construccion 3.0 EmOGOT/\

taria del Habitat

- Mario Constructor - 1121854777

Buscar Proyecto

Nombre
Estado Selecciona una opcicn v

Buscar| Limﬁarj

Proyectos y Materiales

10 Registros v
e EsTADO
Froyecto Mario 24108 callz 4652 100 <\ Consgltar »| Consultsr Lists de Mateniales Enviado éir;s;“‘:-‘“d de
P: Mario 2 28/02 - Calle 110N 24-54 Consuts: i+ | _Consulsclisiads Naterisles i
g - sle it ) r SERStE *  Solicitar Materigles Prayecto Aprol
Froyecte Galenas | Calle 52=25-1% | Consultsr Proyecto Inscrito

| Inscribir F'royesio§ Volver|

SECRETARIA DEL

HABITAT

Seré direccionado a la bandeja de materiales donde podra ingresar los materiales solicitados o
una lista de materiales:

a. Registro de Materiales
Si usted quiere ingresar los materiales uno a uno o lista de materiales ubiquese en la pestafia
“Registro de Materiales”
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Ventanilla Unica BOGOT/\

de la Construccion GV
Secretaria del Habitat

Diego Agudelo -  Secretaria Distrital del Habitat

| Materiales: los tulipanes verdes

Registro de Materiales

1. Seleccione una Categoria de Materiales

2. A continuacion, elija los materiales de acuerdo a la categoria que selecciond, ubicindose en el nombre de cada material
3. Escoja 'Agreqar a Lista’ para ir adicionando los materiales

4. Una vez tenga Ia lista de materiales ingrese la cantidad para cada material

5. Para finalizar, seleccione el boton ‘Enviar Lista de Materiales’, 0 de lo contrario ‘Cancelar

Materiales

Categoria Material Seleccione una opcion v
Preguardar

Cancelar

Siga las instrucciones correspondientes asi:

1. Seleccione una Categoria de Materiales lista de materiales

\ Materiales: los tulipanes verdes

Registro de Materiales

1. Seleccione una Categoria de Maleriales

2_ A continuacion, elija los materiales de acuerdo a la categoria gue selecciond, ubicandose en el nombre de cada material.
3 Escoja ‘Agregar a Lista' para ir adicionando los maleriales

4 Una vez tenga la lista de materiales ingrese la cantidad para cada material.

5 Para finalizar. seleccione el botdn 'Enviar Lista de Materiales', 6 de lo contrario 'Gancelar

Materiales

Categoria Material LISTA DE MATERIALES v
Seleccione una opcion

LISTA DE MATERIALES
| LISTA DE MA

Preguardar

2. A continuacion, elija lista de materiales, ubicandose en el nombre de cada material. Si
lo requiere puede marcar varios itemsal tiempo
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Administracion Agendamiento Comunicaciones Meza de soluciones Publicaciones Simuladores Solicitudes Inicio  Salir
Diego Agudelo - Secretaria Distrital del Habitat

Materiales: los tulipanes verdes

Registro de Materiales

1. Seleccione una Calegoria de Matleriales

2 A confinuacidn, eija los maleriales de acuerdo ala goria que 5, wbicnd en & nombre de cada malenial
3 EScod 'Agregas 3 LSty pard i 3Oiionando 1ot matenaids

4. Una vez tenga L2 ista de materiales ingrese L3 canbdad para caca material

5. Para fnahzar ssiecoone o Doldn Taviar Lista de Matenales’ © g2 I contrane ‘Cantslar

Materiales

Categoria Material [LISTA DE MATERIALES v ]

LISTA DE MATERIALES - UN

Agregar Material

Freguardar

a. Escoja'Agregar a Lista' para ir adicionando los materiales.

| Materiales: los tulipanes verdes

Registro de Materiales

1. Seleccione una Categoria de Materiales
2. A continuacion, elija los materiales de acuerdo a la categoria que selecciond, ubicandose en el nombre de cada material.

3. Escoja ‘Agregar a Lista' para ir adicionando los materiales.
4. Una vez tenga la lista de materiales ingrese la cantidad para cada material.
5. Para finalizar, seleccione el botdn 'Enviar Lista de Materiales', & de lo confrario ‘Cancelar.

Materiales

Categoria Material LISTA DE MATERIALES ~

LISTA DE MATERIALES - UN

Borrar Lista

50 Registros ~
Adju .

Material x Unidad + Cantidad # Fecha Inicio Entrega & Fecha Final Entrega ¢ Lugar de Entrega 2 Detalle condiciones &

LISTADE MATERL.. | = mo =k Subir Archive

x UN S
#~
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b. Unavez tenga la lista de materiales ingrese la cantidad, fecha inicio, final, lugar y detalle de
condiciones de entrega para cada material.
C. Para finalizar, seleccione el boton “Enviar lista de Materiales”, o de lo contrario”

cancelar”

Nota. Si requiere guardar los datos que ha ingresado sin enviar su lista de materiales seleccione la
opcion Preguardar y luego repita los pasos anteriores.

Materiales

Categoria Material LISTA DE MATERIALES w

LISTA DE MATERIALES - UN

50 Registros w Borrar Lista

Material x Unidad ¢ Cantidad ¢ Fecha Inicio Entrega + Fecha Final Entrega + Lugar de Entrega ¢ Detalle condiciones & Adju

LISTA DE MATER... [ = Subir Archivo

4

."..u'uarl sta de Materiales

El sistema retornara a la Bandeja de Proyectos y Materiales, le notifica con un mensaje “Lista
enviada para convocatoria” y visualizara el proyecto con estado Enviado para Convocatoria
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Mario Gonstructor - 1121954777
[ + Lista enviada para convocatoria Subasta J
| Buscar Proyecto |
Estado Seleccione una opcion hl

Buscar | |Limpiar|

Proyectos y Materiales

10 Regisiros hd
NOMERE DEL PROYECTO & DIRECCION = CONSHITRELEDITAR  CONSULTAR/ SOLICITAR MATERIALES ESTADO
Prayects Mario 24102 calle 46 52 100 Conzultar Consultzr Lists de Materisles Envizdo b fr:' citud de
Proyects Mario 2 2008 Calle 110 N 34 - 54 Consultar Consultar Lista de Materisles Enviade s ;E'rzl ctud de
Proyecto Galerias Calle 53 #26-15 Consultar Proyecio Inscrito

Inscribir Proyecto| Violver

+" Lista enviada para convocatoria Subasta

Le sera enviada una notificacion al correo electrénico:

d. Materiales en Convocatoria

Una vez la lista de materiales que solicito entre en proceso de convocatoria le sera enviada la
notificacion correspondiente via correo electronico

Si el Administrador en su Rol del moédulo tecnoldgico del BDM realiza alguna modificacion
a la solicitud del material ser& informado via correo electrénico.

e. Consultar Lista de Materiales

Una vez ha enviado la solicitud de materiales para su proyecto podra consultar la misma
cuando lo requiera, para ello ingrese a la bandeja de Proyectos y Materiales ubique su proyecto
y seleccione la opcién Consultar Lista de Materiales
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Ventanilla Unica

de la Construccion 3.0 BOGOT’\

Secretaria del Habitat

Adminiziracion Agendamiento Comunicaciones Publicaciones Simuladores Solicitudes

Mario Constructor - 1121954777

[ Buscar Proyecto

Nombre

Estado Seleccione una opcion v

|Buscar| |Limpiar|

Proyectos y Materiales

10 Registros v
Proyecto Galerias | Calle 52=26-15 »-| Consultar Proyecto Inscrito
Proyects Mario 2 28/08 Calle 110N 24 - 54 ~-| Consultar ~ Consultar Lista de Materiales e gﬁg’;‘md de
Proyecto Mario 24/08 calle 46 52 100 ‘ »<| Consultar ~ | Consultar Lista de Matenales Eniiadojpets SORdid)dd

_inscnb;l; P'royeciloﬁr\Ioh}ef

Visualizara los materiales que solicit6 para su proyecto:

Compra

Ventanilla Uni
(2 Yertanita nica, W

Secretaria del Habitat

Administracion Agendamiento Comunicaciones Mesa de soluciones Publicaciones Simuladores Solicitudes

Diego Agudelo - Secretaria Distrital del Habitat

Buscar Material - Proyecto: los tulipanes verdes

Material x Unidad
Categoria Material Seleccione una opcion  w

Buscar | |Limpiar,

Resultado Busqueda

10 Registros ~
MATERIAL X UNIDAD ¢ CANTIDAD ¢ FECHAINICIO ENTREGA ¢ FECHA FINAL ENTREGA = LUGAR DE ENTREGA & FORMA DE PAGO =

LISTA DE MATERIALES
KUN

1 09/05/2023 12/05/2023 prueba

4

Volver

f. Consultar proyecto

En esta seccién puede consultar el proyecto y validar los datos del mismo

DETALLE COI

prueba
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Ultima opcion seleccionada » Administracion » Modificar mis datos - Diego Agudelo -  Secretaria Distrital del Habitat

Buscar Proyecto

Nombre

Estado Seleccione una opcidn v

Buscar| |Limpiar

Proyectos y Materiales

10 Registros ~
NOMBRE DEL PROYECTO 2 DIRECCION = N AR LTITAR'Y CONSULTAR / SOLICITAR MATERIALES ESTADO
los tulipanes verdes call 132d 151 a 30 Consultar Consultar Lista de Materiales Enviado %"Urr‘:llig" cilud de
capacitacion 2 proveedores CRA23A 37D 68 ~| Consullar - Consultar Lista de Materiales Enviado g.-;:ps‘_:wutud de

Inscribir Proyecto | Volver

Cuando ingresan en la opcion consultar, en este espacio puede visualizar la informacién del proyecto,
los documentos de inscripcién y también puede subir documentos para el seguimiento del proyecto,
como lo son actas de entrega de material, acta de recibido de obra, facturas, aprobacion de la
interventoria, pagos y polizas para que le pueda hacer seguimiento al proyecto

‘ Documentos que intervienen en la Inscripcion ‘

NOMERE DOCUMENTO

FormatolnscripcionProyecto.docx Ver Documento

Documentos Adjuntos

NOMBRE DESCRIPCION ACCION

ANEXO 1 DEFINITIVO Lista de materiales

e consiruccion pdr Documento que se debe diligenciar y aprobar por la mesa de soluciones de la SAC Ver Documento

Devolucién(es).

= Proyecto Aprobado

Documentos de Seguimiento

DOCUMENTO NOMBRE ARCHIVO ACCION
1. Acias de enirega de material ok Seleccionar Archivo
2_Actas de recibo de obra o Selscoionar Archivo
3. Facturas =k Seleccionar Archivo
4. Aprobacién de la interventoria o Seleccionar Archivo
5. Pagos 4k Seleccionar Archivo

6. Pélizas ok Seleccionar Archivo
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< Administracién

En el médulo de Administracion podra encontrar todas aquellas funciones relacionadas a:
. Cambiar contrasefia
. Modificar datos personales

a. Cambiar Contrasefa

Para cambiar la contrasefia ingrese en el menu principal a la opcion: Administracion-> cambiar

| Administracion | Agendamiento  Comunicacionés  Publicaciones  Simuladores  Solicitudes Inicio ~ Salir

Sl I ) | Administracion » Cambiar contrasena «  Mario Constructor - 1121954777
Modificar mis datos

[ Cambiar Contraseia J

* Contrasena actual
* Nueva Contrasena

' Repetir nueva Contrasena

ncelax

contrasefia, diligencie los datos solicitados y seleccione el boton Guardar:

b. Modificar Datos

Para modificar o actualizar los datos que registrd al realizar la inscripcion en la VUC ingrese en
el mend principal a la opcion: Administraciéon -> Modificar mis datos, diligencie los datos
solicitados y seleccione el boton Modificar:
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CODIGO PM02-MM21

Datos Generales

= Tipo de Identificacion

* ldentificacion (56lo debe contener nameros)

Fecha de Expedicion del documento de identificacion

* Primer Nombre
Segundo Nombre
* Primer Apellido
Segundo Apellido

* Correo Electrénico

Cédula de ciudadania s~
26064425
®)199s/07/08

Diego

Agudelo
Varela

agudelod@hotmail.com

Datos de Residencia

* Pais de Residencia

* Departamento de Residencia
* Ciudad de Residencia

* Direccion de Residencia

* Teléfono

Teléfono Alternativo

Teléfono Mdvil

* Campos requeridos

Modificar| Cancelar

2.1.3 Rol Proveedor

COLOMBIA v
BOGOTAD.C. v
BOGOTA v

Calle 46 # 52 - 100 Barrio Virrey

3162695966

% Ingreso al PLAN TERRAZAS

Inicie el explorador de internet e ingrese a https://vuc3app.habitatbogota.gov.co/vuc , donde puede
registrarse como persona natural o juridica y comenzar a utilizar el PLAN TERRAZAS:

a. Registro de Personas Naturales y/o Juridicas en la VUC

Una vez haya ingresado a la VUC puede llevar a cabo el registro en la plataforma tecnolégicacomo
Persona Natural o Juridica seglin corresponda ingresando a la seccion “Inscribase Aqui”
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- v - 3 ;
Ventanilla Unica B -
et i6 OGO
de la Construccion 3.0 GV ,\
Secretaria del Habitat
Publicaciones Simuiadores Web Habitat  Soporte  Iniciar Sesion
| Acceso | [ ¢No esta registrado an? |
Usuarios Registrados [ Inscribase Aqui ]
Acceder al SuperCADE Virtual Ventanilia Unica de fa Construccién - Para acceder a los servicios def Portal Usted debe registrarse como:
wuc
Nombore de usuario
Contrasenia L 0 o 0
Recordarme en este equipo [

iRecordar su confrasena?

@

l PERSONA NATURALI

Recomendamos utilizar Mozilla Firefox y Google Chrome para mejorar |a accesibilidad y usabilidad de este sitio web.

l PERSONA JURIDICA I

Noticias

»
Cadena de tramites @ g g
HABITAT

ALCALOA MAYOR
OF SOGOTA 8L

BOGOT/\

Le aparecera un formulario que consta de cuatro (4) pasos donde debera diligenciar por Gnica vez

algunos datos basicos; el sistema le mostrara un resumen de la informacion diligenciada, si es
correcta seleccione “Crear”
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Ventanilla Unica |
e

Publicaciones Simuladores

de la Construccion 3.0

BOGOT.

Secretaria del Habitat

Resumen de los datos ingresados

Web Habitat  Soporte  Iniciar Sesion

l

Autenticacion

Tenga presente que con el usuario y la contraseiia estabiecidas aca, podra ingresar a la Ventanilla Unica de la Construccion,

Nombre del usuario

79610756

Datos Generales

I

Datos Generales

Tipo de Identificacion

Identificacion (Solo debe contener nimeros)
del d de i

Fecha de Expedici

Cédula de ciudadania
79810756

Nombre

Correo Electrénico

8111972

Juan Luis Restrapo Mejia

Juan restrepo@habdatbogota. gov.co

Datos de Residencia

Lugar de Residencia
Direccion de Residencia
Teléfono

Teléfono Mavil

COLOMBIA - BOGOTA D.C. - BOGOTA
calle 100 # 1315

2581600

2168112088

Datos para Comunicaciones y Notificaciones

Lugar de Notificacion
Direccion
Teléfono

Correo Electronico

|crear| polver|Cancelar |

COLOMBIA - BOGOTA D.C. - BOGOTA
calle 100 #1215
2581600

Juan restrepo@habitatbogola gov.co

SECRETARIA DEL

HABITAT

ALCALDIA AR
e ROSTA OE
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Una vez haya seleccionado “Crear”, le aparecera la informacion relacionada al nombre de
usuario que le fue asignado para ingresar al sistema y un mensaje indicAndole que los datos de
usuario y contrasefia se enviaran al correo electrénico que registro:

Ventanilla Unica
~J de la Construccion 3.0 BOGOTI\

Secretaria del Habitat

Publicaciones Simuladores Web Habitat Soporie  Iniciar Sesion
[\/ El usuario ha sido creado satisf: i te, su bre de io es 79610756, los datos le seran enviados al correo electronico que registro. ]
+/ El usuario ha sido creado satisf: i su de io es 79610756, los datos le seran i al correo electronico que registi

Inicio Noficias

SECRETARIA DEL

SRorva i Seer w0 | HABITAT

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distrital del Habitat: Alcakiia Mayor de Bogota D.G. 2021.
Correo electronico: recibird una notificacion por correo electrénico

M Gmail Pilar Romero <frapllar@gmail.com

VUC - Usuario registrado
1 mensaie
S de agosto de 2021, 113

gov.co govcos

Para- frapiar@gmail.com

Ventanilla Unica

@ de la Construccion 3.0 EMII\
Sedoria)

Francy Romero

wsusrio en el SuperCADE Virtual Vantanilla
jisnte ditaccion

Usuario: 52172093
Contrasefia, iNIOSX

Por seguridsd (e recomandamos memorizsr su conrssefis. camblaria una vez Ingrase ai sistema utizando [& opcion

Administracién / Camblar Contrasena dsi mend principal y eliminar esta corrao; recuarde que la clava de accaso

o5 personal & ntransferibia y los manajos realizades a partr da esa momento con el usvario asignado 201 bajo su
a

Administrador
SupsrCADE Virtual Ventar
Sec

98 la Construccidn - VUC

Em=

papel imolica L tala g 13
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b. Ingreso al BM-PROVEDOR

Con el Usuario y Contrasefia que le fueron enviados al correo electrénico ingrese a la VUC en

laseccion “Acceso — Usuarios Registrados”

Nota. Tenga en cuenta que cuando ingresa por primera vez debera tener asignado el
Rol como proveedor, el cual lo asignan el administrador en su Rol del modulo

tecnoldgico del BDM

Ventanilla Unica

de la Construccion 3.0

BOGOT/\

Secretaria del Habitat

Acceso

)

Usuarios Registrados

Apceder al SuperCADE Virtual Vientzndia Unica de la Construccion -
Ve

Nombre de usuano
Contrasefia
Recordasme en este equipo [
Iniciar Sesidn;

¢Recordar su contrasena?

-

/

Web Habitat  Soporte  Iniciar Sesion

| :No esta registrado aun?

Inscribase Aqui

Para scceder 3 los servicios de! Portal Usted debs registrarse como:

W B

PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA

Recomendamos utilizar Mozilla Firefox y Google Chrome para mejorar 13 accesibilidad y usabilidad de este sitio web.

SECRETARIA DEL

HABITAT

ALCALDAS ot
D8 BOSOTA B

V 2.9:00 @ Todos los Derechos Resenvados para ka Secretania Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021
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Luego ingrese al modulo “Plan Terrazas” para ingresar al Banco Distrital de Materiales.
PROVEDOR:

Ventanilla Unica R
de la Construccién 3.0 QOGOTI\

retaria del Habitat

- PedroProveedor - 1121954828

Comunicaciones
y Reguernimientos

Solicitud Trémites (que
No requiere proyecto)

SECRETARIA DEL ‘*
HABITAT | BOGOT!

V3.0.00 @ Todos los Derechos Resenvados para ka Secretaria Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogots D.C. 2021.
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Luego ingrese al modulo “BDM - PROVEDOR:

% Inscripcién como Proveedor

El esquema de solucion habitacional “Plan Terrazas” es uno de los programas que hara uso de la

plataforma virtual del Banco Distrital de Materiales.

El Banco Distrital de Materiales (BDM) le permite optimizar los recursos de los programas de

construccién y/o mejoramiento de vivienda, a través de la adquisicion de

materiales en grandes

cantidades, a proveedores que cumplen con las condiciones técnicas, comerciales y logisticas
exigidas para el desarrollo y ejecucion de las obras vinculadas a proyectos de soluciones
habitacionales que se adelanten en el distrito capital, para ello debe inscribir su proyecto como
constructor en el BDM siguiendo los pasos que se muestran a continuacion.

a. Inscripcion
Una vez haya ingresado al BDM con el Rol Proveedor:

Ventanilla Unica
de la Construccion

Administracion Agendamiento Comunicaciones Mesa de soluciones Publicaciones Simuladores

BOGOT,

Secretaria del Hébitat

Inici Salis

- Diego Agudelo -  Secretaria Distrital del Habitat

\ Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual - Plan Terrazas

Volver

Noticias

Cadena de framites

ALCALDIA MAYOR
OF BOGOTA DL

el
SECRETARIA DEL

HABITAT ‘ BOGOT/\

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021.
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Luego ingrese al icono que aparece a continuacion:

Ventanilla Unica
@ de la Construccién 3.0 BOGOT/\

Secretaria del Habitat

Pedro Proveedor - 1121954888

Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual - BDM (Proveedor)

~
e <1 \ o -
s I Inscripcién
[ Votver

SECRETARIA DEL

S
HABITAT | BOGOT/\

V 3.0.00 @ Todos los Derachos Reservados pars ka Secretania Distrital ded Hdbitat. Alcaldia Mayor de Bogots D.C. 2021

Visualizara el formulario de inscripcién como proveedor de materiales en el BDM, con el Estado
de la solicitud y los datos generales del solicitante, correspondientes a los que se diligenciaron
cuando realizo el registro inicial en la Ventanilla:
Ventanilla Unica
@ de la Construccién 3.0 BOGOT/\

Secretaria del Habitat

- Pedro Proveedor - 1121954888

illa Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual - BVMD (Proveedor)

DATOS GENERALES

Tipo de Identficacion Céduss ge ciudadanis
Identificacion 1121054888

Primer Nombre. Pedro

Segundo Nombre

Primer Apetiido Provessor

Direccién Caile 46 52 100
Tetéfono 3182605008
Correo Electrénico agudelo8@gmail com

DATOS ADICIONALES PARA SER PROVEEDOR DEL BVMD

* Nombre Contacto
*Tadigrs St Sz ——

Correo Electrénico sgudeios@gmailcom

DATOS ADICIONALES PARA SER PROVEEDOR DEL BVMD I

* Nombre Contacto
* Teléfono Contacto &
Fax Contacto

* E-mail Contacto

* Cargo Contacto

Requisitos por Adjuntar

Cemifesse de exsiencs y representaciin lagal - Certiicaco de existancia y representacin legal i St fer i

* Documantos obiigatorios.

Requisitos Adjuntos
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Luego, deberd diligenciar algunos datos adicionales del contacto del proveedor:
| DATOS ADICIONALE S PARA SER PROVEEDOR DEL EVMD

= Nombre Contacto

* Teléfono Contacto i
Fax Contacto

= E-mizil Contacte

# Cargo Contacto

Para que su solicitud sea revisada y pueda ser habilitado como Proveedor por del administrador en
su Rol del modulo tecnolégico del BDM, debe adjuntar algunos documentos en la seccion
Requisitos por Adjuntar; podré anexar los archivos correspondientes seleccionando el botén Subir
Archivo que se encuentra en cada requisito. Los documentos se iran mostrando en la seccién
Requisitos Adjuntos; si lo requiere puede quitar el archivo que adjunté y reemplazarlo por uno
nuevo. Los documentos que debe anexar son copia cedula representante legal, Rut, camara de
comercio, carta de manifestacion de interés, certificacion bancaria, todo en un documento unido

Por ultimo, seleccione Enviar:

Requisitos por Adjuntar

REQUISITO DESCRIPCION

Certificade de existencia y representacidn legal * Certificado de existencia y representacion legal

* Documentos abligatorios

Requisitos Adjuntos

REQUISITO DESCRIPCION DOCUMENTO QUITAR

Certificads de existenciz ¥ representacion lzgal Certfizado de existensis y representacidn legal Estudios previos formate ejemplo.docx X Cuitsr

:ir&-ElJﬂ-{E_

Nota. Si desea enviar el formulario en otro momento, seleccione el botdn Preguardar para que
cuando retome la solicitud le aparezca la tltima informacion diligenciada.

Finalmente, el sistema le informa que su solicitud fue enviada exitosamente:

" ) Ventanilla Unica
:’) de la Construccion 3.0 EO‘GGSII\

V lLa inscripcion como proveedor ha sido enviada correctamente.
+/ su solicitud sera validada por el operador del AVIMAD y si cumple con todos los requisitos recibira la confirmacion por parte del operador como proveedor
habilitado en el AVIMAD.
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De igual forma, el médulo tecnoldgico le notifica por medio de un correo electronico
confirméndole el envio de su solicitud:

Una vez su inscripcion haya sido aprobada se le notifica via correo electronico, luego puede
continuar con el registro de materiales en el Almacén.

b. Inscripcion devuelta

Si durante la revision que realiza el administrador en su Rol del modulo tecnolégico del BDM
realiza un requerimiento a su inscripcion, la misma le sera Devuelta y sera informado via correo
electronico:

Cuando reciba esta notificacion ingrese al BDM-PROVEDOR, revise las anotaciones o
requerimientos realizados por el administrador en su Rol del mddulo tecnoldgico del BDM acerca
de su solicitud en la seccion Observaciones que se encuentra en la parte inferior de la pagina,
realice las correcciones necesarias y envie la solicitud nuevamente. Si su inscripcion es habilitada
continde con el proceso de registrar los materiales que ofrecera a través del Almacén.

c. Inscripcion habilitada
Una vez ha sido habilitado como proveedor en el Almacén podra continuar registrando los

materiales(ver punto Mddulo de Materiales) y serd notificado a su correo electronico:

Al ingresar al BDM-PROVEDOR encontrara disponibles los mddulos de Materiales, y Solicitud de
compra.

“ ) Ventanilla Unica
[~ de s Construccion 3.0 BOGOT/\

Secretaria del Habitat

Yeisson Barajas - 7121658 1

Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual - BDM (Proveedor)

T 2 \Y
y558 | Inscripcién 1&F| | materiales t Solicitud de
& wEs W Compras

LR |

| Volver

SECRETARIA DEL

HABITAT

V3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para fa Secretana Distrital def Habitat. Alcaldia Mayor de Bogots D.C. 2021.
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« Modulo de Materiales

Una vez ha sido habilitado como proveedor podra continuar registrando los materiales a ofrecer,

paraello ingrese al BDM-PROVEDOR al Mddulo de Materiales:

Ventanilla Unica
de la Construccion 3.0

BOGOT/\

Secretarfa del Habitat

Yeisson Barajas - 71216581

Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual - BDM (Proveedor)

\ A, H
Ponon | Iz : : \
picom | Inscripeién E EV‘ | Materiales . .t |\ solicitud de
_ o ; I3 | Comoras
A : — : f

..................................

| Volwer

SECRETARA DEL

HABITAT

V3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para ka Secretana Distrital def Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021.

En la bandeja de Lista de Materiales por Proveedor seleccione la opcién Crear Lista.

Ventanilla Unica

de la Construccion BOGOT/\

Secretaria del Habitat

Administracion Agendamiento Comunicaciones Mesa de soluciones Publicaciones Simuladores Solicitudes

Inicio  Salir

ferreteriaccc - 333444555

Parametros de busqueda

Categoria Material Seleccione una opcién

Lista de Materiales por Proveedor

Actuaimente no cuenta con ninguna lista de matenales, por lo cual le sugenmos crear una, para que pueda utilizar los servicios del Aimacén

oIver
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a. Registro de Materiales Uno a Uno

Si usted desea ingresar los materiales uno a uno ubiquese en la pestafia “Registro de Materiales”
Siga las instrucciones correspondientes asi:

1. Seleccione una Categoria de Materiales
2. A continuacion, elija los materiales de acuerdo con la categoria que
selecciond,ubicandose en el nombre de cada material.

” Y Ventanilla Unica

=—J de la Construccién BOGOT/\

Secretaria del Habitat
Administracién Agendamiento Comunicaciones Mesa de soluciones Publicaciones Simuladores Solicitudes Inicio

ferreteriaccc - 3334445¢

Registro de Matenales

1. Seleccione una Categorfa

2. Acontinuacién, elija los matenales de acuerdo a la categoria que selecciond, ubicandose en el nombre de cada matenal
3. Escoja 'Agregar a Lista' para ir adicionando los materiales.

4. Una vez tenga la lista de matenales ingrese el valor unitano para cada matenal

S. Seleccione el boton 'Enviar Lista de Materiales', o de lo contrario "Cancelar’

Categoria Material
LISTA DE MATERIALES v

LISTA DE MATERIALES - UN

Una vez tenga la lista de materiales ingrese el valor unitario para cada material, seleccione enviar
lista de materiales.

Lista de Materiales por Proveedor

Si requiere quitar un material de la lista, seleccione frente al material correspondiente la opcian "Quitar
Sa recumene alminar la isia actual seleccione e boton "Borrar Lsia’

COD. MATERIAL MATERIAL X UNIDAD UNIDAD PRECIO TECHO VALOR UNITARIO IMAGEN ACCION

B10 LISTA DE MATERIALES UM oo o

|Resultado Validacién de Datos

X Quiar

Borrar Lista

WOTA: Recuerde gue se enviaran (nicamente los materiales que se encuentran en esta pantalla
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Una vez envie la lista el sistema le informaré que “La lista de Materiales ha sido almacenada
exitosamente”

+/ Lalista de Materiales ha sido almacenada exitosamente.

| Parametros de busqueda

Categoria Material Seleccione una opcion bl

| Lista de Materiales por Proveedor

Si desea modificar el valor unitario de algun material cambie dicho valor ubicandose sobre el actual e ingrese el valor nuevo, o si desea quitar el material de su lista marque la casilla
correspondiente en la columna Quitar y a continuacion seleccione el botén Guardar Cambios.

COD. MATERIAL « MATERIAL X UNIDAD ¢ UNIDAD ¢ PRECIO TECHO VALOR UNITARIO # IMAGEN ACCION

810 LISTADE MATERIALES UN 0.0 100.0

% Moddulo de SOLICITUD DE COMPRAS

Si alguno de los materiales que registré a través del Almacén entra en proceso de
convocatoria,recibird una invitacion para participar a través de su correo electronico:

Una vez reciba esta notificacion ingrese al BDM-PROVEDOR al Médulo de SOLICITUD DE
COMPRAS:

Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual - Plan Terrazas

BDM Curaduria Social
Proveedor

Ventanilla Unica de la Construccion del SuperCADE Virtual - BDM (Proveedor)

R AL 1 -
v Inscripcion b Materiales Solicitud de
2 - Compras
me 0

Volver

En la bandeja de SOLICITUD DE COMPRAS le apareceran las invitaciones recibidas, ubique
unainvitacion y seleccione la opcion Aceptar/Rechazar Invitacion en la columna Accion.



MANUAL PARA EL USO Y OPERACION Pagina 78 de 83

DEL MODULO TECNOLOGICO BANCO

DISTRITAL DE MATERIALES EN LA VERSION 1
ALCALDIA MAYOR VENTANILLA UNICA DE LA FECHA
DE BOGOTA D.C. CONSTRUCCION
SECRETARIA DE HABITAT 2023/05/25

CODIGO: PM02-MM21

Lista de Solicitudes de Compra

A confinuacién encentrara 1z lista de Solicitudes de Compra a las cuales ha sido invitado a participar Recuerde que si desea participar, estas solicitude de compra cuentan con un tiempo
limite para enviar los documentos respectivos v de esta manera poder ser habilitado.

NRO. ¢ MATERIAL SOLICITADO # VALOR REF. MATERIAL ¢  FECHA LIMITE ACEP. ¢

B8 ACCION
Aceptada >| Defalle Solicitud de Compra

Nota. Tenga en cuenta la Fecha Limite de realizar observaciones y de enviar
cotizacion de la convocatoria; si esta fecha ha expirado ya no podra enviar cotizacion
para participar en la convocatoria

20 AREMA LAVADA DE RIO{INC. TRANSPCRTE) por M3 (685) 550.120,00 14/08/2021

Aceptar invitacion
Al ingresar por la opcion Aceptar/Rechazar Invitacion encontrard el detalle de la

convocatoria, podravisualizar el cronograma de esta, junto con el respectivo
documento de condiciones:

o o

Administracion Agendamiento Comunicaciones Mesa de soluciones Publicaciones Simuladores Solicitudes

ferreteria ccc - 333444555

Informacion de la Convocatoria para el material LISTA DE MATERIALES - 39

A continuacion encontrara Iz lista de convocatorias a las cuales ha sido invitado para participar en |a subasia de |a solicitud de materiales. Recuerde que si desea participar, estas
convecatorias cuentan con un fiempo limite para enviar los documentos respectivos y de esta manera poder ser habilitado como proveedor de estos materiales

ADJUNTO LISTA DE MATERIALES

Listado de material pedido por constructor. paf

Cronograma de la Convocatoria

Fecha Apertura Solicitud de Compra 23/05/2023
Fecha Limite Aclaraciones 26/05/2023
Fecha Unica Para Enviar Oferta 29/05/2023 v FALTAN 6 DiAS PARA LA FECHA UNICA DE ENVIO OFERTA.........
Fecha Limite Habilitar Proveedor 30/05/2023
Fecha Cierre Selicitud de Compra 31/05/2023

‘ Formato Cotizacion |

Listado de material pedido por constructor. pdf

‘ Requisitos de Cotizacion |

Sefior Usuario ha sido invitado a parficipar en la Convocatoria Mo. 39 | si desea participar, adjunte los documentos solicitados a continuzcion y seleccione Aceptar, de lo contrario
seleccione Rechazar para no confinuar con el proceso. Recusrde que una vez envie sus documentos estos serdn validados para ser habilitado en la convocatoria corespendiente. Solo
podra anexar su cotizacién en el periodo comprendido entre |a fecha limite de aclaraciones y |a fecha limite de aceptar/rechazar convocatoria.

REQUISITO DESCRIPCION

Cofizacion de los materiales requeridos Cotizacidn de los materiales requeridos

\ Requisitos Adjuntos |

‘ Observaciones |

Enviar Observaciones | Rechazar| Volver
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Si desea participar deberd adjuntar los requisitos exigidos en la seccion Requisitos, que es el
formato de cotizacion completamente diligenciado para participar en la convocatoria
seleccionando el boton Subir Archivo; una vez adjunte los mismos podra visualizarlos en la
seccion Requisitos Adjuntos.

Por altimo, seleccione el boton Aceptar

Regresara a la Lista de SOLICITUD DE COMPRAS, el sistema le informara que fue aceptada la
convocatoria y la misma cambiara a estado Aceptada

| Lista de Solicitudes de Compra

A continuacién encontrara la lista de Solicitudes de Compra 2 las cuales ha sido invitado a participar. Recuerde que si desea participar, estas solicitude de compra cuentan con un tiempo
limite para enviar los documentos respectivos y de esta manera poder ser habilitado

NRO. & MATERIAL SOLICITADO & VALOR REF. MATERIAL + FECHA LIMITEACEP. +  ESTADO & ACCION

20 ARENA LAVADA DE RIO(INC. TRANSPORTE) por M3 (695) 5$50.120,00 14/09/2021 Aceptada ~<| Delalle Solicitud de Compra

Volver

Los documentos que adjunté seran revisados por el administrador en su Rol del mddulo
tecnolégico del BDM; tenga en cuenta las fechas limites de aclaraciones para que pueda realizar
alguna observacion de la solicitud de compra, si no hay observaciones tenga en cuenta la Unica
fecha para enviar cotizacion. Tenga en cuenta que a la hora de realizar la evaluacion de las ofertas
se habilitara el proveedor con menor precio que cumpla con todas las especificaciones solicitadas
en los estudios previos y en el anexo técnico.

c. Invitacion devuelta

Durante el tiempo de aclaraciones, el administrador en su Rol devolvera las observaciones con las
respuestas, recuerde que cuando esto suceda sera informado via correo electronico y a su vez
puede esperar la fecha de envio de cotizacion o seguir enviando observaciones.

Ingrese al médulo de SOLICITUD DE COMPRAS, ubique la invitacién que le ha sido devuelta y
revise en la seccién Observaciones las anotaciones o respuestas realizadas por el administrador en
su Rol del médulo tecnoldgico del BDM acerca de su solicitud, realice las observaciones o espere la
fecha para enviar la cotizacion.

Si ya es la fecha para enviar la cotizacion, anexa el documento en el formato para cotizacion de
materiales y le da aceptar

* 1RA DEVOLUCION INVITACION PROV 9876_33

Rechazar | Volver
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Si su cotizacidn es aceptada por el administrador en su Rol del médulo tecnoldgico del BDM,
sera notificado a su correo y posteriormente el ente fiduciario lo contactara para indicarle los
detalles del proceso de contratacion

d. Rechazar invitacion Solicitud de compra

Realice los mismos pasos que en el punto Aceptar invitacion Solicitud de compra, pero sin
adjuntar documentos y seleccione el boton Rechazar.

Aceptar Vaolver

Regresara a la Lista de SOLICITUD DE COMPRAS, el sistema le informara que fue rechazada
laconvocatoria y la misma cambiara a estado Rechazada.

+/ La convocatoria ha sido Rechazada correctamente.

A continuacion encontrard la lista de convocatorias a las cuales ha sido invitado para participar en la subasta de la solicitud de materiales. Recuerde que sidesea participar, estas
convocatorias cuentan con un tiempo limite para enviar los documentos respectives y de esta manera poder ser habilitado como oferente en dicha subasta.

NRO. 3 MATERIAL SOLICITADO 3 VALOR REF. MATERIAL FECHA LIMITE ACEP. & ESTADO 3 ACCION

30 ALQUILER ANDAMIOS por MES (45) £71.854,00 26/08/2013 Rechazada >~ Detalle Convocatoria

Volver

e. Convocatoria modificada

Si el administrador en su Rol del médulo tecnolégico del BDM realiza alguna modificacion en la
solicitud de compra sera informado via correo electronico:

f. Habilitado
Si ha sido habilitado como proveedor le llegara una notificacion a su correo electronico:

Al ingresar al BDM-PROVEDOR aparecerd como Habilitado en la bandeja Lista de
SOLICITUD DE COMPRAS, alli también podra consultar el detalle de la convocatoria:
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de la Construccion BOGOT.

Secretaria del Habit:

Ventanilla Unica N\

Administracion Agendamiento Comunicaciones Mesa de soluciones Publicaciones Simuladores

ferreteria ccc - 333444555

Lista de Solicitudes de Compra

A i 3 |a lista de Solicitudes de Compra a las cuales ha sido invitado a parlicipar. Recuerde que si desea participar, estas solicitud de compra cuentan con un tiempo
limite para enviar los documentos respectivos y de esta manera poder ser habilitado.

LISTA DE MATERIALES por UN < Detalle Solicitud de

39 43 Compra

$100,00 10 23/05/2023 Habilitado

Volver|

Inicio Noticias

SECRETARIA DEL

HABITAT

Contactenos Cadena de framites
Preguntas Frecuentes

V 3.0.00 @ Todos los Derechos Reservados para la Secretaria Distrital del Habitat. Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 2021.
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% Administracion

En el modulo de Administracion podra encontrar todas aquellas funciones relacionadas a:
. Cambiar contrasefia
. Modificar datos personales

a. Cambiar Contrasefia
Para cambiar la contrasefia ingrese en el mend principal a la opcion: Administracion -> Cambiar
Contrasefia, diligencie los datos solicitados y seleccione el boton Guardar:

Usuarios Registrados Inscribase Aqui

Aoccederal CADE Virtuat Ventsriia Unica de 13 Construccion -

Fara scceder 3 ios servicios oal Portal Usted debe registrarse como:

n =ste squipe [ Y’WO __;®
lniciar S50 1

2Recordar su contrasefia?

|

PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA

Recomendamos utilizar Mozilla Firefox y Google Chrome para mejorar ia

%y it de este sitio web._

SECRETARIA DEL

HABITAT BOGOT/\

V/ 3.0.00 @ Todos los Derechos Resenmdos para ks Secretaria Distrital del Hbitat. Alcaldia Mayor de Bogots D.C. 2021.

b. Modificar Datos
Para modificar o actualizar los datos que registro al realizar la inscripcion en la VUC ingrese en el
mend principal a la opcion: Administracion -> Modificar mis datos, diligencie los datos
solicitados y seleccione el botén Modificar:

Publicaciones  Simuladores  Solcitudes nicio  Salc

Marvo Constructor - 1121354777
Modificar mis datos »

_Datos Generales ——{|

* Tipo Se idamtificacion Ceculs de cudadania V

* Wdentificaciin ($010 debe contener numeros)

1121954777
Fecina de Expothcion Gei GOCUMENto dp iSentfcacion & 2azvasns

Primser Nombre Maso
Segundo Nombre
* Prinser Apelido Corstructor
Segunda Apeido
* Corrao Electronno USRS Somal com

Datos de Residencia

* Pais de Residencia CRONMEA v
* Departamento de Residencia 80GOTADC v
* Cudad de Residencia SOGOTA b

* Direccion de Residencia Cale 4352 100

* Teiéfono 3142005028
Telifono Aernatiio

Telefono thonl

* Campes recAnos
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3. ANEXOS
1. PMO02-FO299 Acta de reunion.
2. PM02-FO891 Formato para cotizacion de materiales del Banco Distrital de Materiales en
la Ventanilla Unica de la Construccién -VUC.
3. Acta de Comité Fiduciario
4. Remision de materiales de urbanismo y construccion entregados debidamente
5. Informe parcial de Gestion de la plataforma
6. Informe Consolidado de Gestién de la plataforma
4. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha de
Modificacion Version Descripcion del cambio
(aaaa/mm/dd)
Se crea el documento PM02-MM21 Manual para el uso V|
operacion del mddulo tecnolégico banco distrital de materiales en
2023/05/25 1 la Ventanilla Unica de la Construccion, el cual se anexo al

documento  PMO02-PR11  Procedimiento  Simplificacién,
racionalizacion, automatizacion y virtualizacion del proceso de
tramites relacionados con proyectos urbanisticos y de

construccion

CODIGO: PM02-MM21




