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1. OBJETIVO 

 

El presente instructivo detalla los pasos a seguir para realizar la descarga del archivo marcado 

para pagos del sistema TransUnion, el cual contiene la información del hogar beneficiario del 

subsidio a desembolsar y datos del establecimiento de crédito que recibirá el recurso. 

 

2. DESARROLLO 

 

2.1 Ingresar al aplicado S-TRANSFER del sistema TransUnion. 

 

 
 

2.2 Realizar autenticación del sistema  
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2.3 Ingresar a la siguiente ruta: 

 

 

 
 

2.4 Seleccionar el archivo denominado “REP_HOG_MAR_PAGO_996_89_XXXX 

(FECHA)” de la fecha de su interés para descargarlo. 
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2.5 Abra el archivo de texto desde Excel 

 

 
 

2.6 Seleccione “Siguiente” 
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2.7 Seleccione en el campo de separadores la opción “Otro” y coloque la barra (|) 

 

 
 

2.8 Seleccione “Siguiente”. 

 

 
 

2.9 Luego “Finalizar”: 
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2.10 A continuación, visualizará los datos en el formato Excel y con el fin de adecuar el archivo 

al formato del Excel consolidado “MARCADO PARA PAGOS”.  Inserte una columna en 

la columna “W” y la “X”. 

 

  

2.11 Corte la columna “S”. 

 

 
 

2.12 Péguela en la columna “X”. Luego elimine la columna “S” 
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2.13 Copie la información del Excel. 

 

 
 

2.14 Péguela en el archivo consolidado “MARCADO PARA PAGOS” 

 

 
 

2.15 En la columna “Z” del archivo “MARCADO PARA PAGO” diligencie la fecha que 

corresponde al archivo descargado del sistema TransUnion. 
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2.16 Realice el anterior procedimiento de forma semanal para mantener actualizado el archivo 

“MARCADO PARA PAGOS”, dado que dicho archivo es insumo para iniciar las 

revisiones de los desembolsos de los subsidios. Tenga en cuenta que el sistema no 

almacena el histórico del archivo, permite descargar los del mes actual y va 

reemplazándolos con los del mes anterior; de ahí la importancia de mantener actualizado 

el archivo. 

 

  

3. CONTROL DE CAMBIOS 

 

Fecha Modificación 

(aaaa/mm/dd) 
Versión Descripción del cambio 

2021/08/31 V1 Creación del documento. 

 

 
 


