ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT

INSTRUCTIVO CARGUE DE ARCHIVO “CRUCE DE BENEFICIARIOS”
EN EL APLICATIVO TRANSUNION

1. OBJETIVO

El presente instructivo detalla los pasos a seguir para realizar el cargue del archivo “Cruce de
Beneficiarios” en el sistema TransUnion, el cual contiene la informacion de los hogares
beneficiados con subsidios distritales de vivienda que se encuentren vinculados a proyectos
seleccionados por la Secretaria Distrital del Habitat o que se ejecuten en desarrollo de convenios
interadministrativos suscritos por esta entidad, asi como los que cuenten con subsidios distritales
de vivienda efectivamente aplicados. Esta informacion es utilizada por el sistema en el momento
de la postulacion, para la ejecucion de los cruces, que verifican que la persona no haya tenido
subsidio distrital de vivienda, uno de los requisitos del programa.

2. DESARROLLO

2.1 Ingresar al aplicativo STRANSFER del sistema TransUnion

PRODUCTOS™ SERVICIOS

(7
TransUnion:

ACTUALIZACION EN LINEA
_ STRANSFER
GAUS

2.2 Realizar autenticacion al sistema

STRANSFER

INICIO DE SESION
[ )

Olvido su Contrasea
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2.3

EN EL APLICATIVO TRANSUNION

Ingresar a la carpeta: ProcesosEspeciales/MI_CASA_YA/Entrada

INSTRUCTIVO CARGUE DE ARCHIVO “CRUCE DE BENEFICIARIOS”

CARPETA /ProcesosEspeciales/MI_CASA_ YA/Entrada

= ProcesosEspeciales

|nomerE

& MI_CASA YA

[ Borrar | [ Descarga | [ Ver (HTML) | | Ver (Texto) | | | Elegir archivos | No se ha sele

» & Entrada

DATOS DE CUENTA
Cambiar Contrasefia

2.4 Seleccione el boton “Elegir Archivos”

= MI_CASA_YA
» B Entrada

DATOS DE CUENTA

= ProcesosEspeciales

STRANSFER

CARPETA /ProcesosEspeciales/MI_CASA_ YA/Entrada

|nomere

| | Borrar | | Descarga | | Ver (HTML) | [ Ver (Texto) |

| Elegir archives |h 0 se ha selecciol

Cambiar Contrasefia

2.5 Seleccione el archivo “Cruce Secretaria_Distrital”

® Abrir X
T & > Este equipo > Descargas » v 0 O Buscar en Descargas
Organizar v Nueva carpeta = M @
2020-16 # ~  Nombre Fecha de modificacién »
E] Documentos « hoy (10)
[&=] Imdgenes * . /
U Cruce_Secretaria_Distrital 22/07/2020 6:28 p, m.
Documiants * #, Solicitud_de_publicacién_y_notificacién_...  22/07/2020 5:55 p. m.
DESEMBOLSOS - l] Cruce_Secretaria_Distrital.txt (8) 22/07/2020 5:51 p. m.
Asignacion 10 de julio de 2020 ) Cruce_Secretaria_Distrital.txt (7) 22/07/2020 5:48 p. m.
Desembolsos §) RV_SDHT_-_INFORME_SEMANAL_DE_PA...  22/07/2020 5:41 p. m.
DOCUMENTACION Resolucion 221 del 21 de Julio de 2020 22/07/2020 5:37 p. m.
; idi i 22/07/2020 10:
Transfer MAR_PAGO l:j Subsidios Mujeres Cabeza de Familia 22/07/2020 10:10 a. m.
@%) Plantilla_OFICIO_o_CARTA_09012020 DEFI... 22/07/2020 9:02 a. m.
@ OneDrive @) Plantilla_OFICIO_o_CARTA_09012020 DEFI... 22/07/2020 %:01 a. m.
L / i
3 Este equipo @3] Plantilla_OFICIO_o_CARTA_09012020 DEFI... 22/07/2020 9:00 a. m. v
v < >
Nombre: | Cruce_Secretaria_Distrital VI Todos los archiybs v
‘ Cancelar
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2.6 Seleccione el botdén “Subir Archivo”

INSTRUCTIVO CARGUE DE ARCHIVO “CRUCE DE BENEFICIARIOS”
EN EL APLICATIVO TRANSUNION

Mis Carpetas
=7

=} ProcesosEspeciales|
= m1_cAsA YA

» B> Entrada

CARPETA /ProcesosEspeciales/MI_CASA_YAJ/Entrada

Jnomere | Tamafio
| |Borrar | [ Descarga | [Ver (HTML) | [Ver (Texto)] l | Elegir archives | Cruce_Secretaria_Distrital. txt I ||

DATOS DE CUENTA
Cambiar Contrasefia

2.7 Espere un minuto hasta que cargue el 100% del archivo y el sistema presentara el archivo
adjunto de la siguiente manera:

STRANSFER

CARPETA /ProcesosEspeciales/MI_CASA_YA/Entrada

CERRAR SESION
Modo Transferencia:

[=1] —

[ ProcesosEspecial hD“ERE l TAMANO I FECHA

M CASA YA []| O | Cruce Secretana Distrital tct 0623472 01222020 1838 ]
» B Entrada | | Borrar | [ Descarga | [Ver (HTML) | | Ver (Texto} | | | Elegir archivos | No se ha seleccionado ningdn archivo | Subir Archivo | I

DATOS DE CUENTA
Cambiar Contrasefia

2.8 De forma automatica y una vez se carga el archivo “Cruce Secretaria Distrital.txt”,
recibird al correo electrénico una notificacion que le indicara si el archivo fue cargado
satisfactoriamente.

996-89 SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT: Se ha

recibido un nuevo archivo

Para: Monica Gonzalez Olayay 1 usuarios mas

Sistema de Transferencia Segura de
Archivos

TIPO DE OPERACION: TRANSFERENCIA

DE ARCHIVO

USUARIO: 460471

USUARIO: MONICA GONZALEZ OLAYA

NOMBRE DE LA ENTIDAD: SECRETARIA

DISTRITAL DEL HABITAT

TIPO DE ENTIDAD : 996

CODIGO DE LAENTIDAD - 89

NOMBRE DEL ARCHIVO RECIBIDO:

Cruce_Secretaria_Distrital txt

TAMANO: 9623472 bytes

RUTA:

/ProcesosEspeciales/MI_CASA_YA/Enirada
\RESULTADO Archivo Recibido

Satisfactoriamente

En el caso que el archivo no sea cargado satisfactoriamente, repita el proceso validando si
el archivo el formato establecido txt delimitado por “|”
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error valide con el Ingeniero de sistemas o coloque un requerimiento al proveedor del
sistema y solucionar el error presentado.

2.9 Todos los miércoles a las 8 p.m., el sistema procesa el archivo y genera un archivo de
salida que nos informa el resultado obtenido, como lo muestran las siguientes imagenes:

CARPETA /ProcesosEspeciales/MI_CASA_YA/Entrada Modo Transferencia:
[NomBRE [ TamaRo [ FECHA
O] g Cruce_Secretana_Distrital txt e | 9623472 | Jul 22 2020 18:38
ala Cruce_Secretaria_Distrital txt sal T Jul 22 2020 20:00
| IBonar l [Descargal [Ver (HTML)] [Ver (Texto)] I [ Elegir archivos | No se ha seleccionado ningtin archivo | Subir Archivo |
_| Cruce_Secretaria_Di... — O X

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda
LOG | REGISTRO

LEIDOS : 76972
INSERTADOS  : 139 <+
ACTUALIZADOS : 76833

3. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Modificacion
(aaaa/mm/dd)

2021/08/31 V1 Se crea documento

Version Descripcion del cambio
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