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1. OBJETIVO 

 

El presente instructivo detalla los pasos a seguir, para realizar el cargue del acto administrativo 

que formaliza la asignación de los subsidios en el Sistema de Información del Programa Integral 

de Vivienda Efectiva – SIPIVE; con dicho proceso el sistema cambia el estado del subsidio de 

“Asignación -Pendiente acto administrativo” a “Asignación- Asignado”. 

 

2. DESARROLLO 

 

2.1 Copie en una hoja de Excel, la columna de las cédulas del hogar de la resolución a cargar 

y guárdela con el número asignado a la resolución. 

 

 
 

2.2 Ingrese al Sistema de Información SIPIVE, en la opción Reportes, Reporteador. 
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2.3 Adjunte el Excel de las cédulas de los hogares (paso 2.1), llene los espacios subrayados 

en rojo y exporte el archivo: 

 

 
 

2.4 El sistema arroja el siguiente reporte, el cual se debe filtrar por “Postulante Principal / 

Jefe de Hogar”: 
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2.5 Descargue del Sistema de Información SIPIVE el formato de plantilla de asignación a 

través de la siguiente ruta: 

 

 
 

2.6 Seleccione “Nuevo Acto” 
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2.7 Seleccione en la parte inferior de la pantalla el botón de color verde “Plantilla”  

 

 
 

2.8 Con la selección de cédulas de los postulantes principales /jefe de hogar y la fecha de 

vigencia del subsidio, llene la información de la plantilla y la guárdela en formato de 

Excel. 
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2.9 Para finalizar el proceso, ingrese nuevamente al Sistema de Información SIPIVE, digite 

la información de número de resolución y fecha. En el campo “Hogares Vinculados”, 

cargue la plantilla, en el campo “Descripción” agregue el epígrafe de la resolución y 

finalmente seleccione “guardar”. 

 

 
 

 

3. CONTROL DE CAMBIOS 

 

Fecha Modificación 

(aaaa/mm/dd) 
Versión Descripción del cambio 

2021/08/31 V1 Se crea documento 

 

 
 

 

  


