INSTRUCTIVO DESCARGA Y PREPARACION DE LA INFORMACION CON LOS
B B630TA D, HOGARES POSTULADOS AL SUBSIDIO DISTRITAL COMPLEMENTARIO

SECRETARIA DE HABITAT

1. OBJETIVO

El presente instructivo detalla los pasos a seguir para realizar la descarga del archivo
REP_MCY_HOG_HAB del sistema TransUnion, y con este insumo se prepara la informacion
con los hogares postulados al subsidio distrital complementario para incluir en la resolucion.

2. DESARROLLO

2.1 Ingresar al aplicativo STRANSFER del sistema TransUnion.

STRANSFER

INICIO DE SESION
T |

Olvido su Contraseiia

2.2 Acceder a la siguiente ruta Procesos Especiales/Mi Casa Ya /Salida.

STRANSFER

CERRAR SESION
Modo Transferencia:

CARPETA /ProcesosEspeciales/MI_CASA_YA/Salida

=X —
B ey ea— [NomBRE TAMANO | FECHA
= I CASA YA 0] @ | REP HOG AR PAGO 995 89 202007011 1862 | JuT01 2020 07:00
= 0| @ | REP_HOG MAR PAGO 995 89 20200703 txt 383 | Jul 03 2020 07-00
» B Salida | @ | REP_HOG MAR PAGO 996 89 20200706 txt 283 | Jul 06 2020 07:00
DATOS DE CUENTA _ IRJIJ] REP_HOG_MAR_PAGO 996 _89 20200708 txt 3091 | Jul 082020 07:00 |
Cambiar Contrasefia |[]| €] | REP_HOG_MAR_PAGO_995_89 20200710 txt 7890 | Jul 10 2020 07-00
Ml A DCD LA BIAD DASO OO8 D0 DNOONTAD tut 209 L1492 9020 N7 0N

2.3 Descargue el archivo REP_MCY_HOG_HAB_(seleccione la fecha del dia a realizar la

asignacion).
| ) REP_WLY _HUG _HAS 07007 TITXT 27 13087 JUIr T3 20200707
O ] REP_MCY _HOG_HAB_20200715 txt | 5759718 | Jul 15 2020 07:02
alra REP_MCY_HOG_HAB_20200717 txt 5804873 Jul 17 2020 07:03
alo REP_MCY _HOG_HAB_20200720 txt | 5836568 | Jul 20 2020 07:03
O] @ | REP_MCY_HOG_HAB_20200722 txt 5865443 Jul 22 2020 07:03
ol o REP_MCY_HOG_HAB_20200724 txt | 5904951 | Jul 24 2020 07:03
ol a REP_MCY _HOG_HAB_20200727 txt 5932531 Jul 27 2020 07:03
Ol a REP_MCY_HOG_HAB_20200729 txt / | 5986682 | Jul 29 2020 07:02
O/ @ | REP_MCY HOG H 731 txt 6040784 | Jul 312020 07:04
| [Borrar | [Descarga | [Ver (HTML)] [ Ver (Texto)] | [ Elegir archives | No se ha seleccionado ningin archivo I
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2.4 Abra el archivo por medio de Excel desde un archivo de texto.

H = B -
Archivo Inicio Insertar Diserio de pagina Férmulas
B F@ Mostrar consultas ||=' (2] Conexiones
Desde una tabla wr Propiedades
Obtenerdatos  Nueva _ Actualizar _
externos> | consulta - D@ Fuentes recientes todo~ [) Editar vinculos
Obtenerytra rmar Conexiones
Desde Desde Desde un Desde otras Conexiones e
Access laweb archivo detexto fuentes~ existentes | |
Obtener datos externos
€ Obtener datos del texto ‘-
3 :
Importa datos desde un archivo de texto.
4
[~
2.5 Seleccione el archivo de texto denominado
“REP_MCY_HOG_HAB_XXXXXXXXfecha)
e ——mT e — = —_ o
J Importar archivo de texto
i
r & v A & > Esteequipo » Descargas » v 0 S Buscar en Descargas
Organizar v Nueva carpeta == v [[@ 0
N Nombre Fecha de m;dificacién A
& Acceso rapido
[ Escritorio » v hoy (9) /
& Descargas / - 5] REP_MCY_HOG_HAB_20200731 (2) 3/08/2020 6:43 p. m
2020-16 P PG03-FO606 V1 MCY 21072020 3/08/2020 6:40 p. m
o, . Base_Proyectos_MiCasaYa_27072020 3/08/2020 6:32 p. m
D = Instructivo Cargue CruceBeneficiarios240...  3/08/2020 4:48 p. m.
&=] Imagenes » Instructivo Cargue CruceBeneficiarios240... 3/08/2020 4:45 p. m
|| Documents » INFORME SEMANAL PAGOS SDHT - 30J... ~ 3/08/20204:10 p. m
| DESEMBOLSOS » INFORME SEMANAL PAGOS FONVIVIEN...  3/08/2020 3:20 p. m
] 2020-19 rep (1) 3/08/2020 2:22 p. m.
] 2020-21 Planilla 2020-19 3/08/2020 10:45 a. m.
" | Desembolsos v ayer (5) s
AALIICDCC MADC7A NC CARAILIA ¥ < / >
Nombre de archivo: [REP_MCY_HOG_HAB_20200731 (2) | |Todos los archivos v/
Herramientas I Importar I I Cancelar ’
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2.6 A través del asistente para importar archivos de texto seleccione “Siguiente”

Asistente para importar texto - paso 1 de 3 ? X

El asistente estima que sus datos son Delimitados.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos originales

Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:
- Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

O De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Comenzar a importar en |a fila: Origen del archivo: Windows (ANSI)

[] Mis datos tienen encabezados.

Vista previa del archivo C:\Users\ingmo\Downloads\REP_MCY_HOG_HAB_20200731 (2).txt. ]

1 [ID_HOGAR|RANGO_INGRESOS | VALOR_SUBSIDIO|NOMBRE DEPARTAMENTO|NOMBRE MUNICIPIO|FEC_CONSULTA| A

2 57556 |HASTA 2 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|14/10/201€|30/03/2020|31/05/2019 (49411247

3 [77425 | SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|28/03/2017118/07/2 4
4 [77425 | SUPERTORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|28/03/2017118/07/2

|5 51039 | SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|21/04/2017105/11/2q v

< >

Cancelar < Atras I§iguiente> l ’ Finalizar | ]

2.7 En el paso dos seleccione como separador la opcidon “otro” y coloque la barra (]):

Asistente para importar texto - paso 2 de 3 ? X

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver como cambia el texto en la vista previa.

Separadores

[] Tabulacién
[ punto y coma [] Considerar separadores consecutivos como uno solo

C
D aHma Calificador de texto: |°

[ lEcoacia

[Z] Otro: IEI

Vista previa de los datos

D_HOGAR GO_INGRESOS ATLOR SUBSIDIO NOMBRE DEPARTAMENTO NOMBRE | )

755¢ TA 2 SMMLV A DISTRITO CA A

7425 UPERICRES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV A DISTRITO CA A

7425 UPERICRES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV A DISTRITO CA A

1035  [SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV A DISTRITO CA A v

< >
Cancelar | | <atras | [ siguiente> | | Finalizar
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2.8 Seleccione “Finalizar”.

Formato de los datos en columnas

Asistente para importar texto - paso 3 de 3

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

® General . .
‘General’ convierte los valores numéricos en numeros, los valores de fechas en fechasy
O Texto ) todos los demas valores en texto.
O Fecha: |DMA z] Avanzadas...
O HNo importar columna (saltar)
Vista previa de los datos
[Cepazal cenaral sapszal

RANGO_INGRESOS
TA 2 SMLv

EUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTIA 4 SHMLV CGOTA DISTRITO CA PBOGOTA
BUPERICRES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV OGOTA DISTRITO CA PBOGOTA
SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV OGOTR DISTRITO CR PBOGOTA

VALOR_SUESIDIO PCMERE_DEPARTAMENTO NOMERE MUY

OGOTA DISTRITO CA PEOGOTA

Cancelar < Atras

2.9 Luego “Aceptar”

B
I3
E

Importar datos ? X

Seleccione como desea ver estos datos en el libro.

:Donde desea situar los datos?
(® Hoja de calculo existente:

=SAST| 23
(O Hoja de calculo nueva

1] Agregar estos datos al Modelo

Propiedades...

Tabla
Informe de tabla dinamica
Grafico dinamico

Crear solo conexion

datos

Aceptar Cancelar
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2.10 En este paso podemos observar la base de datos a filtrar para obtener el listado de los
beneficiarios del subsidio complementario.

D Férmulas i Revisar Vista i’
B % [ Mostrar consultas ’[:‘ (2] Conexiones 5] [{m Y W Borrar [;)’E Relleno rapido E- Consolidar E,l 2 @ Agrupar ~ =
S [ Desde una tabla %7 7] Propiedades Vs Volver a aplicar B-AQuitsr duplicados  OF Relaciones . QB Desagrupar ~ =
Obtener datos|  Nueva Car Actualiar ’ %] Ordenar | Fitro Totoen o @ Andlisis de Prevision
eternos® | consulta~ L& Fuentes recientes | todo+ |y Edtarvinculos Y Avanzadas cotumnas 6 Validacion de datos ~ [} Administrar modelo de datos | hipotesss + Efff subtotal
Ootener y transformar Conexiones Orgenary filtrar Herramientas de datos Prevision Esquema T
Al v v f | ID_HOGAR
4 A B | C D E F G H | |
1 [10_H0G/ ~ [RANGO_INGRESOS [=]vALOR_suBSID[~] NOMBRE_DEPARTAMENT *] NOMBRE_MUNICIP{= | FEC_CONSUL{*] FEC_ MARCACIC *|FEC_ACT_ADM[*|NUM_ACT_ADMI~|SECUENCIA_DE}
2 57556 HASTA 2 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 14/10/2016 30/03/2020 31/05/2019 494
3] 77425 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 28/03/2017 18/07/2013 19/07/2019 845
4| 77425 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 28/03/2017 18/07/2015 15/07/2019 845
5 81039 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 21/04/2017 5/11/2013 16/11/2018 2051
6 | 85939 HASTA2SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 19/05/2017 27/03/2019 29/05/2019 161
7| 88124 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 31/05/2017 25/03/2019 17/05/2019 386
8 | 89173 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 5/06/2017 27/05/2015 6/03/2013 61
9 | 92874 HASTA 2 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 23/06/2017 2/10/2013 29/05/2019 461
10| 96066 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 10/07/2017 26/05/2019 17/05/2019 386
11 104512 HASTA 2 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 8/08/2017 26/12/2019 10/09/2019 1205
12| 104678 HASTA 2 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 8/08/2017 28/10/2019 8/05/2019 358
13| 106397 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 14/08/2017 2/10/2019 4/10/2019 1396
14 108569 HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 22/08/2017 22/04/2019 2/11/2018 1974
H. 108859 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLYV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 23/08/2017 29/03/2019 12/12/2018 2180
16, 109107 HASTA 2 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 2a/08/2017
17 110536 HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 29/08/2017 28/07/2020 19/07/2019 845
18| 114508 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 12/05/2017 23/04/2019 2/11/2018 1974
19| 118974 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 22/05/2017 22/04/2019 23/11/2018 2087
20| 122019 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 2/10/2017 30/12/2019 31/05/2019 494
21| 122241 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 3/10/2017 25/03/2019 14/01/2019 2
22| 123311 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 7/10/2017 25/04/2019 21/01/2019 7
23| 124142 SUPERIORES A 2 SMMLY Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 9/10/2017 25/05/2019 29/03/2019 237

2.11 Proceda a realizar el primer filtro, seleccionando los beneficiarios de Bogota, en la
columna “E”, desmarcamos Bogota y “Aceptar”. Seleccione hasta el final, los registros
de la hoja y eliminelos con la opcion “Eliminar Filas de Hoja”.

D E
E_DEPARTAMENT| ¥ | NOMBRE_MUNICIP{~] F§

2] OrdenardeAaZ
Z| OrdenardeZaA
Ordenar por color 4

|

Filtros de texto »

lBuscar }D|
-] (Seleccionar todo) A
-[¥] ACACIAS

-[¥] BARRANQUILLA
B8 50GOTA|

.[7] CARTAGENA
CARTAGO
FUSAGASUGA
GACHANCIPA
GRANADA
IBAGUE

Mlesammim

|| Acerrar []| cancetar
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2]

Libro! - Excel

INSTRUCTIVO DESCARGA Y PREPARACION DE LA INFORMACION CON LOS
HOGARES POSTULADOS AL SUBSIDIO DISTRITAL COMPLEMENTARIO

Dseflo de pégina ~ Férm Q /Qué deses haces?
Calibri n AAN T== % FAuwtewo General LE ﬁ L‘) ‘m %( 2 Autosuma * '%Y p
NKS-|E- O-A- === 5= ESCombinarycentrar - § - 9% e | 4§ £§  Formato Darformato Estilosde Insertar Eliinar Formato [?:’““' Ordenary  Buscary
condicional ~ como tabla ~  celda = | TS| Bormar Filtrar+ seleccionar =

ortzpapeies Fuente 3 Anneacién 3 Nimero W Estilos Fx Eliminar celas. Modiicar

4 8 ¢ o 3 £ X maummti» m J

1 /ID_HOGE v | RANGO_INGRESOS ~| VALOR_SUBSID| ~ NOMERE_DEPARTAMENT ~ | NOMBRE_MUNICIPI-Y| FEC_CONSUL] ~ | FEC_MARC/ &R _Eliminar hoj2 ACT_ADMI - |SECUENCIA D
02| 265424 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV. | CUNDINAMARCA |SOACHA 28/03/2018 25/05/2013| 10/04/2015| 287 |
[03| 265424 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV | CUNDINAMARCA |SOACHA 28/05/2018, 7.5/09/20191 10/04/2015 287,
p71 271086 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV |ATLANTICO | BARRANQUILLA 10/10/2018 za/u/zols‘ 21/06/2019 709
fo1| 271747 HASTA 2 SMMLV. CUNDINAMARCA SOACHA 11/10/2018 2/09/2013| 24/04/2013 200

64| 273453 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV. | CUNDINAMARCA ' MADRID 17/10/2018| 18/02/201| 28/11/2018 2102
k18| 274637 HASTA 2 SMMLV. CUNDINAMARCA SOACHA 15/10/2018 2/05/201| 17/04/2015 293
23 274752 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV | CUNDINAMARCA | SOACHA 19/ 1ulzmx: 12/03/2013| 10/07/2019, 774
F22| 281049 HASTA 2 SMMLV | CUNDINAMARCA SOACHA 2/11/2018 12/12/2019) 14/01/2019 2
028] 285481 HASTA 2 SMMLV. cu A 16/11/2018 | 12/12/2018 2180
029 285481 HASTA 2 SMMLV Q. A 16/11/2018 m/pﬂ;msf 12/12/2018 2180
1032) 285535 HASTA 2 SMMLV | CUNDINAMARCA | SOACHA 16/11/2018 21/1!/20191 15/03/2015 103
037| 285723 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV | SANTANDER |SAN GIL 16/11/2018 28/01/2019| 14/12/2018 2205
335| 293666 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV | CUNDINAMARCA |SOACHA 6/12/2018, 28/1 1/2019‘ 28/08/2015, 1142
425) 296425 HASTA 2 SMMLV | TOUMA {IBAGUE 13/12/2018 15/111/20191 17/01/2019 6
495 298427 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV BOLIVAR CARTAGENA 19/12/2018 28/01120201 1/11/2019° 1563
565] 300649 HASTA 2 SMMLV TOUMA IBAGUE 28/12/2018| 18/02/2020| 13/09/2013 1217

2.12 La hoja queda vacia, para continuar con el segundo filtro a realizar seleccione “Borrar
Filtro”

Formulas. Datos. Revisar Vista

[k

Pegar

A302

A

Portapapeles = Fuente g

*

< Calibri
@
w MNE§-|3-|H-A-

A B

- B austartedo General - [FI;I

% om 4 & | Fomato

Alineacién =

C D

3= BEcombnarycentrar = § -

Nimero g

E

o
Dar‘olmdlu Estilos de | Insertar B\mmqr Formato

condicional * como tabla = celda~
Estilos

3

L2

=’

Celdas

G

= “Sx 5=
B El] [F Rettenar -
. . £ Borrar -

H

1_|ID_HOGA > RANGO_INGRESOS

|~ | VALOR_SUBSIDI *| NOMBRE_DEPARTAMENT ~ | NOMBRE_MUNICIPL-Y FEC_CONSUL] * | FEC_MARCACIC * | FEC_ACT_ADM = |NU

21669,
21670]
2|ﬁ7l
21672
21673
7|E7i
121675
2]576‘
21677
21678

| Borrar

Boma d filtro y ef estado de ordenacion del

3 Autosuma ~ %Y

Ordenary

| filtsar = seleccionar -
£ Ordenar de menor a mayor
Zl Ordenar de mayor o menor
[/ Orden personalizado.

YJ Filtro
*

Bormar

range actual de datos.

-~

0

Buscary

2.13 En el segundo filtro debe dejar la poblacion que se encuentra en estado “Asignado” por

FONVIVIENDA. Para ello en la columna “K- Estado hogar”

asignado y seleccione aceptar.

PMO06-IN76 V1

Buscar

#l OrdenardeAaZ
iL OrdenardeZ 2 A

Ordenar por color

Filtros de texto

(W {Seleccionar todo)
- ANULADO
\ ™ apucADO

[J ASIGNADO

[ HABILITADO
¥ MARCADO PARA PAGO
[¥ POR ASIGMAR

[ RECHAZADO

[ REMUNCIA

“-[¥ REPORTADQ PARA PAGO

| ACEPTAR Cancelar

desmarque el estado
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2.14 Seleccione hasta el final los registros de la hoja y eliminelos con la opcion “Eliminar Filas

de Hoja”.

= R
psch Insertar  Disefio de pégina  Férmulas  Datos
R e a s v Baeen | B 5 D FERED I 4y O
po & == B we |58 33| Fomsto  Darformato Estios de | nseta Exme Formato @ et Ordenary Buscary
™. L TA- EE Ecombiraycenea - § - % » 3 condicional * comotabla~ ceida ™ . = - & Borrar - filtrar = seleccionar >
Portasaseies Fuente n Auneacién n Nimero estio B Ehminar celdes.. Wodticar
2] - £ || /1002018 2% Eiminar filas de hoja
F G H ! J 3 L s = o
1 [FEC_CONSULT~|FEC_MARCACIC ~ | FEC_ACT_ADM ~|NUM_ACT_ADMI > |SECUENCIA_DESEMBOLS ~ ESTADO_HOGAR 3 FECHA_VENCIMIENT < | Nuw X Ebminar hage 5_ELECTRONICO
2 14/10/2015/ 13/ 2 31/05/2013 431 1247343 REPORTADO PARA PAGO. 65650 ANGELALONDO1770@YAHOO.CO!
5| 21/0a)2017 5/11/2019 16/11/2018. 2051/ 1227553 REPORTADO PARA PAGO 3144161756 MARICELLY.LL@HOTMAIL.COM
6 | 19/05/2017) 27/09/2019  29/05/2019 464 1219848 REPORTADO PARA PAGO 3 ) 12632263 | 0 OTMAILCOM
7 31/05/2017, 25/09/2019, 17/05/2019 386, 1219259 REPORTADO PARA PAGO 3057183316 TATICORTESS410@GMAIL.COM
8 5/06/2017, 27/06/2013 6/03/2015 61/ 1202498 REPORTADO PARA PAGO 3157150461 LRIVERA_CARMONA@HOTMAILCY
9 23/06/2017 2/10/2015 29/05/201% 451 1221869 REPORTADO PARA PAGO com
10 10/07/2017, 26/09/2019 17/05/2015 386, 1219798 REPORTADO PARA PAGO 12799531 TA .COf
11| 8/08/2017,  26/12/2019|  10/05/2015 1205/ 1234321 REPORTADO PARA PAGO € E—— ESE
12 5/08/2017, 28/10/2019 8/05/2013 358 1225683 REPORTADO PARA PAGO | | 3112252016 3112252016 DAIHAT_13@HOTMAILCOM
14 22/08/2017| 22/04/2019 2/1/2018 1974 1190972 REPORTADO PARA PAGO 3112945405 CARMEN-CRUZ71@HOTMAIL.COM
15| 23/oR/2007,  29/03/2015  12/12/2018 nso: 1187889 REPORTADO PARA PAGO 3214805831 » C!
16| 24/08/2017 | | 3194334872
17 25/08/2017, 28/07/2020 19/07/2015 845, 1260633 APLICADO | 3138833628 |
18| 12/09/2017| 23/04/2019, 2/11/2018 1974 1191256 REPORTADO PARA PAGO 3108095921 DLCRISTANCHOLEUT.EDU.CO
19| 22/09/2017 22/04/2019 23/11/2018 2087, 1191146 REPORTADO PARA PAGO 3133738725 MATHA_LUCIA13@HOTMAILCOM|
20 2/10/2017, 30/12/2019, 31/05/2019 451 1234963 REPORTADO PARA PAGO 12807553

2.15 La hoja queda vacia, para continuar con el segundo filtro a realizar, seleccione “Borrar

Filtro”

Libro! - Excel

Q 1Qué desea hacer?

Dsefio de pdging  Formulas  Dotos Revisar  Vista

8 Comparti

= T m o« [ =
) % b BRI == ¥+ Brautatewn Fecha rE 7 [ &= B [ 2. Autosuma QY p
P ® - = [ i £ : M (R Retar - Ord
egar NKS- e B-p- === =35 ECombinarycentrar = $ - % 0 | %3 &  Formato  Darformato Eslosde  Insertor Eliminar Formato enary  Buscary
- ¥ A g ¥ condicional - comotabla ~ celda~ |~ - - &Bomr |t selecconar~
Portapapeles Fuente “ Anneacién w Nimero a Estilos Celgas 8L Ordenar de més antiguo a mas reciente
2 = % || 28/03/2017 1 &L Ordensr de mis recientes s mas antiguos
1] Qrden personalizado.
4 F G H ! J K L M v
1_[FEC_CONSUL{~ |FEC MARCACIC » | FEC_ACT_ADM ~|NUM_ACT_ADMI ¥ |SECUENCIA_DESEMBOLS ~ |ESTADO_HOGAR || FECHA_VENCIMIENT ~ | NUM_CELULL ~ | NUNa=
1322 | 1. 1| Borrar
1323 ! { Borra e filtro y o estado de ordenacion del
1324 | | I rango actual de datos.
1325 | [ I

2.16 En el tercer filtro debe dejar la poblacion que se encuentra en estado “Por asignar” para la
SDHT. Para ello en la columna “AD- Estado Subsidio”, desmarque el estado “Por asignar”

y seleccione aceptar.

Filtros de texto

[Buzcar
(W] (Seleccionar todo)
{¥] ANULADO
\‘g ASIGNADO
;
RECHAZADO
-[¥] (Vacias)

I ACEPTAR I\

Cancelar |

PMO06-IN76 V1

Pagina 7 de 15



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT

INSTRUCTIVO DESCARGA Y PREPARACION DE LA INFORMACION CON LOS
HOGARES POSTULADOS AL SUBSIDIO DISTRITAL COMPLEMENTARIO

2.17 Seleccione hasta el final los registros de la hoja y eliminelos con la opcién “Eliminar Filas
de Hoja”.

=3 s

Libro1 - Excel

Insertar Dseflodepdgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista Q4 3

&D ‘é: | [caiion I 2% Ajustar texto Fecha - E} [? g’x’ b é:;:‘::‘ - QY p

e nea-lE i KR TIE T Bl b ey PY
Portapapeies = Fuente 3 Alneacion 3 Nimero 3 Estilos zx Eliminar celdas. Woaificar -~
2 - % | 28/03/2017 EX Biminar filas de hogs v
4 ¥ z [y 28 | Rl . AE [
1 [PROYECTO ~[TIPO_VIVIENDA __|~|TIPO_CONTRAT ~ | FECHA_SOL ASIGNACI] ~ | MARCACIOP X _Elminar haje ¥ NUMERO_ACTO_ADN.
2 (GERONA DEL CIPRES [vis |CREDITO 18/07/2019/S1 |ASIGNADO
3 |GERONA DEL CIPRES IS |CREDITO 18/07/2019 s1 fAsnGNADo
4 SANMIGUELN vip CREDITO __2/10/2019s1 ‘TANULADO
5 |PARQUES DE BOGOTA CAOBA s CREDITO 19/04/2019 SI ASIGNADO
6 TORRES DE TIMIZA vis CREDITO 26/10/2018 S1 |ASIGNADO
8 [ROMA RESERVADO 2 vis CREDITO 18/12/2018 SI |ASIGNADO
9 |ALTAVISTA DEL PORTAL vis CREDITO 6/05/2019s1 |ASIGNADO
10 ATALAIA — s CREDITO 29/08/2019 S1 |ASIGNADO
11 PORTAL DE MOLINOS 2 VIS CREDITO 14/;;/2013‘51 'Asncgno
12 PORTAL DE MOLINOS 2 vis |CREDITO 14/11/2018 SI |ASIGNADO
14 ATALAIA VIS CREDITO 30/08/2019'S1 | 0

2.18 La hoja queda vacia, seleccione “Borrar Filtro” y obtendra la lista de los candidatos para
asignar el subsidio de la SDHT. Realice un recuento en la columna de “ID Hogar” para
validar la cantidad de los hogares por asignar.

Archivo nsetar  DiseNodepigina  Formulas  Datos  Revisar desea hacer? £, Compantit
o X . = ] £ . = — = 2| I i e B 3 Autosuma = A, p
[ B gy . (oo no- A - Bajustarterto General FLE . 'r:/ ) _I‘f I:g El;,x B G- OEY )
"y (NKS-|E-|D-A-FFT ES Combinarycentrar = $ + % w0 42 §§ mn:::‘::‘ ) {:;:'::.0 :;:fc nswcy Elenier Foummto | o b s 'vl ‘e:ly w::t;:" )
Portapapeles Fuente 0 Alneacion [ Nimero o Estilas Celdas Modificar A
A2 v £ 1r7 -
4 A 8 c D E F G H | ;4
1 [ID_HOG/ ~ |RANGO_INGRESOS [~ VALOR_SUBSID|~ | NOMERE_DEPARTAMENT + | NOMBRE_MUNM:WE[ FEC_CONSULT~ | FEC_MARCACIC ~ | FEC_ACT_ADM = | NUM_ACT_ADM(~ | SECUENCIA_DE |
2 151277|HASTA 2 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 28/12/2017 21/07/2020 22/07/2020 1402
3 210715[HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 24/05/2018 17/07/2020 22/07/2020 1402
4 321594 |HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 22/02/2019 16/07/2020 12/07/2020 1377
5| 330455[MASTA 2 sMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 13/03/2019 15/07/2020 17/07/2020 1377
6 | 345684[SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 13/04/2019 15/07/2020 17/07/2020 1377
7 345684 |SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 13/04/2019 15/07/2020 17/07/2020 1377
8 | 362629[MASTA 2 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 21/05/2019 23/07/2020 24/07/2020 1441
9 362629 [HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 21/05/2019 23/07/2020 24/07/2020 1441
10| 365802|HASTA 2 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 27/05/2019 15/07/2020 17/07/2020 1377
n 374495 |HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 13/06/2019 13/07/2020 15/07/2020 1328
12| 376872|HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 18/06/2019 10/07/2020 15/07/2020 1328
13| 378422|HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 21/06/2019 16/07/2020 17/07/2020 1377
14 441522|HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 23/10/2019 13/07/2020 15/07/2020 1228
15 446291 |HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 31/10/2019 22/07/2020 24/07/2020 1441
16| 448034|HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 5/11/2019 17/07/2020 22/07/2020 1402
17| 448132[HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 5/11/2019 13/07/2020 15/07/2020 1328
18| a51875[HASTA 2 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 12/11/2019 22/07/2020 24/07/2020 1441
19| 456447[SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 20/11/2019 17/07/2020 22/07/2020 1402
20|  456447[SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 20/11/2019 17/07/2020 22/07/2020 1402
21| 457078[SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLY BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 20/11/2019 7/07/2020 8/07/2020 1275
22| 458823[HASTA 2 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 25/11/2019 11/07/2020 15/07/2020 1328
23| 463021|SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV BOGOTA DISTRITO CA BOGOTA 3/12/2019 22/07/2020 24/07/2020 1M1
Hojal ® [«] [
Listo Promedio: 521642,2951 Recuento: 183  Suma: 95460540 B 5 O - 1 + 100%

En este caso el recuento es de 183 ID de hogar, teniendo en cuenta que el ID se repite por cada

miembro del hogar.
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INSTRUCTIVO DESCARGA Y PREPARACION DE LA INFORMACION CON LOS

A HOGARES POSTULADOS AL SUBSIDIO DISTRITAL COMPLEMENTARIO

SECRETARIA DE HABITAT

2.19 Seleccione la columna de ID, péguela en una nueva hoja; y a través de la herramienta
“datos” elimine los duplicados con la opcion “Quitar Duplicados”.

H H - =H 4 Libro1 - Excel
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Revisar Vista Q {Qué desea hacer?
B % ] Mostrar consultas ||=|jb. [2] Conexiones 8l Y Y. Borrar E’E ' B E'»} @ &8 Agrupar ~
s . o o ,
EDsde una tabla ®#  [Z] Propiedades Vo Volver a aplicar E'B’”.H * [=2] Desagrupar
Obtener datos  Nueva Actualizar _ 3| Ordenar  Filtro Texto en Anilisis de Prevision
extemos®  consulta~ LG Fuentes recientes  yo40. o) Editarvinculos | A Y Avanzadas columnas 55~ & | hipstesis - EE Subtotal
Obtener y transformar Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos Previsién Esquema
AL - : £ 151277 Quitar duplicados
Elimina las filas duplicadas de una hoja.
A A B C D E F G H | -
L 1 Puede especificar las columnas en las que se
1 151277| buscard informacién duplicada.
2 210715 — .
3| s2159
4 330455
5 345684
6 345684
7 362629
8 362629
9 365802
10 374435
L A | B | C | D l E { F | G |
1 151277
2 210715
3 321594 Quitar duplicados ? X
4 330455 Para eliminar valores duplicados, seleccione una o varias columnas que contengan
5 345684 duplicados.
6 345634 = - = > i i
_— I 4= seleccionar todo I 8= Anular seleccién l [ Mis datos tienen encabezados
7 362629
8 362629
[ gy Columnas
9 365802
—————-— | columna A
10 374495
11 376872
12 378422
13 441522
— o~
14 446291 ~
15 448034 \ Aceptar 1 \ Cancelar
16 448132 I
17 451875
18 456447

2.20 A continuacion, observara el mensaje que le permite conocer la cantidad de hogares
beneficiarios, en el caso del ejemplo la hoja de calculo encuentra 22 repeticiones de ID y
la cifra de 161 hogares son los postulados al subsidio distrital complementario.

| Microsoft Excel

1 o 22 valores duplicados encontrados y quitadaos alares Unicos permanecen. -

Pt

I
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INSTRUCTIVO DESCARGA Y PREPARACION DE LA INFORMACION CON LOS
A HOGARES POSTULADOS AL SUBSIDIO DISTRITAL COMPLEMENTARIO

SECRETARIA DE HABITAT

2.21 Ahora elimine la nueva hoja que creo para conocer la cantidad de hogares y solo conserve
la data principal que se debe guardar como archivo CSV delimitado por barra (|). Para
delimitar el archivo de texto por medio de barra, primero debemos modificar la
configuracién que el computador trae por defecto que es punto y coma (;), de la siguiente
manera:

e Acceda a la configuracion del computador:

Todo  Aplicaciones Documentos Web Mas ¥ o
Mejor coincidencia
Configuracién
Aplicacion
Aplicaciones 1 .
Configuracién
®  System Configuration > Aplicacién
Buscar en Internet
L conf - Ver resultados web > Cf  Abrir
Configuracién (7+) <2 Anclar a Inicio
Carpetas (5+) -2 Anclar a la barra de tareas
Documentos - Este equipo (10+) e Configuracién de la aplicacion
e Seleccione “Hora e Idioma”
Buscar una configuracion ) ‘
Sistema Ef) Disoositives Teléfono Red e Internet Personalizacién
g :,—-‘-. 3, sonido, notficaciones E 8l .-".'llh impresoras, mouse E] Vincular Android o iPhone @ Wi-F|, mado avién, VPN @ Fon \?:s:'c.-::
Sl R v || S Tz, B 1 ot

ar, traby

O

Cortana /O Buscar EI Privaadad
dioma de Cortana Buscar mis archives, permisos Ubicacién, cam

N Actualizacion y seguridad
dioma de Cortana peracian,

ara, micréfono Win
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INSTRUCTIVO DESCARGA Y PREPARACION DE LA INFORMACION CON LOS
B B630TA D, HOGARES POSTULADOS AL SUBSIDIO DISTRITAL COMPLEMENTARIO

SECRETARIA DE HABITAT

e Seleccione “Fecha, hora y formato regional

Opciones de configuraciéon

=i~
Fecha, hora y formato regional

Agregar relojes para zonas horarias
diferentes

(@ Obtener ayuda

&  Enviar comentarios

e A continuacion, seleccione “Region” Cambiar formatos de fecha, hora o numero

M ¥ > Paneldecontrol » Relojy region v D

cipal del Panel de
P Fechay hora

Configurar la hora y la fecha = Cambiar la zona horaria Agregar relojes para zonas horarias diferentes

guridad .y
L} Region
net L g /

Cambiar formatos de fecha, hora o numero

sonido

e Abhora seleccione “Configuracion adicional”

‘¥ Region X
Fomatos  Administrativo
Formato:

Espariol (Colombia) v

Preferencias de idioma

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: d/MM/aaaa v
Fecha larga: dddd, d ‘de' MMMM ‘de’ aaaa v
Hora corta: h:mm tt v
Hora larga: h:mmuss tt M
Primer dia de la =

domingo v
semana:
Ejemplos
Fecha corta: 3/08/2020
Fecha larga: lunes, 3 de agosto de 2020
Hora corta: 807 p.m.
Hora larga: 8:07:44 p. m.

| [ Configuracion adicional... ]I
Aceptar Cancelar
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INSTRUCTIVO DESCARGA Y PREPARACION DE LA INFORMACION CON LOS
A HOGARES POSTULADOS AL SUBSIDIO DISTRITAL COMPLEMENTARIO

SECRETARIA DE HABITAT

€,

e En el separador de listas quite “;” y agregue la “|”. Luego seleccione “Aceptar”

¥ Personalizar formato X

NUmeros Moneda  Hora @ Fecha

Ejemplo

Positivo: | 123.456.789,00 Negativo: -123.456,789,00

Simbolo decimal: | , vl
Nuimero de digitos decimales: [Z v l
Simbolo de separacion de miles: I . v |
Nimero de digitos en grupo: [123.456.789 v l
Simbglo de signo negativo: | - v |
Formato de ndmero negativo: {4,1 v I
Mostrar ceros a la izquierda: [0,7 VI
Separador de listas: | I V|
Sistema de medida: [Métrico VI

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracion Restablecer

predeterminada de ndmeros, moneda, hora y fecha.

| Aceptar H Cancelar H Aplicar |

e Finalizada esta pequefia configuracion, retome el archivo de Excel con la data de los
beneficiarios al subsidio y guarde el archivo como “CSV”.

Libro de Excel
Libro de Excel habilitado para macros
Libro binario de Excel

Guardar como

€« * 42 BllLibro de Excel 97-2003
Datos XML

Organizar v N{Pdgina web de un solo archivo
Pégina web

Plantilla de Excel
3 Acceso rapido |Plantilla de Excel habilitada para macros
— Plantilla de Excel 97-2003
[ Escritorio | Texto (delimitado por tabulaciones)
Texto Unicode
¥ Descargas Hoja de calculo XML 2003
| 2020-16 Peibcoda bliccccc it Bucal SO/QS
= CSV (delimitado por comas) J
E] Documentos Frarseon Tormato (gehmado por espacios,
[&] Imégenes | Texto (Macintosh)
Texto (MS-DOS)
| Documents | sV (Macintosh)
CSV (MS-DOS)
DESEMBOLY DIF (formato de intercambio de datos)
o SYLK (vinculo simbélico)
Complemento de Excel
Complemento de Excel 97-2003
Tipo: [PDF
Documento XPS
Autores: | Hoja de calculo Open XML
Hoja de cédlculo de OpenDocument
[J Guardar miniatura

Nombre de archivo:

A Ocultar carpetas Herramientas v I Guardar I ‘ Cancelar |
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HOGARES POSTULADOS AL SUBSIDIO DISTRITAL COMPLEMENTARIO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT

e Abra el archivo guardado como “CSV”

REPAMG
(FAB¥20200

.
Tipo: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Excel
Tamario: 63,7 KB
Fecha de modificacion: 3/08/2020 8:14 p. m.
Estado de disponibilidad: Sincronizacién pendiente

e Para efecto de delimitar el final de las columnas del archivo con una “|”, dirijase el
final de las columnas y agregue unas letras.

= =
£ Comp

£ - B -] = (=T - - -
[jg; |catbn v CK A - Ajustartexto General B B L‘., = B %Amnsum Ay o)
- — = ot g = =5 B ¥ Rellenar -
Pegar NKS- o | &scd = ES Combi R - 0 oo | %8 £ | Formato Darformato Estilosde | Insertar Eiminar Formato | Ordenary  Buscary
- W = 4 =3 B Combinary centar - | § %] condicional - como tabla~  celda - . - | &Borr~ fitrar - seleccionat =
Portapapeles Fuente o Alineacién Nimero Estilos Celdas Modificar
AWl |3 x v & ‘eee
4 | A | w AK A | avM | aN | a0 | A | a | AR | A | ar AU | av aw
1 |DECISION_DIFECHA_DECI:FEC_TERM_8 FEC_TERM_1 COD_DEPTO_DEPTO_VIVIICOD_MPIO_'MPIO_VIVIEICELULAR  TELEFONO FIDIRECCION CID_CONSTRLCONSTRUCT(ID_PROYECT( PROYECTO [eee| |
2 | 31/12/2015 31/12/2019
3 | 31/12/2015 31/12/2019
4| 31/12/2015  31/12/2019
s | 31/12/2015 31/12/2013
6 | 31/12/2015  31/12/2019
7 | 31/12/2018  31/12/2019
2 21/12/o0e 231/12/7019

e Guarde de nuevo el archivo como “CSV”. Dirijase al icono del archivo y con clic
derecho seleccione la opcion “Abrir con- Bloc de notas”

PMO06-IN76 V1

Abrir

Imprimir

Editar

Compartir con Skype

Scan for Viruses...
Compartir

Abrir con

> L] Bloc de notas

Conceder acceso a

Restaurar versiones anteriores

B3] Excel 2016
WordPad

Enviar a

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT

INSTRUCTIVO DESCARGA Y PREPARACION DE LA INFORMACION CON LOS
HOGARES POSTULADOS AL SUBSIDIO DISTRITAL COMPLEMENTARIO

e Dirijase a la derecha al final de las columnas y borre las letras que agrego para
delimitar hacia la derecha el fin del archivo

| REP_MICY_HOG_HAB_20200724: Bioc de notas - 8 X
Archivo  Edicion Formato  Ver Ayuds
[[0_HOGAR | RANGO_INGRESOS | VALOR_SUBSIDIO| NOMBRE_DEPARTAMENTO|NOMBRE_MUNICIPIO|FEC_CONSULTA|FEC_MARCACION|FEC_ACT_ADMIN|NUM_ACT_ADMIN|SECUENCIA_DESEMBOLSO|ESTADO_HOGAR|FEC A
151277|HASTA 2 SMMLV||BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|28/12/2817]|21/87/20828|22/87/2028]1482| |ASIGNADO| | 3212872363 | 914967188 | LIBIA-POVEDAGHOTMAIL .COM|CL 56 F N 94A-28 INT 23 2
210715|HASTA 2 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|24/05/2018|17/87/2020|22/87/2020]14082| | ASTGNADO| | 3182286456 | | SCREAMIULTRGMATL .COM| | C.C. | 82203481 | JULTAN ANDRES | SANCHEZ
321594|HASTA 2 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|22/82/2819|16/87/2028]|17/87/2828|1377| |ASIGNADO| | 3137236374 | | SANTTSANABRIAQUIROGAGGMATL . COM| CARRERA 59 #168 73]C.C.|185€
3308455 |HASTA 2 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|13/83/20819]15/87/2828|17/87/2028]|1377| | ASIGNADO| | 3214253984 | JFERNEY2813@HOTMAIL.ES| CALLE 59BIS # 48B 32 SUR|C.C.|18323¢
345684 SUPERIORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV||BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|13/84/2019]|15/87/20820|17/87/2828]1377| | ASIGNADO] | 3123817698 | | CINDY -YOMARAGHOTMAIL .COM|CR 17A 77A
345684 | SUPERTORES A 2 SMMLV Y HASTA 4 SMMLV||BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|13/04/2019|15/07/2020|17/07/2020|1377| | ASTGNADO| | 3123817698 | | CINDY-VOMARAGHOTMATL .COM|CR 17A 77A
362629|HASTA 2 SMMLV||BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|21/85/2019|23/87/2028|24/87/2022]1441] |ASTGNADO| | 3857184378 | JHONEOYIS@HOTMATL . COM| CARRERA 17BIS # 598 51 SUR|C.C.|10337
362629 |HASTA 2 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|21/85/20819]23/87/2828|24/87/20828]|1441| | ASIGNADO| | 3857184378 | JHONEOYSS@HOTMAIL . COM| CARRERA 17BIS # 598 51 SUR|C.C.[|10337
365882|HASTA 2 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|27/85/2019]15/87/20828|17/87/2028]1377| | ASIGNADD| | 3222396942 31880068 | YERLYAGUILLERABS@GMALL .COM|CRA 8 A # 163 B 18]C.C.|
374495|HASTA 2 SMMLV||BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|13/86/20819|13/087/2828|15/87/2620]|1328| |ASIGNADO| | 3138455872 | |CLL 49 B SUR 9 A S4 TO 2 483|C.C.|41699292|ELOISA|SILVA 2
376872|HASTA 2 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|18/86/2019|18/87/2028|15/07/20828]1328| |ASTGNADO| | 3115857771 | | ERTKAMENDOZA768@GMATL . COM| CARRERA 7C#65F 35|C.C.|182296519¢
378422|HASTA 2 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|21/86/20819]|16/87/2828]17/87/2028]|1377] |ASIGNADO| [1111111111] | |CL 1 #2 3]C.C.|39728358 | ARACELY|BARRETO| FONDO NACIONAL DE
2
2
2
2

441522 |HASTA 2 SMMLV] |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|23/18/2019]13/07/2028]15/07/2028]1328] |ASIGNADO] 1111111211 | |CL 1 #2 3]C.C.|39801378|CLAUDIA PATRICIAINUNEZ VILLAMIL|F
226291 |HASTA 2 SMMLV||BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|31/18/2019]|22/07/2028|24/07/20828|1441| |ASIGNADO| | 3118462486 | 3118462483 | ACVARGAS J@GMATL . COM| CALLE 69A # B1A -31 SUR|C.C.|
448034 HASTA 2 SMMLV| |BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|S/11/2019|17/87/2828]|22/07/28208]1482| | ASTGNADO| | 3135694913 | | SANTTAGOFUENTESS13@GMATL . COM|CALLE 128 B # 93-96|C.C.|182072

448132 |HASTA

SMMLV| | BOGOTA DISTRITO CA|BOGOTA|S5/11/2819]13/87/2828|15/87/2828]1328] |ASIGNADO] |3115511112]576425217 | CLAUDIALISSETEFRANCOGGMAIL . COM|CALLE 72 A SUR 4 13

PMO06-IN76 V1

7 *REP_MCY_HDG_HAB_20200724: Bloc de notas - 8 X

larchivo  Edicion  Fommato  Ver  Ayuda
V| COD_DEPTO_VIVIENDA| DEPTO_VIVIENDA | COD_MPTO_VIVIENDA|MPTO_VIVIENDA| CELULAR| TELEFONO FT10|DIRECCTION (OHRESPDMJEH(IMm_mnsmunon\(msmunm|ID_PRUYHTO\PR0VEHD\

e Seleccione en ese mismo block de notas, el menu “Archivo”, “Guardar como”

j] *REP_MCY_HOG_HAB_20200724: Bloc de notas
Archivo | Edicion Farmato Ver Ayuda
Nuevo CteN 1]
Ventana nueva Ctrl+Maydis+N ;
Abrir... Ctrl+A 1
Guardar Ctrl+G 1
Guardar como... Ctrl+Mayiis+S |4
Configurar pagina... §
Imprimir... Ctrl+P 1
. 1
Salir 1

e Ahoraen el campo “Nombre” y al final de este agregue “.txt”

] Guardar como X
b
4 Bl > Esteequipo » Escritorio » v [J] 2 Buscar en Escritorio ‘_
Organizar ~ Nueva carpeta hd o
| Documents # *  Nombre -
__| DESEMBOLSOS »* Borrador
2020-19 Desembolsos 1
|, 2020-21 || Mibloc de notas
Desembolsos 1
., MUJERES CABEZA DE FAMILIA
@ OneDrive
3 Este equipo
o v < >
Nombre: [ REP_MCY_HOG_HAB_2020072 bt ] "I |
Tipo: |Do(um:ntus de texto (".txt) V|
~ Ocultar carpetas Codificacion: | ANSI v| [CGuardar | [ cancelar | ]
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SECRETARIA DE HABITAT

e Scleccione “Guardar”, y de esta forma ya podra observar el archivo en formato CSV
delimitado por barra espaciadora en la ubicacion elegida por usted. En este caso me
dirijo al escritorio y puedo observar el archivo con la siguiente imagen.

2.22 El archivo obtenido es el que se debe enviar a la Profesional de la Subdireccion de
Recursos Publicos Sistemas para que efectué el procesamiento en el sistema de
informacion de la SDHT.

Finalmente, tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Noolvide volver a dejar la configuracion del separador de listas a punto y coma *;”. Restaure
y quite la barra ({).

e El archivo siempre debe mantener el nombre con el cual se baja del sistema TransUnion, si
lo modifica el sistema de informacion de la SDHT no lo cargara.

e El archivo no puede cambiar absolutamente nada de su estructura, si es asi el sistema de
informacién de la SDHT no lo procesara.

e El archivo siempre debera contener informacién en la columna tipo de vivienda sea VIS o
VIP, de lo contrario el sistema de informacion no procesara el archivo.

e El sistema de informacion validara que el estado del subsidio sea “Por asignar” si existe un
hogar con un estado diferente no lo procesara.

e Sea muy cuidadoso con el manejo de la base de datos cualquier accién mal ejecutada, podra
modificar la data que repercutird en entregar mal la informacién que sera incluida en una
resolucion emitida por la SDHT.

3. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Modificacion L ., .
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2021/08/31 V1 Se crea documento
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