ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT

INSTRUCTIVO CARGUE POSTULADOS MI CASA YA

SUBSIDIO COMPLEMENTARIO

1. OBJETIVO

El presente instructivo detalla los pasos a seguir para efectuar el cargue en el Sistema de
Informacion del Programa Integral de Vivienda Efectiva- SIPIVE, del archivo exportado del
sistema TranUnion, con la informacion de los hogares postulados al subsidio complementario.

2. DESARROLLO

2.1 Ruta de Acceso

Proceso/Inscripcion complementariedad

Gestion De Hogares

Inicio

Unidades y Hx
Vinculados

Total Prg

Revisién [

Cargue Inf

SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT M ‘ @
< ”“.—-ﬁxsﬂhaaﬁ“ﬁa‘:fh*(\'ﬂ ﬂr‘ﬂm

Proceso « Exportables Reportes = Administracion =

Inscripeidn . )
= or Pestulacion | Vinculadas = Total Proceso Devolucién Pendientes Por
Inscripeion Complementariedad | Legal Legalizacié Expedi legalizar

|
Desembolso I; 186 | 10521 8602 193 84 1726

Calificacion

Postulacién

Encuestas |

Seguimiento Masivo

Consignaciones CAP

Cruces |
Actos Administrativos _ @ O @ Total
Actos Unidades

Legalizacion Sdv En Proyectos

Legalizacion Mi Casa Ya o 1 e 33
Carta De Movilizacién

Regreso A Pive o 0 o 0

Captura datos Escrituracion e 0 o 27

Cargue Datos Escrituracion n 0 n 1

En sesion: Liliana Marcela Basto Zabala

3 Opciones + ﬁ

2.2 Genere un nuevo cargue con clic en boton “Nuevo Cargue”

156

155

154

153

152

151

150

149

MCY

MCY

MCY

MGCY

MCY

2020-07-17 09:26:38 REP_MCY_HOG_HAB_20200717 td Cargue procesado Liliana Marcela Easlo
lotalmente Zabala

2020-07-10 10:25:52 REP_MCY_HOG_HAB_20200710.td Cargue procesado Liliana Marcela Easlo
lotalmente Zabala

2020-07-03 10:09:35 REP_MCY_HOG_HABE_20200703.td Cargue procesado Liliana Marcela Easlo
fotalmente Zabala

2020-06-19 15:31:03 REP_MCY _HOG_HAB 20200619.tt Cargue procesado Liliana Marcela Basto
fotalmente Zabala

2020-06-12 09:41:52 REP_MCY_HOG_HAB_20200612 .t Cargue procesado Liliana Marcela BEaslo
fotalmente Zabala

2020-06-05 08:21:15 REP_MCY_HOG_HAB_20200605 td Cargue procesado Liliana Marcela BEaslo
lotalmente Zabala

2020-05-29 10:16:23 REP_MCY_HOG_HAB_20200529 td Cargue procesado Liliana Marcela Baslo
lotalmente Zabala

2020-05-22 09:43:58 REP_MCY_HOG_HAB_20200522 td Cargue procesado Monica Gonzalez Olaya
lotalmente

Ver 1 a 10 de 121 Regisiros

Anterior 2 3 4 5 13 Sig
Nuevo Cargue
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INSTRUCTIVO CARGUE POSTULADOS MI CASA YA
A SUBSIDIO COMPLEMENTARIO

SECRETARIA DE HABITAT

2.3 Se abrird una nueva ventana, seleccione “MCY”, y adjunte el archivo exportado del
sistema TransUnion.

Gestion De Hogares / Proceso / Inscripcién Complementariedad En sesion: Liliana Marcela Basto Zabala

Inicio Proceso « Exportables = Reportes - Administracien £+ Opciones = ﬂ

Creacion de cargue complementariedad

Programa Complementariedad l Seleccione Vl Piantilla de carga

SELECCIONE

. VIPA
Archivo de carga EPL

| Volver | Crear cargue

2.4 Unavez se crea el cargue se genera la siguiente ventana:

'"’..\-SECF{EI'ARIA DISTRITAL DEL HABITAT P\ m . =2 ﬂ
SiPIVE/:'\<\' T TG TR Dy “:‘_M_

Gestion De Hog Proceso &n Compl tariedad

En sesidn: Lilana Marcela Basto Zabala

Inicie Proceso - Exportables - Reportes - Administracion - o Opciones = ﬂ

Se ha creado el cargue satisfactoriamente, debe esperar 33 minutos para iniciar el procesamiento de novedades

Creacidn de cargue complementariedad

Programa Complementariedad Mey

Archivo de carga

Volvar mﬂm

2.5 Cumplido el tiempo de espera, el sistema inicia el procesamiento de las novedades.

) "S_A_un—)ll_\
ASECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT [\ Nﬂ
Do STFEET Ry =

En sesién: Liliana Marcela Basto Zabala

Gestion De Hogares / Proceso / Inscripcién Complementariedad

Inicio Proceso « Exportables - Reportes - Administracion - & Opciones ~ ﬂ

Informacién del cargue

Procesando novedades
El cargue se encuentra en procesamiento de novedades

34.45%

Wolver
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' INSTRUCTIVO CARGUE POSTULADOS MI CASA YA

'DE BOGOTA DG SUBSIDIO COMPLEMENTARIO

2.6 Una vez procesadas las novedades, seleccione a través del simbolo “0jo”, el detalle del
cargue.

- .’_\,\SECREI'ARIA DISTRITAL DEL HABITAT

n

SIPIVE
Gestion De Hogares / Proceso / Inscripcién Complementariedad En sesién: Liliana Marcela Basto Zabala
Inicio Proceso = Exportables Reportes + Administracion + % Opciones ~ 9]

Listado cargues complementariedad

ver[ 10 w|Registros Buscam [ ]
Id JF Tipo Fecha Cargue Archivo Estado Usuario
159 MCY 2020-08-14 14:26:14 REP_MCY_HOG_HAB_20200814 txt En revision Liliana Marcela Basto i
Zabala
2.7 Se visualizara el listado con los hogares que conforman el cargue.
Informacién del cargue
Identificader del cargue 159 Lineas procesadas 119
Tipo del cargue MCY Lineas no procesadas 7 Ver Detalles
Total de Lineas del archivo 126
ver Registros Bu
Identificador Jt  MNimero Proyecto Estado

6233 371481 50L DE LA SABANA Pendiente
6234 398857 ALTOS DE SAN BERNO Pendiente <]
6235 451389 CONJUNTO RESIDENCIAL RESERVA DE SAN DAVID Pendiente -]
6236 452385 ALTOS DE SAN BERNO Pendiente =]
6237 454252 MIRADCR DEL JAECQUE Pendiente @
6238 456266 SENDEROS DE LASIERRAT3 Pendiente @
6239 481173 CGONJUNTO RESIDENCIAL PARQUE CENTRAL TINTAL 3 Pendiente <]
6240 452054 CONJUNTO RESIDENCIAL PARQUE CENTRAL TINTAL 3 Pendiente {3
8241 453239 CONJUNTO RESIDENCIAL PARQUE CENTRAL TINTAL 3 Pendiente [
6242 455308 SENDERQS DE LASIERRAT 4 Pendiente @

Ver 1 a 10 de 108 Hegislios

|

2.8 Ingrese en “Ver”, para detallar si el hogar existe en el sistema de informacion -SIPIVE.

IV == e T T —r z ==
Gestion De Hogares | Proceso / Inscripcion Complementariedad En sesion: Liliana Marcela Basto Zabala
Inicia  Proceso v  Exportables v  Reportes v  Administracion v # Opciones ~ |

[Cargue: 158 I Hogar: 6337] Identificador del hogar 585933

Estado | Pendiente ~

Observaciones

Modalidad: Adquisicion de Vivienda por Cieme Financiero
Esquema: Complementario MCY - DE 0 a 2 SMMLV
Rango de Ingresos: HASTA 2 SMMLV

Solucidn: VIS

Direccién Solucién: ROMA RESERVADO 2

&iCrear Formulario Nuevo?

S r— C —
Documento Nombra Parentesco Accién Ver

Cédula de Ciudadania MARTHA MIRYAN RINCON RINCON Desconocido Ninguna
20485912

Ver 1 a 1 de 1 Reqistros
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' INSTRUCTIVO CARGUE POSTULADOS MI CASA YA
Secouciiue SUBSIDIO COMPLEMENTARIO

'SECRETARIA DE HABITAT

Si aparece en el SIPIVE, verifique que el estado no se encuentre en etapa de asignacion
postulacion o desembolso y no tenga unidad asignada.

Nombres coincidentes para
(20485912) MARTHA MIRYAN RINCON RINCON

ver[ 10 v | Registros

Distancia IL  identificadores Ciudadano Partentesco Estado Unidad
NIA CIU: 227342 T.Doc: Cédula de Ciudadania Poslulante Principal  Inscripcion - NO O
FRM: 194229 Doc: 20485912 I Jefe de Hogar Calificado

Nom: MARTHA MIRYAN RINCON RINCON

Anterior - Sig

Ver 1 a 1de 1 Registros

E==]

2.9 Registre la observacion correspondiente, en el campo “estado” seleccione “listo para
procesar” y guarde los cambios:

Gestion De Hogares / Proceso / Inscripcion Complementariedad En sesion: Liliana Marcela Basto Zabala

Inicio  Proceso Exportables =  Reportes »  Administracion w & Opciones v |

[Cargue: 159 / Hogar: 6337] |dentificador del hogar 585933

Estado | Listo para procesar A
Observaciones HOGAR REGISTRADO EN SIFIVE|
£
Modalidad: Adquisicién de Vivienda por Cierre Financiero
. i v Esguema: Gomplemenlario MCY - DE 0 a 2 SMMLV
Formulario Seleccionado: 154225
. Rango de Ingresos: HASTA 2 SMIMLY
éEs un formulario nueve? Solucign: VIS
Direccidn Solucién: ROMA RESERVADO 2
o ra— Busear [
Documento Nombre Parentesco Accién Ver
Cédula de Ciudadania MARTHA MIRYAN RINCON RINCON Desconocido Marcado para postulante principal [
20485912 Ciudadano Asociado: 227342

Ver 12 1de 1 Regisiros

Volver Guardar Cambios
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT

INSTRUCTIVO CARGUE POSTULADOS MI CASA YA
SUBSIDIO COMPLEMENTARIO

2.10 Cuando el hogar no se encuentra de forma exacta en el SIPIVE en comparacion con la
informacién de TransUnion. Realice igualmente la verificacion; ya que hay casos en
donde coinciden los nombres, pero no el nimero de identificacion, ya que se registraron

con tarjeta de identidad:

Nombres coincidentes para
(52729130) IVONNE CAROLINARINCON CORREA
Ver Registros
Distancia  J:  Identificad Ciudad; Partentesco Estado Unidad
9 ClU: 171128 T.Doc: Registro Civil Hijo(a) Postulacion - NO
FRM: 151660 Doc: 21130102 Inhabiltado
Mom: DIANA CARCLINA PINZON CARRERA
9 ClU: 528752 T.Doc: Cédula de Ciudadania Hijo(a) Inscripcion - [[e] O
FRM: 305172 Doc: 1030642779 Calificado
Hom: VIVIANA CAROLINA RINCON VERGARA
10 CIU: 542016 T.Doc: Cédula de Ciudadania Postulante Principal  Inscripcion - [[e] O
FRM: 309425 Doc: 52867699 I Jefe de Hogar Calificado
Mom: ADRIANA CAROLINA RINCCHN LOPEZ
10 CIU: 409956 T.Doc: Cédula de Ciudadania Hijo(a) Inscripcion - [[e] O
FRM: 267961 Doc: 1023936012 Calificado
Mom: ANYT CAROLINA RINGON ROPERO
10 CIU: 463303 T.Doc: Cédula de Ciudadania Postulante Principal  Inscripcion - [e] O
FRM: 286483 Doc: 52956079 I Jefe de Hogar Calificado
Mom: DIANA CARCLINA RONDON HERRERA
10 CIU: 57739 T.Doc: Cédula de Ciudadania P Principal D bolso - [[e]
FRM: 42718 Doc: 52547714 { Jefe de Hogar Desembolso Tolal
Mom: GENNY CAROLINA GARZON URREA

2.11 Cuando el hogar no se encuentre en SIPIVE, de clic en “nuevo formulario”, luego
seleccione en el campo estado la opcion “listo para procesar” y finalmente seleccione

“guardar”.

Gestion De Hogares /| Proceso / Inscripcibn Complementariedad

Inicio Proceso - Exportables = Reportes =

[Cargue: 158 / Hogar: 6336] ldentificador del hogar 595186

Estado Listo para procesar

Observaciones

Formulario Seleccionado:
Nuevo Formulario

Ver Regisfros
Documento Nombre

Cédula de Ciudadania
52728130

IVONME CARCLINA RINCON CORREA

Ver 1 a 1 de 1 Registros

Adrministracion -

En sesion: Liliana Marcela Basto Zabala

4 Opciones ﬂ

Modalidad: Adquisicion de Vivienda por Ciemre Financiero
Esquema: Complemeniario MCY - DE 0 a 2 SMMLY
Rango de Ingresos: HASTA 2 SMMLV

Solucién: VIS

Direccidn Solucion: BARI CONJUNTO RESIDENCIAL

.
Parentesco Accion Ver
Desconocido Se unira al formulario selsccionado @

Anterior n Sig
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. INSTRUCTIVO CARGUE POSTULADOS MI CASA YA

'DE BOGOTAD.C. SUBSIDIO COMPLEMENTARIO

2.12 Repita el mismo proceso por cada hogar contenido en el archivo. Una vez regrese a la
pagina del “listado de hogares” y proceda a ejecutar el procesamiento de los hogares a
través del botdn rojo “Procesar”.

101dl O€ LINEAs ael arcnivo 120
Ver Registros Buscar: I:|
Identificador l:  Namero Proyecto Estado
6233 371461 S0LDE LA SABAMA Listo para procesar &
6234 398357 ALTOS DE SAN BERNO Lislo para procesar &
6235 451889 CONJUNTO RESIDENCIAL RESERVA DE SAN DAVID Listo para procesar @
6236 452385 ALTOS DE SAN EERNO Listo para procesar =
6237 454252 MIRADCR DEL JABOQUE Listo para procesar >
6238 456266 SENDEROS DE LA SIERRAT 3 Listo para procesar &
6239 461173 CONJUNTO RESIDENCIAL PARQUE CENTRALTINTAL 3 Lislo para procesar &
6240 462854 CONJUNTO RESIDENCIAL PARQUE CEMTRALTINTAL 3 Listo para procesar @
6241 463239 CONJUNTO RESIDENCIAL PARQUE CENTRALTINTAL 3 Listo para procesar @
6242 485308 SENDEROS DE LASIERRAT 4 Listo para procesar &
Ver 1 a 10 de 108 Registros
Anterior - 2 3 e 5 i 11 Sig

2.13 Al finalizar el procesamiento se exporta el archivo que sera enviado al profesional de la
Subdireccion de Recursos Publicos Funcional del area de Mi Casa Ya.

3. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Modificacion ., L .
(aaaa/mm/dd) Version Descripcion del cambio
2021/08/31 Vi Creacion del documento.
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