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1. OBJETIVO

Definir los criterios para la planeacion, ejecucién y seguimiento de la Estrategia de Rendicidn
permanente de Cuentas de la Secretarfa Distrital del Habitat, mediante la generacién de escenarios de
acceso a informacion por parte de la ciudadania y adelantar didlogos en doble via con los usuarios y
grupos de interés, con el fin de fomentar una cultura de transparencia, anticorrupcién, y de construccion
de confianza ciudadana frente al sector piiblico.

2. BASE LEGAL

Norma (niimero y fecha)

Descripcion

Constitucion Politica de Colombia de

1991

Articulo I: “Colombia es un Estado social de derecho,
organizado en forma de Republica unitaria, descentralizada, con
autonomia de sus entidades territoriales, democratica,
participativa y pluralista (...)”

Articulo 3: “La soberania reside exclusivamente en el pueblo, del
cual emana el poder piblico (...)”.

Articulo 20: “Se garantiza a toda persona la libertad de expresar
y difundir su pensamiento y opiniones, la de informar y recibir
informacion veraz e imparcial...”

Articulo 23: “El derecho de peticion permite a las personas
acceder en forma oportuna a la informacion y documentos
publicos. Obliga a la entidad a facilitar la informacién y el acceso
a documentos que no son de reserva legal”. .
Articulo 40: “Todo ciudadano tiene derecho a participar en la
conformacién, ejercicio y control del poder politico™.

Articulo 74: “derecho de las personas y organizaciones a acceder
a los documentos piblicos”

Art 103 (...) El Estado contribuir4 a la organizacién, promocion
y capacitacion de las asociaciones profesionales, civicas,
sindicales, comunitarias, juveniles, benéficas o de utilidad comiin
no gubernamentales, sin detrimento de su autonomia con el objeto
de que constituyan mecanismos democraticos de representacion
en las diferentes instancias de participacion, concertacion, control
y vigilancia de la gestion pablica que se establezcan
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Norma (nimero y fecha)

Deseripcion

Articulo 209: “obligacion de cumplir con el principio de
publicidad de la administracidén — dejar ver lo pablico™.

Articulo 270: “La ley organizara las formas y los sistemas de
participacion ciudadana que permitan vigilar la gestién publica
que se cumpla en los diversos niveles administrativos y sus
resultados..”

%

Ley Nacional 1474 de 2011

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacién y sancion de actos de
corrupeidn v la efectividad del control de la gestion piiblica.

Ley Nacional 1581 de 2012

Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de
datos personales.

Ley Nacional 1712 de 2014

Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Phblica Nacional y se dictan
otras disposiciones

Ley Nacional 1757 de 2015

Por la cual se dictan disposiciones en materia de promocion y
proteccion del derecho a la participacién democratica.

Ley 1909 de 2018

” Por medio de la cual se adopta el Estatuto de la Oposicidn
Politica y algunos derechos a las organizaciones politicas
independientes”. Articulo 5 Principios rectores, numeral i)

Ley 489 de 1998

Por la cual se dictan normas sobre la orgamizacién y
funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden
las disposiciones, principios y reglas generales para el gjercicio
de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo
189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.
Art 3 Principios de la funcién administrativa

Art 26. Estimulos e incentivos a la gestion piiblica

Art 32 Democratizacion de la administracion Pablica

Art 33. Audiencias Puablicas

Art 34 Ejercicio de control social

Art 35. Ejercicio de veeduria ciudadana

Ley 152 de 1994

Por la cual se establece la Ley Organica del Plan de Desarrollo
Art. 43. Informe del Gobernador o alcalde

Ley 594 de 2000

Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones.

Art 11. Conformacion de Archivos Pablicos

Art 19. Soporte documental

Art 27 Acceso v consulta de documentos

)

O
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Norma (nimero y fecha)

Descripceion

Ley 850 de 2003

Por medio de la cual se reglamentan las veedurias ciudadanas
Art. 1. Definicion veeduria ciudadana '

Articulos 4 al 6. Objeto, dmbito de ejercicio y objetivo veeduria
ciudadana

Articulos 7 al 14. Principios rectores veeduria cindadana
Articulos 17 y 18. Derechos y Deberes veeduria ciudadana

Art. 22, Red de veedurias ciudadanas

Decreto Nacional 19 de 2012

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes
en la Administracién Piblica.

Decreto Nacional 2641 de 2012

Por el cual se reglamentan los articulos 73 y 76 de laLey 1474 de
2011.

Decreto Nacional 124 de 2016

Por el cual se sustituye el Titulo IV de la Partc 1 del Libro 2 del
Decreto 1081 de 2015, relativo al “Plan Anticorrupcion y de
Atenci6n al Cindadano

Decreto Nacionaf 103 de 2015

Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Piiblica Nacional y se dictan
ofras disposiciones.

Decreto Nacional 1008 de 2018

Por ¢l cual se establecen los lineamientos generales de 1a politica
de Gobierno Digital y se subroga el capitulo 1 del titulo 9 de la
parte 2 del libro 2 del Decreto 1078 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del sector de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones

Decreto Nacional 230 de 2021

"Por el cual se crea y organiza el Sistema Nacional de Rendicién
de Cuentas"

Consejo  Nacional de  Politica
Econémica y Social - Conpes 3654 de
2010

Lineamientos de politica para consolidar la rendicion de cuentas
como un proceso permanente entre la rama ejecutiva y los
ciudadanos

Acuerdo 131 de 2004

“Por el cual se establecen informes de rendicion de cuentas de la
gestion contractual y administrativa a cargo del Distrito, sus
Localidades y Entidades Descentralizadas, y se dictan otras
disposiciones”

Acuerdo 380 de 2009

"Por el cual se modifica el Acuerdo 131 de 2004"

Acuerdo 761 del 2020 Arts 5, 36, 44
numeral b) Capitulo IL.

Por medio del cual se adopta el Plan de desarrollo econdmico,
social, ambiental y de obras piblicas del Distrito Capital 2020-
2024 “Un nuevo contrato social y ambiental para la Bogota del
siglo XXI”

Decreto Distrital 189 del 2020

“Por el cual se expiden lineamientos generales sobre
transparencia, integridad v medidas anticorrupcién en las
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Norma (niimero y fecha) Descripcion
entidades y organismos del orden distrital y se dictan otras
disposiciones”
Directiva 005 del 2020 “Directrices sobre Gobierno Abierto de Bogota”.
CONPES D.C. 01 de 2019 Pohtlca! Piblica Dlstrﬂiatl ’Sie Transparencia, integridad y no
tolerancia con la corrupcion”.

3. DEFINICIONES

Actores: Por una parte, las entidades de la administracién publica que rinden cuentas con el proposito
de que la ciudadania en el ejercicio del control social conozca a quién pedirle cuentas, y por otra parte,
la cindadania, , organizacion, Entidad, Corporativo o Institucion del Sector Piblico, Social, Privado,
Organizacién no Gubernamental o Agencia internacional que tenga relacién directa o indirecta con la
Secretaria Distrital del Habitat.

Aspectos materiales: aquellos que reflejan los impactos econdémicos, ambientales y sociales
significativos de la organizacién, asi como los aspectos que influirfan significativamente en las
evaluaciones y decisiones de los grupos de interés. Elementos de informacién: se refierc a la
generacion de datos y contenidos sobre la planeacion, la gestién y el resultado de ésta, el cumplimiento
de sus metas misionales y las asociadas con el plan de desarrollo nacional, departamental o municipal,
asi como la disponibilidad, exposicion y difusién de datos y estadisticas o documentos por parte de las
entidades. Los datos y los contenidos deben cumplir el principio de calidad de la informacion® para
llegar a todos los grupos poblacionales y de interés.

Datos Abiertos: a través de los datos abiertos, la entidad puede difundir informacién estratégica que
promueva el aprovechamiento y el uso estratégico de la misma.

Elementos de dialogo: se refiere a los escenarios en los cuales las entidades pablicas, presentan la
informacién que ha sido priorizada por los usuarios y entregada previamente, en estos espacios
(presenciales, virtuales, segmentados o focalizados) la entidad responde a las inquietudes de los
participantes sobre las acciones y decisiones conforme a su objeto misional. Existe la posibilidad de
interaccion, pregunta-respuesta y aclaraciones sobre las expectativas mutuas en la interaccion.

Elementos de incentivos®: se refiere a aquellas acciones de las entidades publicas que refuerzan el
comportamiento de servidores publicos y ciudadanos hacia el proceso de rendicién de cuentas. Se trata
entonces de llevar a cabo gestiones que contribuyen a la interiorizacion de la rendicion de cuentas en
los servidores publicos y en los ciudadanos. Los incentivos estan orientados a motivar la realizacion de
procesos de rendicién de cuentas, promoviendo comportamientos institucionales para su cualificacion
mediante la capacitacion, el acompafiamiento y el reconocimiento de experiencias.

! Tomado del Manual Unico de Rendicién de Cuentes (DAFP-DNP), Pagina 18
2 Bste principio estd expuesto en €l articulo 3° de la Ley 1712 sobre Acceso a la Informacion Piblica
3 Tomado del Manual Unico de Rendicién de Cuentas (DAFP-DNP), Pigina 19
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Grupo de Interés: Conjunto de Individuos u organismos que tienen interés especial en la gestién
y losresultados de la Secretaria Distrital del Habitat, comprende, entre otros, instancias o espacios
de participacién ciudadana formales o informales. Se encuentra formado por las partes
interesadas pertinentes y los grupos de valor.4 )

Grupos de valor: “Personas naturales (ciudadanos) o juridicas (organizaciones publicas o
privadas} a quienes van dirigidos los bienes y servicios de una entidad”, 5Partes interesadas:. Las
partes interesadas pertinentes son aquelios que generan riesgo significativo para la sostenibilidad de 1a
organizacion, cuando sus necesidades y expectativas no se cumplen. (Adaptado de NTC ISO 9001:2015
Numeral 2.2.4)

Participacion ciudadana: es el conjunto de acciones o iniciativas que pretenden impulsar el desarrollo
local y la democracia participativa a través de la integracion de la ciudadania en los procesos de
definicion y priorizacion de politicas piblicas, en la implementaciéon de iniciativas de construccién
colaborativa y en la evaluacién de intervenciones institucionales.

Rendicién de cuentas (RdC):. “Por rendicién de cuentas se entiende el proceso conformado por un
conjunto de normas, procedimientos, metodologfas, estructuras, pricticas y resultados mediante los
cuales, las entidades de la administracién pablica del nivel nacional y territorial y los servidores piiblicos
informan, explican y dan a conocer los resultados de su gestién a los ciudadanos, la sociedad civil, otras
entidades publicas y a los organismos de control, a partir de la promocién del didlogo”. °El documento
CONPES 3654 del 12 de abril de 2010, sefiala que la rendicién de cuentas es una expresion de control
social, que comprende acciones de peticién de informacion y de explicaciones, asi como la evaluacion
de la gestion, y que busca la transparencia de la gestién de la administracién publica para lograr la
adopcién de los principios de Buen Gobierno.

Veeduria Ciudadana’: mecanismo democritico de representacién que le permite a los ciudadanos o a
las diferentes organizaciones comunitarias, ejercer vigilancia sobre la gestion piblica, respecto a las
autoridades, administrativas, politicas, judiciales, electorales, legislativas y érganos de control, asi como
de las entidades publicas o privadas, organizaciones no gubernamentales de cardcter nacional o
internacional que operen en el pais, encargadas de la ejecucion de un programa, proyecto, contrato o de
la prestacion de un servicio pablico.

4. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION

La Estrategia de Rendicion de Cuentas permanente, es parte fundamental del componente No.
3 del Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano -PAAC- de la Secretaria Distrital del
Habitat, Este componente es un elemento obligatorio en este plan, como mecanismo de
fortalecimiento de transparencia, participacién y control social.

* Tomado del documento caracterizacién de nsuarios y partes interesadas de la Secretaria General. Pagina 84,
? Tomado de] documento caracterizacion de usuarios y partes interesadas de la Secretaria General Pagina $4.

8 Art 48 de laley 1757 de 2015
7 Tomado de la Ley 850 de 2003, articulo 1
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El procedimiento de Rendicién de Cuentas responde al compromiso de la entidad con los
principios de transparencia, no discriminacién, calidad y facilitacién en el acceso a la
informacion, asi como con el enfoque de Gobierno Abierto definido en la estrategia de Gobierno
digital.

La Rendicion de Cuentas tiene como propdsifo el fortalecimiento del didlogo social, la
promocién de la participacion ciudadana y el control social, seguimiento y vigilancia de lo
puablico de manera coherente con el nuevo contrato social y ambiental para Bogota y en el marco
de un real y efectivo Gobierno Abierto®

La rendicién de cuentas debe ser un proceso basado en la interrelacion Entidad-ciudadania, a
través de un lenguaje claro y comprensible, participativo y de aprendizaje y mejora continua.
La Rendici6n de Cuentas permanente de la Secretaria Distrital del Habitat se plantea como una
estrategia con un enfoque territorial y tematico, que se adelante acuerdo a los resultados de
caracterizacién y segmentacion de grupos de interés.

En desarrollo de la Estrategia de Rendicion de Cuentas la entidad se compromete al
aprovechamiento de los espacios de didlogo presenciales y/o virtuales para la participacion
ciudadana, tales como foros, mesas de trabajo, mesas de dialogo en doble via, audiencias
publicas, en donde converja la entidad con sus grupos de interés.

La Rendicién de Cuentas como herramienta para una mejor gestion y un buen Gobierno, es
responsabilidad de la Alta Direccion de la entidad que liderara la Subsecretaria de Planeacion y
Politica, a través de la Subdireccion de Programas y Proyectos y se realizard operativamente a
través de la Subsecretaria de Coordinacién Operativa, Subdireccion de Participacin y relacion
con la Comunidad y la Oficina Asesora de Comunicaciones.

La Estrategia de la Rendicion de Cuentas contiene tres elementos: acceso a la informacion,
espacios de didlogo e incentivos, con el objetivo de rendir cuentas de forma responsable con
todos los actores y/o grupos de interés, promover el acceso oportuno a informacién de calidad
y fortalecer la participacion a través de iniciativas de fortalecimiento del control social.

La informacién que se divulga en las acciones de rendicién de cuentas debe ser tomada de los
documentos que proveen los procesos y dependencias de la Secretaria Distrital de Habitat a la
Subsecretaria de Planeacion y Politica, drea responsable de la informacién oficial de la entidad;
debe cumplir con los principios de la transparencia y acceso a la informaci6n piblica’ para llegar
a todos los grupos poblacionales y de interés.

¥ Tomado de la Estrategia de Rendicién de cuentas de la Secretaria del Habitat, 2021,
# Articulo 3° de la Ley 1712 de 2014 - Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Piblica.
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Los temas relevantes minimos que la Entidad debe comunicar y sobre los cuales debe rendir
cuentas'®, son;

Presupuesto: Ejecucién Presupuestal, Estados Financieros

Cumplimiento de Metas: Plan de Gestién, Programas y Proyectos

Gestién: Informes de Gestion, metas e indicadores de gestion, informes de los entes de Control
que vigilan la Entidad.

Contratacion: Procesos Contractuales, Gestién Contractual

Impactos de la Gestion: Cambios en el Sector o en la poblacién beneficiaria.

Acciones de mejoramiento de la entidad: Planes de Mejora, PQRS y Jornadas de Rendicion de
Cuentas.

La Secretaria Distrital del Habitat divulgara la informacion a través de los siguientes canales,
herramientas o instrumentos!! (esta lista no excluye otras posibilidades o acciones que la Entidad
quiera realizar):

Eventos directos: andiencias publicas, foros, mesas de didlogo, etc.

Péagina Web, Intranet, canales multimedia y redes sociales

Boletines, folletos, portafolios, separata, etc. (fisicos y/o virtuales)

Publicidad (vailas, pendones, volantes, etc.)

Comunicados de prensa

Programas de TV.

Medios de comunicacién masiva comunitarios, locales, regionales o nacionales (revistas,
periddicos, radio, internet y television)

Carteleras digitales

La Secretaria Distrital del Habitat, desarrolla el elemento de didlogo con sus actores o partes
interesadas a través de las siguientes metodologias o espacios'? (esta lista no excluye otras
posibilidades o acciones que la entidad quiera realizar):

Foros

Audiencia publica participativa

Grupos focales

Reunién social

Mesa de trabajo tematica

Mesa de trabajo sectorial

Asambleas

Entrevistas con los actores

Espacios formales de participacion ciudadana

Teleconferencias.

1 Tomado del Manual Unico de Rendicién de Cuentas DAFP-DNP 2014, Pagina 17.
11 Tomado del Manual Unico de Rendicién de Cuentas DAFP-DNP 2014
12 Tomado del Manual Unico de Rendicién de Cuentas DAFP-DNP 2014
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Espacios de didlogo a través de herramientas tecnoldgicas (Chat, foros virtuales, video
streaming, etc.) ‘

» La SDHT apoyara el Control Social a través de la promocion de veedores ciudadanos en las
diferentes localidades que serin invitados a los espacios de didlogo de la entidad, de acuerdo a
la priorizacién, enfoque de las teméticas y territorios definidos para el desarrollo de los
gjercicios de Rendicion de Cuentas. Esta accidn se articulara a través de los espacios de
encuentro que lidere 1a Subdireccion de Participacion y relacion con Ia Comunidad.

Los datos de los usuarios recogidos en las actividades de rendicién de cuentas de la Secretaria
Distrital de Habitat, se les dara el tratamiento de conformidad con la Ley 1581 de 2012, Decreto
1377 de 2013 y lineamientos establecidos por la Secretaria Distrital de Habitat para la proteccién
de datos personales de usuarios y partes interesadas.

La Secretaria Distrital del Habitat, desarrolla el elemento de incentivos a través de los siguientes
mecanismos" (esta lista no excluye otras posibilidades o acciones que la entidad quiera
realizar):Capacitaciones, Campafias de Sensibilizacién, Concursos internos que promuevan la
participacién y la apropiacion de la rendicién de cuentas, Como respuesta a las preguntas, dudas
y propuestas de la ciudadania en la pagina web.

La Oficina Asesora de Comunicaciones es la encargada de desarrollar la estrategia de
Comunicaciones para los ejercicios presenciales o virtuales de Rendicion de Cuentas, con el fin
de motivar la participacion, la difusién del derecho ciudadano a la rendicion de cuentas.

Para la coordinacion de los ejercicios de rendicién de cuentas se debe conformar un equipo de
alistamiento en donde se consideren los siguientes roles:

Responsable del Ejercicio de rendicion de cuentas: Subsecretaria del Planeacion y Politica-
Subdireccién de Programas y Proyectos. Definird de acuerdo a un ejercicio de priorizacion y
segmentacion de grupos de interés, la temética de la Rendicion de Cuentas.

- Responsable Tematico (lider temdtico): Subsecretaria y/o Subdireccion responsable de la
provisién de la informacién de acuerdo con la tematica priorizada en consulta previa.

- Responsable de proveer y avalar la informacion institucional: Subsecretaria de Planeacion
y Politica ' :

- Responsable de logistica del ejercicio: Oficina Asesora de Comunicaciones y Subsecretaria
de Gestion Corporativa y CID

- Responsable del componente comunicativo: Oficina Asesora de Comunicaciones

- Responsable de Gestién Social y convocatoria: Subdireccion de Participacion y Relaciones
con la Comunidad

13 Tomado del Manual Unico de Rendici6n de Cuentas DAFP-DNP 2014
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- Responsable de la memoria: Subsecretaria del Planeacion y Politica- Subdireccién de
Programas y Proyectos y Subsecretaria y/o Subdireccion Tematica.

La Oficina Asesora de Comunicaciones es la encargada de publicar y socializar a través de la
web y redes sociales, la informacion de los gjercicios la rendicién de cuentas (consultas previas
de priorizacion tematica, convocatorias, presentaciones, material POP, informe final), en el
marco de la Estrategia de Comunicaciones de la Estrategia de Rendicién de Cuentas.

¢ El lider temético remitira el informe que documente los avances a presentar en la Rendicion
de Cuentas a la Subdireccion de Programas y Proyectos, mediante comunicacion interna.

e La Subsecretaria de Planeacion y Politica- Subdireccion de Programas y Proyectos debe
elaborar un informe anual de antoevaluacion de los ejercicios de rendicion de cuentas, el cual se
presentara en el Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

La Oficina Asesora de Control Interno es la encargada de evaluar los ejercicios de rendicion de
cuentas, con el fin de valorar tanto el impacto o resultados de su implementacién como los
contenidos de la misma, a través del seguimiento a las acciones del Componente 3 de Rendicion
de Cuentas del Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano. Por norma, (Estatuto
Anticorrupcion) este informe debe ser publicado en la pagina web institucional.

La Ruta que se debe seguir para la rendicioén de cuentas es: aprestamiento, disefio, preparacidn,
ejecucion y seguimiento-evaluacion, '

Todas las actividades en el marco de la Estrategia de Rendicion de Cuentas Permanente de la
SDHT se ejecutaran siguiendo las disposiciones del Manual Unico de Rendicién de Cuentas del
DAFP y del Protocolo para la Rendicién de Cuentas Permanente de las Entidades del Distrito
emitido por la Secretaria General (2020).

3. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PUNTO DE REGISTRO Y/O

ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Revisar informe de revisar los resultados,
resultadf)s de la Subdirector(a) de 1dent|ﬁf:e_1 fortalezas, PM02-FO299
estrategia de 3 dias Programas y debilidades y Acta de reunion
rendicién de cuentas Provectos oportunidades para
de la  vigencia Y mejorar ¢l gjercicio de
anterior. rendicién de cuentas.
goéliﬁ:)rm:f;:ll del Subdirector de PMO02-
eger cl;cig de la 4 horas Programas y FO299Acta de

Jereicic Proyectos reunion

rendicion de cuentas
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Definir lineamientos
para la estrategia de Comité institucional PMO2-FO299
rendicion de cuentas 4 horas de Gestién y Acta de Reunién
de Ia  presente Desempefio
vigencia
Definir las acciones
de Rendicion de
Cuentas ¢
incorporarlas en el
Plan Antlcc_){'rupcmn Comité institucional PMOZ-FOZ??
y de Atencion al 3 dias de Gesiion Acta de Reunion y
Ciudadano- Dosommofic, Ancxo 034 PAAC.
Componente 3 peno:
Rendicion de
Cuentas y en el Plan
de Participacion de
la entidad.
Subdirector{a) de
Programas y
Identificar el mapa Proyectos
de actores y/o grupos
de interés relevantes Subdirector{(a) de Mapa de Actores o
para suministrarles ‘15 dias Participacion y p os de interés
informacion y relaciones con la grup
convocarlos a la comunidad
rendicién de cuentas
Jefe Oficina Asesora
de Comunicaciones
Subdirector(a) de
Actuallz.ar la Programas y Verificar que la Estrategia de
estrategia de Proyectos . by
Rendicion de , estrategia contenga: Rendicion de
Cuentas de la SDHT Jefe Oficina Asesora ﬁ?loi:;‘g:;ié?lcciﬁini: Cuentas
ﬁﬁ;“ prosemen |5 dias de Comunicaciones | 4o gislogo y acciones | ~ PGO1-FO487
. i i d
canales, temas o Subdirector(a) de de bi 1ncent1vlos Cron(_)gra m; €
acciones a Participacion y responsables y canaics aceiones co
desarrollar. relaciones con la por cada accion. rendicion de
comunidad cuenta
Aprobar la estrategia NP
Institucional de 1 dia Con(lilseGu;z:ilgllllmonal PMO02-FO299
Rendicion de Desempeﬁg Acta de Reunion

Cuentas

O

()
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Lider temético PG01-FO484
Verificar que para los | Planeacién de la
Subdirector(a) de gjercicios de rendicion Rendicion de
Implementar la | De acuerdo Programas y de cuentas se cuentas
g Estrategia de con el Proyectos conforme el equipo de
Rendicién de | cronograma coordinacién y apoyo PG01-FO485
Cuentas de acciones | Jefe Oficina Asesora | que se menciona en los Preguntas
de Comunicaciones | lineamientos del Rendicidén de
procedimiento. cuentas
La caracterizacion de
Subdirector(a) de grupos de interés se
Programas y hara teniendo en
Realizar o actualizar Proyectos cuenta cada territorio
la caracterizaciéon y en donde se realizaran
9 | segmentacion de los Subdirector(a) de espacio de rendicion
grupos de interés de Participacion y de cuentas de acuerdo
la SDHT relaciones con la a la estrategia
comunidad institucional de
rendicién de cuentas
aprobada.
La priorizacion serd
De.zﬁl?lr 5 ’ .la Subdirector(a) de ob_|_et0 de consulta Publicacion de
10 | Priorizacion tematica 10 dias Programas y ablerFa: en el cual medio de consulta
de la Rendicion de Proyectos participaran los fisi .
. isico o virtual.
Cuentas usuarios y grupos de
interés.
Identificar y
confactar por las
dependencias 0
instancias que se Subdirector(a) de
requieran, las Programas y
personas con los Proyectos P
. ersonas para el
cuales se tienen lacionamiento
11 | relaciones de Subdirector{a) de re acie
. L identificadas y
suministro de Participacion y
. o . contactadas
informacién, dislogo relaciones con la
y participacion, comunidad

determinando los
medios utilizados y
la informacién més
solicitada
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Documentar y Subdirector(a) de
publicar los Programas y Verificar la Documento de
12 resultados de gestion 5 dias Proyectos publicacion con los | informe de gestion
de acuerdo con tema Jefe Oficina Asesora | temas priorizados en publicado en
priorizado en la de Comunicaciones la consulta pagina web.
consulta
Se verifica que se
cuente con: grupos de
Planificarlos interés ifientiﬁcados
espacios de rendicion ﬁgﬁ;ﬁgﬁos’ Espacios de
13 | de cuentas para cada N rendicion de
territorio definido en cons.ohd?fla ysu cuentas definidos
la estrategia publicacion, logistlca
para el desarrollo de
los espacios virtuales
0 presenciales.
Comunicaciones
enviadas a grupos
Subdirector(a) de _ de interés por
Convocar a los Participacion y correo .electron%co,
14 | 8rupos de interés a 5 dias relaciones con la invitaciones fisicas
los espacios de . y publicacion de
rendicion de cuentas comunidad invitacion en
pagina web y otras
herramientas
tecnoldgicas..
Memoria
audiovisual del
desarrollo de Ia
Desarrollar el Subdirector(a) de ref(;:ilcoigr?ze
15 espacio de dialogo 1di Programas y
. 1a cuentas
definido como Proyectos
rendicién de cuentas PGO1-FO486
Evaluacion
Rendicion de
cuentas
Lider Tematico .
Suscribir y valorar Los comprormsols que
16 los compromisos Subdirector(a) de diz:is'fgsn:easrll):;ogsdc www.colibri.veedu
adquiridos en los Programas y didlozo serdn riadistrital.gov.co
espacios de dialogo. Proyectos H

cargados en la

N

A

S
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plataforma Colibri de
la Veeduria Distrital

Remitir a la Correo electronico
dependencia Subdirector(a) de Revision de envio de | institucional de la
17 correspondiente la(s) 1 dia Programas preguntas a las SDTH y/o
pregunta(s) recibidas Prgr 4 y dependencias Comunicacién
en la rendicion de oyectos correspondientcs . Institucional
cuentas interna
Verificar que en el
informe se dé
respuesta a la totalidad
. de las  preguntas
Elaborar el informe Subsecretgimc:l(al) recibidas en el
del andlisis, o loRe | desaollo  de Ia|  PGOI-FO488
18 resultad.os y 3 dias gereielo de jornada de rendicién | Informe Jornada de
evaluacion de Subdirector(a) de de cuentas. Rendicion de
jornada de Rendicién Programas cuentas
de Cuentas Pr'(g):r ectosy Verificar que se
Y incluya los resultados
de la Evaluacion de
percepcion de la
rendicion de cuentas.
Correo electrénico
Remitir Informacion institucional de la
de la Rendicién de SDHT
Cuentas a la Oficina
19 Asesora de 1 dia Subsecretario(a) de Fotografias
Comunicaciones Planeacion y Politica.
para divulgacion a PGO01-FO488
los actores y partes Informe Jornada de
interesadas Rendicion de
cuentas
Publicar en el sitio .
web de Ta entidad el .| Verificar  que el
Informe  de la Jefe de la Oficina informe se publique en www.habitatbogot
20 ] C 1dia Asesora de el botén de -
ornada de Rendicion C .. . a4.gov.co
de Cuentas (PGOI- omunicaciones transpal:enma en la
FO488) categoria de control.
Verificar que la
Evaluar y monitorear _ evaluacion y Matriz d
2 la estrategia 5 di Asesor de Control | monitoreo se realice en farz ae
Rendicion de 1as Interno el marco del plan SeguTImento ?lan
. . P Anticorrupcién
Cuentas anticorrupcion y P

atencion al ciudadano.
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Presentar los Verificar que los
resultados del resultados de
seguimiento a la seguimiento Actade Comité
estrategia de contengan las Institucional de
22 | Rendicion de 2 horas Asesor de Control acciones de acceso a Gestion
. Interno . . y
Cuentas al Comité la informacion, D fio v d
esempefio y de
Institucional de espacios de didlogoe | Gobierno en linea
Gestion y incentivos a la
Desempeiio Rendicién de Cuentas.
Remitir Seguimiento .
a la Oficina Asesora . f\_/enﬁcar qlfl.e 1
5 de Comunicaciones , Asesor de Control 1iorme 8¢ pUblQue | o/ habitatbogot
3 . 1 dia -en el botdn de
para publicacién en Interno ia en | 2.80V.CO
la Pigina WEB e h‘ansparrencla enla
Intranet categoria de control.
Publicar en el sitio
web de la entidad
o Inforlmf.: de ’ Jefe de la Oficina www.habitathogot
seguimiento al plan 1 dia Asesora de
anticorrupcion y Comunicaciones a.80V.C0
atencion al
ciudadano
6.CONTROL DE CAMBIOS
Fech(aagaealﬁgﬁfjgcwn Version Descripcion del cambio
Se ajusto la redaccion del numeral 4 Lineamientos o Politicas de
Operacion del procedimiento.
Se ajustaron los tiempos de cada una de las actividades del
2018/05/21 4 procedimiento segin lo descrito en PG03-IN44 Instructivo para
elaborar documentos que se requieran incorporar al Modelo Integrado
para la Planeacion y Gestion (horas, dias, meses).
Se incluyeron las actividades No 10,11,12 relacionadas con el
ejercicio propio de Rendicidn de Cuentas.
En atencion a la revisién y seguimiento del normograma, se actualizo
la base legal, incluyendo las siguientes normas: Decreto
25/09/2019 5 Nacional 19 de 2012, Decreto Nacionat 2641 de 2012,
Decreto Nacional 124 de 2016, Decreto Nacional 103 de
2015, Decreto Nacional 1008 de 2018 y Manual Unico de
Rendicion de Cuentas Version.2 del 2019.
2/10/2020 6 Se actualiza la base legal del procedimiento. Se incluyen nuevos
articulos de la Constituciéon Politica de Colombia; Se incluyen las

S
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leyes 489 de 1998, 152 de 1994, 594 de 2000, 850 de 2003 y se
registran los articulos especificos que aplican.

16/07/2021

Se ajusto el objetivo, se complementd la base legal incluyendo Art 1,
3y 103 de la Constitucion Politica de Colombia, la ley 1909 de 2018,
el Acuerdo 131 de 2004, el Acuerdo 380 de 2009, el Acuerdo 761 de
2020, el Decreto Nacional 230 de 2021, Decreto Distrital 189 de
2020, Directiva 005 de 2020, CONPES Distrital 01 de 2019,
Protocolo para la Rendicién de Cuentas permanente en la entidades
del Distrito. Secretaria General, diciembre 2020. En las definiciones
sc ajustaron las de actores, elementos de informacién, partes
interesadas, rendicién de cuentas y se agregd la definicién de grupos
de interés y grupos de valor. En los lineamientos y politicas de
operacidbn se cambié el orden de algunos lineamientos, se
complementaron algunos lineamientos, se agregaron los propdsitos y
se cambio el orden de algunos teniendo en cuenta las etapas de la
rendicion de cuentas. En la descripcion de procedimiento se
cambiaron algunos responsables, Se agrego la conformacion de
equipo para el gjercicio de rendicién de cuentas, se cambid realizar
por revisar en el informe de resultados de rendicién de cuentas,
identificar el mapa de actores, se agregé identificar y contactar las
personas que por la entidad van a suministrar la informacién.

7. ANEXOS

Anexo 1: PM02-FO299 Acta de Reunién

Anexo 2; PG01-FO484 Planeacion de la Rendicién de cuentas

Anexo 3: PG01-F0485 Formato Preguntas Rendicién de cuentas

Anexo 4: PG01-FO486 Formato Evaluacion Rendicion de cuentas

Anexo 5: PG01-FO487 Cronograma de Acciones de Rendicion de cuentas

Anexo 6: PG01-FO488 Informe Jornada de Rendicién de cuentas

Anexo 7: PGO1-FO560 Informe Rendicion de Cuentas

Anexo 8: Plan Anticorrupcién ¥ de Atencion al Ciudadano.

Anexo 9: Manual Unico de Rendicién de Cuentas Version.2 DAFP del 2019

Anexo 10: Protocolo para la Rendicién de Cuentas Permanente en las entidades del Distrite, diciembre 2020 Secretaria General

Bogota.







