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1. OBJETIVO

Proporcionar informacién sobre el avance fisico y presupuestal de las metas Plan de Desarrollo del
Sector Habitat.

2. BASE LEGAL

Norma (nimero y fecha) Descripceion

Por el cual se dictan normas basicas sobre la estructura,
organizacidn y funcionamiento de los organismos y de las
entidades de Bogotd, Distrito Capital, v se expiden otras
disposiciones.

Acuerdo Distrital 257 de 2006

Por medio del cual se modifica la estructura organizacional

Decreto Distrital 121 de 2008 y las funciones de la Secretaria Distrital del Habitat.

Por medio del cual se adopta el Plan de desarrollo]|
econémico, social, ambiental y de obras ptiblicas del
Distrito Capital 2020-2024 “Un nuevo contrato social v
ambiental para la Bogota del siglo XXTI”

Acuerdo Distrital 761 de 2020

Acuerdo No. 001 del 13 de mayo Por medio del cual se adopta el Reglamento Interno del

Hébitat v se dictan otras disposiciones.

3. DEFINICIONES

BOGDATA: Solucién tecnoldgica del Distrito que permite asegurar la interoperabilidad de
los sistemas contables y financieros de las entidades del Distrito, administrado por la
Secretaria Distrital de Hacienda.
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Formato: documento que tiene el objetivo de estandarizar la presentacién o contenido de
alguna informacion, diligenciado se convierte en un registro de la SDHT; los formatos
utilizados en este procedimiento son los siguientes:

Formato Unico de Consolidacién de Informacién — FUCI: documento que contiene la
informacion consolidada de los logros obtenidos frente a las metas del Plan de Desarrollo
Distrital v la ejecucion del presupuesto de inversion de Sector Habitat.

Formato Unico de Seguimiento Sectorial - FUSS: documento de diligenciamiento mensual
gue contiene la informacion de ejecucion presupuestal, territorializacion de las inversiones y
poblacion beneficiaria de cada una de las entidades pertenecientes al Sector Habitat.

SEGPLAN: Sistema de seguimiento a los programas, proyectos y metas del Plan de
Desarrollo de Bogota D.C., administrado por la Secretaria Distrital de Planeacion.

4. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION

» La produccion documental que se realice como sector y que contenga informacion
relacionada con el Plan de Desarrollo Distrital debe contener los datos oficiales/del sistema

de informacién SEGPLAN ¥ debe conservar el sentido de la informacion inicialmente

reportado. SR YL ‘ TR T
¢ La informacion consolidada debe ser coherente con los reportes realizados con anterioridad.
* Tos reportes generados deben especificar las fuentes y las fechas de corte.

e [a veracidad de la informacion reportada por las entidades del Sector Habitat es
responsabilidad de cada una de ellas.

e La solicitud de informacion aplicara para las entidades del Sector Descentralizado Adscritas:
Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos - UAESP y Caja de Vivienda Popular, |

y para las entidades del Sector Descentralizado Vinculadas: Empresa de Renovacion y /rvi o

ESP

e Para la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota -ESP, la solicitud de informacién

Desarrollo Urbano de Bogota, D. C., y Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota -

presupuestal corresponderd a la exportada del Sistema de Informacion Financiera que maneje. -

a la fecha.



¢La informacion reportada es
coherente y clara?
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
REGISTRC Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE | PUNTO DE CONTROL DOCUMENTO
Consultar v descargar los . Informe
. Profesional o .
informes de los Componentes contratista Verificar cargue de Componentes de
de Gestion e Inversidn por | dia Subdireccion de informacién en Gestidn e
Sector, del Sistema de Prooramas SEGPLAN por parte de Inversién por
Informacion SEGPLAN, con P & ; ¥ | las entidades del Sector Sector -
corte trimesiral. foyectos SEGPLAN
Solicitar o reiterar a las
entidades del sector, el
diligenciamiento del Formato
Unico de Seguimiento
Sectorial (FUSS) v el reporte Subdirector {(a) de Correo electronico
de Fjecucién Presupuestal | 2 dia Programas y institucional de Ia
(JERA) de Bogdata o. el, Proyectos SDHT
“| sistema Tinanciero que maneje.
fa Entidad (EAAB) con corte
del'thes anterior, el primer dia
habil de cada mes.
Correo
electronico
institucional de
la SDHT
bt || oo
- Proyectos y/o Verificar que, si al. dia Formato U}nm de
Recibir el formato FUSS fosional siguienfe al vencimiento Seguimiento
diligenciado y el repotte de 1 dia pro eimgates ° nose cuenta con la Sectorial — FUSS
ejecucion presupucsial o SOMIAUSES | jorcion requerid, s
vuelva a solicitar. Reportede ™
Programas y o . '
Proyectos Ejecucion
Presupuestal |
(JERA) - Bogdata§j =
y/o Sistema |
financiero de la
EAAB.
Revisar la mfonnf.:mlon PGO1-FO383
reportada por las entidades y Formato Unico de
consolidarla en el Formato Profesional o Verificar que, sila Consolidacién de
Unico de Consolidacion de contratista informacion Informacion —
Informacion - FUCI-. 5 dias Subdireccion de presupuestal esta FUCI
Programas v incompleta, seenvien Correo
electronico

institucional de 1a
SDHT
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5. CONTROL DE CAMBIOS

- REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE | PUNTO DE CONTROL DOCUMENTO
Si: Pasa a la actividad No 7
No: Pasa a la actividad 5.
Solicitar a lag entidades del Profesional o Correo
Sector {os ajustes confratista electrénico
correspondientes y Subdireccién de mstitucional de
retroaiimentar [a informacion_ | Programas y la
de seguimiento de SEGPLAN Proyectos SDHT
PGO01-FO383
Profesional o Formato Unico
Realizar los ajustes solicitados contratista de
en el FUCI y volverala 1 dia Subdireccion Consolidacion
actividad 5. de Programas de
v Proyectos Informacion-
FUCI.
Realizar presentacion para Profesional o
Comité Sectorial de Gestion y contratista Presentacidn de
Desempefio del Sector Habitat, 1 dia Subdireccion Comité
componente Metas Plan de de Programas Sectorial
Desarrolio Distrital v Proyectos

PeCh?a;l:aI/\gfmd}g;?mm Version Descripeion del cambio

Se actualiza la base Legal del procedimiento al eliminar el

2018/05/21 2 Acuerdo Distrital 489 de 2012 e incluir el Acuerdo Distrital
645 de 2016.
Se actualiza la base Legal del procedimiento eliminando el
Acuerdo Distrital 645 de 2016 e incluyendo el Acuerdo Distrital
761 de 2020, se adiciona el Acuerdo No. 001 del 13 de mayo de

2022/05/27 3 2021 — SDHT, se incluyen y ajustan definiciones en el numeral
3, se ajustan e incluyen Lineamientos o Politicas de Operacién
en el numeral 4 y se ajustan, eliminan y agregan actividades en
redaccion.

6. ANEXOS

Anexo 1: PGO1-FO382 Formato Qnico de Seguimiento Sectorial - FUSS
Anexo 2: PG01-FO383 Formato Unico de Consolidacién de Informacion - FUCL




