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INTRODUCCIÓN 

 

 

En cumplimiento del Artículo 41 de la Ley 152 de 1994 “Ley Orgánica del Plan de 

Desarrollo” y el Artículo 15 del Acuerdo 12 de 1994 “Estatuto de Planeación del Distrito 

Capital...” las entidades distritales deben preparar, el correspondiente Plan de Acción del Plan 

de Desarrollo Distrital adoptado para el periodo de gobierno correspondiente y darlo a 

conocer ante el Consejo de Gobierno Distrital, para su respectiva aprobación. 

 

 

El Plan de Acción es la herramienta de gestión de las entidades distritales que les permite, 

bajo su autonomía, orientar los recursos disponibles hacia el cumplimiento de compromisos 

y responsabilidades de los programas del Plan de Desarrollo, por lo cual se constituye en la 

base para la posterior evaluación de resultados (Art. 29 Ley 152 de 1994). 

 

La preparación del anteproyecto Plan de Acción, debe entenderse como un proceso dinámico 

de la planeación que se retroalimenta con su ejecución y seguimiento y se ajusta (reprograma) 

en el tiempo, de conformidad con las prioridades de inversión que establezca la Entidad en 

torno a los resultados del Plan de Desarrollo y, con la disponibilidad de recursos. 

 

La información contenida en el Plan de Acción es responsabilidad de los Gerentes 

(Formuladores) de Proyecto, así como su validez, legalidad, consistencia, coherencia, 

pertinencia y veracidad. 

 

 

1 Registrar Anteproyecto de Plan de Acción en la plataforma JSP7 

  

1.1 Ingreso al sistema 
 

En primera instancia debe iniciar sesión el usuario encargado de registrar el anteproyecto de 

Plan de Acción (Ver Figura 1). Posteriormente se debe ingresar el usuario y contraseña de la 

persona encargada de cargar el Anteproyecto de Plan de Acción en el siguiente enlace: 

http://192.168.6.27:8082/HABITAT/faces/login.xhtml . 

 

http://192.168.6.27:8082/HABITAT/faces/login.xhtml
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Figura 1. Pantalla Inicio de sesión 

 

1.2 Acceso a Registro de Anteproyecto Plan de Acción  
 

Una vez se ha ingresado al sistema, se selecciona el menú “FORMULACION”, 

posteriormente se selecciona el submenú “PLAN DE ACCION” y finalmente se elige la 

opción “REGISTRAR ANTEPROYECTO DEL PLAN DE ACCION”. (Ver Figura 2) 

 

 
Figura 2. Guía menú 

 

Al seleccionar la opción “REGISTRAR ANTEPROYECTO DEL PLAN DE ACCION”, 

emerge una ventana, en la cual se debe diligenciar los siguientes campos (Ver Figura 3): 
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Figura 3. Información Proyecto de Inversión 

 

 Información del plan de desarrollo vigente (Código: 1) 

 Código del Proyecto de Inversión 

 Vigencia 

Después de diligenciar los campos anteriores, se da clic en el botón de “Aceptar”. 

 

 

 

 

 

1.3 Asociación de Metas al Plan de Acción 
 

A continuación, se desplegará una pantalla (Ver Figura 4) donde: 

 

1. Inicialmente se agregan* las Metas Proyecto de Inversión a las cuales se les realizará 

seguimiento en el Plan de Acción en la vigencia que se desea programar. 

 

2. En caso de necesitar remover una Meta Proyecto de Inversión, se selecciona la Meta 

de la tabla “Metas asociadas al Plan de Acción” y se da clic en el icono “Eliminar” 

 

* La acción de agregar metas, se refiere a la selección en la parte superior de la pantalla de las metas que se van a programar para la vigencia 
siguiente a programar.  IMPORTANTE tener presente que la creación o eliminación de las metas proyecto de inversión se realiza al 

modificar el Proyecto de Inversión. 

3. Una vez están asociadas las Metas Proyecto de Inversión al Plan de Acción, se da clic 

en “Programar” por cada Meta y se procede a realizar la programación respectiva. 
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Figura 4. Pantalla de asociación de metas 

Nota: Ponderación vertical: Es la sumatoria del peso porcentual asignado para cada meta 

proyecto de inversión y debe ser 100%. 

 

1.4 Programación de Metas 

 

Para programar una Meta Proyecto de Inversión se debe dar clic en el botón 

“PROGRAMAR”, donde emergerá una ventana, donde su parte superior se mostrará la 

información general de la meta que se desea programar, mientras que en la parte inferior se 

realizará la programación de la información pertinente en cada pestaña: Presupuesto, 

Indicadores, Localización, Actividades y Objetivos. 

 

Se sugiere tener presente para la programación del presupuesto, el anteproyecto de 

contratación al inicio de la vigencia o el mismo plan de contratación en con la última versión. 

Para los indicadores, tener presente el tipo de anualización y los criterios determinados en el 

presente instructivo a razón de estandarizar los planes de acción 
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Figura 5. Ventana de programación de meta 

 

 

1.4.1 Pestaña Presupuesto 
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Figura 6. Pestaña Presupuesto  

En esta pestaña de programación, se programa la magnitud y el presupuesto en la caja 

“Programación Presupuesto PluriAnual” asignado en la formulación del Proyecto de 

inversión, al contrario la caja “Presupuesto Meta-Plan Contra” se actualiza de acuerdo al plan 

de contratación de la vigencia. 

 

1.4.2 Pestaña Indicadores 

 

 
Figura 7. Pestaña Indicadores 

La pestaña de indicadores se selecciona el tipo del indicador, se ingresa el nombre del 

indicador, se selecciona la periodicidad, se selecciona la relación de la meta y la unidad de 

medida del indicador.    
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Tabla 1. Explicación Según Tipología del Indicador 

ANUALIZACIÓN DESCRIPCIÓN  EJEMPLO CASOS  

FORMULA 

META PROYECTO DE 

INVERSIÓN 

PUNTO CONTROL  

SUMA La sumatoria de la 

anualización debe ser igual a 

la cantidad programada para 

la meta del proyecto. 

Número Caso No 1:  
No se necesita 

tener en cuenta 

la ponderación 

vertical de la 

Meta Proyecto 

de Inversión.  

Sumatoria de productos 

entregados (obra, subsidios, 

metros cuadrados etc) 

a)  máximo 2 Actividades. 

b) Una actividad debe ser de 

gestión y la otra actividad debe 

reflejar la entrega del producto. 

Caso No 2:  
Cuando las 

Metas PI, 

tengan la 

mismas peso 

porcentual. 

Documentos, 

Lineamientos, 

Estudios, 

Normativa, 

Estrategias etc. 

Avance de la actividad 

No1/Programado para la 

vigencia. 

a) Se debe tener en cuenta la 

ponderación vertical de la Meta 

Proyecto de Inversión. 

b). máximo 3 Actividades 

programadas. 

Caso No 3:  
Cuando las 

Metas PI, 

tengan 

diferentes pesos 

porcentuales.  

Documentos, 

Lineamientos, 

Estudios, 

Normativa, 

Estrategias etc. 

((((ponderación vertical de la 

actividad No 1/ponderación 

total vertical de la MPI) x 

avance de la actividad No 1) 

+ (ponderación vertical de la 

actividad No 2/ponderación 

total vertical de la MPI) x 

avance de la actividad No 2 

))) x magnitud programada 

de la MPI para la 

vigencia)100% 
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ANUALIZACIÓN DESCRIPCIÓN  EJEMPLO CASOS  

FORMULA 

META PROYECTO DE 

INVERSIÓN 

PUNTO CONTROL  

CRECIENTE El valor programado para cada 

año incluye el del año anterior. 

De forma progresiva, en cada 

año se va alcanzando la 

cantidad programada para la 

meta del proyecto. El valor 

programado debe ser igual o 

mayor al anterior y el último 

año debe ser igual a la 

magnitud total definida para la 

meta del proyecto.  

Porcentaje 

de avance  
Caso No 1:  
Cuando se tiene 

una sola 

actividad en la 

Meta Proyecto 

de Inversión  

(((Acciones realizadas en los 

meses anteriores + acciones 

realizadas en el mes a 

reportar durante el periodo 

de evaluación) / número total 

de acciones programadas en 

el plan de trabajo) X 

magnitud a cumplir en la 

vigencia) + magnitud de la 

vigencia anterior))) 

a). Se debe tener en cuenta la 

ponderación vertical de la Meta 

Proyecto de Inversión. 

b)  máximo 3 Actividades 

programadas. 

Caso No 2:  
Cuando las 

Metas PI, 

tengan la 

mismas peso 

porcentual. 

(Avance de la actividad 

No1/Programado para la 

vigencia) + Avance de la 

magnitud de la vigencia 

anterior. 

Caso No 3:  
Cuando las 

Metas PI, 

tengan 

diferentes pesos 

porcentuales.  

((((ponderación vertical de la 

actividad No 1/ponderación 

total vertical de la MPI) x 

avance de la actividad No 1) 

+ (ponderación vertical de la 

actividad No 2/ponderación 

total vertical de la MPI) x 

avance de la actividad No 2 

))) x magnitud programada 

de la MPI para la 

vigencia)100% )+ avance de 

la magnitud de la vigencia 

anterior. 
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ANUALIZACIÓN DESCRIPCIÓN  EJEMPLO CASOS  

FORMULA 

META PROYECTO DE 

INVERSIÓN 

PUNTO CONTROL  

CONSTANTE El valor programado para 

cada año es el mismo, y debe 

ser igual a la cantidad 

programada para el plan. Los 

valores no se suman para 

obtener la cantidad total del 

indicador. 

Número 

Porcentaje 
Caso No 1:  

No se tiene en 

cuenta la 

ponderación 

vertical  

No actividades realizadas 

/No actividades 

programadas X 100% 

A. Actividades de Gestión y 

siempre va a dar 100% del 

resultado. 
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En siguiente instancia se debe ingresar las Variables, Objetivo del Indicador y Formula del 

Indicador (Para la formula del indicador se debe tener en cuenta la explicación y ejemplos de 

la Tabla 1). 

 

1.4.3 Pestaña Localización 

 

 
Figura 8. Pestaña Localización 

En la pestaña de Localización, corresponde la programación de las zonas que tendrán 

afectación por el Proyecto de inversión, la Población Objetivo y la programación de la Meta 

proyecto de inversión en las diferentes zonas registradas. 

 

1.4.4 Pestaña Actividades 

 

En la Pestaña de Actividades se registran las actividades que se realizarán en la vigencia, y 

su ponderación horizontal.  

 

 
Figura 9. Pestaña Actividades 
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Nota: Ponderación Horizontal: Es la sumatoria del peso porcentual de la actividad y debe 

ser 100%. 

 

1.4.5 Pestaña Objetivos 

 

 
Figura 10. Pestaña Objetivos 

En la pestaña de Objetivos se selecciona el objetivo estratégico asociado a la Meta Proyecto 

de inversión.  

 

Una vez programadas todas las Metas Proyecto de Inversión, el Anteproyecto de Plan de 

Acción debe ser Notificado a la Subdirección de Programas y Proyectos. 

 

CONTROL DE CAMBIOS  

 

Fecha de 

Modificación 
Versión Descripción del cambio 

31/05/2022 1 Se crea el documento.  

 


