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INTRODUCCION

En cumplimiento del Articulo 41 de la Ley 152 de 1994 “Ley Organica del Plan de
Desarrollo” y el Articulo 15 del Acuerdo 12 de 1994 “Estatuto de Planeacion del Distrito
Capital...” las entidades distritales deben preparar, el correspondiente Plan de Accion del Plan
de Desarrollo Distrital adoptado para el periodo de gobierno correspondiente y darlo a
conocer ante el Consejo de Gobierno Distrital, para su respectiva aprobacion.

El Plan de Accion es la herramienta de gestion de las entidades distritales que les permite,
bajo su autonomia, orientar los recursos disponibles hacia el cumplimiento de compromisos
y responsabilidades de los programas del Plan de Desarrollo, por lo cual se constituye en la
base para la posterior evaluacion de resultados (Art. 29 Ley 152 de 1994).

La preparacion del anteproyecto Plan de Accion, debe entenderse como un proceso dinamico
de la planeacidn que se retroalimenta con su ejecucion y seguimiento y se ajusta (reprograma)
en el tiempo, de conformidad con las prioridades de inversion que establezca la Entidad en
torno a los resultados del Plan de Desarrollo y, con la disponibilidad de recursos.

La informacion contenida en el Plan de Accion es responsabilidad de los Gerentes
(Formuladores) de Proyecto, asi como su validez, legalidad, consistencia, coherencia,
pertinencia y veracidad.

1 Registrar Anteproyecto de Plan de Accidn en la plataforma JSP7

1.1 Ingreso al sistema

En primera instancia debe iniciar sesién el usuario encargado de registrar el anteproyecto de
Plan de Accion (Ver Figura 1). Posteriormente se debe ingresar el usuario y contrasefia de la
persona encargada de cargar el Anteproyecto de Plan de Accidn en el siguiente enlace:
http://192.168.6.27:8082/HABITAT/faces/login.xhtml .
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Inicio de Sesion

Usuario

£ Olidd su contrasena?

Figura 1. Pantalla Inicio de sesion

1.2 Acceso a Registro de Anteproyecto Plan de Accion

Una vez se ha ingresado al sistema, se selecciona el meni “FORMULACION”,
posteriormente se selecciona el subment “PLAN DE ACCION” y finalmente se elige la
opcion “REGISTRAR ANTEPROYECTO DEL PLAN DE ACCION”. (Ver Figura 2)

& PLANEACION PRESUPUESTAL
W ADMINISTRACION
& FoRMULACION
™ pLAN DE DESARROLLD
N pPROYECTD INVERSION
& pLAN DE ACCION
B recisTRAR ANTEPROYECTO DEL PLAN DE ACCION

. APROBAR ANTEPROYECTO DEL PLAM DE ACCION

. SOLICITUD DE MODIFICACION DEL PLAN DE ACCION
. JUST. DE LA SOLICTTUD DE MODIFICACION PLACCION
. APLICAR SOLICITUD DE MODIF. AL PLAN DE ACCION

. DESAPROBAR ANTEPROYECTOS APROBADOS
Figura 2. Guia menu

Al seleccionar la opcion “REGISTRAR ANTEPROYECTO DEL PLAN DE ACCION”,
emerge una ventana, en la cual se debe diligenciar los siguientes campos (Ver Figura 3):
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Inicial x
Anteproyecto del Plan de Aceldn

Codigo  Nombre Plan Desarmollo
Proyecto Inversion  Codigo Vigencia

Nombre Proyecto de Imversion

I: Aceptar :I I: Cancelar :I

Figura 3. Informacion Proyecto de Inversion

¢ Informacion del plan de desarrollo vigente (Cddigo: 1)
e Cadigo del Proyecto de Inversion
¢ Vigencia

Después de diligenciar los campos anteriores, se da clic en el boton de “Aceptar”.

1.3 Asociacion de Metas al Plan de Accién

A continuacion, se desplegara una pantalla (Ver Figura 4) donde:

1. Inicialmente se agregan* las Metas Proyecto de Inversion a las cuales se les realizara
seguimiento en el Plan de Accion en la vigencia que se desea programar.

2. En caso de necesitar remover una Meta Proyecto de Inversion, se selecciona la Meta
de la tabla “Metas asociadas al Plan de Accion” y se da clic en el icono “Eliminar”

—_

*La accion de agregar metas, se refiere a la seleccion en la parte superior de la pantalla de las metas que se van a programar para la vigencia
siguiente a programar. IMPORTANTE tener presente que la creacion o eliminacion de las metas proyecto de inversion se realiza al
modificar el Proyecto de Inversion.

3. Unavez estan asociadas las Metas Proyecto de Inversion al Plan de Accién, se da clic
en “Programar” por cada Meta y se procede a realizar la programacion respectiva.
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= =
— Solo Grabar Anteproyecto del Plan de Accion
| Mombre Meta Metas del Proyecto de Inversidn Comportamiento :
GESTIONAR EL 100 % DEL P DE ADECUACION Y SOSTENIBILIDAD DEL SIG-MIPG ] Constante | W | Agregar  ||A
RECERTIFICAR Y MANTENER 1 5ISTEMA E GESTION DE CALIDAD BAJO LA NORMA 150 9001 | Constante | W Agregar
BRINDAR EL 100 % DE ASESORIAS TECNICAS AL TOTAL DE LOS PROYECTOS DE INVERSION| Constante | w | Agregar |
CERTIFICAR 1 5ISTEMA DE GESTION AMBIENTAL Creciente | W | Agregar |
MANTENER 1 PLAN DE ADECUACION ¥ SOSTENIBILIDAD DEL SIG-MIPG Constante | w | Agregar | W
GESTIONAR EL 100 % DEL PLAN DE ADECUACION Y SOSTENIBILIDAD DEL SIG-MIPG
Ver Meta
s
Proyecto Inversion Nombre del Proyecto de Inversion Correcciones al Plan de Accion
PSHCE12T ANALISIS DE LA GESTION INTEGRAL DEL
" . DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS
Vigencia Estado pp | 4 SECRETARIA DE HABITAT DE BOGOTA
2022 G
T. Pond. Act
0 e A
Nombre Meta Metas asociadas al Plan de Accidn Comportamiento Pondera 3
| W | Programar  |[A
| A Programar
| ' | Programar |
| ' | Programar |
| o | Programar |V
Nombre de la Meta Completo
Motificar ‘
g

Figura 4. Pantalla de asociacion de metas

Nota: Ponderacion vertical: Es la sumatoria del peso porcentual asignado para cada meta
proyecto de inversion y debe ser 100%.

1.4 Programacion de Metas

Para programar una Meta Proyecto de Inversiobn se debe dar clic en el boton
“PROGRAMAR?”, donde emergera una ventana, donde su parte superior se mostrara la
informacidn general de la meta que se desea programar, mientras que en la parte inferior se
realizara la programacion de la informacion pertinente en cada pestafia: Presupuesto,
Indicadores, Localizacidn, Actividades y Objetivos.

Se sugiere tener presente para la programacion del presupuesto, el anteproyecto de
contratacion al inicio de la vigencia o el mismo plan de contratacion en con la tltima version.
Para los indicadores, tener presente el tipo de anualizacién y los criterios determinados en el
presente instructivo a razon de estandarizar los planes de accion
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Solo Grabar
( Componente
PSHCE127C01
Meta Proyecto
PSHCE127MT1
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Metas de Proyectos de Inversion Plan de Accién| 2022
MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y AMALISIS DE LA GESTION INTEGRAL DEL DESARROLLO DELOS
GESTION PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE HAEITAT DE
P BOGOTA -

GESTIONAR EL 100 % DEL PLAN DE ADECUACION Y SOSTENIBILIDAD DEL SIG-MIPG

Estado
“
Metha Magnitud eomnplemenin , 16 | Proceso de Gestién
GESTIONAR EL 100 DEL PLAN DE ADECUACION Y .
SOSTENIBILIDAD DEL SIG-MIPG ADMINISTRACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE
. = GESTION
Unidad Medida P
%o A 5 Pmr
Area Responsable Comportamiento TRANSPARENCIA, GESTION PUBELICA Y SERVICIO A
non <, LA CIUDADANIA
023 Subdireccion de Programas y Proyectos L s
'\_
Presupuesto | Indicadores | Localizacion Objetivos

Programacion de la Actividad durante la vigencia

Ano Nombre Actividad Pond. Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Mov Dic Total

Q00 00 OO0 00 OO0 00 W00 W00 W00 00 W00 00 00 00 | A

Total Ponderacion .00

Nombre Actividad Largo

Area Resp

Tipo
e

Figura 5. Ventana de programacion de meta

1.4.1 Pestafia Presupuesto
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Indicadores | Localizacion | Actividades | Objetivos

Programacion Presupuesto PluriAnual Presupuesto Meta - Plan Contra.
Ano Magnitud Presupuesto Afio Valor Programado
2020 .00 0 A 2020 of [
2021 1.00 140,250,000 2021 137,560,000
2022 1.00 223,000,000 2022 0
2023 H.00| 223,000,000 2023 0
2024 1.00 96,000,000 | ¥ 2024 o||w
4,00 £82,250,000.00 137,560,000.00

L

Figura 6. Pestafia Presupuesto

En esta pestafia de programacion, se programa la magnitud y el presupuesto en la caja
“Programacion Presupuesto PluriAnual” asignado en la formulacion del Proyecto de
inversion, al contrario la caja “Presupuesto Meta-Plan Contra” se actualiza de acuerdo al plan
de contratacion de la vigencia.

1.4.2 Pestafia Indicadores

Presupuesto:] Localizacion | Actividades  Objetives

"Tipo Nombre Indicador Periodicidad Relacion Meta Unidad
02 | EFICACIA Avance en la elaboracion de estudios y analisis 1| Mensual || Directa | NOMERO | Variables | A
hd v | Variables |
v v | Variables |
v v | Variables | ¥
Formula Objetivo del Indicador
{{{(15%0/20%)* AVANCE ACTIVIDAD 1)+{(5%/20%)*AVANCE Medir el avance en la elghorat.ién de egrudios y andlisis relacionados
ACTIVIDAD 2)* MAGNITUD PROGRAMADA DE LA META PARA con la vivienda de interes social y el habitat en la ciudad.
LA VIGENCIA) M00)
e &
Vigencia del Indicador Fuente de Informacion Lines Base Fecha Linea Bazse
Fecha Inicio Fecha Final Subdireccién de Informacién Sectorial
01/01/2021 311212021 de la Secretaria Distrital del Habitat. Linea Baze del Indicador
Tipo Calculo Maturaleza
Valor Absoluto v | | Formulado A Y v

Figura 7. Pestafia Indicadores

La pestafia de indicadores se selecciona el tipo del indicador, se ingresa el nombre del
indicador, se selecciona la periodicidad, se selecciona la relacion de la meta y la unidad de
medida del indicador.
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Tabla 1. Explicacién Segun Tipologia del Indicador

FORMULA
ANUALIZACION DESCRIPCION EJEMPLO CASOS META PROYECTO DE PUNTO CONTROL
INVERSION
SUMA La sumatoria de la Nimero |Caso No 1:|Sumatoria de productos|a) maximo 2 Actividades.
anualizacion debe ser igual a No se necesita | entregados (obra, subsidios, | b) Una actividad debe ser de
la cantidad programada para tener en cuenta | metros cuadrados etc) gestion y la otra actividad debe
la meta del proyecto. la_ponderacién reflejar la entrega del producto.
vertical de la
Meta _Proyecto
de Inversion.
Caso No 2:|Avance de la actividad |a) Se debe tener en cuenta la
Cuando las | Nol/Programado para la | ponderacion vertical de la Meta
Metas Pl, | vigencia. Proyecto de Inversion.
tengan la b). méximo 3 Actividades
mismas __ peso programadas.
porcentual.
Documentos,
Lineamientos,
Estudios,
Normativa,
Estrategias etc.
Caso No 3:|((((ponderacion vertical de la
Cuando las | actividad No 1/ponderacién
Metas Pl, |total vertical de la MPI) x
tengan avance de la actividad No 1)
diferentes pesos | + (ponderacién vertical de la
porcentuales. actividad No 2/ponderacion
Documentos, total vertical de la MPI) x
Lineamientos, |avance de la actividad No 2
Estudios, ))) X magnitud programada
Normativa, de la MPI para la
Estrategias etc. | vigencia)100%
-
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FORMULA
ANUALIZACION DESCRIPCION EJEMPLO CASOS META PROYECTO DE PUNTO CONTROL
INVERSION
CRECIENTE El valor programado para cada | Porcentaje |Caso No 1:| (((Acciones realizadas en los | a). Se debe tener en cuenta la
afio incluye el del afio anterior. | de avance | Cuando se tiene | meses anteriores + acciones | ponderacion vertical de la Meta
De forma progresiva, en cada una sola | realizadas en el mes a|Proyecto de Inversion.
afio se va alcanzando la actividad en la | reportar durante el periodo | b) maximo 3 Actividades
cantidad programada para la Meta Proyecto | de evaluacién) / nimero total | programadas.
meta del proyecto. El valor de Inversién de acciones programadas en
programado debe ser igual o el plan de trabajo) X
mayor al anterior y el ultimo magnitud a cumplir en la
afio debe ser igual a la vigencia) + magnitud de la
magnitud total definida para la vigencia anterior)))
meta del proyecto. Caso No 2:|(Avance de la actividad
Cuando las | Nol/Programado para la
Metas Pl, | vigencia) + Avance de la
tengan la | magnitud de la vigencia
mismas _ peso | anterior.
porcentual.
Caso No 3:|((((ponderacidn vertical de la
Cuando las | actividad No 1/ponderacién
Metas Pl, |total vertical de la MPI) x
tengan avance de la actividad No 1)
diferentes pesos | + (ponderacién vertical de la
porcentuales. actividad No 2/ponderacion
total vertical de la MPI) x
avance de la actividad No 2
))) X magnitud programada
de la MPI para la
vigencia)100% )+ avance de
la magnitud de la vigencia
anterior.
-
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FORMULA
ANUALIZACION DESCRIPCION EJEMPLO CASOS META PROYECTO DE PUNTO CONTROL
INVERSION
CONSTANTE El valor programado para NUmero Caso No 1:|No actividades realizadas A. Actividades de Gestion y
cada afio es el mismo, y debe |Porcentaje |No se tiene en |/No actividades siempre va a dar 100% del
ser igual a la cantidad cuenta la | programadas X 100% resultado.
programada para el plan. Los ponderacidén
valores no se suman para vertical
obtener la cantidad total del
indicador.
T
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En siguiente instancia se debe ingresar las Variables, Objetivo del Indicador y Formula del
Indicador (Para la formula del indicador se debe tener en cuenta la explicacion y ejemplos de
la Tabla 1).

1.4.3 Pestana Localizacion

Presupuesto | Indicadores :]Aa:tividades Objetivos

Localizacion Poblacion Objetivo Programacion de la Meta

Vigencia Localidad UPZ Barrio Gr Etnice Gr Etarioc Cond Pobl Magnitud Presupuesto Mujerezs Hombres Total
]
v

00 0 0 0 0

Mom Localidad | Nom Grupo Etnico Descripcion Pobla.

Mom UPZ Nom Grupo Edad

Mom Barrio Nom Condicion Poblacion

Figura 8. Pestafia Localizacion

En la pestafia de Localizacion, corresponde la programacion de las zonas que tendran
afectacion por el Proyecto de inversion, la Poblacion Obijetivo y la programacion de la Meta
proyecto de inversion en las diferentes zonas registradas.

1.4.4 Pestafia Actividades

En la Pestafia de Actividades se registran las actividades que se realizaran en la vigencia, y
su ponderacion horizontal.

Presupuesto| Indicadores  Localizacion E Objetivos

Programacion de la Actividad durante la vigencia

Ao Nombre Actividad Pond. Eme Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct MNov Dic Total
.00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 .00 00| A

Total Ponderacidn .00
Mombre Actividad Largo Area Resp

Tipo
p

Figura 9. Pestafia Actividades
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Nota: Ponderacion Horizontal: Es la sumatoria del peso porcentual de la actividad y debe
ser 100%.

1.4.5 Pestafa Objetivos

Presupuesto | Indicadores | Localizacion  Actividades

Objetivos Estratégicos asociados a la Meta

Objetive Nombre Objetivo
1 1.CONTRIBUIR AL ACCESO A UNA VIVIENDA ADECUADA Y ASEQUIBLE PARA LOS HOGARES DE BOGOTA ~

Figura 10. Pestafia Objetivos

En la pestafia de Objetivos se selecciona el objetivo estratégico asociado a la Meta Proyecto
de inversion.

Una vez programadas todas las Metas Proyecto de Inversion, el Anteproyecto de Plan de
Accidn debe ser Notificado a la Subdireccion de Programas y Proyectos.

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha de \Version Descripcién del cambio
Modificacion
31/05/2022 1 Se crea el documento.

Sistema de
Gestién
180 9001:2015

PGO01-IN81 V1 Pagina 12 de 12

- é @
TUVRheinland
CERTIFICADO

veww.tuv.com
ID 9108638812



