MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION: 12

ALCALDIA MAYOR CARACTERIZACION PROCESO FECHA: 2023-12-18

s GESTION DE SOLUCIONES HABITACIONALES CODIGO: PM02-CPO1
RESPONSABLE: Subsecretario(a) de Planeacién y Politica.
OBJETIVO: Implementar instrumentos normativos y de gestion a través del acompafiamiento y seguimiento a los actores involucrados en la cadena de urbanismo y construccién, con el

fin de promover la generacion y/o mejoramiento de soluciones habitacionales en el Distrito Capital.

Inicia con la estructuracion de acciones para la identificacion de suelo, el desarrollo de las operaciones urbanisticas la aplicacion de los instrumentos de planeacion, y gestion

ALCANCE: que permitan viabilizar los planes, programas y proyectos para la habilitacion del suelo en el marco del POT, continua con la implementacion, gestion, acompafiamiento y
’ posterior seguimiento al desarrollo y ejecucion de los instrumentos de gestion de suelo y finaliza con la generacién de planes de mejoramiento a partir de los informes
recibidos.
BASE LEGAL.: Véase Normograma y Matriz de requisitos legales ambientales
ISO 9001:2015 (Numerales 4.1, 4.2, 6.1, 8.1, 8.2, 8.4, 8.5, 8.6, 8.7 9.1, 10)
REQUISITOS NORMATIVOS: ISO 14001:2015 (Numerales 5.3, 6.1, 8)
CG - Ciclo de Gestion: Planear, Hacer, Verificar, Actuar
PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Plan de Ordenamiento . Entidades
S 1. Estructurar las acciones para la . ., .
Territorial . A Proyecto de inversion Nacionales y
Despacho identificacion de suelo, el desarrollo S
. . L formulado Distritales
SDHT Entidades . de operaciones urbanisticas, la L
- Plan de Desarrollo Nacional y L . . Subdireccién de
Publicas I aplicacion de los instrumentos de Subdirector(a) de . " .
. : Distrital P g . - - Plan de accion de la meta Gestion de Organismos de
Subsecretaria de Nacionales y planeacion, gestion que permitan Gestion del Suelo . S
L - L definido en el aplicativo de Suelo control y
Planeacion y Distritales viabilizar los planes, programas, y - L
Politica . I - proyectos para la habilitacion del planeac_lon vigilancia
Politica Distrital de Vivienda de la entidad
Lo suelo en el marco del POT. .
y Hébitat Ciudadanos
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Subdireccién de
Apoyo a la
Construccion

Lineamientos Alta Direccion.

en el marco del "Mejoramiento
Integral de Viviendas", con base a la

asistencia técnica de la Caja de
Vivienda Popular (CVP) que incluye

Construccion

PMO02-FO891 Formato
cotizacion materiales del
Banco Distrital de Materiales

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Procedimientos: PM02-PR06
Procedimiento Seguimiento al
cumplimiento de la
declaratoria de desarrollo o Subdireccién de
construccién prioritaria Gestion de
Lineamientos de actos 2 Disefiar los mecanismos de Suelo
administrativos, conceptos R - - PMO02-PR10 Procedimiento
L . L S seguimiento, articulacion y - e L .
Subdireccién de Entidades técnicos, juridicos y S X - . Gestion y seguimiento de Evaluacion, Organismos de
" - . ; M evaluacion al desarrollo y ejecucién Subdirector(a) de . .
Gestion de Publicas financieros, comunicaciones P . S - proyectos asociativos Asesoriay control y
—_ . de los instrumentos de gestion de Gestion del Suelo - - . -
Suelo Distritales internas y externas frente a suelo. desarrollados en la Secretaria generadores de soluciones Mejoramiento vigilancia
instrumentos de Gestion de B s habitacionales
suelo Distrital del Habitat.
PM02-PR08 Procedimiento Direccionamient
seguimiento y evaluacion del o Estratégico
desarrollo y ejecucion de
planes parciales de desarrollo
y/o renovacion urbana
3. Programar el acompafiamiento a la :
Subdireccién de Entidades Plan de Ordenamiento formulacién y desarrollo de proyectos . PM02-FO816 '.:'Cha de Subdireccién de .
" - S : : e Subdirector(a) de proyecto en el sistema de - Entidades
Gestion de Publicas Territorial P urbanisticos e inmobiliarios de la i . . - Gestion de .
o . ! Gestion del Suelo informacion de Gestion del publicas
Suelo Distritales ciudad que promuevan la generacion Suelo Suelo
de soluciones habitacionales
4. Identificar las acciones requeridas Listado de Proyectos técnicos
para la recepcion de proyectos
Proceso -
- . técnicos en la plataforma VUC . .
Direccionamient . « o Listado de Proveedores . ., Entidades
- Plan de Desarrollo vigente. modulo “Banco Distrital de . . Subdireccién de A
0 estratégico . S L Subdirector(a) de Inscritos distritales y
Entidades Materiales” para la adquisicion de Apoyo a la .
L . P : . - Apoyo a la hy mixtas
distritales Plan Estratégico y materiales e insumos de construccion Construccion

Partes Interesadas
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PMO02-PR11 Simplificacién,
racionalizacion,
automatizacion y

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
la programacion, especificaciones y Ventanilla Unica de la
cantidades. Construccion -VUC
5. Disefiar mecanismos de PMO02-FO299 Acta de
seguimiento y acompafiamiento Reunion del Esquema de
técnico, administrativo y tecnolégico; Mesa de Soluciones. .
. L Entidades
Subdireccién de . Plan de Desarrollo vigente. dirigido a prom.ot_ores ylo Subdirector(a) de . distritales y
Entidades constructores de vivienda, en la PMO02-PR03 Procedimiento Todos los .
Apoyo a la - - P R Apoyo a la L L mixtas
L distritales Plan Estratégico y gestion interinstitucional de los L Apoyo interinstitucional en la procesos
Construccion . . N Lo . . Construccion o -
Lineamientos Alta Direccion. trdmites ante las diferentes entidades, Gestion de los Tramites y/o
" . L Partes Interesadas
en el marco de la "cadena de trdmites servicios, en el marco de la
de urbanismo y construccién”, bajo el "Cadena de Tramites de
Esquema de Mesa de Soluciones. Urbanismo y Construccion"
Plan de Desarrollo vigente.
Plan Estratégico y Listado priorizado de tramites
Lineamientos Alta Direccion. 6. Identificar Tramites y Servicios de ylo servicios de la gadena de Entidades
Subdireccién de . T la "cadena de tramites de urbanismo Subdirector(a) de tramites fje urbamsmo y distritales y
Entidades PMO02-PR11 Simplificacion, g . construccion™ susceptibles a Todos los .
Apoyo a la - : N P y construccion” susceptibles de Apoyo a la P - . mixtas
L. distritales racionalizacion, o . o L Simplificar, racionalizar y/o procesos
Construccion o simplificacion, racionalizacion y/o Construccion . .
automatizacion y - . virtualizar.
. o virtualizacion. Partes Interesadas
virtualizacion del proceso de
tramites relacionados con
proyectos urbanisticos y de
construccion
Plan de Desarrollo vigente.
Listado de nuevas .
L Plan Estratégico y - . . funcionalidades y/o servicios Ent!dades
Subdireccién de . . . S 7. ldentificar acciones para el Subdirector(a) de distritales y
Entidades Lineamientos Alta Direccion. . . enlavUC Todos los .
Apoyo a la I P fortalecimiento de la Ventanilla Apoyo a la mixtas
.. distritales o S . procesos
Construccion Unica de la Construccion - VUC Construccion

Partes Interesadas
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PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
virtualizacion del proceso de
tramites relacionados con
proyectos urbanisticos y de
construccion
. De manera conjunta: .
Plan de Desarrollo vigente. Entidades
Proceso 8. Definir el plan de accion para las Subdirector() de Distritales y
Lo . i 80 ' : tion del Suel - i
Direccionamient Entld_ades . Plf"m Estrateglcc_) y P metas asociadas a los proyectos que Gestion del Suelo Plan de Accion Todos los mixtas
o Distritales Lineamientos Alta Direccion. . procesos
0 estratégico hacen parte del proceso. Subdirector(a) de Organismos de
Apoyo a _Ia Control
Construccién
Plan de Desarrollo vigente. De manera conjunta: Entidades
Proceso Plan Estratéaico Subdirector(a) de Normograma del proceso Distritales y
Direccionamient Entidades Lineamient?)s dey p 9. Identificar los requisitos legales y Gestion del Suelo Todos los mixtas
0 estratéaico Distritales Direccionamiento estratédico ambientales aplicables al proceso . PG03-FO796 Matriz legal procesos
g gico. Subdirector(a) de ambiental Organismos de
Apoyo a la Control
Construccién
. De manera conjunta: .
Plan de Desarrollo vigente. Entidades
Proceso Subdirector(a) de Distritales y
Direccionamient Entidades Plan Estratégico y p 10. Identificar los productos y Gestion del Suelo Caracterizacion de los Todos los mixtas
- Distritales Lineamientos Alta Direccion. servicios del proceso. . productos y servicios. procesos
0 estratégico Subdirector(a) de Organismos de
Apoyo a la Control
Construccion
De manera conjunta: Entidades
Plan Estratégico Subdirector(a) de Distritales y
Proceso . . . gicoy - . Gestion del Suel .
Direccionamient Entm!ades Lineamientos Alta Direccion. p 11. Iden_tlflcar los riesgos y estion del Suelo Matriz de riesgos del proceso Todos los mixtas
Distritales oportunidades del proceso. procesos

0 estratégico

Politica de administracién del
riesgo

Subdirector(a) de
Apoyo a la
Construccion

Organismos de
Control

PG03-FO388 V5
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técnicos, juridicos y
financieros, comunicaciones
internas y externas frente a
instrumentos de Gestion de
suelo

Subdirector(a) de
Gestion del Suelo

Subdireccioén de
Gestion del
Suelo

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Proceso PG03-PRO1 Identificacion de 12. Identificar los Aspectos e Jefe Of|C|_na_antr(_)I . PGO3'FO79§
. . Entes de s . . Interno Disciplinario | Matriz de aspectos e impactos Todos los
Administracién aspectos y evaluacion de P impactos ambientales del proceso ) Entes de Control
Control : . ambientales procesos
del SIG impactos ambientales PG03-FO796 .
Equipo SGA
Proyecto de inversion Entidades
formulado Publicas
Distritales
Plan de accion de la meta Gestion Juridica
definido en el aplicativo de Propietarios,
Subdireccién de En:udgdes planeacidn de la entidad 1. Adelantar documentos técnicos de Subsecretario(a) Subsecretglr fa de Promotores y
s Publicas . S e . Planeacion y Desarrolladores
Gestion de ; . . H soporte que justifiquen la aplicacién Juridica Documento técnico de soporte e
Nacionales y Lineamientos de Actos - g Politica del suelo
Suelo L L de instrumentos de gestion de suelo
Distritales administrativos, conceptos

Organismos de
control y
vigilancia

Ciudadania

PG03-FO388 V5
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técnicos, juridicos y
financieros, comunicaciones
internas y externas frente a
instrumentos de Gestién de
suelo

Subdirector(a) de
Gestion del Suelo

de Gestion de Suelo

Subdireccién de
Gestion del
Suelo

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Proyecto de inversion Entidades
formulado Publicas
Distritales
Plan de accion de la meta . o
- S Gestion Juridica s
definido en el aplicativo de Propietarios,
. | s | . . | | Borrador de los Actos
Subdireccién de En:[ |d_ade5 planeacion de la entidad 2 Pro_y ectar & impulsar a los actos Subsecretario (a) administrativos que permiten | Subsecretaria de Promotores y
s Publicas administrativos que permitan la P . - - Desarrolladores
Gestion de . . . H - - S Juridica la ejecucion de los proyectos y Planeacion y
Nacionales y Lineamientos de Actos expedicion y posterior aplicacion de o . e del suelo
Suelo - RS . . la aplicacion de instrumentos Politica
Distritales administrativos, conceptos instrumentos de Gestion de suelo

Organismos de
control y
vigilancia

Ciudadania
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seguimiento y evaluacion del
desarrollo y ejecucidn de
planes parciales de desarrollo
y/o renovacion urbana

marco del seguimiento a
planes parciales adoptados en
la ciudad de Bogota.

Sistema de Informacion de la
subdireccion de Gestion de
Suelo con seguimientos
realizados

PROVEEDOR ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS USUARIO
Interno Externo Interno Externo
Seguimiento en Conceptos
Técnicos que se encuentran en
los expedientes de predios
declarados
Procedimientos: PM02-PR06
Procedimiento Seguimiento al PM02-FO816 Ficha de
cumplimiento de la proyecto en el sistema de
declaratoria de informacion de gestion del
desarrollo o construccion Suelo, con seguimientos Propietarios,
Entidades prioritaria, realizados en el marco de la Promotores y
Publicas 3. Realizar seguimiento a las gestién y seguimiento de Desarrolladores
L Distritales PMO02-PR10 Procedimiento declaratorias de desarrollo y proyectos asociativos Gestion Juridica del suelo
Subdireccién de - L L . .
Gestion de o Gestion y seguimiento de H constrgcg:lon prioritaria, proyectos Subd_l,rector(a) de generadores Qe soluciones o .
Suelo Propietarios, proyectos asouatl\{os estrateglcos, asouatlvqs y planes Gestion del Suelo habitacionales. Subdlrt??uon de Organismos de
Promotores y generadores de soluciones parciales con tratamiento de Gestion del control y
Desarrolladores habitacionales, desarrollo o renovacion urbana PM02-F0727 Ficha de Suelo vigilancia
del suelo Seguimiento de avances del
PMO02-PR08 Procedimiento plan parcial adoptado en el Ciudadania

PG03-FO388 V5
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION: 12
i 'CARACTERIZACION PROCESO FECHA: 2023-12-18
Sew GESTION DE SOLUCIONES HABITACIONALES CODIGO: PM02-CPO1
PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
PMO02-FO665 Carta de
intencidn para la
implementacion asociativa de
proyectos de vivienda
Proceso Gestion
PM02-FO816 Ficha de PM02-FO666 Carta de Juridica
o _proyecto en el S|ster_T]a de 4. Vincular y realizar Subdirector(a) de _ mtenm_qn para_la_ ] Propietarios,
Lo Propietarios, informacion de Gestion del . . i implementacion asociativa de | Subsecretaria de Promotores y
Subdireccién de acompafiamiento desde la Secretaria Gestion del Suelo . L
s Promotores y Suelo o (L proyectos de vivienda Planeacion y Desarrolladores
Gestion de H Distrital de Hébitat a proyectos . P
Desarrolladores . . N . producto de Declaratorias de Politica del suelo
Suelo . . N urbanisticos e inmobiliarios que Subsecretario(a) de i
del suelo Manifestaciones de interés de L . o desarrollo y construccion
o puedan generar vivienda planeacion y politica g S . .
los propietarios, promotores y prioritaria Subdireccién de Ciudadania
desarrolladores del suelo Gestion del
PMO02-FO816 Ficha de Suelo
proyecto en el sistema de
informacion de Gestion del
Suelo con acompafiamientos
registrados
Listado de Proyectos técnicos
Listado de Proveedores 5. Facilitar a través de la VUC la
Subdireccion de Entidades Inscritos compray entrega de materiales de
Apoyo a la distritales y construccion para los proyectos Subdi q c icacion oficial Proveedores
Construccion mixtas técnicos con base a la asistencia ubdirector(a) de omunicacion oticial por Todos los Inscritos
H - - . Apoyo a la medio de Correo electronico
técnica de la Caja de Vivienda - . - procesos
PM02-FO891 Formato - Construccion informando la aceptacion del
Todos los Partes L . Popular (CVP) que incluye la Partes Interesadas
cotizacion materiales del . e proveedor
procesos Interesadas . - programacion, especificaciones y
Banco Distrital de Materiales .
A cantidades
Ventanilla Unica de la
Construccion -VUC
Subdireccién de Concejo de . 6. Inscribir proyectos de soluciones . Relacion de los proyectos Entidades
Apoyo a la Bogota D.C. Acta de Reunion del _Esquema habitacionales primordialmente VIP Subdirector(a) de habitacionales Todos los distritales y
L de Mesa de Soluciones. H Apoyo a la . . .
Construccion Alcaldia M y VIS en el Esquema de Mesa de Construccion primordialmente VIP y VIS procesos mixtas
caidia iviayor Soluciones inscritos en el Esquema de
PG03-FO388 V5
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PROVEEDOR ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS USUARIO
Interno Externo Interno Externo
Avreas de la Ministerio de Procedimiento PM02-PR03 Mesa de Soluciones, tomado Constructor y/o
Entidad Vivienda, Procedimiento Apoyo del "médulo de seguimiento” Promotores de
Ciudad y interinstitucional en la Gestién de la VUC. Vivienda
Direccionamient Territorio de
o Estratégico los Tramites y/o servicios, en Partes interesadas
Congrgso_de la el marco de la "Cadena de
Republica Tramites de Urbanismo y
Entidades Construccion™
distritales y
mixtas
Partes
interesadas
Concejo de
Bogotéa D.C.
Alcaldia Mayor | Acta de Reunién del Esquema
Subdireccidn de Ministerio de de Mesa de Soluciones. 7. Brindar asesoria, acompafiamiento Entidades
Apoyo a la Vivienda, y apoyo interinstitucional a los distritales y
Construccion Ciudad y promotores y/o constructores que mixtas
i Territorio Procedimiento PM02-PR03 desarrollan proyectos de vivienda en Subdirector(a) de Reporte de seguimiento a los Todos los
Areas de la Procedimiento Apoyo H la gestion de los tramites en el marco Apoyo a la tramites tomado del "maédulo 0cos Constructor y/o
Entidad Congreso de la | interinstitucional en la Gestion de la "cadena de tramites de Construccion de seguimiento” de la VUC procesos Promotores de
Reptiblica de los Tramites y/o servicios, Urbanismo y construccion™ que Vivienda
Direccionamient Entidades en el marco de la "Cadena de deben surtir ante las diferentes
o Estratégico distritales y Tramites de Urpa}nismo y Entidades. Partes interesadas
mixtas Construccion”
Partes
interesadas
Subdireccién de Concejo de Listado priorizado de tramites 8. Elaborar los documentos de Subdirector(a) de Documento de propuesta de Todos | Entidades
Apoyo a la Bogota D.C. y/o servicios de la "cadena de H propuesta de Simplificacion, Apoyo a la Simplificacion, 0dos fos distritales y
Construccion tramites de urbanismo y racionalizacién y/o virtualizacién de Construccion Racionalizacion y/o procesos mixtas

PG03-FO388 V5
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PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
) Alcaldia Mayor | construccion" susceptibles a tramites y/o servicios de la cadena de Virtualizacion de los tramites
Areas de la Simplificar, racionalizar y/o urbanismo y construccion. de la cadena de urbanismo y Constructor y/o
Entidad Ministerio de virtualizar. construccion. Promotores de
Vivienda, Vivienda
Direccionamient Ciudad y Procedimiento PM02-PR11
o Estratégico Territorio Simplificacion, Partes interesadas
racionalizacion,
Congreso de la automatizacion y
Republica virtualizacion del proceso de
tramites relacionados con
Entidades proyectos urbanisticos y de
distritales y construccion
mixtas
Listado de nuevas
Partes funcionalidades y/o servicios
interesadas en lavUC
Despacho
SDHT Despacho
] SDHT
Proceso Gestion Entidades
Juridica . L
Alcaldia Mayor — - L Subdirector(a) de Procesq (_Sestlon P_ubl_lcas
. ; Documento Técnico de 1. Verificar y evaluar el seguimiento L L Juridica Distritales
Subsecretaria de de Bogota L . Gestion del Suelo Actos administrativos para
2 soporte de los Actos al cumplimiento y aplicacion de los S
Planeacion y I . L concretar la aplicacion de . .
o . administrativos que permiten V | actos administrativos, en el marco de . . o Subsecretaria de Organismos de
Politica Entidades Lo : . L Profesionales instrumentos de Gestion de L
i la aplicacion de instrumentos los instrumentos de Gestién del Planeacion y control y
P Publica de Gestion de Suelo Suelo responsables del Suelo Politica vigilancia
Subdireccion de Distritales ' seguimiento g
Gestion del L . .
Subdireccién de Ciudadania
Suelo i
Gestion del
Asesora de Suelo
Control Interno

PG03-FO388 V5
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PROVEEDOR USUARIO
Intermo Extorno ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS Interno Externo
Seguimiento en Conceptos
Técnicos, que se encuentran en
los expedientes de predios
declarados. Proceso Gestion
o Entidades
PMO02-FO816 Ficha de proyecto o Juridica Publicas
en el sistema de informacién de Concepto Técnico con el B
Gestion del Suelo con 2. Verificar el cumplimiento de la resultado de la verificacion del | Subsecretaria de Distritales
seguimientos realizados, en el s . . cumplimiento de la funcion Planeacion y .
marco de la gestion y seguimiento funcion social de la propiedad frente social de propiedad, registrado Politica Organismos de
L . iati la ejecucion y desarrollo del suelo ) ‘ s control y
Subdireccion de Entidades de proyectos asociativos a > . en el Sistema de Informacion A
i s generadores de soluciones declarado, en proyectos asociativos, Subdirector(a) de R y L vigilancia
Gestion del P_ubl_lcas habitacionales. \Y planes parciales, proyectos Gestion del Suelo de la Subdireccion Gestion de Subdwgguon de
Suelo Distritales o P Suelo, en la PM02-FO816 Gestion del . .
_ estratégicos, urbanisticos e Ficha de brovecto. o en la Suelo Ciudadania
PM02-F0727 Ficha de inmobiliarios, de acuerdo con la PM02-|£)07)2/7 Ficha de
Segu'lrrlfjntotdg avanc|es o pff? normatividad vigente. Seguimiento de avances del Proceso Propietarios,
p:zgcljainiiecr)ﬁoaaogggs maa:zzcigles ; lan parcial adoptado roduccion de Promotores y
adogt d L P ; planp P P - Desarrolladores
ptados en la ciudad de Bogota Informacion del suelo
Sistema de Informacion de la Sectorial
subdireccion de Gestion de Suelo
actualizado con seguimientos
realizados
PM02-FOB65 Carta de intencién Subsecretaria de Entidades
para la implementacién asociativa Planea}c_lon y Plblicas
de proyectos de vivienda PMO02-FO816 Ficha de Politica Distritales
- i i6 - - royecto en el sistema de S .
Subdireccién de Entidades Z':/Iaoli mgggﬁﬁigﬁ ;zgec[:;?\?a 3. Verificar las condiciones ir?foymacién de Gestidn del Subdireccion de Organismos de
Gestion de Publicas P de rc? ectos de vivienda Vv urbanisticas de los predios segun Subdirector(a) de Suelo, con desarrollo del Gestion del control y
o Dt prodLE)ctoyde Declaratorias de normatividad vigente que permitan la Gestion del Suelo 0 ec,to de acuerdo con el Suelo vigilancia
desarrollo v construccion constitucion de proyectos asociativos. proy e
AL cronograma y las condiciones Ciudadani
prioritaria - Proceso ludadania
urbanisticas de cada uno Produccion de
PMO02-FO816 Ficha de proyecto Informacion Propietarios,
en el sistema de informacion de Sectorial Promotores y
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE HABITAT

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VERSION: 12

CARACTERIZACION PROCESO
GESTION DE SOLUCIONES HABITACIONALES

FECHA: 2023-12-18

CODIGO: PM02-CP01

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Gestion del Suelo con Desarrolladores
acompafiamientos registrados del suelo
PM02-FO665 Carta de
intencién para la
implementacion asociativa de Entidades
proyectos de vivienda Subsecretaria de Publicas
Planeacion y Distritales
PM_02-FQ§66 Carta de PM02-FO816 Eicha de Politica _
intencion para la ' Organismos de
L . implementacion asociativa de - _proyecto en el sistema de Subdireccién de control y
Subdireccién de Entidades . 4. Verificar el desarrollo del . informacion de Gestidn del > T
s B proyectos de vivienda Subdirector(a) de Gestion del vigilancia
Gestion de Publicas ; \Y cronograma planteado para la - Suelo con desarrollo del
S producto de Declaratorias de : i Gestion del Suelo Suelo
Suelo Distritales - ejecucion del proyecto proyecto de acuerdo con el . .
desarrollo y construccion e Ciudadania
o cronograma y las condiciones
prioritaria i Proceso
urbanisticas de cada uno - L
Produccién de Propietarios,
PM02-FO816 Ficha de Informacion Promotores y
proyecto en el sistema de Sectorial Desarrolladores
informacion de Gestidn del del suelo
Suelo con acompariamientos
registrados
S I_Entl_dades Orden de compra de .
Subdireccion de distritales y . . Supervisor e
. materiales e insumos de
Apoyo a la mixtas construccion Proceso Interventor de la
Construccion . . . Direccionamient | asistencia técnica
5. Realizar seguimiento a la . Paquete consolidado con los o
Constructor y/o . s . . Subdirector(a) de o0 Estratégico
Lo . - . informacion cargada por la asistencia soportes cargados en la
Direccionamient Asistencia PP V o . . Apoyo a la Partes Interesadas
- . Comunicacidn oficial por técnica de la Caja de Vivienda L plataforma VUC sobre la L
o Estratégico Técnica . o Construccion Subdireccién de
medio de Correo electrénico Popular (CVP) en la plataforma VUC compra .
. - Apoyo a la Supervisor e
informando la aceptacion del It
Asesora Control Proveedores Construccion Interventor de la
. proveedor
Interno Inscritos

CVvP
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VERSION: 12

CARACTERIZACION PROCESO
GESTION DE SOLUCIONES HABITACIONALES

FECHA: 2023-12-18

CODIGO: PM02-CP01

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Partes
interesadas
Entidades
Distritales y
Mixtas
Partes
Interesadas
Ciudadania
6. Verificar la cantidad de
Documento de propuesta de documentos de propuestas de
Subdireccién de . Sl_mpllflcac;[on, Slmplnflcam_on, RaC|onaI|za_C|on ylo Subdirector(a) de Cumplimiento del reporte Subdireccion de
Entidades Racionalizacién y/o Virtualizacion de tramites o .
Apoyo a la A . . . \Y/ . Apoyo a la periddico en la plataforma de Apoyo a la Partes interesadas
s Distritales Virtualizacion de los tramites presentados versus el listado L S . It
Construccion . L - Construccion planeacion de la Entidad Construccion
de la cadena de urbanismo y procedimientos susceptibles a
construccion racionalizar, planificados para un
determinado periodo de tiempo
Relacion de los proyectos Reporte de seguimiento a los L
habitacionales 7. Realizar Seguimiento ala gestién tramltes’.tomado del "madulo SUdereCCIOIn de
' i de acompafiamiento, asesoria y apoyo de seguimiento™ de la VUC Apoyoa la
N primordialmente VIP y VIS © acompana ' 12y apoy . Construccién
Subdireccion de Entidades inscritos en el Esquema de mtgqnshtuuongl que se brinda en la Subdirector(a) de Reporte de estado de .
Apoyo a .|?. Distritales Mesa de Soluciones V | gestion de los tra}m!tes enel marco de Apoyo a _Izjl ejecucion de los proyectos Proceso de Partes interesadas
Construccion la "cadena de trdmites de Urbanismo Construccion ito o -
- o : habitacionales producc|0n de
Reporte de seguimiento a los y construcciéon” que deben surtir ante ; ; -
. s : ! primordialmente VIP y VIS), Informacion
tramites tomado del "maédulo las diferentes Entidades 2 ‘
S : tomado del "mddulo de Sectorial
de seguimiento” de la VUC - N
seguimiento" de la VUC
Subsecretaria de _ Proyecto de inversién 8. R.eallzglr el seguimiento al avance | De manera conjunta: Reporte de seguimiento en el Subsecretaria de
Planeacion y Organismos de formulado de ejecucion de las metas del Plan de o . Planeacion y .
4 \Y - . . aplicativo de planeacion de la / Partes interesadas
Politica Control y Accion del proyecto asociado al Subdirector(a) de entidad Politica
Vigilancia Plan de accién Sistema de Gestidn. Gestion del Suelo
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

VERSION: 12

CARACTERIZACION PROCESO
GESTION DE SOLUCIONES HABITACIONALES

FECHA: 2023-12-18

CODIGO: PM02-CP01

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Subdireccién de definido en el aplicativo de Subdireccién de
Gestion del Departamento planeacion de la entidad Subdirector(a) de Gestion del
Suelo Administrativo Apoyo a la Suelo
L de la Funcion Lineamientos de Construccion L
Subdireccién de L L . - Subdireccién de
Publica Direccionamiento estratégico.
Apoyo a la Apoyo a la
Construccion Ciudadania Informes de auditorias y Construccion
Evaluacion, planes de mejoramiento. Evaluacion,
Asesoriay Asesoriay
Mejoramiento Herramientas de control y Mejoramiento
Direccionamiento seguimiento Direccionamiento
Estratégico Estratégico
Subsecretaria de Subsecretaria de
Planeacién y Planeacion y
Politica Politica
Subdireccién de Organismos de ) Subdireccién de
Gestion del Control y De manera conjunta: Gestion del
Suelo Vigilancia Lineamientos de Subdirector(a) de Suelo
Subdireccién de Direccionamiento estratégico. 9. Realizar el monitoreo a los Riesgos Gestion del Suelo Mapa de riesgos del proceso y | Subdireccion de .
Departamento \Y% . Partes interesadas
Apoyo a la Administrativo del proceso reporte de controles aplicados Apoyo a la
Construccion L Subdirector(a) de Construccion
de la Funcién Apoyo a la
Administracion Plblica Mapa de riesgos del proceso Construccion Administracion
del SIG ] i del SIG
Ciudadania
Evaluacion Evaluacion
Asesoria 'y Asesoria'y
Mejoramiento Mejoramiento
Subsecretaria de Lineamientos de Subsecretaria de
Planeacion y Direccionamiento estratédico v 10. Identificar el Producto o servicio | De manera conjunta: Registro productos o salidas Planeacion y Partes interesadas
Politica gico. no conforme del proceso no conformes Politica
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
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VERSION: 12

CARACTERIZACION PROCESO
GESTION DE SOLUCIONES HABITACIONALES

FECHA: 2023-12-18

CODIGO: PM02-CP01

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Subdireccion de | Organismos de Informes de auditorias y Subdirector(a) de Subdireccién de
Gestion del Controly planes de mejoramiento. Gestion del Suelo Gestion del
Suelo Vigilancia Suelo
) y Caracterizacion de los Subdirector(a) de ) y
Subdireccion de | pepartamento productos y servicios. Apoyo a la Subdireccion de
Apoyoa la Administrativo Construccion Apoyoa la
Construccion de la Funcién Construccion
Administracion Pablica Administracion
del SIG Ciudadania del SIG
Evaluacion Evaluacion
Asesoriay Asesoria'y
Mejoramiento Mejoramiento
Subsecretaria de Subsecretaria de
Planeacion y Planeacion y
Politica Politica
L Oraani q Lineamientos de o
Subdireccion de | ©TIANSMOS G - iy; 606 0i0namiento estratégico. I Subdireccién de
Suelo Vigilancia Informes de auditorias y Subdirector(a) de Suelo
R, planes de mejoramiento. - - - - L
Subdireccion de | Departamento 11. Verificar el cumplimiento de los Gestion del Suelo Seguimiento al normograma | Subdireccion de .
o \% L Partes interesadas
Apoyo a la Administrativo Caracterizacion de los requisitos legales del proceso del proceso Apoyo a la
Construccion de la Funcion g Subdirector(a) de Construccion
Publica productos y servicios. Apoyo a la
Administracion Construccion Administracion
del SIG Ciudadania Normograma del proceso del SIG
Evaluacion Evaluacion
Asesoriay Asesoriay
Mejoramiento Mejoramiento
Subsecretaria de Lineamientos de - N Subsecretaria de
Pl - N . - 12. Hacer seguimiento al avance en De manera conjunta: | Reporte de avance en el plan - .
aneacion y Direccionamiento estratégico. | V | q : - del q . : Planeacion y Partes interesadas
Politica planes de mejoramiento del proceso e mejoramiento Politica
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION: 12

CARACTERIZACION PROCESO FECHA: 2023-12-18

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HABITAT

GESTION DE SOLUCIONES HABITACIONALES cODIGO: PM02-CP01

Mejoramiento

Mejoramiento

PROVEEDOR ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS USUARIO
Interno Externo Interno Externo
L Organismos de Informes de auditorias y Subdirector(a) de L
Subdireccion de Control y planes de mejoramiento. Gestion del Suelo Subdireccion de
Gestion del Vigilancia Gestion del
Suelo Subdirector(a) de Suelo
Subdireccién de Depqrt_ameqto Apoyo a .k," Subdireccién de
Apoyo a la Admlnlstrap’vo Construccion Apoyo a la
Construccion de IaIFu_nC|on Construccion
Publica
Administracion ) i Administracion
del SIG Ciudadania del SIG
Evaluacion Evaluacion
Asesoriay Asesoriay

Subsecretaria de
Planeacion y
Politica

Subdireccion de
Gestion del
Suelo

Subdireccién de
Apoyo a la
Construccion

Administracion
del SIG

Evaluacion
Asesoria'y
Mejoramiento

Organismos de
Control y
Vigilancia

Departamento
Administrativo
de la Funcién
Plblica

Ciudadania

Lineamientos de

Direccionamiento estratégico.

13. Atender solicitudes, quejas y
reclamos

De manera conjunta:

Subdirector(a) de
Gestion del Suelo

Subdirector(a) de
Apoyo a la
Construccion

Respuestas a los peticionarios

Subsecretaria de
Planeacion y
Politica

Subdireccién de
Gestion del
Suelo

Subdireccioén de
Apoyo a la
Construccion

Administracién
del SIG

Evaluacion
Asesoriay
Mejoramiento

Partes interesadas

PG03-FO388 V5
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CODIGO: PM02-CP01

Subdireccion de

Organismos de

Lineamientos de
Direccionamiento estratégico.

PROVEEDOR ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS USUARIO
Interno Externo Interno Externo
Subsecretaria de Subsecretaria de
Planeacion y Planeacion y
Politica Politica

Subdireccion de

Subsecretaria de
Planeacion y
Politica

Subdireccién de
Gestién del
Suelo

Organismos de
control y
vigilancia

Ciudadania

Actos administrativos para

concretar la aplicacion de

instrumentos de Gestidn de
Suelo

aplicacion de los actos Juridica
A | administrativos expedidos tendientes
a la habilitacion y desarrollo del

suelo.

Subsecretario(a) de
Planeacion y Politica

Subdirector de
Gestion del Suelo

el Sistema de Informacién de
la Subdireccién Gestion de
Suelo, en la PM02-FO816
Ficha de proyecto, o en la
PMO02-F0727 Ficha de
Seguimiento de avances del
plan parcial adoptado

Gestion del Control y ) Gestion del
Suelo Vigilancia Informes de auditorfas y Subsecretario (a) de Suelo
lanes de meioramiento Planeacion y Politica
Subdireccién de | Departamento P ! ' v | 14 Atender las auditorias internas y Informes de auditoria Subdireccion de | . . interesadas
Apoyo a la Administrativo externas que se realicen al proceso. Subsecretario (a) ' Apoyo a la
Construccion de la Funcién Coordinacion Construccion
o . Publica . Operativa . .
Administracion Herramientas de control y Administracion
del SIG Ciudadania seguimiento del SIG
Evaluacion Evaluacion
Asesoriay Asesoria'y
Mejoramiento Mejoramiento
. . Matriz de aspectos e impactos 15. Evaluar los Aspectos e impactos Subd_l,rector(a) de Matriz de aspectos e impactos
Administracion ) - Gestion del Suelo ambientales Todos los
del SIG ambientales \Y/ ambientales del proceso PG03- PGO3-EO796 DroCesos
PGO03-FO796 FO796 Equipo PIGA
. I Despacho Entidades
Subsecretaria - Secretarlo(g)_Dlstrltal Reqgistro del seguimiento al SDHT Publicas
s Entidades de Habitat . I
Juridica Publicas cumplimiento de los Actos Distritales
Distritales 1. Hacer el seguimiento a la Subsecretario(a) administrativos registrado en | Gestion Juridica

Organismos de

Subsecretaria de control y
Planeacion y vigilancia
Politica

Propietarios,
Promotores y
Desarrolladores
del suelo

Subdireccién de
Gestion del
Suelo

PG03-FO388 V5
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comunicaciones externas e
internas del estado de tramite
ante curadurias urbanas

Estratégico

Produccion de
Informacion
Sectorial

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Asesora de
Control Interno Ciudadania
Proceso Gestion
o . Juridica Entidades
Actualizacion registrada en el L
Sistema de Informacion de la 2. Realizar los alcances y ajustes que : Publicas
!  de Ini 10 - ealizar | Y ajustes qu Subsecretaria de Distritales
Subdireccion Gestion de se requieran en los conceptos Planeacion y
. Suelo, en la PM02-FO816 técnicos, reportes, comunicaciones Politi .
Entidades icha d | . de | ei o oliuca Organismos de
o Publicas Ficha de proyecto, o en la externas e internas de la ejecucion y o control y
Subdireccién de P PMO02-F0727 Ficha de desarrollo de los proyectos que . Conceptos técnicos, reportes, | Subdireccién de N
" Distritales L . e Subdirector(a) de S - vigilancia
Gestion de Seguimiento de avances del A determinen el cumplimiento de la Gestion del Suelo comunicaciones externas e Gestion del
Suelo . plan parcial adoptado funcion social de la propiedad frente internas ajustados Suelo . .
Curadurias la ei ion v d 110 del suel Ciudadania
Urbanas S a la ejecucion y desarrollo del suelo o _
Actos administrativos o declarado, planes parciales, proyectos Direccionamiento N
. - o Estratéqico Propietarios,
comunicaciones externas e estratégicos, urbanisticos e g
. L : M Promotores y
internas del estado de tramite inmobiliarios .
. Produccidn de Desarrolladores
ante curadurias urbanas i
Informacion del suelo
Sectorial
Proceso Gestién Entidades
PMO02-FO816 Ficha de Juridica Publicas
_pfroyectq ,endel mstema ((jjel Subsecretaria de Distritales
_ informacion de Gestion de Planeacion y _
Entidades Suelo con desarrollo del Politica Organismos de
S Publicas proyecto de acuerdo con el 3. Actualizar cronograma de acuerdo control y
Subdireccion de I . . = . o L ]
Gestion de Distritales cronograma y las condiciones A con el ajuste de actividades Subdirector(a) de Cronoarama actualizado Subdireccion de vigilancia
Suelo urbanisticas de cada uno desarrolladas por los promotores, Gestion del Suelo 9 Gestion del Suelo
Curadurias propietarios y desarrolladores o ) Ciudadania
Urbanas Actos administrativos o Direccionamiento

Propietarios,
Promotores y
Desarrolladores
del suelo
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del SIG

PROVEEDOR USUARIO
ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS
Interno Externo Interno Externo
Subdireccidn de . Paquete consolidado con los . . . ., . L Subdireccién de Eptio!ades
Entidades 4. ldentificar las posibles causas para | Subdirector(a) Apoyo Solucion a la situacion Distritales
Apoyoa la Distritales soportes cargados en la A solucionar la situacion detectada a la Construccién detectada Apoyoa la
Construccion plataforma VUC sobre la Construccion
Partes Interesadas
compra
Reporte de seguimiento a los .
tramites, tomado del "médulo de Subsecretario(a) de
Subdireccion de Entidades seguimiento” de a VU 5. Generar planes de mejoramiento a C(())Oprgrlggt:/?n Subdireccion de
Apoyo a _|€j1 Distritales Reporte de estado de ejecucion de A partir de los informes recibidos Planes de Accion en VUC Apoyo a _Iz31 Partes interesadas
Construccion los proyectos habitacionales Subdirector(a) Apoyo Construccion
primordialmente VIP y VIS), p y
tomado del "médulo de a la Construccion
seguimiento” de la VUC
Subdireccién de Subsecretaria de
Gestion del De manera conjunta: Planeacion y
Suelo Entidades Politica
S dlstr!tales y Seguimiento al normograma . Subo_ll’rector(a) de -
Subdireccion de mixtas 6. Actualizar el normograma del Gestion del Suelo Evaluacion,
del proceso A Normograma del proceso . Partes Interesadas
Apoyo a la proceso Asesoriay
Construccion Partes Subdirector(a) de Mejoramiento
interesadas Apoyo a la
Administracion Construccion Administracion
del SIG del SIG
Subdwe_zc;uon de Mapa de riesgos del proceso y De manera conjunta: S%ﬁ:ﬁz;eg?gha e
Gestion del . reporte de controles aplicados junta. clony
Suelo Entidades Politica
) . distritales y Resultados de Auditorias Subdirector(a) de
Subdireccion de mixtas A 7. Identificar nuevos riesgos, Gestion del Suelo Mana de Ri Evaluacion, | oo oo
Apoyo a la Informes de monitoreo de oportunidades y generando controles apa de K1esgos Asesoriay artes Interesadas
Construccion Partes administracion de riesgos de Subdirector(a) de Mejoramiento
Todos los interesadas gestién,_corrupc_ién y Apoyo a la
seguridad digital Construccion Administracion
procesos
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PROVEEDOR ENTRADAS CG ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDAS - REGISTROS USUARIO
Interno Externo Interno Externo
Administracion Informe de monitoreo de
del SIG estado de las acciones de
mejoramiento
Subdireccién de Plan de Desarrollo y Plan de
Gestion del Ordenamiento Territorial Subsecretaria de
Suelo . De manera conjunta: Planeacion y
Entidades Docu_m_ento de p9I|_t|ca de Politica
Subdireccién de distritales y vivienda y habitat 8. Redefinir el plan de accion de las Subdirector(a) de
CApoyo ala mixtas Resultados de Auditorias A | metas asociadas a los proyectos del Gestion del Suelo Plan de Accién Evaluacion, Partes Interesadas
onstruccion Asesoriay
Partes Reporte de seguimiento en el proceso Subdirector(a) de Mejoramiento
Todos los interesadas aplicativo de planeacion de la Apoyo a la
procesos entidad Construccion Administracion
Administracion del SIG
del SIG
Reporte de avance en el plan
Subdireccion de de mejoramiento
Gestion del L
Suelo Informes de auditoria. Subsecretaria de
L _ Redistro productos o salidas De manera conjunta: Planeacion y
Subdireccion de Entidades gistrop Politica
Apoyo a la distritales y no conformes Subdirector(a) de
Construccion mixtas - 9. Generar planes de mejoramiento a Gestion del Suelo . . Evaluacion,
Reporte de seguimiento en el A . . . Plan de Mejoramiento . Partes Interesadas
aplicativo de planeacion de la partir de los informes recibidos _ A_seson_ay
Todos los Partes tidad Subdirector(a) de Mejoramiento
procesos interesadas entida Apoyo a la
Administracién Informe de monitoreo de Construccion Adrrcljir;istracién
del SIG estado de las acciones de el SIG
mejoramiento
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION: 12

ALCALDIA MAYOR CARACTERIZACION PROCESO FECHA: 2023-12-18
L GESTION DE SOLUCIONES HABITACIONALES CODIGO: PMO02-CPOL
DOCUMENTACION DEL PROCESO: Véase Mapa Interactivo. MONITOREO Y SEGUIMIENTO: Véase Indicadores del proceso.

Véase caracterizacién de productos y servicios del proceso:

Expedientes de predios declarados

Seguimiento a Planes Parciales Adoptados en la Ciudad de Bogota

Gestion y seguimiento de proyectos asociativos generadores de soluciones habitacionales

PRODUCTOS Y SERVICIOS: Ventanilla Unica de la Construccion (VUC)

RECURSOS:

CONTROL DE CAM

* Sistema de Informacion de la Subdireccion Gestion de Suelo

* Arcgis

« SuperCade Virtual - Ventanilla Unica de la Construccion - VUC
» Sistema de Informacion para la Planeacion Interna

* Mapa interactivo

* Recurso Humano

BIOS

Fecha Modificacion
(aaaa/mm/dd)

Version Descripcién del cambio

2019/12/06

Se realiz6 una modificacion total al documento, de acuerdo a los lineamientos establecidos en el marco del ciclo PHVA y que son atafiibles al proceso de
9 Gestion de Soluciones Habitacionales, identificando cada una de las actividades que hacen parte de este ciclo, los responsables y las salidas y/o registros
gue se generan en cada actividad.

2022/03/04

Se realiz6 modificacion de acuerdo con los lineamientos actualizados del PG03-IN45 Instructivo para Elaborar la Caracterizacion de un Proceso y que son
atafiibles al proceso de Gestidn de Soluciones Habitacionales, identificando cada una de las actividades de manera lineal interrelacionandolas en el ciclo
10 del PHVA, con sus respectivas entradas, responsables y salidas.

Ademas, se realiz6 modificacion a la descripcion y/o redaccidn de los siguientes items del documento: objetivo de la caracterizacion, alcance, actividades-
(ciclo PHVA), responsables y requisitos normativos, alineados al hacer y necesidades del proceso.

2022-12-09

Se realiz0 el ajuste de una palabra en el objetivo. Asi mismo se ajusto el alcance, y se ajustd unas salidas con sus respectivos codigos. Se agregaron los
1 numerales de la norma ISO 9001:2015 y de la 1ISO14001:2015. Dentro del Planear y el verificar se incluyeron actividades para la inclusién del tema

ambiental en el proceso. Se agrego la relacién de productos y servicios del proceso.
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSION: 12

A 'CARACTERIZACION PROCESO FECHA: 2023-12-18
SR i GESTION DE SOLUCIONES HABITACIONALES CODIGO: PM02-CPO1
Fecha Modificacion ., . .
(aaaa/mm/dd) Version Descripcién del cambio
Se realizo modificacion de las actividades en razon a la entrada en operacion del mddulo tecnologico Banco Distrital de Materiales (BDM) disponible en
2023-12-18 12 la plataforma tecnoldgica Ventanilla Unica de la Construccion.
Ademas, se realizé modificacién a la descripcion y/o redaccion de los siguientes items del documento: Alcance, actividades, entradas y salidas.
Elabord Reviso Aprobo
Firma: Firma: Firma:
Nombre:
L|I_|ana Car_nacho, Brighitte Pgrra, Jaime Olaya, Luis AIeJandr_o_ Nombre: Jaime Andrés Sanchez, Nombre: Jaime Andrés Florez Murcia.
Fajardo, Diana Marcela Rodriguez, Juan Manuel Forero, Patricia
Callejas, Maria Camila Ruiz
Cargo: Contratistas Subdireccion de Gestion de Suelo,
Contratistas Subdireccion de Apoyo a la Construccion / Cargo: Subdirector Gestion del Suelo. Cargo: Subsecretario de Planeacién y Politica
Profesional Especializado grado 222-27 / Profesional grado 219-1
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