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Proceso (s) y/o proyecto

auditado: Gestion de Juridica

Responsable proceso

y/o proyecto auditado: Subsecretaria Juridica

Objetivo de la Auditoria:

Evaluar el cumplimiento del Proceso de Gestion Juridica a través de la
gestién de las actividades sefialadas en sus procedimientos, controles,
riesgos y demas normatividad vigente y aplicable.

Alcance de la Auditoria:

La presente auditoria corresponde al periodo comprendido entre el 1
de enero de 2020 al 28 de febrero de 2021, en donde se auditard la
ejecucion y cumplimiento de las actividades, tiempo y controles del
proceso de Gestion Juridica, asi como también se verificara el
cumplimiento de la normatividad aplicable a la muestra de la auditoria.

Criterios de la Auditoria:

Constitucion Politica de Colombia de 1991

Ley 393 de 1997 “Por la cual se desarrolla el articulo 87 de la
Constitucion Politica”

Ley 472 de 1998 “Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la
Constitucion Politica de Colombia en relacién con el ejercicio de
las acciones populares y de grupo y se dictan otras
disposiciones”

Ley 640 de 2001 “Por la cual se modifican normas relativas a la
conciliacion y se dictan otras disposiciones”

Ley 678 de 2001 “por medio de la cual se reglamenta la
determinacion de responsabilidad patrimonial de los agentes del
Estado a través del ejercicio de la accién de repeticién o de
llamamiento en garantia con fines de repeticién”

Ley 820 de 2003 ‘“por la cual se expide el régimen de
arrendamiento de vivienda urbana y se dictan otras
disposiciones”

Ley 850 de 2003 “Por medio de la cual se reglamentan las
veedurias ciudadanas”

Ley 909 de 2004 “Por la cual se expiden normas que regulan el
empleo publico, la carrera administrativa, gerencia publica y se
dictan otras disposiciones”

Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion vy
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sancion de actos de corrupcién y la efectividad del control de la
gestion publica”

Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”.

Ley 1755 de 2015 “Por medio de la cual se regula el Derecho
Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Cédigo de
Procedimiento  Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”

Ley 1564 de 2011 “por medio de la cual se expide el Cddigo
General del Proceso y se dictan otras disposiciones”

Decreto 2591 de 1991 “Por el cual se reglamenta la accion de
tutela consagrada en el articulo 86 de la Constitucién Politica”
Decreto 306 de 1992 “Por el cual se reglamenta el Decreto 2591
de 1991".

Decreto 1069 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho”
Decreto 1077 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio”
Decreto 1983 de 2017 “Por el cual se modifican los articulos
2.2.3.1.2.1,2.2.3.1.2.4y 2.2.3.1.2.5 del Decreto 1069 de 2015,
Unico Reglamentario del sector Justicia y del Derecho, referente
a las reglas de reparto de la accion de tutela”

Acuerdo Distrital 257 de 2006 “Por el cual se dictan normas
basicas sobre la estructura, organizacion y funcionamiento de
los organismos y de las entidades de Bogotd, Distrito Capital, y
se expiden otras disposiciones”

Decreto Distrital 121 de 2008 “Por medio del cual se modifica la
estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital del Habitat”

Decreto Distrital 578 de 2011 “Por el cual se reasignan unas
funciones previstas en el Decreto Distrital 121 de 2008, que
modificé la estructura organizacional y las funciones de la
Secretaria Distrital del Habitat”

Decreto Distrital 654 de 2011 “Por el cual se adopta el Modelo
de Gerencia Juridica Publica para las entidades, organismos y
organos de control del Distrito Capital”

Decreto Distrital 212 de 2018 “Por medio del cual se establecen
disposiciones para el ejercicio de la representacion judicial y
extrajudicial de las Entidades del Nivel Central de Bogoté, D.C.,
se efectuan unas delegaciones y se dictan otras disposiciones”
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Resolucion 217 de 2010 “Por medio de la cual se establece el
procedimiento interno para la atencion de la defensa judicial y
extrajudicial de la Secretaria Distrital del Habitat.”
PS06-CP01-Caracterizacion de Proceso de Gestién Juridica -
Version 10

PS06-PR0O1-Procedimiento Emision de conceptos y tramite de
peticiones-Version 7

PS06-PR0O2-Procedimiento Defensa judicial y extrajudicial —
Version 9

PS06-PR03-Procedimiento Tramite de Actuaciones
Administrativas — Version 8

PS06-PR0O5-Procedimiento Accion de Tutela — Version 3
PS06-PR06-Procedimiento Publicidad de Actos Administrativos
— Version 4

PS06-PRO7-Procedimiento Producciéon de Normativa — Version
1

PGO03-FO401 Mapa de riesgos de Gestion - Version 19 del 24
de diciembre de 2020

PGO03-FO401 Mapa de riesgos de corrupcion - Version 19 del
24 de diciembre de 2020

Metodologia

Técnicas de auditoria basados en los métodos de observacion,
confrontacion, revision y comparacion.

De acuerdo con las normas internacionales de auditoria, la presente
es una auditoria de cumplimiento legal, es decir se verificara el
cumplimiento del proceso, procedimientos objeto de muestra respecto
de los criterios de auditoria.

Reunion de Apertura

Ejecucion de la Auditoria Reunién de Cierre

. ~ 18/03/21 30/06/21 | . ~
Dia | 18 | Mes | 03 | Afio | 21 | Desde D/M/A Hasta D/M/A Dia |9 | Mes | 06 | Aio | 21
Representante Alta Asesor de Control Interno Auditor (es)

Direccidn

Sandra Yaneth Tibamosca

Villamarin

Viviana Rocio Bejarano Camargo

Yady Juliana Camargo L.
Nicolas Davis Castillo R.

FICHA TECNICA

Para el desarrollo de la Auditoria se realizo reunion de conocimiento del area el dia 18 de marzo
de 2021 y comunicaciones solicitando informacion y respuestas, relacionadas a continuacion:

v' Acta de reunién de apertura de la auditoria de fecha 18 de marzo de 2021.
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v Memorando No. 3-2021-01538 del 26 de marzo de 2021, remitido por la Asesora de Control
Interno de la Secretaria Distrital del Habitat a la Subsecretaria Juridica, solicitando
informacion del proceso de Gestion Juridica

v" Memorando No. 3-2021-01652 del 6 de abril de 2021, remitido por la Subsecretaria Juridica
(E), mediante el cual otorga respuesta al memorando 3-2021-01538 del 26 de marzo de
2021

v' Correo electrénico de fecha 14 de abril de 2021, enviado a la Subsecretaria Juridica en el
cual se remite el plan de auditoria, presentacion, acta de reunién de apertura de la auditoria
y carta de representacion

v" Memorando No. 3-2021-01798 del 14 de abril de 2021, remitido por la Asesora de Control
Interno de la Secretaria Distrital del Habitat a la Subsecretaria Juridica, solicitando
desarrollo pruebas de auditoria del proceso de Gestion Juridica

v" Memorando No. 3-2021-02054 del 27 de abril de 2021, remitido por la Subsecretaria
Juridica, mediante el cual otorga respuesta al memorando 3-2021-01798 del 14 de marzo
de 2021

v Correo electrénico de fecha 14 de abril de 2021, enviado a la Subsecretaria Juridica en el
cual se da alcance al correo electronico del 14 de abril de 2021 y se remite el plan de
auditoria presentado en la reunion de apertura de auditoria.

Universo:

Corresponde a la totalidad de las actuaciones realizadas, en el periodo de alcance de la auditoria
y en el proceso de Gestion Juridica dentro de sus procedimientos:

Procedimiento Universo Soportes
PS06-PR0O1-Procedimiento Emision de conceptos vy
tramite de peticiones-Version 7 363 Radicados

PS06-PR0O2-Procedimiento Defensa judicial y extrajudicial
— Versién 9 452 Expedientes

PS06-PR0O3-Procedimiento Tramite de Actuaciones
Administrativas — Version 8 7 Resoluciones

PS06-PR0O5-Procedimiento Accion de Tutela — Version 3 763 Expedientes
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PS06-PR0O6-Procedimiento Publicidad de Actos
Administrativos — Version 4 4144 Radicados

PS06-PRO7-Procedimiento Produccion de Normativa — 195 Resoluciones y
Version 1 Decretos

Poblacién objeto:

La poblacién objeto comprende a las actividades efectuadas en el periodo comprendido entre el 1
de enero de 2020 y el 28 de febrero de 2021, dentro de los siguientes documentos:

PS06-PR0O1-Procedimiento Emision de conceptos y tramite de peticiones-Version 7
Soportes de trazabilidad (desde su radicacion de entrada hasta el soporte de entrega de
respuesta al ciudadano) de los tramites adelantados dentro de este procedimiento.
PS06-PR0O2-Procedimiento Defensa judicial y extrajudicial — Version 9

Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestién Juridica en los
expedientes judiciales

PS06-PRO03-Procedimiento Tramite de Actuaciones Administrativas — Version 8

Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestion Juridica dentro del tramite
de actuaciones administrativas

PS06-PRO5-Procedimiento Accion de Tutela — Version 3

Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestion Juridica dentro de las
acciones de Tutela

Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestion Juridica dentro de los
incidentes de desacato

PS06-PR06-Procedimiento Publicidad de Actos Administrativos — Version 4

Radicados de tramite y soportes de la publicidad de actos administrativos
PS06-PRO7-Procedimiento Produccion de Normativa — Version 1

Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestion Juridica dentro del
procedimiento de Produccion de Normativa

PGO03-FO401 Mapa de riesgos de Gestion - Version 19 del 24 de diciembre de 2020
PG03-FO401 Mapa de riesgos de corrupcion - Version 19 del 24 de diciembre de 2020

Muestra de Auditoria:

Se aplicé la formula del tamafio total de la poblacién de cada procedimiento con la siguiente
informacion:

Procedimiento Universo Margen de Muestra
error optima
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PS06-PR0O1-Procedimiento Emision de
conceptos y tramite de peticiones- 363 10% 23
Version 7

PS06-PR02-Procedimiento Defensa
judicial y extrajudicial — Version 9 452 10% 23

PS06-PR03-Procedimiento Tramite de
Actuaciones Administrativas — Version 8 7 10% 5

PS06-PR0O5-Procedimiento Accién de
Tutela — Version 3 763 10% 24

PS06-PR0O6-Procedimiento Publicidad
de Actos Administrativos — Versién 4 4144 8% 38

PS06-PR0O7-Procedimiento Produccién
de Normativa — Version 1 195 10% 22

Con fundamento en lo anterior, se detalla la informacién seleccionada para la muestra a
continuacion:

v' Soportes de trazabilidad (desde su radicacion de entrada hasta el soporte de entrega de
respuesta al ciudadano) de los siguientes documentos:

Radicado de ingreso Radicado de respuesta

1-2020-01707 2-2020-03662, 2-2020-03660,2-2020-03654

1-2020-05035 Se dio respuesta el 04/03/2020 desde el correo

electrénico
RECIBIDO POR E-MAIL. 2-2020-08997
20208120544651. 2-2020-11193
20207000114782. 2-2020-10853
3-2020-02094 3-2020-03326

1-2020-17656 2-2020-20031
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CORDIS 2020IE17178

2-2020-19742
2-2020-19743

POR CORREO

2-2020-23417

POR CORREO

2-2020-26715

1-2020-22807

2-2020-30699

3-2020-03269

3-2020-03338

3-2020-03485

3-2020-04413

3-2020-03853

3-2020-02825

1-2020-31990

2-2020-42554

Envio al correo electronico de la Secretaria

1-2020-34255 Juridica Distrital el 18/10/2020

1-2021-38489 1-2020-19229

1-2021-00246 2-2021-02359

1-2021-02105 NO TIENE

1-2021-02714 2-2021-03961

1-2021/03167 2-2021-06476

1-2021-04222 2-2021-060898

1-2021-06985 2-2021-13291

v' Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestién Juridica dentro de las
siguientes resoluciones:

Resolucion 536 de 7 de diciembre de 2020
Resolucion 339 de 16 de octubre de 2020
Resolucion 504 de 27 de noviembre de 2020
Resolucion 056 de 5 de febrero de 2021
Resolucion 043 de 2021

v/ Tramite y soportes que validan las siguientes publicaciones:
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RESOLUCIONES

EPIGRAFE

NOMBRE POSTULANTE

034 del 24/01/2020

VIVIENDA NUEVA -
REGIMEN DE TRANSICION

ANA IDALID BELTRAN BOLANOS

043 del 29/01/2020

RESOL. MODIFICA RES. 853
DEL 30/12/2019

BAUDELINO AVILA OLAYA

088 del 27/03/2020 MI CASA YA JENNIFER LORENA CASAS HENAO
114 del 07/04/2020 MI CASA YA WILMAR GUTIERREZ RAMIREZ
149 del 12/05/2020 MI CASA YA BRAYAM ALBERTO PRADA ARDILA
158 del 20/05/2020 MI CASA YA ERY GIOVANNI ARIAS TAPIERO

180 del11/06/2020

VIVIENDA NUEVA

DIANA JULIETH ROJAS NOPE

185 del 17/06/2020

RVOCA DE OFICIO
RESOLUCIONES

LUZ STELLA DIAZ DE CALVO

223 del 23/07/2020

MI CASA YA

HOOVER ARLEY ROMERO RINCON

265 del 27/08/2020

MI CASA YA

ANDRES LEONEL VALENCIA GUARNIZO

273 del 7/09/2020

DESVINCULACION PIVE

ANDREA KATHERINNE QUINTERO CANTOR

278 del 10/09/2020

MI CASA YA

LEIDY VIVIANA CARDENAS SALAZAR

293 del 17/09/2020

MI CASA YA

LADY JOHANNA TOBO CORTES

319 del 30/09/2020

PRORROGA SUBSIDIO

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA BERNAL

320 del 01/10/2020 MI CASA YA KAREN ANDREA AROCA GARCIA
320 del 01/10/2020 MI CASA YA MIREYA BOTIA REY
336 del 15/10/2020 MI CASA YA MARISOL RESTREPO OCAMPO

377 del 19/10/2020

ACEPTACION RENUNCIA

EMELY GIOMAR RUIZ RIOS

PRORROGA DE VIGENCIA
449 del 04/11/2020 DE SUBSIDIOS MARIA ESTHER CHARRY ARIAS
471 del 11/11/2020 MI CASA YA DANNY OTAVO MONROY
471 del 11/11/2020 MI CASA YA SANDRA MILENA MORALES BELTRAN

490 del 20/11/2020

PERDIDA PARCIAL DE
FUERZA DE EJECUTORIA

CARLOS EDUARDO YARA
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VIVIENDA NUEVA-

566 del 16/12/2020 POSTULACION INDIVIDUAL

ADRIANA GONZALEZ CAMPUZANO

568 del 16/12/2020 RENUNCIA EDITH VERONICA ZAMBRANO RODRIGUEZ
585 del 22/12/2020 PRORROGA YERLIN CLAUDINES ANDRADES ANGULO
018 del 18/01/2021 MEJORAMIENTO DE SANDRA MARCELA CASAS CAMACHO
VIVIENDA
026 del 21/01/2021 MEJORAMIENTO DE LUIS ALFREDO CASTRO MENJURA
VIVIENDA
MEJORAMIENTO DE
029 del 21/01/2021 VIVIENDA EMELINA PALACIOS MATEUS
091 del 18/02/2021 MI CASA YA ANGELA PAOLA CHAVEZ BAUTISTA
091 del 18/02/2021 MI CASA YA DERLI YAZMIN MONROY SAENZ
091 del 18/02/2021 MI CASA YA DIEGO FERNANDO CASTIBLANCO SALAS
091 del 18/02/2021 MI CASA YA JAVIER GONZALEZ SUAREZ
091 del 18/02/2021 MI CASA YA MARIA DEL PILAR DIAZ TANGARIFE
091 del 18/02/2021 MI CASA YA VALENTINA CORTES OSSA

“Por la cual se ordena prorrogar el término de la liquidacion forzosa administrativa de
Resolucion 499 los negocios, bienes y haberes de la Sociedad Inversiones y Construcciones AC Y
CEU.”

“Por la cual se levanta la suspension de los términos de las actuaciones
administrativas, disciplinarias, y sancionatorias que se adelantan en la Secretaria
Distrital del Habitat, ordenada por las Resoluciones 077, 080, 081 y 099 de 2020, y se
dictan otras disposiciones”

Resolucién 231

“Por la cual se amplian de manera extraordinaria y transitoria los términos establecidos
Resolucioén 135 en el literal b) del numeral 1y en los literales a) y b) del numeral 2 del articulo 8, y el
literal a) del articulo 31 de la Resoluciéon 1513 de 2015”

“Por la cual se ordena prorrogar el término del proceso de intervencion para administrar
Resolucion 339 los negocios, bienes y haberes de las Sociedades Inversiones Ariza Navas S.A.Sy
Permaquim S.A.S.”

v' Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestién Juridica dentro de las
siguientes Acciones de Tutela:

No. PROCESO O

EXPEDIENTE ACCIONANTE JUZGADO COMPETENTE
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2019-02392 MARIA FLOR ALBA CASTANO 65 CIVIL MUNICIPAL TRANSFORMADO
LOSADA TRANSITORIAMENTE EN EL JUZGADO 57 CIVIL
DE PEQUENAS CAUSAS Y COMPETENCVIA
MULTIPLE DE BOGOTA
2020-00023 LENGUAJE URBANO SAS 32 Civil Municipal - Bogota
2020-00002 MANUELA GARCIA GIL TRIBUNAL SUPERIOR DE MEDELLIN
2020-00004 YON FREY BANGUERO SOLIZ 19 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA
2020-00110 DAVID ALEJANDRO GIL Juzgado 83 Civil Municipal - Bogota - Bogota D.C
RODRIGUEZ
ANA GRACIELA DAZA -
2020-00301 CASTAREDA 60 DE PEQUENAS CAUSAS
40 CIVIL MUNICIPAL DE ORALIDAD DE
2020-00233 JAIME TORO VALENCIA BOGOTA D.C.
2020-00085 MARIA ARGENIS BARRAGAN 12 ADMINISTRATIVO DE BOGOTA
2020-00616 HEIDIVER YURANY URREGO TRIBUNAL SUPERIOR DEL DISTRITO - SALA
ROBERTO CIVIL JUDICIAL DE BOGOTA D.C.
2020-01539 OSCAR MAURICIO TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE
RODRIGUEZ VINCHERY CUNDINAMARCA
2020-00028 MARIA DEL PILAR VALBUENA 09PENAL MUNICIPAL CON FUNCION
TOBAR DE CONOCIMIENTO DE BOGOTAD.C.
TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE
2020-02122 GENOVESA ALVARADO CUNDINAMARCA
SECCION TERCERA
2020-00376 CARLOS ANDRES CARDONA | 15 DE PERQUENAS CAUSAS y Competencias
AGUIRRE Mdultiples de Bogota
2020-00260 ARMANDO TORRES GIL Juzgado 20 Admln!stratlvo S’ecmon Segunda -
Bogota - Bogota D.C.
LUZ DARIS PEDROZO .
2020-00113 GUILLEN Juzgado 32 Pmpal Garantias
2020-00559 2020- ANGIE HARBLEIDY JUZGADO CUARENTA Y TRES (43) CIVIL
00675 MARTINEZ ANASCO MUNICIPAL DE BOGOTA
. . . JUZGADO (43) MUNICIPAL CON FUNCION DE
2020-00145 Evangelina Lince Espinosa CONTROL DE GARANTIAS
2020-00655 2020- Aleiandra Isabel Afiasco JUZGADO DIECINUEVE CIVIL MUNICIPAL DE
00655 ) BOGOTA D.C.
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2020-00710 EDWARD ‘|]—|A|||\Q/|§|§| RICHARD Juzgado 24 Civil Municipal - Bogoté - Bogota D.C.

JUZGADO CINCUENTA Y CUATRO (54)

2020-00328 RUDT MARIN CASTELLANOS ADMINISTRATIVO CIRCUITO JUDICIAL DE
BOGOTA D.C.
2020-00318 GEORGINA FRANCO SERNA JUZGADO CUARTO ADMINISTRATIVO DE

ORALIDAD DE BOGOTA D.C. - SECCION
PRIMERA SECRETARIA

2021-00016 MARIA RUBIELA MONA MONA JUZGADO VEINTIUNO LABORAL DEL
DIiAZ CIRCUITO DE BOGOTA
JUZGADO OCTAVO PENAL MUNICIPAL DE
2021-00020 MYRIAM LEON LOPEZ CONOCIMIENTO
Juzgado 10 Penal Municipal Funcién Control
2021-00057 MYRIAM MIRANDA MARIN Garantias - Bogota - Bogota D.C.

v' Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestion Juridica dentro de los
siguientes incidentes de desacato:

No. PROCESO O
EXPEDIENTE ACCIONANTE JUZGADO COMPETENTE
2020-00088 PAOLA JANNETH ESPEJO TAUSA SEXTO ADMINISTRATIVO DE BOGOTA
D.C.
2020-00109 ANA TULIA ORTIZ BUITRAGO 09 ADMINISTRATIVO
TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE
2020-02122 GENOVESA ALVARADO CUNDINAMARCA
SECCION TERCERA

2020-00243 JOSE MIGUEL LUGO 04 CIVIL MUNICIPAL

JUZGADO NOVENO 9° MUNICIPAL DE
2020-00511 GLORIA LUCIA SANCHEZ PEQUENA

v' Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestién Juridica dentro de las
siguientes resoluciones:

RESOLUCION

No FECHA DE RESOLUCION EPIGRAFE
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047

3/02/2020

"Por la cual se realiza una delegacién al Comité de
Conciliacién”

115

8/04/2020

"Por la cual se efectlla un nombramiento ordinario”

165

29/05/2020

Por la cual se resuelve una recusacion presentada
contra la Directora de la Unidad Administrativa

Especial de Servicios Publicos — UAESP

271

4/09/2020

"Por la cual se resuelve la solicitud de liquidacion de
las obligaciones urbanisticas para servicios
publicos domiciliarios del Proyecto PASADENA 100"

274

7/09/2020

"Por medio de la cual se desvincula un (1) hogar al
aporte otorgado para la financiacién de vivienda
en el marco del Programa Integral de Vivienda
Efectiva — PIVE en la modalidad de leasing
habitacional otorgado mediante Resolucion 786 del
12 de diciembre de 2017 al proyecto de vivienda
'Parque Residencial y Comercial Victoria"

299

22/09/2020

"Por medio de la cual se aceptan dos (2) renuncias al
Subsidio Distrital de Vivienda en Especie,
hogares vinculados mediante las Resoluciones 1042
de 2014 493 del 2016"

319

30/09/2020

"Por medio de la cual se prorroga la vigencia de unos
Subsidios Distritales de Vivienda en Especie
asignados mediante las Resoluciones 195 de 20C9,
1476 y 1582 de 2015"

392

20/10/2020

"Por la cual se realiza un nombramiento en periodo
de prueba
y se da por terminado un nombramiento provisional”

490

20/11/2020

"Por medio de la cual se declara parcialmente la
pérdida de fuerza ejecutoria parcial de las
Resoluciones 1476y 1582 de diciembre de 2015y se
dictan otras disposiciones”

532

7/12/2020

"Por la cual se vinculan catorce (14) hogares
a/proyecto de vivienda "La Colmena ", en la
modalidad de adquisicién de vivienda nueva bajo el
esquema de postulacién individual, en el marco del
Régimen de transicién del Decreto 623 de 2016"

557

15/12/2020

"Por medio de la cual se acepta una (1) renuncia al
Subsidio Distrital de Vivienda en Especie,
del hogar vinculado mediante la Resolucion 810 de
2018"
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"Por la cual se vincula un (1) hogar a/proyecto de
vivienda "Reserva de Campo Verde" en la
modalidad de adquisicion de vivienda nueva, a través
del esquema de postulacion individual, en el
marco del régimen de transicion del Decreto Distrital
623 de 2016"

565 16/12/2020

"Por la cual se vincula un (1) hogar al proyecto de
vivienda "Senderos de la Sierra ", en la modalidad de
adquisicion de vivienda nueva, a través del esquema
de postulacion individual, en el marco del régimen de

transicion establecido en el Decreto Distrital 623 de
2016"

569 16/12/2020

"Por medio de la cual se vincula un (1) hogar al
proyecto de vivienda "Reserva de Campo Verde ", en
la modalidad de adquisicion de vivienda nueva, a
través del esquema de postulacion individual, en el
marco del régimen de transicion establecido en el
Decreto Distrital 623 de 2016"

581 21/12/2020

Por la cual se otorga y asigna a tres (3) hogares el Subsidio Distrital de Mejoramiento de
012 Vivienda, en la modalidad de mejoramiento habitacional dentro de la Intervencion Integral -
hM "Jalisco"

"Por la cual se otorga y asigna a un (1) hogar el Subsidio distrital de mejoramiento de
015 vivienda, en la modalidad de mejoramiento habitacional dentro de la Intervencion Integral -
hM "Bosa La Libertad" - Localidad de Bosa"

"Por medio de la cual se acepta la renuncia de dos (2) hogares beneficiarios del Subsidio
Distrital de
018 Mejoramiento de Vivienda, en la modalidad de mejoramiento habitacional dentro de la
Intervencion
Integral de Mejoramiento-hM "Centro Alto"

"Por medio de la cual se revuelve la solicitud de liquidacion de las obligaciones urbanisticas

023 para servicios publicos domiciliarios del Proyecto "BATLLO"

"Por la cual se otorga y asigna a ciento veinte (120) hogares el Subsidio Distrital de
029 Mejoramiento de Vivienda, en la modalidad de mejoramiento habitacional dentro de la
Intervencion Integral de Mejoramiento - hM "Transicion Habitarte 2019"

"Por medio de la cual se resuelve la solicitud de liquidacion de las obligaciones urbanisticas

109 para servicios publicos domiciliarios del proyecto TORRE ANDES"

“Por el cual se declara la existencia de condiciones de urgencia por razones de utilidad
publica e interés social, para la adquisicion de los predios que hacen parte de las
196 urbanizaciones denominadas barrio Bella Flor y Paraiso ubicados en la localidad 19 -
Ciudad Bolivar, y Barrio Manzanares ubicado en la localidad 7 Bosa, y se dictan otras
disposiciones”
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Por medio del cual se reglamenta el ejercicio de las funciones para el reconocimiento de
edificaciones de viviendas de interés social que se ubiquen en asentamientos que hayan
sido objeto de legalizacion urbanistica en el Distrito Capital, y se excluye de la jurisdiccion
de los curadores urbanos la facultad de expedir licencias de construccion y aprobacion de
otras actuaciones en las zonas o areas que hayan sido objeto de legalizacion urbanistica y
en las cuales se adelanten planes, programas, proyectos o politicas de mejoramiento de
condiciones de habitabilidad de las viviendas de interés social formulados por la Secretaria
Distrital del Habitat

265

v' Carpetas de las actuaciones realizadas por el proceso de Gestién Juridica dentro de los
siguientes expedientes judiciales:

N;t;rF;:/?;(j(s)o Tipo de proceso No. segin Rama Judicial

2017-00241 ACCION DE CUMPLIMIENTO 11001333503020170024100
2003-01467 ACCION DE GRUPO 25000231500020030146701
2008-00076 ACCION POPULAR 11001333104420080007607 -
2015-00043 EXTENSION DE JURISPRUDENCIA 11001032400020150004301
2019-00055 APROBACION CONCILIACION 11001334104520190005500 -
2019-00046 NULIDAD SIMPLE 11001333400220190004601 -
2019-00009 REPARACION DIRECTA 11001333603120190000901-
2019-00202 CONCILIACION 11001333400520190020200 -
2019-00033 NULIDAD SIMPLE 11001333400520190003300 -
2019-00311 NULIDAD'Y RED?ETRAEBCI;ESIMIENTO DEL 11001333400120190031100-
2019-00260 REPARACION DIRECTA 11001334305920190026000 -
2019-00306 ACCION DE CUMPLIMIENTO 11001333400320190030600 -
2019-00204 NULIDAD Y RED?ELAEBCLE(O:IMIENTO DEL 11001333400520190020400 -
2019-00444 ACCION DE GRUPO 11001333501320190044400 -
2019-00430 NULIDAD SIMPLE 11001334104520190043000 -
2019-00209 NULIDAD Y REDSELAEBCI:'ESIMIENTO DEL 11001333400420190020900 -
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NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL

2017-00174 DERECHO 11001333400320170017400 -
2019-00240 NULIDAD ¥ RED?ELAEBC;ESIMIENTO DEL 11001333400420190024000 -
2019-00377 REPARACION DIRECTA 11001334306020190037700 -
2020-00036 NULIDAD Y RED?ELAEBCI;ESIMIENTO DEL 11001333400120200003600
2019-00322 NULIDAD Y RE?ELAEB(;E(O:IMIENTO DEL 11001333400520190032200
2020-00055 NULIDAD'Y REDSI’ELAEBCLESIMENTO DEL 11001334104520200005500
2020-00012 NULIDAD ¥ REDSéLAEBéEglMIENTO DEL 11001333400120200001200

NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL
2020-00173 DERECHO 11001333400220200017300

Herramientas Utilizadas:

Documentales:

AN N N N N N N NN

<\

<\

ANANEN

Proceso de Gestion Juridica

PS06-PRO1-Procedimiento Emision de conceptos y tramite de peticiones-Version 7
PS06-PR0O2-Procedimiento Defensa judicial y extrajudicial — Version 9
PS06-PR0O3-Procedimiento Tramite de Actuaciones Administrativas — Version 8
PS06-PR0O5-Procedimiento Accion de Tutela — Version 3

PS06-PR0O6-Procedimiento Publicidad de Actos Administrativos — Version 4
PS06-PRO7-Procedimiento Produccion de Normativa — Version 1

PGO03-FO401 Mapa de riesgos de Gestion - Version 19 del 24 de diciembre de 2020
PGO03-FO401 Mapa de riesgos de corrupcion - Version 19 del 24 de diciembre de 2020
Formatos asociados al Proceso de Gestion Juridica

Relacion de las peticiones y solicitudes de conceptos juridicos tramitadas del 1 de enero de
2020 al 28 de febrero de 2021.

Relacion de los radicados de ingreso de los recursos y/o revocatorias directas,
interrupciones, prorrogas

Relacion de las comunicaciones realizadas en atencion al procedimiento denominado
“Publicacion de Actos Administrativos”

Relacion de las Acciones de Tutelas tramitadas

Relacion de los desacatos tramitados, indique la decision final del despacho.

Relacion de las solicitudes de produccién de norma
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AN

Relacion de los procesos judiciales en los cuales ha intervenido la Subsecretaria Juridica
Relacion de seguimiento de las solicitudes y respuestas por medio del Sistema de
Automatizacién de Proceso y documentos FOREST.

v" Relacion de los controles del préstamo documental al interior de la Subsecretaria Juridica.
v" Normatividad regulatoria y aplicable a los diversos tramites

v Manual de Gestién Documental CODIGO PS03-MM37 - version 1

Plataformas virtuales
v Sistema de Automatizacion de Procesos y Documentos FOREST

v' Pagina de consulta de procesos de la Rama Judicial, link:
https://consultaprocesos.ramajudicial.qgov.co/Procesos/Index

Limitaciones al Alcance

» Se presenta limitacion al alcance de la presente auditoria, por cuanto no se aportaron
soportes de las actividades realizadas dentro del procedimiento PS06-PR0O7-Procedimiento
Produccion de Normativa — Version 1, teniendo en cuenta la solicitud realizada mediante
memorando 3-2021-01798 numeral 6.

» Se presenta limitacién al alcance por cuanto no se aportaron los siguientes documentos
objeto de la muestra:

- Tramite de notificacion de la Resolucion 377 del 19/10/2020, EMELY GIOMAR RUIZ
RIOS

- Carpeta de accion de tutela 2019-02392 - MARIA FLOR ALBA CASTANO LOSADA

Mediante memorando 3-2021-02913 del 17 de junio de 2021 con “Asunto: Recurso de Réplica
contra el Informe Preliminar de Auditoria de Gestion Juridica”, se dio respuesta al traslado del
informe preliminar, en el cual se indicé

“Se presenta limitacion al alcance de la presente auditoria, por cuanto no se aportaron soportes de
las actividades realizadas dentro del procedimiento PS06-PRO7-Procedimiento produccion de
Normativa-Version 1, teniendo en cuenta la solicitud realizada mediante memorando 3-2021-01798
numeral 2”

Al respecto, es pertinente precisar que el procedimiento “Produccion Normativa” — Codigo PS06-
PRO7-Version 17, tiene por objetivo: “Brindar asesoria al despacho y dependencias de la Secretaria
Distrital del Habitat y a las entidades del Sector Habitat, en la produccion normativa para firma del
Secretario Distrital del Habitat”. Es decir que, este procedimiento se refiere a la revision de legalidad
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gue esta dependencia realiza de los proyectos de actos administrativos que deber ser suscritos
por la/el Secretaria/o de despacho.

Nétase que las resoluciones que se requirieron por su Despacho en el numeral 2 del memorando
3-2021-01798 corresponden a actos administrativos proyectados y suscritos directamente por la
Subsecretaria Juridica, y no se enmarcan dentro del procedimiento PS06-PRO7.

Sin embargo, para dar respuesta al numeral 2 del memorando n.° 3-2021-01798, esta
Subsecretaria presento el expediente fisico de cada una de las actuaciones que cumplieron con la
resolucion que se menciona en el memorando, en el cual se encuentran las actuaciones
adelantadas por el proceso de Gestion Juridica y que corresponden a la expedicion de la resolucion
gue resuelve el recurso de reposicion presentado y su respectivo tramite de notificacion.

En ese sentido, no se acepta la observacion que hace el grupo auditor toda vez, que dentro de los
expedientes fisicos que fueron consultados por los miembros del equipo auditor, se encuentran los
soportes de las actuaciones realizadas y que culminaron con los actos administrativos solicitados.

» Se presenta limitacién al alcance por cuanto no se aportaron los siguientes documentos
objeto de la muestra:

Tramite de notificacion de la Resolucion 568 del 16/12/2020, EDITH VERONICA
ZAMBRANO RODRIGUEZ

Sobre el particular, se precisa que en la carpeta SharePonit sefialada en el memorando n.° 3-2021-
02054 del 27 de abril de 2021, se incluyeron las evidencias del tramite de notificacion de la
Resolucion 568 del 16 de diciembre de 2020 dentro de la carpeta denominada “Respuesta Punto
3 Publicaciones”.

La documentacion que alli se encuentra se refiere a la constancia de notificacion personal por
correo electrénico, como consecuencia de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto Nacional 491
de 2020, motivo por el cual no es de recibo esta observacion”

Valoracion de la respuesta:

Respecto de lo manifestado es pertinente aclarar que efectivamente se presento una limitacion al
alcance dentro de la presente auditoria por cuanto no se aportaron soportes de las actividades
realizadas dentro del procedimiento PS06-PRO7-Procedimiento produccion de Normativa-Version
1, lo anterior encuentra sustento en la manifestacion realizada mediante memorando 3-2021-02054
del 27 de abril de 2021, en el que se indicé: “...Es importante aclarar que al tratarse de iniciativas
de otras dependencias de la entidad y de las entidades del sector, esta Subsecretaria no cuenta
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con carpetas o expedientes fisicos de las actuaciones consultadas, por cuanto hacen parte de la
gestion documental de cada dependencia o entidad.

En todo caso, se incluy6 en la carpeta de SharePoint copia del acto administrativo emitido en cada
caso...”

Con fundamento en lo anterior es pertinente precisar que la limitacion al alcance se realizé sobre
la informacién solicitada en el numeral 6 y no 2 como se indicé erroneamente, razén por la cual se
procedi6 a realizar la respectiva correccion en el informe.

Adicionalmente, se debe sefalar que las resoluciones 536, 339, 504 de 2020, 056 y 043 de 2021,
efectivamente fueron objeto de revision por el equipo auditor y como resultado de dicha revision se
establecié una recomendacion.

Ahora bien, respecto de la limitacion en cuanto al tramite de notificacion de la Resolucion 568 del
16/12/2020, EDITH VERONICA ZAMBRANO RODRIGUEZ, se debe indicar que le asiste razon y
en consecuencia se descartara del presente informe.

Por ultimo, es pertinente sefialar que las limitaciones al alcance no hacen parte del capitulo de
resultados que a su vez contiene las observaciones de la auditoria, las cuales se encuentran
definida en el Procedimiento de Evaluacion y Seguimiento PE01-PRO7- VERSION 2 asi:
“Observacion: También denominados “hallazgos”, son el resultado de la comparacion que se
realiza entre un criterio establecido y la situacién actual encontrada durante el examen a una
actividad, procedimiento o proceso. (DAFP, Guia de auditoria para entidades publicas V3. P35).
Son efectuadas unicamente por Control Interno” y es sobre estas (observaciones) que se debe
realizar el plan de mejoramiento.

Il. FORTALEZAS

e Se evidenci6 la disposicién y colaboracién de los servidores publicos en el desarrollo de la
auditoria.

e Los soportes aportados en medio magnético fueron totalmente legibles.
e Los soportes fueron entregados dentro de los lapsos establecidos por el equipo auditor.
e De la muestra observada se evidencio que las gestiones realizadas dentro de los procesos

adelantados ante la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa se han realizado dentro de los
términos establecidos.
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[I. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

Observacion 1. Respuesta emitida fuera de término en el derecho de peticién 1-2020-01707
del 28 de enero de 2020.

Analizados los documentos objeto de la muestra, se evidencié que en la base de Excel
denominada “Respuesta punto 2 Peticiones y Conceptos”, respecto del radicado 1-2020-01707
del 28 de enero de 2020, se reportaron 3 radicados de salida (2-2020-03662, 2-2020-03660 y 2-
2020-03654), sin embargo en la base “V4 BASE DE SEGUIMIENTO PROYECTO DE
INVERSION” se encuentran relacionados 5 radicados de salida (2-2020-03662, 2-2020-03660,
2-2020-03654, 2-2020-03712 y 2-2020-03859), razon por la cual se observa que la informacién
no es consistente.

Ahora bien, verificados los radicados mencionados y los documentos asociados en el aplicativo
FOREST, se evidencié que el radicado 2-2020-03859 (mediante el cual se dio respuesta al
ciudadano, se informd sobre la remisién de la peticion por falta de competencia y se anexaron los
soportes de los traslados) cuenta con radicado de salida del 5 de febrero de 2020, es decir, fue
emitido al sexto dia de haberse radicado la peticion, lo anterior incumple los términos indicados
en el articulo 21 de la Ley 1755 de 2015 que establece “...se informara de inmediato al interesado
si este actua verbalmente, o dentro de los cinco (5) dias siguientes al de la recepcion...”.

Analisis del Control Frente al Riesgo:
Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que:

e Dar respuesta de forma extemporanea expone a la entidad a la interposicién de acciones
de tutela.

e La omision de respuesta dentro del término establecido en la norma puede materializar el
riesgo de interposicion de quejas por parte de los ciudadanos ante los entes de control, lo
cual podria afectar la imagen institucional.

e La comision de este tipo de conductas podria tener incidencia disciplinaria frente al
funcionario que incumple el término para dar respuesta a la peticion.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestion del Proceso Gestion Juridica, en su version V19, se
observé la identificacion del riesgo: “R23. Posibilidad de Incumplimiento del tiempo legalmente
establecido en el desarrollo de los procedimientos de la Subsecretaria Juridica” en virtud de lo
anterior se evidencia que los controles “C76. Realizar seguimiento de las solicitudes y respuestas
por medio del Sistema de Automatizacion de Proceso y documentos FOREST”y “C77. Realizar
monitoreo mensual a la base de datos de Subsecretaria Juridica, respecto a la correspondencia
entrante y saliente con el fin de verificar que se dio respuesta a los requerimientos dentro de los
términos establecidos por la ley” y la actividad de manejo de riesgos residual “Seguimiento y
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actualizacion mensual al aplicativo FOREST, seguimiento diario al correo de notificaciones
judiciales” son insuficientes.

Criterio de auditoria:

e Articulo 21 de la Ley 1755 de 2015 “Articulo 21. Funcionario sin competencia. Si la
autoridad a quien se dirige la peticion no es la competente, se informara de inmediato al
interesado si este actua verbalmente, o dentro de los cinco (5) dias siguientes al de la
recepcion, si obré por escrito. Dentro del término sefialado remitira la peticion al
competente y enviard copia del oficio remisorio al peticionario o en caso de no existir
funcionario competente asi se lo comunicara. Los términos para decidir o responder se
contardn a partir del dia siguiente a la recepcién de la Peticion por la autoridad
competente”.

e PS06-PRO1-Procedimiento Emision de conceptos y tramite de peticiones-Version 7

Conclusion Control Interno:

No se aportd respuesta por parte del auditado, por consiguiente, se mantiene la observaciéon en
los mismos términos del informe preliminar.

Observacion 2. Incumplimiento al término de respuesta de peticion entre autoridades.

Verificada la informacion objeto de la muestra seleccionada, se encontr6 que mediante correo
electrénico del 3 de septiembre de 2020 la Caja de la Vivienda Popular realizé una solicitud a la
Secretaria Distrital del Habitat de informacion respecto del proyecto CVP 2015- MIRADOR DE
LA ESTANCIA CIUDAD BOLIVAR - HAB, dicha solicitud se respondié mediante 2-2020-26715
del 18 de septiembre de 2020, es decir fue emitida al onceavo dia de haberse presentado la
solicitud, lo anterior incumple los términos indicados en el articulo 30 de la Ley 1755 de 2015 que
indica: “...Cuando una autoridad formule una peticion de informacion o de documentos a otra,
esta debera resolverla en un término no mayor de diez (10) dias. En los demas casos, resolvera
las solicitudes dentro de los plazos previstos en el articulo 14...".

Analisis del Control Frente al Riesgo:

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que:

e No otorgar la respuesta dentro del término establecido caracteriza un incumplimiento
tiempos establecidos en los procesos y/o procedimientos a cargo de la entidad solicitante,
lo cual expone a la entidad al riesgo de generar vulneracion a derechos fundamentales a
los ciudadanos.
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e Dar respuesta de forma extemporanea expone a la entidad a la interposicion de quejas por
parte de los ciudadanos ante los entes de control, lo cual podria afectar la imagen
institucional.

e Laomision de respuesta dentro del término establecido en la norma puede tener incidencia
disciplinaria para el funcionario que incumple el término.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestion del Proceso Gestion Juridica, en su version V19, se
observé la identificacion del riesgo: “R23. Posibilidad de Incumplimiento del tiempo legalmente
establecido en el desarrollo de los procedimientos de la Subsecretaria Juridica” en virtud de lo
anterior se evidencia que los controles “C76. Realizar seguimiento de las solicitudes y respuestas
por medio del Sistema de Automatizacion de Proceso y documentos FOREST” y “C77. Realizar
monitoreo mensual a la base de datos de Subsecretaria Juridica, respecto a la correspondencia
entrante y saliente con el fin de verificar que se dio respuesta a los requerimientos dentro de los
términos establecidos por la ley” y la actividad de manejo de riesgo residual “Seguimiento y
actualizacion mensual al aplicativo FOREST, seguimiento diario al correo de notificaciones
judiciales” son insuficientes.

Criterio de auditoria:

e Atrticulo 30 de la Ley 1755 de 2015 “Peticiones entre autoridades. Cuando una autoridad
formule una peticion de informacion o de documentos a otra, esta debera resolverla en un
término no mayor de diez (10) dias. En los demas casos, resolvera las solicitudes dentro
de los plazos previstos en el articulo 14”.

e PS06-PRO1-Procedimiento Emisién de conceptos y tramite de peticiones-Versiéon 7

Conclusion Control Interno:

No se aporto respuesta por parte del auditado, por consiguiente, se mantiene la observaciéon en
los mismos términos del informe preliminar.

Observacion 3. Incumplimiento del articulo 1 del Acuerdo 01 del 21 de mayo de 2020 “Por
el cual se aprueba las Politicas de Prevencién del Dafio Antijuridico para la defensa de los
intereses de la Secretaria Distrital del Habitat” causa 8. Pérdida de informacion y
trazabilidad de documentos en el FOREST.

Analizados los documentos objeto de desarrollo de las pruebas de auditoria, se encontré lo
siguiente:

v' Radicado 1-2020-17656 del 5 de agosto de 2020: Si bien en la actividad final se realizo la
anotacion: “Mediante comunicacion 2-2020-20012 se dio respuesta al peticionario”, el
documento mediante el cual se dio respuesta no se encuentra asociado en el FOREST,
ttal y como se evidencia en la siguiente imagen:
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Fuente: Informacion del radicado 1-2020-17656 en el FOREST (fecha de consulta 29-04-2021)

v' Radicado 1-2020-34255 del 2 de diciembre de 2020: Verificado el Aplicativo
FOREST se encontr6 en la actividad final el siguiente comentario: “Se dio
respuesta a la secretaria Juridica distrital por correo electronico, y se expidio el
decreto 330 del 29 de dic de 2020 "Por el cual se regula el programa de
reasentamiento de familias por encontrarse en condiciones de alto riesgo no
mitigable en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones"”, no obstante lo
anterior no se encuentra asociado documento de respuesta alguno, tal y como
se verifica en la imagen:
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Fuente: Informacién del radicado 1-2020-34255 en el FOREST (fecha de consulta 29-04-2021)

v' Radicado 1-2021-38489 del 4 de enero de 2021, se evidencio en el aplicativo
FOREST el comentario: “se dio respuesta bajo los radicados, 2-2021-02322 y 2-
2021-02321 a la direccion de gestion judicial, se solicitd que se envie la peticion
completa a Gestion Judicial del Distrito” (sic), sin embargo no se encuentra
asociado el radicado mediante el cual se dio respuesta.

\de Automatizacidn

XTERNA (Reciids - Enviada)

ion bajo radicade 1-2020-18220

jo Hemandez 2021-01-06 (2:43.22 PM

=0 radicade 1-2020-19228

andsz

X Cemar

e

Fuente: Informacién del radicado 1-2021-38489 en el FOREST (fecha de consulta 29-04-2021)

v' Radicado 1-2021-02105 del 22 de enero de 2021, verificada la informacién que
reposa en el aplicativo FOREST se encuentra el siguiente comentario en la
actividad final: “Se dio respuesta por parte de la secretaria de planeacion con
oficio con radicacion 2-2021-07500 No. Radicado Inicial: 1-2021- 04708 del
2021-02-02”, sin embargo dicha respuesta no se encuentra asociada en
FOREST tal y como se evidencia en la siguiente imagen:
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INTERNA EXTERNA (Recibida - Enviada)
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Fuente: Informacion del radicado 1-2021-02105 en el FOREST (fecha de consulta 29-04-2021)

v" Radicado 3-2020-01707 del 19 de mayo de 2020, verificada la informacion que
reposa en el aplicativo FOREST se observé que la respuesta no se encuentra
asociada tal y como se evidencia en la siguiente imagen:
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Fuente: Informacién del radicado 3-2020-01707 en el FOREST (fecha de consulta 30-04-2021)

Por lo anterior, se evidencia que los radicados mencionados no cuentan la asociacién de los
radicados de respuesta, incumpliendo la causa “8. Pérdida de informacion y trazabilidad de los
documentos en forest” establecida en el articulo 1 del Acuerdo 01 del 21 de mayo de 2020 “Por
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el cual se aprueba las Politicas de Prevencion del Dafio Antijuridico para la defensa de los
intereses de la Secretaria Distrital del Habitat”.

Analisis del Control Frente al Riesgo:

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que:

Se observo la materializacion del riesgo del dafio antijuridico.

Al no asociar la trazabilidad de los documentos en el FOREST se materializa el riesgo de
pérdida de la informacion.

Al no contar con el soporte histérico de respuesta a los trdmites en el FOREST se
materializa el riesgo de pérdida de la informacion.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestién y de Corrupcion del Proceso Gestion Juridica, en su
version V19, no se identifican estos riesgos, por lo tanto, no se tienen controles para su mitigacion.

Criterio de auditoria:

Articulo 1 del Acuerdo 01 del 21 de mayo de 2020 “Por el cual se aprueba las Politicas de
Prevencion del Dafio Antijuridico para la defensa de los intereses de la Secretaria Distrital
del Habitat”, que establece: “... Aprobar la formulacion e implementacion de politicas de
prevencion del dafio antijuridico de la Secretaria Distrital de Habitat, presentadas en la
sesion del 21 de mayo de 2010, segun Acta No. 285 de la misma fecha.

Los responsables deberan cumplir con las siguientes directrices segun el plan de accion
presentado en la matriz de riesgo elaborada por el Grupo Interdisciplinario, el cual hace
parte integral del presente Acuerdo:

Causa 8:

Asociacion de los documentos por parte del funcionario o contratista que proyecta, emite
o radica el documento de salida.

Responsable: Todas las areas de la entidad...”

Articulo 3 del Acuerdo No. 001 del 21 de mayo de 2020 “Por el cual se aprueba las
Politicas de Prevencion de Dafio Antijuridico para la defensa de los intereses de la
Secretaria Distrital del Habitat”, que establece: “...En aras de evitar un dafio antijuridico
y patrimonial, los servidores publicos de la Secretaria Distrital del Habitat, cualquiera
gue sea su vinculacion, deberan cumplir con las anteriores directrices relacionadas en
el articulo primero, a partir de la comunicacion y publicacién del presente Acuerdo, asi
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como con el Plan de Accion establecido en la matriz de riesgo, al cual hace parte
integral del presente acuerdo”

Respuesta observacién No. 3, presentada por la Subsecretaria Juridica.

A través de memorando No. 3-2021-02913 se indicé: “...Respecto a este asunto, es pertinente
aclarar que si bien en el FOREST no se evidencia el documento, no es posible concluir que existe
‘pérdida de informacion y trazabilidad” de los documentos toda vez que, al cerrar el tramite en
forest se deja constancia de las actividades o actuaciones que se realizaron por parte de esta
Subsecretaria y del radicado de la respuesta.

Dicha informacion que puede ser consultada y verificada en cualquier momento por los demas
funcionarios de la entidad o ente de control, sin que se cause ningun dafio a la entidad por cuanto
se esta dando respuesta a la solicitud”.

Valoracion de la respuesta:

Revisada la respuesta aportada por Subsecretaria Juridica, se debe indicar que el articulo 1 del
Acuerdo 01 del 21 de mayo de 2020 “Por el cual se aprueba las Politicas de Prevencién del Dafio
Antijuridico para la defensa de los intereses de la Secretaria Distrital del Habitat” respecto de la
causa 8 “Pérdida de informacion y trazabilidad de los documentos en forest” indica: “...asociacion
de los documentos por parte del funcionario o contratista que proyecta, emite o radica el
documento de salida”, en consecuencia se evidencia que el mencionado Acuerdo establece la
asociacion del documento de salida en el forest.

Conclusion Control Interno:

Por las anteriores razones expuestas se mantiene la observacion No. 3 en las mismas condiciones
del informe preliminar.

Observacion 4. Desconocimiento del Acuerdo 01 del 21 de mayo de 2020 “Por el cual se
aprueba las Politicas de Prevencion del Dafio Antijuridico para la defensa de los intereses
de la Secretaria Distrital del Habitat” causa 12. Ausencia de respuesta de fondo y en
término a derecho de peticion y de la Circular 11 del 29 de mayo de 2020.

Una vez analizados los soportes objeto de la muestra, se observo lo siguiente:

Radicado de Radicado de Tiempo en el Norma Conclusioén
entrada respuesta cual se emitio la
respuesta
1-2020-01707 del 28 | 2-2020-03859 Seis dias Articulo 21 de la Ley 1755 de La respuesta fue emitida
de enero de 2020 del 5 de febrero 2015 (establece cinco dias para con un dia de
de 2020 responder la solicitud). extemporaneidad




INFORME DE EVALUACION INDEPENDIENTE Y SEGUIMIENTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
ECRETARIA DE HABITA

Pagina 27 de 64

correo electrénico 2-2020-26715 Once dias Articulo 30 de la Ley 1755 de
remitido el 3 de del 18 de 2015 (establece 10 dias para
septiembre 2020 septiembre de responder la solicitud)
2020

Fuente: Elaboracion propia con fundamento en la informacion reportada por la Subsecretaria Juridica y consultada en el
FOREST

Teniendo en cuenta que los derechos de peticion mencionados fueron respondidos fuera de los
términos legalmente establecidos, se observa un incumplimiento a lo estipulado en el articulo 3
del Acuerdo No. 001 del 21 de mayo de 2020 “Por el cual se aprueba las Politicas de Prevencion
de Dario Antijuridico para la defensa de los intereses de la Secretaria Distrital del Habitat”, que
establece: “..En aras de evitar un dario antijuridico y patrimonial, los servidores publicos de la
Secretaria Distrital del Habitat, cualquiera que sea su vinculacion, deberan cumplir con las
anteriores directrices relacionadas en el articulo primero, a partir de la comunicacién y publicacion
del presente Acuerdo, asi como con el Plan de Accion establecido en la matriz de riesgo, al cual
hace parte integral del presente acuerdo”

Sumado a lo anterior, y en relacion con el correo electronico remitido el 3 de septiembre de 2020,
se evidencio, de conformidad con los soportes, que no cuenta con radicado de entrada a la
entidad, desconociendo con ello lo establecido en la Circular 11 del 29 de mayo de 2020 emitida
por la Subdireccion Administrativa, en relacion con:

e “...Para el trAmite por medio de correo electrénico, el inico medio oficial y autorizado en la
Entidad para recibir comunicaciones oficiales de entrada es el correo
servicioalciudadano@habitatbogota.gov.co

e Si algun colaborador de la Entidad recibe comunicacién directa en su correo electronico
institucional, de un externo a la Entidad, diferente a Ente de Control y que no sea una
SDQS, debera radicar dicha peticion en la “Ventanilla tnica de Correspondencia” con sus
respectivos anexos, para su normal tramite en cumplimiento del procedimiento PS03-
PRO03...”

Anélisis del Control Frente al Riesgo:
Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencio que:

e Se materializo el riesgo del dafio antijuridico
e Materializacion de pérdida de trazabilidad de la informacion

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestidon del Proceso Gestidon Juridica, en su version V19, se
observo la identificacion del riesgo: “R23. Posibilidad de Incumplimiento del tiempo legalmente
establecido en el desarrollo de los procedimientos de la Subsecretaria Juridica” en virtud de lo
anterior se evidencia que los controles “C76. Realizar seguimiento de las solicitudes y respuestas
por medio del Sistema de Automatizacion de Proceso y documentos FOREST”y “C77. Realizar
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monitoreo mensual a la base de datos de Subsecretaria Juridica, respecto a la correspondencia
entrante y saliente con el fin de verificar que se dio respuesta a los requerimientos dentro de los
términos establecidos por la ley” y la actividad de manejo de riesgos residual “Seguimiento y
actualizacion mensual al aplicativo FOREST, seguimiento diario al correo de notificaciones
judiciales” son insuficientes.

Criterio de auditoria:

e Articulo 21 de la Ley 1755 de 2015 “Articulo 21. Funcionario sin competencia. Si la
autoridad a quien se dirige la peticion no es la competente, se informara de inmediato al
interesado si este actia verbalmente, o dentro de los cinco (5) dias siguientes al de la
recepcion, si obré por escrito. Dentro del término sefialado remitira la peticion al
competente y enviard copia del oficio remisorio al peticionario 0 en caso de no existir
funcionario competente asi se o comunicara. Los términos para decidir o responder se
contaran a partir del dia siguiente a la recepcion de la Peticion por la autoridad
competente”.

e Articulo 30 de la Ley 1755 de 2015 “Peticiones entre autoridades. Cuando una autoridad
formule una peticién de informacion o de documentos a otra, esta debera resolverla en un
término no mayor de diez (10) dias. En los demas casos, resolvera las solicitudes dentro
de los plazos previstos en el articulo 14”.

e PS06-PRO1-Procedimiento Emisién de conceptos y tramite de peticiones-Versiéon 7

e Articulo 3 del Acuerdo No. 001 del 21 de mayo de 2020 “Por el cual se aprueba las Politicas
de Prevencién de Darfio Antijuridico para la defensa de los intereses de la Secretaria
Distrital del Habitat”, que establece: “...En aras de evitar un dafio antijuridico y patrimonial,
los servidores publicos de la Secretaria Distrital del Habitat, cualquiera que sea su
vinculacion, deberan cumplir con las anteriores directrices relacionadas en el articulo
primero, a partir de la comunicacion y publicacion del presente Acuerdo, asi como con el
Plan de Accion establecido en la matriz de riesgo, al cual hace parte integral del presente
acuerdo”

e Circular 11 del 29 de mayo de 2020 de la Subdireccion Administrativa

Respuesta observacién No. 4, presentada por la Subsecretaria Juridica.

A través de memorando No. 3-2021-02913, se indicO: “...Al respecto, se considera pertinente
sefalar que si bien la respuesta dada a la solicitud radicada con el n.° 1-2020-01707 del 28 de
enero de 2020 y la solicitud mediante correo electrénico de fecha 3 de septiembre de 2020, se
realizo por fuera del término legal, esto no significa que no se haya dado una respuesta de fondo.

Ahora bien, en el caso especifico al radicado 1-2020-01707 que se traslado a la entidad
competente, se evidencia que dicho traslado se realizé dentro del término de 5 dias habiles, y al
solicitanse se inform6 de dicho traslado al dia siguiente de su realizacion por lo que no se
evidencia que se haya puesto en riesgo los intereses de la entidad. Ahora, frente a la solicitud




INFORME DE EVALUACION INDEPENDIENTE Y SEGUIMIENTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
ECRETARIA DE HABITA

Pagina 29 de 64

realizada por la Caja de la Vivienda Popular el 3 de septiembre de 2020, esta Subsecretaria
informé sobre el tramite que se habia dado a la legalizacion de las pdlizas.

En ese sentido, las solicitudes se contestaron de manera clara y de fondo como lo sefala la ley,
con lo cual no es posible sefalar la existencia de un dafio antijuridico.

Adicionalmente, considera este despacho que debido a que la muestra solicitada correspondié a
23 tramites, el equipo auditor debe tener en cuenta que las irregularidades reportadas no
corresponden a un porcentaje representativo que permita conlcuir que existe un desconocimiento
de las politicas de prevencion de dafio antijuridico para la defensa de los intereses de la entidad...”

Valoracién de la respuesta:

En virtud de la respuesta transcrita anteriormente y presentada por la Subsecretaria Juridica, se
debe indicar que la informacién aportada no desvirtia la observacion frente al incumplimiento de
los términos en los cuales se dio respuesta a los derechos de peticién presentados mediante
radicado 1-2020-01707 del 28 de enero de 2020 y correo electrénico remitido el 3 de septiembre
2020.

Aunado a lo anterior y Respecto de la manifestacion realizada en cuanto a la muestra solicitada
por esta Asesoria se debe sefalar que el Procedimiento de Evaluacion y Seguimiento PEO1-
PRO7- VERSION 2, define: “Muestra de auditoria: El muestreo de auditoria es la aplicacién de un
procedimiento de auditoria a menos del 100% de los elementos de una poblacion con el objetivo
de sacar conclusiones acerca de toda la poblacion”.

Conclusién Control Interno:

Por las anteriores razones expuestas se mantiene la observacion No. 4 en las mismas condiciones
del informe preliminar.

Observacion 5. Resolucion de revocatoria fuera del término establecido en el articulo 95
del CPACA.

Verificada la carpeta del expediente contentivo de la Resolucién 056 de 5 de febrero de 2021 “Por
medio de la cual se resuelve una solicitud de revocatoria directa presentada contra las
Resoluciones 467 y 504 de 20207, se encontré que mediante radicados 1-2020-34919 y 1-2020-
34925 del 4 de diciembre de 2020 se presento solicitud de revocatoria directa la cual fue resuelta,
como ya se indicd, mediante resolucién 056 del 5 de febrero de 2021, es decir la solicitud se
resolvié dos (02) meses y un (1) dia después de su radicacion, incumpliendo el articulo 95 del
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo que establece el
término de dos meses para resolver las solicitudes de revocatoria directa.

Analisis del Control Frente al Riesgo:
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Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que se presento:

e Materializacion del riesgo de incumplimiento de términos legales y posiblemente la
materializacion de riesgo de investigacion disciplinaria.

e Materializacion del riesgo de Interposicion de quejas ante los entes de control.

e Materializacién del riesgo de interposicion de acciones jurisdiccionales en contra de la
entidad, lo cual implicaria un desgaste innecesario tanto de la jurisdiccién contenciosa
administrativa como de la entidad distrital.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestion y de Corrupcion del Proceso Gestion Juridica, en su
version V19, no se observo la identificacion de los riesgos mencionados anteriormente, por lo cual
no se encuentran establecidos los controles ni actividades que los mitiguen. Con fundamento en
lo anterior se recomienda evaluar la pertinencia de establecer actividades y puntos de control que
mitiguen la ocurrencia de los posibles riesgos sefialados.

Criterio de auditoria:

e Articulo 95 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
que establece: “Articulo 95. Oportunidad. La revocacion directa de los actos
administrativos podra cumplirse aun cuando se haya acudido ante la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo, siempre que no se haya notificado auto admisorio de la
demanda.

Las solicitudes de revocacion directa deberan ser resueltas por la autoridad competente
dentro de los dos (2) meses siguientes a la presentacion de la solicitud.

Contra la decision que resuelve la solicitud de revocacion directa no procede recurso...”

e PS06-PR03-Procedimiento Tramite de Actuaciones Administrativas — Version 8

Respuesta observacién No. 5, presentada por la Subsecretaria Juridica.

A través de memorando No. 3-2021-02913, se indico: “...De acuerdo con el articulo citado, las
solicitudes de revocatoria deberan ser resueltas por la autoridad competente dentro de los dos
(2) meses siguientes a la presentacion de la solicitud. Es decir que, es a partir del dia siguiente a
la presentacion de la solicitud que comienza a correr el término para resolver.

Asi, como en el caso concreto la solicitud se present6 el 4 de diciembre de 2020, el término para
resolver comienza a contarse a partir del dia siguiente, esto es a partir del 5 de diciembre de 2020
y los dos meses vencian el 5 de febrero de 2021. Razon por la cual, la solicitud que culmind con
la expedicion de la Resolucion 056 del 5 de febrero de 2021, se resolvio dentro de los términos
legales y no se acepta la observacion”

Valoracion de la respuesta:
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En virtud de la respuesta presentada por la Subsecretaria Juridica, segun la cual indican que la
solicitud de revocatoria interpuesta se resolvio dentro de los términos legales por cuanto el termino
para resolver comienza a contarse a partir del dia siguiente de la interposicién, se debe indicar
que la Ley 4 de 1913 “Sobre régimen politico y municipal” establece: “...ARTICULO 59. Todos
los plazos de dias, meses o afios, de que se haga mencion legal, se entenderan que terminan a
la medianoche del ultimo dia del plazo. Por _afio y por mes se entienden los del calendario
comun, y por dia el espacio de veinticuatro horas, pero en la ejecucion de las penas se estara a
lo que disponga la ley penal” (Negrilla y Cursiva fuera de texto), en consecuencia, cuando la norma
establece el término en meses este se entiende calendario.

Conclusion Control Interno:

Por las anteriores razones expuestas se mantiene la observacion No. 5 en las mismas condiciones
del informe preliminar.

Observaciéon 6. Incumplimientos relacionados con actividades y términos sefialados en el
PS06-PR0O3-Procedimiento Tramite de Actuaciones Administrativas — Version 8

Verificados los actos administrativos objeto de la muestra se evidencié el incumplimiento de las
siguientes actividades y tiempos establecidos en el procedimiento sefialado anteriormente:

v Actividad 4 del procedimiento que indica: ‘registrar la asignacioén del reparto en el Forest y
en la base de datos de correspondencia y entregar documento a quien corresponda” —
tiempo: 4 horas — Ausencia de punto control.

Analizada la informacion, se encontré que los radicados 1-2021-01171 del 15 de enero de 2021
y 1-2021-00949 del 14 de enero de 2021, mediante los cuales se interpusieron los recursos de
reposicién, fueron asignados al profesional mediante FOREST el 26 de enero de 2021, es decir
fueron asignados 8 dias después de su radicacion y remision a la Subsecretaria Juridica, tal y
como se evidencia en las siguientes imagenes:
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Proceso:

Entidad externa:
Creado por:
Dependencia inicial:
Casao:

# Rad Fec Descripcian:

Documento inicial:

1-2021-| 2021-0f
01171 10:38 Estado:
-9 AN Actividad

# T28568 Procedimienio de Commespondencia INTERMA EXTERMA (Recibida - Enviada)
Pedro Antonio Solarte Portilla
generico correspondencia 4720 2027-071-15 10:36:53 AM
Subsecretaria Juridica
Proceso creado por radicacién
a Jier m 1-2021-01171

Finalizado
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! Mueva bisquedsl [[] Meostrar todos los elementos

» Ll ACTWVIDAD IMICIAL  [Finalizada]

' L Revizién y Reparto  [Trasladads]

It Funcionario asignado: Maria Carolina Rueda Perez 2027-07-15 03:04:54 P\
i Dependencia: Subsecretaria Juridica

Fecha activacion: 2021-01-15 10:35:54.034 AM

Fecha vencimiento:

Fecha finalizacion: 2021-01-26 12:50:38 PM

Comentarios: Email - recurso de reposicién resolucidn 503
Observaciones: PARA SU RESPECTIWVO TRAMITE
Enviado por: generico comespondencia 472

Funcionario ejecutor:  MMariz Carolina Fusds Parex

Asignado por: Marcela Garcia Nifio

- @vanzar <>

' L Revizién y Reparto  [Trasladads]
Funcionaric asignado: Diana Faolz Faez Lozano 20271-07-26 12.50.35 FM
Dependencia: Subsecretaria Juridica
Fecha activacion: 2021-01-26 12:50:38.443 PM
Fecha vencimiento:
Fecha finalizacion: 2021-01-26 07:43:08 FM
Comentarios: Trasladado por el usuario asignade
Observaciones: para tramite
Enwviado por: Maria Carolina Rueda Perez
Funcionario ejecutor:  Dizna Faolz Paez Lozano

o avanzar s
»# L] Revisién y Reparto  [Trasladads]
# L Revisidn y Reparto  [Finalizada]

1 Ll acTviDaD FINAL [Activa)

Fuente: Trazabilidad del radicado 1-2021-01171 en el FOREST (fecha de consulta 11-05-2021)

-\-r Informacién de proceso o
de Autc Proceso: #T728108 Procedimienio de Comespondencia INTERMNA EXTERNA (Recibida - Enviada) - \ e
Entidad externa: JC Lurduy Asociados Sas i
ar document
Creado por: jgenerico correspondencia 472a 2021-01-14 09:13:52 AM
D dencia inicial: ia Juridica
Caso: a
#Rad Fecl Descripcion: F'r\xeso%eaco por radicacién Ef.ﬁiumnet
o S | - | Hsunt
|é§g§; 2021 inicial: & Ver 1-2021-00848 Recus
0813 Estado: Finalizato icidn 3 |
L) AM i ucidn 80

I —— [[] Mostrar todos los elementos

# L acTviDaD INICIAL  [Finalizada]
% L Revisién y Reparto [Trasladada]
Funcionario asignado: Maria Carolina Ruedz Perez 2021-01-714 10:50:07 AM
i ia Juridica
2021-01-14 09:13:52.808 AM

Fecha activacion:
Fecha vencimiento:
Fecha finalizacion: 2021-01-26 12:51:18 P

Comentarios: Email-Recurse de repesicién a la resciucion 503
Observaciones: FPARA SU RESPECTIVO TRAMITE

Enviado por: generico comespondancis 4723

Funcionario ejecutor:  Maria Carolina Rueds Perez

Asignado por: SANDRAYANETH TIBAMOSCA VILLAMARIN

# avanzar <>

V' L Revizién y Regario [Trasladada]
Funcionario asignado” Dians FPaols Paez Lozano 2027-07-26 12:5115 B
] i ia Juridica
Fecha activacion: 2021-01-28 12:51:10.814 PM
Fecha vencimiento:
Fecha finalizacion: 2021-01-26 07:41:35 PM

Comentarios: Trasladado por & usuano ssignado
Observaciones: Para trédmite
Enviado por: Mzria Carolina Rueds Parez

Funcionario ejecutor:  Diana Paocla Paez Lozano
o avanzar )
# L Revisién y Reparto [Trasladada]
# Ll Revisién y Reparto [Finalizada]
# LI ACTIVIDAD FINAL [Actival

Fuente: Trazabilidad del radicado 1-2021-00949 en el FOREST (fecha de consulta 11-05-2021)
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Lo anterior desconoce los tiempos establecidos en el procedimiento que para el efecto son:

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

REGISTRO Y/0 |

| 2 f ACTIVIDAD TIEMP [ PUNTO DE
| | ] RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Recibir los recursos de Reocurses de
| reposicion o reposicicn,
revocatorias directas, revoeatorias, solicitud
interrupeiones, de interrupeiin o
prirogas ¢ fniciar las Técnico priTroga.
i respectivas aclusciones Administrativo
administrativas, Subsecretara | Forest
relacionar lo recibido en Turidica [
base de dutos de PS06-FO166 Planilla
correspondencia v ) | de reparto
difigenciar planilla de 2 dias |
| | reparto. Base de datos
I e —‘ —— comespondencia _
| L Recursos de reposicion, |
Entregar teparto al Téenico revoeatorias, solicitud de |
2 | Profesional encargado | Admlnjsl,rnnf,-o- interrupeian o privmoga |
I de sy asignacion, I Su?Tmm
uridica | PS06-FO166 Planilla
de reparic
I | i
Asignar reparto al ’ Profesional —
. i quien & ala
Profesional, segin su ©n apoy | Base de datos
carga laboral w'o asignacion, | .
3 atjl.ividau;!,es asignadas y 4 horas ﬁ?:ﬁﬁﬁ.’; cinTespondencia
a
° ;famlcmnrsjﬂus por documeritos) P506-FO166 Planilla
Turidi Subsecretaria de repario
uridico(s). Juridica
Base de datos
correspondencia
Registrar la asignacion
del reparto en Forest y FS06-FOL66 Planilla de
et la base de datos de Téeni reparto
4 ; 4h nien
correspondencia ¥ oras Administrativo
entregar documentos a Forest
quien corresponda.
Recursos de reposicidn,
revocatorias, solicitud de
— 1 __imterrupeidn o préroga

Fuente. Imagen del procedimiento PS06-PR03-Procedimiento Tramite de Actuaciones Administrativas — Version 8
v Actividad 22 del procedimiento que indica: “Registrar visto bueno en el acto administrativo™-
tiempo 2 dias- Ausencia de punto control

Tal y como se evidencia en la imagen el acto administrativo 043 del 29 de enero de 2021 no
cuenta con visto bueno de la abogada (Diana Paola Paez Lozano) que realizé las proyecciones

de la resolucion:
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o
‘SECRETARIADEL
aoao#( HABITAT
Hoja 38 de 38

RESOLUCIONN: ()4 ? DPE 2 9ENE 2021
dos por

Continuacién de la Resolucién “Por la cual se decide so:lfn ;‘;m i6n Empresa anndu Compamr contra

la compaiifa Seguros Generales Suramericana S.A, y 1a y
la Resolucion 603 el 24 de diciembre de 202

0
Articulo 8. Contra el presente acto administrativo no procede recurso algun

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogoté D.C. a los 295N 20N

Subsecretaria Juridica

Elaberé: Diana Psola Piez Lozano - — Abogada - Subsecretaria Juridica
Revid: Mars Carolna Rueda Pérez - Abogada- Subseeretata e i

Fuente: Resolucién 043 del 29 de enero de 2021

El acto administrativo 056 del 5 de febrero de 2021 que resuelve las solicitudes de revocatoria
directa no cuenta con los vistos buenos de la abogada que proyecto la resolucién (Cindy Lorena
Rodriguez Toro) ni de la abogada que revis6 (Maria Carolina Rueda Pérez), tal y como se

evidencia a continuacion:

oocoﬂ\‘* ' HASITAT
Hoja 30 de 30

—ae_0 5 FEB 2027

RESOLUCTION N.* 056
- i de la C "Fornwuhu*laa-ol.ﬂ: e icitvec
r comra las 467 y S04 de 20207

=1 legal de la sociedad
com de

491 dec 2020, o-laduecclén reportada en ol

Articulo 3.
Consuucm Fanm ua a u-nw's del
en el D

<an I
reculs:c-n"eNA ]3340r-ar-403&lnmnhdde
Arsticulo 4. G el i de la p 3 a la Dx Ch.ldla Gnrcil
M lémurm <com codula de ciudadania n™ 52 283.101

de Fianzas S.. A “CONFIANZA™ uﬁsiuﬁmda con N'lt 860 070.374—
9c-qutenhae-smvm do en el 4 del Dy 2 491 de
2020, al i ia@@y am.co yio com _co.
Articulo 5. C ala it Acci i Fid ia S.A del de 1a g
resolucién.

Articulo 6. C = in & de G iGn Fi del 3 de l= p
resolucian,
acto no recurso

Articulo 7. Contra el
NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE.

Dada en Bogots D.C. a los 05 FEB 2021

E4 i ,\/b
INETH TIBAMOSCA VILLAMARIN

SANDRA YA
Subsccretaria Juridica
Swbsecresaria Juridica

Elators: Cindy Lorena Rodrigues Toro — Abogada -
Revisd: Mario Caroling Ruvda Pérez — Abogada — Subsecretaria Searidicea

Fuente: Resolucién 056 del 05 de febrero de 2021

v' Actividad 26 del procedimiento que sefiala: “Cerrar en el Forest el tramite relacionando el

numero del acto administrativo”

Verificado el radicado 1-2020-02049 de 31 de enero de 2020 mediante el cual se interpuso
recurso de reposicion contra la resolucion 030 del 24 de enero de 2020, en el Forest, se encontré
gue no se relaciono el acto administrativo tal y como lo indica la actividad. Lo anterior se puede

evidenciar a continuacion:
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il —

Proceso: #
Entidad extarna:
“reado por:

Dependsncia inkclal: S
Cawo: o
Descripolan: B

cia INTERNA EXTERMNA (Recibica - Enviada)

Documents Inlckal: - e

[E |25 & |

Entad
—Act

Finallizado

N L ACTIIDAD INICIAL [F
Dapandencia:
Facha activaclan:
Facha wencimiento:
Facha finallzacidn:
Comantarios: F
Funcionarko ajacutor: o

Y L Revisitn y Repara [F
Funcionarko asignado:
Dapandencia:

Facha activaclan:
Fiacha wencimiento:
Facha finallzacidn:
Comantarios:

Obeervaclonss:

Enviado por:
Funclonarkc ajacutor:
Aslgnada par-

W o ovan

S.AS REF. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (DECLARATORIA DE SINIESTRO) COLORES DE BOLOMIA N
01

Y L ACTIVIDAD FINAL  [Activa)
Dependencla: Sul aria
Facha activaclon:  2020-02-14 04
Facha vencimisnto:

Comantarios: Documentio informativo hace parte integral del procedimiento administrativo

— Dacumentos

Eetado Epcanes Documents  Fecha de Radicacion  Tipo Documental Tercera Depandencla

Pra

e 2020-02049 2020-01-31 05:50:23 PM (380) Oficic Entrada (77172199) Fabian Ermnesio Moscoter Aroca Subsacretaris Juridica -

[[Generar POF || 2 Cerrar |

Fuente: Informacién del radicado 1-2020-02049 en el FOREST (fecha de consulta 11-05-2021)

Analisis del Control Frente al Riesgo:

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que:

o Materializacion el riesgo de incumplimiento de las actividades y tiempos establecidos
en el procedimiento.

o Materializacion del riesgo de pérdida de la informacién.

o Materializacion del riesgo de pérdida de trazabilidad de la informacion.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestion y de Corrupcion del Proceso Gestion Juridica, en su
version V19, no se identifican estos riesgos, por lo tanto, no se tienen controles para su mitigacion.

Criterio de auditoria:
e PS06-PR0O3-Procedimiento Tramite de Actuaciones Administrativas — Version 8
Conclusiéon Control Interno:

No se aporto respuesta por parte del auditado, por consiguiente, se mantiene la observacion en
los mismos términos del informe preliminar
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Observacion 7. Deficiencias en la diligencia de notificacion personal - Resolucion 034 del
24 de enero de 2020 (Ana Idalid Beltran Bolafios)

Analizada la informacién objeto de muestra se evidencio que la diligencia de notificacién personal
de la Resolucion 034 de 2020, realizada a la sefiora Ana ldalid Beltran Bolafios no indica las
autoridades ante quien debe interponerse el recurso de reposicion, tal y como se evidencia a

continuacion:

SECRETARIADEL

aocioﬂ\ HABITAT

CONSTANCIA DE NOTIFICACION PERSONAL

En la ciudad de Bogotd D.C., siendo las nueve (9:00) a.m. del dia (4) del mes de febrero del afio dos
mil veinte (2020); se notificé personalmerte al (a) Sr (a), ANA IDALID BELTRAN BOLANOS
identificado (a) con cédula de ciudadania N. 52.583.144 de Bogotd, de la Resolucién 034 del 24 de
. enero de 2020 “Por la cual se vinculan catorce (14) hogares en la modalided de adquisicién de
vivienda nueva, a través del esquema de postulacién individual, sl proyecto de vivienda “Conjunto
‘Residencial Cerasus™ en el marco del Régimen de Transicién establecido en el Decreto Distrital 623

" dez016.

Contra el presente acto adminisirativo pl'acéde el recursa ‘de reposicion, de conformidad con el
articulo 76 del Cédigo de. Procedimiento Administrativo ¥ delo- Contencioso Administrativo dentro
de los (10) dias ]labﬂes SIg'I.Ilelll?ES ala motificacién personal o la notificacidn por aviso segiin sea el

LIL'SU

M (a) notificado {a) se le haoe entmga de una copia de la_referida resolucidn, quien manifiesta
: _-rcclblrla de conformidad en; ires (DZ} fo]los

EL (LAY NOTIFICADO {A}, i
) Du:ec{:lém. KR129A 129B 4& .

Teléfono: 311-4876425

Correo Electrénito: N.

o de .
Renuncio a términos de EEg ! ! G)\ +

Fuente: Constancia de notificacion personal de la resolucion 034 de 2020 a la sefiora Ana Idalid Beltran Bolafios

Lo anterior desconoce el articulo 67 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo que establece: “...En la diligencia de notificacion se entregara al
interesado copia integra, auténtica y gratuita del acto administrativo, con anotacion de la fecha y
la hora, los recursos que legalmente proceden, las autoridades ante quienes deben
interponerse y los plazos para hacerlo...” (Negrilla y subrayado fuera de texto)

Andlisis del Control Frente al Riesgo:
Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que:

o Puede materializar el riesgo de invalidar la notificacion por incumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 67 del Codigo de Procedimiento Administrativo y

de lo Contencioso Administrativo.
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o Puede materializarse el riesgo de que el acto administrativo no produzca efectos por
cuanto si la notificacion se realiza sin el lleno de los requisitos se tendra por no hecha,
lo anterior de conformidad con lo sefialado en el articulo 72 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, invalidara la
notificacion

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestion y de Corrupcion del Proceso Gestion Juridica, en su
version V19, no se identificas estos riesgos, por lo tanto, no se tienen controles para su mitigacion.

Criterio de auditoria:

o Articulo 67 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo que indica: “...Articulo 67. Notificacion personal. Las decisiones que
pongan término a una actuacion administrativa se notificaran personalmente al
interesado, a su representante o apoderado, o a la persona debidamente autorizada
por el interesado para notificarse.

En la diligencia de notificacion se entregara al interesado copia integra, auténtica y
gratuita del acto administrativo, con anotacién de la fecha y la hora, los recursos que
legalmente proceden, las autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos
para hacerlo.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion.

La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el
inciso anterior también podra efectuarse mediante una cualquiera de las siguientes
modalidades:

1. Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser
notificado de esta manera.

La administracion podra establecer este tipo de notificacion para determinados actos
administrativos de caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas. En la
reglamentacion de la convocatoria impartird a los interesados las instrucciones
pertinentes, y establecerd& modalidades alternativas de notificacion personal para
qguienes no cuenten con acceso al medio electronico.

2. En estrados. Toda decisibn que se adopte en audiencia publica serd notificada
verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones
adoptadas y de la circunstancia de que dichas decisiones quedaron notificadas. A partir
del dia siguiente a la notificaciébn se contaran los términos para la interposicién de
recursos...”

o Articulo 72 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo que establece: “...Articulo 72. Falta o irregularidad de las notificaciones
y notificacién por conducta concluyente. Sin el lleno de los anteriores requisitos no se
tendra por hecha la notificacion, ni producira efectos legales la decisibn, a menos que
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la parte interesada revele que conoce el acto, consienta la decisién o interponga los
recursos legales”.

. PS06-PR0O6-Procedimiento Publicidad de Actos Administrativos — Versiéon 4

Respuesta observacién No. 7, presentada por la Subsecretaria Juridica.

Mediante memorando No. 3-2021-02913, se indicO: “Al respecto, se considera pertinente sefnalar
que para esta Subsecretaria no considera que exista una deficiencia en la notificacion, teniendo
en cuenta que, en la constancia de notificacién se sefala que el recurso de reposicidn se presenta
de conformidad con el articulo 76 de la Ley 1437 de 2011 — Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, el cual establece que el recurso se presentara
ante el funcionario que dicto la decision. Es decir que, se esta cumpliendo con lo establecido en
el articulo 67 ibidem.

No obstante, con el fin de dar mayor claridad a los ciudadanos esta Subsecretaria realiz6 los
ajustes a los formatos utilizados en el tramite de notificacion personal”.

Valoracién de la respuesta:

En atencion a la respuesta dada por la Subsecretaria Juridica, se debe sefalar que el articulo 67
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, es claro en
establecer que en la diligencia de notificacién personal se debe indicar la autoridad ante quien
procede el recurso y en el caso objeto de la observacion se evidencio que dicho requisito no se
cumplio, tal y como se puede evidenciar en la imagen de la constancia de notificacion personal.

Conclusion Control Interno:

Por las anteriores razones expuestas se mantiene la observacion No. 7 en las mismas condiciones
del informe preliminar.

Observacién 8. Desconocimiento del término legal para el envio de la citacidén a notificacion
de acto administrativo.

Analizada la informacion objeto de la muestra, se evidencié lo siguiente:

DIAS TRANSCURRIDOS ENTRE
RADICADO DE :
. . FECHA DEL LA EXPEDICION DEL ACTO
RESOLUCION | NOMBRE DEL CIUDADANO NngTuA:%gggN RADICADO | ADMINISTRATIVO Y LA CITACION
PARA NOTIFICACION PERSONAL
088 del JENNIFER LORENA CASAS )
27103/2020 HENAO 2-2020-24517 | 10/09/2020 109 dias
180 DIANA JULIETH ROJAS ]
del11/06/2020 NOPE 2-2021-00589 7/01/2021 138 dias
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ey | LUZ STELLA DiAZ DE CALVO | 2-2020-26452 | 17/09/2020 61 dias
o8 0l | HOOVERARLEY ROMERO | 5202028067 | 25/09/2020 44 dias
s e ASSRET’EQSTSE'\TT'E'\R‘E 2-2020-29116 | 25/09/2020 14 dias
oo, HADY JORATIA TOBO 2-2020-33199 | 14/10/2020 18 dias
303733/38'20 LUIS ALEJANDRO BAUTISTA| - 2.2020-32028 | 13/10/2020 8 dias
oraosely | KARENANDREAAROCA | 2202033230 | 1411012020 8 dias
01%8/2320 MIREYA BOTIA REY 2-2020-33239 | 14/10/2020 8 dias
oanaaely | MARIAESIHER CHARRY | 2202042401 | 25/11/2020 14 dias
ey | DANNYOTAVOMONROY | 2:202042522 | 25/11/2020 9 dias
oo sel | FUISALFREDO CASTRO 1 2202112028 | 23/03/2021 42 dias
a0 EMELTIA PAACIOS 2.2021-12622 | 9/03/2021 41 dias

Fuente: Elaboracion propia con fundamento en la informacién reportada por la Subsecretaria Juridica

Teniendo en cuenta la fecha del radicado de la citacion para adelantar la notificacion personal se
evidencia que la tardanza en la emision de la citacion para notificacion personal vulnera lo
establecido en el articulo 68 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo que establece: “... el envio de la citacion se hara dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la expedicion del acto...”

Andlisis del Control Frente al Riesgo:
Teniendo en cuenta |lo anteriormente expuesto se evidencia que:

o La omision en el cumplimiento de los términos establecidos en el articulo 68 del Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo puede materializar
el riesgo de interposicion de procesos ante la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa.

o Materializar el riesgo de interposicion de quejas por parte de los ciudadanos ante los
entes de control, lo cual podria afectar la imagen institucional.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestidon del Proceso Gestidon Juridica, en su version V19, se
observé la identificacion del riesgo: “R23. Posibilidad de Incumplimiento del tiempo legalmente
establecido en el desarrollo de los procedimientos de la Subsecretaria Juridica” en virtud de lo
anterior se evidencia que los controles “C76. Realizar seguimiento de las solicitudes y respuestas
por medio del Sistema de Automatizacion de Proceso y documentos FOREST” y “C77. Realizar
monitoreo mensual a la base de datos de Subsecretaria Juridica, respecto a la correspondencia
entrante y saliente con el fin de verificar que se dio respuesta a los requerimientos dentro de los
términos establecidos por la ley” y la actividad de manejo de riesgos residual “Seguimiento y
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actualizacion mensual al aplicativo FOREST, seguimiento diario al correo de notificaciones
judiciales” son insuficientes.

Criterio de auditoria:

o Articulo 68 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo que indica: “...Articulo 68. Citaciones para notificacion personal. Si no
hay otro medio mas eficaz de informar al interesado, se le enviara una citacion a la
direccién, al numero de fax o al correo electrénico que figuren en el expediente o
puedan obtenerse del registro mercantil, para que comparezca a la diligencia de
notificacion personal. El envio de la citacion se hara dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la expedicion del acto, y de dicha diligencia se dejara constancia en el
expediente...”

° PS06-PR0O6-Procedimiento Publicidad de Actos Administrativos — Versiéon 4

Respuesta observacién No. 8, presentada por la Subsecretaria Juridica.

Mediante memorando No. 3-2021-02913, se indicO: “Alli se relaciona un cuadro en el que se
mencionan los dias transcurridos entre la expedicion del acto administrativo y la citacién para la
notificacion personal, que varian entre 9 y 109 dias, por lo que se presume que el tramite de
notificacion no se esta realizando dentro de los términos establecidos.

Frente a esta observacion, es pertinente sefialar que la secretaria Distrital del Habitat con ocasion
a la declaratoria del estado de Emergencia Sanitaria en todo el territorio nacional por causa del
coronavirus COVID-19 gque inicio en el mes de marzo de 2020, suspendi6é los términos de las
acciones administrativas, disciplinarias, y sancionatorias que adelanta con el fin de garantizar el
debido proceso y el derecho a la defensa dentro de los mismos, mediante las Resolucién 077,
080 y 081 de 2020; término que fue prorrogado mediante la Resolucion 099 de 2020, hasta tanto
permaneciera vigente la Emergencia Sanitaria.

Es decir que, como los términos se encontraban suspendidos esta Subsecretaria no adelanto el
proceso de notificacion de las actuaciones sino hasta la expedicion de la Resolucion 231 del 23
de julio de 2020, por medio de la cual se levanto la suspensién de los términos que se adelantan
en la Secretaria Distrital del habitat ordenada por las Resolucién 077, 080, 081 y 099 de 2020, a
partir de los 00:00 horas hasta el 28 de julio de 2020 en Ios casos que se contara con correo
electronico para realizar las respectivas comunicaciones o notificaciones de las decisiones. El
articulo 1 de la mencionada Resolucién establece lo siguiente:
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Las medidas especificas que limitaron la circulacion de vehiculo y personas por localidades en la
ciudad, se mantuvieron hasta el 26 de agosto de 2020 como se indica en el Decreto Distrital 193
de 2020; por lo tanto, en los casos en los que no se contaba con correo electronico el tramite de
notificacion personal solo pudo iniciarse a partir del 27 de agosto de 2020.

En ese orden de ideas, no es posible afirmar que la Subsecretaria Juridica haya desconocido los
términos legales para el envié de la citacién de notificacion de los actos administrativos, sino que
las mismas se enviaron una vez se levant6 la suspension de los términos, que para los casos en
gue no se contaba con correo electronico se dio hasta el 26 de agosto de 2020.

Ademas, debe tenerse en cuenta que para que la Subsecretaria inicie el proceso de notificacion,
requiere que las dependencias remitan los actos administrativos aprobados de acuerdo con la
actividad n.°1 del “Procedimiento Publicidad de Actos Administrativos”™Caodigo PS06-PRO6-
Version 4, junto con la informacion para realizar el proceso de citacion.

Por lo anterior, no se acepta la observacion realizada y se solicita al equipo auditor que tenga en
cuenta la suspension de términos, y la informacion que se requiere por parte de otras
dependencias de la entidad, para realizar el tramite de notificacion...”

Valoracién de la respuesta:

De conformidad con el contenido de la respuesta dada por la Subsecretaria Juridica, transcrita
anteriormente, se debe indicar que los términos de las actuaciones administrativas fueron
suspendidos del 16 de marzo al 26 de agosto de 2020, razdn por la cual se procederd a retirar de
la observacion No. 8 el tramite de citacion a notificacion personal de los actos administrativos
expedidos en el mencionado término, los cuales son: 088 del 27/03/2020 (ciudadana: JENNIFER
LORENA CASAS HENAO), 180 del11/06/2020 (ciudadana: DIANA JULIETH ROJAS NOPE), 185
del 17/06/2020 (ciudadana: LUZ STELLA DIAZ DE CALVO) y 223 del 23/07/2020 (ciudadano:
HOOVER ARLEY ROMERO RINCON).

Respecto de los demas tramites, se debe sefalar que los actos administrativos fueron expedidos
cuando los efectos de la suspension de las actuaciones administrativas ya habian cesado, razén
por la cual se mantiene la observacién respecto de los restantes.

En cuanto a la manifestacion relacionada con la remision de los actos administrativos a notificar
por parte de las dependencias, se recomienda que se implementen las medidas respectivas, con
el fin de dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

Conclusion Control Interno:

Por las anteriores razones expuestas se procedera a excluir de la observacion No. 8 los tramites
de citacion a notificacion personal de las resoluciones 088 del 27/03/2020 (ciudadana: JENNIFER
LORENA CASAS HENAO), 180 del11/06/2020 (ciudadana: DIANA JULIETH ROJAS NOPE), 185
del 17/06/2020 (ciudadana: LUZ STELLA DIAZ DE CALVO) y 223 del 23/07/2020 (ciudadano:
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HOOVER ARLEY ROMERO RINCON), y se mantiene la observacion respecto de las restantes
en los mismos términos del informe preliminar.

Observacién 9. Tardanza en surtir el tramite de notificacion por aviso.

Una vez analizada la informacion objeto de la muestra, se encontr0 que las siguientes
notificaciones por aviso se adelantaron de manera tardia:

5 NOMBRE DEL RADICADO DE
RESOLUCION CIUDADANO AVISO OBSERVACIONES
La citacién para realizar la notificacion personal se realizé6 mediante
ANDREA radjcado 2-2020-29116 Qel 25 de septiembre de ZQZO (la pyal fl:Ie
273 del KATHERINNE recibida el 30/99/2020) sin que se presen't{:\ra a SUI‘EII‘ la notlfl_camon
2/09/2020 QUINTERO 2-2021-08958 per_s_onal_,' razon por la (_:ual, se procedié al envio del aviso de
CANTOR notificacion med_lante radicado No. 2-2(_)21—08958_de|_26 de febrero
de 2021, es decir entre la fecha de recibo de la citacion personal y
el tramite de notificacion por aviso transcurrié casi cinco (05) meses.
La citacion para realizar la notificacion personal se realiz6 mediante
radicad 2-2020-33253 del 14 de octubre de 2020 (la cual fue recibida
320 del MIREYA BOTIA 2-2021-08968 el dia 21/10/2020), posteriormente se procedié a enviar aviso de
01/10/2020 REY notificacion con radicado No. 2-2021-08968 del 26 de febrero de
2021, es decir entre la fecha de recibo de la citacion para notificacion
personal y el radicado de salida del aviso pasaron cuatro (04) meses
La citacién para realizar la notificacién personal se realizé6 mediante
DERLI YAZMIN radicado 2-2021-07.908 del 22 de fgbrero .de 2021 (rgcibida el dia
091 del MONROY 2.0021-12468 | 26/02/2021), posteriormente se envié el aviso con radicado 2-2021-
18/02/2021 SAENZ 12486 del 18 de marzo de 2021, es decir entre la fecha en que se
recibid la citaciéon de notificacion personal y el aviso transcurrieron
15 dias
La citacién para realizar la notificacién personal se realizé mediante
MARIA DEL radicado 2-2021-07968 del 22 de febrero de 2021 (recibida el dia
091 del PILAR DIAZ 2.2021-12486 26/02/2021) al no surtirse la notificacion personal se envid Aviso de
18/02/2021 Notificacion con Rad. 2-2021-12468 del 18 de marzo de 2021, es
TANGARIFE - L N s

decir entre la fecha en que se recibid la citacion de notificacion

personal y el aviso transcurrieron 15 dias

Fuente: Elaboracion propia con fundamento en la informacion reportada por la Subsecretaria Juridica

Teniendo en cuenta el tiempo trascurrido entre el recibo de la comunicacion para surtir el tramite
de notificacién personal y la fecha del radicado de salida del aviso, se evidencia una vulneracion
del articulo 69 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo que
establece: “... Sino pudiere hacerse la notificacion personal al cabo de los cinco (5) dias del envio
de la citacion, esta se hara por medio de aviso que se remitira a la direccion, al nimero de fax o
al correo electronico que figuren en el expediente o puedan obtenerse del registro mercantil,
acompafado de copia integra del acto administrativo...”

Analisis del Control Frente al Riesgo:

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que:
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. La omision en el cumplimiento de los términos establecidos en el articulo 68 del Codigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo puede materializar
la interposicion de procesos ante la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa.

o Materializar el riesgo de interposicion de quejas por parte de los ciudadanos ante los
entes de control, lo cual podria afectar la imagen institucional.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestidon del Proceso Gestidon Juridica, en su version V19, se
observo la identificacion del riesgo: “R23. Posibilidad de Incumplimiento del tiempo legalmente
establecido en el desarrollo de los procedimientos de la Subsecretaria Juridica” en virtud de lo
anterior se evidencia que los controles “C76. Realizar seguimiento de las solicitudes y respuestas
por medio del Sistema de Automatizacion de Proceso y documentos FOREST” y “C77. Realizar
monitoreo mensual a la base de datos de Subsecretaria Juridica, respecto a la correspondencia
entrante y saliente con el fin de verificar que se dio respuesta a los requerimientos dentro de los
términos establecidos por la ley” y la actividad de manejo de riesgos residual “Seguimiento y
actualizacion mensual al aplicativo FOREST, seguimiento diario al correo de notificaciones
judiciales” son insuficientes.

Criterio de auditoria:

o Articulo 69 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo que indica: “Articulo 69. Notificacion por aviso. Si no pudiere hacerse la
notificacion personal al cabo de los cinco (5) dias del envio de la citacion, esta se hara
por medio de aviso que se remitird a la direccion, al numero de fax o al correo
electronico que figuren en el expediente o puedan obtenerse del registro mercantil,
acompafado de copia integra del acto administrativo. El aviso deberd indicar la fecha
y la del acto que se notifica, la autoridad que lo expidié, los recursos que legalmente
proceden, las autoridades ante quienes deben interponerse, los plazos respectivos y la
advertencia de que la notificacion se considerara surtida al finalizar el dia siguiente al
de la entrega del aviso en el lugar de destino...”

. PS06-PR06-Procedimiento Publicidad de Actos Administrativos — Version 4
Conclusion Control Interno:

No se aporto respuesta por parte del auditado, por consiguiente, se mantiene la observaciéon en
los mismos términos del informe preliminar.

Observaciéon 10. Omision de informacién respecto del término para interponer el recurso —
Notificacién por correo electronico Resolucion 158 del 20/05/2020 - Ery Giovanni Arias
Tapiero.
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Una vez analizados los soportes allegados, se evidencié que en el tramite de notificacion por
correo electrénico realizado al sefior ERY GIOVANNI ARIAS TAPIERO no se indico el recurso
que procede contra el acto administrativo notificado, tal y como se evidencia a continuacion:

20872020 Correo: Jusn Peblo Cabezas Casio « Outlook | t;.) ’\Q«
s
NOTIFICACION \o
\

Juan Pablo Cabezas Castro <juan.cabezas@habitatbogota.gov.co>
! Mar 2/06/2020 12:16 #M

Para: giovanni anas tapiero <giovanoti2009@hotmail.com>
(e 4-72com.co ertificado.4-72. com.co>

§ 1 archivos adjuntos (322 k)
RESOLUCION 158 pdf;

CONSTANCIA NOTIFICACION ELECTRONICA

En fa ciudad de Bogotd D. C., el dia dos (02} del mes de junio del afio dos mil veinte (2020), se procede a
notificar de manera electrénica al(la) Sr. (3} ERY GIOVANNI 5155 ~TAPIERO identificado (a) cop cédula
de ciudadania No. 5973117, de la de la Resolucién 158" dal o de Mayo. de 2020, “Por medio de la cual
seasignan ciento diecinueve (119) Subsidios Distritales C: ntarios al Subsidio Familiar de vivienda
asignado.por el Gobierno Naclonal en el Marco del Programa ‘de-Promocidn de Acceso a la Vivienda de
lnrerés SOclal “Mi Casa Yq

Comm la pvaseme Resoluclén pro:ede ¢l recurso.de reposlcld
Flnqndera del

: nte. la.subsecretaria de Gestidn

Envi_pdo des_dg Lorree pars Windows 10
4 S 9 2504

Fuente: Constancia de notificacion electronica Resolucion 158 del 20/05/2020 - Ery Giovanni Arias Tapiero.

Lo anterior, vulnera las estipulaciones contempladas en el articulo 4 del Decreto 491 de 2020 “Por
el cual se adoptan medidas de urgencia para garantizar la atencién y la prestacion de los servicios
por parte de las autoridades publicas y los particulares que cumplan funciones publicas y se toman
medidas para la proteccion laboral y de los contratistas de prestacion de servicios de las entidades
publicas, en el marco del Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecolégica”, que establece:
“...El mensaje que se envie al administrado debera indicar el acto administrativo que se notifica
0 comunica, contener copia electronica del acto administrativo, los recursos que legalmente
proceden, las autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo. La
notificacion o comunicacion quedara surtida a partir de la fecha y hora en que el administrado
acceda al acto administrativo, fecha y hora que debera certificar la administracion...”

Anélisis del Control Frente al Riesgo:
Teniendo en cuenta |lo anteriormente expuesto se evidencia que:

o La omisidn en el cumplimiento de los requisitos establecidos en la norma expone a la
entidad a la interposicidn de acciones de tutela.
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o La omision en el cumplimiento de los términos establecidos en el articulo 68 del Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo puede materializar
el riesgo de pérdida de procesos ante la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa.

o Materializar el riesgo de interposicion de quejas por parte de los ciudadanos ante los
entes de control, lo cual podria afectar la imagen institucional.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestién y de Corrupcion del Proceso Gestion Juridica, en su
version V19, no se identificas estos riesgos, por lo tanto, no se tienen controles para su mitigacion.

Criterio de auditoria:

o Articulo 4 del Decreto 491 de 2020 que establece: “Articulo 4. Notificaciobn o

comunicacién de actos administrativos. Hasta tanto permanezca vigente la Emergencia
Sanitaria declarada por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, la notificacion o
comunicaciéon de los actos administrativos se hara por medios electrénicos. Para el
efecto en todo tramite, proceso o procedimiento que se inicie sera obligatorio indicar la
direccidn electrénica para recibir notificaciones, y con la sola radicacién se entendera
gue se ha dado la autorizacion.
En relacién con las actuaciones administrativas que se encuentren en curso a la
expedicion del presente Decreto, los administrados deberan indicar a la autoridad
competente la direccidn electrénica en la cual recibiran notificaciones o comunicaciones.
Las autoridades, dentro de los tres (3) dias habiles posteriores a la expedicion del
presente Decreto, deberan habilitar un buzén de correo electronico exclusivamente para
efectuar las notificaciones o comunicaciones a que se refiere el presente articulo...”.

. PS06-PR0O6-Procedimiento Publicidad de Actos Administrativos — Versiéon 4

Respuesta observacién No. 10, presentada por la Subsecretaria Juridica.

Mediante memorando No. 3-2021-02913, se indicO: “Sobre el particular, es pertinente sefalar que
si bien en la constancia de notificacion electrénica no se indica el término para interponer el
recurso, esto se subsana cuando se entrega copia del acto administrativo.

Lo anterior, teniendo en cuenta que en el resuelve se establece que contra dicho acto
administrativo procede el recurso de reposicion dentro de los diez (10) dias siguientes a su
notificacion, tal y como se observa en la siguiente imagen:

No obstante, con el fin de dar mayor claridad a los ciudadanos esta Subsecretaria realizé los
ajustes a los formatos que se utilizan para realizar el tramite de notificacion personal por medios
electronicos...”

Valoracion de larespuesta:
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En atencion a la respuesta dada por la Subsecretaria Juridica, se debe sefialar que el articulo 4
del Decreto 491 de 2020 “Por el cual se adoptan medidas de urgencia para garantizar la atencion
y la prestacién de los servicios por parte de las autoridades publicas y los particulares que
cumplan funciones publicas y se toman medidas para la proteccion laboral y de los contratistas
de prestacion de servicios de las entidades publicas, en el marco del Estado de Emergencia
Econdémica, Social y Ecologica”, es claro en establecer que el mensaje que se envie debe
contener el plazo en el cual debe interponerse el recurso y en caso objeto de la observaciéon se
evidencio que dicho requisito no se cumplié, tal y como se puede evidenciar en la imagen de la
constancia de notificacion electronica.

Conclusion Control Interno:

Por las anteriores razones expuestas se mantiene la observacion No. 10 en las mismas
condiciones del informe preliminar.

Observacion 11. Incumplimiento de la actividad 10 “Enviar minuta de contestacion de la
Accion de Tutela en el Despacho Judicial y solicitar constancia de recibo de la entrega”-
Registré y/o documento: Constancia de recibo de la contestacion de la Accion de Tutela
por el Despacho Judicial, establecida en PS06-PR05-Procedimiento Accién de Tutela —
Version 3

Analizada la informacién seleccionada para la muestra, se evidencié que no reposa la constancia
de recibo de la contestacidn de accion de tutela al interior de los siguientes expedientes:

No. DEL PROCESO ACCIONANTE
2020-00301 ANA GRACIELA DAZA CASTANEDA
2020-00616 HEIDIVER YURANY URREGO

ROBERTO

2020-01539 OSCAR MAURICIO RODRIGUEZ VINCHERY
2020-00028 MARIA DEL PILAR VALBUENA TOBAR
2020-02122 GENOVESA ALVARADO
2020-00376 CARLOS ANDRES CARDONA AGUIRRE
2020-00710 EDWARD JAMES RICHARD HIROM

Fuente: elaboracion propia con fundamento en la informacién analizada de las carpetas de accion de tutela objeto de la muestra.

Analisis del Control Frente al Riesgo:
Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que:

o Materializo el incumplimiento de la actividad establecida en el procedimiento.
o Puede materializarse el riesgo de pérdida de la informacion.




INFORME DE EVALUACION INDEPENDIENTE Y SEGUIMIENTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
ECRETARIA DE HABITA

Pagina 47 de 64

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestion y de Corrupcion del Proceso Gestidon Juridica, en su
version V19, no se identificas estos riesgos, por lo tanto, no se tienen controles para su mitigacion.

Criterio de auditoria:
. PS06-PR0O5-Procedimiento Accién de Tutela — Version 3

Conclusiéon Control Interno:

No se aport6 respuesta por parte del auditado, por consiguiente, se mantiene la observaciéon en
los mismos términos del informe preliminar.

Observacion 12. Documentaciéon incompleta en los expedientes y desconocimiento del
Manual de Archivo.

Analizados los expedientes fisicos de las acciones de tutela objeto de muestra, se evidencié que
algunos expedientes contienen fallos de la accion de tutela incompletos y otros no lo contienen,
lo anterior se encuentra en las siguientes carpetas:

NO. PROCESO O )
EXPEDIENTE ACCIONANTE OBSERVACION
2020-00110 DAVID ALEJANDRO GIL | DENTRO DE LA CARPETA NO REPOSA EL FALLO DE LA
RODRIGUEZ ACCION DE TUTELA
902000301 ANA GRACIELA DAZA | EL FALLO QUE REPOSA DENTRO DE LA CARPETA SE
CASTAREDA ENCUENTRA INCOMPLETO
02001539 OSCAR MAURICIO FALLO INCOMPLETO, DENTRO DEL EXPEDIENTE
RODRIGUEZ VINCHERY REPOSA PANTALLAZOS DE FALLO
£020-00318 GEORGINA FRANCO | DENTRO DE LA CARPETA NO REPOSA EL FALLO DE LA
SERNA ACCION DE TUTELA

Fuente: elaboracion propia con fundamento en la informacién analizada de las carpetas de accién de tutela objeto de la muestra.

Aunado a lo anterior, y segun las hojas de control de ingreso de documentos se observé que los
expedientes contienen informacién diferente, tal y como evidencia a continuacion:

Accion de Tutela 2020-00318 - GEORGINA FRANCO SERNA
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HOJA DE CONTROL DE INGRESO DE DOCUMENTOS

e
rodad sdminisrative SUBSECRETARIA JURIDICA
Fioina productors: SUBSECRETARIA JURIDICA
Wy,mmkhmeomhuﬁ& 600-02 02 ACCIONES DE TUTELA
snuficacion del expediente: 2020000318 GEORGINA FRANCO SERNA
—
amero de documental - Descripcion basica Nro.de | Fechadel | Cantidad de |Numero folio Nm Aschivedo Observaciones
onden T 3 radicado | radicado | folios inicio | folio final Lo
Accion de tutela Subsecretaria | Buen estado
1 NA NA 2 1 2
Juridica
Admison accion de ftutela No.2020-00318 Juzgado 4| Subsecretaria Buen estado
2 NA NA 2 3 4
Administrativo del Circuito de Bogota D C. Juridica
Correo electronico auto Subsecretaria Buen estado
3 NA NA 1 5 5
Juridica

Accion de Tutela 2020-00328 - RUTH MARIN CASTELLANOS:

HOJA DE CONTROL DE INGRESO DE DOCUMENTOS

=
idod administrativa SUBSECRETARIA JURIDICA
gina prodecices SUBSECRETARIA JUREDICA
digo y mombee de Ia serie o subseries |600-02 02 ACCIONES DE TUTELA
B
|2 del expodiente 2020.000028 RUTH MARIN CASTELLANOS
t-wde Nro de | Fechadel | Cantidad de [Nomero folio
crden Tipedocomenl = Descripcitn tidcs radicado | radicado folios inicso
Accia de setels
1 NA NIA 2 1
[Admiséa sccion de tulels No 2020-000028 Juzgado 54
2 A NIA ' 3
i el C de Bogeh D C
(Contrstacion de la sccion y anexos
3 NiA NA 1 .
Fallo
‘ < NA A s 14
Enpugnacen
s A A s 20
O NA NA ' 2s
informe de cumplimento
7 A NA Kl 2
impuznacien
\, A A s 30
Sequmdo informe de curmphmiento &l fallc
NA WA 2 s

Accion de Tutela 2021-00020 - MYRIAM LEON LOPEZ

Fuente: Hoja de control de ingreso de documentos del expediente de Accién de Tutela 2020-00318

Fuente: Hoja de control de ingreso de documentos del expediente de Accién de Tutela 2020-00328




INFORME DE EVALUACION INDEPENDIENTE Y SEGUIMIENTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
'SECRETARIA DE HABITAT

Pagina 49 de 64

SUBSECRETARIA JuRiDICA

SUBSECRETARA 315 RIDVCA

PP e

vacnes 000
oy mombre &e b mrie O = 202 ACCIONES DE: TUTRELA

ficacsn del expedient® 2021-00020 MYRIAM LEON LOPEZ

mental - Descripeién bisica Nro. de | Fecha del
sero de ”_/T'::“‘f radicado | ra (‘m‘::d-

| ___——
——JAccion de nncie S
- NA NA 2

— 2 Talio €N POEDErS INSIancia y anexos
NA NA 10

Fallo
NA NA s

Fuente: Hoja de control de ingreso de documentos del expediente de Accion de Tutela 2021-00020

Por lo anterior, se evidencia desconocimiento de lo contemplado en el Manual de Gestion
Documental CODIGO PS03-MM37, en relacion con lo establecido en el numeral 4.3 Archivos de
Gestion que al respecto indica: “...En la Secretaria Distrital del Habitat - SDHT, los Archivos de
Gestion, gestionan y tramitan los documentos producidos y recibidos de acuerdo con las
funciones establecidas en las series y subseries definidas en las Tablas de Retencion Documental
vigentes. Asi mismo, con los lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion y el
Archivo de Bogota en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento Organizacién Archivos
de Gestion PS03-PR09...”

Ahora bien, verificadas las carpetas fisicas objeto de la muestra dentro del procedimiento PS06-
PRO5-Procedimiento Accién de Tutela — Versién 3, se observé que algunas carpetas contentivas
de las actuaciones realizadas dentro de los tramites de accion de tutela, no se encuentran en
orden cronolégico. Lo anterior se evidencia en los siguientes expedientes:

No. DEL PROCESO ACCIONANTE
2020-00023 LENGUAJE URBANO SAS
2020-00004 YON FREY BANGUERO SOLIZ
2020-00655 ALEJANDRA ISABEL ANASCO
2020-00710 EDWARD JAMES RICHARD HIROM
2021-00016 MARIA RUBIELA MONA MONA DIAZ
2021-00020 MYRIAM LEON LOPEZ
2021-00057 MYRIAM MIRANDA MARIN
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Fuente: elaboracion propia con fundamento en la informacién analizada de las carpetas de accion de tutela objeto de la muestra.

Lo sefnalado anteriormente, evidencia desconocimiento de lo contemplado en el Manual de
Gestion Documental CODIGO PS03-MM37, en relacion con lo establecido en el numeral 6.4.2.4
Ordenacion documental.

Anélisis del Control Frente al Riesgo:
Teniendo en cuenta |lo anteriormente expuesto se evidencia que:

o Materializacion del riesgo de pérdida de trazabilidad de la informacion y de las
actuaciones adelantadas dentro del proceso.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestion y de Corrupcion del Proceso Gestion Juridica, en su
version V19, no se identifica estos riesgos, por lo tanto, no se tienen controles para su mitigacion.

Criterio de auditoria:

o Numeral 4.3 Archivos de Gestién del Manual de Gestion Documental CODIGO PS03-
MM37, que establece: “...En la Secretaria Distrital del Habitat - SDHT, los Archivos de
Gestion, gestionan y tramitan los documentos producidos Yy recibidos de acuerdo con
las funciones establecidas en las series y subseries definidas en las Tablas de
Retencion Documental vigentes. Asi mismo, con los lineamientos establecidos por el
Archivo General de la Nacién y el Archivo de Bogota en concordancia con lo dispuesto
en el Procedimiento Organizacion Archivos de Gestion PS03-PR09.

Con el fin de dar cumplimiento con la Ley 594 del 2000, Decreto Ley 1080 de 2015,
Acuerdo 042 de 2002, Acuerdo 05 de 2013 y deméas normas concordantes, asi como,
a los procedimientos: Préstamo y Consulta de Documentos PS03-PRO5,
Comunicaciones Oficiales Enviadas PS03-PR04, Organizacion de Archivos de Gestion
PS03-PR09, se establecen los lineamientos para la 6ptima ejecucién del proceso de
Gestion Documental en relacion con los Archivos de Gestion de la Entidad.

La Entidad cuenta con los siguientes Archivos de Gestién descentralizados:

Subsecretaria Juridica...”

. Tablas de retencion publicadas en:
https://www.habitatbogota.qov.co/sites/default/files/instrumentos _gestion_informacion/
TABLAS%20DE%20RETENCIO%CC%81N%20DOCUMENTAL%20SDHT%202015
2.pdf, evidenciando que la Subsecretaria Juridica con codigo 600 tiene la serie 02
Acciones Constitucionales — Subserie 02 Acciones de Tutela.

. Numeral 6.4.2.4 Ordenacion documental del Manual de Gestion Documental CODIGO
PS03-MM37:“...
Ordenacion al interior de las unidades documentales simples o compuestas:
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Ordene al interior de cada unidad documental simple o compuesta los documentos,
aplicando el principio archivistico de orden original, esto es, la forma como se fueron
dando los acontecimientos, para garantizar asi que el primer documento al abrir la
carpeta sea el de fecha mas antigua (documento con el que se inicié el tramite) y el
ultimo documento el de la fecha mas reciente (documento con el que finaliza o cierra el
tramite).

Ordenacion de unidades documentales simples o compuestas dentro del conjunto de
la serie o subserie documental.

Ordene cada una de las unidades documentales simples o compuestas con el sistema
de ordenacion mas acorde segun corresponda, para favorecer asi la localizacion fisica
y la respectiva recuperacion de informacioén; los sistemas de ordenacion mas utilizados
son los siguientes: cronolégico, numérico, alfabético, geogréafico, mixtos, etc...”

Respuesta observacion No. 12, presentada por la Subsecretaria Juridica.

Mediante memorando No. 3-2021-02913, se indic6: “Al respecto, es pertinente senalar que
revisadas las carpetas que se relacionan en esta observacion se evidencia que las mismas
cuentan con su respectiva hoja de control donde se relacionan los documentos que hacen parte
integra de cada una en el orden cronolégico que corresponde.

Ahora bien, si hacen falta documentos en las carpetas como son los fallos de tutela, esto no quiere
decir que esta Subsecretaria desconozca la normatividad vigente emitida por el Archivo General
de la Nacién, el Archivo de Bogota y los procedimiento internos que existen en la entidad para la
respectiva organizacion de los archivos de gestion como lo contempla el Manual de Gestion
Documental CODIGO PS03-MM37 y el Procedimiento Organizacion Archivos de Gestién PS03-
PRO9, teniendo en cuenta que, en cada carpeta se hace clasificacion, ordenacion y descripcion
de los archivos, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo.

Asi mismo, se da cumplimiento a lo establecido en el numeral 3 del articulo 4 del Acuerdo 042 de
2002, que senala que “La ubicacion fisica de los documentos respondera a la conformacion de
los expedientes, los tipos documentales se ordenaran de tal manera que se pueda evidenciar el
desarrollo de los tramites, El documento con la fecha mas antigua de produccion sera el primer
documento que se encontrara al abrir la carpeta y la fecha mas reciente se encontrara al final de
esta”.

De otra parte, esta Subsecretaria con el fin de conservar la trazabilidad de la informacién y de las
actuaciones adelantadas dentro de los procesos de los archivos de gestion, da aplicacion a los
manuales y procedimientos contenidos en el Sistema de Gestion Integrado, los cuales son:
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En ese sentido, se considera que los archivos de la Subsecretaria se encuentran organizados de
acuerdo con la normatividad vigente y los documentos principales contienen anexos que no se
puedes desagregar.

En relacion con la observacion que se refiere a que “(...) algunas carpetas contentivas de las
actuaciones realizadas dentro de los trdmites de accion de tutela, no se encuentran en orden
cronolégico (...) en las que se relacionan las siguientes, esta Subsecretaria precisa:

No. DEL PROCESO ACCIONANTE

2020-00023 LENGUAJE URBANO SAS
En este caso, se precisa que los documentos que mencionan
que “no se encuentran en orden cronolégico” corresponden a
los anexos allegados en la solicitud de tutela; por lo que estos
generalmente tienen distintas fechas.
2020-00004 YON FREY BANGUERO SOLIZ
En este caso, se precisa que los documentos que mencionan
que “no se encuentran en orden cronolégico” corresponden a
los anexos aportados con la contestacion de la tutela; por lo
que estos generalmente tienen distintas fechas.
EDWARD JAMES RICHARD HIROM
En este caso, se precisa que los documentos que mencionan
2020-00710 que “no se encuentran en orden cronolégico” corresponden a
los anexos aportados con la impugnacion de la tutela; por lo
que estos generalmente tienen distintas fechas.
MARIA RUBIELA MONA MONA DIAZ
En este caso, se precisa que los documentos que mencionan
2021-00016 que “no se encuentran en orden cronolégico” corresponden a
los anexos aportados con la contestacion de la tutela; por lo
gue estos generalmente tienen distintas fechas
MYRIAM MIRANDA MARIN
En este caso, se precisa que los documentos que mencionan
2021-00057 que “no se encuentran en orden cronolégico” corresponden a
los anexos aportados con la contestacion de la tutela; por lo
que estos generalmente tienen distinta fecha

Valoracion de la respuesta:

En atencion al contenido de la respuesta transcrita anteriormente, en primer lugar es pertinente
indicar que el Manual de Gestibn Documental CODIGO PS03-MM37, en relacion con lo
establecido en el numeral 4.3 Archivos de Gestion indica: “...En la Secretaria Distrital del Habitat
- SDHT, los Archivos de Gestion, gestionan y tramitan los documentos producidos y recibidos de
acuerdo con las funciones establecidas en las series y subseries definidas en las Tablas de
Retencion Documental vigentes. Asi mismo, con los lineamientos establecidos por el Archivo
General de la Nacién y el Archivo de Bogota en concordancia con lo dispuesto en el Procedimiento
Organizacion Archivos de Gestion PS03-PR09...”, en consecuencia al no reposar o reposar de
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forma incompleta los fallos proferidos por los jueces dentro de las Acciones de Tutela no se esta
acatando la disposicion citada, pues éste es un documento tramitado de acuerdo con las
funciones asignadas a la Subsecretaria Juridica.

Ahora bien, respecto del orden cronolégico de los documentos que reposan en las carpetas de
Accién de Tutela: 2020-00023, 2020-00004, 2020-00710, 2021-00016, 2021-00057, se
procederan a excluir de la observacion y se mantiene respecto de las demas, es decir 2020-00655
(Accionante ALEJANDRA ISABEL ANASCO) y 2021-00020 (Accionante: MYRIAM LEON
LOPEZ).

Conclusion Control Interno:

Por las anteriores razones expuestas se excluird de la observacion No. 12, Unicamente, lo
relacionado con la organizacion cronoldgica de los documentos de las carpetas de Accion de
Tutela: 2020-00023, 2020-00004, 2020-00710, 2021-00016, 2021-00057.

Observacion 13. Desactualizacién de las Tablas de retencién documental

Mediante memorando 3-2021-02054 del 27 de abril de 2021 suscrito por la Subsecretaria Juridica
se manifesto: “...Se precisa que frente a las carpetas solicitadas sobre acciones populares no
obran expedientes en la Subsecretaria; por cuanto, la representacion judicial de la acciones
populares y acciones de grupo, de conformidad con el numeral 5.5. del articulo 5 del Decreto
Distrital 212 de 2018, hoy numeral 9.2 del articulo 9 del Decreto Distrital 089 de 2021, corresponde
a la Secretaria Juridica Distrital...”

Con fundamento en lo anterior se procedi6 a verificar las tablas de retencion que se encuentran
publicadas en:
https://www.habitatbogota.gov.co/sites/default/files/instrumentos_gestion_informacion/TABLAS

%20DE%20RETENCIO%CC%81N%20DOCUMENTAL%20SDHT%202015 2.pdf, evidenciando
que la Subsecretaria Juridica con codigo 600 tiene la serie 02 Acciones Constitucionales —
Subserie 01 Acciones de Grupo y 03 Acciones Populares, tal y como se evidencia a continuacion:
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Fuente: Informacion publicada en
https://www.habitatbogota.gov.co/sites/default/files/instrumentos _gestion _informacion/TABLAS%20DE%20RETENCIO%CC%81
N%20DOCUMENTAL%20SDHT%202015 2.pdf

Con fundamento en la informacion anterior, se evidencia que las tablas de retencion documental
no han sido actualizadas por cuanto la normatividad que le atribuia la competencia respecto de
acciones populares y de grupo a la Subsecretaria Juridica del SDHT fue modificada, asignandole
dicha competencia de la Secretaria Juridica Distrital de conformidad con lo estipulado en el
numeral 5.5. del articulo 5 del Decreto Distrital 212 de 2018, hoy numeral 9.2 del articulo 9 del
Decreto Distrital 089 de 2021.

Anélisis del Control Frente al Riesgo:
Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que se presenta:

o Materializacion del riesgo de pérdida de trazabilidad de la informacion.
o Produccion de Informacion err6nea al aplicar tablas de retencion documental
desactualizadas.

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestion y de Corrupcion del Proceso Gestion Juridica, en su
version V19 y el Mapa de Riesgos de Gestion y de Corrupcion del proceso de Gestion
Documental, en su versidén V16, no se identifican estos riesgos, por lo tanto, no se tienen controles
para su mitigacion.
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Criterio de auditoria:

. Numeral 5 “INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS”, que establece: “....La Secretaria
Distrital del Habitat - SDHT cuenta con los siguientes instrumentos archivisticos aprobados por el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio componente Comité Interno de Archivo, de
conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto 1080 de 2015, que establece: “la gestion
documental en las entidades publicas se desarrolla a partir de los siguientes instrumentos ”:

. Tablas de Retencion Documental-TRD version 2015.

. Cuadro de Clasificacion Documental-CCD. version 2015.

. Plan Institucional de Archivos —PINAR.

. Programa de Gestion Documental-PGD.

. Inventario Documental.

. Modelo de Requisitos para la Gestion de documentos Electronicos-MOREQ.

. Banco Terminoldgico de Tipos, series y subseries Documentales.

Mapas de Procesos, Flujos documentales y la descripcion de las funciones de las unidades
administrativas de la entidad...”

ONOUTAWN R

Respuesta observacién No. 13, presentada por la Subsecretaria Juridica.

A través de memorando No. 3-2021-02913, se indicO: “...Al respecto, se precisa que revisadas
las Tablas de retencion Documental de la Subsecretaria Juridica version 2015, se evidencia que
existe la Serie ACCIONES CONSTITUCIONALES- SUBSERIE ACCIONES DE GRUPO con
codigo 600-02.01 y ACCIONES CONSTITUCIONALES-SUBSERIE ACCIONES POPULARES
con codigo 600-02.03, efectivamente si se encuentran dichas series, lo que ocurre es que si bien
es cierto la representacion judicial de dichos medios de control, corresponde a la Secretaria
Juridica Distrital, pero en los casos en los que las partes (demandante y demandada) son
particulares, por lo que la competencia es de los jueces ordinarios y vinculan a Bogota, Distrito
Capital-Secretaria Distrital del Habitat, en estos casos esta Secretaria si debe intervenir
directamente en dichos procesos; por lo tanto, si deben estar en las tablas de retencion
documental...”

Valoracion de la respuesta:

En atencion al contenido de la respuesta dada, se debe sefialar que mediante memorando 3-
2021-02054 del 27 de abril de 2021 suscrito por la Subsecretaria Juridica se manifesto: “...Se
precisa que frente a las carpetas solicitadas sobre acciones populares no obran expedientes en
la Subsecretaria; por cuanto, la representacién judicial de las acciones populares y acciones de
grupo, de conformidad con el numeral 5.5. del articulo 5 del Decreto Distrital 212 de 2018, hoy
numeral 9.2 del articulo 9 del Decreto Distrital 089 de 2021, corresponde a la Secretaria Juridica
Distrital...”, por lo anterior, se observa que la informacién reportada en el mencionado memorando
hizo incurrir al equipo auditor en error en el proceso de ejecucion de la Auditoria.

Conclusion Control Interno:
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Por las anteriores razones expuestas se mantiene la observacion No. 13, en las mismas
condiciones establecidas en el informe preliminar

Observaciéon 14. Incumplimiento a la actividad 27: Archivar documentos que se generen
como soporte a las actuaciones judiciales- del procedimiento PS06-PR02-Procedimiento
Defensa judicial y extrajudicial — Versién 9

Verificadas las carpetas fisicas contentivas de las actuaciones judiciales y seleccionadas dentro
de la muestra, se observo que no contienen la siguiente informacion:

NO. DE NO. DE RADICADO SEGUN LA
PROepeo | TIPO DE PROCESO O OBSERVACIONES
NO REPOSA PODER OTORGADO A
KARINA JAIMES CHAPARRO EN SU
2019-00046 | NULIDAD SIMPLE 11001333400220190004601 - | AR INAIANES EHAPARRO 1 20 e
LA SDHT
NO REPOSA PODER OTORGADO A
KARINA JAIMES CHAPARRO EN SU
2019-00202 CONCILIACION 11001333400520190020200 - | AR IAIANES EHARARRD ol o e
LA SDHT
NO REPOSA FICHA DEL COMITE DE
2019-00033 | NULIDAD SIMPLE 11001333400520190003300 - CONCILIACION DENTRO DE LA
CARPETA
NO REPOSA PODER OTORGADO A
REPARACION KARINA JAIMES CHAPARRO EN SU
2019-00260 DIRECTA 11001334305920190026000 - | ~A| |pAD DE APODERADA ESPECIAL DE
LA SDHT
NO REPOSA PODER OTORGADO A
ACCION DE GLADYS ALEXANDRA LUCERO
2019-00306 CUMPLIMIENTO 11001333400320190030600 - | ~ARpENAS RIVERA EN SU CALIDAD DE
APODERADA ESPECIAL DE LA SDHT
NULIDAD Y NO REPOSA FICHA DEL COMITE DE
2019-00204 | RESTABLECIMIENTO | 11001333400520190020400 - CONCILIACION DENTRO DE LA
DEL DERECHO CARPETA
NO REPOSA FICHA DEL COMITE DE
2019-00430 | NULIDAD SIMPLE 11001334104520190043000 - CONCILIACION DENTRO DE LA
CARPETA
NULIDAD Y NO REPOSA FICHA DEL COMITE DE
2019-00209 | RESTABLECIMIENTO | 11001333400420190020900 - CONCILIACION DENTRO DE LA
DEL DERECHO CARPETA
NULIDAD Y NO REPOSA FICHA DEL COMITE DE
2017-00174 | RESTABLECIMIENTO | 11001333400320170017400 - CONCILIACION DENTRO DE LA
DEL DERECHO CARPETA
NULIDAD Y NO REPOSA FICHA DEL COMITE DE
2019-00240 | RESTABLECIMIENTO | 11001333400420190024000 - CONCILIACION DENTRO DE LA
DEL DERECHO CARPETA
REPARACION NO REPOSA FICHA DEL COMITE DE
2019-00377 11001334306020190037700 - CONCILIACION DENTRO DE LA
DIRECTA
CARPETA
NULIDAD Y
2020-00036 | RESTABLECIMIENTO | 11001333400120200003600 | LA CARPETAESTA COMPUESTAPOR
i EL MEDIO DE CONTROL




INFORME DE EVALUACION INDEPENDIENTE Y SEGUIMIENTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
ECRETARIA DE HABITA

Pagina 58 de 64

NULIDAD Y NO REPOSA FICHA DEL COMITE DE
2019-00322 | RESTABLECIMIENTO 11001333400520190032200 CONCILIACION DENTRO DE LA
DEL DERECHO CARPETA
NULIDAD Y NO REPOSA FICHA DEL COMITE DE
2020-00055 | RESTABLECIMIENTO 11001334104520200005500 CONCILIACION DENTRO DE LA

DEL DERECHO CARPETA
Fuente: Elaboracion propia con fundamento en la informacién analizada de las carpetas de los expedientes judiciales

Analisis del Control Frente al Riesgo:
Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto se evidencia que:

e Se materializé el de perdida de la trazabilidad de los documentos
e Materializacion del riesgo de pérdida de la informacion historica

Revisado el Mapa de Riesgos de Gestidn y de Corrupcion del Proceso Gestion Juridica 'y el Mapa
de Riesgos de Gestion y de Corrupcion del proceso de Gestion Documental, en su version V16,
no se identifican estos riesgos, por lo tanto, no se tienen controles para su mitigacion.

Criterio de auditoria:

e Procedimiento PS06-PR02-Procedimiento Defensa judicial y extrajudicial — Version 9

Respuesta observacién No. 14, presentada por la Subsecretaria Juridica.

A través de memorando No. 3-2021-02913, se indic6: “Con respecto a lo anterior, es pertinente
precisar que, si bien en las carpetas revisadas por el equipo auditor se evidencia que hacen falta
documentos, los mismos corresponden a: i) vigencias anteriores al 2020 y que no fueron
entregados por la administracion anterior, ii) la representacion la lleva la Secretaria Juridica
Distrital; por lo tanto, la ficha no la diligencio un contratista de esta entidad,; iii) a la fecha no se ha
fijado fecha para audiencia inicial, asi:

NO. DE RADICADO SEGUN
LA RAMA

NO. DE

PROCESO TIPO DE PROCESO

REPLICA

Revisado el expediente la actuacion
de la apoderada es del afio 2019 y al
recibir la dependencia dentro del
informe no se encontré observacion al
respecto
Revisado el expediente la actuacion
de la apoderada es del afio 2019y al
recibir la dependencia dentro del
informe no se encontr6 observacion al
respecto.

No hay ficha de comité de conciliacion

11001333400220190004601

2019-00046 NULIDAD SIMPLE

11001333400520190020200

2019-00202 CONCILIACION

2019-00033

NULIDAD SIMPLE

11001333400520190003300

por cuanto la representacion judicial la
lleva la Secretaria Juridica Distrital.
Esta entidad lleva su control fisico,
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porque se demandd el Decreto 572
que afecta competencias de la entidad
Revisado el expediente la actuacion
de la apoderada es del afio 2019y al
2019-00260 REPARACION 11001334305920190026000 recibir la dependencia dentro del
DIRECTA - . , .
informe no se encontré observacion al
respecto
Revisado el expediente la actuacion
de la apoderada es del afio 2019 y al
2019-00306 ACCION DE 11001333400320190030600 recibir la dependencia dentro del
CUMPLIMIENTO - . 2 9
informe no se encontr6 observacion al
respecto
NULIDAD Y El juzgado prescindi6 de la audiencia
201900204 | RESTABLECIMIENT | H1001S33400520190020400 | o orloanl, o e ecssar
O DEL DERECHO para preser
de Conciliacién
Es una demanda presentada por la
2019-00430 NULIDAD SIMPLE 11001334104?20190043000 entidad; por lo tanto, no se debe agota
requisito de procedibilidad
NULIDAD Y A la fecha no se ha fijado fecha para
2019-00209 | RESTABLECIMIENT 110013334004_120190020900 audlelre(iizégl(gla(lz;a[:;r;cl)ct:e:)nr;ci)t,éngese ha
O DEL DERECHO A
Conciliacion
NULIDAD Y A Ig fec_ha_l no se ha fijado fecha para
2017-00174 | RESTABLECIMIENT 110013334002_320170017400 audle"rlec\;zollglgﬁlz;ap;cc))r;clnCt:a:)nntﬁt,éngese ha
O DEL DERECHO L
Conciliacion
NULIDAD Y A la fecha no se ha fijado fecha para
2019-00240 | RESTABLECIMIENT 110013334004_120190024000 audle"rlec\;zollglgﬁlz;ap;cc))r;clnCt:a:)nntﬁt,éngese ha
O DEL DERECHO Conciliacién
A la fecha no se ha fijado fecha para
2019-00377 REPARACION 11001334306020190037700 | audiencia inicial; por lo tanto, no se ha
DIRECTA - llevado el caso al Comité de
Conciliacion
NULIDAD ¥ audiencia it por 6 tanto, no o6 ha
2020-00036 | RESTABLECIMIENT | 11001333400120200003600 P
O DEL DERECHO llevado el caso al Comité de
Conciliacion
A la fecha no se ha fijado fecha para
NULIDAD Y SR
2019-00322 | RESTABLECIMIENT | 11001333400520190032200 a”d'e””e‘cgég";'f"c'ag%r;‘l’ ama, 1o se ha
O DEL DERECHO T
Conciliacion
A e
2020-00055 | RESTABLECIMIENT | 11001334104520200005500 P
llevado el caso al Comité de
O DEL DERECHO Conciliacion

No obstante, esta Subsecretaria con el fin de tener completas las carpetas dio inicio al diagndstico
documental de los archivos de gestion, iniciando la identificacion y clasificacion de la
documentacién para ser archivada en cada una de las carpetas. Asi mismo, se realizé la




INFORME DE EVALUACION INDEPENDIENTE Y SEGUIMIENTO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
ECRETARIA DE HABITA

Pagina 60 de 64

clasificacion de las vigencias y se aplicacion de las Tablas de Retencion Documental vigente afio
2015 SERIE PROCESOS JUDICIALES con Cadigo 600-39.01.

Valoracion de la respuesta:

En atencion al contenido de la respuesta, se debe indicar que dentro de la presente auditoria no
se evaluaron adminitraciones anteriores, ni funcionarios especificos, pues tal y como se establecio
en el Alcance y Criterios del Plan de Auditoria, se evalu6 de manera objetiva el proceso y los
procedimientos del proceso de Gestion Juridica. Es asi que en el desarrollo de las pruebas se
evidencio que algunos expedientes no atendieron la actividad 27 “Archivar documentos que se
generen como soporte a las actuaciones judiciales” del procedimiento PS06-PR02-Procedimiento
Defensa judicial y extrajudicial — Versién 9.

Ahora bien, respecto de las manifestaciones realizadas en cuanto a los nUmeros de proceso:
2019-00204 (NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001333400520190020400-
), 2019-00430 (NULIDAD SIMPLE-11001334104520190043000-), 2019-00209 (NULIDAD Y
RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001333400420190020900 -), 2017-00174 (NULIDAD
Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001333400320170017400 -), 2019-00240
(NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001333400420190024000 -); 2019-
00377 (REPARACION DIRECTA-11001334306020190037700 -), 2020-00036 (NULIDAD Y
RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001333400120200003600), 2019-00322 (NULIDAD Y
RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001333400520190032200) y 2020-00055 (NULIDAD
Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001334104520200005500), se procederan a excluir
de la presente observacién por cuanto no se ha surtido la etapa procesal que genera el
documento.

Aunado a lo anterior, se procedera aclarar y corregir dentro del presente informe que el numero
de actividad incumplida dentro de la presente obsevracion es la 27 y no la 17.

Conclusion Control Interno:

Por las anteriores razones expuestas se excluye de la observacion No. 14, los hallazgos
relacionados con los expedientes: 2019-00204 (NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL
DERECHO-11001333400520190020400-), 2019-00430 (NULIDAD SIMPLE-
11001334104520190043000-), 2019-00209 (NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL
DERECHO-11001333400420190020900-), 2017-00174 (NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO
DEL DERECHO-11001333400320170017400-), 2019-00240 (NULIDAD Y
RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001333400420190024000-); 2019-00377
(REPARACION  DIRECTA-11001334306020190037700-),  2020-00036  (NULIDAD Y
RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001333400120200003600), 2019-00322 (NULIDAD Y
RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001333400520190032200) y 2020-00055 (NULIDAD
Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO-11001334104520200005500), y se mantiene respecto
de los demas expedientes judiciales.
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Observacion No. 15. Deficiencias frente al Sistema Integrado de Gestion - Proceso de
Gestion Juridica.

La entidad adopté una gestion por procesos y procedimientos de conformidad con el Sistema

Integrado de Gestion, el cual se reviso y se encontro:

DOCUMENTO

ITEM

OBSERVACIONES

PS06-CPO01-

Caracterizacién de
Proceso de Gestion
Juridica - Versioén 10

El objetivo del proceso indica: “ Fortalecer
las estrategias de defensa judicial, el
andlisis de normatividad aplicable y la
proyeccion de los actos administrativos
emitidos por los procesos de las éareas
misionales de la entidad, asi como a las
herramientas que se utilizan para el
mejoramiento de la gestién institucional; por
medio de la representacion judicial y
extrajudicial de la entidad, la generacion de
conceptos, la realizacion del control de
legalidad 'y proyeccion de actos
administrativos, con el fin de salvaguardar
la toma de decisiones, prevenir el dafio
antijuridico y unificar criterios judiciales en
el sector”.

Se observa que el objetivo definido en la
caracterizacion del proceso no incluye las
actividades relacionadas con el tramite de
procedimiento administrativo de declaratoria de
siniestro

PS06-PRO1- N/A Carencia de puntos de control de las actividades
Procedimiento establecidas en el procedimiento (se encuentran
Emisi6n de conceptos 24 actividades y 3 puntos de control)

. No se observa en el procedimiento la inclusién de
y tramite de o ) ;

- . actividades  relacionadas con  actuaciones
peticiones-Version 7 administrativas para decretar siniestro
PS06-PR0O2- N/A No se evidencia en el procedimiento la inclusion
Procedimiento de actividades relacionadas con la impugnacion
Defensa judicial y de los fallos emitidos en contra de la entidad
extrajudicial — Version
9
PS06-PRO3- N.A Carencia de puntos de control de las actividades
Procedimiento establecidas en el procedimiento (se encuentran
Tramite de 27 actividades y 2 puntos de control)

Actuaciones No_s_e observa en el procedimiento I_a_ |,nclu5|on de
. . actividades relacionadas con la emision de actos
Administrativas — administrativos como auto de formulacién de
Versién 8 cargos, auto que decreta pruebas, emitidos dentro
de los procedimientos adelantados y sefialados en

la observacién 7.
N.A No se observa en el procedimiento la inclusion de
PS06-PRO5- actividades relacionadas con impugnacion de

Procedimiento Accion
de Tutela — Version 3

fallos, desacato y cumplimiento de fallos de accion
de tutela establecida en la observacion

No se evidencia en el procedimiento actividad
relacionada con la verificaciones de la remisién del
fallo a la Corte Constitucional para revision, de
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conformidad con lo establecido en el Decreto 2591
de 1991

N/A Carencia de puntos de control de las actividades

PS06-PRO6- establecidas en el procedimiento, asi:

- Publicidad de actos administrativos: se
encuentran 27 actividades y 6 puntos de
control

- - Otras publicaciones: se establecieron 9

Version 4 actividades sin puntos de control

Procedimiento
Publicidad de Actos
Administrativos —

Por lo anterior y teniendo en cuenta las observaciones establecidas dentro del presente informe,
se observan deficiencias en el proceso y procedimientos, de acuerdo con las actividades reales
gue realiza la Subsecretaria Juridica.

Criterio de auditoria:

e Decreto 1499 de 2017, Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, especialmente la
Politica de fortalecimiento organizacional y simplificacion de procesos.

Respuesta observacién No. 15, presentada por la Subsecretaria Juridica.

Mediante memorando No. 3-2021-02913, se sefialo: “...En cuanto a esta observacion, se informa
que actualmente los procedimientos de la Subsecretaria se encuentran en actualizacién o
modificacion, de acuerdo con el normograma y el Sistema Integrado de la entidad...”

Valoracion de la respuesta:

De conformidad con la respuesta aportada mediante memorando 3-2021-02913, no se aporta
informacion que desvirtué la observacion presentada.

Conclusién de Control Interno:

Por las razones expuestas se mantiene la observacion No. 15 en los términos sefialados en
informe preliminar.

V. RECOMENDACIONES

e Implementar puntos de control confiables en el mapa de riesgos, con el fin de evitar la
materializacion de los riesgos evidenciados en cada una de las observaciones indicadas
en el presente informe.

e Establecer un procedimiento que permita verificar si los fallos se remitieron a revision por
parte de la corte constitucional
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Implementar medidas tendientes a dar cumplimiento a la disposiciéon consagrada en el
Caddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, respecto del
término para adelantar el envio de citacion para surtir el tramite de notificacion personal de
los actos administrativos.

Gestionar jornadas de capacitacion y cualificacion para el personal vinculado al proceso
sobre gestién documental.

Actualizar las tablas de retencion de conformidad con las actuaciones realizadas por el
proceso y la normatividad vigente

Analizar y ajustar las actividades, tiempos y controles de los procedimientos de tal manera
que la gestion realizada por los funcionarios corresponda a la establecida en cada
procedimiento y a los tiempos reales de ejecucion de estas.

Establecer un procedimiento que contemple actividades, tiempos, responsables, puntos de
control y registros de los actos administrativos expedidos por la Subsecretaria Juridica
dentro de los procesos administrativos de declaratoria de siniestro, a fin de evitar la
materializacion del riesgo de incumplimiento de términos legales, asi como la
materializacion del riesgo de detrimento patrimonial, teniendo en cuenta que la finalidad de
este tramite administrativo es si se decreta o no el siniestro.

Incluir en el procedimiento de Accion de Tutela las actividades, tiempo, responsable, punto
de control, registro y/o documentos relacionados con las impugnacion, desacato y
cumplimiento de fallo.

Establecer puntos de control dentro de los siguientes procedimientos PS06-PR02-
Procedimiento Defensa judicial y extrajudicial — Version 9, PS06-PR05-Procedimiento
Accion de Tutela — Version 3 y PS06-PR0O7-Procedimiento Produccion de Normativa —
Version 1, con el fin de evitar la materializacion del riesgo de incumplimiento de normas
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NOMBRE TEMA AUDITADO FIRMA
Yady Juliana Camargo Cumplimiento normativo de las ORIGINAL
actividades incluidas en los FIRMADO
procedimientos
NOMBRE TEMA AUDITADO FIRMA
Nicolas David Castillo Gonzalez | Cumplimiento actividades y ORIGINAL
tiempos de los procedimientos. FIRMADO
Cumplimiento del Manual de
Gestion Documental PS03-
MM37

AUDITOR LIDER

NOMBRE

FIRMA

Viviana Rocio Bejarano Camargo

ORIGINAL FIRMADO

Para constancia se firma en Bogota D.C., a los treinta (30) dias del mes de junio del

afo 2021.



