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CAROLINA GONZALEZ BARRETO

Subdirectora de Servicios Publicos

DE: Subsecretaria de Planeacion y Politica

ASUNTO:  Seguimiento Instancias de Coordinacion

Respetadas Doctoras,

Dando cumplimiento a la Resolucion 233 del 8 de junio de 2018 expedida por la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota “Por medio de la cual se expiden lineamientos para
el funcionamiento, operacion, seguimiento e informes de las instancias de Coordinacion del
Distrito Capital”, remito Circular interna No 003 de 2019 “Seguimiento Instancias de
Coordinacion” por la cual se imparten las directrices que deberan ser atendidas por las
dependencias.

Cordialmente, .

B
-

ARMANDO OJEDA ACOS
Subsecretario de Planeacion y Politi

Elabor6: Katherine Velasquez — Contratista Subdireccion de Programas y Proyectos
Revisdé:  Sandra Milena Jiménez Castafio — Subdirectora de Programas y Proyectos
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CIRCULAR No. 003 DE 2019
Mayo 23 de 2019

PARA: LESLIE DIAHANM MARTINEZ LUQUE
Subsecretaria de Inspeccion, Vigilancia y Control de Vivienda
MAVIC XIOMARA HERNANDEZ MURCIA
Subsecretaria de Coordinacién Operativa
GLADYS ALEXANDRA CARDENAS RIVERO
Subsecretaria Juridica
CONSTANZA CATALINA HERNANDEZ HERRERA
Subdirectora de Gestion de Suelo
CAROLINA GONZALEZ BARRETO
Subdirectora de Servicios Publicos

DE: Subsecretaria de Planeacion y Politica
ASUNTO:  Seguimiento Instancias de Coordinacion

La Secretaria General profiri6 la Resolucion 233 del 8 de junio de 2018 “Por medio de la cual se
expiden lineamientos para el funcionamiento, operacion, seguimiento e informes de las instancias
de Coordinacion del Distrito Capital”, en la cual, se establecen las responsabilidades de las
entidades distritales en aras de garantizar las condiciones materiales para el funcionamiento y
operacion de las instancias de coordinacion.

De conformidad con este lineamiento y en desarrollo de lo previsto en el articulo 8 ibidem, el
Comité Directivo el dia 27 de diciembre de 2018, aprobd que la Subdireccién de Programas y
Proyectos sea el area responsable de centralizar la informacion de las instancias de coordinacion
en las que lidera la entidad.

De acuerdo con lo anterior, a continuacion, se presentan los lineamientos que deberdn ser
atendidos por las dependencias en cuya responsabilidad se encuentre la funciéon de Secretaria
Técnica de las Instancias Distritales de Coordinacion, con el propdsito de garantizar el
cumplimento por parte de la entidad de las directrices impartidas por la Administracioén Distrital,
asi:
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Responsabilidades de las Secretarias Técnicas

De acuerdo a la Resolucion 233 de 2018, las Secretarias Técnicas de las instancias Distritales
de Coordinacién, cuyo rol es articular la gestion de la misma y realizar el seguimiento a su
funcionamiento, deberan:

1.

Modificar el reglamento interno acorde con los parametros establecidos en dicho acto
administrativo.

Realizar la convocatoria de las sesiones de instancia, verificar el quérum y orden del dia.
Elaborar y aprobar en la primera sesion el plan de trabajo de la vigencia.

Remitir el acta de cada sesion que realice dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la realizacion de la misma a los integrantes de la instancia, para que en el término de
cinco (5) dias habiles realicen observaciones a que haya lugar. Si se presentan
observaciones, la Secretaria Técnica dispone de dos (2) dias habiles para resolverlas y
presentar el acta final. Si no se reciben observaciones, se entendera que estan de acuerdo
con lo plasmado en la misma y se dara por aprobada.

Remitir a la Oficina Asesora de comunicaciones para publicacion en la pagina web, en el
siguiente enlace https://www. habitatbogota. gov.co/transparencia/informacion-
interes/informacion-adicional la informacion que se lista a continuacion:

a) Normatividad: actos administrativos de creacion o modificacion de la instancia de
coordinacion y el reglamento interno.

b) Actas con sus anexos de cada sesion realizada en la vigencia.

c¢) Los informes de gestion elaborados por la instancia de coordinacion.

6. Elaborar los informes de gestion semestralmente y publicarlos en las fechas establecidas

a continuacion:
Reporte de Informes

INFORME FECHA DE REPORTE
Publicacion pagina web - Informe primer semestre i
S 1 de julio
(1 enero — 30 junio)
Publicacion pagina web — Informe segundo semestre L, —

(1 julio — 31 diciembre)

Para el tltimo afio de cada plan de desarrollo, el informe del segundo semestre debera

publicarse antes del ultimo dia habil del mes de diciembre de la respectiva vigencia.
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e Seguimiento por parte de la Subdireccion de Programas y Proyectos

Con el fin de realizar el seguimiento a las Instancias Distritales de Coordinacion,
agradecemos a los enlaces designados por cada una de las dependencias, tener en cuenta lo
siguiente:

1. Reportar el plan anual de trabajo, a la ruta compartida \\srv-fileserver\instancias de
coordinacién.

2. Informar al correo instanciasdecoordinacionspp(@habitatbogota.cov.co. la convocatoria de
las sesiones que se realicen.

3. En cuanto a las modificaciones normativas que se realicen, deberan ser remitidas en un
tiempo maximo de cinco (05) dias habiles siguientes a la aprobacion de los respectivos
documentos.

4. Se debera compartir en la ruta \\srv-fileserver\instancias de coordinacion la informacion de
interés mencionada en los numerales 3 y 5.

Teniendo en cuenta que la Direccion de Desarrollo Institucional realiza seguimiento al
cumplimiento de la Resolucion 233 de 2018, agradecemos que la informacion relacionada con las
actividades desarrolladas por cada una de las instancias durante el primer semestre del 2019 este
publicada y compartida en la ruta a mas tardar el dia 28 de junio.

La Subsecretaria de Planeacion y Politica se encuentra a entera disposicion de resolver dudas e
inquietudes con el fin de lograr los resultados esperados por la entidad.

Cordialmente,

p— .

ARMANDO OJEDA ACOSTA| /| /|,
Subsecretario de Planeacion y Politica

Elabor6: Katherine Velasquez — Contratista Subdireccion de Programas y Proyect

Luisa Fernanda Mejia — Contratista Subsecretaria de Planeacion y Politic
Revisé:  Sandra Milena Jiménez Castafio — Subdirectora de Programas y Proyectos
Aprob6: Armando Ojeda Acosta- Subsecretario de Planeacion y Polig;p %
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