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ANEXOS: 1
Cal]e 36 28A-4l ASUNTO: RESPUESTA PROPOSICION 221-2017
Bogota, D.C. DESTINO: CONCEJO DE BOGOTA
TIPO: OFICIO SALIDA
QRIGEN: SDHT - Despacho de la Secretaria

Asuntp: Respuesta proposicidn No 221 de 2087  /

Estimadoe doctor:

En atencién a su solicitud, mediante la cual nos remite cuestionario de la proposicion del
asunto, de manera atenta doy respuesta en el marco de las competencias de la Secretarfa
Distrital del Habitat, en los siguientes términos:

1. De acuerdo con el manual de funciones vigente de la entidad, indique el cargo
correspondiente al enlace con el Concejo de Bogota D.C.

Es pertinente resaltar que el cargo enlace con el Concejo de Bogotd no existe dentro de la
planta. Sin embargo, ¢l cargo de Asesor de Asuntos Politicos ticne, dentro de otras funciones',

dos (2) que estan relacionadas con el Concejo Distrital y el Congreso de la Republica:

s ‘“Asesorar al Secretario (a) en las sesiones del Congreso de la Repiiblica,
del Concejo de Bogota y Juntas Administradoras Locales y preparar la
informacion solicitada por estos organismos de control politico ™

s “Asesorar técnicamente al Secretario (a) en las citaciones de los entes de
control politico e interactuar com las dependencias para acopiar la
documentacion e informacion relativa a los temas a tratar en las reuniones
de éstos”.

Asimismo, la actividad de enlace con ¢l Concejo es ejercida por un (1) Profesional
Universitarip, vinculado a través de contrato de prestacién de servicios. Es asi como el Asesor
de Asuntos Politicos se encarga de estructurar desde el Despacho el seguimiento al Concejo de
la Ciudad asi como la revisién de la informacion solicitada por parte de dicha corporacion. Y el
confratista, se encarga de realizar el trabajo en campo en el Concejo asi como el
acompafiamiento permanent¢ a dicha actividad.

Cabe sefialar, que hasta el 30 de junio de 2016, la actividad de enlace con el Concejo era
gjercida por:
* Un (1) Asesor de Asuntos Politicos de la planta permanente de la entidad
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' Manual de Funciones de la Secretaria Distrital del Habitat, adoptade mediante Resolucién No. 056 del 21 de
enero de 2016
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¢ Dos (2) Profesionales Universitarios codigo 219 grado 18 de la planta de empleos con
caricter temporal.
2. De acuerdo con la planta de personal vigente en la entidad, indique las caracteristicas del
perfil exigido para poder ejercer como enlace de la misma y el Concejo de Bogotd D.C.

De acuerdo con el Manual de Funciones, el Asesor de Asuntos Politicos debe cumplir con los
siguientes requisitos (estudios y experiencia):

Requisitos de formacién académica y experiencia

Estudios Experiencia

Titulo profesional en: Ciencia Politica, | Tres (3) afios de experiencia profesional o
Ciencia Politica, Gobierno y Relaciones | docente

Internaciones, Ciencias Politicas y Relaciones
Internacionales,  Estudios  Politicos y
Resolucion de Conflictos, Ciencia Politica y
Gobierno, Gobierno y Relaciones
Internacionales, o Relaciones Internacionales
del NBC Ciencias Politicas, Relaciones
Internacionales.

Titulo profesional en: Gobierno, Derecho del
NBC Derecho y Afines

Titulo profesional en Economia del NBC de
Economia.

Titulo de posgrado en areas relacionadas con
las funciones del cargo

Tarjeta profesional en los casos sefialados por
la Ley

3. Indique la forma de vinculacion del funcionario que ejerce como enlace en el Concejo de
Bogota D.C.

La vinculacién del funcionario Asesor de Asuntos Politicos, es la siguiente:

Denominacién del empleo Asesor
Nivel Asesor
Codigo _ 105
a Grado 05
4. Especifique cudl es la asignacion salarial de dicho cargo )
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La asignacidn salarial mensual para el cargo de Asesor Codigo 105 Grado 05 es la sigutente:

Asignacion Basica 4.978.031
Gastos de Representacion 30% 1.493.410
Prima Técnica hasta 50 % 2.489.016
TOTAL 8.960.457

3. Indique cudles son las funciones que desempefia el enlace con el Concejo de Bogotd D.C.

Segin ¢l Manual de Funciones de la Secretaria Distrital del Habitat, adoptado mediante
Resolucion No. 056 del 21 de enero de 2016, son funciones esenciales del Asesor de Asuntos
Politicos las siguientes;

I. Participar en representacion de la Secretarfa en las reuniones del nivel sectorial ¢
intersectorial y preparar los informes y presentaciones requeridos.

2. Asesorar al Secretario(a) en las sesiones del Congreso de la Republica, del Concejo de
Bogota y Juntas Administradoras Locales y preparar la informacion solicitada por estos
organismos de control politico.

3. Asesorar técnicamente al Secretario en las citaciones de los entes de control politico e
interactuar con las dependencias para acopiar la documentacién ¢ informacion relativa a
los temas a tratar en las reuniones de éstos.

4. Conocer, estudiar y analizar ¢l contenido de los documentos que le sean asignados por
delegacion expresa del Secretario(a) y efectuar las confrontaciones y verificaciones de
informacion de manera eficiente, que permita agilizar las actividades para el tramite de
aprobacion,

5. Preparar informes, andlisis, estudios y recomendaciones sobre los asuntos que le hayan
sido delegados expresamente por ¢l Secretario.

6. Llevar los controles de gestion particulares que le sirvan de base al Secretario (a) para
una mejor administracion de la Entidad

7. Asesorar en asuntos de otras dependencias dentro de las directrices, criterios y
parametros trazados por el Secretario.

8. Desempeiiar las demds funciones que le asigne el superior inmediato de acuerdo a la
naturaleza del empleo.

Por su parte, el Contratista de Prestacion de Servicios Profesionales Especializados, tiene las
siguientes obligaciones:

* Brindar asesoria y acompafiamiento en la proyeccién y lineamientos y directrices de
articulacion entre las entidades de la administracién distrital ¢l Concejo de Bogota y la

Secretaria. /@v
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* Brindar ascsoria y apoye en el desarrolle de la agenda legislativa en el Concejo de
Bogota para el despacho de la Secretaria Distrital del Habitat

o Asistir a las Actividades, reuniones, debates, sesiones y plenarias desarrolladas por el
Concejo de Bogota y realizar seguimiento a los temas de interés de la Secrctaria.

= Apoyar a la proyeccién de respuestas a soliciludes de informacién y documentos
realizadas por parte del Concejo de Bogota

» Apoyar en la preparacion de documentos que se realicen en el marco de las citaciones a
debates de control politico que realice el Concejo de Bogota a ia Secretaria

* Realizar informes periédicos de seguimiento a la agenda legislativa del Concejo en los
temas que puedan ser de interés de la Secretaria.

0. Indique la ubicacién en el organigrama institucional del funcionario que ejerce como enlace
del Concejo de Bogotd D.C.

Anexo a esla comunicacidon, se remite el organigrama institucional donde se muestra la
ubicacién del Asesor de Asuntos Politicos.

Reciba un cordial saludo,

MA mﬁﬁn

aria Disteital del Habitat

Ancxos: 1 Inlie

Revisd:  Maria Alcjandra Lépez — Ascsora de Asuntos Politicos
Aprabd:  Guillermo Obregén — Subsecretario de Gestién Corporativa y CIO //
’
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